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Clanok 1
Uvodné ustanovenie

Organizacny poriadok Miestneho uradu mestskej Casti Bratislava-Petrzalka (dalej len
"organizacny poriadok") je vnutornou organizacnou normou, ktora urcuje postavenie a
pbsobnost Miestneho Uradu mestskej Casti Bratislava-Petrzalka (dalej len "miestny urad"),
jeho organiza¢nu Struktiru, napln cinnosti oddeleni a referatov, ich vzajomné vztahy a
zodpovednost.

Clanok 2
Postavenie a posobnost

(1)Miestny urad je vykonnym organom Miestneho =zastupitelstva mestskej casti
Bratislava-Petrzalka (dalej len "miestne zastupitelstvo") a starostu mestskej casti
Bratislava-Petrzalka (dalej len "starosta"). Miestny Urad nema pravnu subjektivitu.

(2)Miestny urad vykonava odborné, administrativne a organizacné prdce suvisiace s
plnenim uloh miestneho zastupitelstva a starostu, ako aj dalSich organov miestneho
zastupitelstva, najma:

a) zabezpecuje pisomnu agendu orgdnov mestskej ¢asti a je podatelfiou a vypraviiou
pisomnosti mestskej Casti,

b) pripravuje odborné podklady a iné pisomnosti na rokovanie miestneho
zastupitelstva, miestnej rady a komisii miestneho zastupitelstva a na rokovania s
Uzemnymi Statnymi, samospravnymi a inymi organmi, fyzickymi a prdvnickymi
osobami,

c) pripravuje rozhodnutia starostu vydavané v spravnom konani,

d) vykondva vSeobecne zavidzné nariadenia mestskej casti (dalej len ,VZN“), uznesenia
miestneho zastupitelstva, miestne]j rady a rozhodnutia starostu,

e) vykondva agendu zabezpecujucu vykon samospravy mestskej Casti,

f) zabezpecuje vykon prenesenej posobnosti Statnej spravy.

Clanok 3
Prednosta

(1) Na cele miestneho uradu je prednosta, ktorého vymenuva a odvoldva starosta. Za
svoju ¢innost zodpoveda starostovi.
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Prednostu zastupuje pocas jeho nepritomnosti zastupca prednostu v plnom rozsahu
jeho prdv a povinnosti. Zastupcu prednostu menuje a odvoldva starosta.
Administrativne prace a spisovd agendu prednostu zabezpecCuje sekretariat
prednostu.

Prednosta najma:

a) eviduje a zabezpecuje plnenie uloh, ktoré vyplyvaju pre miestny Urad z rozhodnuti
organov mestskej ¢asti; v rdmci toho najma:

1. uréuje nositela ulohy, pokial to nevyplyva priamo z rozhodnutia organu
mestskej Casti alebo tohto organizacného poriadku,

2. v pripade prierezovych uloh urcuje gestora plnenia ulohy, pokial gestor
nevyplyva priamo z rozhodnutia organu mestskej ¢asti alebo tohto organizacného
poriadku,

b) koordinuje c¢innost organizacnych Utvarov miestneho uUradu a rozhoduje
kompetencné spory medzi jednotlivymi organizaénymi Utvarmi miestneho uradu v
sulade s ich pésobnostou danou tymto organizaénym poriadkom,

c) zuclastnuje sa zasadnuti miestneho zastupitelstva a miestnej rady s hlasom
poradnym,

d) podpisuje spolu so starostom zapisnice zo zasadnutia miestneho zastupitelstva,

e) na poziadanie miestneho kontroléra a na zaklade pokynu starostu zabezpecluje
Ucast zamestnancov mestskej ¢asti na kontrolach a reviziach,

f) podpisuje pisomnosti podla osobitnych predpisov’ a kompetencii stanovenych
v osobitnom predpise,

g) pripravuje a predklada starostovi na rozhodnutie odévodnené ndvrhy tykajuce sa
pracovnopravnych vztahov mestskej ¢asti a jej zamestnancov;

h) navrhuje starostovi pozastavenie vykonu plnenia uzneseni miestneho
zastupitelstva z ddvodov uvedenych v osobitnom predpise’.

1Registraturny poriadok pre spravu registratiury Miestneho Uradu mestskej Casti Bratislava-Petrzalka zo dna
1.7.2013

Smernica pre vedenie Uctovnictva zo dna 1.8.2014

Prikaz starostu ¢.3/2013 Opravnenia na podpisovanie zo diia 9.9.2013

°Z4kon SNR &. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
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Clanok 4
Organizacné utvary

Miestny urad sa v zaujme optimdlneho a raciondlneho plnenia uloh ¢leni na
organiza¢né utvary. Organiza¢né Utvary plnia ulohy na zverenom Useku cinnosti
miestneho Uradu komplexne a v celom rozsahu. Organiza¢nu Struktiru miestneho
tradu urcuje starosta, organizacna Struktira tvori neoddelitelnd sucast
organizacného poriadku (priloha P_01_2016).

(2) Miestny urad sa ¢leni na oddelenia a referaty. Oddelenie je organizacny Utvar Uradu,

funkéne zamerany na cinnosti patriace odborne do jedného celku. Oddelenie riadi
veduci oddelenia, ktory je priamo podriadeny prednostovi. Na Urovni samostatného
oddelenia vykonava svoju cinnost kanceldria starostu, kancelaria prednostu a Utvar
miestneho kontroldra. Referdt je organizaény Utvar v ramci oddelenia, ktory plni
ulohy uzko Specifického charakteru odborne potrebné na zabezpecenie uloh referatu.
Referat riadi spravidla veduci referatu, ktory je priamo riadeny vedicim oddelenia.

(3) Oddelenia v oblasti svojej p6sobnosti najma
a) pripravuju ndvrh rozpoctu vramci svojej agendy, sleduju a vyhodnocuju jeho

plnenie,

b) pripravuju interné riadiace akty vo svojej posobnosti a sleduju ich plnenie,
c) pripravuju materidly na rokovanie organov mestskej Casti, pripravuju vseobecne

zavazné nariadenia mestskej Casti,

d) po vecnej stranke zabezpecuju verejné obstaravanie tovarov a sluzieb vzmysle

platnej legislativy,

e) pripravuju podklady pre odpovede na staznosti, peticie a Ziadosti v zmysle zdkona

o slobodnom pristupe k informaciam,

f) podielaju sa na priprave volieb, scitania obyvatelov a referend,
g) vypliaju statistické hlasenia,
h) vedu evidenciu pohladdvok, odstupuju pravnemu referdtu navrhy na ich vymahanie

j)

a v spoluprdci s financnym oddelenim a prdvnym referatom navrhuju ich dalSie
rieSenie (odpis, predaj...),

vedu evidenciu zmlav v ramci svojej agendy, sleduju ich plnenie a zabezpecuju ich
zapis do centralneho registra zmlav,

vedu spravne konania v rdmci svojej agendy.
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(2)

(3)

(4)

(5)
(6)

(1)

(2)

Clanok 5
Veduci organizacnych utvarov

Na cele kanceldrie starostu je veduci kancelarie, ktorého do funkcie vymenuva a

z funkcie odvolava starosta. Za svoju ¢innost zodpoveda starostovi.

Na cele oddeleni su veduci oddeleni, ktorych do funkcie vymendva a z funkcie

odvolava starosta na zaklade vysledkov vyberového konania. Za svoju cinnost

zodpovedaju starostovi a prednostovi. Vedlceho oddelenia v ¢ase nepritomnosti
zastupuje zamestnanecoddelenia uréeny veducim oddelenia.

Na cele matri¢ného Uradu je veduci, ktorého spravidla na odporucanie prednostu do

funkcie ustanovuje a zfunkcie odvolava starosta. Za svoju cinnost zodpoveda

prednostovi.

Veduci organizacného utvaru

a) zodpovedad za spbsob, rozsah a termin plnenia pracovnych uloh,

b) zodpovedd za Uplnost avecnu spravnost pripravovanych materidlov, ako aj
akejkolvek vybavenej veci v pdsobnosti nim riadeného utvaru,

c) zodpovedd za cinnosti uvedené v ¢l. VII az IX Pracovného poriadku Miestneho
uradu mestskej Casti Bratislava-Petrzalka (dalej len ,pracovny poriadok®),

d) je opravneny ukladat a urcovat podriadenym zamestnancom pracovné ulohy,
organizovat, riadit a kontrolovat ich pracu adavat im na tento Ucel zavazné
pokyny.

Veduci organizacnych Utvarov vecne aobsahovo zodpovedaju za zverejiiovanie

povinnych informacii a ostatnych informdcii, ktoré mestska cast zverejriuje.

Veduci organizagnych Utvarov podpisuju pisomnosti podla osobitného predpisu®.

Clanok 6
Metddy a formy riadenia

Vsetky organiza¢né Utvary su povinné navzajom Uzko spolupracovat a zabezpecovat
koordinaciu prace tak, aby sa zarucila jednotnost riadenia a rozhodovania, ako aj
komplexnost rieSenia Uloh Uradu. Oddelenia podavaju navrhy na rieSenie zasadnych
otdzok prednostovi prostrednictvom veducich prislusSnych oddeleni, referaty
veducemu oddelenia prostrednictvom veduceho referatu.

Jednotlivé organizacné utvary plnia pracovné ulohy v zdsade samostatne.
Zodpovedaju za komplexnost, Uplnost a vecnu spravnost vybavovanych materialov.
V pripade, Ze sa Uloha (podnet, projekt, problém, staznost...) tyka viacerych oddeleni,

*Prikaz starostu & 3/2013 zo dia 9.9.2013
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(3)

(4)
(5)
(6)
(7)

(8)

(9)

veduci dotknutych oddeleni, resp. nimi povereni zamestnanci, utvoria pracovnu
skupinu a spomedzi seba si zvolia gestora. Ak sa nevedia dohodnut, gestora urci
prednosta.

Na prenos, ukladanie a kontrolu plnenia Uloh uloZenych orgdnmi mestskej ¢asti, na
koordinaciu prace uUradu, zabezpecenie sucinnosti jednotlivych organiza¢nych utvarov
a na vzajomnu informovanost, sliZia pracovné porady.

Prednosta zvoldva pracovné porady veducich oddeleni, prip. veducich niektorych
referatov podla potreby, najmenej viak raz mesacne.

Po kaZdej pracovnej porade prednostu veduci organizacnych Utvarov zabezpedia
prenos Uloh na operativnej porade veduceho.

Vedlci organizanych Utvarov zvoldvaju riadne pracovné porady podla potreby,
najmenej vSak raz mesacne.

Z pracovnych porad zabezpeci zvoldvatel porady vyhotovenie pisomného zaznamu.
Zo zaznamu musi byt zrejmy termin plnenia ulohy a subjekt zodpovedny za jej
splnenie.

Starosta uklada ulohy prednostovi aveducim organizaénych Utvarov, prednosta
veducim organiza¢nych utvarov, veduci oddelenia podriadenym zamestnancom
v oddeleni, veduci referatu podriadenym zamestnancom na referate.

Kontrolu plnenia uloh ako sudast riadenia su povinni vykonavat v ramci svojej
poOsobnosti vSetci veduci organizacnych utvarov.

(10) Proces riadenia upravuju interné riadiace akty. Vydavaju sa na zabezpecenie plnenia

(1)

(2)

uloh vyplyvajucich najma zo zdkonov a ostatnych vSeobecne zavaznych pravnych
predpisov, z uzneseni vlady Slovenskej republiky, ako aj na zabezpecenie plnenia uloh
urcenych starostom alebo prednostom. Ich vydavanie upravuje osobitny predpis.

Clanok 7
Kancelaria starostu

Kancelaria starostu zabezpecuje po organizacnej a administrativnej stranke plnenie

Uloh sekretaridtu starostu, referatu krizového riadenia a referdtu zahrani¢nych

vztahov a protokolu.

Sekretariat starostu najma :

a) vedie evidenciu posty starostu,

b) vedie pisomnu agendu sekretaridtu starostu,

c) zabezpecuje stanoviskd a komentare odbornych Utvarov k materidlom pre starostu
na rokovanie Mestskej rady a Mestského zastupitelstva hlavného mesta
Slovenskej republiky Bratislavy a jeho organov a kompletizuje ich,
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d) posudzuje formalno-logicki a Stylisticki sprdvnost a Upravu pisomnosti
predkladanych odbornymi Utvarmi na podpis starostovi,

e) vedie evidenciu reprefondu starostu,

f) vedie terminy rokovani starostu — najma operativnych porad starostu, koordinuje
ich vyhotovuje z nich zdznamy, prendsa z nich ulohy a kontroluje plnenie tychto
uloh,

g) vedie agendu Zdruzenia miest a obci Slovenska a Regionalneho zdruZenia
mestskych casti hlavného mesta SR Bratislavy,

h) zabezpecuje sucinnost pri prenasani, plneni a kontrole plnenia uloh vyplyvajucich
pre starostu alebo mestski cast z uzneseni mestského zastupitelstva a jeho
organov,

i) vedie centralnu evidenciu vsetkych zmluv uzatvorenych mestskou ¢astou,

j) zabezpecuje Cinnosti spojené s autodopravou starostu.

(3) Referat krizového riadenia najma:

a) rozpracuva a zabezpecuje plnenie Uloh stanovenych odborom krizového riadenia
Okresného uradu Bratislava, Ministerstvom vnutra Slovenskej republikya
Ministerstvom hospodarstva Slovenskej republiky,

b) na Useku obrany Statu pIni Ulohy pri krizovych situdciach (vojna, vojnovy stav,
vynimocny stav, nudzovy stav) podla zakona o obrane Slovenskej republiky, pocas
mimoriadnych situdcii (krizové situdcie mimo ¢asu vojny a vojnového stavu) plni
ulohy podla zdkona o civilnej ochrane obyvatelstva v zneni neskorsich predpisov,

c) zamestnanec referatu vykondva funkciu tajomnika krizového Stabu mestskej Casti,

d) zabezpecuje v spolupraci sodborom krizového riadenia Okresného Uradu
Bratislava teoreticki a prakticki odbornu pripravu zamestnancov, ktori sa
podielaju na plneni tloh mestskej ¢asti v oblasti krizového riadenia,

e) podiela sa na organizovani, riadeni a kontrole uréeného pracovnika, skladnika
materidlu civilnej ochrany pri uskladfiovani, oSetrovani a zabezpeéovani vydaja
prostriedkov individualnej ochrany obyvatelstvu mestskej ¢asti, pre ktoré tieto
prostriedky nezabezpecuju pravnické osoby alebo podnikatelia,

f) vypracuva plan ochrany obyvatelstva a zabezpecuje ulohy pri nidzovom civilnom
planovani a krizovom riadeni obyvatelstva pocas krizovych situdcii,

g) planuje, zabezpecuje a pripravuje na Useku hospodarskej mobilizacie zriadenie
vydajni odbernych opravneni pre vydaj nakupnych preukazov a pridelovych listkov,
vytvdra organizacné a materidlne podmienky na ich <¢innost po vyhlaseni
mimoriadnych regulaénych opatreni,
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h) zabezpecuje na Useku hospodarskej mobilizdcie v rdmci miestnej avecnej

i)

i)

k)

prislusnosti mestskej ¢asti naplfianie databaz v jednotnom informaénom systéme
hospodarskej mobilizacie — JISHM/EPSIS,

vo vymedzenom rozsahu pre oblasti krizového riadenia, civilnej ochrany,
hospodarskej mobilizacie a obrany statu sa spolupodiela na vybavovani pisomnosti
a plneni uloh vyplyvajucich z prdvnych predpisov podla zdkona o ochrane
utajovanych skutocnosti,

pri plneni uloh spolupracuje s Magistratom hlavného mesta SR Bratislavy,
Policajnym zborom SR, Mestskou policiou, oddelenim obrany s$tatu odboru
krizového riadenia Okresného Uradu Bratislava a dalSimi orgdnmi a organizaciami
na Uzemi mestskej ¢asti,

plni dalSie ulohy a prikazy starostu mestskej casti, pokial vyplyvaju z osobitnych
pravnych predpisov upravujucich pésobnost mestskej Casti v oblasti krizového
riadenia.

(4) Referat zahrani¢nych vztahov a protokolu najma:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

g)
h)

pripravuje a rozpracuva Koncepciu medzindrodnej a cezhrani¢nej spoluprace
mestskej Casti,

pripravuje, koordinuje a organizacne zabezpecuje plnenie zmluv o spolupraci so
zahrani¢nymi partnermi,

organizac¢ne a administrativne zabezpecuje zahrani¢né sluzobné cesty vedenia
mestskej Casti, ako aj navstevy zahranicnych hosti v mestskej ¢asti,

spolupracuje so sekretariatom starostu na priprave a zabezpeceni vybranych
prijati u starostu z hladiska protokolu,

spolupracuje s ostatnymi odbornymi Utvarmi miestneho Uradu pri vypracovavani
projektov uchadzajucich sa o finanénu podporu z prostriedkov Eurépskej unie,
poskytuje podklady a informacie pre sekretariat starostu o strategickych
dokumentoch eurdpskych institucii vo vztahu k miestnej samosprave,

vedie agendu Vyboru regionov Eurdpskej Unie,

zabezpecluje sprostredkovanie neoficidlnych rokovani starostu s predstavitelmi
Eurdpskeho parlamentu, Eurépskej komisie, Vyboru regidonov a ostatnych institdcii
Eurdpskej Unie.

(5) Poradca starostu je priamo podriadeny starostovi. Pri plneni Uloh spolupracuje najma
s kancelariou starostu a kanceldriou prednostu.
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(1)
(2)

Clanok 8
Oddelenie komunikacie s verejnostou

Za svoju c¢innost zodpoveda priamo starostovi. Svoje aktivity realizuje v suéinnosti

s kancelariou starostu.

Oddelenie komunikacie s verejnostou najma:

a) zabezpecuje kontakt s masovokomunikacnymi prostriedkami a informuje ich o
praci volenych orgdnov mestskej casti,

b) monitoruje média z hladiska potrieb starostu a mestskej Casti,

c) v spoluprdci s odbornymi Utvarmi pripravuje stanoviskd a odpovede na otazky
médii o ¢innosti mestskej Casti,

d) pripravuje tlacové besedy starostu s novindarmi a vykonava vsetky Ukony s tym
spojené,

e) poskytuje podklady na internetovu stranku miestneho Uradu, tykajuce sa agendy
starostu,

f) zabezpecuje zverejnenie podkladov od odbornych Utvarov na internetovej stranke
mestskej Casti a spravujewebstranku,

g) podiela sa na priprave komunikacnej stratégie pre realizaciu projektov v mestske;j
Casti,

h) zabezpecuje za mestsku ¢ast plnenie zmluvy s PetrZzalskymi novinami, pripadne
inymi zmluvnymi dodavatelmi masovokomunikaénych sluzieb,

i) zhromazduje a pripravuje podnety a podklady na zapis do kroniky a zabezpecuje
sucinnost mestskej Casti s kronikdarom mestskej ¢asti.

Clanok 9
Sekretariat zastupcov starostu

(1) Sekretariat zastupcov starostu zabezpecuje po organizacnej a administrativnej stranke

plnenie uloh zastupcov starostu, najma:

a) vedie pisomnu agendu sekretariatu,

b) prebera postu zastupcov starostu a podla pokynov zabezpecuje jej rozdelenie a
vybavenie,

c) vedie terminovnik rokovani, na ktorych sa zucastiuju zastupcovia starostu a
zabezpecuje jeho plnenie,

d) vedie evidenciu reprefondu zastupcov starostu,

e) vedie evidenciu uloh ukladanych zastupcom starostu,

f) plni a zabezpecuje splnenie dalsich uloh, ktoré vyplyvaju z posobnosti a funkcie
zastupcov starostu.
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(1)

(2)

(3)

Clanok 10
Kanceldria prednostu

Kanceldria prednostu zabezpecuje po organizacnej a administrativnej stranke plnenie
Uloh sekretaridtu prednostu, referatu personalistiky a miezd, referdtu verejného
obstaravania, referatu predbeZnej pravnej ochranyapodnikatelskych
Cinnosti, referdtu  vnudtornej kontroly a manaZérstva kvality, referatu  matriky
(Matri¢ného uradu) a ohlasovne pobytu.

Sekretariat prednostu najma:

a) vedie pisomnu agendu sekretariatu,

b) vedie evidenciu poSty prednostu a podla pokynov zabezpecuje jej rozdelenie a
vybavenie,

c) vedie terminovnik rokovani, na ktorych sa zucastfiuje prednosta a zabezpecuje
jeho plnenie,

d) vedie evidenciu reprefondu prednostu,

e) vedie evidenciu uloh ukladanych prednostom,

f) plni a zabezpecuje splnenie dalsich uloh, ktoré vyplyvaju z riadiacej p6sobnosti a
funkcie prednostu,

g) vedie evidenciu uloh, ktoré pre prednostu vyplyvaju z:
1. uzneseni miestneho zastupitelstva a jeho organov,
2. operativnej porady starostu,
3. vSeobecne zavaznych nariadeni mestskej ¢asti a hlavného mesta SR Bratislavy,
4. opatreni prijatych na zaklade vysledkov kontrol vykonanych miestnym

kontrolérom,
h) zabezpeduje evidenciu a vybavovanie staznosti a peticii,
i) zabezpecuje agendu pridelovania dotdcii z rozpoctu v zmysle platného VZN.

Referat personalnej prace a miezd zabezpeduje najma:

a) personalnu starostlivost o zamestnancov a zamestnancov, ktori vykonavaju pracu
na zaklade dohdd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru (dalej len
,dohodari“) vratane odmenovania od prijatia az po vystup, realizacia vSetkych
pracovnopravnych dokladov, sledovanie a realizacia vSetkych narokov
vyplyvajucich zamestnancom z osobitnych predpisov* a dalich predpisov
upravujucich pracovnopravne vztahy,

* zakon €. 311/2001 Z.z. Zakonnik préce v zneni neskorgich predpisov
zakon €. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
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b) pripravu a realizaciu vyberovych konani pre veducich zamestnancov mestskej ¢asti
a riaditelov organizacii v zriadovatelskej p6sobnosti mestskej ¢asti,

c) systém vzdelavania a rozvoj zamestnancov,

d) vedenie agendy ludskych zdrojov v persondlnom a mzdovom informa¢nom
systéme,

e) spracovanie dochadzky pre potreby mzdového systému, vyuZivanie fondu
pracovného ¢asu a kontrolu dochadzky a navrhuje uplatfiovanie prislusnych sankcii
pri preukdzanom poruseni pracovnej discipliny,

f) vykon mzdovej agendy a suvisiacich Cinnosti z oblasti dafovych a odvodovych
povinnosti pre zamestnancov, dohodarov a volenych funkcionarov,

g) likvidaciu odmien poslancom miestneho zastupitelstva a clenom komisii -
neposlancom,

h) menovacie dekréty, rozhodnutia o plate a odmene riaditelom miestnych podnikov,

i) vystavenie evidencnych listov déchodkového zabezpeclenia, potvrdeni o mzde,
pracovhom pomere zamestnancom mestskej ¢asti a zamestnancom zrusSeného
bytového podniku,

j) vypracovanie koncepénych ndavrhov, prehladov a rozborov z oblasti persondlnej
prace,

k) pripravu podkladov pre kolektivne vyjednavanie a tvorbu a Cerpanie socidlneho
fondu,

I) vedenie, sledovanie a Uhrady doplnkového dochodkového poistenia,

m) likviddciu a vedenie evidencie cestovnych prikazov tuzemskych i zahrani¢nych,

n) v case konania volieb kompletné hlasenia socidlnej poistovni, vyplatu miezd
¢lenom komisii, ich dafnové a odvodové povinnosti,

o) pripravu doh6éd a spbsob realizdcie odbornej praxe Studentov strednych a
vysokych $kol na oddeleniach miestneho uradu, vedenie evidencie uchadzacov o
zamestnanie,

p) komunikdciu s Uradom prace, socidlnych veci a rodiny pri zabezpeéovani
verejnoprospeénych prac pre mestsku &ast v intencidch osobitného predpisu®,

r) koordinaciu verejnoprospesnych prac uchadzacov o zamestnanie s veducimi
oddeleni, resp. riaditelmi miestnych podnikov, kde budu uchadzadi pbésobit,

s) pracovno-pravne poradenstvo zamestnancom a podporu veducim zamestnancom
pri obtiaznych pracovno-pravnych rieSeniach.

>zakon &. 5/2004 Z.z. o sluzbach zamestnanosti
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(4) Referat predbeZnej pravnej ochrany a podnikatelskych ¢innosti najma :

a) na navrh Ulastnika konania podfa osobitného predpisu® a vsilade s
ustanoveniami osobitného predpisu’ vykondva Ustne pojedndvanie a vydava
rozhodnutie starostu o obnove predoslého pokojného stavu,

b) presetruje podnety obcanov na porusenie obcianskopravnych vztahov a pri zisteni
z podozrenia naplnenia pojmovych znakov priestupku podla osobitného predpisu8
tieto odstupuje z hladiska vecnej a miestnej prislusnosti na rieSenie okresnému
uradu — oddeleniu priestupkov,

c) na zaklade Dodatku Statutu hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy
prejednava priestupky za porusenie zdkazu fajéenia podla osobitného predpisu®,

d) zabezpecuje vybavenie doZiadani organov Statnej spravy, tykajucich sa
obyvatelstva mestskej Casti (spravy o povesti).

e) vedie evidenciu priestupkov za celi mestsku cast,

f) riesi priestupky v zmysle osobitného predpisu®®,

g) pripravuje podklady pre vydanie rozhodnutia o prevadzkovej dobe v
prevadzkarnach obchodov, sluzieb a v pohostinskych zariadeniach,

h) pripravuje podklady pre udelenie suhlasu na prevadzkovd dobu sezénneho
exteriérového posedenia funkéne suvisiaceho s prevadzkarfiou v zmysle platného
VZN mestskej ¢asti,

i) vykonava kontrolnu ¢innost nad dodrziavanim prevadzkovej doby navrhuje sankcie
za jeho porusenie,

j) pripravuje podklady pre vydanie povolenia na predaj tovaru a poskytovanie sluzieb
na trhovych miestach,

k) vykonava dozor na trhovych miestach (trhoviskd, prilezitostné trhy, ambulantny
predaj),

[) pripravuje podklady pre vydanie osvedCenia o zapise samostatne hospodariacich
rolnikov do evidencie,

m) pripravuje stanoviskaa vedie agendu tykajucu sa prevadzkovania verejnych lekarni
na Uzemi mestskej ¢asti,

n) vedie evidenciu o vydanych licencidch na vykon samostatnej zdravotnickej praxe
na vykon zdravotnickeho povolania.

(5) Referat vnutornej kontroly a manazérstva kvality najma:

6 § 18 zdkona €. 71/1967 Zb. o spravnomkonani

7 § 21 zakona €. 71/1967 Zb. o spravnomkonani

824kon €. 372/1990 Zb. o priestupkoch v znenineskorsichpredpisov

% § 11 ods.4 zakona €& 377/2004 Z. z. o ochranenefajéiarov

19, 4kon &. 460/2007 o SlovenskomCervenomkrizi a ochraneznaku a nazvuCervenéhokriza a o zmene a
doplneniniektorychzdkonov
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a) systémovo a analyticky hodnoti procesy v radmci mestskej Casti a vytvdra tak
predpoklady na dosahovanie zakladnych cielov a uloh,

b) identifikovanim pri¢in nedostatkov po6sobi preventivhe smerom k zamedzeniu
nekompetentnych a chybnych postupov, ktoré nie s v sulade s pravnymi
predpismi a internymi riadiacimi aktmi,

c) na zaklade vlastnej analyzy rizik zabezpecuje vykon kontrolyvo vybranych
oblastiach,

d) zabezpecuje analyticku a koncepcnu ¢innost, podiela sa na hodnoteni prierezovych
¢innosti, ktoré ovplyviiuju chod miestneho Uradu,

e) spracuva pre vedenie miestneho Uradu a zastupitelstvo koncepcné, hodnotiace
materialy v oblasti aktudlnych problémov, ktoré prezentuju strategické postoje a
nazory mestskej Casti,

f) spracuva vybrané ukazovatele na zdklade definovanych hodnoteni a analyzy rizik a
navrhuje efektivne rieSenia smerom do buduicnosti.

g) navrhuje na zdklade priebeinych hodnoteni a analyzy rizik a na zaklade vlastnych
zisteni a poznatkov pre vedenie mestskej Casti efektivne rieSenia smerom do
buducnosti,

h) koordinuje implementaciu manazérstva kvality prostrednictvom vybraného
modelu kvality a procesného riadenia na miestnom urade,

i) podiela sa na tvorbe akénych planov zlepSovania, na ich vyhodnoteni a navrhuje
spOsoby odstrafiovania nedostatkov prostrednictvom navrhov na zlepsenie,

j) podiela sa na tvorbe podkladov, sprav a reportov pre vedenie Uradu v oblasti
manazérstva kvality, na tvorbe cielov kvality a politiky kvality miestneho uradu,

k) zabezpecuje metodicki pomoc, podporu a spolupracu pri implementdcii
manazérstva kvality pre organizacné zlozky a kruzky kvality na miestnom urade,

[) zabezpecuje evidenciu vsetkych internych riadiacich aktov a pridelovanie
poradovych ¢isel internym riadiacim aktom a ich priloham,

m)monitoruje vyvoj a rieSenia problematiky manazérstva kvality doma a v zahranici s
ciefom ziskanu dobru prax implementovat v ramci miestneho Uradu.

Referdat verejného obstaravania najma:

a) komplexne zabezpecluje oblast centrdlneho verejného obstaravania vratane
elektronickych aukcii pre mestsku cast,

b) v spolupréaci s jednotlivymi organizdciami zriadenymi mestskou castou a
oddeleniami miestneho Uradu vypracovava vyzvy na predkladanie ponuk v zmysle
osobitného predpisu’ za mestsku &ast,

1

! z4kon &. 343/2015Z.z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
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c) pri zakazkach realizovanych prostrednictvom externej spolo¢nosti poskytuje
pracovnikom externej spolocnosti vSetky podklady potrebné na zabezpeclenie
bezchybného priebehu verejného obstaravania,

d) zabezpecuje vypracovanie planu verejného obstardvania mestskej casti na
prislusny rok na zdklade podkladov od jednotlivych oddeleni, jeho zverejnenie na
webovej stranke mestskej ¢asti,

e) vspolupraci s jednotlivymi organizaciami zriadenymi mestskou castou a
oddeleniami miestneho Uradu vedie evidenciu verejnych obstardvani
v elektronickej a papierovej forme a vyhotovuje vykazy o verejnom obstardvani za
mestsku ¢ast,

f) vedie evidenciu vystavenych objednavok a vyjadruje sa k nim z pohladu plnenia
limitov verejného obstaravania.

Referat matriky (Matri¢ny Urad) a ohlasovne pobytu najma:

a) vedie matriku, robi opatrenia a Ukony spojené s vedenim matriky,

b) vykonava zapisy a dodatoéné zapisy do knihy narodeni,

c) vykondva zapisy a dodatocné zapisy do knihy manzelstiev,

d) vykondva zapisy a dodatocné zapisy do knihy amrti,

e) vyhotovuje Uradné vypisy z matriky,

f) umoZnuje oprdvnenym osobam nazeranie do matriky a robenie vypisov z nej,

g) vyzaduje suhlas okresného Uradu na vykonanie zapisu do matriky v pripadoch,
v ktorych to uklad4 osobitny predpis,*?

h) zabezpeduju sudinnost so sudmi, Statnymi organmi, inymi matricnymi Gradmi,
organmi cirkvi a ndbozenskych spolocnosti a lekarmi pri zistovani skuto¢nosti a
ziskavani listinnych dokladov, ktoré maju vplyv na osobny stav, meno alebo
priezvisko osoby a su podkladom na zapis do matriky, zmenu alebo zrusenie zapisu
do matriky,

i) vybavuje agendu stanovenu osobitnym predpisom13 pred uzavretim manzelstva a
vyhotovuje zapisnicu o uzavreti manzelstva; zabezpecuje, aby zapisnica o uzavreti
manzelstva obsahovala vietky nalezitosti podla osobitného predpisu®®,

j) plni oznamovaciu povinnost o Udajoch zapisanych v matrike alebo zbierke listin
voCi Statnym orgdnom, obciam a inym ustanovizniam v rozsahu uvedenom v
osobitnych predpisoch,

12§ 24 zakona €. 154/1994 Z. z. 0 matrikach v zneni neskorgich predpisov
13§ 27 a# 30 zékona &. 154/1994 Z. z. o matrikach v zneni neskorgich predpisov

14§ 27 ods. 5 zakona ¢&. 154/1994 7. z. o matrikach v zneni neskorsich predpisov
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k) poskytuje potrebnu sucinnost orgdnom statneho odborného dozoru pri plneni
uloh na useku matriky, vSetky matri¢né udalosti a opravy zavddza do evidencie
REGOB-u,

) zabezpetuje preneseny vykon $tatnej spravy v zmysle osobitného predpisu®™,

m)vedie evidenciu pobytu obdanov a zaznamenava Udaje o hldseni pobytu do
centralneho registra obyvatelov v elektronickej forme,

n) poskytuje Udaje z evidencie pobytu ob¢anov a zregistra obyvatelov organom
verejnej spravy, pravnickym osobam, ktoré plnia ulohy Statu na zaklade osobitnych
predpisov,

o) poskytuje informacie o mieste pobytu obyvatela na zdklade pisomnej Ziadosti
pravnickej osoby alebo fyzickej osoby azaznamenava do evidencie pobytu a
registra, komu a na aky Ucel bola informdcia o pobyte poskytnuta,

p) vydava potvrdenia o evidovanom pobyte obanom SR a pravnickym osobdm a
fyzickym osobdm pre pouzitie v ramci Slovenskej republiky i v cudzine,

q) pIni oznamovaciu povinnost v stlade so zdkonom o hlaseni a evidencii pobytu
obcanov SR a registri obyvatelov SR a inych pravnych predpisov

r) osvedcuje listiny a podpisy.

Clanok 11
Oddelenie organizacnych veci

Oddelenie organizacnych veci plni po organizacnej stranke ulohy spojené so

zabezpelenim cinnosti miestneho zastupitelstva a jeho organov, volieb do

zastupitelskych organov, plni Ulohy na useku vztahov poslancov k zamestnancom
miestneho Uradu.

Oddelenie organizaénych veci najma:

a) zabezpecuje pripravu zasadnuti miestneho zastupitelstva a miestnej rady po
stranke organizaénej, sustreduje materidly organov mestskej ¢asti, zodpoveda za
ich kompletizaciu a v€asné dorucenie ¢clenom organov,

b) zodpovedd za vykonanie a uloZenie zaznamov zo zasadnuti miestneho
zastupitelstva, miestnej rady, pordd prednostu a ich spravnu archivaciu,

c) vedie osobnu agendu poslancov miestneho zastupitelstva a clenov komisii
(neposlancov) a spracovava navrhy na ich odmenovanie pre referadt personalnej
prace a miezd,

>z4kon €. 253/1998 Z. z. 0 hlasenipobytuob&anovSlovenskejrepubliky
a registriobyvatelovSlovenskejrepubliky
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d) organizatne zabezpecluje poZiadavky komisii, ich navrhy, interpelacie a to
prostrednictvom organizaénych Utvarov miestneho Uradu a sleduje ich konecné
vybavenie,

e) vedie centrdlnu evidenciu uzneseni miestneho zastupitelstva a miestnej rady, ako i
evidenciu ich plnenia,

f) po organiza¢nej stranke a v spoluprdci s ostatnymi organizacnymi Utvarmi
zabezpecluje hlasovanie obyvatelov Petrzalky a verejné zhromaZidenia podla
rozhodnuti miestneho zastupitelstva,

g) po vecnej a organizacnej stranke zabezpecuje plnenie Uloh spojenych s volbami do
Narodnej rady SR, do organov samospravy obci, do orgdnov samospravneho kraja,
do Eurdépskeho parlamentu, volbami prezidenta a referenda,

h) organizacne zabezpecuje Ulohy suvisiace s obsahovou pripravou skoleni poslancov
a volenych orgénov,

i) zabezpecuje centrdlnu evidenciu Ziadosti o spristupnenie informacii v zmysle
osobitného predpisu®®, koordinuje a sleduje ich po kone¢né vybavenie,

j) na poziadanie orgdnov Statnej sprdvy a poverenych os6b zabezpecuje formou
verejnej vyhlasky zverejnenie oznadmeni o doruceni pisomnosti osobam s hlasenym
pobytom bezdomovca, prip. formou verejnej vyhlasky vykondva funkciu dorucitela
zasielky pre urcéené osoby.

Clanok 12

v

Financné oddelenie

Finanéné oddelenie pini Ulohy spojené s tvorbou a Cerpanim rozpoctu, finanénym
hospodarenim a ucétovnou evidenciou mestskej Casti, spravou miestnych dani a
ekonomikou Skolstva.

Referdt rozpoctu najma:

a) koordinuje a zostavuje rozpocet mestskej Casti a zabezpecuje jeho rozpracovanie
na oddelenia a organizdcie zriadené mestskou castou,

b) na zdklade poziadaviek a podkladov od oddeleni Uradu pripravuje ndvrhy zmeny
rozpoctu, zabezpecuje evidenciu o schvalenych zmendch rozpoctu,

c) poskytuje podklady pre rozborovu ¢innost pre vsetky oddelenia miestneho uUradu,

d) zabezpecuje a koordinuje spracovanie podkladov k rozborom plnenia rozpoctu,

e) zabezpecuje kompletné spracovanie a prerokovanie materidlov k vyhodnoteniu
rozpoctu a ich predlozenie miestnemu zastupitelstvu,

1%24kon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informéaciam
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f) zabezpecuje spracovanie a koordindciu finan¢ného usporiadania vratane odvodov,
navrhuje sp6sob finanéného usporiadania vysledku hospoddarenia,

g) zabezpecuje financovanie vsetkych cinnosti mestskej €asti v rdmci originalnych
a prenesenych kompetencii a finanénu realizdciu uzneseni orgdnov mestskej ¢asti,

h) vypracovdva a predkladd financné vykazy za mestski cast a odovzdava ich
prisluSnym organom,

i) koordinuje a riadi prace na zostavovani vykazov rozpoctovych a prispevkovych
organizdacii mestskej casti,

j) koordinuje a zabezpecuje metodiku, financovanie, rozpocet a vyhodnotenie
plnenia rozpoctu na Useku Skolstva,

k) zabezpecuje komplexnu realizdciu bezhotovostného platobného styku mestskej
Casti,

[) vykonava kontrolu pripustnosti operacii po stranke rozpoctového krytia vydavkov,
vystavuje objednavky,

m) metodicky usmeriuje organizacie mestskej ¢asti v oblasti rozpoctu,

n) sleduje plnenie prijmovej a vydavkovej €asti rozpocCtu, o stave informuje oddelenia
Uradu,

0) zabezpeCuje rozpis schvaleného rozpoCtu na jednotlivé oddelenia radu
a organizacie v zriadovatelskej p6sobnosti.

Referat uctovnictva najma :

a) spracovava Uctovnictvo uctovnej jednotky podla ustanoveni zakona ¢. 431/2002
Z.z. o UCtovnictve v zneni neskorsich predpisov a usmerneni Ministerstva financii
SR,

b) kontroluje formalnu spravnost Gétovnych dokladov,

c) eviduje, uctuje a archivuje vSetky uctovné doklady,

d) podiela sa na pracach spojenych s inventarizdciou majetku, pohladavok a zavazkov
v oblasti odsuUhlasenia inventarizacie s u¢tovnym stavom,

e) ku dnu zostavenia Uctovnej zavierky a v spoluprdci s oddeleniami miestneho Uradu
vyCisluje a vytvara opravné polozky, rezervy na zavazky a ¢asovo rozliSuje naklady
a vynosy v pripade opodstatneného predpokladu zniZenia hodnoty majetku pod
jeho uctovnu hodnotu,

f) metodicky usmeriiuje zriadené organizacie mestskej Casti v oblasti spracovania
Uctovnictva, vykaznictva, konsolidacie, individualnej a konsolidovane] uétovnej
zavierky,

g) vykonava kontrolu a odsuhlasovanie vzajomnych vztahov pre potreby konsolidacie
s dcérskymi uctovnymi jednotami a ostatnymi Uctovnymi jednotkami verejnej
spravy,
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h) vypracovdva stvrtro¢né uctovné vykazy, vykonava Gctovnu uzavierku, individualnu
a konsolidovanu uctovnu zavierku, vypracovdva pozndmky k u¢tovnym zdvierkam
ako aj vyro¢nu spravu za mestsku cast a predkladad ich vratane vykazov po kontrole
spravnosti zriadenych organizacii prisluSnym organom,

i) pripravuje podklady, konzultuje a zabezpecuje vypracovanie danového priznania
k dani z prijmov pravnickych oséb podla zakona ¢. 595/2003 Z. z.,

j) pripravuje podklady, spolupracuje a zabezpecuje overenie spravnosti individualnej
ako aj konsolidovanej uctovnej zavierky a vyrocnej spravy externym auditorom,

k) poskytuje uctovné podklady a podiela sa na tvorbe zdvere¢ného uctu,

[) zdctovava, kontroluje a odsuhlasuje odvody prijmov rozpoctovych organizacii,
financovanie rozpoctovych a prispevkovych organizacii z rozpoctu mestske] Casti
a Stadtneho rozpoctu, vo vecnej a Casovej suvislosti sodpismi aopravnymi
polozkami v rozpoctovych a prispevkovych organizaciach zuctovava poskytnuty
kapitdlovy transfer do nakladov,

m)zuctovava a predklada prehlady uhrad pohladdvok z prendajmu a predaja majetku
a finanénych transakcii medzi mestskou castou, zriadenymi obchodnymi
spolo¢nostami a jednotlivym oddeleniami,

n) zabezpecuje a zodpoveda za pokladnu,

o) na navrh oddeleni a v spolupraci s prdvnym referatom pripravuje dalSie rieSenie
pohladavok (odpis, preda;j...).

Referat miestnych dani a poplatkov najma:

a) vykondva evidenciu a registraciu danfovych subjektov a ich vyhladavanie,
overovanie podkladov potrebnych na spravne a Uplné zistenie dane, darové
konanie, dafiovu kontrolu, evidovanie dani a preddavkov vratane vysporiadania
danovych preplatkov a daflovych nedoplatkov, dafové exeku¢né konanie a dalSie
¢innosti spravcu dane,

b) zabezpecuje spracovanie danovych priznani, kontroluje ich a pripravuje
rozhodnutia o vyrubovani dani,

c) v sucinnosti s prisluSnymi orgdnmi, organizdciami a osobami zabezpecuje
vyhladavaciu a kontrolnu ¢innost v predmetnej oblasti,

d) uklada pokuty a sankény urok pri neplneni povinnosti dariovych subjektov,

e) spracovava podklady pre rozpoctovu a rozborovu ¢innost mestskej Casti v oblasti
miestnych dani.
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Clanok 13
Oddelenie Uzemného rozvoja a dopravy

Oddelenie uUzemného rozvoja a dopravy zabezpecuje plnenie Uloh na Useku
uzemného pldnovania, casti stavebného poriadku, na useku dopravy a uUlohy
preneseného vykonu $tatnej spravy na Useku pozemnych komunikAcii.

Referat uzemného planu najma:

a) obstardva Uzemnopldnovacie podklady, tzemnopldnovacie dokumentdcie zén vo
vSetkych etapdch ich pripravy,

b) zabezpecuje prerokovanie Uzemnoplanovacich podkladov a GUzemnopldanovacich
dokumentdcii, vyhodnocuje pripomienkové konania, zabezpecuje schvalenie
a uloZenie Uzemno-pldnovacich dokumenticii,

c) vecne a casovo koordinuje Uzemny rozvoj a funkéné vyuZitie Uzemia mestskej
casti,

d) spracovava uzemnopldnovacie informacie k pozemkom mestskej Casti,

e) pripravuje stanoviska ku koncepénym materidlom sivisiacim s Gzemnym rozvojom
mestskej ¢asti,

f) pripravuje stanoviska k urbanistickym studidm, tzemnym generelom, investi¢cnym
zamerom, architektonickym stddiam, dokumentaciam pre Uzemné rozhodnutie,
pre stavebné povolenie a na zmeny stavieb,

g) pripravuje stanoviska v ramci Uzemného, stavebného, kolaudaéného konania
a zmien stavieb na Uzemi mestskej Casti,

h) vykondava miestne obhliadky v rdmci Uzemnych, stavebnych a kolaudacnych
konani.

i) spolupracuje s organmi S$tatnej sprdvy pri zabezpecCovani uloh stavebného
poriadku,

j) zabezpecuje agendu urcovania a potvrdzovania supisnych Cisel.

Referat dopravy najma:

a) pripravuje stanoviska ku vSetkym stupriom dopravno-inzinierskej dokumentacie a
k organizacii dopravy na Uzemi mestskej Casti,

b) zabezpecuje preneseny vykon Statnej spravy na useku cestného hospodarstva vo
veciach komunikacii lll. a IV. triedy a u¢elovych komunikacii; najma:
1. povolovanie zvlastneho uzivania komunikdcii,
2. povolovanie uzdvierky, prip. nariadenie obchadzky,
3. rozhodovanie o povoleni vyhradeného parkoviska,
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4. rozhodovanie o pripdjani pozemnych komunikdcii, zriadovanie nadjazdov a
miestnych komunikacii na susedné nehnutelnosti,
5. rozhodovanie o povoleni vynimiek pri umiestiovani pevnych prekdzok na
miestnych komunikaciach,
6. vykondvanie odborného dohladu na komunikaciach,
c) pripravuje zdvazné stanoviskda k umiestiovaniu stavieb podla platnej
Uzemnoplanovacej dokumentacie,
d) pripravuje zdvazné stanoviskd v rdmci Uzemného, stavebného a kolaudacného
konania stavieb na Uzemi mestskej ¢asti z dopravného hladiska,
e) vykondva miestne obhliadky v ramci Uzemnych, stavebnych a kolaudaénych
konani,
f) spolupracuje s orgdnmi Statnej spravy pri zabezpecovani uloh stavebného
poriadku z dopravného hladiska,
g) koncepcne zabezpecuje parkovaciu politiku,
h) pripravuje zdvazné stanoviskd mestskej casti o sulade poZadovaného rozsahu
a mieste, predmetu podnikania s koncepciou rozvoja mesta v oblasti tepelnej
energetiky.

Specialny stavebny trad pre miestne a Uéelové komunikacie zabezpe&uje preneseny

vykon $tatnej spravy na Useku pozemnych komunikacii — rozhodovaciu ¢innost

Specidlneho stavebného Uradu pre miestne komunikacie lll. a IV. triedy a Ucelové

komunikacie a to najma:

a) povoluje stavby a ich zmeny pocas realizdcie, povoluje zmeny dokonéenych
stavieb,predlZuje platnost stavebného povolenia, resp. lehotu vystavby,

b) vykondva kolaudacie stavieb a zmeny v uZivani stavieb,

c) povoluje pred¢asné uzivanie stavieb, docasné uZivanie stavieb so skusSobnou
prevadzkou

d) vydava povolenia na odstranenie stavieb,

e) prerokuva priestupky fyzickych oséb a spravne delikty pravnickych oséb a fyzickych
0s0b opravnenych na podnikanie a uklada sankcie.

Clanok 14
Oddelenie uzemného konania a stavebného poriadku

Oddelenie Uzemného konania a stavebného poriadku pini dlohy preneseného vykonu
Statnej spravy na useku Uzemného konania a stavebného poriadku, v rdmci toho
vykondva koncep¢nu a rozhodovaciu ¢innost v povolovacom konani v stanovenom
rozsahu vratane kontrolnej ¢innosti vo vymedzenom rozsahu a to najma:
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a) umiestnuje stavby a povoluje zmeny umiestnenia stavieb pripravuje Uzemné
rozhodnutia, predlZuje platnost izemného rozhodnutia,

b) vyhotovuje pisomné vyjadrenia pre Specidlne stavebné urady, overuje splnenie
podmienok vydanych tzemnych rozhodnuti,

c) povoluje stavby a ich zmeny pocas realizacie, povoluje zmeny dokoncéenych
stavieb, predlZuje platnost stavebného povolenia, resp. lehotu vystavby,

d) povoluje reklamné stavby a ich zmeny, predlZuje platnost povolenia, resp. dobu
uzivania reklamnych stavieb, vydava ozndmenia k uskuto¢neniu reklamnych
stavieb na zaklade ohldsenia podla § 55 ods.2 pism. h)

e) povoluje stavebné Upravy, udrziavacie prace a drobné stavby, pri ktorych nie je
postacujuce ohldsenie,

f) vykonava kolauddcie stavieb a zmeny v uZivani stavieb, a reklamnych stavieb,

g) povoluje predcasné uZivanie stavieb, docCasné uzivanie stavieb so skuSobnou
prevadzkou,

h) nariaduje nevyhnutné Upravy na stavbach ana reklamnych stavbach, adrzbu
stavieb, a opatrenia na susednych pozemkoch,

i) vyhotovuje oznamenia k uskuto¢riovaniu drobnych stavieb, jednoduchych stavieb,
stavebnych Uprav, udrziavacich prac a elektronickych komunikaénych sieti na
zaklade ohlasenia v rozsahu § 55 a § 57 stavebného zdkona

j) vyddava povolenia na odstranenie stavieb,

k) vyddva povolenia na terénne Upravy,

I) vykonava Statny stavebny dohlad v rozsahu svojej ¢innosti,

m)nariaduje odstranenie zdvad a opatrenia na stavbach na zaklade vykonu Statneho
stavebného dohladu, rozhoduje o zastaveni stavebnych prac na stavbe,

n) prerokdva priestupky fyzickych os6b a spravne delikty pravnickych os6b a
fyzickych os6b opravnenych na podnikanie a rozhoduje o uloZeni sankcie,

o) nariaduje skusky stavby, odobratie a preskusanie vzoriek a prizvanie znalcov na
posudenie technicky naroénych alebo neobvyklych stavieb,

p) rozhoduje o vyvlastneni alebo obmedzeni vlastnickeho prava k pozemkom
a stavbam,

g) urcuje ndhrady za pozemky a stavby, ndhrady za zrusenie, obmedzenie alebo
zriadenie prav zodpovedajucich vecnym bremenam,

r) pripravuje rozhodnutia o zruSeni rozhodnutia o vyvlastneni prav k pozemkom
a stavbam,

s) vedie evidenciu rozhodnuti a inych opatreni vyplyvajucich z ¢innosti stavebného
Uradu,

t) zabezpecuje cinnosti vyplyvajuce z uzivania a prevadzkovania informacného
systému na oddeleni,
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u) zabezpecuje preneseny vykon Statnej spravy na Useku stavebného poriadku v
mestskej Casti - ohlasenia drobnych stavieb, stavebnych Uprav a udrzZiavacich prac,

v) pripravuje stanoviskd v rdmci stavebného a kolaudacného konania stavieb na
Uzemi mestskej Casti,

w) vykondva miestne obhliadky v ramci ohlasenia drobnych stavieb, stavebnych Gprav
a udrziavacich prac,

X) spolupracuje s orgdnmi Statnej spravy pri zabezpecovani uloh stavebného
poriadku,

y) riesi priestupky na Useku stavebného poriadku.

Oddelenie Uzemného konania a stavebného poriadku méze ulohy podla odseku 1
plnit na zaklade zmluvy mestskej Casti aj pre iné mestské Casti ako spolo¢ny urad. Ak
oddelenie plini ulohy ako spolo¢ny urad, k jeho nazvu sa pripoji pomlc¢ka a slova
“spolo¢ny urad”.

Oddelenie uzemného konania a stavebného poriadku pIni ulohy preneseného vykonu

Statnej spravy na Useku rozvoja byvania v tomto rozsahu:

a) vedie evidenciu podanych Ziadosti o poskytnutie Statnej podpory rozvoja byvania,

b) overuje Uplnost néleZitosti Ziadosti o podporu rozvoja byvania zo Statneho fondu
rozvoja byvania (dalej len ,,fond”),

c) skima bytové pomery Ziadatelov o poskytnutie podpory z fondu,

d) predklada overené a skompletizované Ziadosti na fond,

e) zabezpecuje posudzovanie a overovanie Ziadosti o poskytnutie Statnej podpory
rozvoja byvania,

f) zabezpecuje vykon kontroly vynakladania verejnych finanénych prostriedkov na
rozvoj byvania v oblasti poskytovania Statnej podpory rozvoja byvania,

g) zabezpeCuje vykon kontroly dodrZiavania zmluvnych podmienok v oblasti
poskytovania Statnej podpory rozvoja byvania,

h) zabezpecuje spracovanie podkladov a navrhov pre rozvoj byvania v prislusnej obci,

i) spolupracuje s inymi organmi Statnej spravy pri tvorbe opatreni suvisiacich s
rozvojom byvania,

j) poskytuje informdacie o formach pomoci Statu pri zveladovani a rozSirovani
bytového fondu,

k) zabezpecuje tvorbu a priebezné aktualizovanie databdzy o rozostavanych stavbach
podporovanych $tdtom a o Uzemnopldnovacej priprave a priprave pozemkov na
bytovu vystavbu na Urovni obce,

[) spolupracuje s organmi samospravy pri rieSeni problémov rozvoja byvania.
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Clanok 15
Oddelenie socialnych veci

(1) Oddelenie socialnych veci zabezpecuje socidlnu starostlivost obyvatefom Petrzalky,

ako aj spolupracu s humanitnymi, charitativnymi a zdravotnickymi zariadeniami na

uzemi hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy, najma:

a) poskytuje finanéné a vecné vypomoci a jednorazové peniainé a vecné davky
socialnej pomoci socidlne odkazanym obc¢anom,

b) zabezpeluje vykon terénnej prace v domacnosti, kolektivnych zariadeniach a
organizaciach (napr. v Skolach, u lekarov a pod.) a terénnu socialnu sluzbu krizovej
intervencie,

c) poskytuje socidlnu pomoc a poradenstvo ob¢anom pri zabezpecovani pristresia,

d) vyhladava obcanov, ktorym treba poskytnut socialnu pomoc,

e) vedie evidenciu obcéanov, ktorym poskytuje socialnu pomoc,

f) poskytuje pomoc maloletym v naliehavych pripadoch, najma ak je ich Zivot alebo
zdravie v doterajSom prostredi vazne ohrozené,

g) podiela sa na obnove rodinného prostredia, z ktorého boli deti vyriaté pre zlyhanie
vychovnej funkcie rodiny,

h) navrhuje Ustrediu prace, socidlnych veci a rodiny nariadenie Ustavnej vychovy,
obmedzenie pripadne pozbavenie rodi¢ovskych prav a zrusenie Ustavnej vychovy a
vychovnych opatreni ulozenych sidom,

i) navrhuje organom prislusnym na rozhodovanie o pridavkoch na deti, aby v
odbévodnenych pripadoch zastavili vyplatu tejto davky,

j) oznamuje sudu skutocnosti na rozhodovanie vo veciach vychovy a vyzivy
maloletych,

k) uskutocriuje vykon nahradného prijemcu pridavku na dieta a davky v hmotnej
nudzi podla rozhodnutia Uradu prace, socialnych veci a rodiny,

[) spolupbsobi pri vykone vychovnych opatreni ulozenych sidom spolu s Uradom
prace socialnych veci a rodiny a spolupésobi pri dohladoch uloZenych Uradom
prace socialnych veci a rodiny,

m)spracovava a predkladd dotacie a vyuctovanie dotacie na stravu a Skolské potreby
podla osobitného predpisu®’,

n) spolupdsobi pri pomoci detom, pre ktoré Grad prace, socidlnych veci a rodiny
vykonava socidlnu kuratelu a podiela sa na spracovani a plneni planu socialnej
prace s dietatom,

Yz4kon €. 544/2010 Z.z. o dotéciach v pdsobnostiMinisterstvaprace, socidlnych veci a
rodinySlovenskejrepubliky
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o) vyhladava fyzické osoby, ktorym by bolo moZné zverit dieta do starostlivosti a
vykonava funkciu opatrovnika a porucnika na zaklade rozhodnutia sudu,

p) zabezpecuje zriadovanie a prevadzku dennych centier,

q) poskytuje déchodcom prispevok na stravovanie,

r) spolupracuje so subjektmi a institdciami ¢innymi v socidlno-charitativnej oblasti,
ktoré poskytuju socialnu pomoc, v sulade so zdkonom o socidlnej pomoci, ako aj s
dalsimi pravnickymi a fyzickymi osobami, ktoré posobia v socidlnej sfére,

s) zabezpecuje pochovdvanie osamelych obyvatelov Petrzalky a pohreby cudzich
obcanov, ktori zomreli na Gzemi nasej mestskej asti,

t) organizuje spoloCenské podujatie pri prileZitosti okruhlych Zivotnych jubilei
obyvatelov Petrzalky nad 75 rokov,

u) kontroluje zariadenia socidlnych sluZieb,

v) zabezpecuje chod Socialnej vydajne,

w) spolupracuje so Strediskom socidlnych sluzieb a zabezpecuje vzdjomnu
komunikaciu medzi strediskom, orgdnmi mestskej ¢asti a miestnym Uradom,

X) pri zanedbdvani povinnej Skolskej dochadzky uklada pokuty a pokarhania a na
zaklade rozhodnutia primatora hl. mesta SR Bratislavy ¢. 9/2010 a osobitného
predpisu™® uklada pokuty a pokarhania za porudenie zékazu uvedeného v § 2 ods.
2 a 3 osobitného predpisu®?,

y) poskytuje detfom prispevok na tvorbu tspor podla osobitného predpisu®®,

z) vykonava funkciu opatrovnika nesvojpravnych obcanov, ktori boli sidom zvereni
do starostlivosti mestskej ¢asti,

aa) vykonava socialnu posudkovu ¢innost pre oblast socidlnych sluZieb podla
osobitného predpisu®.

Referat zabezpecenia socialnej starostlivosti v Dome osobitného uréenia a v Dennych
centrach (dalej len “DC")

a) zabezpecuje socidlnu starostlivost pre obyvatelov Domu osobitného urcéenia,

b) koordinuje ¢innost dennych centier a metodicky riadi ich ¢innost,

c) koordinuje vydaj stravy pre déchodcov v DC Medvedovej 21 a DC Osuského 3.

1824kon €. 219/1996 Z.z. 0 ochranepredzneuzivanimalkoholickychnapojov
z4kon €. 305/2005 Z.z. o socidlnopravnejochranedeti a socidlnejkuratele
%28kon €. 448/2008 Z. z. o socidlnych sluzbach
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Clanok 16
Oddelenie bytové

(1) Bytové oddelenie zabezpecuje ulohy na Useku hospodarenia s bytovym fondom vo

vlastnictve mestskej Casti as bytovym fondom zverenym jej do spravy Hlavnym

mestom SR Bratislavou, najma:

a) riesSi agendu suvisiacu so Ziadostami o ndjom bytu, ndhradného bytu, o ndjom bytu
v bytovom dome na ul. M.Medvedovej 21,a o ndjom Bytu mladej rodiny,

b) sleduje pohladavky za obecné byty vzniknuté do konca roku 2007,

c) sleduje pohladdvky za obecné byty vzniknuté od 01. 01. 2008 v informacnom
systéme webdomus (Anasoft) podla analyzy platieb na zaklade podkladov od BPP
s.r.o.,

d) pripravuje podklady pre sidne konania vo veci vymahania pohladavok,

e) vypracovava podklady k priprave rozpoctu, sleduje plnenie rozpoctu a pripravuje
podklady k priprave rozborov plnenia rozpoctu oddelenia,

f) pripravuje podklady pre sudne konania vo veci vypovedi ndjmu bytu a vypratania
bytu,

g) rieSi agendu suvisiacu s neuhradzanim predpisanych platieb za uZivanie bytu,
vypovede najmu bytu,

h) riesi agendu suvisiacu s Uhradou a pouzitim zdbezpeky

i) rieSi agendu suvisiacu s konanim o vypratanie bytu po uplynuti vypovednej lehoty,

j) vyhotovuje ndajomné zmluvy k obecnym bytom,

k) eviduje a zaznamenava zmeny v evidencnych listoch v osobach najomcov
a prislusnikov domacnosti,

) riedi agendu suvisiacu so Ziadostami o obnovenie najmu bytu, predizenie doby
najmu bytu a zmenu doby najmu bytu,

m) pripravuje podklady pre socidlnu a bytovu komisiu,

k) vypracovava stanoviska pre potreby sudov,

[) riesi agendu suvisiacu so Ziadostami o prevod bytu do osobného vlastnictva,

m)rieSi agendu suvisiacu so Ziadostami o zrusenie zaloZzného prava k odpredanym
bytom,

n) riesi agendu suvisiacu so Ziadostami o vymenu bytu,

o) riesi agendu suvisiacu so Ziadostami o prechod najmu bytu,

p) riesi agendu suvisiacu so Ziadostami o spolo¢ny najom bytu,

q) riesi agendu suvisiacu so Ziadostami o vyfatie bytov z bytového fondu,

r) rieSi agendu suvisiacu s uZivanim bytu bez pravneho doévodu a protipravneho
uzZivania bytu,

s) riesSi agendu suvisiacu s prenechanim bytu alebo jeho ¢asti do podnajmu,
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t) rieSi agendu suvisiacu s konanim vo veci sustavného naruSovania pokojného
byvania ostatnych obyvatelov domu, ohrozovania ich bezpecnosti alebo
porusovania dobrych mravov v dome v obecnych bytoch,

u) rieSi agendu suvisiacu s technickym zabezpecenim bytov,

v) zucastnuje sa exekucii,

w) riesi agendu suvisiacu so Ziadostami o odpustenie poplatkov z omeskania platieb
najomného a plneni poskytovanych s uzivanim bytu,

X) zabezpecuje ndhradné ubytovanie, resp. ndhradny byt v pripadoch prdvoplatného
rozhodnutia sudu s povinnostou zabezpedit bytovu nahradu,

y) riesi staznosti suvisiace s ndjmom obecnych bytov,

z) zabezpecuje skladové priestory mestskej €asti, ktoré su urc¢ené na uskladnenie veci
z vykonov exekucii obecnych bytov,

aa) spolupracuje s Bytovym podnikom Petrzalka, s.r.o. ainymi sprdvcami
v oblasti bytového hospodarstva vo vlastnictve mestskej ¢asti a s bytovym fondom
zverenym jej do spravy hlavnym mestom SR Bratislavou,

bb) zabezpecuje vzajomnu komunikdciu medzi Bytovym podnikom Petrzalka,
s.r.o., organmi mestskej ¢asti a miestnym Uradom v oblasti spravy obecnych bytov.

Clanok 17
Oddelenie Zivotného prostredia

Oddelenie Zivotného prostredia zabezpecuje plnenie Uloh na Useku tvorby a ochrany
vSetkych zloZiek Zivotného prostredia, prirody a krajiny, chovu a ochrany zvierat.
Referat Cistoty a poriadku najma:

a) vykonava vyhladavaciu a kontrolnu c¢innost na Useku cCistoty a poriadku na celom
uzemi mestskej Casti,

b) kond v spravnom konani za porusenie VZN o dodrZiavani Cistoty a poriadku voci
pravnickym osobam vo veci uloZenia pokuty,

c) zabezpecuje v sulade so zakonom o odpadoch najmenej dvakrat do roka zber a
prepravu objemnych odpadov,

d) spolupracuje s orgdnmi Statnej spravy na Useku odpadového hospodarstva,

e) vedie a vypracovava v stlade s osobitnym predpisom?* evidenciu odpadov,

f) vedie evidenciu starych vozidiel, spolupracuje s orgdnmi Statnej sprdvy vo veci
vyradenia motorovych vozidiel zcestnej premavky avyradenie zevidencie
vozidiela zabezpecuje ich odtahovanie z komunikacii zverenych do spravy mestskej
Casti,

274kon &. 79/2015 Z. z. o odpadoch a o zmene a doplneniniektorychzakonov

G

Strana 26




Miestny urad mestskej casti Bratislava-Petrzalka Novelizacia: 4

Nazov: ORGANIZACNY PORIADOKMIESTNEHO URADU

Identifikator: 2013_01_POR+P_01_2016 Pocet stran: 40

QP LIRIALEG >

Registraturne ¢islo: 6067/2016/03

g) vydava rybarske listky,

h) pripravuje odborné stanoviska azverejiiuje oznamenia v sulade s osobitnym
predpisom??,na tseku odpadového hospodarstva,

i) zabezpecuje uUlohy mestskej Casti a prejednava priestupky v sulade s osobitnym
predpisom23,

j) zabezpecuje osadenie a kontrolu koSov na psie exkrementy,

k) poskytuje sucinnost pri s€itavani hospoddrskych zvierat a vciel,

[) spolupracuje s miestnym podnikom VPS v oblasti Cistoty a poriadku a na Useku
odpadového hospodarstva.

m)koordinuje zimnu sluzbu mestskej ¢asti,

n) spolupracuje so spravcami bytovych domov v oblasti budovania, rozsirovania,
zastreSovania, uzamykania kontajnerovych stanovist a poskytovania ucelovych
dotdcii z Fondu rozvoja byvania

o) vykondva konzultand a poradenskd cinnost v slvislosti s budovanim
kontajnerovych stanovist,

p) spolupracuje s Uradom prace pri zabezpecovani realizacie aktivaénej €innosti,

q) koordinuje ¢innost inSpektorov verejného poriadku na Useku Cistoty a poriadku.

(3) Referat zelene najma:

a) zabezpecuje ulohy spojené so starostlivostou a ochranou verejnej zelene a luznych
lesov,

b)vydava odborné stanoviska k projektovej dokumentacii z hladiska ochrany prirody
a krajiny,

c) vykonava preneseny vykon statnej sprdvy na uUseku ochrany prirody a krajiny,
rozhoduje vo veci vyrubu drevin,

d)vedie evidenciu pléch na nahradnu vysadbu,

e)spolupracuje s miestnym podnikom Verejnoprospesnych sluzieb v oblasti
starostlivosti o verejnu zelen,

f) pripravuje odborné stanoviskd a zverejiiuje ozndmenia v sulade s osobitnym
predpisom24v suvislosti s investi¢nou ¢innostou,

g) zabezpecuje projektovu a realizacnd ¢innost tykajucu sa tvorby parkov a
sadovnicky upravenych ploch,

h)zabezpeduje konzultaénu cinnost, projektovanie a realizaciu projektu ,Petrzalské
predzahradky”,

?274kon &. 24/2006 Z. z. 0 posudzovani vplyvov na Zivotné prostredie v zneni neskorsich predpisov
>z4kon €. 282/2000 Z. z., ktorym sa upravuju niektoré podmienky drzania psov

**74kon €. 543/2002 Z. z. o ochrane prirody a krajiny a vykonavacej vyhlasky & 24/2003 Z. z.v zneni
neskorsich predpisov
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i) vykonava evidenciu podnetov a realizdciu v suvislosti s ochranou verejnej zelene
osadzovanim zabran do zelene,

j) zabezpecuje deratizaciu pléch verejnej zelene (likvidacia hlodavcov) a dezinsekciu —
postreky proti Skodcom v zeleni,

k) kond v spravnom konani za porusenie VZN o starostlivosti o zelerl voci pravnickym
osobam vo veci uloZenia pokuty,

[) koordinovanie prac v oblasti luznych lesov,

m)vydava povolenia v sulade s VZN hlavného mesta o vykondvani rozkopavkovych
prac

n)vyddava suhlasy na zaujatie verejného priestranstva vo verejnej zeleni v suvislosti so
stavebnou ¢innostou,

o)zabezpecuje v rozsahu preneseného vykonu statnej spravy vodohospodarsky dozor
nad dodrziavanim vodného zakona,

p)vykonava poplatkové ozndmenia, poplatkové priznania za odber podzemnej vody
spravcovi toku-Slovenskému vodohospodarskemu podniku, S$.p. a hldsenia
o odberoch podzemnych véd Slovenskému hydrometeorologickému Ustavu,

g)spolupracuje so statnou spravou v oblasti ochrany ovzdusia,

r) koordinuje ¢innost inSpektorov verejného poriadku na Useku ochrany prirody
a krajiny,

s) spracovava ekonomicku agendu oddelenia.

Clanok 18
Oddelenie nakladania s majetkom

Oddelenie nakladania s majetkom zabezpecuje Ulohy na Useku hospodarenia s
majetkom mestskej asti a majetkom zverenym mestskej ¢asti do spravy Hlavnym
mestom SR Bratislavou a vykondva metodicku ¢innost vo vztahu k pravnickym
osobam zriadenym mestskou ¢astou. Zabezpecuje Ulohy technického charakteru.

Referat spravy miestneho majetku najma:

a) zabezpecuje ulohy na Useku hospodarenia s majetkom mestskej ¢asti a majetkom
zverenym mestskej ¢asti do spravy Hlavnym mestom SR Bratislavou,

b) vedie evidenciu vyssie uvedeného majetku, zabezpecuje a metodicky usmernuje
inventarizaciu tohto majetku a pripravuje podklady pre zalctovanie odpisov,

c) zabezpecuje poistenie majetku a pripravuje pre finan¢né oddelenie podklady pre
uhradu dane z nehnutelnosti.
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d) vykonava metodicku Cinnost v oblasti majetku voci pravnickym osobdm zriadenym
mestskou ¢astou a sleduje plnenie vecnych uloh tychto pravnickych os6b na Useku
nakladania s majetkom,

e) pripravuje zmluvy o ndjme a predaji nehnutelného majetku vo vlastnictve a v
sprave mestskej ¢asti,

f) vedie evidenciu zmllv o predaji a prenajme nehnutelnosti a sleduje plnenie
podmienok, dohodnutych v tychto zmluvach, pripravuje suhlasy k uzatvaraniu
podnajomnych zmlay,

g) sleduje Uhradu platieb za prenajom a predaj majetku, v spolupraci s finanénym
oddelenim pripravuje vyribenie poplatkov za oneskorené Uhrady ndjomného,

h) spracovava podklady na vydanie stanovisk k prendjmu a predaju nehnutelného
majetku na Uzemi PetrZalky vo vlastnictve hlavného mesta SR Bratislavy, ktory
nebol zvereny do sprdvy mestskej ¢asti,

i) majetkovopravne vysporiadava zvereny nehnutelny majetok mestskej ¢asti,
pripravuje podklady na navrhy na vklad do katastra nehnutelnosti,

j) zistuje vlastnicke vztahy k nehnutelnostiam v mestskej ¢asti — katastralne Gzemie
Petrzalka,

k) so suhlasom Hlavného mesta SR Bratislavy pripravuje ndvrhy na odpredaj
nehnutelnosti, ktoré su zverené do spravy mestskej Casti,

I) spolupracuje pri rozboroch hospodarenia pravnickych oséb zriadenych mestskou
¢astou na useku majetku,

m) pripravuje vyhlasenie obchodnej verejnej sutaze na prenajom a predaj
nehnutelného majetku vo vlastnictve mestskej casti alebo v sprave mestskej ¢asti,

n) metodicky usmernuje ¢innost dobrovolného verejného poziarneho zboru a vedie
evidenciu hnutelného majetku na tomto useku,

o) navrhuje prispevok z rozpo¢tu mestskej ¢asti pre Dobrovolny verejny hasi¢sky zbor
a Mestsku policiu - stanica Petrzalka zabezpecuje kontrolu ¢erpania finanénych
prostriedkov a rozborovu ¢innost,

p) vykonava operativnu spravu a udrzbu nebytovych priestorov a garaizi,

r) zabezpecuje v zmysle zakona 182/1993 Z.z. vykon spravy nebytovych priestorov
a garazi na Gercenovej a ostanych gardzach v sprave mestskej ¢asti.

Referdat technickych ¢innosti:

a) vykondva spravu a udrzbu:
1. komunikacii lll. a IV. triedy zverenych do spravy mestskej ¢asti
2. chodnikov prislichajucich ku zverenym komunikaciam
3. parkovisk prislichajucich ku zverenym komunikaciam
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b) vykonava spravu, udrzbu a Cistenie dazd'ovych vpustov a dazdovej kanalizdcie na
zverenych komunikaciach

c) vykondva spravu, udrzbu a Cistenie odlu¢ovacov ropnych latok, zabezpecuje ich
revizne kontroly,

d) zabezpecuje realizdciu nového dopravného znacenia, dopravnych zariadeni a
dopravnych opatreni na zdklade rozhodnutia (so schvalenou situaciou) oddelenia
Uzemného rozvoja a dopravy,

e) zabezpecuje spravu a udrzbu existujuceho dopravného znacenia a dopravnych
zariadeni a vedie jeho evidenciu,

f) zabezpecuje realizaciu nového a spravu a udribu existujiceho dopravného
znacenia pre vyhradené parkovanie a vedie jeho evidenciu:

1. pre zdravotne tazko postihnutych ob¢anov,
2. pre fyzické osoby
3. pre pravnické osoby

g) v ramci zimnej sluzby vypraciva pasport zimnej sluzby na zdklade podkladov
z oddelenia Zivotného prostredia,

h) zacasthuje sa na miestnych obhliadkach komunikacii Ill. a IV. triedy v ramci
stavebnych a kolaudacénych konani ako predpokladany buduci spravca,

i) vyjadruje sa ako spravca komunikacii k projektovej dokumentdcii investorov, ktori
stavebnou ¢innostou zasahuju do komunikacii zverenych do spravy mestskej Casti,

j) zabezpecuje viano¢né osvetlenie mestskej Casti, technické zazemie vianoénych
trhov a prilezitostnych akcii, zabezpecuje revizne kontroly elektrickych zariadeni.

Clanok 19
Oddelenie Skolstva a Sportu

Oddelenie skolstva a Sportu zabezpecuje Ulohy samospravy a preneseny vykon
Statnej spravy v oblasti Skolstva a Sportu.

Referat Skolstva zabezpecuje najma:

a) preneseny vykon Statnej spravy a origindlne kompetencie mestskej ¢asti v oblasti
Skolstva,

b) spolocny skolsky Urad pre mestské Casti Bratislava-Petrzalka a Bratislava-Rusovce,

c) zaradovanie skol a Skolskych zariadeni do siete $kdl a Skolskych zariadeni aich
zriadovanie, zmeny v sieti Skol a Skolskych zariadeni v zriadovatel'skej posobnosti
mestskej Casti v spolupraci so Strediskom sluzieb Skoldm a Skolskym zariadeniam
Petrzalky (5S5aSz),
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d) ulohy suvisiace s vytvaranim podmienok na vychovu a vzdeldvanie deti a Ziakov
v materskych Skolach a zakladnych Skolach v zriadovatelskej p6sobnosti mestske;j
¢asti(dalej len ,MS“ a ,,25),

e) Ulohy suvisiace s plnenim povinnej $kolskej dochadzky v ZS,

f) Ulohy suvisiace so zabezpecovanim vychovy avzdeldvania deti a Ziakov so
Specialnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami v Skolach a skolskych zariadeniach
v zriadovatelskej posobnosti mestskej ¢asti (dalej len ,,8koly a 5Z“),

g) Ulohy suvisiace so zabezpeéenim podmienok na stravovanie deti a Ziakov v $kolach
a SZ v spolupraci so $55a5z,

h) v oblasti Statnej spravy v Il. stupni (z titulu Skolského uradu) vo veciach, v ktorych
v prvom stupni rozhodol riaditel ZS,

i) v oblasti kontroly dodrziavania vSeobecne zavaznych prdvnych predpisov v oblasti
vychovy avzdeldvania av oblasti Skolského stravovania vrozsahu stanovenom
zdkonom ¢. 596/2003 Z. z. o statnej sprave v skolstve a Skolskej samosprave
a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

j) vydavanie organiza¢nych pokynov pre riaditelov ZS a MS, najma organiza¢nych
pokynov na prislusny skolsky rok,

k) poskytovanie odborno-poradenskej a metodickej podpore $koldm, SZ aSSSaSz
v zriadovatelskej posobnosti mestskej Casti Bratislava-Petrzalka a Bratislava-
Rusovce,

[) vedie:

1. personalnu agendu riaditelov ZSi,

2. evidenciu $kol a SZ na Gzemi mestskej &asti,

3. evidenciu deti a Ziakov vo veku plnenia povinnej skolskej dochadzky, ktori maju
v mestskej Casti trvalé bydlisko, a vedie evidenciu, v ktorych Skolach ju plnia,

m) pripravu vyberovych konani (v spolupréci s radami $kol pri ZS a radami $kol pri MS
a $55aSZ) na miesta riaditelov ko,

n) spracovanie informacii v oblasti vychovy avzdeldvania za 3koly aSZ aich
poskytovanie prislusnym orgdnom Statnej spravy a verejnosti,

o) vypracovanie suhrnnych sprdv o vychovno-vzdeldvacej Cinnosti jej podmienkach
a vysledkoch v koldch a 57 za jednotlivé $kolské roky,

p) pripravuje, vspolupraci so ZS5, MS aSSSaSzZ, pedagogicko-organiza¢né
zabezpeclenie jednotlivych Skolskych rokov a predklada ich na rokovanie organov
mestskej Casti,

q) hodnoti riaditelov ZS a MS vzmysle zdkona o pedagogickych a odbornych
zamestnancoch a pripravuje ndvrhy na moradlne ocenovanie pedagogickych
zamestnancov $kol a Sz,
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r)

t)

vypracovava VZN mestskej Casti tykajuce sa predovsetkym urcenia Skolskych
obvodov pre jednotlivé ZS, uréeni terminu, miesta a ¢asu zapisu Ziakov do I.
rocnika, urceni vysky prispevku na ciastocnu uhradu nakladov za pobyt dietata
v MS, SKD, na prispevok na reZijné naklady a finanéné limity na nakup potravin,
atd’,

pripravuje a realizuje v spolupraci so ZS a MS vlastné projekty mestskej ¢asti na
podporu a propagaciu vysledkov vychovy a vzdelavania v ZS a MS,

spolupracuje so statnymi organmi, s hlavnym mestom SR Bratislavou a ostatnymi
mestskymi Castami Bratislavy, s obcianskymi zdruzeniami, mimovladnymi
organizdciami, a inymi prdvnickymi a fyzickymi osobami, ktoré pdsobia v oblasti
Skolstva,

u) pripravuje rozhodnutia starostu v spradvnom konani za oblast skolstva,

v)

spracovava koncepciu rozvoja skolstva v podmienkach mestskej casti,

w) zabezpecuje vSetky dalSie ulohy mestskej Casti v oblasti Skolstva.

Referat Sportu zabezpecuje najma :

a)

b)

d)

spracovanie koncepcie rozvoja Sportu a telesnej kultiry v podmienkach mestskej
Casti,

odborno-poradenskd a metodicki podpora ndjomcov Sportovych zariadeni
mestskej Casti v obsahu a zamerani ¢innosti Sportovych hal a priebeine monitoruje
¢innost v nich,

vytvara podmienky na rozvoj Sportovych postupovych sutazi a telovychovnych
aktivit Ziakov $kol s ciefom podporovat a rozvijat Sportové talenty a podporovat
Sportové aktivity Ziakov 3$kol. Organizuje a spolupracuje pri organizovani
$portovych podujati so ZS, s telovychovnymi jednotami a organizaciami,
zaoberajucimi sa telesnou kultirou, Sportom a turistikou a zabezpecuje realizaciu
dlhodobych projektov mestskej ¢asti a dalSie Sportové podujatia napr. aj v rdmci
multizadnrového projektu Dni Petrzalky,

vytvdra podmienky na rozvoj Sportu a telovychovnych aktivit predovSetkym
organizovanim Sportovych podujati pre vsetky kategdrie obyvatelov mestskej
Casti, vratane zdravotne postihnutych obcanov organizaciami posobiacimi v oblasti
telesnej kultdry, Sportu a turistiky. Podporuje iniciativy v ramci telesnej kultury
zamerané na ochranu prirody,

spolupracuje so Sportovymi zariadeniami Petrzalky pri zabezpeleni systému
prevadzky Sportovych ihrisk pre starSiu mladez, prevadzky plavarne a vyuzZitie
Sportovisk na organizovanie Sportovych podujati pre deti, mladez a dospelych
obyvatelov Petrzalky,
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(1)

f) vedie evidenciu telovychovnych jednét, Sportovych klubov, Skolskych zariadeni
a inych organizdcii podielajucich sa na Sportovej Cinnosti vSetkych vekovych
kategérii obyvatelov mestskej ¢asti,

g) priebeZne aktualizuje stav vyuZitia a revitalizaciu 8kolskych aredlov ZS
v zriadovatelskej posobnosti mestskej casti so zdmerom ich plnohodnotného
vyuZivania na Sportové aktivity Ziakov v oblasti zakladnej telesnej vychovy,
mimoskolskej a zaujmovej Sportovej ¢innosti a pre Sportovu verejnost,

h) vypracovdva stanoviska, v spolupraci s ostatnymi oddeleniami miestneho uradu,
k organizovaniu verejnych Sportovych poduijati,

i) pripravuje rozhodnutia starostu v spravnom konani za oblast Sportu a telesnej
kultdry,

j) spolupracuje sorganmi Statnej spravy, shlavnym mestom SR Bratislava, s
ostatnymi  mestskymi  Castami  Bratislavy, s obcianskymi  zdruZeniami,
mimovladnymi organizdciami, ainymi pravnickymi a fyzickymi osobami, ktoré
poOsobia v oblasti Sportu a telesnej kultury,

k) spolupracuje s orgdnmi statnej spravy a s hlavnym mestom SR Bratislava pri plneni
mimoriadnych Uloh na useku telesnej kultury a Sportu,

[) vypracovava stanoviska k Ziadostiam o dotacie a stanoviskd k ucelnosti ich vyuZzitia
za oblast Sportu atelesnej kultury. Kontroluje ucelnost vyuzivania finanénych
prostriedkov poskytnutych na Sportové aktivity a telesnu kultaru,

m)vypracovava podklady k priprave rozpoctu, sleduje plnenie rozpoctu a pripravuje
podklady k priprave rozborov plnenia rozpoétu oddelenia za oblast
Sportu.Vykonava kontroly na verejnych Sportovych a turistickych podujatiach,
organizovanych na uUzemi mestskej casti, obcianskymi zdruZzeniami, fyzickymi
a pravnickymi osobami,

n) plni dalSie ulohy na Useku Sportu a telesnej kultury.

Clanok 20
Oddelenie kultury

Oddelenie kultury zabezpecuje ulohy samospravy a preneseny vykon statnej spravy v

oblasti kultury, najma :

a) odborné, administrativne a organizacné ulohy suvisiace simplementaciou
vSeobecne zdvaznych pravnych predpisov v oblasti kultury do aplika¢nej praxe
v podmienkach mestskej Casti,

b) vypracovava koncepcné zamery rozvoja kultiry v podmienkach mestskej Casti,

c) poskytuje odborno-poradenski a metodickil podporu a spolupracuje s Kultdrnymi
zariadeniami Petrzalky (KZP) a Miestnou kniznicou Petrzalka (MKP) a dalSimi

G
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d)

f)

g)

h)

)

k)
1)

m)

n)

o)

organizdciami a inStituciami pri zabezpecovani plnenia uloh v oblasti rozvoja
a podpory kultury v podmienkach mestskej ¢asti,

zabezpecluje implementaciu (rozpracovanie a realizaciu) uzneseni miestneho
zastupitelstva v oblasti kultury do aplikacnej praxe na oddeleni kultary, v KZP
a v MKP,

spolupracuje s KZP, MKP, $kolami a $Z, hlavnym mestom SR Bratislava, mestskymi
Castami Bratislavy, obc¢ianskymi zdruZzeniami a neziskovymi organizaciami v oblasti
rozvoja kultury a pri organizovani resp. spoluorganizovani kulturno-spolocenskych
podujati,

spolupracuje s hlavnhym mestom SR Bratislava a ostatnymi mestskymi ¢astami pri
plneni mimoriadnych uloh v oblasti kultury,

organizacne, materidlno-technicky a personalne, v spolupraci s KZP, MKP a dalsimi
organizdciami a oddeleniami miestneho Uradu, zabezpecuje pripravu a realizaciu
multizdnrového projektu Dni Petrzalky ako aj dalSie projekty v oblasti rozvoja
a propagdcie kultury a kultirneho dediéstva,

zabezpecuje, vzmysle zdkona o ochrane pamiatkového fondu a v spolupraci
s ostatnymi oddeleniami miestneho udradu, ochranu kultirnych pamiatok a
pamatihodnosti v mestskej Casti,

vedie evidenciu kultdrnych, historickych a technickych pamiatok a pamatihodnosti
na Uzemi mestskej Casti,

spracovdva informacie o stave kultirnych pamiatok, pamatihodnosti, inych
pamatnikov asbch aspolupracuje sich spravcami a prislusnymi oddeleniami
miestneho Uradu pri zabezpecovani ich oprav a udrzbe,

pripravuje rozhodnutia starostu v spravnom konani za oblast kultury,

pripravuje stanoviskd starostu k Ziadostiam o organizovanie verejnych kultdrnych
podujati a verejnych zhromazdeni na Uzemi mestskej ¢asti,

organizacne aobsahovo zabezpecuje rokovania komisie kultury a mladeze
miestneho zastupitelstva,

vypracovava stanoviska k Ziadostiam o dotacie a stanoviska k Ucelnosti ich vyuzitia
za oblast kultury. Kontroluje uGcelnost vyuZivania financnych prostriedkov
poskytnutych na kulturne aktivity a projekty,

vykonava, v spolupraci a koordindcii s Mestskou policiou Bratislavy a policajnym
zborom SR, kontroly na kultirnych podujatiach a verejnych zhromaideniach
organizovanych na Uzemi mestskej ¢asti, organizaciami, obc¢ianskymi zdruzeniami,
fyzickymi a pravnickymi osobami.
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(1)

(2)

(3)

Clanok 21
Oddelenie vnutornej spravy a informatiky

Oddelenie vnutornej spravy a informatiky plni dlohy na Useku spisovej sluzby,
materidlneho, technického a finané¢ného zabezpecenia Cinnosti miestneho Uradu,
ulohy na useku spravy budovy, na useku informatiky vyuzivaného pri cinnosti
oddeleni a referdtov miestneho uradu.

Referat vnutornej spravy najma:

a) zabezpecuje podatelfiu miestneho Uradu,

b) zabezpecuje archivaciu pisomnosti miestneho uradu,

c) zabezpecuje obstaranie a distriblciu a vedie evidenciu peciatok mestskej casti
a miestneho uradu,

d) po technickej stranke zabezpecuje pripravu zasadnuti miestneho zastupitelstva
podla organizacnych pokynov,

e) vedie evidenciu majetku miestneho uradu a vykonava jeho inventarizaciu,

f) zodpoveda za materialno-technické zabezpecenie chodu miestneho uradu,

g) vedie Usek autodopravy miestneho uradu,

h) komplexne zabezpecuje ulohy spravcu budovy,

i) zabezpecuje vykondvanie upratovacskych prac v priestoroch miestneho Uradu a
spolocnych priestorov bloku B univerzalnej prevadzkovej budovy,

j) v case konania volieb zabezpecuje vybavenie volebnych miestnosti materialnymi
prostriedkami.

Referat informatiky najma:

a) vykonava funkciu sprdvcu lokalnej pocitacove] siete a serverov s operacnymi,
databazovymi a komunika¢nymi systémami,

b) riesi oblast zavadzania a efektivneho vyuZivania vypoctovej techniky,

c) zabezpecuje antivirovu kontrolu vsetkych operacnych systémov,

d) zabezpecuje zdkladny servis a drobné opravy a renovacie personalnych pocitacov,
periférnych zariadeni, lokalnej pocitaovej siete a serverov,

e) prostrednictvom dodavatelskych firiem zabezpecuje tvorbu aplikacnych
programov
na zaklade poziadaviek veducich zamestnancov miestneho Uradu a zabezpecuje
ich bezchybny chod,

f) vykonava sprdvcu databaz voli¢ov, spolupracuje pri aktualizacii dat, po technickej
stranke zabezpecuje volby prezidenta republiky, volby do Néarodnej rady SR,
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(1)

Eurépskeho parlamentu, samosprdvy vyssich Uzemnych celkov, mestského a
miestneho zastupitelstva, referendum,

g) zabezpecuje udribu, aktualizaciu a zdlohovanie databaz,

h) zabezpecuje teoreticki a praktickd pripravu zamestnancov v oblasti vyuZivania
vypoctovej techniky a lokdlnej pocitacove;j siete,

i) spolupracuje soddeleniami miestneho Uradu pri rozSirovani, aplikacii
a modernizacii informacnych systémov a technoldgii.

Clanok 22
Oddelenie projektového riadenia

Oddelenie projektového riadenia plni dlohy na Useku planovania, riadenia

a koordinovania projektov mestskej ¢asti a to najma:

a) spolupracuje s oddeleniami na planovani, riadeni a koordindcii projektov
mestskej ¢asti,

b) spravuje databazu projektovych zdmerov mestskej ¢asti,

c) spravujedatabazy zamerov pre
dobrovolnickeaktivity,riadiakoordinuje dobrovolnickeakcie,

d) kontroluje dodrziavanie harmonogramu prac a finanéné operacie projektov
realizovanych mestskou castou.

(2) Referat Strukturalnych fondov a inych zdrojov financovania najma:

a) sleduje aktudlne vyzvy, oboznamuje o vysledkoch, a pri aktudlnych vyzvach
pripravuje podklady pre jednotlivé oddelenia slUziace pre vypracovanie
projektovych zadmerov,

b) vypracovdva podklady pre vyuzitie prostriedkov z eurofondov a inych zdrojov
financovania,

c) spolupracuje s organmi Statnej spravy pri zabezpecovani realizacie europrojektov,

d) v spoluprdci s oddeleniami predkladd navrhy na Ccerpanie zdrojov zo
Strukturdlnych fondov Eurdpskej unie, ostatnych finanénych mechanizmov,
grantov a dotdacii na projekty realizované mestskou castou,

e) zabezpeluje financné planovanie, riadenie, implementdciu a monitoring
jednotlivych projektov, ako aj zostavovanie priebeznych a zaverecnych
finanénych zdctovani a sprav k projektom,

f) vedie kompletnd agendu realizovanych projektov zo Strukturalnych fondov
Eurdpskej unie,prostriedkov statneho rozpoctu a inych zdrojov financovania.
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(3) Referat investi¢nych ¢innosti najma:

a) zabezpecuje budovanie novych stavieb, predprojektovu pripravu, rozpocet,
projektovu pripravu pre Uzemné a nasledne stavebné konanie, stavebny dozor,
preberacie konanie a kolaudaciu stavieb realizovanych mestskou castou,

b) zabezpecuje rekonstrukcie stavieb vo vlastnictve alebo v sprave mestskej ¢asti z
kapitalovych prostriedkov,

c) zucastriuje sa na miestnych obhliadkach v rdmci Uzemnych, stavebnych a
kolaudacnych konani,

d) vykondva operativnu spravucyklotrasy Servus Pontis,

e) udrzbu a realizéciu cyklotras, pochédznych terds a garazi,

f) zabezpecuje spravu, Udrzbu a realizaciu informacného (orientacného) systému,

g) zabezpecuje Udrzbu a prevadzkovanie polievacich vodovodov a fontan v sprave
mestskej Casti.

Clanok 23
Pravne oddelenie

(1) Pravne oddelenie pini Ulohy mestskej casti na Useku legislativy, pravneho
poradenstva a pravneho zastupovania.
(2) Pravne oddelenie najma:

a) podiela sa na rieSeni konkrétnych pravnych veci na zaklade poZiadaviek
jednotlivych oddeleni a referatov mestskej Casti a vedenia mestskej €asti;

b) zastupuje zaujmy mestskej Casti pred sddmi, orgdnmi prokuratury, Policajného
zboru, Statnej spravy a Uzemnej samospravy, a inymi institdciami, a to v rozsahu
poverenia vydaného starostom;

c) zabezpecuje ¢innosti spojené s vykonom prdv a povinnosti jediného spolo¢nika v
obchodnych spolo¢nostiach s majetkovou Ucastou mestskej Casti, v tejto suvislosti
najma spolupracuje s tymito obchodnymi spolo¢nostami pri priprave (zmenach)
ich zédkladnych dokumentov (stanovy, zakladatelska listina, spolo¢enska zmluva,
apod.);

d) podiela sa na vypracuvani stanovisk a pripomienok mestskej ¢asti k navrhom
véeobecne zdavaznych pravnych predpisov a Statutu hl. mesta SR Bratislavy
zaslanych mestskej ¢asti na vyjadrenie;

e) posudzuje a dopracuva navrhy jednotlivych oddeleni a referatov mestskej ¢asti na
vydanie alebo novelizaciu vSeobecne zavaznych pravnych predpisov, ktoré iniciuje
alebo vypractva mestska cast;

f) podiela sa na priprave ndvrhov na vydanie alebo novelizaciu internych predpisov
schvalovanych miestnym zastupitelstvom (rokovacie a iné poriadky, zasady,
smernice, apod.), ako aj opatreni prednostu a prikazov starostu;

G
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g) vykonava pravno-posudkovu cinnost pre potreby mestskej Casti, v rdmci ktorej
spolupracuje s jednotlivymi oddeleniami a referatmi mestskej casti pri rieSeni
pravne zloZitych pripadov;

h) na zdklade pozZiadavky jednotlivych oddeleni a referdtov mestskej casti
zabezpecluje pravne posudenie ndvrhov zmlldv uzatvdranych mestskou castou s
inymi subjektmi;

i) pripravuje zmluvy a dojednava zmluvné podmienky s inymi subjektmi;

j) vypracuva podklady, stanoviskda a informacie pre starostu a prednostu v pravnych
veciach;

k) na zaklade pozZiadavky jednotlivych oddeleni a referatov mestskej ¢asti sa podiela
na vypracovani pravnych stanovisk k podaniam prdvnickych osoéb a fyzickych oséb;

I) zabezpecuje plnenie uloh savisiacich s ¢innostou mestskej ¢asti v ramci sporovej a
nesporovej agendy;

m)zastupuje mestsku cast ako opatrovnika vzmysle § 29 ods. 6 OSP na sudoch
(okrem pripadov, ktoré zastupuje socidlne oddelenie);

n) zabezpecuje vykon agendy sudnych sporov vo veciach vymdhania pohladavok
mestskej casti, spolupracuje s advokatskymi kanceldriami a s exekudtorskymi
Uradmi;

o) zabezpecuje vykon pravoplatnych rozhodnuti vo veciach, v ktorych nedoslo k
splneniu povinnosti ulozenych v rozhodnutiach;

p) pripravuje uznania dlhu, dohody o splatkach, apod.;

g) pripravuje podania na exekutorské urady, notarske urady, ako aj prislusné organy
verejnej spravy vo veciach vymahania pohladavok mestskej Casti,

r) vedie evidenciu exekucii vykondvanych v prospech mestskej ¢asti;

s) vedie evidenciu aktudlnych sudnych sporov mestskej Casti;

t) zabezpecuje archivaciu dalSej spisovej agendy pravneho oddelenia.

Clanok 24

Zaverecné ustanovenia

(1) Nedodrziavanie organizacného poriadku zo strany zamestnancov sa povaZzuje za
porusenie pracovnej discipliny.

(2) Tento Organizacny poriadok bol prerokovany so Zakladnou organizaciou
Slovenského odborového zvazu verejnej spravy pri Miestnych Uradoch mestskych
¢asti Bratislava-Petrzalka, Bratislava-Jarovce, Bratislava-Rusovce, Bratislava-Cunovo
a RUSEKO Rusovce dria 2.5.2016.

(3) Zrusuju sa organizacny poriadok zo dria 1.11.2013 a organizacny poriadok zo dna
1.9.2015.

(4) Tento organizac¢ny poriadok nadobuda ucinnost 25. aprila 2016.

G

Strana 38




Miestny urad mestskej casti Bratislava-Petrzalka Novelizacia: 4

Nazov: ORGANIZACNY PORIADOKMIESTNEHO URADU

Identifikator: 2013_01_POR+P_01_2016 Pocet stran: 40

Registraturne ¢islo: 6067/2016/03

|: Miestne zastupitel'stvo j|
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Zastupcovia starostu ] [ Miestny kontrolor :l
Sekretariat zastupcov starostu ] [ Utvar miestneho kontroléra J
Starosta ]
‘—(kanceléria starostu }

sekretariat starostu ]

N

referat krizového riadenia ]

referat zahrani¢nych vztahov a protokolu ]

|

Prednosta ]

|

oddelenie komunikacie s verejnostou :l

poradca starostu ]
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Prednosta

_|kanceléria prednostu

_|sekretariét prednostu

_|referzit personalnej prace a miezd

_|refer'£\t verejného obstaravania

_|rcfcrét predbeznej pravnej ochrany a podnikatel’skych ¢innosti

_|referét vnitornej kontroly a manazmentu kvality

_|refera’t matriky a ohlasovne pobytu

—|prévne oddelenie

_|0ddelenie organizaénych veci

—|0ddelenic vnutornej spravy a informatiky |

_|referélt vnutornej spravy

| R s
Jreferat informatiky

—|oddelenie finan¢né

_|rc ferat rozpoc¢tu

_|referél uctovnictva

_|referél miestnych dani a poplatkov

—|oddclcnic skolstva a Sportu

_|referét skolstva

[ .
Jreferat Sportu

—|oddelenie kultary

—|0ddelenie socialnych veci

I—|refer'£1t zabezpe&enia socialnej starostlivosti v DOS a DC

—|oddelenie bytové

—|0ddc]cnic uzemného konania a stavebného poriadku |

—|cddelenie uzemného rozvoja a dopravy |

referat tzemného planu

referat dopravy

Specialny stavebny trad

—|0ddelenie zivotného prostredia

referat Cistoty a poriadku

INERINNI

referat zelene

—|odde|enie nakladania s majetkom

eferdt spravy miestneho majetku

11

eferat technickych ¢innosti

—|0ddclcnic projektového riadenia

referat Strukturalnych fondov

[referat investienych &innosti

N
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