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Névrh uznesenia
Miestne zastupitel'stvo Mestskej Casti Bratislava-Petrzalka
berie na vedomie

Spravu z tematickej kontroly vedenia evidencie majetku a evidencie v Skolskej jedalni
Rovniankova ¢. 8, Bratislava



Miestny Urad mestskej Casti Bratislava-Petrzalka
utvar miestneho kontroléra

Sprava
z tematickej kontroly vedenia evidencie majetku a evidencie
v Skolskej jedalni Rovniankova €. 8, Bratislava

V sulade s ustanovenim § 18d, ods. 2, pismeno b) zdkona SNR ¢islo 369/1990 Zb.
o obecnom zriadeni v zneni neskorSich zmien a doplnkov, ,,Planom kontrolnej ¢innosti
miestneho kontroléra na obdobie od 1. janudra 2010 do 30. juna 2010“ schvélenym
uznesenim Miestneho zastupitel'stva mestskej Casti Bratislava-Petrzalka ¢islo 489 dna 15.
decembra 2009 a na zaklade prikazu miestneho kontrolora ¢. 8/2010 zo dna 17. maja 2010
vykonali kontroldri utvaru miestneho kontroléora tematicki kontrolu vedenia evidencie
majetku a evidencie v Skolskej jedalni Rovniankova €. 8, Bratislava za obdobie roka 2009
v ¢ase od 18. mdja 2010 do 11. juna 2010.

Utelom kontroly bolo zistit, &i jednotlivi zodpovedni zamestnanci $kolskej jedalne
postupovali pri evidencii majetku a evidencii v Skolskej jedalni v kontrolovanom obdobi
v sulade s platnymi vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi, internymi normativnymi
aktami zriadovatel'a a usmerneniami Strediska sluzieb Skolam a Skolskym zariadeniam
Petrzalka.

Kontrolou bolo zistené:

Skolska kuchymia a $kolska jedalefi so sidlom na Rovniankovej ulici ¢. 8, Bratislava,
bola zriadend ditom 16. decembra 1997. Od 1. jula 2002 v zmysle ustanovenia § 2 ods. g)
bod 3, zakona NR SR ¢. 416/2001 Z.z. o prechode niektorych pdsobnosti z organov
Statnej spravy na obce a na vysSie uzemné celky presla zriad'ovatel'skd funkcia Skolskej
kuchyne a skolskej jedalne Rovniankova €. 8 na Mestsku Cast’ Bratislava-Petrzalka.

Uznesenim miestneho zastupitel'stva Mestskej Casti Bratislava-Petrzalka diilom 1. jula
2002 bolo zriadené Stredisko sluzieb Skoldm a Skolskym zariadeniam Petrzalka (d’alej len
stredisko sluzieb). Organizaénou stlastou strediska sluzieb je iSkolskd jedalen
Rovniankova €. 8, ktora je Skolskym zariadenim bez pravnej subjektivity.

Finan¢né prostriedky na prevadzku Skolskej jeddlne vradmci schvaleného rozpoctu
mestskej Casti poskytuje Stredisko sluzieb Skoldm a Skolskym zariadeniam Petrzalka
formou preddavku, ktory sa mesacne zictovava.

Na osobitnom bankovom ucte st evidované finan¢né prostriedky poukazované zdkonnymi
zastupcami deti a ziakov na uhradu stravovania a ndkup potravin, v sulade s ustanovenim
§ 23, ods. 3, zdkona €. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach uzemnej samospravy
v zneni neskorSich doplnkov a ustanovenia § 3, pismeno e, vyhlaSky Ministerstva Skolstva
Slovenskej republiky ¢. 330/2009 o zariadeni Skolského stravovania. Z predmetného
bankového tctu su uhradzané vydavky stvisiace priamo so stravovanim.

Funkciu veducej skolskej jedalne na Rovniankovej ulici ¢. 8, Bratislava, vykonava od
14.10.1994 Zuzana Noskova, ktord eviduje azactovava financné prostriedky
vydavkového rozpoctového uctu, poskytnuté na zabezpeCenie prevadzkovych potrieb
Skolskej jedalne Strediskom sluzieb skolam a Skolskym zariadeniam Petrzalka.

Osobitne eviduje finan¢né prostriedky bezného UCtu potravinového, zktorého sa
uhradzaja néklady stvisiace so zabezpecenim stravovania a nakupom potravin v skolskej
jedalni pri Materskej Skole Rovniankova €. 8, Bratislava.



Vedenie evidencie a uhradzanie dodavatel'skych faktur, operativnej evidencie majetku,
pokladni¢nt sluzbu a evidenciu finan¢nych prostriedkov poukazovanych zdkonnymi
zastupcami deti a Ziakov na uhradu stravovania zabezpecuje veduca skolskej jedalne.

V suvislosti s vykondvanim uvedenych c¢innosti méa vedica uzatvorenti v zmysle

ustanoveni § 182 zékona ¢. 311/2001 Z.z. (Zakonnik prace v platnom zneni) dohodu
o hmotnej zodpovednosti.
Prevadzka a ¢innost’ Skolskej kuchyne a Skolskej jeddlne sa riadi ,,Prevadzkovym
poriadkom,“ ktory upravuje prevadzku, spravnu vyrobni prax pokrmov, zakladné
povinnosti pri priprave pokrmov, proceduralne postupy a pripravu zdravotne neskodnych
a nutricne vyvazenych pokrmov, povinnosti zamestnancov Skolskej kuchyne a Skolske;j
jedalne, povinnosti veducej zariadenia, povinnosti vo¢i dodavatelom potravin, odbery
vzoriek pripravovanych pokrmov.

Dalsim dokumentom, upravujicim stravovanie v $kolskej jedalni je ,,Dodatok ¢&. 2
k prevadzkovému poriadku®, ktory urCuje Cas vydaja obeda, ¢as vydaja doplnkového
stravovania (desiata, olovrant, prihlasovanie a odhlasovanie deti k odberu stravy
a zabezpeCenie pitného rezimu). VSetky uvedené informdacie su pristupné rodicom
v priestoroch $atni na nastenkach.

Vedenie evidencie majetku $kolskej jedalne, inventarizacia vykonana k 31.12.2009

Evidenciu majetku Skolskej jedalne vedie v inventarnych knihadch veduca Skolskej
jedalne. Inventarne knihy su vedené podl'a nadobudacej hodnoty jednotlivych druhov
majetku, a to dlhodoby hmotny majetok, drobny dlhodoby hmotny majetok a operativna
evidencia majetku v nadobtidacej hodnote do 33,19 €.

Podrobnou kontrolou vedenych inventarnych knih bolo zistené, ze v roku 2009 sa
vyradil majetok v celkovej Ciastke 75,09 € (kuchynsky umyvaci drez) a zaradeny bol
majetok v Ciastke 41,90 € (kuchynsky stavebnicovy regal).

Porovnanim jednotlivych skupin stavu majetku k 31.12.2009 vedeného v operativnej
evidencii s udajmi uvedenymi v Gi€tovnictve bolo zistené, Ze su totozné.

Na zéklade ustanoveni § 29 a 30 zdkona NR SR ¢. 431/2002 Z.z. o uétovnictve v zneni
neskorsSich predpisov a VZN ¢. 3/1994 mestskej Casti Bratislava-Petrzalka o zasadach
hospodarenia s majetkom v jeho platnom zneni, vydal riaditel' Strediska sluzieb Skolam
a Skolskym zariadeniam Petrzalka dia 24.11.2009 ,Prikaz ¢. 3/2009“ na vykonanie
inventarizacie vSetkych zloziek vlastného a zvereného majetku, pohladavok a zavizkov,
cenin, hotovosti v pokladniciach, stavu penaznych prostriedkov na bankovych uctoch
a skladovych zasob, ku diu riadnej uctovnej zavierky za rok 2009, t.j. k 31.12.2009.

Stucasne vymenoval Ciastkové inventarizatné komisie na vykonanie inventarizacie
majetku v Skolskej jedalni Rovniankova €. 8, Bratislava.

Inventarizacnd komisia pre inventarizdciu majetku Skolskej jedalne v zmysle
citovaného prikazu riaditel'a a uréen¢ho ¢asového harmonogramu vykonala inventarizaciu
a zistila nasledovny stav majetku:

Inventarizovand zlozka majetku fyzicky stav  uctovny stav  rozdiel

Dlhodoby hmotny majetok 5.637,16 5.637,16 0
Drobny dlhodoby hmotny majetok 3.490,54 3.490,54 0
Operativna evidencia 399,93 399,93 0
Zostatok stravovacieho uctu 2.858.,50 2.858.,50 0
Pokladni¢na hotovost’ 45,90 45,90 0
Sklad zasob (potraviny) 454,77 454,77 0

O vykonani inventarizdcie bol dia 8. janudra 2010 vyhotoveny ciastkovou
inventarizatnou komisiou ,Inventarizatny zéapis.“ Porovnanim udajov uvedenych



v predmetnom zépise so stavom vedenym v u¢tovnej evidencii neboli zistené pri sucasnej
kontrole rozdiely.

Vykonanie inventarizacie k 31.12.2009 bolo preverené aj fyzickou kontrolou

systémom ndhodného vyberu vybranych druhov majetku, uskuto¢nenej dia 3. juna 2010
(kuchyna, sklad zeleniny, sklad potravin I, sklad potravin II, Satna, kanceldria veducej),
pri¢om bolo zistené, ze kontrolovany majetok sa nachadzal v priestoroch Skolskej jedalne
a je oznaCeny inventarnymi Cislami v stlade s vyhotovenymi miestnymi inventarnymi
zoznamami.
Hodnota budovy Skolskej jedalne nie je v evidencii majetku vykazovana osobitne, ale
v celkovej hodnote budovy Materskej Skoly Rovniankova ¢. 8, Bratislava v Ciastke
199.042,33 €. Budova bola inventarizovana k 31.12.2009 v rdmci inventarizacie Strediska
sluzieb Skoldm a Skolskym zariadeniam Petrzalka, ktoré budovy a pozemky vedie vo
svojej prvotnej i uctovnej evidencii.

Vedenie actovnictva a ziictovanie poskytnutych preddavkov

Skolské jedaleti Rovniankova ¢&. 8, Bratislava, je preddavkovym zariadenim Strediska
sluzieb §kolam a $kolskym zariadeniam Petrzalka. Cerpanie preddavku poskytovaného na
bezné prevadzkové vydavky sa eviduje v peiaznom denniku preddavkovych zariadeni.

Doklady vyuctovania poskytnutého preddavku spolu s vyplnenym penaznym
dennikom mesac¢ne do piateho dna nasledujicecho mesiaca predkladd veduca Skolskej
jedalne na zuctovanie uréenej zamestnankyni ekonomického oddelenia strediska sluzieb.
Pred zatctovanim cCerpania preddavku zamestnankyia ekonomického tseku strediska
sluzieb vykona kontrolu dokladov v zmysle zdkona ¢. 502/2001 Z.z. o finan¢nej kontrole.

Stredisko sluzieb Skoldm a Skolskym zariadeniam Petrzalka ma vyhotoveni na
vykonanie zdkona ¢. 431/2002 Z.z. o Gétovnictve internu smernicu ,,Zasady obehu
uctovnych dokladov,* ktord v Casti 2. Preddavky aich vyuctovanie, stanovuje terminy
a povinnosti zamestnancov zodpovednych za vcasné a uplné vytctovanie poskytovanych
preddavkov na zabezpe€enie prevadzky.

Veduca skolskej jedalne vedie ,,Knihu dodavatel'skych faktir.“ Pri kontrole bolo
zistené, ze v tejto knihe su evidované faktiry za bezné vydavky hradené v roku 2009
z preddavku poskytovaného na prevadzku ( kancelarske a Cistiace prostriedky, postovné
a cestovné poplatky). Podrobnou kontrolou bolo zistené, ze vsetky faktury zaevidované
v roku 2009 boli uhradené v termine splatnosti a zo strany dodéavatel'ov neboli uplatnené
poplatky za oneskorent tthradu faktiry. Dalej bolo zistené, ze k 31.12.2009 neboli
evidované neuhradené dodéavatel'ské faktury.

Faktury za thradu elektrickej energie, plynu, poplatky za dodant a odvedenu vodu (vodné
a sto¢né), eviduje a uhraddza Stredisko sluzieb skolam a Skolskym zariadeniam Petrzalka.

Podrobnou kontrolou peniaznych dennikov vydavkového rozpoctového Gctu vedeného
v Dexia banke Slovensko, a.s. za obdobie mesiacov janudr az december 2009 bolo
zistené, ze su vedené spravne. Jednotlivé polozky v nich evidované st dolozené
prislusSnymi dokladmi, ato vypismi zbankového uctu, prijmovymi a vydavkovymi
pokladni¢énymi dokladmi, dokladmi o nakupe pri uskutocneni nakupov hotovostnou
platbou. Kontrolované doklady boli podpisané zamestnancami zodpovednymi za
vykonanie jednotlivych hospodarskych a i¢tovnych operécii.

Dna 3. juna 2010 bola vykonana kontrola pokladni¢nej hotovosti, pri ktorej bolo
zistené, ze finan¢na hotovost’ nachadzajica sa v pokladni v Ciastke 97,17 € sthlasila so
stavom vykézanym v penilaznom denniku ku ditu kontroly.

V stlade s ustanovenim § 29, ods. 3, zakona NR SR ¢. 431/2002 Z.z. o G¢tovnictve
v zneni neskorSich zmien a doplnkov, bola vroku 2009 uskuto¢nend inventarizacia
pokladni¢nej hotovosti v diloch 23. marca 2009, 15. jala 2009, 27. novembra 2009 a 31.



decembra 2009. Pri vykonanej kontrole neboli zistené nedostatky, ani rozdiely finan¢ne;j
hotovosti a eviden¢ného stavu. 3

Vedenie evidencie skladu potravin

Naékup a vydaj do spotreby (pohyb skladovych zdsob potravin) je v Skolskej kuchyni
vykonavany pomocou pocita¢ového programu pre sklad zasob v jedalni.
Prvotna evidencia skladovych zasob obsahuje zostavy:
- Rekapitulacia faktir, rekapitulacia dodacich listov bez faktuar, rekapitulacia prijmu

potravin

Rekapituléacia spotreby potravin vratane prehl'adu vydanej stravy za prislusny mesiac

Obratova supiska zasob za mesiac a ro¢na rekapitulacia ich pohybu

Stravné listy a vydajky zo skladu potravin za jednotlivé dni.
Doklady nakupu avydaja potravin do spotreby eviduje veduca Skolskej jedalne
v osobitnom denniku preddavkového zariadenia a zaklada podl'a jednotlivych mesiacov
kalendarneho roku.
Podrobnou kontrolou penaznych dennikov potravinového uctu vedeného v Dexia banke
Slovensko, a.s. za obdobie mesiacov januar — december 2009 bolo zistené, Ze penazné
denniky su vedené spravne. VSetky prilozené doklady (prijaté platby uhrad stravy,
dodévatel'ské faktiry a dodacie listy za ndkup potravin) st ocislované a obsahuji vsetky
potrebné udaje. Vyhotovené dodacie listy sluzia sucasne ako prijemka do skladu potravin.
Pri kazdom dodanom druhu potravin prijatych do skladu zasob je poznacené cislo
skladovej karty, na ktorej sa prijem a vydaj prisluSného druhu potravin sleduje a eviduje.

Da 3. jina 2010 bola vykonand kontrola 18 druhov potravin v sklade zasob, formou

nahodného vyberu, pri ktorej bolo zistené, ze zostatky uvedené v predlozenej skladovej
evidencii vedenej vedicou Skolskej jedalne suhlasili s fyzicky prepocitanym stavom
kontrolovanych potravin.

Vedenie evidencie stravnikov

Zakonni zastupcovia deti materskej Skoly uhradzaju za nakup potravin na stravovanie
mesacne vopred finanénu ciastku 1,13 € denne (0,27 € desiata, 0,63 € obed a 0,23 €
olovrant) v zmysle ustanoveni § 5 VSeobecne zavézného nariadenia mestskej Casti
Bratislava-Petrzalka ¢. 5/2008 o urceni vysky prispevku a sposobe jeho platby na
Ciasto¢nu thradu nédkladov v Skolach a skolskych zariadeniach, schvéalen¢ho uznesenim
Miestneho zastupitel'stva Mestskej Casti Bratislava-Petrzalka ¢.224/2008 s uc¢innostou od
2. septembra 2008.

Evidencia stravnikov bola v kontrolovanom obdobi vedena na tlacivach ,,Vykaz
stravovanych 0sob* s uvadzanymi udajmi o pocte odobratych obedov a doplnkovych jedal
v prisluSnom mesiaci.

Osobitne pre kazdého stravnika vedie veduca Skolskej jedalne ,,Evidenc¢ny list
stravného®, v ktorom je vedeny celkovy prehl'ad platieb a odobratych jedal. Eviden¢ny list
obsahuje denny predpis platby, odstravované dni, skuto¢né uhrady stravy suvedenim
ddtumu Uhrady akonecny stav srozpisom preplatku alebo nedoplatku za prisluSny
odstravovany mesiac.

Uvedent evidenciu veduca Skolskej jeddlne mesacne zosumarizuje a vyhotovi hldsenie
o pocte vydanych jedal v ¢leneni na vydané hlavné jedla a doplnkové jedla pripravované
v Skolskej jedalni pre deti, ziakov a dospelych stravnikov.

Pri podrobnej kontrole evidenénych listov stravného deti stavujucich sa v roku 2009
v Skolskej jedalni Rovniankova €. 8, Bratislava neboli zistené nedostatky.



Evidencné listy stravného st ulozené podla tried materskej skoly, vyplnené su podla
predtlace. Obsahuju vsetky potrebné udaje a su kontrolovatel'né.

Kontrolou preplatkov vzniknutych pri stravovani deti predskolského veku (IV. trieda)
bolo zistené, Ze preplatky stravného vedtca Skolskej jedalne odoslala v spravnej vyske na
osobné ucty zékonnych zéastupcov deti a ziakov. V dvoch pripadoch bol vzniknuty preplatok
preneseny so sthlasom rodi¢ov do eviden¢ného listu sirodenca, ktory je ziakom Materske;j
Skoly Rovniankova €. 8 a stravuje sa v Skolskej jedalni pri materskej Skole.

Pri vykonanej tematickej kontrole vedenia evidencie majetku a evidencie v Skolskej
jedalni Rovniankova ¢. 8, Bratislava, bolo zistené, ze zodpovedni zamestnanci Skolskej
jedalne postupovali v kontrolovanom obdobi v stlade s platnymi vSeobecne zavdznymi
pravnymi predpismi, internymi normativnymi aktami zriad’ovatel'a a usmerneniami Strediska
sluzieb skolam a Skolskym zariadeniam Petrzalka.



