MESTSKA CAST BRATISLAVA - PETRZALKA

Kutlikova 17, 852 12 Bratislava

Bratislava, 6. augusta 2012

Prikaz starostu ¢. 7/2012

V zmysle VZN ¢. 2/2005 v zneni VZN ¢. 2/2006 a v nadvédznosti na dokument ,, Transparentna
Petrzalka®, schvaleny zastupitel'stvom uznesenim ¢. 174 z 24. 5. 2012

vydavam Smernicu,
ktorou sa upravuje postup pri podavani, schvalovani a vyactovani
ziadosti o dotacie v zmysle VZN ¢. 2/2005 o poskytovani ucelovych finanénych dotacii z
rozpoctu mestskej Casti

Tento prikaz nadobuda Gi¢innost’ diiom podpisania.
Tymto prikazom sa rusi Opatrenie prednostu ¢. 1/2011 z 21. marca 2011.

Vladimir Bajan v.r.
starosta

Zodpovedny : Kanceléria starostu



Smernica,
ktorou sa upravuje postup pri podavani, schvalovani a vyuétovani Ziadosti o dotacie
v zmysle VZN ¢&. 2/2005 poskytovani u¢elovych finanénych dotacii z rozpo¢tu mestskej
casti

CLI
Smernica vymedzuje podrobnosti realizacie VZN ¢. 2/2005 poskytovani tucelovych
finan¢nych dotéacii z rozpoctu mestskej Casti v zneni VZN ¢. 2/2006 (d’alej len ,,VZN*) na
Miestnom trade Mestskej Casti Bratislava-Petrzalka (d’alej len ,,arad*).

CL1I
Prijimanie Ziadosti na irade
1. Ziadost’ 0 poskytnutie dotacie (d’alej len ,,ziadost™) sa podava na predpisanom tlagive,
(priloha €. 1), ktor¢ je zverejnené na internetovej stranke www.petrzalka.sk (d’alej len
internetova stranka“) a su v ilom uvedené aj pozadované prilohy.

2. Ziadost je mozné podat’ postou alebo osobne do podatelne tradu.

CL 11
Evidencia Ziadosti
1. Ziadost’ zaeviduje podatel'ia uradu, ktora Ziadosti prideli evidenéné &islo podatelne.
2. Po zaevidovani zZiadost’ podateltia odovzda Kancelarii starostu (d’alej len ,,Kancelaria®) na
vybavenie.

CL1V
Vybavovanie Ziadosti

1. Kanceléria zaloZi ziadosti spisovy obal (priloha ¢. 2), preveri stlad Ziadosti s VZN, Gplnost’
povinnych tdajov v ziadosti a prilozenych dokladov, resp. zabezpeci ich doplnenie
ziadatel'om. Ak tento ziadost’ nedoplni, alebo nepredlozi chybajuce doklady do stanoveného
terminu, ziadost’ sa povazuje za bezpredmetnu.

2. Kancelaria postupi Ziadost’ s poziadavkou na predloZenie stanoviska vecne prislusSnému
oddeleniu, v ktorom oddelenie zohl'adni vztah, pripadné st'aznosti alebo spolupracu mestskej
Casti so ziadatel'om, prip. sa vyjadri k ucelu, na ktory je dotacia pozadovana. Oddelenie do 3
pracovnych dni zaznaci svoje stanovisko v spisovom obale, ktory nasledne vrati Kancelarii.

3. Kancelaria prostrednictvom finan¢ného oddelenia preveri, ¢i ma ziadatel’ vo¢i mestskej Casti
vysporiadané finan¢éné vzt'ahy, ¢o finan¢né odd. do 3 pracovnych dni vyznaci v spisovom
obale a ten nasledne vrati Kancelarii.

4. Ziadosti do 3 320 € predlozi Kanceléria priebezne na rozhodnutie starostovi. Ziadosti od
3 321 € do 8 300 € Kancelaria pripravi na rokovanie prislusnych odbornych komisii a
nasledne na rokovanie Miestnej rady. Ziadosti nad 8 301 € pripravi Kancelaria na rokovanie
prislusnych odbornych komisii a nasledne na rokovanie MZ.

5. Tajomnici odbornych komisii v su¢innosti s Kancelariou zverejnia terminy konani komisii,
ktoré budu rozhodovat’ o Ziadostiach, na internetovej stranke spolu s vyzvou, aby sa
zaujemcovia 0 Gcast’ na rokovani komisie prihlasili na mailovej adrese tajomnika. Tajomnik
zabezpeci vylosovanie jedného z prihlasenych ob&anov a obc¢ianskych zdruzeni predsedom
komisie a prizve ho na rokovanie komisie. Prizvany zastupca obyvatel'ov nema pravo
hlasovat’ a nema ani hlas poradny. Na zasadnuti sa ztcastiiuje len ako pozorovatel’, za u¢elom
zabezpecenia transparentnosti rozhodovania.

6. Kancelaria starostu zasle vcas v elektronickej podobe kompletnu Ziadost’ a stanovy ziadatel'a
(prip. iny relevantny doklad o Ziadatel'ovi) tajomnikom odbornych komisii ako podklad na
rokovanie.



7. Stanoviska odbornych komisii obsahuji zoznam prerokovanych ziadosti, ucel Ziadosti,
pozadovanu sumu dotacie, schvalenti sumu dotécie a dovod zamietnutia resp. pridelenia
dotacie v predpisanej forme (priloha ¢. 3). Zapisnica zaroven obsahuje aj zaznam 0
realizovani ods.4. Zapisnicu Z rokovania komisie zverejni tajomnik na internetovej stranke.

8. V pripade schvalenia ziadosti pripravi Kancelaria podl'a rozhodnutia starostu, Miestnej rady
prip. Miestneho zastupitel'stva zmluvu o poskytnuti dotacie (d’alej len ,,zmluva“) a zabezpeci
jej podpis ziadateT'om. Po podpisani starostom ju zaeviduje v Centralnom registri zmluv,
zverejni na internete v rubrike Zmluvy a prostrednictvom finanéného oddelenia zabezpeci jej
realizaciu. Kancelaria starostu dohodne so ziadatel'om spdsob propagacie mestskej Casti
v zavislosti od vysky a ucelu pridelenej dotécie.

9. V pripade neschvalenia ziadosti Kancelaria informuje Ziadatel'a do 15 dni od rozhodnutia
listom prednostu.

10. Kancelaria zabezpeCi zverejnovanie zoznamu pridelenych dotéacii aktualne za kazdy
polrok vratane archivu na internetovej stranke.

CLV
Vyuétovanie dotacii

1. Podatelna po zaevidovani vyacétovanie dotacie postipi Kancelarii. Kancelaria prekontroluje
formalnu uplnost’ predlozeného vyuctovania t.j. povinné prilohy a ich pocet a postipi spis
vecne prislusnému oddeleniu na zabezpecenie kontroly spravy o realizacii schvaleného
projektu a ucelnost’ Cerpania finan¢nych prostriedkov so zaverom:

» splnila ucel
» nesplnila tcel
¢o veduci oddelenia vyznaci v spisovom obale a ten vrati spat’ Kancelarii.

2.V pripade, ak podla prislusného oddelenia dotacia nesplnila ucel, Kancelaria vyzve ziadatela,
aby vyuctovanie doplnil v zmysle ucelu dotacie resp. bude postupovat’ v zmysle §5 a §6 VZN
¢. 2/2005.

3. V pripade, ze podl'a vecne prislusného oddelenia dotacia splnila ucel, Kancelaria postipi spis
finanénému oddeleniu, ktoré vykona kontrolu vyuctovania dotacie z uctovného hl'adiska so
zaverom:

» splnil podmienky
» nesplnil podmienky,
¢o veduci finan¢ného oddelenia vyznaci v spisovom obale a ten vrati spat’ Kancelarii.

4. Ak podrla finan¢ného oddelenia ziadatel’ nesplnil podmienky vyuétovania, Kancelaria poziada
bezodkladne Ziadatel'a o doplnenie vytac¢tovania resp. bude postupovat’ v zmysle §5 a §6 VZN
¢. 2/2005.

5. Ak podl'a finanéného oddelenia vyuétovanie spiiia vietky nalezitosti, Kancelaria spis uzatvori.

CL VI
Archivovanie
1. Origindly Ziadosti, priloh ako aj doklady predlozené vo vyuctovani archivuje finan¢né
oddelenie.
2. Spisovy obal podla prilohy €. 2 s vyzna¢enim jednotlivych nélezitosti, ktory obsahuje kopie
vSetkych dokladov uvedenych v ods. 1 tohto ¢lanku archivuje kancelaria starostu.



CL VII
Zavereéné ustanovenia

(1) Tato smernica nadobuda G¢innost’ diiom jej podpisania.

(2) Vedlici zamestnanci v ramci svojej pOsobnosti zabezpefia oboznamenie
zamestnancov na Urade s touto smernicou, jej uplatiiovanie a dodrziavanie.

V Bratislave, dia ........... 6. augusta 2012

Vladimir Bajan v.r.
starosta

Prilohy:

Priloha &. 1 - Ziadost' o finanénu dotéaciu — tlagivo

Priloha ¢. 2 — Spisovy obal ziadosti o dotaciu

Stanovisko odbornej komisie k Ziadostiam o dotaciu - formular

vSetkych



Priloha €. 1
ZIADOST

0 finan¢nu dotaciu z rozpoc¢tu mestskej Casti
v zmysle VZN ¢.2/2005 v zneni VZN ¢. 2/2006
0 poskytovani uc¢elovych finanénych dotacii

1. Zakladné xidaje o Ziadatel’ovi

Nazov a pravna forma organizacie:

Strucny opis ¢innosti organizacie

Sidlo:

Teleféon/Fax: E-mail: WWW stranka:

1CO:

Bankové spojenie (ndzov banky, ¢islo a ndzov uctu):

Meno a kontakt Statutiarneho zastupcu organizacie:

Meno a kontakt osoby zodpovednej za realizaciu projektu / aktivity:




2. Popis projektu / u¢elu pouzitia dotacie

Nazov projektu / ucel pouzitia dotacie:

Déatum zaciatku a ukoncenia realizicie projektu / aktivity:

Struény popis projektu / ucelu pouzitia dotacie

3. Rozpocet projektu / ucelu pouzitia dotacie

Celkova pozadovana suma v EUR:

Rozpocet pozadovanej sumy podla jednotlivych polozZiek:

Celkové naklady na projekt / aktivitu:

Podiel organizacie predkladajucej projekt/ Ziadajucej o dotaciu:




Ziadosti 0 dotacie na uvedeny projekt podané inym institiiciam:

Ak ste v poslednych 5 rokoch ziskali dotaciu z MC Bratislava — Petrzalka, uved’te aku
sumu a na aky ucel ste ju ziskali:

4. K ziadosti do 3 320 € priloZte nasledovné dokumenty:

Koépiu dokladu o registracii organizacie ziadatel'a (stanovy)
Kopiu dokladu o zalozeni uctu ziadatel'a

K Ziadosti nad 3 320 € priloZte nasledovné dokumenty:

Kopiu dokladu o registracii organizacie ziadatel’a (stanovy)

Kopiu dokladu o zalozZeni uctu ziadatel'a

Vypis z obchodného registra u pravnickej osoby alebo vypis so zivnostenského registra u
fyzickej osoby — podnikatel’a

Potvrdenie Ziadatel’a o vyrovnani finan¢nych vztahov voc¢i hlavnému mestu a Statu
(Danovy trad, socialna poist'oviia, zdravotna poist'ovna...)

Bratislava, dia

Podpis a peciatka predkladatela Ziadosti:



Priloha ¢. 2

Spisovy obal Ziadosti o doticiu / vytuictovania doticie za rok ........
ZAAAALED ....eovvervecrerrrerresresssssnssessessessssssessessessssssssessassasses
Predmet ZIAdoSti (SEIUCIIE) c.ceeecreeerseecrrerseecsanesanessanesssessasesssessasssssessasesssessasssasessasssasessasssassssassnes
Ziadost’ prijata dna: Pozadovana suma:
Chybajace doklady: Doziadané dna:
Doplnené dia:
Postipené
na oddelenie ....................... dna: podpis
Stanovisko oddelenia: vratené dna:
podpis :
Stanovisko fin.odd. o vysporiadani
finan¢nych vztahov ziadatel'a s mestskou
cast'ou
Vyuétovanie predlozené dia:
Chybajtice doklady: doziadané dna:

doplnené¢ dna:

Postipené
na oddelenie ....................... dna: podpis
Stanovisko oddelenia: vratené dna:

podpis:
Postiipené finanénému odd. dna:

podpis
Stanovisko finanéného odd.

podpis
Sposob propagacie mestskej ¢asti
dohodnuty realizovany
Spis uzavrety dna :

podpis




Priloha ¢. 3

Vypis zo zapisnice z rokovania .................cccccoceevv e, KOMISIe Z0 dNA ...cccveereecraerecsancsancsnscnnans
K bodu Dotacie - Ziadosti na poskytnutie dotacii z rozpoc¢tu mestskej ¢asti v zmysle VZN ¢. 2/2005

0 0] 11 11 PRSPPI
A 1) 0] 11 1) o TP PPRI

Vyzva na ucast obyvatelov alebo OZ zverejnend dna ................ , prihlasenych ............ obyvatelov a ... OZ, vylosovany

Stanoviska komisie k jednotlivym ziadostiam :

Ziadatel’ Utel dotacie Pozadovana | Odporucana | Zdovodnenie
suma suma

Za: Proti : Zdrzali sa : Nehlasovali :

V Bratislave, dia Za spravnost’ :



