Miestny Urad mestsképsti Bratislava-Petrzalka
utvar miestneho kontrolora

Sprava
z tematickej kontroly inventarizacie pokla&imej hotovosti
v Stredisku socialnych sluzieb Petrzalka, Mlynatova 23, Bratislava

V sulade s § 18d ods. 2 pism. b) zakén&69/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorsich zmien a doplnkov, s Planom kontrodimajosti miestneho kontroléra na obdobie
od 1. jula 2012 do 31. decembra 2012, schvalengmesenim Miestneho zastupieva
mestskejcasti Bratislava-Petrzalk&. 211 zo da 26. juna 2012 ana zaklade prikazu
miestneho kontroléraislo 9/2012 zo #la 2. novembra 2012, vykonali kontroléri Utvaru
miestneho kontrolora tematickd kontrolu inventacizapokladninej hotovosti v Stredisku
socialnych sluzieb Petrzalka. Kontrola bola vykanaa obdobie roku 2011 a od 1. januara
2012 do 31. oktobra 2012. Realizacia kontroliaposti prebehla ¢ase od 6. novembra
2012 do 5. decembra 2012.

Zamerom kontroly bolo zisij ¢i zamestnanci Strediska socialnych sluzieb Petazalk
Mlynarovicova 23, Bratislavad{alej len stredisko socialnych sluzieb) pri inveravani
a evidovani pokladtinej hotovosti postupuju v stlade s normativnymivpyani aktami a to
najma so zakonomi. 431/2002 Z.z. odiovnictve v zneni neskorSich predpisakalgj len
zakon o dtovnictve) a internymi predpismi strediska sociémysluzieb, najma Internym
predpisont. 2/2012 k vedeniu pokladnice strediska socialrsiabiieb.

Pod’a ustanovenia § 29 ods. 3 zakonacwmvnictve je kazda diovna jednotka
povinna vykoné inventarizaciu pgaznych prostriedkov v hotovosti najmenej Styrikzat
uctovné obdobie. Z vykonanej inventarizacie pokladaj hotovosti je &ovna jednotka
v zmysle ustanoveni 8 30 ods. 2 a 3 povinna vyhotowentarny supis a inventariaay
zapis (alej len zaznam) so zakonom stanovenymi nalgatos Podrobnou kontrolou
uctovnych dokladov strediska socialnych sluzieb zk 2011 a k 31. oktébru 2012 bolo
zistené:

Vykonavanie inventarizacie pokladn&nej hotovosti v roku 2011

Finartn& hotovos bola v roku 2011 inventarizovana komisiou v nagleych terminoch :

- dna 31. marca 2011 komisia konStatovala, Ze zistetay dinartnej hotovosti
v pokladnici v ¢iastke 729,24 € suhlasil so stavom uvedenynttouvnictve v dé
kontroly,

- dna 10. maja 2011 komisia konStatovala vySku zistgo&jadnénej hotovosti Wiastke
203,46 €. Vo vyhotovenom zazname nie je uvedeng\naztovnej jednotky, porovnanie
fyzicky zisteného stavu pokladimiej hotovosti s &tovnym stavom a nie je priloZzena
pokladniéna kniha za de vykonania kontroly. Uvedenym konanim nebolo dodé&a
ustanovenie § 30 ods. 3 pism. a) a b) zakondavnictve,

- dna 21. decembra 2011 komisia konStatovala, Ze vy&tanej pokladrinej hotovosti
v ¢iastke 135,26 € suhlasila so stavom vedenynttovnictve v dé uskut@nenia
kontroly. Prilozena pokladéma kniha z?21. decembra 2011 nebola podpisana
pokladnékou, ¢im nebolo dodrZzané ustanovenie 8 30 ods. 2 pism.z&kona
o tovnictve,

- dna 30. decembra 2011 komisia konStatovala vysSkuerzt pokladrinej hotovosti
v nulove] vyske. Uvedeny stav suhlasil so stavondewgm v @tovnictve v dé
uskut@nenia kontroly. PriloZzena pokladnia kniha z 30. decembra 2011 nebola



podpisana pokladékou, ¢im nebolo dodrzané ustanovenie 8§ 30 ods. 2 pismal@na
o tovnictve.
Vykonavanie inventarizacie pokladn&nej hotovosti v roku 2012
Od 1. januéara 2012 stredisko socialnych sluzieloligei pokladniné operacie vykonavaneé
v pokladnici v analytickontleneni osobitne pre prijem a osobitne pre vydaklgominej
finanénej hotovosti. Inventarizovanie pokladnej hotovosti sa do terminu ukamia
kontroly v roku 2012 realizovalo v nasledovnychréroch :
- dna 17. maa 2012 komisia konStatovala, Ze vySkaerégt pokladrinej hotovosti
vydavkovej pokladnice viastke 816,78 € a prijmovej &iastke 256,68 € suhlasila so
stavom vedenym vdfovnictve organizacie. Poklagnéa kniha zo fla 17. maja 2012

nebola podpisana pokladkou, ¢im nebolo dodrzané ustanovenie 8§ 30 ods. 2 pism. e)

zakona o gtovnictve,

- dna 7. augusta 2012 komisia konStatovala, Ze vySktermj poklad@nej hotovosti
vydavkove] pokladnice viastke 728,19 € suhlasila so stavom vedenynitovinictve.
Prijmova pokladnica mala nulovy zostatok, ktortik suhlasil s &tiovnou evidenciou,

- dna 5. oktébra 2012 komisia konStatovala, ze vySlksieme] pokladrinej hotovosti
vydavkovej pokladnice viastke 549,58 € a prijmovej &astke 28,00 € suhlasila so
stavom vedenym vdfovnictve organizacie. Prilozené zaznamy vedendjapoicnej

knihy neboli podpisané poklagkbu, ¢cim nebolo dodrzané ustanovenie § 30 ods. 2 pism.

e) zakona o &tovnictve. Neboli tiez podpisané inventaéizau komisiou, ktora vykonala
inventarizaciug¢im nebol dodrzanyl. XI. ods. 6 interného predpisu k vedeniu pokladnice
ucinného od 1. oktébra 2012.
Kontrolou pokladninych dokladov za obdobie od 1. januara 2012 dooBthbra 2012 bolo
zistené, Ze vitbch 15. februara 2012, 10. aprila 2012, 16. a@da2, 29. juna 2012,
7. septembra 2012 a 28. septembra 2012 boli vykomaimoriadne kontroly pokladiej
hotovosti. Dovodom uskutoenia mimoriadnych kontrol bolo preberanie a odéwvadie
pokladnénej agendy a pokladiniej hotovosti zastupujucej pokladké z dévoducerpania
dovolenky zodpovednej zamestnankyne a pri jej oyéiim nastupe na pracovisko.
Dna 29. juna 2012 sa uskgtola mimoriadna inventarizacia pokladnej hotovosti z dévodu
ukontenia pracovného pomeru zamestnankyne vykonavagjlacayedeného terminu funkciu
pokladnéky.

Vedenie pokladninej knihy a hmotna zodpovedno8 zamestnancov

Stredisko socialnych sluzieb ma v sulade s platrsakonom o &ovnictve pre vykon
pokladnénej sluzby vydany interny predpis &nmnog’ou od 1. oktdbra 2012, ktory
Specifikuje vedenie pokladnice v podmienkach ssiai upravuje pohyb prijmovych i
vydavkovych pokladrinych dokladov strediska a Specifikuje kompeten@mépovednych
zamestnancov.

Na vykonavanie funkcie pokladnika ma& zodpovednaezamankyta uzatvorenu so
zamestnavatem v sulade s ustanoveniami 8§ 182 zakdnd11/2001 Z.z. (Zakonnik prace
v platnom zneni) dohodu o hmotnej zodpovednosti estinanca za zverenu poklatni
hotovos a ceniny. Dohodu o hmotnej zodpovednosti ma uzahio i zamestnankp
zastupujuca pokladéku v ¢ase jej nepritomnosti na pracovisku. Funkciu pakiiédd/ v roku
2011 ado 29. juna 2012 vykonavala zamestn@mkigtora dom 29. juna 2012 ukeila
pracovny pomer. Od 7. augusta 2012 zab&zgpepokladninu sluzbu strediska socialnych
sluzieb ind zamestnanka.

Stredisko sociédlnych sluzieb zacelom evidencie prijmovych a vydavkovych
pokladnénych operécii vedie pokladma knihu ako pomocnu evidémi (Etovna knihu,co
je vsulade so zakonom ¢tavnictve. V roku 2012 det hlavnej knihy 211 — Pokladnica



obsahuje analyticky aet prijmovy a vydavkovygim Etovna jednotka postupuje v sulade
s ustanovenim § 12 ods. 3 zakon&mvnictve.

Uctovné pripady hotovostnej povahy su v pokladaj knihe vedené chronologicky
pod’a ¢isla pokladniného dokladu a datumu usktmenia prijmu avydaja peznych
prostriedkov¢o je v sulade s § 11 ods. 2 zakonatmunictve. Stredisko sociélnych sluzieb
postupuje v sulade s ustanovenim 8§ 8 ods. 6 zakaidovnictve, kd'ze pri &tovnych
dokladoch prijmovych i vydavkovychttovnych operacii je zatena ich trvalo&
Prekontrolované boli vSetky pokladné doklady za rok 2011 od regisiného ¢isla 1 po
¢islo 231 a v roku 2012 vSetky pokla&imé doklady odtisla 1 po registimécislo 209 do 31.
oktébra 2012. Limit pokladne strediska socialnykizieb nebol v roku 2011 stanoveny. Od
1. januara 2012 prikazom riadiky ¢. 12/2011 bol denny limit g@Znych prostriedkov v
pokladnici stanoveny na 2 000 €.

Podrobnou kontrolou bolo zistené, Ze opravy vykamév v dtovnych dokladoch nie su
v sulade s ustanoveniami § 34 zakon&tovnictve tym, Ze nie je vidifay pévodny dtovny
zapis, neobsahuju datum a podpis zamestnanca wdjdicého opravudiovného dokladu.
Dalej bolo kontrolou zistené, Ze odaad(tinnosti interného predpisu k vedeniu pokladnice
nie je pokladnikou prilozend a podpisana evidencia pokl&d#ho stavu a pohybov k
pokladnénej knihe po dennej uzavierke, v ktorej sa uskuita aspa jedna pokladrina
operaciagim nebol dodrzany interny predpisiv VI. ods. 2.

Fyzicka kontrola pokladniénych hotovosti

V dnoch 6. novembra 2012 a 20. novembra 2012 bola artvamiestneho kontrolora
vykonana fyzicka kontrola pokladmmej hotovosti v pokladnici strediska socialnychZgbb.
Pri vykonanej kontrole bolo zistené, Ze v obochmtkamlovanych doch zisteny stav
pokladntnej hotovosti suhlasil so zostatkom evidovanym kadnicnej knihe v dé
uskut@nenia kontroly.

V suvislosti s vykonanou tematickou kontrolou intzeizdcie pokladinej hotovosti
bolo zistené, Zev roku 2011 nebola vykonavana predbezna finarkontrola pri prijmovych
a vydavkovych finatnych operaciachcim nebolo dodrzané ustanovenie 8§ 9 zakona
¢. 502/2001 Z. z. ofinamej kontrole avnutornom audite v zneni neskorSizchien
a dodatkov d{alej len zakon o finamej kontrole). Predbezna finama kontrola je od
novembra 2011 pravidelne vykonavana pri vSetkyckigomicnych operaciach prijmovych
a aj vydavkovych v sulade s platnym zadkonom o finap kontrole.Podrobnou kontrolou
bolo zistené, Ze predbezna fidaa kontrola sa v roku 2012 nevykonava doéslednelaeyp
ato nepotvrdenim suladu pripravovanej fitraa] operacie s obligatérnou povintios
v zmysle ustanovenia 8 9 ods. 3 pism. a) az g) reako finagnej kontrole (sulad
s rozp@tom, zmluvou, zakonom, objednavkou, Ziadankou apod).

Zaver :

Vykonanou tematickou kontrolou inventarizacie poklgnej hotovosti v Stredisku
socialnych sluzieb Petrzalka, Mlynardeva 23, Bratislava bolo zistené, Ze jednotlivi
zodpovedni zamestnanci v kontrolovanom obdobi prykomavani inventarizacii
pokladnénych hotovosti nie vzdy postupovali v sulade srplati pravnymi normami
a internymi pravnymi predpismi upravujacimi kontrednu oblag Pri kontrole boli zistené
nedodrZzania viacerych ustanoveni zakonactouinictve, zakona o fingnej kontrole
a internych predpisov strediska socialnych sluzieb.

Na zaklade zistenych nedostatkov bol o vysledkutriebn vyhotoveny protokol,
ktorého prerokovanie sa uskatdo dna 29. novembra 2012. V zmysle zaverov prerokovania
protokolu prijala riaditeka kontrolovanej organiz4cie tri opatrenia na Gistnie a napravu



zistenych nedostatkov. Prijaté opatrenia budu petdm osobitnej kontroly po jej schvaleni
miestnym zastupitistvom.



