Miestny Urad mestsképsti Bratislava-Petrzalka
utvar miestneho kontroléra

Sprava
z tematickej kontroly vydavkoveépsti rozpdtu zameranej na dokladovanie
dodavatéskych faktir uhradenych v roku 2009
v Zakladnej Skole Hatskac. 50, Bratislava

V sulade s ustanovenim 8§ 18d, ods. 2 zakona69/1990 Zb., o obecnom zriadeni
v zneni neskorSich zmien a doplnkov, uznesenim thbd® zastupilistva mestskefasti
Bratislava-Petrzalkdislo 588 zo da 2. jula 2010 a na zaklade prikazu miestneho &lomax
¢. 13/2010 zo tla 2. novembra 2010 vykonali kontrolori Utvaru mietto kontrolora
tematicki kontrolu vydavkovejasti rozpétu zameranej na dokladovanie dodavsitgch
faktar uhradenych v roku 2009 v Zakladnej Skoleittia ¢. 50, Bratislava. Kontrola bola
vykonana Wase od 3. novembra 2010 do 3. decembra 2010.

Ciel'om kontroly bolo zisti spravnos a Uplnos dokladovania dodavdtekych faktur,
ktoré boli uhradené zrozpm Zakladnej Skoly Hotiska ¢. 50, Bratislava v roku 2009,
v zmysle prisluSnych ustanoveni zakonov a internyobrmativnych aktov platnych
v kontrolovanej oblasti, najma zéakora 431/2002 Z.z. odlovnictve v zneni neskorSich
zmien adoplnkov a zakona 502/2001 Z.z. o finamej kontrole a vnutornom audite
a o0 zmene a doplneni niektorych zakonov a usmeamerprislusnych oddeleni Miestneho
uradu mestskeajasti Bratislava-Petrzalka.

Kontrolou bolo zistené:

Na vykonanie zakon&. 431/200 Z.z. od&iovnictve v jeho platnom zneni av sulade so
zmenami suvisiacimi s novymi metédami vedenttounictva (prechod na novu metodiku
Gc¢tovania - akruélne diovnictvo) a za &elom jednotného postupu periprave, spracovani
a (tovani finagnych operacii a realizacictovnych zapisov v podmienkacakladnej Skoly
Holi¢skac¢. 50, Bratislava, bolayhotovena interngVnuatropodnikova smernica pre vedenie
Uctovnictvd platna a dginna od 1. januara 200Bvedena smernica upravuje systém vedenia
Gctovnictva, zoznam diovnych knih, pouzivané symboly, skratkgiselniky, ozn&ovanie
acislovanie @tovnych dokladov, evidencia, odpisovanie ctomanie dlhodobého majetku,
Gctovanie kurzovych rozdielov, tvorbu a pouZitie fisaych a p&aznych fondov, vedenie
pokladnice, tvorbu, pouzitie &t@vanie opravnych poloziekasoveé rozliSovanie nakladov
a vynosov, inventarizovanie majetku a zavazkovhigovanie a skartovanie ¢tovnych
pisomnosti a zaznamov.

Samostatnou¢ag’ou internej smernice je ,Obeh¢tdvnych dokladov®, ktory upravuje
evidenciu, kontrolu a obeh doslych faktir a dolsopj kontrolu formalnej a vecnej
spravnosti faktar, prélad opravneni na kontrolu vecnej a formalnej spratintaktur.

Kontrola rozpétoveho krytia vydavkov a odsuhlasenie rostpgeho Kkrytia
financnych operécii v sulade s ustanovenim § 9 zako’®2/2001 Z.z. o finamej kontrole
je vyzn&ovana na platobnych poukazoch v zmysle ,Smernieeyykonavanie finatnej
kontroly v (&tovnictve." Uvedend smernica je spracovanid na pabegie spravy
rozpaitovych vydavkov poth zakona¢. 502/2001 Z.z. o finamej kontrole a vnatornom
audite aozmene adoplneni niektorych zakonov emiznneskorSich predpisov pri
rozpaitovom hospodareni zakladnej Skoly.

Kontrolované boli doslé faktary zakladnej Skolydmdavky, vykonané prace a sluzby
investeného a neinvesiného charakteru od evidarého cisla 1 po evidetné cislo 254,
uhradené v obdobi od 1. januara 2009 do 28. deceato.



Dalej boli kontrolované dodavatké faktiry za nakipené potraviny dodané 3kolskej
jedalni, od evidetnéhocisla 8001 po evidemeé ¢islo 8152, uhradené v obdobi od 1. januara
2009 do 22. decembra 2009. Podrobnou kontrolou bweeslenych faktar bolo zistené, Ze
vSetky doSlé dodavdieké faktury boli ozn&éené prezentmou peiatkou a zaevidované
v centrélnej evidencii poSty zakladnej Skoly.¢&ne boli v sulade &as'ou 5 — Obeh
uctovnych dokladov ,Vnuatornej smernice pre vedenigounictva“ zaevidované v knihe
dodavatéskych faktir. Tato osobitna evidencia dgemych dodavatskych faktdr so
sledovanim datumov splatnosti a uskuienia Uhrad je zabezfmna v programovom PC
vybaveni z&kladnej Skoly.

Po prevzati faktury zaevidovanej v centralnej emii posty ekonémka Skoly prijata
faktaru zaeviduje do centralne vedenej knihy ddshaktlir a uvedie prislichajuce poradové
¢islo z knihy doSlych faktar. Sasne k jednotlivym faktdram prilozi vydeny platobny
poukaz, obsahujluci poZzadované Udajelpqutedtlge (ndzov a adresa dodavaeuhradzana
suma, bankové spojenie). Na platobnou poukaze vyatr@disko a zaradenie vydavku pad
platnej poloZzky rozp&tovej klasifikacie na prislusny roz§tovy rok av pripade nakupu
vyznai poradovécislo prislusnej skupiny evidencie majetku. Povergamestnanci na
platobnom poukaze vyhotovenom Kk jednotlivym dodéigklym faktiram vyznaa
vykonanie predbeznej finanej kontroly podla 8 9 zakona. 502/2001 Z.z. o finamej
kontrole a vnutornom audite v zneni neskorSiclgisov.

Pri  vSetkych kontrolovanych faktarach boli priloEe objednavky, potvrdené
preberacie protokoly, pripadri#alSie pisomné doklady potvrdzujuce Uplh@sspravnos
fakturovanych prac a sluziel.pripade dortenia faktury, ktora nahradzala¢sSne i dodaci
list, prevzatie a odsuhlasenie prac bolo potvrdeeéne prislusSnym zamestnancom Skoly
priamo na dodavalekej fakture. Ak na fakturované prace a sluzby bejhotovena
dlhodoba objednavka, pripadne uzatvorena obchonhdva, tato skuténog’ je vyzna&ena
na platobnych poukazoch, a to uvedegisia z centralnej evidencie zmlav.

Pri dodavatkskych faktarach za potraviny prevzaté Skolskou ljemlé sa nachadzali
potvrdené dodacie listy s vyztenim cisla prislusnej skladovej karty, na ktorej sa poina
pred ich vydajom do spotreby evidovali. Nakup a&ldé potravin je objednavana veducou
Skolskej jedalne telefonicky. Tato skutmg’ je vyzn@&ovana na prislushom platobnom
poukaze, vyhotovenom k jednotlivym dodavateym faktiram za nakipené potraviny.

V kontrolovanom obdobi nebolo zistené uhradenieplgikov z omeSkania
uplatnenych zo strany dodavigkych subjektov za oneskorené uhradenie faktlUradakiu
Skolou.

Zaver:

Pri vykonanej kontrole vydavkovefasti rozpdtu zameranej na dokladovanie
dodavatéskych faktir uhradenych v roku 2009 v Zakladnej&lktolicskac. 50, Bratislava,
bolo zistené, Ze kontrolované faktiry obsahovaditkag formalne i vecné nalezitosti v sulade
so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi a intermprmativnymi aktami prijatymi na
vykonanie zakonov platnych v kontrolovanej oblastpodmienkach Zakladnej Skoly
Holi¢skac. 50, Bratislava.

Ojedinele sa vyskytujuce nedostatky formalnehaoaltaru, na ktoré bol kontrolovany
subjekt pri vykone kontroly upozorneny, boli donténu ukorenia kontroly odstranené.



