Miestne zastupitdstvo mestskejéasti Bratislava-Petrzalka

Material na rokovanie
miestneho zastupitstva
dna 20.1.2015

Material¢islo: 9/2015

Sprava
o kontrole vedenia evidencie majetku a evidencierstvnikov v Skolskej jedalni
pri Zakladnej Skole CernySevského 8, Bratislava

Predkladater’: Material obsahuje:
Stanislav Fiala 1. Navrh uznesenia
miestny kontrolor 2. Spravu o kontrole
Zodpovedny:

Stanislav Fiala
miestny kontrolor

Spracovatd’
Stanislav Fiala
miestny kontrolor



Navrh uznesenia

Miestne zastupilistvo mestskejasti Bratislava-Petrzalka
berie na vedomie

Spravu o kontrole vedenia evidencie majetku a esiestravnikov v Skolskej jedalni
pri Zakladnej Skol€ ernySevskeho 8, Bratislava.



Miestny Urad mestsképsti Bratislava-Petrzalka
utvar miestneho kontroléra

Sprava
o kontrole vedenia evidencie majetku a evidencivaikov v Skolskej jedalni
pri Zakladnej Skol€ ernySevského 8, Bratislava

V sulade s:

- ustanovenim § 18d ods. 2 pism. b) zak&rz69/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorsich predpisov,

- Planom kontrolnefinnosti miestneho kontroléra na obdobie od 1. 044 do 31.
decembra 2014, schvalenym uznesenim Miestneho p@bsiva mestskejéasti
Bratislava-Petrzalkd. 538 zo da 24. juna 2014,

- Poverenim miestneho kontrolGrislo 5/2014 zo tka 18. augusta 2014,

vykonal utvar miestneho kontroléra kontrolu vedergvidencie majetku a evidencie
stravnikov v Skolskej jedalni pri Zakladnej $k&lernySevského 8, Bratislava. Kontrola bola
zrealizovana wase od 21. augusta 2014 do 19. septembra 2014dndiebod 1. septembra

2013 do 30. juna 2014.

Kelom néslednej finamej kontroly bolo zisti, & zodpovedni zamestnanci zakladnej
Skoly a Skolskej jedalne postupovali pri evidemogijetku a evidencii stravnikov v Skolskej
jedalni v kontrolovanom obdobi v sulade s platnyw8eobecne zavaznymi pravnymi
predpismi, najméa zakonom 431/2002 Z.z. odiovnictve v zneni neskorSich predpisov,
zédkonom ¢. 502/2001 Z.z. o finamej kontrole avnatornom audite v zneni neskorSich
predpisov, zakonond. 523/2004 Z.z. o rozgtovych pravidlach verejnej spravy a o zmene
a doplneni niektorych zakonov, z&konom 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zékoa internymi normativnymi aktami
zriad'ovatd’a a zakladnej Skoly.

Zakladna Skol&ernySevského 8, Bratislava bola zriadena ako rdppé organizécia
s pravnou subjektivitourh 1. jula 1996 na dobu neitcl.

Dodatkom¢. 2 k Zrialovacej listine Zakladnej $kolgernySevského 8 zond 18.
decembra 2001, ktory nadobudol plath@s(tinnog’ diom 1. januara 2002, Okresny urad
Bratislava V, ako prislusny organ Statnej spra\8keistve potla zakona SNR. 542/1990
Zb. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samespyé&zneni neskorsich predpisov, doplnil
¢innog’ zakladnej Skoly o zabezfmnie prevadzkovania Skolskej kuchyne a Skolskejled

Zakladna Skola pdéd predmetného dodatku zabeage prevadzkovanie Skolskej
kuchyne a Skolskej jedalne ak¢eloveho zariadenia s jednozmennou prevadzkou, direan
prepojeného na rozpet zakladnej Skoly, ktoré eviduje, prijima a&tmvava finakné
prostriedky od rodiov na potravinovom die.

Dodatkomé. 3 s @&innog’ou od 1. jula 2002 v zmysle ustanovenia § 4 ods21zakona
¢. 542/1990 Zb. o Statnej sprave v Skolstve a Skpldamosprave v zneni neskorSich
predpisov av zmysle ustanovenia 8 2 ods. g) bathkbnac¢. 416/2001 Z.z. o prechode
niektorych pdsobnosti z organov Statnej spravy Ibee ca na vysSie Uzemné celky, presla
zriadovatd'ska funkcia Zakladnej 3kol¢ernySevskéha:. 8 na mestskitag’ Bratislava-
Petrzalka.

Do funkcie riaditiky zakladnej Skoly bola od 1. januara 2048 p&rocné funkiné
obdobie po uUspeSnom absolvovani vyberového konama zaklade navrhu rady Skoly
ustanovena Mgr. Magdaléna Benkova. Za réepa vedenie diovnictva je zodpovedna od 1.
februara 2014 Erika Nagyovagtavnicka. Do uvedeného datumu tato funkciu vykonavala
Ing. Zuzana Mikulcova.



Personalnu agendu, mzdovd agendu, evidenciu mgjetkvidenciu a uhradzanie
dodavatéskych faktar a pokladtnd sluzbu vykonava Zuzana Kasakova, ekonomka.
Evidenciu v Skolskej kuchyni a Skolskej jedalni eapeuje vedulca Zlatica Knotkova.

V suvislosti s vykonavanim uvedenygihnosti maju ekondmka Skoly i veduca Skolskej
jedalne uzatvorené v zmysle ustanoveni § 182 zakor@ll1l/2001 Z.z. Z&konnik préace
dohody o hmotnej zodpovednosti.

Vedenie evidencie majetku, inventarizacia k 31. @embru 2013

Podrobnou kontrolou vedenia evidencie majetku &leplgedalne bolo zistene, Ze
majetok eviduje ekondmka zakladnej Skoly v prograom vybaveni dodanom obchodnou
spolanog’ou Trimel s.r.0. Majetok je evidovany a zaradersfilade so zakonot 431/2002
Z.z. o [ftovnictve a Vnuatroorganizaou smernicou pre vedeni€tdvnictva, platnou od 1.
januara 2013, ktora &wje spodsoby odmvania a evidencie dlhodobého hmotného
a dlhodobého nehmotného majetku, jeho odpisovati#oaanie, zasady¢lenenia majetku
a zavazkov a ichdovanie.

Na zaklade prikazu starostu mests&agti ¢. 4/2013 zo da 1. novembra 2013 vydala
riadite’ka Skoly prikazi. 1/2013 na vykonanie inventarizicie vlastného eraavého majetku
k 31. decembru 2013. &ig’ou prikazu bolo vymenovanie Ustrednej invent&nea komisie
a ciastkovych inventarizaych komisii, ktoré vykonali fyzickly inventarizacimajetku,
zavazkov a pdladavok k 31. decembru 2013.

Kontrolou inventarizdcie dlhodobého hmotnéhehmotného majetku, hotovosti a cenin,
potravinoveho bankovehoctin a skladovych zasob Skolskej jedalne bolo zistgeébola
vykonana vecne a désledne. Dlhodoby majetok preogth k 31. decembru 2013 finami
Ciastku 9 044,55 € a kratkodoby majetok 24 327,95t&v zasob ku koncu kalendarneho roka
2013 predstavoval fingnu ¢iastku 1 763,63 € a na potravinovom bankovatte (8kolskej
jedalne bolo k 31. decembru 2013 celkom 2 642,93v&ulade s ustanovenim § 30 ods. 1
zakonat. 431/2002 Z.z. odiovnictve v zneni neskorsich predpisov obsahovalentarizacia
Udaje o vykonani dokladovej a fyzickej kontrolyi¢om neboli zistené Ziadne inventatina
rozdiely.

Pri podrobnej kontrole a porovnanitavného stavu majetku s vyhotovenymi supismi
majetku bolo zistené, Ze inventarizacia bola usindgna spravne, preukazéie a uplne.
Ciastkové inventarizmé komisie spracovali inventarige zapisy so stpisom majetku. Tieto
obsahovali vSetky vecné i formalne nélezitosti ladé s ustanoveniami § 30 zakona
o Wtovnictve. Porovnanim stavu majetku uvedeného ismép vyhotovenej inventarizaou
komisiou so stavom vykazanym wtavnictve k 31. decembru 2013 neboli zistené rdydie

Vykonanie inventarizacie bolo preverené idigpu kontrolou systémom nahodného
vyberu vybranych druhov majetku, usktrtenou dina 27. augusta 2014 v priestoroch:
jedalei, kancelaria veducej jedalne, vytiajstravy, Saia, prirkny sklad, kancelarialavnej
kucharky pripravia mésa a kuchiy, pricom bolo zistené, Ze evidovany majetok sa nachadzal
v priestoroch Skolskej jedalne a bol ozeay inventarnymtislami v sulade s vyhotovenymi
miestnymi inventarnymi zoznamami. Touto kontrolowebal zisteny majetok bez
inventarneho (pripadne evider@ho)cisla alebo taky, ktory nie je podchyteny v evidenci
majetku Skolskej jedélne.

V kontrolovanom obdobi Skolska jedalmemala vo svojej evidencii zaevidovany
darovany a ani delimitovany majetok. Novy majetabal zaklUpeny. V mesiaci december
2013 bol z dévodu opotrebenia vyradeny 30-litrowgrezovy hrniec v hodnote 86,14 €.
Vyradenie uvedeného majetku bolo zdokladované adgis platnymi internymi predpismi.

Kontrolou pokladrinych operéacii Skolskej jedalne bolo zistené, Zeotitolovanom
obdobi boli uskutéiované prijmové i vydavkové pokladné operacie (dotacia pokladnice
z bankového ¢&tu, prijaté platby stravného od zamestnancov, nfogravin) evidované



veducou Skolskej jedalne v pokladmej knihe. VSetky pokladéné operécie boli vykonané
na zaklade dokladov, ktoré [apli formalne i vecné nalezitostitovného dokladu v zmysle
ustanovenia § 10 zdkona &avnictve. Poklad®&na kniha je vedena pbtal zasad zakona

0 Wtovnictve v chronologickom poradi. Po ukeni kalendarneho mesiaca veduca Skolskej
jedalne poklad@nu knihu uzatvori s wWislenim celkovych megaych prijmov, vydavkov

a zostatku pokladuinej hotovosti a odovzda na zaégvanie v prisluSnom mesiaci. Zostatok
pokladnénej hotovosti k 30. junu 2014 predstavow@stku 18,25 €.

V sulade s vnutroorganizaou smernicou pre vedenieétavnictva bola vroku 2013
vykonana inventarizacia finanych prostriedkov v pokladnici Skolskej jedalneriat.

Vedenie evidencie skladu potravin a evidencie straikov v Skolskej jedalni

Dodatkom¢. 2 k Zrialovacej listine Zakladnej SkolyernySevského 8 zond 18.
decembra 2001 od 1. januara 2002 preSlo prevadmievskolskej kuchyne a Skolskej
jedalne v oblasti stravovania, vyroby, konzumacahbytu jedal a napojov pre deti, Ziakov
a zamestnancov Skoly na zakladnu SkolucaSae presSli na zakladnu Skolu prava
a povinnosti z pracovno-pravnycht@hov k zamestnancom.

Prevadzka &nnog’ v Skolskej kuchyni a Skolskej jedalni sa riadi \Fdzkovym
poriadkom a Sanitmym programonplatnym a dinnym od 22. januara 2003, ktoré upravuju
prevadzku, spravnu vyrobnu prax pokrmov, zakladoginmosti pri priprave pokrmov,
metddy, procedurdlne postupy a pripravu zdravote8kadnych, kvalitnych a nutne
vyvazenych pokrmov.

Dalej uguji povinnosti zamestnancov, povinnosti vedUcejiag@nia, povinnosti o
dodavatéom, povinnosti dodavaltev v pripade vyskytu mimoriadnych udalosti, dovoz
surovin, podmienky skladovania a odbery vzoriekrpukv.

Dalsim dokumentom, upravujicim 3kolské stravovanikladnej Skole, st vnatorné
organiz&né pokyny odsuhlasené riadikeu zakladnej Skoly, dujucecas vydaja obed&as
vydaja doplnkového stravovania (desiata) a stra@kmdiny, vysku prispevku na stravovanie
a vySku prispevku na diétne stravovanie.

Podla ustanovenia § 2 ods. 1 pism. b) vyhla&k$30/2009 Z.z. Ministerstva Skolstva
Slovenskej republiky o zariadeni Skolského stram@veaa podla Rozhodnutia riadité&y
zakladnej skoly ¢. 2/2010 zo da 31. augusta 2010 vydaného na zaklade VSeobecne
zavazného nariadenta 1/2012 zo da 17. aprila 2012 o &eni vySky prispevka spdsobe

platby naciastanu Ohradu nakladqvzabezpeéuje Skolska jedale od 1. septembra 2010
diétne stravovanie Ziakov diéty diabetickej, betgtovej (bezlepkovej) a Setriacej.

Veduca Skolskej jedalne eviduje fidaa prostriedky potravinového bankovéhul na
ktory su prijimané Uhrady za stravovanie v suladestanovenim 8§ 23 ods. 3 zakona
¢. 523/2004 Z.z. o rozgtovych pravidlach verejnej spravy a ustanovenia 8§ 3 pign.
vyhlasky Ministerstva Skolstvat. 330/2009 Z.z. o zariadeni Skolského stravovania.
Z potravinového bankovéhoctll sa priamo uhradzaju vydavky sdvisiace so stranow
(nakup potravin a thrady dodavateych faktar).

Podrobnou kontrolouc¢tovnych dokladov Skolského stravovania bolo ziste@evsetky
Uctovné operacie sulvisiace s pohybom fitrarch prostriedkov potravinovéhodcta su
spravne zdokladované alsgji predpisané vecné iformalne néaleZitosti. V kmovanom
obdobi boli uhradené dodaviskée faktlry za nakup potravin v celkovej fitiagj ciastke
51 521,67 €. Podrobnou kontrolou uhradenych fafadrl. septembra 2013 do 31. decembra
2013 od¢. 864 poc. 922, od 1. januéara 2014 do 30. juna 2014.ddpoc¢. 65) neboli zistené
nedostatky. V sulade s vnutroorgarizeu smernicou obsahovali faktury poZzadované prilohy

Z potravinového diu sa priamo uhradzaju dodavateé faktury za nédkup potravin.
Vyhotovené dodacie listy sluzia&sne ako prijemka do skladu potravin. Pri kazdoumhur



potravin prijatych na sklad je pozmmeé cislo skladovej karty, na ktorej sa pohyb (prijem
i vydaj) prisluSného druhu potravin sleduje a ej@gdu

Porovnanim stavu v sklade zasob (potravin) k &ptesnbru 2013, 31. decembru 2013,
30. marcu 2014 a 30. junu 2014 vykazanym v skladewedencii potravin so stavom
v (¢tovnictve neboli zistené rozdiely.

Spracovanie pohybu skladovych zaseBkolskej jedalni je vykonavané pomocou
pogitatového programu pre sklad zasob v jedalni (WinSkBkblského vyp&tového
strediska Pig&ny). Evidencia obsahuje zostavy:

- Rekapitulacia faktur,

- Rekapitulacia dodacich listov bez faktur,

- Rekapitulacia prijmu potravin,

- Rekapitulacia spotreby potravin vratane paeln vydanej stravy za prisluSny mesiac,
- Obratova supiska zasob za mesiactaaoekapitulacia ich pohybu,

- Stravneé listy a vydajky zo skladu potravin zénetlivé dni.

Evidencia stravnikovbola v kontrolovanom obdobi vedena nacittach ,Vykaz
stravovanych osob* s tdajmi: stravné dni¢gtoodobratych obedov, denny predpis, predpis
platby, rozpis nedoplatkov a preplatkov, skui® platby s uvedenim datumu a vySky uhrady,
kongny stav srozpisom preplatkov. VSetky udaje o sivami sluzia ako podklad
k vyhotoveniu Statistického hlasenia Vykazu o zeid Skolského stravovania
k 31.decembru prislusného kalendarneho roka. V 28ki4 bolo v Skolskej jedalni vydanych
celkom 40 529 hlavnych jedal a 1 407 jedal diétngth@vovanai. Priemerny pet stravnikov
bol 270 a Skolska jedalemala v kontrolovanom obdobi 5 prevadzkovych zansstov,
vratane veducej.

Dha 25. augusta 2014 bola vykonana kontrola 24 dryjaixavin v sklade zasob, pri
ktorej bolo zistené, Ze zostatky uvedené v sklagevielencii predloZenej veducou Skolskej
jedalne suhlasili s fyzicky prepitanym stavom kontrolovanych potravin.

Predbezné fingna kontrola v zmysle zdkon& 502/2001 Z.z. o finamej kontrole
a vnutornom audite bola vyzémvana na vSetkych pripravovanych fidagich operaciach
Skolskej jedalne a obsahovala vSetky nalezitostulade s ustanoveniami § 9 citovaného
zakona.

V sulade so z&konoth 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacemzmene
a doplneni niektorych zakonov Skolska jedabko organizéna jednotka zakladnej Skoly
zverejiuje na webovom sidle zakladnej Skoly vSetky doddigké faktiry za ndkup potravin.
Kontrolou zverejovania objednavok bolo zistené, Ze na zaklade saclganizénej internej
smernice sa realizuju objednavky telefonicky a telicky. V kontrolovanom obdobi neboli
v Einnosti zmluvy suvisiace s predmetom kontroly. Kgathradené faktury boli zverejnené
a obsahovali ustanovené formélne nalezitosti v n§b ods. 2 zéakona 211/2000 Z. z.

o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene argwpiniektorych zakonov.

Kontrolou vedenia evidencie majetku a evidenstravnikov v Skolskej jedalni pri
Zakladnej SkoleCernySevského 8, Bratislava bolo zistené, Ze zodpdveamestnanci
zékladnej Skoly a Skolskej jedalne postupovali guidovani majetku a evidencii v Skolskej
jedalni v sulade so vSeobecne zavaznymi pravnyredgsmi platnymi v kontrolovanej
oblasti a internymi normativnymi aktami afiavaté’a a zakladnej Skoly.



