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Navrh uznesenia

Miestne zastupilistvo mestskejasti Bratislava-Petrzalka
berie na vedomie

Spravu o kontrole pokladinej sluzby Miestneho Uradu mestskagti Bratislava-Petrzalka.



Miestny Urad mestsképsti Bratislava-Petrzalka
utvar miestneho kontroléra

Sprava

o kontrole pokladrinej sluzby Miestneho Uradu mestskasti Bratislava-Petrzalka
V sulade s:

- ustanovenim 8 18d ods. 2 pism. a) zakor&69/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni

neskorsich predpisov,

- Planom kontrolnefinnosti miestneho kontroléra na obdobie od 1. 044 do 31.
decembra 2014, schvalenym uznesenim Miestneho p@bsiva mestskejéasti
Bratislava-Petrzalkd. 538 zo da 24. juna 2014,

- Poverenim miestneho kontrolGrislo 6/2014 zo tka 23. septembra 2014,

vykonali kontroléri Utvaru miestneho kontroléra kaiu pokladnénej sluzby Miestneho
Uradu mestskejéasti Bratislava-Petrzalka za obdobie 1. polroka £20Kontrola bola
uskut@nena od 25. septembra 2014 do 17. oktdébra 2014#estproch miestneho Uradu na
Kutlikovej 17, Bratislava.

Ucelom naslednej finamej kontroly bolo zisti, ¢i pri evidovani pokladiinych operéacii
prijmového alebo vydavkového charakteru a evidovargnin je zodpovednymi
zamestnancami fingného oddelenia miestneho Udradu postupované I'epodakona
¢. 431/2002 Z. z. odiovnictve v zneni neskorSich predpisov, zakon®02/2001 Z. z.

o finaninej kontrole avndtornom audite v zneni neskorSighedpisov, zakona
¢. 394/2012 Z. z. o obmedzeni platieb v hotovostneni neskorSich predpisov, Opatrenia
Ministerstva financii SR¢. MF/16786/2007-31, ktorym sa ustanovuju podrolinast
postupoch &tovania a ramcovej diovej osnove pre rozgtove organizacie, prispevkovée
organizacie, Statne fondy, obce a vysSie Uzemmk§ eetneni neskorsich predpisov, prikazov
starostu mestskejasti, internej smernice Zasady vedenia pokladniegn@ v obdobi, za
ktoré sa kontrola vykonavaladalSimi normativnymi pravnymi predpismi.

Za pokladrini hotovos a ceniny je zodpovedna Bc. Nadezda Michalcovaruakto
v nepritomnosti (péas ¢erpania riadnej dovolenky, pracovnéhd’'ma a praceneschopnosti)
zastupuje Jarmila Schmidtova. Zamestnankyne &maimo oddelenia miestneho dradu maju
uzatvorené v zmysle ustanoveni § 182 zaké&nd11/2001 Z. z. Z&konnika prace v zneni
neskorSich predpisov dohody o hmotnej zodpovednmati zverenl hotov@s a ceniny
v pokladnici miestneho dradu. V slvislosti so zamsavanim pokladrine] sluzby
postupovali zamestnankyne fir@@ho oddelenia v zmysle interného aktu — Zasadniade
pokladnice {alej len internd smernica), ktoré bokidné véase vykonu kontroly. Od 1.
augusta 2014 boli Zasady vedenia pokladnice, akasSinterného aktu, zruSené a nahradené
Smernicou pre vedenig€tdvnictva, ktora definuje prava a povinnosti zamastov slvisiace
s pokladnénou sluzbou v ustanovedli. 8 Smernice. Zodpovedné zamestnankyne na zaklade
pracovnych napini a predmetnej internej smernicelug¥ pohyb pe&aZznych prostriedkov
v hotovosti v mene euro a v cudzej mene, vyhotopojkladnéné doklady, vedu pokladmu
knihu, zaisuju odvody hotovosti do banky, zabezpgl prep@et zahraninej meny na menu
euro. Kontrolou bolo zistené, Zeevidencia valut v cudzej mene je vedena v osobitnej
pokladnénej knihe. Posledny nakup valat, ato 100 Kot@skych, bol uskutmeny 22.
oktébra 2012. Za obdobie prvého polroka 2014 saklguinici nenachadzali valuty v cudzej
mene. Ma 2. oktdbra 2014 bola zamestnancami Utvaru miesti@ntroléra vykonana
fyzicka kontrola zostatkov pokladimej hotovosti a cenin. Na zaklade pré&popokladnénej
hotovosti bolo zistené, Ze k 2. oktobru 2014 predasial zostatok pokladérie)j hotovosti
spolu 5 174,70 EUR. Fyzicky prefitany stav suhlasil so stavom evidovanym v pokléugji
knihe k predmetnému datumu.



Pokladnéna hotovos je zodpovednymi zamestnancami vedena v pokiaénknihe, ktord je
vyhotovovana v p&itacovom programe. Pokladima kniha spolu s pokladimymi dokladmi
sa odovzdava po ukéeni mesiaca na zé&idvanie do finatinej wtarne miestneho dradu.
Okrem hotovosti v pokladnici boli kontrolou preveée i ceniny. Tie \Wase kontroly
predstavovali ndkupné poukazky — zdravotné kupoital \Pass, Gastro kupony Cheque
Dejeuner, socialne kupony, gastropoukazky Ticketawant a Pokutové bloky mestskej
policie, ktorych bolo v roku 2014 vydanych 750 ksominalnej hodnote 10 €. Zostatky
preverené fyzickou kontrolou aich porovnanie stsavom evidovanym na skladovych
kartach cenin je uvedené v nasledujlucejltabu

Jednotkova SHEUEY) Fyzicky stav k
. . stav .
Cenina suma ceniny . 2. oktébru 2014
(v EUR) k 2. oktobru (v ks)
2014 (v ks)

Zgjravotny kupon 500 117 117
Vital Pass
Socialny kupén
Le Cheque Dejeuner 5,00 480 480
Socialny kupén
Le Cheque Dejeuner 15,00 50 50
Gastro poukazky Tlc_ket 2.85 89 89
restaurant — poslanci
Pokutové bloky 10,00 5 000 5 000
Gastro pouk_azky - 4.00 1792 1792
zamestnanci

Kontrolou skladovych kariet cenin bolo zistené, sie vedené chronologicky, pi&huine

a uplne. Skladové karty za jednotlivé druhy ceninoslovzdané po ukéeni prisluSného
kalendarneho mesiaca na gmvanie do finatnej wtarne.

Prijmové avydavkové pokladmé doklady vyhotovované hmotne zodpovednymi
zamestnancami za pokladnicu obsahuju nalezitégstiviého dokladu v zmysle ustanoveni
§ 10 zakonaé. 431/2002 Z. z. odiovnictve v zneni neskorSich predpisov. Prijmové
a vydavkové doklady uskutnenych poklad@nych operacii st ukladané za kazdy
kalendarny mesiac osobitne. V obdobi I. polroka 2080li prijmové a vydavkove
pokladnéné operacie vedené chronologicky v jednotri@selnom rade odisla 1 poc. 2810.

V dinoch, kedy bol zamestnancami pokladnice evidovarklagoicny pohyb, po skafeni
pracovného tila, bola vytlgend pokladriind kniha za predmetny tl@ priloZzena k evidencii
pokladnénych operacii. Sfag’ou pokladninych dokladov bol i doklad z terminalu o Ghrade
platieb (prijmov do pokladnice) zo strany povinnysdb bezhotovostnym spésobom.

Okrem hotovostnych finanych operacii sa v evidencii pokladnych operacii
nachadzaju i platby realizované bezhotovostne ptedio kartou. Tieto operécie boli za
obdobie prvého polroka désledne vydokladované &actirolou neboli zistené nezrovnalosti.
Pokladnéné operacie obsahuju platobny poukaz (ak je jejrattter vydavok), doklad
suvisiaci s pokladdnou operaciou a prijmovy alebo vydavkovy dokladyrktvyhotovuje
zodpovedny zamestnanec za pokladnicu. Po dé@n kalendarneho mesiaca su
k pokladnénym dokladom prikladané mase pokladniné knihy.

V obdobi prvého polroka 2014 poklativeé operacie prijmového charakteru suviseli s
vyberom spravnych poplatkov, dotaciami pokladnitmakového &u, thradou pokut a dani.
Vydavkové pokladriiiné operacie predstavovali najma vydavky na vSecgbeuaterial,



vydavky nacinnosti v suvislosti s \Mbami, cestovné nahrady a nakupy na drobné opravy.
Kontrolou pokladninych operéacii uskutmenych v kontrolovanom obdobi bolo zistené, ze
obsahovali preukédzdieé prilohy a doklady suvisiace s prijmovyndj vydavkovym
pokladnénym charakterom.

Pokladnény limit pre rok 2014 je starostom mestskejsti stanoveny na 10 000 EUR.
V kontrolovanom obdobi bolo prekfenie limitu odsuhlasené a suviselo $hami v mesiaci
marec 2014 a maj 2014. V mesiaci april 2014 bolgbkeny limit prekrazeny o 4 747,84
EUR avmesiaci jun 2014 03120,87 EUR, ¢pm vydavky suaviseli s vyplatou
(vylGétovanim) odmien za pracu v okrskovych volebnych isidh vyplatenych v hotovosti.
Kontrolou bol prevereny ipostup zodpovednych zstmemcov pri odvode pokladimiej
hotovosti na bankovydet mestskegasti. V sulade s internou smernicou platnou preagbl
pokladniénej sluzby boli v kontrolovanom obdobi dotacie paklice realizované na zaklade
predvidanych skutmosti a bliziacich sa vydavkov. Pri vykonanej kolgrbolo zistené, Ze
pri disponovani s finamou hotovogou nad 5 000 EUR bol dodrzany zakor894/2012 Z. z.

o obmedzeni platieb v hotovosti v zneni neskorgielpisov

Na zaklade internej smernice bola vykonana v obdobpolroka 2014 inventarizacia
pokladntnej hotovosti dvakrat a tond 20. marca 2014 a 25. juna 2014. Inventarizaciou
pokladnénej hotovosti bol zisteny fyzicky stav zostatku angi 2014 v sume 3 961, 80 EUR
a v juni 2014 zostatok v sume 5 182,03 EUR. Fyaickontrolou vykonanou inventarigaou
komisiou menovanou starostom mestslasti nebol zisteny nesulad so stavontiounictve.
Na zéklade inventarizacie bol vyhotoveny inventni® zapis spolu so supisom
pokladnénej hotovosti, ptiom ich kontrolou nebol zisteny nesulad s ustan@aranB 30 ods.

2 a 3 zakona¢. 431/2002 Z. z. odiovnictve vzneni neskorSich predpisov.
Pri kontrole pokladinych operacii v ich pripravovanej faze bolo zistera¥ykonavanie
predbeZznej finatnej kontroly v stlade so zdkono#n 502/2001 Z. z. o finamej kontrole

a vnutornom audite v zneni neskorSich predpisopripade prijmovych finaimych operacii
(prijem pokut, poplatkov, platieb a dani v zmyskolaitnych predpisov a rozhodnuti o ich
vyrubeni) nebola vykonavana predbezna fim@nkontrola, okrem odvedenych poplatkov za
vykon matrénej ¢innosti. V savislosti s vykonanou kontrolou bolasteiné, Ze pokladina
hotovos a ceniny nachadzajuce sa v kancelarii pokladnigezabezp&ené len Wase
nepritomnosti zamestnancov ato pripojenim na Fsdexaci signalizény systém. P&as
pritomnosti Wase poklad@nych hodin nie je kancelaria chranena zabsmmeim
signaliz&nym systémom.

Kontrolou pokladninej sluzby miestneho Uradu mestsk&gsti Bratislava-Petrzalka
vykonanou za obdobie od 1. januara 2014 do 30. ROE4 sa preukazal sulad vedenia
pokladnénych operacii azasob cenin s normativnym pravnyredpismi, internym
predpisom Zasady vedenia pokladnice a Rozhodnutamostu mestskefasti o stanoveni
denného limitu pokladtineého zostatku. V procese priprav fitilaych operacii s prijmovym
charakterom bolo zistené nedodrzanie ustanovegi@ad@s. 1 v nadvaznosti na ustanovenie 8
9 ods. 3 zakona. 502/2001 Z. z. nevykonavanim predbeznej fémap kontroly pri
prijmovych finagnych operéciach (s vynimkou jej vykonavania v ramatricnej ¢innosti).

Z vykonanej kontroly bola vyhotovenar&m, ktora bola ith 10. novembra 2014
prerokovana s prednostom Miestneho Uradu mestsisdj Bratislava-Petrzalka. V zmysle
zaverov prerokovania prijal prednosta miestnehaduirdve opatrenia na odstranenie
a napravu nedostatkov zistenych pri vykonanej kbatrSprava o splneni prijatych opatreni
bude dordena miestnemu kontrolorovi v termine do 31. jan@&xEb.






