Miestny Urad mestskej Casti Bratislava-Petrzalka
utvar miestneho kontrolora

Sprava
o kontrole vedenia evidencie majetku a evidencie stravnikov v Skolskej jedalni
pri Zakladnej Skole CernySevského 8, Bratislava

V sulade s:

- ustanovenim § 18d ods. 2 pism. b) zdkona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorsich predpisov,

- Planom kontrolnej ¢innosti miestneho kontroléra na obdobie od 1. jula 2014 do 31.
decembra 2014, schvalenym uznesenim Miestneho zastupitel'stva mestskej Casti
Bratislava-Petrzalka ¢. 538 zo dna 24. juna 2014,

- Poverenim miestneho kontrolora ¢islo 5/2014 zo dna 18. augusta 2014,

vykonal tutvar miestneho kontrolora  kontrolu vedenia evidencie majetku a evidencie
stravnikov v Skolskej jedalni pri Zakladnej $kole Cernysevského 8, Bratislava. Kontrola bola
zrealizovana v Case od 21. augusta 2014 do 19. septembra 2014 za obdobie od 1. septembra
2013 do 30. juna 2014.

Utelom naslednej finanénej kontroly bolo zistit, & zodpovedni zamestnanci zakladnej
Skoly a Skolskej jedalne postupovali pri evidencii majetku a evidencii stravnikov v Skolske;j
jedalni v kontrolovanom obdobi v stlade s platnymi vSeobecne zavdznymi pravnymi
predpismi, najma zakonom ¢. 431/2002 Z.z. o G¢tovnictve V zneni neskorSich predpisov,
zakonom ¢. 502/2001 Z.z. o finan¢nej kontrole a vnitornom audite v zneni neskorSich
predpisov, zakonom ¢&. 523/2004 Z.z. o rozpoCtovych pravidlach verejnej spravy a o zmene
a doplneni niektorych zakonov, zdkonom ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe
k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov a internymi normativnymi aktami
zriad'ovatel’a a zakladnej skoly.

Zakladna $kola CernySevského 8, Bratislava bola zriadena ako rozpodtova organizacia
S pravnou subjektivitou diia 1. jala 1996 na dobu neurciti.

Dodatkom &. 2 k Zriadovacej listine Zakladnej $koly Cernysevského 8 zo diia 18.
decembra 2001, ktory nadobudol platnost’ a G¢innost’” dilom 1. januara 2002, Okresny trad
Bratislava V, ako prisluSny orgéan Statnej spravy v Skolstve podl'a zdkona SNR ¢. 542/1990
Zb. o statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave v zneni neskorsich predpisov, doplnil
¢innost’ zakladnej Skoly o zabezpecenie prevadzkovania Skolskej kuchyne a Skolskej jedalne.

Zakladnd Skola podla predmetného dodatku zabezpecuje prevaddzkovanie Skolskej
kuchyne a skolskej jedalne ako i¢elového zariadenia s jednozmennou prevadzkou, finan¢ne
prepojeného na rozpocet zékladnej Skoly, ktoré eviduje, prijima a zictovava financéné
prostriedky od rodi¢ov na potravinovom ucte.

Dodatkom ¢. 3 s u¢innostou od 1. jala 2002 v zmysle ustanovenia § 4 ods. 1 a 2 zakona
C. 542/1990 Zb. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave v zneni neskorSich
predpisov a Vv zmysle ustanovenia § 2 ods. g) bod 3 zakona ¢. 416/2001 Z.z. o prechode
niektorych pdsobnosti z organov §tatnej spravy na obce ana vySSie uzemné celky, presla
zriadovatel'ska funkcia Zakladnej $koly CernySevského &. 8 na mestskii Gast’ Bratislava-
Petrzalka.

Do funkcie riaditel’ky zékladnej Skoly bola od 1. janudra 2010 na pitrocné funkcné
obdobie po tuspesnom absolvovani vyberového konania ana zdklade navrhu rady Skoly
ustanovena Mgr. Magdaléna Benkova. Za rozpocet a vedenie uctovnictva je zodpovedna od 1.
februdra 2014 Erika Nagyova, uctovnicka. Do uvedeného datumu tato funkciu vykonavala
Ing. Zuzana Mikulcova.



Personalnu agendu, mzdovi agendu, evidenciu majetku, evidenciu a uhradzanie
dodavatel'skych faktir apokladnicni sluzbu vykondva Zuzana Kasdkova, ekonomka.
Evidenciu v skolskej kuchyni a Skolskej jedalni zabezpecuje veduca Zlatica Knotkova.

V stvislosti s vykonavanim uvedenych ¢innosti maji ekonomka Skoly i vedica Skolskej
jedalne uzatvorené v zmysle ustanoveni § 182 zakona ¢. 311/2001 Z.z. Zakonnik prace
dohody o hmotnej zodpovednosti.

Vedenie evidencie majetku, inventarizacia k 31. decembru 2013

Podrobnou kontrolou vedenia evidencie majetku Skolskej jedalne bolo =zistené, ze
majetok eviduje ekondomka zékladnej Skoly v programovom vybaveni dodanom obchodnou
spolo¢nostou Trimel s.r.o0. Majetok je evidovany a zaradeny v stilade so zakonom ¢. 431/2002
Z.z. 0 uCtovnictve a Vnutroorganizacnou smernicou pre vedenie uctovnictva, platnou od 1.
januara 2013, ktord wurcuje spOsoby ocenovania a evidencie dlhodobého hmotného
a dlhodobého nehmotného majetku, jeho odpisovanie a uctovanie, zasady Clenenia majetku
a zavéazkov a ich tctovanie.

Na zaklade prikazu starostu mestskej Casti €. 4/2013 zo dna 1. novembra 2013 vydala
riaditel’ka Skoly prikaz ¢. 1/2013 na vykonanie inventarizacie vlastného a zvereného majetku
k 31. decembru 2013. Sucastou prikazu bolo vymenovanie ustrednej inventariza¢nej komisie
a Ciastkovych inventarizaénych komisii, ktoré vykonali fyzicka inventarizaciu majetku,
zavizkov a pohl'adavok k 31. decembru 2013.

Kontrolou inventarizacie dlhodobého hmotného a nehmotného majetku, hotovosti a cenin,
potravinového bankového Uctu a skladovych zasob Skolskej jeddlne bolo zistené, Ze bola
vykonana vecne a désledne. Dlhodoby majetok predstavoval k 31. decembru 2013 finan¢nu
Ciastku 9 044,55 € a kratkodoby majetok 24 327,95 €. Stav zasob ku koncu kalendarneho roka
2013 predstavoval finanénu ciastku 1 763,63 € a na potravinovom bankovom ucte Skolske;j
jedalne bolo k 31. decembru 2013 celkom 2 642,93 €. V sulade s ustanovenim § 30 ods. 1
zakona ¢. 431/2002 Z.z. 0 Gétovnictve v zneni neskorsich predpisov obsahovala inventarizacia
udaje o vykonani dokladovej a fyzickej kontroly, priCom neboli zistené Ziadne inventarizacné
rozdiely.

Pri podrobnej kontrole a porovnani uétovného stavu majetku s vyhotovenymi spismi
majetku bolo zistené, Ze inventarizdcia bola uskutocnend spravne, preukazatelne a Uplne.
Ciastkové inventarizaéné komisie spracovali inventarizaéné zapisy so sipisom majetku. Tieto
obsahovali vSetky vecné i formalne nalezitosti v stlade S ustanoveniami § 30 zakona
0 Uctovnictve. Porovnanim stavu majetku uvedeného v zapisnici vyhotovenej inventarizacnou
komisiou so stavom vykazanym v Gctovnictve k 31. decembru 2013 neboli zistené rozdiely.

Vykonanie inventarizacie bolo preverené i fyzickou kontrolou syst¢émom nahodného
vyberu vybranych druhov majetku, uskutoCnenou dna 27. augusta 2014 v priestoroch:
jedalen, kancelaria veducej jedalne, vydajia stravy, Satiia, priruny sklad, kancelaria hlavnej
kucharky, pripraviia mésa a kuchyna, pricom bolo zistené, Ze evidovany majetok sa nachadzal
v priestoroch Skolskej jedalne a bol oznafeny inventarnymi ¢islami v stilade s vyhotovenymi
miestnymi inventirnymi zoznamami. Touto kontrolou nebol zisteny majetok bez
inventarneho (pripadne evidenc¢ného) cisla alebo taky, ktory nie je podchyteny v evidencii
majetku Skolskej jedalne.

V kontrolovanom obdobi Skolskd jedalen nemala vo svojej evidencii zaevidovany
darovany a ani delimitovany majetok. Novy majetok nebol zakupeny. V mesiaci december
2013 bol z dovodu opotrebenia vyradeny 30-litrovy nerezovy hrniec v hodnote 86,14 €.
Vyradenie uvedeného majetku bolo zdokladované v sulade s platnymi internymi predpismi.

Kontrolou pokladni¢nych operacii Skolskej jedalne bolo zistené, ze v kontrolovanom
obdobi boli uskutocnované prijmové 1 vydavkové pokladni¢né operacie (dotacia pokladnice
Z bankového Uctu, prijaté platby stravného od zamestnancov, nakup potravin) evidované



veducou skolskej jedalne v pokladni¢nej knihe. Vsetky pokladniéné operacie boli vykonané
na zéklade dokladov, ktoré spinali formalne i vecné nalezitosti uétovného dokladu v zmysle
ustanovenia § 10 zdkona o uctovnictve. Pokladni¢na kniha je vedend podla zasad zakona
0 uctovnictve v chronologickom poradi. Po ukon¢eni kalendarneho mesiaca veduca $kolskej
jedalne pokladni¢nt knihu uzatvori s vyc€islenim celkovych mesa¢nych prijmov, vydavkov
a zostatku pokladni¢nej hotovosti a odovzda na zalUctovanie v prisluSnom mesiaci. Zostatok
pokladni¢nej hotovosti k 30. jinu 2014 predstavoval ciastku 18,25 €.

V stlade s vnatroorganizacnou smernicou pre vedenie uctovnictva bola v roku 2013
vykonand inventarizacia finan¢nych prostriedkov v pokladnici Skolskej jedalne Styrikrat.

Vedenie evidencie skladu potravin a evidencie stravnikov v $kolskej jedalni

Dodatkom ¢&. 2 K Zriadovacej listine Zakladnej $koly CernySevského 8 zo diia 18.
decembra 2001 od 1. januara 2002 preslo prevadzkovanie $kolskej kuchyne a Skolskej
jedalne v oblasti stravovania, vyroby, konzumacie a odbytu jedal a napojov pre deti, ziakov
a zamestnancov Skoly na zdkladnu Skolu. Sucasne presli na zdkladnu Skolu préava
a povinnosti z pracovno-pravnych vzt'ahov k zamestnancom.

Prevadzka a Cinnost’ V Skolskej kuchyni a Skolskej jedalni sa riadi Prevddzkovym
poriadkom a Sanita¢nym programom platnym a u¢innym od 22. januara 2003, ktoré upravuju
prevadzku, spravnu vyrobni prax pokrmov, zdkladné povinnosti pri priprave pokrmov,
metddy, procedurdlne postupy a pripravu zdravotne neskodnych, kvalitnych a nutri¢ne
vyvazenych pokrmov.

Dalej uréujii povinnosti zamestnancov, povinnosti veducej zariadenia, povinnosti voéi
dodavatel'om, povinnosti dodéavatel'ov v pripade vyskytu mimoriadnych udalosti, dovoz
surovin, podmienky skladovania a odbery vzoriek pokrmov.

Dalsim dokumentom, upravujucim $kolské stravovanie v zakladnej $kole, st vnitorné
organiza¢né pokyny odsuhlasené riaditel’kou zékladnej skoly, urcujuce ¢as vydaja obeda, Cas
vydaja doplnkového stravovania (desiata) a strankové hodiny, vysku prispevku na stravovanie
a vysku prispevku na diétne stravovanie.

Podrla ustanovenia § 2 ods. 1 pism. b) vyhlasky ¢. 330/2009 Z.z. Ministerstva Skolstva
Slovenskej republiky o zariadeni $kolského stravovania a podl'a Rozhodnutia riaditelky
zakladnej Skoly ¢. 2/2010 zo dna 31. augusta 2010 vydaného na zéklade VSeobecne
zéviazného nariadenia ¢. 1/2012 zo dna 17. aprila 2012 o ur€eni vysky prispevku a spdsobe
platby na ciasto¢nu thradu nékladov, zabezpecuje Skolska jedalen od 1. septembra 2010
diétne stravovanie ziakov diéty diabetickej, bezgluténovej (bezlepkovej) a Setriace;.

Veduca skolskej jedalne eviduje finan¢né prostriedky potravinového bankového uctu, na
ktory su prijimané uhrady za stravovanie v sulade sustanovenim § 23 ods. 3 zakona
¢. 523/2004 Z.z. o rozpocétovych pravidlach verejnej spravy austanovenia § 3 pism. e)
vyhlasky Ministerstva Skolstva ¢. 330/2009 Z.z. o zariadeni S$kolského stravovania.
Z potravinového bankového uctu sa priamo uhradzaju vydavky stvisiace so stravovanim
(ndkup potravin a thrady dodéavatel'skych faktir).

Podrobnou kontrolou uctovnych dokladov Skolského stravovania bolo zistené, ze vSetky
uctovné operacie suvisiace s pohybom finanénych prostriedkov potravinového uctu su
spravne zdokladované a spifiaju predpisané vecné i formélne nalezitosti. V kontrolovanom
obdobi boli uhradené dodavatel'ské faktiry za ndkup potravin v celkovej financnej Ciastke
51 521,67 €. Podrobnou kontrolou uhradenych faktur (od 1. septembra 2013 do 31. decembra
2013 od €. 864 po €. 922, od 1. januara 2014 do 30. juna 2014 od €. 1 po €. 65) neboli zistené
nedostatky. V sulade s vnutroorganizaénou smernicou obsahovali faktary pozadované prilohy.

Z potravinového uctu sa priamo uhrddzaji dodavatel'ské faktiry za nékup potravin.
Vyhotovené dodacie listy sliizia sucasne ako prijemka do skladu potravin. Pri kazdom druhu



potravin prijatych na sklad je poznacené Cislo skladovej karty, na ktorej sa pohyb (prijem
i vydaj) prislusného druhu potravin sleduje a eviduje.

Porovnanim stavu v sklade zdsob (potravin) k 30. septembru 2013, 31. decembru 2013,
30. marcu 2014 a30. junu 2014 vykazanym v skladovej evidencii potravin so stavom
V uctovnictve neboli zistené rozdiely.

Spracovanie pohybu skladovych zasob Vv Skolskej jedalni je vykonavané pomocou
pocitatového programu pre sklad zasob v jedalni (WinSklad Skolského vypodtového
strediska Piestany). Evidencia obsahuje zostavy:

- Rekapitulécia faktur,

- Rekapituléacia dodacich listov bez faktur,

- Rekapitulécia prijmu potravin,

- Rekapitulacia spotreby potravin vratane prehl'adu vydanej stravy za prislu$ny mesiac,
- Obratova supiska zdsob za mesiac a rocna rekapitulacia ich pohybu,

- Stravné listy a vydajky zo skladu potravin za jednotlivé dni.

Evidencia stravnikov bola v kontrolovanom obdobi vedena na tla¢ivach ,,Vykaz
stravovanych osob* s udajmi: stravné dni, pocet odobratych obedov, denny predpis, predpis
platby, rozpis nedoplatkov a preplatkov, skuto¢né platby s uvedenim datumu a vysky uhrady,
kone¢ny stav srozpisom preplatkov. Vsetky udaje o stravovani slizia ako podklad
k vyhotoveniu  Statistického hlasenia Vykazu o zariadeni $kolského stravovania
k 31.decembru prislusného kalendarneho roka. V roku 2014 bolo v skolskej jedalni vydanych
celkom 40 529 hlavnych jedal a 1 407 jedal diétneho stravovanai. Priemerny pocet stravnikov
bol 270 a skolska jedaleri mala v kontrolovanom obdobi 5 prevadzkovych zamestnancov,
vratane veducej.

Dna 25. augusta 2014 bola vykonana kontrola 24 druhov potravin v sklade zasob, pri
ktorej bolo zistené, ze zostatky uvedené v skladovej evidencii predlozenej vedicou Skolskej
jedalne suhlasili s fyzicky prepocitanym stavom kontrolovanych potravin.

Predbezna financné kontrola v zmysle zdkona ¢. 502/2001 Z.z. o financnej kontrole
a vnutornom audite bola vyznacovand na vSetkych pripravovanych finanénych operéacidch
Skolskej jedalne a obsahovala vSetky nélezitosti v stilade s ustanoveniami § 9 citovaného
zékona.

V sulade so zakonom ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov Skolska jedalen ako organizand jednotka zédkladnej Skoly
zverejiiuje na webovom sidle zakladnej Skoly vSetky dodavatel'ské faktiry za ndkup potravin.
Kontrolou zverejiiovania objednavok bolo zistené, Ze na zdklade vnutroorganiza¢nej internej
smernice sa realizuju objednavky telefonicky a elektronicky. V kontrolovanom obdobi neboli
Vv ucinnosti zmluvy stvisiace s predmetom kontroly. VSetky uhradené faktiry boli zverejnené
a obsahovali ustanovené formalne nalezitosti v zmysle § 5b ods. 2 zakona ¢. 211/2000 Z. z.
0 slobodnom pristupe k informaciam a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov.

Kontrolou vedenia evidencie majetku a evidencie stravnikov v Skolskej jedalni pri
Zakladnej $kole CernySevského 8, Bratislava bolo zistené, Ze zodpovedni zamestnanci
zakladnej Skoly a Skolskej jedalne postupovali pri evidovani majetku a evidencii v Skolskej
jedalni v stlade so vSeobecne zavdznymi pravnymi predpismi platnymi v kontrolovanej
oblasti a internymi normativnymi aktami zriad’ovatel’a a zakladnej Skoly.



