Miestny Urad mestskej Casti Bratislava-Petrzalka
utvar miestneho kontrolora

Sprava
0 kontrole pokladni¢nej sluzby Miestneho uradu mestskej Casti Bratislava-Petrzalka

V sulade s:

- ustanovenim § 18d ods. 2 pism. a) zdkona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorsich predpisov,

- Planom kontrolnej ¢innosti miestneho kontroléra na obdobie od 1. jula 2014 do 31.
decembra 2014, schvalenym uznesenim Miestneho zastupitel'stva mestskej Casti
Bratislava-Petrzalka ¢. 538 zo dia 24. jina 2014,

- Poverenim miestneho kontrolora ¢islo 6/2014 zo dia 23. septembra 2014,

vykonali kontrolori utvaru miestneho kontrolora kontrolu pokladni¢nej sluzby Miestneho
uradu mestskej casti Bratislava-Petrzalka za obdobie 1. polroka 2014. Kontrola bola
uskutoc¢nena od 25. septembra 2014 do 17. oktobra 2014 v priestoroch miestneho tiradu na
Kutlikovej 17, Bratislava.

Ucelom naslednej finanénej kontroly bolo zistit’, & pri evidovani pokladniénych operécii
prijmového alebo vydavkového charakteru aevidovani cenin je zodpovednymi
zamestnancami financného oddelenia miestneho tradu postupované podla zakona
¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorsich predpisov, zédkona ¢. 502/2001 Z. z.
o financnej kontrole a vnatornom audite v zneni neskorSich predpisov, zékona
¢. 394/2012 Z. z. o obmedzeni platieb v hotovosti Vv zneni neskorsich predpisov, Opatrenia
Ministerstva financii SR ¢. MF/16786/2007-31, ktorym sa ustanovuji podrobnosti o
postupoch uctovania a rdmcovej uctovej osnove pre rozpoctové organizacie, prispevkové
organizécie, Statne fondy, obce a vysSie uzemné celky v zneni neskorsich predpisov, prikazov
starostu mestskej cCasti, internej smernice Zasady vedenia pokladnice platnej v obdobi, za
ktoré sa kontrola vykondvala a d’al§Simi normativnymi prdvnymi predpismi.

Za pokladni¢ni hotovost’ a ceniny je zodpovednd Bc. Nadezda Michalcova, ktoru
V nepritomnosti (pocas Cerpania riadnej dovolenky, pracovného volna a praceneschopnosti)
zastupuje Jarmila Schmidtova. Zamestnankyne finanéného oddelenia miestneho Gradu maju
uzatvorené v zmysle ustanoveni § 182 zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnika prace v zneni
neskorSich predpisov dohody o hmotnej zodpovednosti za zverenu hotovost a ceniny
Vv pokladnici miestneho uradu. V suvislosti so zabezpeCovanim pokladni¢nej sluzby
postupovali zamestnankyne finanéného oddelenia v zmysle interného aktu — Zasad vedenia
pokladnice (d’alej len interna smernica), ktoré boli u¢inné v ¢ase vykonu kontroly. Od 1.
augusta 2014 boli Zasady vedenia pokladnice, ako stcast’ interného aktu, zruSené a nahradené
Smernicou pre vedenie Gc¢tovnictva, ktora definuje prava a povinnosti zamestnancov suvisiace
s pokladni¢nou sluzbou v ustanoveni ¢l. 8 Smernice. Zodpovedné zamestnankyne na zéklade
pracovnych naplni a predmetnej internej smernice evidujii pohyb penaznych prostriedkov
v hotovosti v mene euro a v cudzej mene, vyhotovuju pokladni¢né doklady, veda pokladni¢nti
knihu, zaist'uju odvody hotovosti do banky, zabezpecuji prepocet zahranicnej meny na menu
euro. Kontrolou bolo zistené, ze evidencia valut v cudzej mene je vedena v 0sobitnej
pokladni¢nej knihe. Posledny nakup valat, ato 100 Kortn ceskych, bol uskutocneny 22.
oktobra 2012. Za obdobie prvého polroka 2014 sa v pokladnici nenachadzali valuty v cudzej
mene. Dna 2. oktobra 2014 bola zamestnancami utvaru miestneho kontrolora vykonana
fyzickd kontrola zostatkov pokladni¢nej hotovosti a cenin. Na zaklade prepoctu pokladni¢nej
hotovosti bolo zistené, ze k 2. oktobru 2014 predstavoval zostatok pokladni¢nej hotovosti



spolu 5 174,70 EUR. Fyzicky prepocitany stav stihlasil so stavom evidovanym v pokladni¢nej
knihe k predmetnému datumu.

Pokladni¢nd hotovost’ je zodpovednymi zamestnancami vedena v pokladni¢nej knihe, ktora je
vyhotovovana v poc¢itatovom programe. Pokladni¢na kniha spolu s pokladniénymi dokladmi
sa odovzdava po ukonceni mesiaca na zauctovanie do finan¢nej uctarne miestneho uradu.
Okrem hotovosti v pokladnici boli kontrolou preverené iceniny. Tie Vv ¢ase Kkontroly
predstavovali ndkupné poukazky — zdravotné kupdny Vital Pass, Gastro kupony Cheque
Dejeuner, socialne kupony, gastropoukazky Ticket restaurant a Pokutové bloky mestskej
policie, ktorych bolo v roku 2014 vydanych 750 ks v nominalnej hodnote 10 €. Zostatky
preverené fyzickou kontrolou aich porovnanie so stavom evidovanym na skladovych
kartach cenin je uvedené v nasledujucej tabul’ke :

Jednotkova Evidovany Fyzicky stav k
_ . stav .
Cenina suma ceniny . 2. oktobru 2014
(v EUR) k 2. oktobru (v ks)
2014 (v ks)

Zdravotny kupén
Vital Pass 5,00 117 117
Socialny kupén
Le Cheque Dejeuner 5,00 480 480
Socialny kupén
Le Cheque Dejeuner 15,00 50 50
Gastro poukazky Tlc_:ket 2.85 89 89
restaurant — poslanC|
Pokutové bloky 10,00 5000 5000
Gastro poukdzky - 4,00 1792 1792
zamestnanci

Kontrolou skladovych kariet cenin bolo zistené, Ze st vedené chronologicky, prehl'adne
a uplne. Skladové karty za jednotlivé druhy cenin st odovzdané po ukonceni prislusSného
kalendarneho mesiaca na zatuc¢tovanie do financnej uctarne.

Prijmové avydavkové pokladnicné doklady vyhotovované hmotne zodpovednymi
zamestnancami za pokladnicu obsahuju nalezitosti uc¢tovného dokladu v zmysle ustanoveni
§ 10 zdkona ¢. 431/2002 Z. z. ouctovnictve v zneni neskorSich predpisov. Prijmové
a vydavkové doklady wuskutocnenych pokladni¢nych operdcii st ukladané za kazdy
kalendarny mesiac osobitne. V obdobi 1. polroka 2014 boli prijmové a vydavkové
pokladni¢né operacie vedené chronologicky v jednotnom ciselnom rade od ¢isla 1 po €. 2810.
V dnoch, kedy bol zamestnancami pokladnice evidovany pokladni¢ny pohyb, po skonceni
pracovného dna, bola vytlacena pokladni¢na kniha za predmetny den a prilozena k evidencii
pokladni¢nych operacii. Sucast'ou pokladniénych dokladov bol i doklad z terminalu o uhrade
platieb (prijmov do pokladnice) zo strany povinnych oséb bezhotovostnym spdsobom.

Okrem hotovostnych finanénych operacii sa v evidencii pokladni¢nych operécii
nachadzaju 1 platby realizované bezhotovostne platobnou kartou. Tieto operdcie boli za
obdobie prvého polroka désledne vydokladované a ich kontrolou neboli zistené nezrovnalosti.
Pokladni¢né operacie obsahuji platobny poukaz (ak je jej charakter vydavok), doklad
suvisiaci s pokladni¢nou operaciou a prijmovy alebo vydavkovy doklad, ktory vyhotovuje
zodpovedny zamestnanec za pokladnicu. Po ukonceni kalenddrneho mesiaca st
k pokladni¢nym dokladom prikladané mesac¢né pokladni¢né knihy.



V obdobi prvého polroka 2014 pokladni¢né operéacie prijmového charakteru suviseli s
vyberom spravnych poplatkov, dotaciami pokladnice z bankového étu, ihradou pokt a dani.
Vydavkové pokladnicné operdcie predstavovali najmid vydavky na vSeobecny materidl,
vydavky na c¢innosti v suvislosti s vol’bami, cestovné nahrady a ndkupy na drobné opravy.
Kontrolou pokladni¢nych operacii uskutoénenych Vv kontrolovanom obdobi bolo zistené, Ze
obsahovali preukazateI'né¢ prilohy adoklady suavisiace s prijmovym, ¢i vydavkovym
pokladni¢énym charakterom.

Pokladni¢ny limit pre rok 2014 je starostom mestskej Casti stanoveny na 10 000 EUR.
V kontrolovanom obdobi bolo prekrocenie limitu odsthlasené a stviselo s vol'bami v mesiaci
marec 2014 a m4j 2014. V mesiaci april 2014 bol pokladni¢ny limit prekroeny o 4 747,84
EUR avmesiaci jun 2014 03120,87 EUR, pricom vydavky suviseli s vyplatou
(vyuctovanim) odmien za pracu v okrskovych volebnych komisiach vyplatenych v hotovosti.
Kontrolou bol prevereny i postup zodpovednych zamestnancov pri odvode pokladnicnej
hotovosti na bankovy ucet mestskej Casti. V stlade s internou smernicou platnou pre oblast’
pokladni¢nej sluzby boli v kontrolovanom obdobi dotécie pokladnice realizované na zaklade
predvidanych skutoc¢nosti a bliziacich sa vydavkov. Pri vykonanej kontrole bolo zistené, ze
pri disponovani s finan¢nou hotovost'ou nad 5 000 EUR bol dodrzany zakon ¢. 394/2012 Z. z.
o obmedzeni platieb v hotovosti V zneni neskorsich predpisov
Na zaklade internej smernice bola vykonand v obdobi I. polroka 2014 inventarizacia
pokladni¢nej hotovosti dvakrat ato diia 20. marca 2014 a 25. jina 2014. Inventarizéciou
pokladni¢nej hotovosti bol zisteny fyzicky stav zostatku v marci 2014 v sume 3 961, 80 EUR
a Vv juni 2014 zostatok v sume 5 182,03 EUR. Fyzickou kontrolou vykonanou inventarizacnou
komisiou menovanou starostom mestskej casti nebol zisteny nestilad so stavom v uctovnictve.
Na zaklade inventarizicie bol vyhotoveny inventarizacny zdpis spolu so sUpisom
pokladni¢nej hotovosti, pricom ich kontrolou nebol zisteny nestilad s ustanoveniami § 30 ods.
2 a 3 zidkona ¢. 431/2002 Z. z. ouctovnictve vzneni neskorSich predpisov.
Pri kontrole pokladni¢nych operacii v ich pripravovanej faze bolo zistené nevykonavanie
predbeznej financnej kontroly v stlade so zdkonom €. 502/2001 Z. z. o finan¢nej kontrole
a vnutornom audite v zneni neskorsich predpisov. V pripade prijmovych finanénych operacii
(prijem pokut, poplatkov, platieb a dani v zmysle osobitnych predpisov a rozhodnuti o ich
vyrubeni) nebola vykondvana predbezna financna kontrola, okrem odvedenych poplatkov za
vykon matri¢nej ¢innosti. V suvislosti s vykonanou kontrolou bolo zistené, Ze pokladni¢na
hotovost’” a ceniny nachddzajiice sa v kanceldrii pokladnice su zabezpecené len v Case
nepritomnosti zamestnancov a to pripojenim na zabezpefovaci signalizany systém. Pocas
pritomnosti v ase pokladni¢nych hodin nie je kancelaria chranena  zabezpeCovacim
signalizaénym systémom.
Kontrolou pokladni¢nej sluZzby miestneho turadu mestskej Casti Bratislava-Petrzalka
vykonanou za obdobie od 1. januara 2014 do 30. juna 2014 sa preukézal sulad vedenia
pokladniénych operacii azasob cenin snormativhym pravnymi predpismi, internym
predpisom Zasady vedenia pokladnice a Rozhodnutim starostu mestskej Casti o stanoveni
denného limitu pokladni¢ného zostatku. V procese priprav finanénych operacii s prijmovym
charakterom bolo zistené¢ nedodrzanie ustanovenia § 6 ods. 1 v nadvédznosti na ustanovenie §
9 ods. 3 zdkona ¢. 502/2001 Z. z. nevykondvanim predbeznej financnej kontroly pri
prijmovych finanénych operaciach (s vynimkou jej vykonavania v rdmci matri¢nej ¢innosti).
Z vykonanej kontroly bola vyhotovend Sprava, ktora bola diia 10. novembra 2014
prerokovana s prednostom Miestneho uradu mestskej Casti Bratislava-Petrzalka. V zmysle
zaverov prerokovania prijal prednosta miestneho uradu dve opatrenia na odstranenie
a napravu nedostatkov zistenych pri vykonanej kontrole. Sprava o splneni prijatych opatreni
bude doruc¢end miestnemu kontrolorovi v termine do 31. januara 2015.



