Miestny Urad mestskej Casti Bratislava-Petrzalka
utvar miestneho kontrolora

Sprava
0 kontrole plnenia opatreni prijatych na odstranenie a napravu
nedostatkov zistenych pri kontrole dokladovania dodavatel'skych faktar
V Miestnej kniznici Petrzalka

V stlade s:

- ustanovenim § 18d ods. 2 pism. b) zakona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorsich predpisov,

- Planom kontrolnej ¢innosti miestneho kontroléra na obdobie od 1. jala 2015 do 31.
decembra 2015, schvalenym uznesenim Miestneho zastupitel'stva mestskej casti
Bratislava-Petrzalka ¢. 91 zo dna 23. juna 2015,

- Poverenim miestneho kontrolora ¢islo 5/2015 zo dna 12. augusta 2015,

vykonali kontroléri utvaru miestneho kontroléra kontrolu plnenia opatreni, prijatych na
odstrdnenie a napravu nedostatkov, zistenych pri kontrole dokladovania dodévatel'skych
faktar v Miestnej kniznici Petrzalka (d’alej miestna kniznica). Kontrola bola vykonana v Case
od 17. augusta 2015 do 18. septembra 2015.

Cielom kontroly bolo zistit, ¢i zodpovedni zamestnanci miestnej kniznice splnili
opatrenia, prijaté na odstranenie a napravu nedostatkov, zistenych pri kontrole dokladovania
dodavatel'skych faktir, vykonanej utvarom miestneho kontrolora v roku 2014 a dodrzali
terminy urcené riaditel’kou miestnej kniznice.

Na zaklade pisomného poverenia ¢. 4/2014 zo dna 7. jala 2014 vykonal Gtvar miestneho
kontrolora v termine od 9. jula 2014 do 15. augusta 2014 v Miestnej kniznici Petrzalka,
Kutlikova 17, Bratislava, kontrolu vydavkovej Casti rozpoétu, zamerant na dokladovanie
dodavatel'skych faktar uhradenych v I. polroku 2014. Pri kontrole boli zistené viaceré
nedostatky formalneho i vecného charakteru. Z uvedené¢ho dévodu bola z vykonanej kontroly
vyhotovena sprava, ktora bola dna 26. augusta 2014 prerokovana s riaditel’kou a veducou
utvaru ekonomiky miestnej kniznice. V zmysle zaverov prerokovania prijala riaditel’ka
miestnej kniZnice dila 29. septembra 2014 Sest’ opatreni na odstranenie a napravu nedostatkov
zistenych pri vykone kontroly. Sprava o splneni prijatych opatreni bola pisomne dorucena
V stanovenom termine dila 29. janudra 2015.

Kontrolou prijatych opatreni vykonanou v ditoch 17. augusta aZ 18. septembra 2015 bolo
zistené:

Opatrenie ¢. 1

KniZnica zabezpeci dosledné dodrziavanie zakona €. 431/2002 Z.z. o Gctovnictve a internych
smernic organizacie tak, aby faktiry boli preukazatelné. Pri thrade ndjomného za jednotlivé
pobocky bude na predbeznej financnej kontrole uvedeny doklad, na zéklade ktorého sa
najomné uhradza. Cisla zmliv sa vyznadia pri predbeznej finanénej kontrole zodpovednym
zamestnancom ttvaru ekonomiky. Cislovanie faktur v sulade s centrdlnou evidenciou faktur
bude realizované od 1. januara 2015.

Termin: 30. novembra 2014
Zodpovedni: vedica ttvaru ekonomiky, uctovnik
Plnenie :

Podrobnou kontrolou faktr a k nim vyhotovenych platobnych poukazov, ktorymi uhradzala
miestna kniZnica ndjomné a sluzby spojené s ndjmom nebytovych priestorov za jednotlivé
pobocky v obdobi od 1. januara 2015 do 30. juna 2015 (45 faktar) bolo zistené, Ze uvedené
doklady obsahujt udaje (Cisla uzatvorenych zmluv) na zaklade ktorych sa uhrady zrealizovali.



Dalej bolo zistené, Ze od 1. januara 2015 je ¢islovanie dodlych faktir realizované v siilade
s centralnou evidenciou faktur miestnej kniznice.
Zaver: Opatrenie splnené

Opatrenie ¢. 2
Kniznica zapracuje do vnutorného predpisu dodatok o evidencii dvoch druhov dodacich
listov:
a) od dodavatel'ov,
b) z knizni¢ného programu Clavius, ktory sa priklada k faktiram z dévodu zaevidovania
knih s vyznacenim ich inventarnych cisiel

Termin: 30. novembra 2014
Zodpovedna: vedutca utvaru ekonomiky
Plnenie:

Dna 30. septembra 2014 bol vyhotoveny Dodatok ¢. 1/2014 Internej smernice ¢. 4/2013
k vedeniu finanéného uétovnictva. V citovanom dodatku je uvedené doplnenie Clanku 2
0 bod 5, pismeno b) ktoré znie :
dodacie listy — a) od dodavatel'ov
b) druhy dodaci list z knizni¢no-informacného systému CLAVIUS.
Zaver: Opatrenie splnené

Opatrenie ¢. 3

Finanéné operdcie budu realizované az po vykonani predbeznej financnej kontroly
prislusnymi zodpovednymi zamestnancami, ktori operaciu potvrdia podpisom a datumom na
objednavkach a ziadankach pri nakupoch v hotovosti. Opatrenie bude uvedené v dodatku
internej smernice.

Termin: 30. novembra 2014
Zodpovedni: veduca utvaru ekonomiky, uc¢tovnik
Plnenie:

Dodatkom ¢. 1/2014 zo dina 30. septembra 2014 k Smernici o finanénej kontrole bol upraveny
postup zodpovednych zamestnancov miestnej kniZnice pri vykondvani predbeznej finan¢nej
kontroly pred uskutocnenim finanénych operécii v sulade s ustanoveniami § 9 zakona ¢.
502/2001 Z.z. o finan¢nej kontrole a vnutornom audite a 0 zmene a doplneni niektorych
zékonov v zneni neskorSich predpisov.

Zaver: Opatrenie splnené

Opatrenie ¢. 4

Kniznica bude poskytovat’ preddavky iba v sulade so zmluvnym zabezpecenim v zmysle § 19
ods. 8 zakona ¢. 523/2004 Z.z. 0 rozpoctovych pravidlach verejnej spravy, ktoré si zmluvne
dohodnuté a tato skutocnost’ bude stucast'ou dodatku k internej smernici.

Termin: thned’
Zodpovedni: vedica ttvaru ekonomiky, uctovnik
Plnenie:

Podrobnou kontrolou hlavnej u¢tovnej knihy miestnej kniznice za obdobie od 1. januéra 2015
do 30. jina 2015 a konta uctu 314 — poskytnuté prevadzkové preddavky bolo zistené, Ze
preddavky boli poskytnuté iba na nakup stravovacich poukazok pre zamestnancov miestnej
kniznice. Poskytovanie takéhoto preddavku je zmluvne zabezpecené v stllade s ustanovenim §
19 ods. 8 zdkona €. 523/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a 0 zmene
a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov.

Zaver: Opatrenie splnené



Opatrenie ¢. 5

Nedostatky a zistenia z vykonanej kontroly budia zapracované v internych predpisoch
organizacie formou dodatkov k internym smerniciam s ditumom ¢innosti.

Termin: 30. novembra 2014

Zodpovedni: veduca utvaru ekonomiky, tctovnik

Plnenie :

V zmysle prijatého opatrenia bola doplnend Interna smernica ¢. 4/2013 k vedeniu finan¢ného
uctovnictva o zavedenie spravneho ¢islovania platobnych poukazov (Dodatkom ¢. 1/2014 zo
dna 30. septembra 2014). V  Smernici o finan¢nej kontrole ¢&. 1/2014 bolo
doplnené Specifikovanie dvoch druhov dodacich listov prikladanych k doru¢enym faktram
(Dodatkom ¢. 2/2014 zo dina 30. septembra 2014).

Zaver: Opatrenie splnené

Opatrenie ¢. 6

Kniznica bude zverejiiovat’ objednavky a faktiry v zmysle platnych predpisov.

Termin: 30. novembra 2014

Zodpovedni: uctovnik, hospodarka titvaru ekonomiky

Plnenie :

Kontrolou bolo preverenych 19 vystavenych objednavok, vybranych formou nahodného
vyberu pri¢om bolo zistené, ze vsetky kontrolované objednavky boli zverejnené na webovom
sidle miestnej kniznice v zdkonnej lehote. Porovnanim knihy dodéavatel'skych faktar za
obdobie od 1. januara 2015 do 30. juna 2015 vedenej v uctovnictve a informacii
zverejiovanych na webovom sidle miestnej kniZnice bolo zistené, ze vSetky prijaté
dodavatel'ské faktary (od ¢. 1 po ¢. 223) boli v zdkonnej lehote zverejnené. Faktury sa
zverejiiuju v deii ich dorucenia.

Zaver: Opatrenie splnené

Kontrou plnenia 6 opatreni prijatych na odstranenie a napravu nedostatkov, zistenych pri
vykone kontroly v Miestnej kniznici Petrzalka bolo zistené, ze vSetky opatrenia boli
zodpovednymi zamestnancami splnené V terminoch stanovenych riaditel’kou Miestnej
kniznice PetrZalka. Na zdklade zistenych skuto€nosti bol o vysledku kontroly vyhotoveny
Vv stilade s ustanovenim § 21 ods. 1 zdkona ¢. 502/2001 Z.z. o finan¢nej kontrole a vnitornom
audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov zaznam, ktory bol dia 29. septembra 2015
V dvoch vyhotoveniach odovzdany riaditel’ke miestnej kniznice.

Zaznam z vykonanej kontroly v plnom zneni s kompletnou dokumentaciou bude v termine
zverejnenia materidlov na rokovanie miestneho zastupitel'stva poslancom Miestneho
zastupitel'stva mestskej Casti Bratislava-Petrzalka k dispozicii k nahliadnutiu na utvare
miestneho kontrolora.



