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Vzorovy rokovaci poriadok
komisii Miestneho zastupitel’stva mestskej casti
Bratislava-Petrzalka

ClL1
Zakladné ustanovenia

Miestne zastupitel'stvo mestskej Casti Bratislava-Petrzalka (d’alej len ,,miestne
zastupitel'stvo®) zriad'uje komisie ako svoje stale alebo docasné poradné, iniciativne
a kontrolné organy. Komisie nemaji rozhodovaciu pravomoc.

Zlozenie komisii miestneho zastupitel'stva (dalej len ,,komisie®) sa uruje volbou
miestnym zastupitel'stvom zradov jeho poslancov aobyvatelov mestskej Casti
Bratislava-Petrzalka ako odbornikov navrhnutych predsedom a ¢lenmi komisie.

V komisii musi byt zvoleny vyssi pocet poslancov ako neposlancov — obyvatel'ov
mestskej Casti — odbornikov.

Predseda komisie mdze na posudenie odbornych otdzok prizyvat' expertov na
rokovanie komisie.

Rokovaci poriadok komisii miestneho zastupitel'stva vymedzuje Struktiru komisii,
pripravu a priebeh schodzi, prijimanie zdverov a stanovisk zo zasadnuti komisii.

CL2
Struktura komisie

Komisie sa skladajt z predsedu, tajomnika a ¢lenov komisie. Komisia si méze zriadit
aj funkciu podpredsedu komisie.
Na cele komisie je jej predseda — poslanec zvoleny do tejto funkcie miestnym
zastupitel'stvom.
Predseda komisie:
a) riadi a organizuje pracu komisie, zvolava jej schodze a vedie ich spolo¢ne
s tajomnikom komisie, pripravuje program rokovania komisii,
b) zostavuje spolu s tajomnikom komisie navrh planu ¢innosti a po postudeni
v komisii ho predklad4 na schvalenie miestnej rade,
C) organizuje spolupracu komisie s d’alsimi komisiami miestneho zastupitel'stva,
d) zastupuje komisiu navonok,
e) podpisuje jej stanoviska.
Do funkcie podpredsedu komisie mdze byt komisiou zvoleny jeden z ¢lenov komisie
— poslanec na navrh predsedu alebo Clena komisie (aj neposlanca). Podpredseda
komisie plni tlohy predsedu komisie v jeho nepritomnosti.
Tajomnika komisie voli komisia zo svojich ¢lenov. Tajomnik komisie:
a) spolocne s predsedom komisie vypracuva navrh planu Cinnosti a zostavuje
program rokovania komisie,
b) podiela sa na organiza¢no-technickom zabezpe€eni rokovania komisie, najméa
na priprave a zabezpeceni materidlov na rokovanie,
C) vyhotovuje stanoviska a zapisnice z rokovania komisie,
d) vedie evidenciu materialov a dokumentaciu z ¢innosti komisie,
e) plni osobitné tlohy, ktorymi ho poveri predseda komisie a schodza komisie.



CL3
Priprava rokovania komisie

Komisie sa schadzaju podl'a potreby alebo v terminoch uréenych pracovnym planom
ich Cinnosti, ktory je zostaveny v stilade s planom c¢innosti miestneho zastupitel'stva
a miestnej rady.

Program rokovania komisie navrhuje jej predseda v stlade s planom ¢innosti komisie,
s ulohami, ktoré vyplynl z uzneseni miestneho zastupitel'stva a miestnej rady, ako aj
pOsobnostou komisie.

Schodze komisie navrhuje predseda, v jeho nepritomnosti méze schodzu zvolat
podpredseda komisie alebo iny ¢len komisie, ak o to poziada aspoii tretina Clenov
komisie.

Odborné pisomné podkladové materidly na rokovanie komisie zabezpecuju:

a) povereni ¢lenovia komisie jednotlivo alebo v skupinach na zaklade vlastnych
poznatkov alebo uc¢elovych zisteni poslancov,

b) oddelenie miestneho uradu, ak si komisia vyziada materialy prostrednictvom
svojho predsedu u prednostu miestneho turadu, zaroven predseda komisie
dohodne s prednostom miestneho uradu obsah, rozsah atermin spracovania
materialu,

C) organy, organizacie alebo inStitucie, s ktorymi bolo spracovanie materialu
dohodnuté.

Komisia moéze rokovat aj bez pisomnych podkladov na ziklade ustnych sprav
a informacii.

Komisie moézu v zdujme lepSej koordinacie plnenia uloh rokovat na spolo¢nych
schodzach s inymi komisiami.

ClL4
Schodze komisie

Schodze komisie riadi jej predseda, v jeho nepritomnosti podpredseda komisie alebo
iny povereny ¢len komisie — poslanec.

Schédza komisie prebieha podla programu, ktory komisia schvali v avode svojho
rokovania na navrh svojho predsedu.

Clenovia komisie majii pravo zudastnit sa jej rokovania kladenim otazok,
predkladanim nametov a pripomienok K preroktivanym materidlom alebo ustnym
spravam a informaciam, majua pravo uplatnit’ svoje stanoviskd k prerokivanym
témam, a to aj prostrednictvom stanovisk komisie.

V zdujme uspeSného plnenia spolocnych uloh jednotlivé komisie vzajomne
spolupracuju a koordinujii svoju c¢innost’ v zalezitostiach spolo¢nych pre viacero
usekov. Komisie mo6zu po spolonom rokovani podavat miestnemu zastupitel'stvu
alebo miestnej rade spolo¢né spravy, stanoviska alebo navrhy.

CL5
Stanoviska a zapisnice zo schodze komisie

Komisia sa uznasa viacsinou hlasov vsetkych svojich ¢lenov na:
a) texte prijimanych stanovisk
b) tlohach pre ¢lenov komisie,
€) poziadavkach na prednostu miestneho uradu.



2. Stanovisko komisie spravidla obsahuje:

a) datum prijatia stanoviska

b) navrhy a odporucania pre miestne zastupitel'stvo alebo miestnu radu,

c) podpis predsedu komisie.
3. O priebehu rokovania komisie tajomnik vyhotovuje zépisnicu, ktorti doruc¢i predsedovi
komisie, organizacnému oddeleniu a vecne prislusnému oddeleniu miestneho uradu.
Clenovi komisie doruéi tajomnik zapisnicu, pripadne vypis z uznesenia, len ak &lenovi
komisie ulozila ulohu. K zépisnici pre organiza¢né oddelenie je prilozend prezencna
listina s uvedenim hodiny zaciatku a skon¢enia rokovania komisie.
Zapisnicu podpisuje predseda a tajomnik komisie.
Za uloZenie originalov zapisnic z rokovania komisie spolu s podkladovymi materialmi
a s ostatnymi pisomnost’ami zodpoveda tajomnik komisie.

ok~

CL6
Zavereéné ustanovenia

1. Komisie si schvalia vlastny rokovaci poriadok v rozsahu najmenej tohto vzorového
rokovacieho poriadku.

2. Tymto vzorovym rokovacim poriadkom sa riadi komisia miestneho zastupitel’stva,
pokial si neschvali vlastny rokovaci poriadok podl'a ods. 1.

ClL7
Ud¢innost’

Tento vzorovy rokovaci poriadok komisii nadobtida G€innost’ 12. decembrom 1994.

Ing. Vladimir Bajan, v. 1.
starosta



