MESTSKA CAST BRATISLAVA-PETRZALKA

Kutlikova 17, 852 12 Bratislava

Mestska Cast’ Bratislava-Petrzalka prijme do pracovného pomeru referenta finanéného
oddelenia.

Informacie o pracovnom mieste

Miesto prace: Mestska Cast’ Bratislava-Petrzalka
Ponukany plat: dohodou

Termin nastupu do prace: dohodou

Druh pracovného pomeru: plny uvizok

Napli prace:

- Uctuje a vedie operativnu evidenciu hotovostnych prijmov a vydavkov pokladnice

- uctuje o vSetkych financnych operaciach bezhotovostného platobného styku na uctoch ucelovych
dotécif zo SR

- uctuje o vsetkych finanénych operaciach bezhotovostného platobného styku na uctoch rezervného
fondu, ucelovych fondov, fondu rozvoja byvania a socialneho fondu

- uétuje o vsetkych finanénych operaciach bezhotovostného platobného styku na Specialnych
bankovych uctoch nesvojpravnych obcanov v spolupraci so socidlnym oddelenim

- vedie evidenciu vsetkych bankovych uctov

- spolupracuje na pracach spojenych s vykonavanim individualnej uctovnej zavierky, konsolidovane;j
uctovnej zavierky, inventarizacie majetku, zaviazkov a rozdielu majetku a zaviazkov

- zastupuje pocas nepritomnosti zodpovednej zamestnankyne preberanie doslych faktar, vedie ich
evidenciu a zabezpecuje ich odovzdanie na prislusné oddelenia

- zastupuje pocas nepritomnosti pracovnicku pokladne

- vykonava a plni d’alSie tlohy stvisiace s dohodnutym druhom prace podl'a pokynov priameho
nadriaden¢ho zamestnanca

PoZiadavky na zamestnanca

Pozadované vzdelanie: stredoskolské s maturitou

Zameranie, odbor: ekonomické

Prax: min. 2 roky

Pocitacové znalosti: Excel, Word, Outlook, IS SAMO - vyhodou

Iné poziadavky:

- odborné sktisenosti v oblasti u¢tovnictva podl'a ustanoveni zakona ¢. 431/2002 Z.z. o G¢tovnictve
V zneni neskorsich predpisov

- odborné skusenosti v oblasti t¢tovania na zaklade opatrenia MF SR z 8. augusta 2007 ¢.
16786/2007-3, ktorym sa ustanovuju podrobnosti 0 postupoch uctovania a ramcovej uctovnej
osnove pre rozpo&tové organizacie, prispevkové organizacie, §tatne fondy, obce a VUC v zneni
neskorsich zakonnych uprav - vyhodou

Osobnostné predpoklady:

bezihonnost’, zodpovednost’, samostatnost’, komunikativnost’, odolnost’ vo¢i stresu

Informacie o vvberovom konani

Pisomné Ziadosti spolu so Struktirovanym zivotopisom zasielajte do 05.02.2017 na e-mailova adresu
kontaktnej osoby.

www.petrzalka.sk '
1CO 00603 201 ( a:[



Uchadza¢ zaslanim ziadosti suhlasi so spracuvanim osobnych tdajov pre potreby vyberového konania
podl'a zakona ¢. 122/2013 Z.z. o ochrane osobnych udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov.
Dakujeme vietkym uchddzatom za zdujem pracovat’ v nasej mestskej Gasti. Kontaktovat' budeme len
uchadzadov, ktori spiiiaju zverejnené poziadavky a budi pozvani na osobny pohovor.

Adresa spolo¢nosti:

Mestska Cast’ Bratislava-Petrzalka
Kutlikova 17

852 12 Bratislava

Kontaktna osoba:
Mgr. Anna Kittlerova
E-mail: anna.kittlerova@petrzalka.sk

Miroslav Stefanik
prednosta
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