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Navrh uznesenia

Miestne zastupilistvo mestskejasti Bratislava-Petrzalka

berie na vedomie

Spravu o kontrole vedenia hotovosti v pokladniciitibstnej kniZznice Petrzalka



Miestny Urad mestsképsti Bratislava-Petrzalka
Utvar miestneho kontroléra

Sprava
o kontrole vedenia hotovosti
v pokladniciach Miestnej kniznice Petrzalka

V sulade s:

- ustanovenim § 18d ods. 2 pism. b) zak&rz69/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorsich predpisov,

- Planom kontrolnejc¢innosti miestneho kontroléra na obdobie od 1. jAGl7 do
30. decembra 2017, schvalenym uznesenim miestrestaptdstva ¢. 354 zo da
27.juna 2017 a

- Poverenim miestneho kontrolarislo 10/2017 zowh 30. novembra 2017,

vykonali kontroléri Utvaru miestneho kontroléra MgJozef Sykora, MBA a Jana
Kaluznikova, kontrolu vedenia hotovosti v pokladaeh Miestnej kniznice Petrzalka.
Kontrola bola vykonana #ase od 4. decembra 2017 do 29. decembra 2017 stqneh
riadite’stva Miestnej kniZznice Petrzalka, Kutlikova 17, t&lava a v jej desiatich pobkach
na Uzemi mestskeépsti Bratislava-Petrzalka.

Cielom kontroly bolo zisti, ¢i vedenie pokladinej hotovosti je v jednotlivych
pobaikach Miestnej kniznice Petrzalkddlej len MKP) spravne, Upiné a aktualne Samtom
na sulad fyzického stavu pokladnej hotovosti s &ovnym evidovanym stavom
v pokladnénych knihdch pob#iek MKP a v sulade s internou smernicou o vedeni
pokladntnej hotovosti. Fyzick& kontrola pokladnej hotovosti bola realizovana za obdobie
vykonu kontroly s ofadom na preverenie odovzdavania pokl&dgi hotovosti najma za
mesiace oktober 2017 - december 2017.

MKP mé k pokladrinej agende prijatd interni Smerni€u3/2016 - Zasady vedenia
pokladnénej agendy v Miestnej kniznici Petrzalk&nna od 1. oktobra 2016. PodrobnejSie je
uvedenda smernica rozpracovana v Metodickom pokytésady vedenia pokladimej agendy
v Miestnej kniznici Petrzalkacinnom od 23. oktdbra 2015.

Povinnosou zamestnancov je vieésvidenciu o pohybe paznych prostriedkov
v samostatnych pokladmmych knihach, vyhotovov¥gpokladnéné doklady, prijimé platby za
knihovnicke sluzby, pravidelne odvadzazbu do p&azného Ustavu, dodrziavpokladnény
limit. Dodrzanie ustanovenia § 182 zakota311/2001 Z. z. Zakonnika prace v zneni
neskorSich predpisov (o hmotnej zodpovednosti) hmieverené th 7. decembra 2017
u vSetkych zamestnancov, ktori prichadzaju do stykpokladninou hotovogou vo
vypoziknych i nevypoiinych ¢asoch. Na zé&klade vykonanej kontroly bolo zistehé,
zamestnanci, ktori disponuju s poklashtu hotovosou maju riadne uzatvorené dohody
o hmotnej zodpovednosti za zverenu pokla&adai hotovos, ktoré su uloZzené v osobnych
spisoch zamestnancov evidovanych na useku perstkya miezd.

Jednotlivé pobtky MKP vedlu pokladriiné knihy riéne a prostrednictvom
knihovnickeho programového vybavenia Clavius. Vlgdkiciach sa inkasuju rozgove
prijmy za knihovnicke sluzby. Odvadzanie prijmov flazby do p#azného Ustavu sa
realizuje priebezne, tak aby sa v pokladnici p#dyonachadzala len nevyhnutna hotatos
neprekraujlica povoleny finagny limit.

Limity pokladniénych hotovosti su stanovené vo vSetkych gikhoh MKP rovnako
a to v sume 200,00 EUR. V pokladnici na riakiitee MKP je stanoveny pokladmniy limit
v sume 1 000,00 EUR.



Doklady sa predkladaju raz meésa (pokladniné knihy, vydavkové pokladiné
doklady, kontrolné zostavy a doklady vystavené bahka riaditéstvo MKP k zadtovaniu
a musia by opeiatkované pé&atkou pobdky kniznice a podpisané zodpovednym
pracovnikom pobtky. Do dvoch pracovnych dni po skami mesiaca odovzdavaju
zamestnanci poldeek mesané vyltovania pokladnic finamému @tovnikovi. Bolo
preverené (najma za mesiace oktober 2017 a novezfi@rvo vsetkych desiatich patk@ch
MKP), Ze zodpovedni zamestnanci jednotlivych pidlo odovzdavaja inventlrny supis
pokladnEnej hotovosti spolu s inventarigaym zapisom a me&aym vyktovanim
zamestnankyni centralnej pokladnice na ridgivee MKP.

V centralnej pokladnici sa realizuju rozpové vydavky (aj v hotovosti) a inkasuju
rozpaitove prijmy. Inventarizacia pokladmiej hotovosti vSetkych pokladni na riadgtve
(eurova pokladnica, postové znamky, jedalne kup&ayyykonava mesae, posledny de
v mesiaci a pokladka vypracované inventarne supisy odovzdava finamu @tovnikovi.
Takéto konanie je v sulade s ustanovedlin® ods. 7 internej Smernice 3/2016 - Zasady
vedenia pokladinej agendy v Miestnej kniznici Petrzalka.

Fyzicka kontrola pokladniénej hotovosti

Fyzicka kontrola bola vykonana postupne na vSetkgehbiatich pobtékach MKP
vV pracovnoméase zamestnancov ¢&s nevypoginych hodin a v centralnej pokladnici na
riadite’stve MKP.

Ku kontrole boli vyZziadané pokladimé knihy v papierovej forme, inventurny sapis
ku diu vykonu kontroly, inventarizamy zapis pokladinej hotovosti k poslednémunial
predchadzajuceho mesiaca a aktualny zostatok ¢ieginhotovosti. Evidencia prijmu
a odvodu trzieb boli vykazované v poklagmjch knihach, ptiom boli vedené préadne.
Pokladnéna hotovos v minciach bola v ¢ase vykonu fyzickych kontrol uloZzena najma
v mincovkéach a bankovky v uzamykbtgch prenosnych boxoch. Do konca pracovnej doby
je zodpovedny pracovnik povinny vykaha pokladnénej knihe vSetky zaznamy o prijatej
trzbe a odvode do banky. Poklagimd kniha obsahuje Udaje ako datum, prijati sumu za
sluzbu,c¢i podpis zodpovednej osoby zé&avanie.

Prijmové a vydavkové pokladimé doklady, vyhotovované hmotne zodpovednymi
zamestnancami za pokladnicu, obsahuju nalezitéstvaeho dokladu v zmysle ustanoveni
8§ 10 zakonaé. 431/2002 Z. z. odiovnictve v zneni neskorSich predpisov. Prijmové
a vydavkové doklady uskutnenych poklad@nych operacii st ukladané za kazdy
kalendarny mesiac osobitne (t. j. z¥l&5jednotnomiiselnom rade pre prijmové pokladné
operacie a v inondiselnom rade pre vydavkové poklagmé operacie).

Pokladnéné doklady obsahuju datum vystaveniapgdl sumu a su podpisané
zodpovednym zamestnancom. Pri odvode trzby do bawokipovedny pracovnik pobky
vyhotovi vydavkovy pokladgny doklad a vkladovy listok p@Zzného Ustavu, na ktorom
povinne uvedie variabilny a Specificky symbol ptkpn

Vyhodnotenie aktualneho fyzického stavu poklédej hotovosti a v centralnej
pokladnici s dtovne evidovanym stavom v pokladnych knihach na jednotlivych
pobaikach MKP sa nachadza v nizSie uvedenomljaeé v EUR:



datum vkonania pefiazna hotovos pefiazna hotovos
um vy pobocka v EUR - fyzicky v EUR - G¢tovny stav

fyzickej kontroly T

zostatok v pokladni¢nej knihe

13.12.2017 Furdekova 1 125,50 125,50
13.12.2017 VysSehradska 27 70,00 70,00
15.12.2017 Dudova 2 177,00 177,00
15.12.2017 Rovniankova 3 183,56 183,56
15.12.2017 Prokofievova % 39,84 39,84
15.12.2017 Lietavska 16 204,50 204,50
15.12.2017 Turnianska 1( 145,80 145,80
20.12.2017 Vavilovova 26 167,58 167,58
20.12.2017 Vavilovova 24| 115,30 115,30
20.12.2017 Haanova 37 53,00 53,00
28.12.2017 Kutlikova 17 00,00 00,00

Vo vsetkych pokladniach fyzicky stav poklatimej hotovosti suhlasil sétovnym
stavom. Priemerna suma v pokladniciach za kontesiévobdobie od 13. do 28. decembra
2017 dosahovala 128,21 EUR. Limity v pokladniciibopriebehu kontrolovaného obdobia
dodrzané v siedmych policach. Bolo zistené prek&enie pokladniného limitu v pobodkach
na Rovniankovej 3, Prokofievovej 5 a Turnianskejpli® v rozsahu od 10,06 EUR po 162,84
EUR. Uvedené prekeenia boli utvaru miestneho kontrolora odévodnen&om pe&azné
prostriedky boli riadne odvedené do banky do kopcslusného kalendarneho mesiaca
(august, oktéber a november 2017)case vykonu kontroly na zaklade pracovnej porady so
zamestnancaminé 12. janudra 2018 pani riadika powila zamestnancov o sprdvnom
postupe dodrziavania limitu v pokladniciach. \tagnosti MKP dofta interni Smernicd.
3/2016 s Gelom navySenia pokladimého limitu na Styroch najgdich pobokach (z dévodu
zvySenia poplatkov v suvislosti so zavedenim no\slabiieb).

V centralnej pokladnici na riaditstve MKP bola pokladdna hotovos (v case
uzatvarania €ovného roka tla 28. decembra 2017) odvedena na bankaset. (Nulovy
zostatok pokladinej hotovosti bol prevereny aj v pokladiméj knihe centralnej pokladnice.

Utvar miestneho kontroléra na zakladeykenanej
MKP nasledovné odpotanie:
1. NeprenéSanie fin&gnej hotovosti nad sumu 200,00 EUR dalSieho kalendarneho
mesiaca.

fyzickej kontroly uvadza



Zaver

Vykonanou kontrolou vedenia hotovosti v pokladraebidMiestnej kniznice Petrzalka
neboli zistené rozdiely medzi fyzickym &tavnym stavom pokladtinej hotovostiZisteny
aktualny stav poklad#mnej hotovosti v pokladniciach Miestnej kniZnice i2atka bol w¢ase
kontroly zhodny s €&ovne evidovanym stavom.

Na zaklade vykonanej kontroly bolo zistené, Ze znanci, ktori disponuja
s pokladnénou hotovosgou maju riadne uzatvorené dohody o hmotnej zodposd

Zodpovedni zamestnanci Miestnej kniznice Petrzafika vedeni pokladinej
hotovosti a obehuctovnych dokladov postupuju v sulade so zakoriom31/2002 Z. z.
0 tovnictve v zneni neskorSich predpisov a internonersicou Zasady vedenia
pokladninej agendy o vedeni pokladnej hotovosti (v ramci odovzdavania poklathg)
hotovosti, dodrziavania terminov, nalezitostito¥ného dokladu a evidencii pokladné;
hotovosti) az na odévodnené pralenia pokladrineho limitu. Na zéaklade informacie pani
riadite’lky MKP s (&innog’ou od 1. februara 2018 bude poklaahyi limit navySeny na
Styroch pobokach MKP.

Z dévodu nezistenia nedostatkov pri vykonanej lalatibola da 15. januara 2018
spracovana Sprava o kontrole. So Spravou o kontralke oboznamena riaditea MKP cha
16. januéra 2018, kedy si prevzala vkiac. 2 a 3 Spravy o kontrole.

Sprava z vykonanej kontroly v plnom zneni s katpbu dokumentaciou bude
v termine zverejnenia materidlov na rokovanie misd zastupilistva poslancom
Miestneho zastupitstva mestskefasti Bratislava-Petrzalka k dispozicii k nahliadauta
Gtvare miestneho kontrolora.



