Informécia na rokovanie miestnej rady diia 20. februara 2018

Sprava
0 kontrole vedenia hotovosti
v pokladniciach Miestnej kniZnice Petrzalka

V sulade s:

- ustanovenim § 18d ods. 2 pism. b) zdkona ¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni
neskorsich predpisov,

- Planom kontrolnej ¢innosti miestneho kontroléra na obdobie od 1. jula 2017 do
30. decembra 2017, schvalenym uznesenim miestneho zastupitel'stva ¢. 354 zo dia
27.juna 2017 a

- Poverenim miestneho kontroléra ¢islo 10/2017 zo diia 30. novembra 2017,

vykonali kontrolori utvaru miestneho kontrolora Mgr. Jozef Sykora, MBA a Jana
Kaluznikova, kontrolu vedenia hotovosti v pokladniciach Miestnej kniznice Petrzalka.
Kontrola bola vykonana v ¢ase od 4. decembra 2017 do 29. decembra 2017 v priestoroch
riaditel'stva Miestnej kniZznice Petrzalka, Kutlikova 17, Bratislava a v jej desiatich pobockach
na uzemi mestskej Casti Bratislava-Petrzalka.

Cielom kontroly bolo zistit, ¢i vedenie pokladni¢nej hotovosti je v jednotlivych
pobockach Miestnej kniznice Petrzalka (d’alej len MKP) spravne, uplné a aktudlne s ohl'adom
na sulad fyzického stavu pokladni¢nej hotovosti s uétovnym evidovanym stavom
v pokladni¢nych knihach pobociek MKP a v sulade sinternou smernicou o vedeni
pokladni¢nej hotovosti. Fyzicka kontrola pokladni¢nej hotovosti bola realizovana za obdobie
vykonu kontroly s oh'adom na preverenie odovzdavania pokladni¢nej hotovosti najmi za
mesiace oktober 2017 - december 2017.

MKP ma k pokladni¢nej agende prijatd interni Smernicu €. 3/2016 - Zasady vedenia
pokladni¢nej agendy v Miestnej kniZnici Petrzalka a¢innu od 1. oktobra 2016. Podrobnejsie je
uvedena smernica rozpracovana v Metodickom pokyne - Zasady vedenia pokladni¢nej agendy
V Miestnej kniZnici PetrZalka i€¢innom od 23. oktobra 2015.

Povinnost'ou zamestnancov je viest evidenciu o pohybe penaznych prostriedkov
v samostatnych pokladni¢nych knihach, vyhotovovat’ pokladni¢né doklady, prijimat’ platby za
knihovnicke sluzby, pravidelne odvadzat’ trzbu do pefiazného ustavu, dodrziavat’ pokladni¢ny
limit. DodrZanie ustanovenia § 182 zakona ¢. 311/2001 Z. z. Zékonnika prace v zneni
neskorSich predpisov (0 hmotnej zodpovednosti) bolo preverené dna 7. decembra 2017
u vSetkych zamestnancov, ktori prichddzaji do styku s pokladnicnou hotovostou vo
vypoziénych inevypoZiénych ¢asoch. Na ziklade vykonanej kontroly bolo zistené, Ze
zamestnanci, ktori disponuju s pokladni¢nou hotovostou maji riadne uzatvorené dohody
0 hmotnej zodpovednosti za zverent pokladni¢nt hotovost, ktoré st ulozené v osobnych
spisoch zamestnancov evidovanych na tuseku personalistiky a miezd.

Jednotlivé pobocky MKP vedu pokladniéné knihy ru¢ne a prostrednictvom
knihovnickeho programového vybavenia Clavius. V pokladniciach sa inkasuji rozpoctové
prijmy za knihovnicke sluzby. Odvadzanie prijmov za sluzby do penazného ustavu sa
realizuje priebezne, tak aby sa v pokladnici pobocky nachddzala len nevyhnutna hotovost’,
neprekracujica povoleny finanény limit.



Limity pokladni¢nych hotovosti st stanovené vo vsetkych pobockdch MKP rovnako
a to vsume 200,00 EUR. V pokladnici na riaditel'stve MKP je stanoveny pokladni¢ny limit
v sume 1 000,00 EUR.

Doklady sa predkladaju raz mesacne (pokladni¢né knihy, vydavkové pokladni¢né
doklady, kontrolné zostavy a doklady vystavené bankou) na riaditel'stvo MKP k zauc¢tovaniu
a musia byt opeciatkované peciatkou pobocky kniznice a podpisané zodpovednym
pracovnikom pobocky. Do dvoch pracovnych dni po skonceni mesiaca odovzdavaja
zamestnanci pobociek mesacné vyuctovania pokladnic finanénému uctovnikovi. Bolo
preverené (najméa za mesiace oktober 2017 a november 2017 vo vSetkych desiatich pobockach
MKP), Ze zodpovedni zamestnanci jednotlivych pobociek odovzdavaju inventirny supis
pokladni¢nej hotovosti spolu s inventarizanym zdpisom a mesacnym vyuctovanim
zamestnankyni centralnej pokladnice na riaditel'stve MKP.

V centralnej pokladnici sa realizuju rozpoctové vydavky (aj v hotovosti) a inkasuji
rozpo¢tové prijmy. Inventarizdcia pokladni¢nej hotovosti vSetkych pokladni na riaditel'stve
(eurova pokladnica, poStové znamky, jedalne kupony) sa vykondva mesacne, posledny den
v mesiaci a pokladni¢ka vypracované inventurne stpisy odovzdava finanénému uctovnikovi.
Takéto konanie je v sulade s ustanovenim ¢l. 3 ods. 7 internej Smernice €. 3/2016 - Zasady
vedenia pokladni¢nej agendy v Miestnej kniznici Petrzalka.

Fyzicka kontrola pokladni¢nej hotovosti

Fyzickd kontrola bola vykonana postupne na vsSetkych desiatich pobockdch MKP
V pracovnom Case zamestnancov pocas nevypoziénych hodin a v centrdlnej pokladnici na
riaditel’'stve MKP.

Ku kontrole boli vyziadané pokladni¢né knihy v papierovej forme, inventurny stpis
ku dnu vykonu kontroly, inventarizacny zéapis pokladni¢nej hotovosti k poslednému diu
predchadzajiceho mesiaca a aktudlny zostatok financnej hotovosti. Evidencia prijmu
a odvodu trzieb boli vykazované v pokladni¢nych knihach, pricom boli vedené prehladne.
Pokladni¢na hotovost’ v minciach bola v c¢ase vykonu fyzickych kontrol ulozend najméa
v mincovkach a bankovky v uzamykatel'nych prenosnych boxoch. Do konca pracovnej doby
je zodpovedny pracovnik povinny vykonat' v pokladni¢nej knihe vSetky zaznamy o prijatej
trzbe a odvode do banky. Pokladni¢nd kniha obsahuje tdaje ako datum, prijatd sumu za
sluzbu, ¢i podpis zodpovednej osoby za ictovanie.

Prijmové a vydavkové pokladnicné doklady, vyhotovované hmotne zodpovednymi
zamestnancami za pokladnicu, obsahuju nélezitosti i¢tovného dokladu v zmysle ustanoveni
§ 10 zakona ¢. 431/2002 Z. z. o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov. Prijmové
a vydavkové doklady uskuto¢nenych pokladni¢nych operacii st ukladané za kazdy
kalendarny mesiac osobitne (t. j. zvlast’ v jednotnom ¢iselnom rade pre prijmové pokladni¢né
operacie a vV inom ¢iselnom rade pre vydavkové pokladni¢né operacie).

Pokladni¢né doklady obsahuji datum vystavenia, peflazni sumu a su podpisané
zodpovednym zamestnancom. Pri odvode trzby do banky zodpovedny pracovnik pobocky
vyhotovi vydavkovy pokladni¢ny doklad a vkladovy listok penazného tustavu, na ktorom
povinne uvedie variabilny a Specificky symbol pobocky.

Vyhodnotenie aktualneho fyzického stavu pokladni¢nej hotovosti a V centralnej
pokladnici s uctovne evidovanym stavom v pokladni¢nych knihach na jednotlivych
pobockach MKP sa nachadza v niz§ie uvedenom prehl'ade v EUR:



datum vvkonania penazna hotovost’ penazna hotovost’
fyzicke');(ontrol pobocka v EUR - fyzicky v EUR - ¢tovny stav
] y zostatok v pokladni¢nej knihe
13.12.2017 Furdekova 1 125,50 125,50
13.12.2017 Vysehradska 27 70,00 70,00
15.12.2017 Dudova 2 177,00 177,00
15.12.2017 Rovniankova 3 183,56 183,56
15.12.2017 Prokofievova 5 39,84 39,84
15.12.2017 Lietavska 16 204,50 204,50
15.12.2017 Turnianska 10 145,80 145,80
20.12.2017 Vavilovova 26 167,58 167,58
20.12.2017 Vavilovova 24 115,30 115,30
20.12.2017 Haanova 37 53,00 53,00
28.12.2017 Kutlikova 17 00,00 00,00

Vo vsetkych pokladniach fyzicky stav pokladni¢nej hotovosti suhlasil s Gctovnym
stavom. Priemernd suma v pokladniciach za kontrolované obdobie od 13. do 28. decembra
2017 dosahovala 128,21 EUR. Limity v pokladnici boli v priebehu kontrolovaného obdobia
dodrzané v siedmych pobockéch. Bolo zistené prekrocenie pokladni¢ného limitu v pobockach
na Rovniankovej 3, Prokofievovej 5 a Turnianskej 10 a to v rozsahu od 10,06 EUR po 162,84
EUR. Uvedené prekrocenia boli utvaru miestneho kontroléra odévodnené, pricom penazné
prostriedky boli riadne odvedené do banky do konca prisluSného kalendarneho mesiaca
(august, oktober a november 2017). V ¢ase vykonu kontroly na zaklade pracovnej porady so
zamestnancami dna 12. janudra 2018 pani riaditel’ka poucila zamestnancov o spravnom
postupe dodrziavania limitu v pokladniciach. V sti¢asnosti MKP dopliia interni Smernicu &.
3/2016 s ucelom navysSenia pokladni¢ného limitu na Styroch najvacsich pobockach (z dovodu
zvysenia poplatkov v stvislosti so zavedenim novych sluzieb).

V centralnej pokladnici na riaditel'stve MKP bola pokladnicnd hotovost’ (v Case
uzatvarania uctovného roka dna 28. decembra 2017) odvedend na bankovy ucet. Nulovy
zostatok pokladni¢nej hotovosti bol prevereny aj v pokladni¢nej knihe centralnej pokladnice.

Utvar miestneho kontroléra na zéklade vykonanej fyzickej kontroly uvadza MKP
nasledovné odporacanie:
1. NeprenaSanie finan¢nej hotovosti nad sumu 200,00 EUR do dalSieho kalendarneho
mesiaca.



Zaver

Vykonanou kontrolou vedenia hotovosti v pokladniciach Miestnej kniznice Petrzalka
neboli zistené rozdiely medzi fyzickym a uctovnym stavom pokladni¢nej hotovosti. Zisteny
aktualny stav pokladni¢nej hotovosti v pokladniciach Miestnej kniznice Petrzalka bol v Case
kontroly zhodny s u¢tovne evidovanym stavom.

Na zaklade vykonanej kontroly bolo zistené, Zze zamestnanci, ktori disponuju
s pokladni¢nou hotovost'ou maju riadne uzatvorené dohody o hmotnej zodpovednosti.

Zodpovedni zamestnanci Miestnej kniznice Petrzalka pri vedeni pokladnicnej
hotovosti a obehu uétovnych dokladov postupuji v stlade so zdkonom ¢. 431/2002 Z. z.
o uctovnictve v zneni neskorSich predpisov a internou smernicou Zasady vedenia
pokladni¢nej agendy o vedeni pokladni¢nej hotovosti (v ramci odovzdavania pokladnicne;j
hotovosti, dodrziavania terminov, nalezitosti uctovného dokladu a evidencii pokladni¢nej
hotovosti) az na odovodnené prekrocenia pokladni¢ného limitu. Na zaklade informacie pani
riaditelky MKP s ucinnostou od 1. februara 2018 bude pokladni¢ny limit navySeny na
Styroch pobockach MKP.

Z doévodu nezistenia nedostatkov pri vykonanej kontrole bola dna 15. januara 2018
spracovana Spréava o kontrole. So Spravou o kontrole bola obozndmend riaditel’ka MKP dia
16. januara 2018, kedy si prevzala vytlacky ¢. 2 a 3 Spravy o kontrole.

Sprava z vykonanej kontroly v plnom zneni s kompletnou dokumentaciou bude
Vtermine zverejnenia materidlov na rokovanie miestneho zastupitel'stva poslancom
Miestneho zastupitel'stva mestskej Casti Bratislava-Petrzalka k dispozicii k nahliadnutiu na
utvare miestneho kontrolora.

Bratislava 30. januara 2018

Stanislav Fiala
miestny kontrolor



