MESTSKA CAST BRATIS| AVA-PETRZALKA

Kutlikova 17, 852 12 Bratislava

MESTSKA CAST BRATISLAVA-PETRZALKA prijme do pracovného pomeru
odborného referenta - referat komunikacie s verejnost’ou

Informacie 0 pracovnom mieste

Miesto prace: Mestska Cast’ Bratislava-Petrzalka

Ponukany plat: 1 200,00 € / podl'a rozsahu kvalifikacie, praxe a dosiahnutych skusenosti

Termin nastupu do prace: ihned’

Druh pracovného pomeru: plny Gvizok, zastupovanie pocas materskej a rodi¢ovskej
dovolenky

Naplii prace:

e prijem podnetov od obyvatelov a ich riesenie so zodpovednymi oddeleniami uradu
e komunikacia postou, elektronicky, cez socialne siete

e cvidencia doru¢enych podnetov s informaciami o aktualnom stave ich rieSenia

e evidencia a kategorizacia posty v internom elektronickom systéme a vybavovanie
potrebnych zasielok

priprava podkladov pre obstaranie tovarov/sluzieb referatu komunikacie

e priprava pravidelnych stretnuti starostu s ob¢anmi (Hodinka so starostom)

e spolupraca na inych akciach organizovanych v spolupraci s kancelariou starostu

Poziadavky na zamestnanca

Pozadované vzdelanie: stredoskolské s maturitou, vysokoskolské 1. stupiia / II. stupna

Pozadovana odborna prax:

- minimalne ro¢na prax v administrativnej oblasti, vyZadujicej komunikaciu s obéanmi

- skuisenosti s pracou v samosprave a dobra znalost’ mestskej ¢asti Bratislava-Petrzalka su
vyhodou

Pocitacové znalosti: Word, Excel, Outlook, Internet

Jazykové znalosti: anglicky jazyk — Groven B

Osobnostné predpoklady:
zodpovednost’, bezithonnost’, komunikativnost’, samostatnost’, odolnost’ voci stresu

Informacie o vvberovom konani

Pisomné Ziadosti spolu so zivotopisom zasielajte na e-mailova adresu kontaktnej osoby do
15.07.2020.

www.petrzalka.sk
ICO 00 603 201 (@

Vitaz



Poskytnuté osobné udaje sa pouziju len za ucelom vyberového konania a ich spracovanie je
nevyhnutné na vykonanie ukonov pred uzatvorenim zmluvy. Uvedené osobné udaje budu poskytnuté
¢lenom vyberoveho konania a zamestnancom, ktori sa zucastnia na jeho priprave. Neuskutocni sa
prenos osobnych udajov do tretich krajin. Osobné udaje ziskané na ucel vyberového konania budu
uchovavané pocas trvania vyberového konania,; po skonceni doby uchovavania budu tieto osobné
udaje zlikvidované alebo (v pripade uzavretia pracovnej alebo obdobnej zmluvy) budu vyuzivané na
pracovnopravne ucely.

Viac informdcii ohladom ochrany osobnych udajov ndjdete na https://www.petrzalka.sk/ochrana-
osobnych-udajov/.

Kontakt na zodpovednii osobu pre ochranu osobnych tidajov — zodpovednaosoba@somi.sk.

Dakujeme vietkym uchadzaGom za zaujem pracovat v naSej mestskej Casti. Kontaktovat
budeme len uchadzacov, ktori splnaji zverejnené poziadavky a budi pozvani na osobny
pohovor.

Blizsie informaécie:
Mgr. Daniel Bernat, mobil: +421 947 487 081, e-mail: daniel.bernat@petrzalka.sk

Adresa spolo¢nosti:
Mestska Cast’ Bratislava-Petrzalka
Kutlikova 17, 852 12 Bratislava

Kontaktna osoba:
Mgr. Anna Kittlerova
E-mail: anna.kittlerova@petrzalka.sk

V Bratislave 29.06.2020

Ing. Jan Hrcka
starosta
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