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Kutlikova 17, 852 12 Bratislava

Mestska Cast’ Bratislava-Petrzalka

prijme do pracovného pomeru zamestnanca

referent/a¢tovnik mzdovej agendy - oddelenie primarneho a predprimarneho vzdelavania,
referat personalnych ¢innosti a miezd

Informécie o pracovnom mieste

Miesto prace: Mestska Cast’ Bratislava-Petrzalka,
Ponukany plat: 1100,- EUR

Termin nastupu do prace: ihned’, resp. podl'a dohody
Druh pracovného pomeru: plny tivizok

Napli prace:
-  Komplexné¢ zabezpeCenie mzdovej agendy zamestnancov oddelenia primarneho
a predprimarneho vzdelavania
- U¢tovanie mzdovej agendy zamestnancov v pracovnom pomere a zamestnancov, ktori
vykonavaju pracu na zédklade dohdd o pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru
- Statistiky prace
- Vykaznictvo

Kvalifika¢né predpoklady:

- Stredoskolské vzdelanie, vitané VS 1. stupiia, II. stupiia

- Odborna prax v oblasti spracovania a uc¢tovania mzdovej agendy

- Orientacia v prislusnych pravnych predpisoch (najmé zakon ¢. 369/1990 Zb. o obecnom
zriadeni, zakon €. 553/2003 Z. z. o odmenovani zamestnancov pri vykone prace vo
verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov zdkon ¢. 583/2004
0 rozpoctovych pravidlach tzemnej samospravy, zakon €. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve,
zakon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace, a pod.)

- Pocitacové znalosti v programe WEMA, TRIMEL, WORD, EXCEL, OUTLOOK,
INTERNET

Osobnostné predpoklady, zrué¢nosti, schopnosti:
- Komunikativnost,, empatia, orientacia na vysledok
- Organizovanie a planovanie prace, analytické, koncepcné a strategické myslenie
- Samostatnost’, spol'ahlivost, preciznost, zodpovednost’, flexibilita, odolnost’ voci stresu
- Bezthonnost, osobnostné a moralne predpoklady

www.petrzalka.sk
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Poskytnuté osobné udaje sa pouziju len za ucelom vyberového konania a ich spracovanie je
nevyhnutné na vykonanie ukonov pred wuzatvorenim zmluvy. Uvedené osobné udaje budu
poskytnuté clenom vyberového konania a zamestnancom, ktori sa zicastnia na jeho priprave.
Neuskutocni sa prenos osobnych udajov do tretich krajin. Osobné udaje ziskané na ucel
vyberoveho konania budu uchovavané pocas trvania vyberového konania; po skonceni doby
uchovavania budu tieto osobné udaje zlikvidované alebo (v pripade uzavretia pracovnej alebo
obdobnej zmluvy) budu vyuzivané na pracovnopravne ucely.

Viac informacii ohladom ochrany osobnych udajov ndjdete na https://www.petrzalka.sk/ochrana-
osobnych-udajov/.

Kontakt na zodpovednii osobu pre ochranu osobnych uidajov — zodpovednaosoba@somi.sk.

Adresa spolo¢nosti:

Mestska Cast’ Bratislava-Petrzalka
Kutlikova 17

852 12 Bratislava

Kontaktna osoba:
E-mail: anezka.poradova@petrzalka.sk

Jan Hrcéka
starosta
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