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Manual k vyuétovaniu dotacii a k propagacii Mestskej casti Bratislava -Petrzalka

Zamerom mestskej ¢asti Petrzalka je formou finanénych dotécii podporit ¢innost obc¢ianskych zdruzeni,
neziskovych organizacii a ostatnych iniciativ obyvatelov Petrzalky zameranych na verejnoprospesné
¢innosti. Prijemca dotacie alebo grantovej dotécie je povinny ztuc¢tovat dotaciu podla podmienok
uvedenych v zmluve, ktord podpise s mestskou ¢astou po schvéleni dotacie.

Vyuctovanie dotdcie
Prijemca dotacie doruci vyuctovanie schvdlenej dotacie v pripade jednorazovych akcii najneskor do
30 dni po ukonceni akcie, v pripade dlhodobejsich akcii do 30 dni po ukonéeni poslednej akcie,

najneskor vsak do 30.11. prislusného rozpoctového roka.

Vyuctovanie je potrebné podat elektronicky na portali petrzalka.egrant.sk.

Prijemca dotécie vyplni zadverecnu spravu o realizacii schvaleného projektu a priloZi naskenované/
odfotené kopie riadne ocislovanych Gétovnych dokladov (s nalezitostami podla prislusnych
osobitnych predpisov) o pouziti finan¢nych prostriedkov na celkovy projekt, tzn. Ze vyuctuje aj
povinnu spolutcast, tzn. preukaZe poutzitie vlastnych alebo inych zdrojov na projekt.

faktury — ak je Uhrada realizovana preddavkovou ( zalohovou ) faktirou musi byt k vyuctovaniu
prilozend zmluva, alebo objednavka, kde bude uvedeny suhlas objedndvatela s vystavenim
preddavkovej faktury. Zaroven musi byt priloZzenda vyuctovacia faktira. Uvedené sa tyka aj v pripade
doplatku.

dodacie listy, preberacie protokoly, objednavky

vypisy z banky - pozn. musi byt viditelna hlavi¢ka vypisu, obrat na ucte

( nestaci prikaz na uhradu)

vydavkové a prijmové pokladni¢né doklady — pozn. riadne vypisané, oCislované, podpisané
cestovné prikazy, zmluvy

prezenéné listiny k podujatiu, napr. k fakture prilozit prezen¢nd listinu /tabor/

Na kazdom naskenovanom origindli i¢tovného dokladu, ktorym sa preukazuje pouZitie dotdcie, musi
byt modrym perom napisany text podla dota¢ného programu:

,Dotacia — MC Bratislava-Petrzalka,“ alebo ,Dotdcia starostu — MC Bratislava-Petrzalka“

a uvedend Ciastka hradena z dotacie. /napr. pokladni¢ny blok v sume 150 eur — hradené 50 eur
z dotacie/

Uc¢tovné doklady predloZené Ziadatefom dotacie vo vytGétovani nesmu byt pouzité pri zGctovani
dotdcie z inych zdrojov, ako z rozpo&tu mestskej ¢asti. Ziadatel dava €estné vyhlasenie prijemcu, 7e
mu na Ucel podla tejto zmluvy alebo projektu nebola poskytnuta dotdcia v plnej vyske zo Statneho
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rozpoctu alebo z inych verejnych zdrojov. Spolufinancovanie 10% sa pocita z celkovej poskytnutej
dotacie.

Ziadatel prilozi k vyt¢tovaniu zavereénej spravy dokumentdciu, vystupy preukazujicu realizaciu
dotdcie (povinne fotodokumentdciu, v min. pocte 5 fotografii na e-mail tlacove@petrzalka.sk, kde do
predmetu uvedie nazov podporeného projektu ¢i podujatia) dalej napriklad naskenované propagacné
materialy — programy, pozvanky, plagaty, vystrizky z tlace a pod.)

Nepouzité financné prostriedky z poskytnutej dotdcie alebo grantovej dotacie spolu s pripadnymi
vynosmi z nich je Ziadatel povinny vrétit na G¢et mestskej ¢asti, a to do 14 dni odo dria predlozZenia
vyuctovania miestnemu Uradu mestskej €asti, najneskér vsak do konca decembra rozpoctového roka.

V pripade, ak Ziadatel pouZije poskytnuté financné prostriedky v rozpore s projektom alebo odmietne
tieto prostriedky vyuctovat, je povinny tieto finanéné prostriedky bezodkladne vratit mestskej casti.

Kontrola

Mestska ¢ast ma pravo kontroly Ucelu a podmienok poufzitia finanénych prostriedkov z poskytnutej
dotdacie vratane grantovej dotdcie, podla schvaleného projektu Ziadatela.
Kontrolu dodrziavania tohto nariadenia vykonavaju povereni zamestnanci mestskej Casti.
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