MESTSKA CAST BRATIS| AVA-PETRZALKA

Kutlikova 17, 852 12 Bratislava

MESTSKA CAST BRATISLAVA-PETRZALKA
prijme do pracovného pomeru zamestnanca
referent junior - pravny referat

Informacie o pracovnom mieste

Miesto prace: Mestska Cast’ Bratislava-Petrzalka

Ponukana mzda: od 1.200,00 € - 1.400 € / podl'a rozsahu kvalifikacie, praxe a dosiahnutych skiisenosti
Termin nastupu do prace: ihned’ resp. podl'a dohody

Druh pracovného pomeru: plny uvidzok

Néapli prace:

- priprava podkladov a vypracovanie navrhov na sudy, prokuratiru, exekutorské trady,
notarske urady, ako aj prislusné organy statnej a verejnej spravy vratane zabezpecovania
pisomného styku s nimi podla potrieb oddelenia

- vedenie agendy obchodnych spolo¢nosti a inych subjektov zalozenych alebo zriadenych
mestskou castou

- priprava podkladov, dohadovanie podmienok a vypracovanie zmluv a dohdd vratane navrhov
ich zmien a dodatkov k nim

- priprava a vypracovanie rozhodnuti, vyjadreni, stanovisk, pravnych analyz, pripomienok,
podkladov a navrhov pravneho charakteru podla potrieb vyplyvajtcich z plnenia
konkrétnych pracovnych tloh

- poskytovanie konzultacii tykajicich sa pravnych otdzok ostatnym organizacnym utvarom
mestskej Casti

- sledovanie aktualnych zmien platnej legislativy

- zastupovanie mestskej Casti pred sidmi, notarskymi a exekttorskymi tradmi, prokuratirou a
prislusnymi organmi Statnej a verejnej spravy

- sucinnost pri priprave materialov vnutornej legislativy

- priprava materidlov na rokovanie orgdnov mestskej Casti a miestneho zastupitel'stva

- poskytovanie informacii v zmysle zédkona ¢. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k
informacidm a o zmene a doplneni niektorych zadkonov (zékon o slobode informacii) v zneni
neskorSich predpisov a vybavovanie odvolani v stvislosti s konaniami podl'a citovaného
zakona,

- priprava navrhov na vykonanie exekucie a uskutoctiovanie ukonov suvisiacich s exeku¢nymi
konaniami

Pozadovanymi kvalifikaénymi predpokladmi su:

- vysokoskolské vzdelanie II. stupen — odbor pravo

- ovladanie $tatneho jazyka

- prax minimalne 1 rok vo verejnej alebo Statnej sprave na obdobnej pozicii

- orientacia v prislusnych pravnych predpisoch - zdkon €. 71/1967 Zb. o spravnom konani
(spravny poriadok) v zneni neskorSich predpisov, zakon ¢. 377/1990 Zb. o hlavnhom meste
SR Bratislave v zneni neskorSich predpisov, zakon ¢.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v
zneni neskorsich predpisov)

www.petrzalka.sk
ICO 00 603 201 : @

Vitaz



- znalost’ cudzieho jazyka (AJ, NJ) je vyhodou
- pocitacové znalosti: Excel, Word, Outlook, Internet

Osobnostné predpoklady:

e bezuhonnost), telesnd a dusevna sposobilost’ na vykon prace

e riadiace a organiza¢né schopnosti, komunikativnost’, orientacia na vysledok
e samostatnost, spol’ahlivost’, preciznost, flexibilita, odolnost’ voci stresu

K Ziadosti na vyberové konanie je nutné predlozit’:

profesijny zivotopis s prehl’'adom priebehu zamestnani

doklady o0 vzdelani a odbornej spdsobilosti

doklady o d’alSich $pecialnych Skoleniach potrebnych pre vykon funkcie

pisomny sthlas so spracovanim osobnych tdajov za G¢elom vyberového konania v sulade so
Vseobecnym nariadenim EU o ochrane osobnych tidajov (GDPR) a zakona &. 18/2018 Z. z.
0 ochrane osobnych udajov

Informacie o vyberovom konani:

Profesijny zivotopis spolu s pozadovanymi dokladmi zasielajte do 17.09.2020, 14:00 h na e-mailovu
adresu kontaktnej osoby.

Originaly dokladov k nahliadnutiu spolu s podpisanym sthlasom so spracovanim osobnych
udajov prinesie uchéddzac¢ na vyberové konanie osobne.

Dakujeme vietkym uchadzaom za ziujem pracovat’ v nasej mestskej ¢asti. K vyberovému konaniu
budl pozvani len ti uchadzaci, ktori spliaji vSetky poziadavky a zaSlu pozadované doklady.
O podrobnostiach vyberového konania a pripadnych zmendch budi uchadzaci informovani
emailom.

Poskytnuté osobné udaje sa pouziju len za ucelom vyberového konania a ich spracovanie je
nevyhnutné na vykonanie ukonov pred uzatvorenim zmluvy. Uvedené osobné udaje budu
poskytnuté clenom vyberového konania a zamestnancom, ktori sa zucastnia na jeho priprave.
Neuskutocni sa prenos osobnych udajov do tretich krajin. Osobné udaje ziskané na ucel
vyberového konania budu uchovavané pocas trvania vyberového konania; po skonceni doby
uchovavania budu tieto osobné udaje zlikvidované alebo (v pripade uzavretia pracovnej alebo
obdobnej zmluvy) budu vyuzivané na pracovnopravne ucely.

Viac informacii ohladom ochrany osobnych udajov ndjdete na https://[www.petrzalka.sk/ochrana-
osobnych-udajov/.

Kontakt na zodpovednii osobu pre ochranu osobnych uidajov — zodpovednaosoba@somi.sk.

Adresa spolo¢nosti:

Mestska Cast’ Bratislava-Petrzalka
Kutlikova 17

852 12 Bratislava

Kontaktna osoba:
E-mail: anna.kittlerova@petrzalka.sk

V Bratislave, 31.08.2020

Ing. Jan Hrcka
starosta
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