MESTSKA CAST BRATIS| AVA-PETRZALKA

Kutlikova 17, 852 12 Bratislava

MESTSKA CAST BRATISLAVA-PETRZALKA
prijme do pracovného pomeru zamestnanca
veduci pracovnik — odborny referent bytové oddelenie

Informacie o pracovnom mieste

Miesto prace: Mestska Cast’ Bratislava-Petrzalka

Ponukany plat: od 1.600,00 € /podl'a praxe a dosiahnutych sktsenosti
Termin nastupu do prace: ihned

Druh pracovného pomeru: plny tvizok

e koordinuje spracovanie agendy suvisiacej s nagjmom bytov v sprave MC (Ziadosti, Ziadosti
0 predizenie najmu, vypovede z dévodu neuhradzania platieb spojenych s uZivanim bytu)

e zabezpeCuje vypracovanie najomnych zmlav a pripravu podkladov k vypracovaniu
notarskych zapisnic

e zabezpecCuje kontrolu pohladavok za obecné byty a usmeriiuje pripravu podkladov pre
vypracovanie navrhov na exeku¢né vypratanie bytov

e koordinuje agendu dlznikov a pripravu materidlov na konani na side vo veci vypovedi
Z najmov bytov z dovodu neuhradzania platieb spojenych s uzivanim bytu

e prerozdeluje a koordinuje pracu referatu bytového oddelenia, komunikuje s ostatnymi
referatmi a oddeleniami tradu

e pripravuje a spracovava podklady pre rozpocet oddelenia a s tym suvisiace ¢innosti,

o predkladé starostovi navrhy a koordinuje tvorbu rozvojovych projektov v oblasti udrzby
obecnych bytov a bytov zverenych MC,

e pripravuje podklady a materialy na rokovania komisii miestneho zastupitel'stva, miestne;j
rady a miestneho zastupitel'stva

Kbvalifika¢né predpoklady:

e VS druhého stupiia s ekonomickym/pravnym zameranim

e odborna prax minimalne 3 roky

e orientacia v prislusnych pravnych predpisoch (zakon ¢&. 71/1967 Zb. o spravnom konani
(spravny poriadok) v zneni neskorSich predpisov, zdkon ¢. 377/1990 Zb. o hlavnom meste
SR Bratislave v zneni neskorSich predpisov, zakon ¢.369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v
zneni neskorSich predpisov, zakon €. 189/1992 Zb. o uprave niektorych pomerov suvisiacich
s ngjmom bytov a bytovymi ndhradami v zneni neskorSich predpisov, tzv. ,,Bytovy zakon®,
zakon €. 40/1964 Zb. Obciansky zakonnik, v zneni neskorsich predpisov, zdkon ¢. 182/1993
Z.z. o vlastnictve bytov a nebytovych priestorov, v zneni neskorSich predpisov., zékon ¢.
246/2015 o spravcoch bytovych domov, v zneni neskorsich predpisov

e znalost’ cudzieho jazyka (AJ, NJ) je vyhodou

e pocitacové znalosti: Excel, Word, Outlook, Internet

Osobnostné predpoklady:

www.petrzalka.sk
1CO 00 603 201 (@

Vitaz



¢ riadiace a organiza¢né schopnosti, komunikativnost’, orientacia na vysledok
e samostatnost, spol’ahlivost’, preciznost, flexibilita, odolnost’ voci stresu
e Dbezuhonnost’, osobnostné a moralne predpoklady

K Ziadosti na vyberové konanie je nutné predlozit’:

e profesijny zivotopis s prehl'adom priebehu zamestnani

e doklady o vzdelani a odbornej sposobilosti

e doklady o d’alSich Specidlnych Skoleniach potrebnych pre vykon funkcie

Termin nastupu: ihned’ resp. podl'a dohody

Informacie o vyberovom konani:

Profesijny zivotopis spolu s pozadovanymi dokladmi zasielajte do 25.10.2020, 14:00 h na e-mailova
adresu kontaktnej osoby.

Originaly dokladov k nahliadnutiu spolu s podpisanym sthlasom so spracovanim osobnych
udajov prinesie uchadzac¢ na vyberové konanie osobne.

Dakujeme vietkym uchidzatom za ziujem pracovat v naSej mestskej Casti. K vyberovému
konaniu budi pozvani len ti uchadzadi, ktori spiiaju vietky poZiadavky a za$li
pozadované doklady. Informaciu o tom, ¢i ste pozvany na osobny pohovor dostanete
najneskor do 14 dni od terminu ukoncenia prijimania Zivotopisov. Uchadzacov, ktori
neboli vybrati na osobny pohovor nebudeme z kapacitnych doévodov kontaktovat’.
Dakujeme za porozumenie.

Poskytnuté osobné udaje sa pouziju len za ucelom vyberového konania aich spracovanie je
nevyhnutné na vykonanie ukonov pred uzatvorenim zmluvy. Uvedené osobné udaje budu
poskytnuté clenom vyberového konania a zamestnancom, ktori sa zucastnia na jeho priprave.
Neuskutocni sa prenos osobnych udajov do tretich krajin. Osobné udaje ziskané na ucel
vyberového konania budu uchovavané pocas trvania vyberového konania; po skonceni doby
uchovavania budu tieto osobné udaje zlikvidované alebo (v pripade uzavretia pracovnej alebo
obdobnej zmluvy) budi vyuzivané na pracovnopravne ucely.

Viac informacii ohladom ochrany osobnych udajov ndjdete na https://www.petrzalka.sk/ochrana-
osobnych-udajov/.

Kontakt na zodpovednii osobu pre ochranu osobnych uidajov — zodpovednaosoba@somi.sk.

Adresa spolo¢nosti:

Mestska Cast’ Bratislava-Petrzalka
Kutlikova 17

852 12 Bratislava

Kontaktna osoba:
E-mail: anna.kittlerova@petrzalka.sk

V Bratislave, 07.10.2020

Ing. Jan Hrcka
starosta
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