MESTSKA CAST BRATISLAVA-PETRZALKA

Kutlikova 17, 852 12 Bratislava

MESTSKA CAST BRATISLAVA-PETRZALKA

prijme do pracovného pomeru zamestnanca

odborny referent ekonomickych ¢innosti (oddelenia predprimarneho a primarneho
vzdelavania, referat ekonomickych ¢innosti)

Informacie o pracovnom mieste

Miesto prace: Mestska Cast’ Bratislava-Petrzalka

Ponukany plat: od 1.150,00 € / podl'a rozsahu kvalifikacie, praxe a dosiahnutych skiisenosti
Termin nastupu do prace: ihned

Druh pracovného pomeru: plny uvizok

Napli prace:

- uctuje o vSetkych finannych operaciach bezhotovostného platobného styku na bankovych uctoch
- vedie evidenciu bankovych uctov

- vystavuje platobné poukazy na prevod preddavkov na MS a SJ, uhradza preddavky, uétuje
preddavky

- spolupracuje na pracach spojenych s vykonavanim individualnej ictovnej zavierky, konsolidovane;j
uctovnej zavierky, inventarizacie majetku, zaviazkov a rozdielu majetku a zavizkov

- prebera doslé faktiry, vedie ich evidenciu v IS SAMO- kniha doslych faktar

- uctuje doslé faktiry , paruje ich na bankovy vypis po uhrade

- zastupuje pocas nepritomnosti pracovni¢ku agendu SJ — vyuétovania

- eviduje majetok v module IS SAMO —Majetok DHM

- pripravuje prehl'ady pohybov na bankovych G¢toch

- vykonava a plni d’alSie lohy suvisiace s dohodnutym druhom prace podl'a pokynov priameho
nadriadeného zamestnanca

Kvalifika¢né predpoklady:

e Stredoskolské vzdelanie s maturitou

e Zameranie, odbor: ekonomické

e pocitacové znalosti: Excel, Word, Outlook, IS SAMO - vyhodou

e pocet rokov praxe min. 3 roky a skusenosti s u¢tovanim vydavkov najma pre materské skoly
a Skolské jedalne

e Iné poziadavky:
- odborné skusenosti v oblasti ii€tovnictva podl'a ustanoveni zakona ¢. 431/2002 Z.z. o
uctovnictve v zneni neskorSich predpisov
- odborné skusenosti v oblasti i€tovania na zaklade opatrenia MF SR z 8. augusta 2007 ¢.
16786/2007-3, ktorym sa ustanovuji podrobnosti o postupoch tGc¢tovania a ramcove;j
uctovnej osnove pre rozpoctové organizacie, prispevkové organizacie, Statne fondy, obce a
VUC v zneni neskorsich zdkonnych Gprav — vyhodou, uétovanie v samosprave —vyhodou

Osobnostné predpoklady:
e bezthonnost, zodpovednost’, samostatnost’, komunikativnost’, odolnost’ voci stresu,

www.petrzalka.sk
ICO 00 603 201 (@

Vitaz



K Ziadosti na vyberové konanie je nutné predlozit’:
e profesijny zivotopis s prehladom priebehu zamestnani
e doklady o vzdelani

Informacie o vyberovom konani:

Profesijny zivotopis spolu s poZzadovanymi dokladmi zasielajte do 11.12.2020, 14:00 h na e-mailova
adresu kontaktnej osoby.

Originaly dokladov k nahliadnutiu spolu s podpisanym suhlasom so spracovanim osobnych
udajov prinesie uchadzac¢ na vyberové konanie osobne.

Dakujeme vietkym uchidzafom za ziujem pracovat v nasej mestskej &asti. K vyberovému
konaniu budd pozvani len ti uchadzali, ktori spiiiaji vSetky poZiadavky a zala
poZadované doklady. Informaciu o tom, ¢i ste pozvany na osobny pohovor dostanete
najneskor do 14 dni od terminu ukoncenia prijimania Zivotopisov. Uchadzacov, ktori
neboli vybrati na osobny pohovor nebudeme z kapacitnych doévodov kontaktovat’.
Dakujeme za porozumenie.

O podrobnostiach vyberového konania a pripadnych zmenach budi uchadza¢i informovani
emailom. Vzhl'adom na situaciu s preventivnymi opatreniami termin vyberového konania zatial
nie je stanoveny.

Poskytnuté osobné udaje sa pouziju len za ucelom vyberového konania a ich spracovanie je
nevyhnutné na vykonanie ukonov pred uzatvorenim zmluvy. Uvedené osobné udaje budu
poskytnuté clenom vyberového konania a zamestnancom, ktori sa zucastnia na jeho priprave.
Neuskutocni sa prenos osobnych udajov do tretich krajin. Osobné udaje ziskané na ucel
vyberového konania budu uchovavané pocas trvania vyberového konania; po skonceni doby
uchovavania budu tieto osobné udaje zlikvidované alebo (v pripade uzavretia pracovnej alebo
obdobnej zmluvy) budu vyuzivané na pracovnoprdavne ucely.

Viac informacii ohladom ochrany osobnych udajov ndjdete na https://www.petrzalka.sk/ochrana-
osobnych-udajov/.

Kontakt na zodpovednii osobu pre ochranu osobnych uidajov — zodpovednaosoba@somi.sk.

Adresa spolo¢nosti:

Mestska Cast’ Bratislava-Petrzalka
Kutlikova 17

852 12 Bratislava

Kontaktna osoba:
E-mail: praca@petrzalka.sk

Jan Hrcka
starosta
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