MESTSKA CAST BRATISLAVA-PETRZALKA

Kutlikova 17, 852 12 Bratislava

Mestska Cast’ Bratislava-Petrzalka prijme do pracovného pomeru referenta na referat spravy
verejnych priestranstiev

Informacie o pracovnom mieste

Miesto prace: Mestska Cast’ Bratislava-Petrzalka
Ponukany plat: 1000 € /brutto

Termin nastupu: ihned’ resp. podl'a dohody
Druh pracovného pomeru: plny Gvazok

Napli prace:

pripravuje podklady pre spracovanie uc¢tovnych dokladov
spracovava podklady k vedeniu pokladne

pripravuje podklady pre verejné obstaravanie na tovary a sluzby
vykonava interné prieskumy trhu

archivuje doklady k spracovaniu nakupov PHM

vedie osobné karty zamestnancov

pripravuje podklady k dochadzke pracovnikov, vydava stravne listky
pripravuje podklady pre evidenciu majetku

spracovava dosla a odoslana postu

plni d’al$ie Glohy stvisiace s dohodnutym druhom prace podl'a pokynov nadriadeného

Poziadavky na zamestnanca

Pozadované vzdelanie: stredoSkolské s maturitou

Pocitacové znalosti: Excel, Word, Outlook, IS SAMO - vyhodou

Iné poziadavky: Vodicsky preukaz skupiny B a znalost’ cudzieho jazyka (AJ, NJ) je vyhodou
Osobnostné predpoklady: bezihonnost’, zodpovednost’, samostatnost’, komunikativnost’,
odolnost’ voci stresu

K Ziadosti na vyberové konanie je nutné predlozit’:
e profesijny Zivotopis s prehladom priebehu zamestnani
e doklady o vzdelani a odbornej spdsobilosti

Informacie o vyberovom konani:

Profesijny zivotopis spolu s pozadovanymi dokladmi zasielajte do 28.02.2021, 14:00h na e-mailovu
adresu praca@petrzalka.sk

Dakujeme vSetkym uchidzaom za zAujem pracovat’ v naSej mestskej &asti. K vyberovému
konaniu budi pozvani len ti uchadzadi, ktori spiiaju vSetky poZiadavky a zasla
poZadované doklady. Informaciu o tom, ¢i ste pozvany na osobny pohovor dostanete
najneskor do 14 dni od terminu ukoncenia prijimania Zivotopisov. Uchadzacov, ktori
neboli vybrati na osobny pohovor nebudeme z kapacitnych dévodov kontaktovat’.
Dakujeme za porozumenie.

www.petrzalka.sk :
1CO 00603 201 ( a:[


mailto:praca@petrzalka.sk

O podrobnostiach vyberového konania a pripadnych zmenach buda uchadzaci informovani
emailom. Vzhladom na situaciu s protiepidemiologickymi opatreniami, termin vyberového
konania zatial’ nie je stanoveny.

Poskytnuté osobné Udaje sa pouzijii len za ucelom vyberového konania a ich spracovanie je
nevyhnutné na vykonanie ukonov pred uzatvorenim zmluvy. Uvedené osobné Udaje budud
poskytnuté clenom vyberovej komisie a zamestnancom, ktori sa zicastnia na jeho priprave.
Neuskutocni sa prenos osobnych udajov do tretich krajin. Osobné udaje ziskané na ucel
vyberového konania budd uchovavané pocas trvania vyberového konania; po skonceni doby
uchovavania budu tieto osobné Udaje zlikvidované alebo (v pripade uzavretia pracovnej alebo
obdobnej zmluvy) budul vyuzivané na pracovnopravne ucely.

Viac informacii ohladom ochrany osobnych udajov ndjdete na https://www.petrzalka.sk/ochrana-
osobnych-udajov/.

Kontakt na zodpovedn( osobu pre ochranu osobnych Gdajov — zodpovednaosoba@somi.sk.

Adresa spoloc¢nosti:

Mestska Cast’ Bratislava-Petrzalka
Kutlikova 17

852 12 Bratislava

Kontaktna e-mailova adresa:
E-mail: praca@petrzalka
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