MESTSKA CAST BRATISLAVA-PETRZALKA

Kutlikova 17, 852 12 Bratislava
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DYETRIA Y

MESTSKA CAST BRATISLAVA-PETRZALKA prijme do pracovného pomeru zamestnanca

7 rw

odborny referent (mzdovy/a u¢tovnik/¢ka) — Referat personélnej prace a miezd

Informacie o pracovnom mieste

Miesto prace: Mestska Cast’ Bratislava-Petrzalka

Ponukany plat: od 1.100,00 € / podla rozsahu kvalifikacie, praxe a dosiahnutych skusenosti

Termin nastupu do prace: ihned’

Druh pracovného pomeru: plny Uvézok

Napli prace:

e Spracovanie a vedenie komplexnej mzdovej agendy,

e Priprava dokumentov, vykazov pre socialnu poist'oviiu, zdravotné poistovne, prehl'adov a hléseni na
prislusny danovy turad, Statistickych hlaseni,

e Kontrola a prenos dochadzky do miezd, zabezpecenie prevodnych prikazov na mzdy,

e Zabezpecenie a spracovanie ro¢ného zuctovania dane,

e Spracovavanie ELDP, archivovanie dokladov, evidencia a aktualizacia mzdovych listov,

e Pripravovanie podkladov mesa¢nych mzdovych uzavierok a reportov,

e Sledovanie legislativnych zmien, ich aplikéacia pre potreby mestskej Casti,

e Evidovanie a spracovavanie zrazok zo mzdy (stravné listky, vytctovania, exekucie a pod.).

Kvalifikaéné predpoklady:

e  Stredoskolské vzdelanie s maturitou

vysokoskolské I. stupiia

vysokoskolské I1. stupna

nadstavbové/vyssie odborné vzdelanie

ostatné znalosti: mzdové uétovnictvo- pokrocily, skusenosti s programom TRIMEL a VEMA
vyhodou, znalost’ zdkona ¢ 553/2003 Z.z. pri odmenovani zamestnancov $kol a $kolskych zariadeni —
vyhodou,

e pocitacové znalosti: Excel, Word, Outlook, Internet

e pocet rokov praxe min. 1 rok

Osobnostné predpoklady:

e samostatnost’, spolahlivost’, preciznost’, flexibilita, odolnost’ voéi stresu, aktivny a samostatny pristup
k rieSeniu zverenych Uloh,

e  bezthonnost’, osobnostné a moralne predpoklady,

K Ziadosti na vyberové konanie je nutné predloZit’:
e profesijny Zivotopis s prehladom priebehu zamestnani
e doklady o vzdelani

www.petrzalka.sk
ICO 00 603 201 (@

Vitaz



Informacie o vyberovom konani:

Profesijny Zivotopis spolu s pozadovanymi dokladmi zasielajte 10.03. 2021, 14:00 h na e-mailovu adresu
praca@petrzalka.sk

Originaly dokladov k nahliadnutiu spolu s podpisanym suhlasom so spracovanim osobnych Udajov
prinesie uchadzac na vyberové konanie osobne.

Dakujeme vietkym uchadzafom za zaujem pracovat’ v nafej mestskej ¢asti. K vyberovému konaniu
budi pozvani len ti uchaddzadi, ktori spiliaji vSetky poZiadavky a za$li poZadované doklady.
Informéciu o tom, ¢i ste pozvany na osobny pohovor dostanete najneskdr do 14 dni od terminu
ukoncenia prijimania Zivotopisov. Uchadzacov, ktori neboli vybrati na osobny pohovor nebudeme
z kapacitnych dévodov kontaktovat’. Dakujeme za porozumenie.

O podrobnostiach vyberového konania a pripadnych zmenach budti uchadzaéi informovani emailom.
Vzhladom na situaciu s preventivnymi opatreniami termin vyberového konania zatial’ nie je stanoveny.

Poskytnuté osobné udaje sa pouziju len za ucelom vyberového konania a ich spracovanie je nevyhnutné
na vykonanie Ukonov pred uzatvorenim zmluvy. Uvedené osobné udaje budii poskytnuté clenom
vyberového konania a zamestnancom, ktori sa zicastnia na jeho priprave. Neuskutocni sa prenos
osobnych udajov do tretich krajin. Osobné udaje ziskané na ucel vyberového konania budu uchovavané
pocas trvania vyberového konania; po skonceni doby uchovavania budu tieto osobné udaje zlikvidované
alebo (v pripade uzavretia pracovnej alebo obdobnej zmluvy) budu vyuzivané na pracovnopravne ucely.
Viac informacii ohladom ochrany osobnych udajov ndjdete na https://www.petrzalka.sk/ochrana-
osobnych-udajov/.

Kontakt na zodpovednu osobu pre ochranu osobnych tdajov — zodpovednaosoba@somi.sk.

Adresa spolo¢nosti:

Mestska Cast’ Bratislava-Petrzalka
Kutlikova 17

852 12 Bratislava

Kontaktna osoba:
E-mail: praca@petrzalka.sk
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