MESTSKA CAST BRATIS| AVA-PETRZALKA

Kutlikova 17, 852 12 Bratislava

MESTSKA CAST BRATISLAVA - PETRZALKA
prijme do hlavného pracovného pomeru zamestnanca na poziciu

mzdovy/a uctovnik/cka - referat personalnej prace a miezd

Informacie o pracovnom mieste:

Miesto prace: Miestny urad Petrzalka

Mesaény plat: od 1100 EUR + vykonnostné odmeny / na zaklade kvalifikacie, skusenosti a vysledkov
Termin nastupu do prace: ihned’ / po dohode

Druh pracovného pomeru: plny uvizok / hlavny pracovny pomer

S napliiou vaSej novej prace so super kolegami v PetrZalke budete spokojny/a,

ak na o najviac 7 otazok niZ3ie odpoviete ANO:

- Mate radi ¢isla a nerobia vam problémy ¢i uz rozhadzané po stole, alebo upratané v prehl’'adnej tabul’ke?
- Vyznate sa v spleti mien a tvari kolegov a viete ich s ismevom usmernit’ ¢i pripomentit’ im, ¢o treba?

- Robi vam radost’, ak mdzete pomoct’ brigadnikom s vybavenim ich prvych zarobkov?

- Dokéazete sa nestratit’ v neustalom kolotoci organiza¢nych zmien a radi pomahate pri ich realizacii?

- Zaujimate sa aj o veci verejné a nie je vam jedno, ako hospodari vasa samosprava i S va§imi danami?

Cinnosti, ktorymi vis budeme u nis v Petr7alke ako mzdovi ui¢tovni¢ku zamestnavat’;
e spracovanie a vedenie komplexnej mzdovej agendy;

e priprava podkladov a vykazov pre socidlnu a zdravotné poistovne;

e tvorba prehl'adov ¢i hlaseni pre prislusny danovy ¢i Statisticky trad,;
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kontrola a prenos dochadzky do miezd a zabezpeéenie prevodnych prikazov na thrady;
zabezpecenie a spracovanie ro¢nych zuctovani dani;

spracovavanie ELDP, archivovanie dokladov, evidencia a aktualizacia mzdovych listov;
pripravovanie podkladov mesa¢nych mzdovych uzavierok a reportov;

sledovanie legislativnych zmien a ich aplikacia pre potreby zamestnavatela;

evidovanie a spracovavanie zrazok zo mzdy (stravné listky, vyuctovania a tak d’alej).

Vs bezny pracovny defi u nés v Petrzalke si moZete predstavit’ aj takto:

Po prichode do vasej zdielanej kancelarie na naSom miestnom urade si okrem rannej kdvy vychutnate aj
kratka porada s kolegytiami a kolegami z takzvaného personalneho. Vasim kazdodennym chlebi¢kom sa
vSak stanll najmé papierovacky a vybavovacky, ktoré st zakladom pre kazdu dobre vykonanu pracu.
Pracovat’ naozaj dobre ale vedia len naozaj spokojni zamestnanci, ¢ize vasi buduci kolegovia, ktorych
minimalne raz mesacne potesite vyplatnou paskou. A aby vam to iSlo lahSie, k dispozicii budete mat’ aj
viaceré mzdové a personalne softvéry a programy. Akékol'vek napady na ich vylepSenia ¢i vymenu za
lepsie varianty vSak radi uvitame, rovnako ako akékol'vek napady v oblasti internych benefitov. Ako je
asi jasné, samostatnost’ a pozitivny pristup pri vasej praci viac nez ocenime.

Kvalifikacné a osobnostné predpoklady, ktoré Vam pomoZu uspiet’:

minimalna prax v odbore dva roky;

stredoskolské vzdelanie s maturitou, vysokoskolské 1. ¢i Il. stupna alebo vyssie odborné;
mzdovée tctovnictvo minimalne na urovni pokrocily/4;

skusenosti s u¢tovnym a mzdovym softvérom VEMA ; TRIMEL- vyhodou;

znalost’ zakonov €. 369/1990 Z.z., €. 553/2003 Z.z., ¢. 583/2004, ¢. 431/2002, ¢. 311/2001;
pocitacové znalosti na Grovni pokrocily/a, najméi Excel, Word, Outlook a Internet;
samostatnost’, spolahlivost,, preciznost’, flexibilita, odolnost’ vo¢i stresu a iniciativnost’;




e bezthonnost a vlastné moralne i hodnotové zasady kompatibilné so slobodnou spolo¢nostou.

Doklady potrebné k vyberovému konaniu:
- profesijny zivotopis s prehl'adom priebehu zamestnani
- potrebné doklady o vzdelani ¢i kvalifikacii

Informacie o vyberovom konani:

Profesijny zivotopis spolu s poZzadovanymi dokladmi zasielajte do 25. maja 2021 do 14:00 na e-mailova
adresu praca@petrzalka.sk. V pripade otazok nevahajte kontaktovat’ Andreu Verecki na ¢isle
+421947487237 a e-maile andrea.verecka@petrzalka.sk.

Vopred DAKUJEME vsetkym uchadzadom za zaujem pracovat’ v nasej mestskej ¢asti. K vyberovému
konaniu vSak budu pozvani len ti, ktori splnia vSetky poziadavky a zaSli nam vsetky pozadované
doklady. Informaciu o tom, ¢i ste pozvany na osobny pohovor dostanete najneskér do 14 dni od
uvedeného datumu. Uchadzacov, ktori neboli vybrati na osobny pohovor, nebudeme z kapacitnych
dovodov kontaktovat. DAKUJEME za porozumenie a vietkym drzime palce.

Poskytnuté osobné udaje sa pouziju len za ucelom vyberoveho konania a ich spracovanie je nevyhnutné
na vykonanie ukonov pred uzatvorenim zmluvy. Uvedené osobné udaje budii poskytnuté clenom
vyberového konania a zamestnancom, ktori sa zucastnia na jeho priprave. Neuskutocni sa prenos
osobnych udajov do tretich krajin. Osobné udaje ziskané na ucel vyberového konania budu uchovavané
pocas trvania vyberového konania; po skonceni doby uchovavania budu tieto osobné udaje zlikvidované
alebo (v pripade uzavretia pracovnej alebo obdobnej zmluvy) budu vyuzivané na pracovnopravne ucely.
Viac informdcii ohladom ochrany osobnych udajov ndjdete na www.petrzalka.sk/ochranaosobnych-
udajov. Kontakt na zodpovednii osobu pre ochranu osobnych udajov - zodpovednaosoba@somi.sk.

Strucna charakteristika spolocnosti:

Mestska Cast’ Bratislava - Petrzalka je jednou z najvacSich slovenskych samosprav s viac ako 120-tisic
obyvateI'mi. Nase kolegyne a kolegov na miestnom urade spaja zmysel pre sluzbu obyvatelom i
navstevnikom Petrzalky, zaujem o okolie, v ktorom Zijeme a v neposlednom rade aj pomoc a podpora
vSetkym, ktori ich potrebuji. Ak sa vam nase poslanie paci, radi vas medzi sebou privitame. Nevahajte sa
prihlésit’ do vami preferovaného vyberového konania a pomo6zte nam tak z Petrzalky robit’ lepSie miesto
pre Zivot nas vietkych. DAKUJEME a te§ime sa na spolupracu.

V Bratislave diia 14. maja 2021.
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