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Mestska cast Bratislava - Petrzalka
prijme do hlavného pracovného pomeru nového kolegu alebo kolegyrnu na poziciu

odborny/a referent/ka na referat spravy verejnych priestranstiev

Miesto vykonu prace: Mestska Cast Bratislava - Petrzalka
Mesacny plat: 1100 EUR / na zéklade kvalifikacie, skidsenosti a vysledkov
Termin nastupu: ihned' / po dohode
Druh pracovného pomeru: plny uvazok / hlavny pracovny pomer

s vaSou vysnivanou pracou so super kolegami v Petrzalke budete spokojny/3,
ak na ¢o najviac z otazok nizsie odpoviete ANO

- Mate radi praktické zadania tykajuce sa nakupu materialu a prevadzky organizacii?

- Ste flexibilny/4 a viete hladat tvorivé rieenie problémov?

- Jepre Vés dolezita hospodarnost a racionalne nakladanie s verejnymi prostriedkami?

- Mate skusenosti s pripravou podkladov pre verejné obstardvanie alebo prieskumy trhu?

¢innosti, ktorymi vas budeme u nas v Petrzalke zamestnavat

- priprava podkladov pre spracovanie uctovnych dokladov

- priprava podkladov pre verejné obstaravanie na tovary a sluzby

- spracovanie prieskumov trhov na material referat spravy verejnych priestranstiev

- spracovanie vysledkov verejnych sutazi a prieskumov trhu a zabezpecdenie ndkupu tovaru
- archivdcia dokladov k spracovaniu ndkupov PHM

- priprava podkladov pre evidenciu majetku

- spracovanie doslej a odoslanej posty

vas beiny pracovny deii u nds v Petrzalke si mdZete predstavit aj takto

Pracovat budete zvié$a v nasich priestoroch na Ondreja Stefanka 6 v Petrialke. Spolu s ostatnymi kolegami
a kolegyriami na referate administrativnej a rozpoctovej agendy budete zabezpecovat administrativu spojent
s udrzbou verejnych priestranstiev a materskych $kél. Vy sa budete zameriavat na nakupy materidlov pre
materské skoly, ktoré je potrebné nakupit cez niektory z procesov verejného obstaravania. S nastavenim
procesov Vam budu napomocni kolegovia z referatu verejného obstardvania a z oddelenia Skolstva. Okrem
toho budete zabezpecdovat aby bol ,vysutazeny” tovar aj dodany, alebo nakipeny, takie budete pripravovat
podklady na zmluvy s doddvatelmi a objednavky. VSetky administrativne prace budu zamerané na spravu
verejnych priestranstiev v Petrzalke a teda zamerané na zlep3enie Zivota v mestskej ¢asti. Na konci pracovného
dna tak budete moct mat aj dobry pocit, Ze svojou pracou prispievate k lepSiemu Zivotu v Petrzalke.

kvalifikaéné a osobnostné predpoklady, ktoré zvysia vae $ance v PetrZalke uspiet

Nas novy kolega alebo kolegyfia by mal/a mat prax a skusenost s pripravou podkladov pre verejné
obstaravanie aso spracovanim prieskumov trhu. Zaroven aspon stredoskolské vzdelanie s maturitou
ekonomického zamerania a bez komplikacii by mal/a zvladat aj pracu so softvérom na obeh dokladov
a nastrojmi balika Microsoft Office (najméa Excel, Word, Outlook). Samozrejmostou su aj preciznost a Ustretové
vystupovanie a dochvilnost nielen pri préci.



https://www.google.sk/search?hl=sk&_ga=2.251229828.385357430.1620810678-1884038513.1615988395&q=Miestny+%C3%BArad+Petr%C5%BEalka&ludocid=14112260688979838495&lsig=AB86z5Uepri836KZO6YospBki2YN
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k vasej novej praci pre Petrzalku budete uréite potrebovat

- ochotu a chut pracovat

- flexibilitu a dochvilnost

- samostatnost a spolahlivost

- vynaliezavost a kreativitu

- zaujem o rozsirovanie vedomosti a zru¢nosti

vyhody a benefity spojené s vaSou hovou pracou pre Petrzalku

- 5dni dovolenky navyse

- kvalitné technické vybavenie

- stabilnd praca v privetivom kolektive

- potrebné Skolenia a kurzy

- teambuildingy s obc¢erstvenim

- samozrejme prispevok na stravovanie

- adalsSie benefity vyplyvajlce z prace vo verejnej sprave Ci kolektivnej zmluvy

ak vas tato ponuka zaujala, nezabudnite ndm do Petrzalky poslat

- profesijny Zivotopis
- certifikdty o kurzoch a skoleniach (nepovinné)
- doklad o najvy$som dosiahnutom vzdelani

informacie o vyberovom konani

Vasu Ziadost o pracu pre Petrzalku spolu s uvedenymi dokumentmi mézZete posielat minimdlne do
15.septembra 2021 (vratane) cez portal Profesia alebo na e-mail praca@petrzalka.sk. V pripade zaujmu
mbzete kontaktovat aj pani Idu Brtafiovu na tel. €isle 0947 487 247 alebo e-maile ida.brtanova@petrzalka.sk

Vopred vietkym DAKUJEME za prejaveny zaujem, no do dal3ieho kola vyberového konania budi pozvani len
vybrani uchdadzaci. V pripade Uspechu tuto informaciu obdrzite najneskér do 14 dni od uvedeného terminu.
Uchadzacov, ktori neboli vybrani na osobny pohovor, nebudeme z kapacitnych dévodov kontaktovat.
Dakujeme za pochopenie a drzime palce.

kto to vlastne sme?

Mestska East Bratislava - Petrzalka je jednou z najvacsich slovenskych samosprav s viac ako 120-tisic
obyvatelmi. NaSe kolegyne a kolegov z miestneho uUradu, podniku verejnoprospesnych sluzieb, zberného
dvora, trhoviska, socialnej vydajne, skolok a $kél spaja zmysel pre sluzbu obyvatelom a ndvstevnikom
Petrzalky, zaujem o okolie, v ktorom Zijeme a v neposlednom rade aj pomoc a podpora vsetkym, ktori ich
potrebuji. Ak sa vdm nase poslanie paci, radi vds medzi sebou privitame. Nevéahajte sa prihlasit do vami
preferovaného vyberového konania a pomézte nam tak z Petrzalky robit lepSie miesto pre Zivot nas vietkych.
DAKUJEME a te$ime sa na spoluprécu.

spracovanie osobnych udajov

Vase osobné udaje sa poutziju len za ucelom vyberového konania a ich spracovanie je nevyhnutné na vykonanie
ukonov pred uzatvorenim pracovnej zmluvy. Uvedené osobné udaje budu poskytnuté iba ¢lenom vyberového
konania a zamestnancom, ktori sa zucastnia na jeho priprave. Osobné Udaje ziskané na ucel vyberového
konania budl uchovévané pocas jeho trvania a po tejto dobe budu zlikvidované, alebo v pripade uzavretia
pracovnej ¢i inej zmluvy vyuZité na tieto Ucely. Neuskutocni sa pritom ich prenos do tretich krajin. Viac
informacii ohladom ochrany osobnych (dajov najdete na www.petrzalka.sk/ochrana-osobnych-udajov.
Kontakt: zodpovednaosoba@somi.sk.

V Bratislave 25.8. 2021. —
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