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Mestska cast Bratislava - Petrzalka
prijme do hlavného pracovného pomeru nového kolegu alebo kolegyrnu na poziciu

HR generalist & recruiter

Miesto vykonu prace: Mestska Cast Bratislava - Petrzalka
Mesacny plat: od 1400 EUR / na zaklade kvalifikacie, skisenosti a vysledkov
Termin nastupu: ihned' / po dohode
Druh pracovného pomeru: plny uvazok / hlavny pracovny pomer

s vaSou vysnivanou pracou so super kolegami v Petrzalke budete spokojny/3,
ak na ¢o najviac z otazok nizsie odpoviete ANO

- Radi komunikujete s ludmi, mate prijemné vystupovanie a Sirite okolo seba prijemnu atmosféru?

- Ste organizacny typ a viete pripravit vyberové konanie na obsadenie akejkolvek pracovnej pozicie?
- Mate skusenosti s vedenim odbornych rozhovorov na rézne témy a pracovnych pohovorov?

- Zaujimate sa o pracu ostatnych a vzdy sa rychlo zorientujete v kazdej organizacnej Strukture?

- Vedeli by ste byt ndpomocny/4 kolegom pri rieseni personalnych otazok na ich oddeleniach?

- Chceli by ste spolupracovat na nastavovani personalnej agendy a stratégie verejnej spravy?

- Nebojite sa ani administrativy a pripravy podkladov k internym ¢i externym materialom?

¢innosti, ktorymi vas budeme u nas v Petrzalke zamestnavat

- Hladanie, vyber a efektivne rozdelenie [udskych zdrojov napriec jednotlivymi oddeleniami.

- Poskytovanie podpory novym zamestnancom pri nastupe do zamestnania a pocas adaptacnej fazy.

- Podpornd komunikacia s veducimi oddeleni pri zvladani problematickych situdcii a rieSeni sporov.

- Priebezné monitorovanie personalnych poziadaviek a vyvoja personalnej politiky nasho uradu.

- Spoluprdca na priprave internych dokumentov zameranych na personalnu politiku nasho dradu.

- Recruiting, teda priprava vyberovych konani, vedenie pracovnych pohovorov a vyberovych procesov.

- Spolupraca s manazérmi oddeleni na priprave pracovnych inzeratov, ich zverejiiovanie a poskytovanie
informacii vhodnym uchadzacom o posty nasich novych kolegov.

- Spracovanie administrativy k vyberovym konaniam.

vas beZny pracovny dei u nds v Petrzalke si mdzete predstavit aj takto

Pracovat budete na Miestnom Urade Petrzalka a vasimi najblizsimi kolegami sa stani zamestnanci nasho
referdtu persondlnej prace, ktori spracovavaju mzdy ci dochadzku, pripravuju pracovné zmluvy a podobne.
Vasou ulohou bude pripravit, zorganizovat a vyhodnotit vyberové konania na volné alebo nové pracovné
pozicie. Spolu s veducimi oddeleni ¢i referatov naértnete pracovnu ponuku vo forme inzerdtu a navrhnete
platformy na jeho zverejnenie. Nasledne pripravite proces vyberového konania, navrhnete ¢lenov vyberovej
komisie a oslovite ich s poZiadavkou ucasti. Vasou ulohou bude tiez sumarizovanie zaslanych Zivotopisov
uchddzacov a dohodnutie terminov pohovorov s tymi najvhodnejs$imi. Budete tieZ viest samotné pracovné
pohovory a spracujete k nim aj potrebnu administrativu. Medzitym sa zucastnite aj na pracovnom stretnuti
k pldnovaniu personalnych kapacit na urade, alebo k aktualizacii niektorého z internych dokumentov. Stuc¢astou
vasej kazdodennej rutiny sa stane aj odpovedanie na otazky potencialnym uchadzac¢om. Na konci pracovného
dria tak budete moct mat dobry pocit, Ze svojou pracou naozaj prispievate k lepSiemu Zivotu v nasej Petrzalke.

kvalifikaéné a osobnostné predpoklady, ktoré zvysia vade $ance v PetrZalke uspiet

Nas novy kolega alebo kolegyria by mal/a mat prax a skisenost s pracou v oblasti HR. Mal by ovladdat zruénosti
vedenia rozhovoru, kladenia otazok, nastavenia vyberovych procesov a podobne. Tiez by mali mat prehlad
v zakladnej pracovnej legislative. Zaroven aspon vysokoskolské vzdelanie I. stupna a bez komplikacii by mali
zvladat aj pracu sinternetom, réznym softvérom v oblasti personalistiky a nastrojmi balika Microsoft Office
(najmé Excel, Word, Outlook). Samozrejmostou s aj komunikativnost, naozaj prijemné, pokojné a Ustretové
vystupovanie, dochvilnost a preciznost nielen pri praci.
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https://www.google.sk/search?hl=sk&_ga=2.251229828.385357430.1620810678-1884038513.1615988395&q=Miestny+%C3%BArad+Petr%C5%BEalka&ludocid=14112260688979838495&lsig=AB86z5Uepri836KZO6YospBki2YN
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k vasej novej praci pre Petrzalku budete urdite potrebovat

- ochotu a chut pracovat

- flexibilitu a dochvilnost

- samostatnost a spolahlivost
- zodpovednost a preciznost

vyhody a benefity spojené s vaSou hovou pracou pre Petrzalku

- 5dni dovolenky navyse

- stabilna praca v privetivom kolektive

- potrebné Skolenia a kurzy

- samozrejme prispevok na stravovanie

- adalSie benefity vyplyvajlce z prace vo verejnej sprave Ci kolektivnej zmluvy

ak vas tato ponuka zaujala, nezabudnite ndm do Petrzalky poslat

- Strukturovany profesijny Zivotopis
- certifikaty o relevantnych kurzoch a skoleniach
- doklad o najvyssom dosiahnutom vzdelani

informacie o vyberovom konani

Vasu ziadost o pracu pre Petrzalku spolu s uvedenymi dokumentmi moéZete posielat minimalne do 22.
augusta 2021 (vratane) cez portal Profesia alebo na e-mail praca@petrzalka.sk. V pripade otazok nas mézete
kontaktovat aj na tel. ¢isle 0947 487 007 alebo e-maile marcela.zacharova@petrzalka.sk

Vopred vietkym DAKUJEME za prejaveny zdujem, no do dalSieho kola vyberového konania budd pozvani len
vybrani uchdadzaci. V pripade Uspechu tuto informaciu obdrzite najneskor do 14 dni od uvedeného terminu.
Uchéadzacov, ktori neboli vybrani na osobny pohovor, nebudeme z kapacitnych dévodov kontaktovat.
Dakujeme za pochopenie a drzime palce.

kto to vlastne sme?

Mestska Cast Bratislava - Petrzalka je jednou z najvacsich slovenskych samosprav s viac ako 120-tisic
obyvatelmi. NaSe kolegyne a kolegov z miestneho uUradu, podniku verejnoprospesnych sluzieb, zberného
dvora, trhoviska, socidlnej vydajne, $kolok a $kél spdja zmysel pre sluzbu obyvatefom a navstevnikom
Petrzalky, zaujem o okolie, v ktorom Zijeme a v neposlednom rade aj pomoc a podpora vsetkym, ktori ich
potrebuji. Ak sa vdm nase poslanie paci, radi vds medzi sebou privitame. Nevahajte sa prihlasit do vami
preferovaného vyberového konania a pomdzte nam tak z PetrZalky robit lepsie miesto pre Zivot nds vsetkych.
DAKUJEME a te$ime sa na spoluprécu.

spracovanie osobnych tdajov

Vase osobné udaje sa poufZiju len za ucelom vyberového konania a ich spracovanie je nevyhnutné na vykonanie
ukonov pred uzatvorenim pracovnej zmluvy. Uvedené osobné Udaje budu poskytnuté iba ¢lenom vyberového
konania a zamestnancom, ktori sa zUcastnia na jeho priprave. Osobné uUdaje ziskané na ucel vyberového
konania budd uchovdvané pocas jeho trvania a po tejto dobe budu zlikvidované, alebo v pripade uzavretia
pracovnej Ci inej zmluvy vyuzité na tieto ucely. Neuskutocni sa pritom ich prenos do tretich krajin. Viac
informacii ohladom ochrany osobnych (dajov najdete na www.petrzalka.sk/ochrana-osobnych-udajov.
Kontakt: zodpovednaosoba@somi.sk.

V Bratislave 04. augusta 2021.
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