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Mestska cast Bratislava - Petrzalka
prijme do hlavného pracovného pomeru nového kolegu alebo kolegyrnu na poziciu

spravca/kyna skolskej prevadzkovej agendy

Miesto vykonu prace: Miestny urad PetrZalka / a sem-tam aj cela Petrzalka
Mesacny plat: od 1.300 EUR / na zaklade kvalifikacie, skisenosti a vysledkov
Termin nastupu: dohodou
Druh pracovného pomeru: plny tvazok / hlavny pracovny pomer

s vasou vysnivanou pracou so super kolegami v Petrzalke budete spokojny/3,
ak na ¢o najviac z otazok nizsie odpoviete ANO

- Ste dobry/dobra vo vyjednavani a hladani najhospodarnejsieho riesenia?

- Mate predchadzajicu skusenost s prevadzkou materskych 3kél, jedalni alebo podobnych
subjektov?

- Rad/a planujete a organizujete veci?

- Nerobia Vam problémy ¢isla a viete si naplanovat financie na konkrétne polozky?

- Nezlaknete sa ked treba riesit problémy hned' a rychlo?

- Radi by ste prispeli k lepSiemu Zivotu v Petrzalke?

¢innosti, ktorymi vas budeme u nds v Petrialke zamestndvat

- koordinacia kazdodennej beznej prevadzky materskych skol

- komunikdcia s riaditelkami materskych skél ajedalni ohfadom podkladov pre centralne
obstardvanie tovarov a sluzieb

- komunikacia s investicnym oddelenim a spolupraca na priprave podkladov pre rekonstrukciu
materskych $kol

- komunikacia s referdtom spravy verejnych priestranstiev ohladom bezZnej udrzby interiérov
a aredlov MS, rieenie havarii

- spracovanie podkladov pre obstardvanie beznych zadkaziek s nizkou hodnotou

- spracovanie podkladov pre finan¢né oddelenie a kontrola Uctovnych dokladov

vas bezny pracovny den u nds v Petrzalke si mézete predstavit aj takto

Pracovat budete zvdcsa v priestoroch miestneho Uradu v budove Technopolu. Velkd ¢ast Vasho
bezného pracovného dna vsak bude prebiehat aj vteréne, teda v materskych skolach v Petrzalke.
Vasou uUlohou bude zabezpelit vietko potrebné pre chod materskych $kol, ktoré zriadila nasa
mestska Cast. Pocas dna budete komunikovat predovsetkym s riaditelkami materskych $kol
a veducimi jedalni, ale aj so svojimi kolegami na oddeleni Skolstva a ostatnymi kolegami na Urade.
Mestska Cast hospodari s verejnymi financiami asnazi sa preto nakupovat tovary asluzby ¢o
najefektivnejSie. Vasou ulohou preto bude komunikdcia o potrebach jednotlivych materskych skol a
priprava podkladov pre centrilne verejné obstardvania. Budete teda napriklad spracovavat
prieskumy trhu alebo pripravovat sihrnné poziadavky pre referat verejného obstaravania. Praca je
to velmi zasluzna a mozZete riou prispiet k lepsiemu Zivotu v Petrzalke.

kvalifikacné a osobnostné predpoklady, ktoré zvysia vase Sance
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Nas novy kolega alebo kolegytia by mal/a mat aspon zédkladné znalosti U¢tovnictva a verejného
> obstaravania. Sucasne by mal mat vysokoskolské vzdelanie a mal by si vediet samostatne pora

|

zadanim nakupov tovarov a sluzieb. Praca pre verejny sektor je vyhodou, ale nie podmienkou.
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https://www.google.sk/search?hl=sk&_ga=2.251229828.385357430.1620810678-1884038513.1615988395&q=Miestny+%C3%BArad+Petr%C5%BEalka&ludocid=14112260688979838495&lsig=AB86z5Uepri836KZO6YospBki2YN
https://www.google.sk/search?hl=sk&_ga=2.251229828.385357430.1620810678-1884038513.1615988395&q=Miestny+%C3%BArad+Petr%C5%BEalka&ludocid=14112260688979838495&lsig=AB86z5Uepri836KZO6YospBki2YN
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leho/jej délezitymi vlastnostami by mali byt samostatnost, schopnost vidiet veci komplexne a ochota
uéit sa z vlastnych chyb. A v neposlednom rade dodame, Ze hodnoty ako spolupraca, ochota pomdct
a trpezlivost, nie su u nas iba frazami.

k vadej novej praci pre Petrzalku budete uréite potrebovat

- vysokoskolské vzdelanie, najlepSie so zameranim na ekonémiu alebo verejnu spravu
- minimalne trojro¢nu prax

ak vas tato ponuka zaujala, nezabudnite ndm poslat

- Struktudrovany profesijny Zivotopis - povinné
- certifikdty o relevantnych kurzoch a $koleniach
- doklad o najvyssom dosiahnutom vzdelani - povinné

informacie o vyberovom konani

Vasu Ziadost o pracu pre Petrzalku spolu s uvedenymi dokumentmi méZete posielat minimalne do
15. septembra 2021 (vratane) na e-mail praca@petrzalka.sk. Vopred vietkym DAKUJEME za
prejaveny zaujem a do dalSieho kola vyberového konania budu pozvani len vybrani uchadzaci. V
pripade uspechu tuto informaciu obdrzite najneskér do 14 dni od uvedeného terminu. Uchadzacov,
ktori neboli vybrani na osobny pohovor, nebudeme z kapacitnych dévodov kontaktovat. Drzime
palce.

kto to vlastne sme?

Mestska Cast Bratislava - Petrzalka je jednou z najvacsich slovenskych samosprav s viac ako 120-tisic
obyvatelmi. Nase kolegyne a kolegov na miestnom urade spaja zmysel pre sluzbu obyvatefom a
navstevnikom Petrzalky, zdujem o okolie, v ktorom Zijeme a v neposlednom rade aj pomoc a
podpora vsetkym, ktori ich potrebuju. Ak sa vam nase poslanie paci, radi vas medzi sebou privitame.
Nevahajte sa prihlasit do vami preferovaného vyberového konania a pomdzte nam tak z Petrzalky
robit lepsie miesto pre Zivot nas vietkych. DAKUJEME a te$ime sa na spoluprécu.

spracovanie osobnych udajov

Vase osobné Udaje sa poutziju len za Ucelom vyberového konania a ich spracovanie je nevyhnutné na
vykonanie Ukonov pred uzatvorenim pracovnej zmluvy. Uvedené osobné Udaje budu poskytnuté iba
¢lenom vyberového konania a zamestnancom, ktori sa zucastnia na jeho priprave. Osobné Udaje
ziskané na ucel vyberového konania budu uchovévané pocas jeho trvania a po tejto dobe budu
zlikvidované, alebo v pripade uzavretia pracovnej Ci inej zmluvy vyuZité na tieto ucely. Neuskutocni
sa pritom ich prenos do tretich krajin. Viac informacii ohladom ochrany osobnych tUdajov najdete na
www.petrzalka.sk/ochrana-osobnych-udajov. Kontakt: zodpovednaosoba@somi.sk.

V Bratislave 26.augusta 2021.
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