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Mestska cast Bratislava - Petrzalka
prijme do hlavného pracovného pomeru nového kolegu alebo kolegyrnu na poziciu

referent/ka pokladne na referat uctovnictva

Miesto vykonu prace: Mestska Cast Bratislava - Petrzalka
Mesacny plat: od 1.100 EUR / na zaklade kvalifikacie, skisenosti a vysledkov
Termin nastupu: ihned' / po dohode
Druh pracovného pomeru: plny uvazok / hlavny pracovny pomer

s vaSou vysnivanou pracou so super kolegami v Petrzalke budete spokojny/3,
ak na ¢o najviac z otazok nizsie odpoviete ANO

- Bavi Vas praca s ¢islami, hotovostou a inym ceninami?

- Je pre Vas doblezité, aby Vam vysledky sedeli na cent presne?

- Mate skusenosti s pokladiiou, prijmovymi a vydavkovymi pokladniénymi dokladmi?

- Je ustretovost, prijemné vystupovanie a praktickost sucastou vasho kazdodenného fungovania?

¢innosti, ktorymi vas budeme u nas v Petrzalke zamestnavat

- prijem a vydaj penaznych prostriedkov v hotovosti a prijem platieb platobnou kartou, vyhotovovanie
pokladni¢nych dokladov a vedenie pokladni¢nej knihy,

- zabezpecenie odvodu pokladni¢nej hotovosti do banky a sledovanie stanovenych limitov hotovosti
v pokladni,

- nakupy, evidencia a vydaj cenin zamestnancom mestskej Casti,

- vyplacanie prispevkov pre obc¢anov v ramci jednorazovej financnej pomoci poskytovanej mestskou
éastou,

- prijem spravnych a danovych poplatkov od ob¢anov mestskej Casti,

- vyuctovanie a vydaj pokutovych blokov pre Stanicu mestskej policie Bratislava — Petrzalka,

- vyuctovanie a vydaj parkovacich kariet,

- prace spojené s vykonavanim roc¢nej uctovnej zavierky a s inventarizaciou pokladne a cenin,

vas beZny pracovny dei u nds v Petrzalke si mdzete predstavit aj takto

Pracovat budete priamo v priestoroch miestneho Uradu na Kutlikovej 17. Rano si pripravite veci na prijem
a vydaj penaznych prostriedkov, zi¢tovanie zéloh za drobné nakupy a poskytovanie a zuctovanie preddavkov
na sluzobné cesty. Do poklade za Vami budu chodit zamestnanci miestneho uradu, aby si zuétovali zélohu
alebo ju vyzdvihli na drobny nakup pre miestny drad. Navstivia Vas tam aj obCania mestskej ¢asti s Uhradou
nejakych poplatkov, napriklad za psa alebo za parkovanie. Pravidelne, na zadiatku mesiaca budete vydavat
stravné listky zamestnancom. Vasou ulohou bude aj evidencia a nakup stravnych listkov. Pocas dna tak budete
komunikovat s viacerymi ludmi apreto je délezité, aby Vam bolo prirodzené prijemné vystupovanie
a Ustretovost voli obyvatefom mestskej Casti. Na konci dfia tak budete mat dobry pocit, Zze ste prispeli
k lepSiemu Zivotu v Petrzalke.

kvalifikaéné a osobnostné predpoklady, ktoré zvysia vase $ance v Petrialke uspiet

Na$ novy kolega alebo kolegyfia by mal/a mat prax a skdsenost s pokladfiou, ceninami a procesom ich
spracovania. Zaroven aspon stredoskolské vzdelanie s maturitou ekonomického zamerania a bez komplikacii by
mal/a zvladat aj pracu s nastrojmi balika Microsoft Office (najma Excel, Word, Outlook). Samozrejmostou su aj
preciznost, Ustretové vystupovanie a dochvilnost nielen pri praci. DOleZité je orientovat sa v zakladnej
legislative o Uctovnictve.



https://www.google.sk/search?hl=sk&_ga=2.251229828.385357430.1620810678-1884038513.1615988395&q=Miestny+%C3%BArad+Petr%C5%BEalka&ludocid=14112260688979838495&lsig=AB86z5Uepri836KZO6YospBki2YN
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k vasej novej praci pre Petrzalku budete uréite potrebovat

- skdsenost s Gétovnictvom - vitané
- stredoskolské vzdelanie

- ochotu a chut pracovat

- preciznost a dochvilnost

- samostatnost a spolahlivost

vyhody a benefity spojené s vaSou hovou pracou pre Petrzalku

- 5dni dovolenky navyse

- stabilna praca v privetivom kolektive

- potrebné Skolenia a kurzy

- samozrejme prispevok na stravovanie

- adalSie benefity vyplyvajuce z prace vo verejnej sprave Ci kolektivnej zmluvy

ak vas tato ponuka zaujala, nezabudnite ndm do Petrzalky poslat

- Strukturovany profesijny Zivotopis
- certifikaty o relevantnych kurzoch a skoleniach
- doklad o najvyssom dosiahnutom vzdelani

informacie o vyberovom konani

Vasu Ziadost o pracu pre Petrialku spolu s uvedenymi dokumentmi mdZete posielat maximalne do
27. septembra 2021 (vratane) cez portal Profesia alebo na e-mail praca@petrzalka.sk.

Vopred vietkym DAKUJEME za prejaveny zaujem, no do dalSieho kola vyberového konania budd pozvani len
vybrani uchadzaci. V pripade Uspechu tuto informaciu obdrZite najneskér do 14 dni od uvedeného terminu.
Uchéadzacov, ktori neboli vybrani na osobny pohovor, nebudeme z kapacitnych dévodov kontaktovat.
Dakujeme za pochopenie a drzime palce.

kto to vlastne sme?

Mestska cast Bratislava - Petrzalka je jednou z najvdcésich slovenskych samosprav s viac ako 120-tisic
obyvatelmi. Nase kolegyne a kolegov na miestnom Urade spaja zmysel pre sluzbu obyvatefom a navstevnikom
Petrzalky, zaujem o okolie, v ktorom Zijeme a v neposlednom rade aj pomoc a podpora vSetkym, ktori ich
potrebuju. Ak sa vam naSe poslanie paci, radi vas medzi sebou privitame. Nevahajte sa prihlasit do vami
preferovaného vyberového konania a pom6zte nam tak z Petrzalky robit lepsie miesto pre Zivot nés vietkych.
DAKUJEME a te§ime sa na spoluprécu.

spracovanie osobnych tdajov

Vase osobné udaje sa poufZiju len za ucelom vyberového konania a ich spracovanie je nevyhnutné na vykonanie
ukonov pred uzatvorenim pracovnej zmluvy. Uvedené osobné udaje budu poskytnuté iba ¢lenom vyberového
konania a zamestnancom, ktori sa zucastnia na jeho priprave. Osobné Udaje ziskané na ucel vyberového
konania budd uchovdvané pocas jeho trvania a po tejto dobe budu zlikvidované, alebo v pripade uzavretia
pracovnej Ci inej zmluvy vyuzité na tieto ucely. Neuskutocni sa pritom ich prenos do tretich krajin. Viac
informacii ohladom ochrany osobnych (dajov najdete na www.petrzalka.sk/ochrana-osobnych-udajov.
Kontakt: zodpovednaosoba@somi.sk.

V Bratislave 13.9.2021.
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