Sprava

o kontrole dokladovania vybranych dodavatel’skych faktir uhradenych z rozpoctu
Mestskej casti Bratislava — Petrzalka v roku 2020

Opravnena osoba

miestny kontrolor mestskej Casti Bratislava — Petrzalka, utvar
miestneho kontroléra

Kontrolovany subjekt

Miestny urad mestskej Casti Bratislava — PetrZalka

Poverenie

3/2021 zo dia 17. méja 2021

Cas vykonu kontroly

17.5.2021 - 30.7.2021

Kontrolované obdobie

1.1.2020 — 31.12.2020

Plan kontrolnej ¢innosti

plan na 1. polrok 2021 schvéleny uznesenim Miestneho
zastupitel'stva mestskej Casti Bratislava — Petrzalka ¢. 336 zo
dna 15. decembra 2020

Ciel’ kontroly Preverit spravnost a uplnost dokladovania vybranych
dodévatel'skych faktir, ktoré boli uhradené z rozpo¢tu MC'
za obdobie 2020

Platné predpisy « Zékon €. 431/2002 Z. z. o Gtovnictve v zneni neskorSich

predpisov (d’alej len ,,Zakon o uctovnictve®),

« Zakon ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a o
zmene a doplneni niektorych zédkonov v zneni neskorSich
predpisov (d’alej len ,Zakon o financnej kontrole
a audite®),

« Zakon ¢. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach
uzemnej samospravy v zneni neskorSich predpisov,

« Zakon ¢. 215/2002 Z. z. o elektronickom podpise v zneni
neskorSich predpisov,

« Zakon ¢. 211/2000 Z.z. oslobodnom pristupe
k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov
vz. n. p. (dalej len Zikon o slobodnom pristupe
k informaciam*),

« Interné riadiace akty:

a) Smernica pre vedenie uctovnictva ¢.
2014_02_SME+P_01_2019+P_02_2019 (dalej len
,,Smernica UC“)

b) Podpisovy poriadok 2017_01_POR (d’alej len ,,PP*)

c¢) Smernica o elektronickom  obehu  vybranych
uctovnych dokladov 2018_01_SME (dalej Ien
,.Smernica e — obeh®)

d) Organizacny poriadok Miestneho uradu
2013_01_POR+P_01_2019 (dalej len ,,OP MU*).

! Mestské Sast’ Bratislava — Petrzalka




Kontrola bola zamerana na overenie:

1.

2.

Spravnosti a tplnosti dokladovania vybranych prijatych dodavatel'skych faktir (d’alej len
,,FD%), ktoré boli uhradené z rozpoctu MC za obdobie 2020.
Dodrziavanie ustanoveni suvisiacich zakonov a prisluSnych internych riadiacich aktov.

Kontrola pracovala s datami:

ekonomicky softvér IS SAMO:

a) evidencia prijatych dodavatel'skych faktir (kniha prijatych doddvatel'skych faktir)
b) obeh dokladov — prijaté dodavatel’ské faktiry, objednavky

evidencia registratiry

webova stranka mestskej Casti

Kontrola bola zamerana na nasledovné oblasti:

Pre dodrZiavanie spravnosti a dplnosti dokladovania FD uhradenych z rozpoétu MC v zmysle
prislusSnych ustanoveni zakonov, najmid Zdkona o uctovnictve a Zdkona o financnej kontrole
a audite, ma MC zavedeny systém internych riadiacich aktov. Overovanie Gétovnych dokladov —
prijatych dodavatel'skych faktir bolo z uvedeného dovodu zamerané na dodrZiavanie internych
riadiacich aktov stuvisiacich s predmetom kontroly:

A.
B.
C.

A.

Smernica pre vedenie tictovnictva
Smernica o elektronickom obehu vybranych tctovnych dokladov
Podpisovy poriadok a Organizacny poriadok Miestneho dradu platny do 31.5.2021

Smernica pre vedenie uctovnictva

Predmetom kontroly bolo overit dodrZiavanie Smernice UC, ktord upravuje systém
spracovania, nariad’ovania a schvalovania obehu FD v silade so Zdkonom o ictovnictve.
V smernici si definované principy evidencie, kontroly a obehu FD, vymedzené prava
a zodpovednost’ jednotlivych 0s6b za overenie vecnej a formalnej spravnosti a uvedeni
nadviznost’ pracovnych postupov.

Kontrolou boli preverené prijaté dodavatel'ské faktiry — evidované skratkou FD, uhradené
z rozpoCtu mestskej Casti. Vyber vzorky sa uskutocnil v celkovom pocte 180 FD, v kazdom
kalendarnom mesiaci bolo preverenych 15 FD.

Mesiac Rozsah kontrolovanych FD Pocet
podl’a eviden¢ného ¢isla FD
1 21-35 15
2 93 - 107 15
3 226 — 241 15
4 338 — 352 15
5 486 — 500 15
6 610 — 624 15
7 745 - 759 15
8 920 — 934 15
9 1034 — 1048 15




Mesiac Rozsah kontrolovanych FD Pocet
podl’a eviden¢ného ¢isla FD
10 1218 — 1233 15
11 1451 — 1465 15
12 1641 — 1655 15
Pri kontrole boli vykonané tikony, ktorymi sa preveril nasledovny skutkovy stav:
a) Smernica UC je v nadviznosti na prijaté dodavatel'ské faktiry vypracovand v sulade

b)

c)

d)
e)

f)

2)
h)

)

)

so Zdkonom o uictovnictve a postupuje sa podl’a jej ustanoveni,

FD si vIS SAMO oznatované skratkou v zmysle ustanovenia Clianku 3 Zoznam

uctovnych knih, ciselnych znakov, symbolov, skratiek a ¢islovanie tuctovnych

dokladov — Smernice UC,

v zozname Uctovnych vystupov zo softvéru IS SAMO sa nachadza evidencia faktdr —

kniha FD, saldo konto (Clénok 3 Zoznam uctovnych knih, ¢iselnych znakov,

symbolov, skratiek a &islovanie Gétovnych dokladov — Smernice UC):

v knihe FD sa sleduje splatnost’, uskutocnené thrady a ¢islo objednavky alebo zmluvy

na zaklade ktorych bolo uskuto¢nené plnenie,

FD su evidované v podatel'ni s ditumom prijatia,

datum prijatia FD v podatel’ni je zhodny s ddtumom prijatia v knihe FD cez IS SAMO

FD sa preberaju na zauctovanie z modulu Fakturacia (IS SAMO),

sucastou FD za prace a sluzby materidlovej povahy je detailny stpis prac a dodavok

(Clanok 5 Uétovné doklady — Smernice UC),

pri likvidacii vyuctovacej FD je potrebné na platobny poukaz vyznacit, Ze ide o

vyuctovaciu faktiru a Cislo zalohovej faktiry (Clanok 5 Uttovné doklady — Smernice

Uo),

Clanok 6 Obeh, fizy obehu tuétovnych dokladov a vzdjomné zapogitavanie —

Smernice UC:

* vSetky FD za dodavky, vykonané prace a sluzby investicného a neinvesticného
charakteru sa sustred’'uju v podatel'ni,

* podatelnia je podla organizacného poriadku poverenid preberanim posStovych
zasielok dorucené kuriérom, dorucovatel’kou, osobne, mailom a dorucené cez E —
podania pomocou stranky www.slovensko.sk,

* obeh FD je blizSie upraveny v IRA — Smernica o elektronickom obehu vybranych
uctovnych dokladov,

* lehota splatnosti FD, ak nie je dohodnuta pisomne zmluvou alebo objednavkou, je
14 dni od dorucenia do podatel'ne.




Preverenim skutkového stavu boli zistené nasledovné nedostatky, ku Kktorym siu

navrhnuté odporacania:

nedostatky / navrh odporicani

p.¢. nedostatok navrhnuté odporicanie
Vratené FD v obehu dokladov na | Pre preukaznost fakturovaného dodania
1. doplnenie” - preukaznost’ tovaru, poskytnutej sluzby alebo

fakturovaného plnenia
V elektronickom obehu dokladov neboli
v niektorych pripadoch pripojené dodacie
listy  alebo  preberacie  protokoly.
V uvedenych pripadoch bola preto FD
vratena na doplnenie podkladov.

uskuto¢nenych stavebnych prac, vecne
prisluSny  organizaCny  utvar  na
elektronickom  platobnom  poukaze
pripoji okrem elektronickej objednavky
aj samostatny scan dodacieho listu alebo
preberacieho protokolu, na ktorom je
zaznamenané Citatelné meno a podpis
zodpovedného zamestnanca za prevzatie
fakturovaného plnenia.

Dodrziavanie datumu splatnosti’

2. e Vyberom vzorky bolo zistené, zZe
nebola dodrzana splatnost’  FD,
uvedenych v tabul’ke nizsie. Uhrada FD
presahovala 30 dni od datumu
splatnosti. Tato skutoCnost’ suvisela s
nepripajanim suvisiacich
elektronickych dokumentov v zmysle
Smernice e — obeh (napr. objednavka).
Oneskorena thrada zavizkov mozZe mat’
dopad na uplatiiovanu sankciu vo forme
urokov  z omesSkania, ktord mdZe
dodavatel’ pozadovat po uplynuti 30
dni po doruceni faktury.

e Vevidencii IS SAMO je zadavany
datum splatnosti z faktiry vystavenej
dodavatelom. Smernica UC v CL6
definuje 14 diovou splatnost od
doru¢enia FD cez podateltiu MC.
V praxi modZe vzniknut' situdcia, Ze
datum splatnosti uvedene;j
dodavatelom je niz§i ako datum
dorucenia faktiiry do podatelne.

« KFD pripajat’ elektronické
dokumenty v zmysle jednotlivych
ustanoveni Smernice e — obeh.

e Vevidencii IS SAMO v module
Fakturacia  zabezpecit  evidenciu
datumu splatnosti 14 dni od dorucenia
cez podatel'nu MC, alebo podla
osobitne dohodnutych podmienok (v
zmluve alebo v  objednavke).
Zavedenim redlneho datumu
splatnosti v evidencii FD dosiahnut
objektivne cash flow.

Udaje v knihe FD*

3. Nahodnym vyberom bolo zistené, 7Ze
vknihe FD nie je pri prijatych
dodavatel'skych faktirach (FD 758, FD
1233, FD 414, FD 777, FD 1794)
zaznamenané Cislo objednavky alebo

Désledne dbat’ na vyplhanie vietkych
udajov v evidencii FD. Nastavit systém
zverejiiovania FD vIS SAMO, aby
nebolo bola mozné faktiru zverejnit’ bez
vyplnenia vSetkych povinnych udajov,
t.j. Cislo objednavky alebo zmluvy.

2 v nadviznosti na bod h)
3 v nadviznosti na bod j), Stvrtd bodka
v nadviznosti na bod j), Stvrtd bodka




nedostatky / navrh odporicani

nedostatok

navrhnuté odporuacanie

zmluvy.  Uvedené  ma

vplyv
o slobodnom  pristupe
kedZe povinne zverejiované
o faktire na webovej
prenasaju z knihy FD.

zvergjiovanie faktir v zmysle Zakona
k informaciam,
udaje
stranke  MC

na

Sa

Tabul’ka ¢.1: vyber vzorky dodrZiavanie splatnosti FD:

thrada po
eviden¢né splatnosti
FD Cislo suma (dni) Vritena FD v obehu dokladov® na doplnenie

FD |258 1278,30 33 chybala pripojend O
FD |317 2 409,02 45 pripojend nesprdvna Z
FD |414 6 672,61 31 chybala pripojena O
FD |417 1 479,00 74 chybala pripojena Z/O
FD |556 7 860,00 50 chybali podklady od dodavatel’a
FD |629 2 000,04 44 chybala pripojena O / DL
FD |646 3 086,40 46 chybala pripojend Z
FD |707 3 240,00 50 chybala pripojena Z
FD | 777 1341,04 42 chybala pripojena O
FD (990 2 820,00 81 chybala pripojend Z
FD |1239 1 479,00 50 chybala pripojena Z/O
FD |1639 2 426,00 99 chybala pripojend O
FD | 1656 1 584,00 98 chybala pripojena O
FD |1750 4 875,60 79 chybala pripojend Z
FD |179%4 3 960,00 90 chybala pripojena O
FD | 1875 4 513,38 88 chybala pripojeny DL

Legenda:

O - objednavka
Z - zmluva
DL - dodaci list

B. Smernica o elektronickom obehu vybranvch daétovnych dokladov

Predmetom kontroly bolo overit’ dodrZiavanie postupov elektronického obehu FD, na
ktorom sa podielaji zamestnanci vSetkych organizanych utvarov, ktori spracovavaju,
schval'uji, alebo zabezpecuju finan¢nd kontrolu FD. Elektronickym zamestnaneckym
podpisom vyjadrovali sthlas s pokracovanim, alebo vykonanim financnej opericie v

sulade s § 6 a 7 zakona €. 357/2015 o financnej kontrole a audite.

> elektronicky obeh vybranych tctovnych dokladov




DodrZiavanie jednotlivych ustanoveni Smernice o elektronickom obehu vybranych
ictovnych dokladov bolo overené pri FD, ktoré su uvedené v tabul’ke ¢.1 (vyber vzorky
dodrZiavanie splatnosti FD).

Pri kontrole boli vykonané tkony, ktorymi sa preveril nasledovny skutkovy stav:

a) V elektronickom obehu dokladov sa dopinal workflow vyjadrujici procesny postup a
menovitd zodpovednost zamestnancov mestskej Gasti pri likvidacii FD (Clanok 2 —
Smernice e — obeh), ktory bol v silade so Smernicou UC vymedzujicej prehlad
jednotlivych opravneni na kontrolu FD.

b) Podpisové vzory osOb opravnenych vystavovat uctovné doklady a schvalovat
financné operdcie zaistovalo a aktualizovalo finanéné oddelenie. V pripade
organizaénych a personalnych zmien sa tieto vzory aktualizovali (Clanok 7 ods. 7 —
Smernice Ijé).

c) Pri vystavovani Platobnych prikazov na likvidaciu FD bol dodrzany postup v zmysle
Clanku 4 ods. 4 — Smernice e — obeh):

1. DF od dodavatel'ov su centrdlne evidované cez podateliiu v elektronickej poste.
V podatel'ni sa vyhotovuje elektronické forma dokladu tzv. scan,

2. zamestnanec referdtu ultovnictva (d’alej len ,,RU“) po prevzati faktiry v
papierovej podobe faktiru zaeviduje do knihy doslych faktir v module Fakturacia
v IS SAMO a pripoji scan faktiry, skontroluje formalnu spravnost’ a elektronicky
odosle do modulu Obeh dokladov zodpovednému zamestnancovi referatu rozpoctu
(d’alej len ,,RR*),

3. zamestnanec RR v module Obeh dokladov doplni do elektronického platobného
prikazu workflow obehu dokladu s menovitou zodpovednostou, az po jeho
kone¢né schvélenie prednostom, alebo starostom (podl'a podpisového poriadku -
prednosta podpisuje platobné poukazy do vysky 3 330.- €),

4. vecne prisluSny organizacny utvar na elektronickom platobnom poukaze pripoji
elektronickd objednavku, alebo ¢islo zmluvy a vyjadri elektronickym podpisom
suhlas s pokracovanim finan¢nej operacie,

5. zamestnanec RR po konecnom odsuihlaseni elektronického platobného prikazu
(prednostom/starostom) a v lehote splatnosti vykona thradu.

Preverenim skutkového stavu boli zistené nasledovné nedostatky, ku Kktorym siu
navrhnuté odporacania:

nedostatky / navrh odporicani

p.¢. nedostatok navrhnuté odporicanie
Prip4janie scanu FD° Vykonat’ kontrolu pripojeného scanu FD
4. . | pred elektronickym odoslanim FD do

Nahodnym vyberom bolo zistené, Ze
v knihe prijatych dodavatel'skych faktdr
vIS SAMO (FD 97, 350, 610) nie je
pripojeny scan faktiry, ktory je nésledne
elektronicky  odosielany do  obehu
dokladov pre ucely chvélenia a dhrady FD.
Fyzickym overenim vSak bolo zistené, Ze

modulu Obehu dokladov.
V module Obeh dokladov neschvalovat’
FD bez pripojenia jej scanu.

® v nadviznosti na bod 2.




nedostatky / navrh odporicani

p.C. nedostatok navrhnuté odporiacanie
FD boli doru¢ené na MC a evidované cez
podatel'nu.
Pripojenad elektronickd objednavka Pred vyjadrenim sthlasu s pokracovanim
s. alebo ¢islo zmluvy k platobnému finan¢nej operacie vykonat kontrolu, ¢i
prikazu’ je na elektronickom platobnom poukaze

Nihodnym vyberom bolo zistené, Ze pripojena elektronickd objednavka alebo

v module Obeh dokladov k FD (338, 758, | 110 zmluvy.
1232, 1454) neboli pripojené elektronické
objednavky alebo ¢islo zmluvy.

Zverejnovanie objednavok Zverejiiovat’ objednavky v silade s § 5b°

6. . ’ v M pd 4 i
Kontrolou bolo zistené, Ze objednavky na Za}kona L. o slobodnom pristupe
k informaciam.

zéklade ktorych sa uskuto¢iiovali plnenia
v roku 2020 neboli zverejnené v silade so
Zakonom o slobodnom pristupe
k informéiciam. Zverejnenym objednavkam
chybali tdaje vzmysle § 5b Zakona
o slobodnom pristupe k informéciam a to:
popis  objednaného  plnenia  (idaj
z predmetu objedndvky je nepostacujici),
udaje o fyzickej osobe, ktord objednavku
podpisala (jej meno, priezvisko a funkcia).

Objednavky k fakturovanému dodaniu | V  pride, Ze nastalo plnenie bez
7. tovaru, poskytnutej sluzbe alebo zmluvného zakladu z dovodu

uskutoCnenym stavebnym priacam nepredvidatel'nych udalosti (napr.
KFD (258, 414, 629, 777, 1656, 1794) | havarijny stav), nevystavovat’
boli vystavené objednavky po doruceni | objedndvky dodato¢ne. V uvedenom
prijatej dodavatel'skej faktiry. Kontrole | pripade v obehu dokladov pripojit
bolo predlozené zdovodnenie, Ze sa |zdovodnenie neStandardného obstarania

7'y nadviiznosti na bod 4.

*§5b

(1) Povinna osoba zverejiiuje na svojom webovom sidle, ak ho ma zriadené, v $truktirovanej a prehl'adnej forme najmai tieto
udaje:

a) o vyhotovenej objednavke tovarov, sluZieb a prac

1. identifikacny ddaj objednavky, ak povinna osoba vedie ¢iselnik objednavok,

2. popis objednaného plnenia,

3. celkovii hodnotu objednaného plnenia v sume, ako je uvedena na objednavke, alebo maximalnu odhadovani hodnotu
objednaného plnenia, ako aj udaj o tom, ¢i je suma vratane dane z pridanej hodnoty, alebo ¢i je suma bez dane z pridanej
hodnoty,

4. identifik4ciu zmluvy, ak objedndvka suvisi s povinne zverejiilovanou zmluvou,

5. ddtum vyhotovenia objedndvky,

6. identifikacné tidaje dodavatel’a objednaného plnenia:

6a. meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné meno fyzickej osoby - podnikatela alebo obchodné meno alebo nazov
pravnickej osoby,

6b. adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesto podnikania fyzickej osoby - podnikatel’a alebo sidlo pravnickej osoby,

6¢. identifikacné ¢islo, ak ho ma dodévatel’ objednaného plnenia pridelené,

7. udaje o fyzickej osobe, ktora objednavku podpisala:

7a. meno a priezvisko fyzickej osoby,

7b. funkciu fyzickej osoby, ak takato funkcia existuje




nedostatky / navrh odporicani

p.¢ nedostatok navrhnuté odporiacanie
jednalo o vydavky suvisiace | fakturovaného dodania tovaru,
s nepredvidatelnymi udalostami, ktoré | poskytnutej sluzby alebo uskuto¢nenych
nebolo  moZzné  objednat  beZnym | stavebnych prac, ktoré je odsuhlasené
sposobom. Z hl'adiska ceny sa nejednalo | starostom a do 3 330.- € prednostom. Pre
o vyznamné poloZzky. pripad spétnej kontroly zaviest’ evidenciu
vydavkov z ddvodu nepredvidatelnych
udalosti.
Forma pripojenej elektronickej Zmenit' priebeh procesu tak, aby aZ na
8. objednévky k platobnému prikazu’ konci schvalovania objednavky bolo
Do obehu dokladov sid pripdjané na | mozné do formulara pridat datum
schvalenie objedndvky s vopred zadanym | a parafu starostu. Zverejnit’ objednavku
datumom as naskenovanym podpisom | po  koneCnom  schvileni v zmysle
(parafou) starostu. V realite vSak moZe | nastaveného workflow.
nastat’ pripad, Ze takato objednavka nebude
starostom schvéalend, z ¢oho vyplyva riziko
mozného zneuzitia. (zaslanie objednavky
zamestnancom dodavatel'ovi).
* Vsucasnosti je zverejiiovanie tychto
objednavok nastavené v IS SAMO na
14 dni od datumu vystavenia
objednavky. Nakol'ko objednavka
nemusi byt eSte schvileni, nie je
dévod na jej zverejnenie.
C. Podpisovy poriadok

Predmetom kontroly bolo overit, ¢i boli dodrzané zisady podpisovych opravneni na
uhradu dodévatel’'skych faktir, vyplyvajicich z Podpisového poriadku mestskej Casti.

Kontrolou boli overené dodavatel'ské faktiry uhradené zrozpoctu mestskej Casti nad
sumu 3 330,- €, formou ndhodného vyberu a to v kazdom mesiaci 2 faktiry, spolu 24:

Mesiac Cislo FD Pocet

DF

1-12 40, 44, 80, 88, 248, 254, 369, 377, 494, 500, 576, 577, 685, 760, 24
940, 941, 1072, 1079, 1270, 1299, 1406, 1413, 1750, 1751

do vysky 3 330.- € (Clanok 7 ods. 25 PP).

Pri kontrole boli vykonané ukony, ktorymi sa preveril nasledovny skutkovy stav:

a) Dodavatel'ské faktiry su zaradené na tuhradu po chvaleni faktiry starostom
a prednostom v IS SAMO — obeh dokladov.

b) Prednosta miestneho tradu podpisuje platobné poukazy k dodavatel'skym faktiram

Zaver: Vo vybere vzorky boli dodrzané zasady PP mestskej Casti.




Zhrnutie:

Ciel'om kontroly bolo overit’ spravnost’ a uplnost’ dokladovania vybranych dodavatel'skych
faktir, ktoré boli uhradené zrozpoétu MC za obdobie roku 2020, v zmysle prisluinych
ustanoveni zdkonov a internych riadiacich aktov platnych v kontrolovanej oblasti, najma
Zékona o uctovnictve a Zakona o financ¢nej kontrole a audite.

Kontrolou bolo zistené nasledovné nedostatky:

1.

S

*

Dodato¢né dopliiianie podkladov — dodaci list alebo preberaci protokol, na zaklade
vyZziadania schval'ovatel'ov FD v elektronickom obehu dokladov.

Nedodrzanie datumu splatnosti pri thrade FD.

Netuplnost’ udajov v knihe FD.

Chybajuce scany faktir v knihe FD.

K elektronickému platobnému poukazu nebola pripojena elektronickd objednavka alebo
uvedené Cislo zmluvy.

Zverejiiovanie objedndvok na webovej stranke MC nebolo uskutoGiiované v silade
s § 5 Zakona o slobodnom pristupe k informaciam.

K FD boli vystavené objednavky po doruceni prijatej dodavatel'skej faktire.

Vo formuléari objedniavky je vloZeny datum a podpis (parafa) starostu uz v Case jej
vytvorenia. Na webovej strainke MC boli zverejnené objednavky pred ich koneénym
schvédlenim v zmysle nastaveného workflow.

Kontrolovany subjekt k navrhnutym odpori¢aniam v bodoch 1. az 8 predlozil pisomny
zoznam opatreni prijatych na napravu nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku.

Detaily k zhrnutiu sid uvedené v sprave vysSie.

Opatrenia na napravu zistenvch nedostatkov a na odstranenie pri¢in ich vzniku:

zodpovedny
p.C. opatrenia utvar termin plnenia
Opatrenia k nedostatkom uvedenych v bode A:
Na elektronickom platobnom poukaze pripojit okrem | Vecne bezodkladne

elektronickej objednavky aj samostatny scan dodacieho | prislusny
listu alebo preberaciecho protokolu, na ktorom je|organizaény
zaznamenany podpis zodpovedného zamestnanca za |utvar
prevzatie fakturovaného plnenia.

KFD pripgjat elektronické dokumenty v zmysle|Vecne bezodkladne
jednotlivych ustanoveni Smernice e — obeh. prislusny
organizacny
utvar

« Vevidencii FD vypiiat tdaje ozmluve alebo|OF bezodkladne
objednavke.

« Nastavit systém zverejiiovania FD v IS SAMO, aby | IT 30.09.2021
bola faktira zverejnend za podmienky, Ze su
vyplnené vSetky povinné udaje, t.j. Cislo objednavky
alebo zmluvy.

Opatrenia k nedostatkom uvedenych v bode B:

4.

Vykonat'" kontrolu pripojeného scanu FD pred | OF bezodkladne
elektronickym odoslanim FD do modulu obehu
dokladov.




opatrenia

zodpovedny
utvar

termin plnenia

Pred vyjadrenim sdhlasu s pokracovanim financnej
operacie vykonat kontrolu, ¢i je na elektronickom
platobnom poukaze pripojena elektronickd objednavka
alebo ¢islo zmluvy.

Vecne
prisluSny
organizacny
utvar

bezodkladne

e Pri zverejiovanych objednidvkach doplnit popis
objednaného plnenia, udaje o fyzickej osobe, ktora
objednavku podpisala (meno, priezvisko a funkciu).

. ijrava podmienok zverejiiovania v IS SAMO.

OF

IT

30.09.2021

30.09.2021

Pri fakturovanych plneniach bez zmluvného zéikladu
z dovodu nepredvidatenych udalosti (napr. havarijny
stav), nevystavovat objednidvky dodatocne. V obehu
dokladov  pripojit  pisomné zddvodnenie, opis
vzniknutej  situdcie s podpisom  zodpovednych
zamestnancov za vecnd a financnd stranku vydavku.
Uvedeny dokument bude spifiat’ charakter kontroly
Styroch o¢i v zmysle zdkladnej finanCnej kontroly.
Zaviest’ evidenciu nepredvidatenych udalosti aich
suvisiacich vydavkov.

Vecne
prislusny
organizacny
atvar,
referat
rozpoctu a
sekretariat
starostu

30.09.2021

* Zmenit priebeh procesu tak, aby az na konci
schvalovania objednavky bolo moZzné do formuléra
objednavky pridat’ datum a parafu starostu. Datum
vystavenia objedndvky bude zhodny s datumom
schvélenia objednavky starostom / prednostom.

* Zverejiiovat’ objednavky po konecnom schvaleni
starostom / prednostom.

OF

IT

30.09.2021

30.09.2021
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