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Mestska Cast’ Bratislava-Petrzalka
prijme do hlavného pracovného pomeru nového kolegu alebo kolegyriu na poziciu

odborny/a referent/ka na spravu miestneho majetku

Miesto vykonu prace: Miestny trad Petrzalka / a sem-tam aj cela Petrzalka
Mesac€ny plat: od 1200 EUR / na ziklade kvalifikacie, skisenosti a vysledkov
Termin nastupu: ihned’' / dohodou
Druh pracovného pomeru: plny tvazok / hlavny pracovny pomer

s vaSou vysnivanou pracou so super kolegami v PetrZzalke budete spokojny/a, ak na €o najviac z
otazok niZ8ie odpoviete ANO

- Mate radi vo veciach poriadok, ste dosledny/a, dodrZiavate terminy a planujete vopred?

- Mate skusenosti s prendjmom a spravou nehnutelnosti?

- Mate skisenosti s administrativnou, ale nie je vdm (z €asu na €as) cudzia ani praca v teréne?
- Hovoria vam nie€o pojmy ako valorizacia ndjomného, zalohové platby €i vyuCtovanie?

- Zvladate pracu s tabulkami, prehlady Uhrad a ich pravidelna kontrola je pre vas samozrejma?
- Viete pracovat samostatne, ale ste aj timovy hrac, ktory kolegovi v tazkej situacii pomboze?

- Radi by ste prispeli k efektivnejSiemu vyuZzivaniu majetku Petrzal€anov?

» ’

innosti, ktorymi v.

z z

is v PetrZalke zamestndv

- Priprava podkladov pre ndjomné zmluvy na nebytové priestory (NP) a garaZové statia (GS).
- Priprava podkladov pre obchodné verejné sutaze na ndjom NP a GS.

- Obhliadky NP a GS pri obchodnych verejnych sutaziach.

- Vedenie a evidencia ndajomcov NP/GS a neprenajatych NP/GS.

- Kontrola Ghrad, upomienky pre neplati€ov, podklady pre vymahanie pohladavok.
- Maesac€na kontrola prijmov a vydajov.

- Valorizacia ndjomného.

- Tvorba mesaCnych platobnych prikazov.

- Kontrola NP a GS, komunikacia s najomcami, rieSenie podnetov.

- Obeh dokladov — objednavky, platobné prikazy, podpisovanie faktur.

- Inventarizdcia NP a GS.

- Evidencia, spracovanie a prerozdelenie doruCenej poSty.

- Bezna koreSpondencia.

vas bezny pracovny dei u nas v PetrZalke si méZete predstavit’ aj takto

Hoci budete mat kanceldriu v budove miestneho Uradu na Kutlikovej 17, va8im pracoviskom bude aj
celd Petrzalka, predovSetkym budowy, v ktorych mestska Cast’ prenajima priestory. Nie kazdy defi tak
nevyhnutne presedite v kancelarii. Niektoré dni, po prichode do prace akontrole e-mailov,
prediskutujete s kolegami aktudlne ulohy a nasledne po6jdete do terénu, na kontrolu nebytového
priestoru alebo garaZi. Po néavrate na Urad zaCnete pripravovat podklady na obchodnu verejnu sutaz
na prenajom priestorov. Iny defi zase stravite v kancelarii kontrolou Uhrad alebo pomocou najomcom,
ktorym poradite ako postupovat pri drobnych opravach. Na konci dfia tak budete mat dobry pocit, Ze
ste prispeli k lepSiemu vyuzitiu majetku Petrzalky.

kvalifik ktoré zv

NaS novy kolega alebo kolegyfia by mal/a mat skdsenost so spravou majetku, idedlne aj s jeho
prendjmom. Administrativna praca by mala byt pre neho/ju samozrejmostou, rovnako tak aj
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komunikdcia s najomcami. Praca vo verejnom sektore je vyhodou, ale nie podmienkou. Nevyhnutnou
zruCnostou je ovladdanie Excelu a schopnost a chut’ nauCit sa pracovat s ekonomicko-informaCnym
systémom IS SAMO. Su€asne by nas novy kolega mal mat’ minimalne stredoSkolské vzdelanie s
maturitou. Jeho/jej délezitymi vlastnostami by mali byt spolahlivost, zodpovednost a preciznost.
Ocenime aj kolegu/yfu, ktord/y je timovy hrac, odold stresu pri ndpore prace a je aktivnym Soférom.

k vaSej novej praci pre Petrzalku budete urCite potrebovat’

- minimalne stredoSkolské vzdelanie s maturitou
- prax so spravou majetku

vyhody a benefity spojené s vaSou novou pracou pre Petrzalku

- 5dni dovolenky navySe

- moznost prace z domu podla internych pravidiel

- prispevok na parkovanie v Petrzalke

- mobilny telefén s neobmedzenymi volaniami

- stabilna praca v privetivom kolektive

- potrebné Skolenia a kurzy

- samozrejme prispevok na stravovanie

- adalSie benefity vyplyvajlce z prace vo verejnej sprave &i kolektivnej zmluvy

ak vas tato ponuka zaujala, nezabudnite ndm poslat’

- Strukturovany profesijny Zivotopis (povinné)
- certifikaty o relevantnych kurzoch a Skoleniach
- doklad o najvy§Som dosiahnutom vzdelani (povinné)

informdcie o vyberovom konani

VasSu ziadost’ o pracu pre Petrzalku spolu s uvedenymi dokumentmi mdzete posielat’ minimalne
do 20. decembra 2021 (vritane) na e-mail praca@petrzalka.sk. Vopred DAKUJEME za prejaveny
zdujem, no do dalSieho kola vyberovému konania budd pozvani len vybrani uchadzaci. V pripade
Uspechu tdto informaciu obdrzite najneskor do 14 dni od uvedeného terminu. UchddzaCov, ktori
neboli vybrani na osobny pohovor, nebudeme z kapacitnych dévodov kontaktovat. Drzime palce.

kto to vlastne sme?

Mestska Cast’ Bratislava-Petrzalka je jednou z najvaéSich slovenskych samosprav s viac ako 120-tisic
obyvatelmi. NaSe kolegyne a kolegov z miestneho dradu, podniku verejnoprospeSnych sluZieb,
zberného dvora, trhoviska, socialnej vydajne, plavarne, kniznice, kultirnych zariadeni, Skblok a $kél
spaja zmysel pre sluzbu obyvatelom a navStevnikom Petrzalky, zdujem o okolie, v ktorom Zijeme a v
neposlednom rade aj pomoc a podpora vSetkym, ktori ich potrebuju. Ak sa vdim naSe poslanie paci,
radi vas medzi sebou privitame. Nevahajte sa prihlasit' do vyberového konania a pomdzte nam tak z
Petrzalky robit lepSie miesto pre Zivot nas vSetkych. DAKUJEME a te§ime sa na spolupracu.

spracovanie osobnych udajov

VaSe osobné Udaje sa pouZziju len za u€elom vyberového konania a ich spracovanie je nevyhnutné na
vykonanie Ukonov pred uzatvorenim pracovnej zmluvy. Uvedené osobné tdaje budu poskytnuté iba
Clenom vyberového konania a zamestnancom, ktori sa zuCastnia na jeho priprave. Osobné udaje
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ziskané na uCel vyberového konania budu uchovavané poCas jeho trvania a po tejto dobe budu
zlikvidované, alebo v pripade uzavretia pracovnej Ci inej zmluvy vyuZité na tieto uCely. NeuskutoCni
sa pritom ich prenos do tretich krajin. Viac informacii ohladom ochrany osobnych udajov najdete na
www.petrzalka.sk/ochrana-osobnych-udajov. Kontakt: zodpovednaosoba@somi.sk.

V Bratislave 7.12.2021
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