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Mestska Cast’ Bratislava-Petrzalka
prijme do hlavného pracovného pomeru nového kolegu alebo kolegyriu na poziciu

odborny/a referent/ka spravy bytov

Miesto vykonu prace: Mestska Cast’ Bratislava-Petrzalka
Mesac€ny plat: od 1 200 EUR/ na ziklade kvalifikacie, skisenosti a vysledkov
Termin nastupu: ihned’ / po dohode
Druh pracovného pomeru: plny tvazok / hlavny pracovny pomer

otazok niz$ie odpoviete ANO

- Mate radi vo veciach poriadok, ste dosledny/4, dodrziavate terminy a planujete vopred?

- Mate skdsenosti s predajom, prendjmom Ci spravou bytovych a inych priestorov?

- Vyhovuje vam administrativna praca, ale nie je vam (z €asu na Cas) cudzia ani praca v teréne?
- Nezlaknete sa situacii, ked je potrebna vypoved z ndgjmu alebo exekuéné vypratanie bytu?

- Zvladate pracu s tabulkami, prehlad Uhrad a ich pravidelna kontrola je pre vds samozrejma?

- Viete pracovat samostatne, ale ste aj timovy hrac, ktory kolegovi v tazkej situacii poméze?

- Radi by ste prispeli k efektivnejSiemu vyuZzivaniu majetku PetrzalCanov?

Cinnosti, ktorymi vas budeme u nds v PetrZalke zamestnavat’

- priprava podkladov pre ndjomné zmluvy k bytom v sprave mestskej Casti a notarskych zapisnic

- vedenie spisovej agendy jednotlivych ndjomcov spojenej s prediienim najmu bytu,
vykonavanim zmien v poCte evidovanych osob, prihlasenie a odhlasenie oséb v obecnych bytoch

- spolupraca na priprave podkladov pre vypovedanie najmu bytu z dévodu neuhradenia platieb
spojenych s uzivanim bytu

- sledovanie agendy dlZznikov a zabezpeCovanie pripravy materidlov na sidne konania vo veci
vypovedi z najmov bytov z dévodu neuhradzania platieb spojenych s uzivanim bytu

- vykonavanie kontroly pohladidvok za obecné byty a priprava podkladov pre vypracovanie
ndvrhov na exeku€né vypratanie bytov

- vykondvanie kontroly a obhliadok bytov priamo v teréne.

vas bezny pracovny dei u nas v PetrZalke si méZete predstavit’ aj takto

Pracovat’ budete na miestnom Urade v budove Technopolu, spolu s dalSimi kolegami z referatu
spravy obecnych bytov. VaSou ulohou bude starat sa o agendu najmu bytov. PoCas dfia tak budete
napriklad komunikovat' so ziadatelmi v poradovniku, ktori budi potrebovat aktualizovat’ svoju
Ziadost. Dalej budete kontrolovat' thrady za ndjomné a v pripade ome$kania budete kontaktovat
najomnika, aby ste zistili dovody omeSkania. Spolupracovat’ budete tieZ s oddelenim socialnych veci
na rieSeni konkrétnych situacii neplati€ov. Nakoniec eSte stihnete pripravit podklady pre pripravu
najomnej zmluvy a odovzdanie bytu novym ndjomcom. Na konci pracovného dfa tak budete mat
naozaj dobry pocit, Ze aj vy svojou pracou prispievate k naSmu spolo€nému cielu.

kvalifikaCné a osobnostné predpoklady, ktoré zvySia vaSe Sance v PetrZalke uspiet’

U naSich novych kolegov uvitame orientéciu v prisluSnej legislative, najma v zdkone o spravnom
konani, obecnom zriadeni, Uprave niektorych pomerov suvisiacich s najmom bytov a bytovymi
nahradami, vlastnictve bytov a nebytovych priestorov &ispravcoch bytovych domov. Zaroven by
mal/a mat’ minimalne ro€nu odbornd prax. Dosiahnuté stredoSkolské alebo vysokoSkolské vzdelanie
I. Gi Il. stupfia. Bez komplikdcii by mal/a ovladat aj pracu s internetom a ndastrojmi balika Microsoft


https://www.google.sk/search?hl=sk&_ga=2.251229828.385357430.1620810678-1884038513.1615988395&q=Miestny+%C3%BArad+Petr%C5%BEalka&ludocid=14112260688979838495&lsig=AB86z5Uepri836KZO6YospBki2YN
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Office (najma Excel, Word, Outlook), Internet. Znalost’ cudzieho jazyka je vyhodou. Samozrejmostou
je zmysel pre spolupracu, pokojné a Ustretové vystupovanie, dochvilnost a preciznost nielen pri praci.

k vaSej novej praci pre Petrzalku budete urCite potrebovat’

- Uplné stredoSkolské alebo vysokoSkolské vzdelanie 1.Gi Il. stupna
- ro€na odbornd prax

- znalost prace s internetom a nastrojmi balika Microsoft Office

- znalost cudzieho jazyka vyhodou

vyhody a benefity spojené s vaSou novou pracou pre Petrzalku

- 5dni dovolenky navySe

- moznost prace zdomu podla internych pravidiel

- mobilny telefén s neobmedzenymi volaniami

- stabilnd praca v privetivom kolektive

- potrebné Skolenia a kurzy

- samozrejme prispevok na stravovanie

- adalSie benefity vyplyvajlce z prace vo verejnej sprave Ci kolektivnej zmluvy

k vas tat nuka zaujala, nez nite ndm do Petrzalk l

- Strukturovany profesijny Zivotopis
- certifikaty o relevantnych kurzoch a Skoleniach
- doklad o najvy$Som dosiahnutom vzdelani

informacie o vyberovom konani

Vasu ziadost’ o pracu pre Petrzalku spolu s uvedenymi dokumentmi mozete posielat’ minimalne
do 3.1.2022 (vratane) na e-mail praca@petrzalka.sk. Vopred DAKUJEME za prejaveny zaujem, no do
dalSieho kola vyberového konania budu pozvani len vybrani uchadzaéi. V pripade uspechu tuto
informaciu dostanete najneskor do 14 dni od uvedeného terminu. UchadzaCov, ktori neboli vybrani
na osobny pohovor, nebudeme z kapacitnych dévodov kontaktovat’. Drzime palce.

kto to vlastne sme?

Mestskd Cast' Bratislava - PetrZalka je jednou z najvacSich slovenskych samosprav s viac ako 120-tisic
obyvatelmi. NaSe kolegyne a kolegov z miestneho dradu, podniku verejnoprospeSnych sluZzieb,
zberného dvora, trhoviska, socidlnej vydajne, Skblok a $kél spéaja zmysel pre sluzbu obyvatelom a
navStevnikom Petrzalky, zdujem o okolie, v ktorom Zijeme a v neposlednom rade aj pomoc a
podpora vSetkym, ktori ich potrebuju. Ak sa vdm naSe poslanie paci, radi vas medzi sebou privitame.
Nevahajte sa prihlasit do vami preferovaného vyberového konania a pomo6Zzte nam tak z Petrzalky
robit lepSie miesto pre Zivot nas vSetkych. DAKUJEME a te$ime sa na spolupracu.

spracovanie osobnych tdajov

VaSe osobné udaje sa pouZiju len za t€elom vyberového konania a ich spracovanie je nevyhnutné na
vykonanie ukonov pred uzatvorenim pracovnej zmluvy. Uvedené osobné Udaje budu poskytnuté iba
Clenom vyberového konania a zamestnancom, ktori sa zGCastnia na jeho priprave. Osobné Gdaje
ziskané na uCel vyberového konania budu uchovavané poCas jeho trvania a po tejto dobe budu
zlikvidované, alebo v pripade uzavretia pracovnej Ci inej zmluvy vyuZité na tieto uCely. NeuskutoCni
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sa pritom ich prenos do tretich krajin. Viac informdcii ohfadom ochrany osobnych Gdajov najdete na
www.petrzalka.sk/ochrana-osobnych-udajov. Kontakt: zodpovednaosoba@somi.sk.

V Bratislave 15.12.2021
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