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Mestska Cast’ Bratislava-Petrzalka
prijme do hlavného pracovného pomeru nového kolegu alebo kolegyriu na poziciu

odborny/a referent/ka organiza€nych veci

Miesto vykonu prace: Miestny trad Petrzalka
Mesac€ny plat: od 1300 EUR / na ziklade kvalifikacie, skisenosti a vysledkov
Termin nastupu: ihned’' / dohodou
Druh pracovného pomeru: plny tvazok / hlavny pracovny pomer

s vaSou vysnivanou pracou so super kolegami v PetrZzalke budete spokojny/a, ak na €o najviac z
otazok niZ8ie odpoviete ANO

- Robi vam radost, ked stretnutie i rokovanie prebieha efektivne, bezproblémovo a podla planu?

- Je pre vas prirodzené komunikovat s volenymi zastupcami, ale aj obCanmi a obyvatelmi?

- Mate skisenosti s pripravou zasadnuti, rokovani €i organizaciou volieb?

- Viete pripravit zapisnicu, material na rokovanie alebo Uradny list?

- Mate radi vo veciach poriadok, dodrzZiavate terminy, planujete vSetko vopred a ste organizaCny
typ?

- Suhlasite s tym, Ze samosprava by mala byt transparentna a otvorena voCi obanom?

- Radi by ste prispeli ku kvalitnejSiemu a lepSiemu Zivotu v PetrZalke?

Cinnosti, ktorymi vas budeme u nds v PetrZalke zamestnavat’

- organizaCné zabezpeCenie priebehu volieb do organov samospravy obci, orgdnov samospravneho
kraja, NR SR, Eurdpskeho parlamentu, volieb prezidenta i zabezpeCenie priebehu referenda

- priprava zasadnuti miestneho zastupitelstva, miestnej rady a komisii, komunikacia s poslancami
a Clenmi komisii

- tvorba materidlov na rokovania miestneho zastupitelstva, miestnej rady a komisii, priprava
zapisnic a uzneseni z rokovani

- evidencia Ziadosti o spristupnenie informacii, Ziadosti o stanovisko k udeleniu Statneho
obdianstva, spracovanie prijatej a odoslanej poSty na referate organizaCnych veci

Zakladfiu pre svoju pracu najdete v budove naSho miestneho Uradu. V4§ pracovny denfl sa v obdobi
pred volbami bude skladat z komunikacie s okresnym uUradom, Clenmi volebnych komisii &i
volebnymi kandidatmi, z vydavania hlasovacich preukazov alebo zabezpeCovania agendy volby
poStou. Pred zasadnutiami komisii, miestnej rady a miestneho zastupitelstva budete komunikovat
s kolegami zinych referatov i poslancami a pripravovat materidly a pozvanky na rokovania. Po
skonCeni zasadnuti zas pripravite zapisnice a uznesenia. V priebehu celého roka sa budete
v spolupréci s kolegami z referdtu venovat evidencii prijatych infozZiadosti, Ziadosti o vyjadrenie
k udeleniu Statneho obCianstva i vybavovaniu kaZdodennej poSty. Na konci dfia budete méct mat
skvely pocit, Ze ste prispeli k naplneniu demokratického prava obyvatelov volit' si svojich volenych
zastupcov a byt informovani oveciach verejnych, alebo Ze ste umoznili poslancom prijat
rozhodnutia, ktoré zmenia Zivot v Petrzalke k lepSiemu.

kvalifik ktoré zv

NaS novy kolega alebo kolegyria by mal/a mat vysokoSkolské vzdelanie II. stupfia a pokroGilé znalosti
prace s programami Word, Excel, Outlook, ako aj sInternetom. Velkou vyhodou st skisenosti
s pracou vo verejnej sprave (najma samosprave). Ocenime aj skusenost s organizaciou volieb,


https://www.google.sk/search?hl=sk&_ga=2.251229828.385357430.1620810678-1884038513.1615988395&q=Miestny+%C3%BArad+Petr%C5%BEalka&ludocid=14112260688979838495&lsig=AB86z5Uepri836KZO6YospBki2YN
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zasadnuti organov Statnej spravy alebo samospravy, Ci vybavovanim Ziadosti o spristupnenie
informacii. Plusom je znalost zdkona o obecnom zriadeni, o slobodnom pristupe k informaciam, &i
o podmienkach vykonu volebného préava. Jeho/jej délezitymi zru€nostami by mali byt déslednost,
samostatnost, flexibilita a komunikativnost. V neposlednom rade plati, Ze spolupraca, ochota ucit sa
novym veciam alebo zodpovednost’ nie st u nds iba frazami.

k vaSej novej praci pre Petrzalku budete urCite potrebovat’

vysokoSkolské vzdelanie Il. stupha

praca vo verejnej sprave, samosprave je vyhodou
pocCitaCové znalosti: Word, Excel, Outlook, Internet
bezdhonnost a vysoké moralne i hodnotové zasady
spolahlivost, preciznost a organizané schopnosti

vyhody a benefity spojené s vaSou novou pracou pre Petrzalku

5 dni dovolenky navySe

moznost prace zdomu podla internych pravidiel

prispevok do 3. piliera dochodkového sporenia (po 1 roku)

dochadzkovy bonus do vySky 70 eur mesaCne

stabilnd praca v privetivom kolektive

potrebné Skolenia a kurzy

samozrejme prispevok na stravovanie

a dalSie benefity vyplyvajuce z prace vo verejnej sprave Ci kolektivnej zmluvy

ak vas tato ponuka zaujala, nezabudnite nam poslat’

Strukturovany profesijny Zivotopis (povinné)
motivaCny list (povinné)

doklad o najvy§$Som dosiahnutom vzdelani (povinné)
certifikaty o relevantnych kurzoch a Skoleniach

informacie o vyberovom konani

Vasu ziadost’ o pracu pre Petrzalku spolu s uvedenymi dokumentmi mdzete posielat’ do 31.3.2022
(vratane) cez portal Profesia alebo na e-mail praca@petrzalka.sk. Vopred DAKUJEME za prejaveny
zdujem, no do dalSieho kola vyberového konania budl pozvani len vybrani uchadzadi. V pripade
Uspechu tato informaciu obdrzite najneskér do 14 dni od uvedeného terminu. UchadzaCov, ktori
neboli vybrani na osobny pohovor, nebudeme z kapacitnych dévodov kontaktovat. Drzime palce.

kto to vlastne sme?

Mestska Cast’ Bratislava-Petrzalka je jednou z najvacSich slovenskych samosprav s viac ako 120-tisic
obyvatelmi. NaSe kolegyne a kolegov z miestneho Gradu, podniku verejnoprospeSnych sluzieb,
zberného dvora, trhoviska, socidlnej vydajne, plavarne, kniZnice, kultirnych zariadeni, Skolok a Skél
spdja zmysel pre sluZzbu obyvatelom a navStevnikom Petrzalky, zdujem o okolie, v ktorom Zijeme a v
neposlednom rade aj pomoc a podpora vSetkym, ktori ich potrebuju. Ak sa vam naSe poslanie padi,
radi vas medzi sebou privitame. Nevahajte sa prihlasit do vyberového konania a pomdzte nam tak z
PetrZalky robit lepSie miesto pre Zivot nas vSetkych. DAKUJEME a te$ime sa na spolupracu.

spracovanie osobnych tidajov
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VaSe osobné Udaje sa pouZziju len za u€elom vyberového konania a ich spracovanie je nevyhnutné na
vykonanie Ukonov pred uzatvorenim pracovnej zmluvy. Uvedené osobné tdaje budu poskytnuté iba
Clenom vyberového konania a zamestnancom, ktori sa zuCastnia na jeho priprave. Osobné udaje
ziskané na uCel vyberového konania budu uchovavané pocCas jeho trvania a po tejto dobe budu
zlikvidované, alebo v pripade uzavretia pracovnej €i inej zmluvy vyuZité na tieto UCely. NeuskutoCni
sa pritom ich prenos do tretich krajin. Viac informdcii ohladom ochrany osobnych Gdajov najdete na

www.petrzalka.sk/ochrana-osobnych-udajov. Kontakt: zodpovednaosoba@somi.sk.

V Bratislave 16.3.2022
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