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Mestska Cast’ Bratislava-Petrzalka
prijme do hlavného pracovného pomeru nového kolegu alebo kolegyriu na poziciu

referent/ka spravy verejnych priestranstiev

Miesto vykonu prace: Mestskda Cast Bratislava-Petrzalka
MesacCny plat: 1100 EUR / na zéklade kvalifikacie, skisenosti a vysledkov
Termin nastupu: ihned’ / po dohode
Druh pracovného pomeru: plny uvazok / hlavny pracovny pomer

s vaSou vysnivanou pracou so super kolegami v Petrzalke budete spokojny/4, ak na o najviac
z otazok niz8ie odpoviete ANO

Mate radi praktické zadania tykajuce sa nakupu materialu a prevadzky organizacii?

Ste flexibilny/a a viete hladat’ tvorivé rieSenie problémov?

Je pre vas dolezitd hospodarnost’ a raciondlne nakladanie s verejnymi prostriedkami?
Mate skusenosti s pripravou podkladov pre verejné obstardvanie alebo prieskumy trhu?

Cinnosti, ktorymi vas budeme u nas v PetrZalke zamestnavat’

priprava podkladov pre spracovanie u¢tovnych dokladov

priprava podkladov pre verejné obstaravanie na tovary a sluzby

spracovanie prieskumov trhov na material pre referat spravy verejnych priestranstiev
spracovanie vysledkov verejnych sutazi a prieskumov trhu

archivacia dokladov k spracovaniu nakupov PHM

priprava podkladov pre evidenciu majetku

spracovanie doSlej a odoslanej poSty

spracovanie podkladov k vedeniu pokladne

vedenie osobnych kariet zamestnancov a priprava podkladov k dochadzke pracovnikov
sledovanie nakladov a spracovanie kalkulacii

Pracovat budete zvia&8a v priestoroch sidla petrZalskej idrZby na Ulici Ondreja Stefanka 6. Spolu s ostatnymi
kolegami z referatu administrativnej a rozpoCtovej agendy oddelenia spravy verejnych priestranstiev budete
zabezpeCovat’ papierovaCky spojené s pravidelnou UdrZzbou mestskej Casti. S nastavenim procesov vam budu
napomocni kolegovia z referdtu verejného obstaravania. Okrem toho budete zabezpeCovat, aby bol vysutazeny
tovar aj dodany a zakupeny, takZe budete pripravovat i podklady na zmluvy s dodavatelmi a objednavky.

Okrem toho sa budete venovat aj evidencii majetku, persondlnej agende alebo dal§im administrativnym
Cinnostiam. VSetky prace budd zamerané na o najkvalitnejSiu spravu verejnych priestranstiev v PetrZalke a
teda zamerané na zlepSenie Zivota v naSej mestskej Casti. Na konci pracovného dfia tak budete mat’ dobry
pocit, Ze svojou Cinnost'ou tiezZ prispievate k lepSiemu Zivotu v naSej Petrzalke.

kvalifikaéné a osobnostné predpoklady, ktoré zvySia vaSe Sance v PetrZalke uspiet’

Nas novy kolega alebo kolegyna by mal/a mat prax a skdsenost s pripravou podkladov pre verejné obstaravanie
a so spracovanim prieskumov trhu. Ocenime tieZ, ak by mali blizko aj k personalnej agende. Zarovefi aspon
stredoSkolské vzdelanie s maturitou ekonomického zamerania a bez komplikacii by mali zvladat aj pracu so
softvérom na obeh dokladov a néstrojmi balika Microsoft Office (Excel, Word, Outlook). Samozrejmostou su i
preciznost, Ustretové vystupovanie a dochvilnost nielen pri praci. A nezabudnite, ochota, chut pracovat alebo
kreativita nie su u nas iba frazami.

k vaSej novej praci pre Petrzalku budete urCite potrebovat’
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- stredoSkolské vzdelanie s maturitou ekonomického zamerania,

- praca s nastrojmi balika MS Office — Excel, Word, Outlook, IS SAMO je vyhodou,

- vodiCsky preukaz skupiny B ako aj znalost' cudzieho jazyka (anglicky, nemecky) je vyhodou,
- zaujem o rozSirovanie vedomosti a zru€nosti

vyvhody a benefity spojené s vaSou novou pracou pre Petrzalku

- 5 dni dovolenky navySe,

- sluZobny mobilny telefén aj na sukromné ucely

- prispevok do 3. piliera dochodkového sporenia (po 1 roku),

- dochadzkovy bonus do vySky 70 Eur mesacne,

- stabilna praca v privetivom kolektive,

- potrebné Skolenia a kurzy,

- teambuildingy s obCerstvenim,

- samozrejme prispevok na stravovanie,

- a dalSie benefity vyplyvajlce z prace vo verejnej sprave Ci kolektivnej zmluvy

ak vas tato ponuka zaujala, nezabudnite ndm do PetrZalky poslat’

- profesijny Zivotopis,
- certifikaty o kurzoch a Skoleniach (nepovinné),
- doklad o najvy§Som dosiahnutom vzdelani,

informacie o vyberovom konani

VaSu Ziadost’ o pracu pre Petrzalku spolu s uvedenymi dokumentmi mdZete posielat’ minimalne do 18. jala
2022 (vratane) cez portal Profesia alebo na e-mail praca@petrzalka.sk. V pripade zdujmu moZzete kontaktovat
aj pani Mgr. Idu Brtafnovd na tel. Cisle 0947 487 247 alebo e-maile ida.brtanova@petrzalka.sk Vopred
véetkym DAKUJEME za prejaveny zaujem, no do dal$ieho kola vyberového konania budd pozvani len vybrani
uchadzaCi. V pripade Uspechu tdto informaciu obdrzite najneskér do 14 dni od uvedeného terminu.
UchadzaCov, ktori neboli vybrani na osobny pohovor, nebudeme z kapacitnych dévodov kontaktovat.
Dakujeme za pochopenie a drZime palce.
kto to vlastne sme?

Mestska Cast' Bratislava - Petrzalka je jednou z najvacSich slovenskych samosprav s viac ako 120-tisic
obyvatelmi. NaSe kolegyne a kolegov z miestneho Uradu, podniku verejnoprospeSnych sluzieb, zberného
dvora, trhoviska, socidlnej vydajne, Skblok a Skol spaja zmysel pre sluzbu obyvatelom a navStevnikom
Petrzalky, zaujem o okolie, v ktorom Zijeme a v neposlednom rade aj pomoc a podpora vSetkym, ktori ich
potrebuju. Ak sa vam naSe poslanie paci, radi vas medzi sebou privitame. Nevéhajte sa prihlasit do vami
preferovaného vyberového konania a pomdézte nam tak z Petrzalky robit lepSie miesto pre Zivot nas vSetkych.
DAKUJEME a te$ime sa na spolupracu.

spracovanie osobnych udajov

VaSe osobné uUdaje sa pouziju len za UCelom vyberového konania a ich spracovanie je nevyhnutné na
vykonanie Ukonov pred uzatvorenim pracovnej zmluvy. Uvedené osobné Udaje budd poskytnuté iba ¢lenom
vyberového konania a zamestnancom, ktori sa zuCastnia na jeho priprave. Osobné Udaje ziskané na ucel
vyberového konania budi uchovévané pocas jeho trvania a po tejto dobe budu zlikvidované, alebo v pripade
uzavretia pracovnej €i inej zmluvy vyuzité na tieto uCely. NeuskutoCni sa pritom ich prenos do tretich krajin.
Viac informacii ohfadom ochrany osobnych udajov najdete na www.petrzalka.sk/ochrana-osobnych-udajov.
Kontakt: zodpovednaosoba@somi.sk.

V Bratislave 27. juna 2022.



