. Mestska éast

W B

RATISLAVA-PETRZALKA

Mestska Cast’ Bratislava-Petrzalka
prijme do hlavného pracovného pomeru nového kolegu alebo kolegyfiu na poziciu

mzdovy/a uctovnik/Cka

Miesto vykonu prace: mestska Cast Bratislava-Petrzalka
Mesacny plat: od 1200 EUR / na zéklade kvalifikacie, skisenosti a vysledkov
Termin nastupu: ihned’ / po dohode
Druh pracovného pomeru: plny Gvazok / hlavny pracovny pomer

s vaSou vysnhivanou pracou so super kolegami v Petrzalke budete spokojny/a, ak na €o
najviac z otazok niz8ie odpoviete ANO

Mate radi Cisla a nerobia vam problémy &i uz rozhadzané po stole, alebo upratané v prehladnej tabulke?
Vyznate sa v spleti mien a tvari kolegov a viete ich s ismevom usmernit’ &i pripomenut im, €o treba?
Robi vam radost, ak méZete poméct brigddnikom s vybavenim ich prvych zdrobkov?

DokaZete sa nestratit v neustdlom koloto€i organizaCnych zmien a radi pomahate pri ich realizcii?
Zaujimate sa aj o veci verejné a nie je vam jedno, ako hospodari vaSa samosprava?

Cinnosti, ktorymi vas budeme u nas v Petrzalke zamestnavat’

spracovanie a vedenie komplexnej mzdovej agendy

priprava podkladov a vykazov pre socialnu a zdravotnu poistoviiu

tvorba prehladov a hldseni pre prisluSny danovy Ci Statisticky trad

kontrola a prenos dochadzky do miezd a zabezpe&enie prevodnych prikazov na Uhrady
zabezpedenie a spracovanie roCnych zd¢tovani dani

spracovanie ELDP, archivovanie dokladov, evidencia a aktualizacia mzdovych listov
pripravovanie podkladov mesa&nych mzdovych uzavierok a reportov

sledovanie legislativnych zmien a ich aplikacia pre potreby zamestnavatela

evidovanie a spracovanie zrazok zo mzdy ako stravné, vyliCtovania a tak dalej

vas bezny pracovny den u ndas v PetrZalke si mdzete predstavit’ aj takto

Po prichode do spoloCnej kancelarie Miestneho Uradu PetrZalka si okrem rannej kavy vychutnate aj kratku
poradu s kolegyfiami a kolegami z nadSho persondlneho. VaSim kazdodennym chlebiCkom sa stand najma
papierovaCky a vybavovacky, ktoré si zdkladom pre kazdu dobre vykonanu pracu. Pracovat’ naozaj dobre vSak
mdbzZu len naozaj spokojni zamestnanci, CiZe vaSi buduci kolegovia, ktorych okrem iného raz mesaCne poteSite aj
vyplatnou paskou. A aby im na nej vSetko sedelo do posledného centu, tak bude z Casti aj vaSou
zodpovednostou. K dispozicii teda budete mat hned viaceré mzdové a personalne softvéry a programy.
Akékolvek napady na ich vylepSenia kedykolvek radi uvitame, rovnako ako akékolvek napady v oblasti internych
benefitov pre vés a vaSich buducich kolegov. Ako je asi jasné, samostatnost a pozitivny pristup pri vaSej praci tiez
viac nezZ ocenime.

kvalifikaCné a osobnostné predpoklady, ktoré zvySia vasSe Sance v PetrZalke uspiet’

Nas novy kolega alebo kolegyna by mal/a mat ukonCené aspon stredoSkolské vzdelanie s maturitou a odbornu
prax aspofl dva roky. Ocenime aj ich skidsenost’ s GCtovnymi programami, ktoré sa u nas na Urade pouzivaju a
orientdcia v prisluSnej legislative by im nemala robit’ Ziaden problém. Od naSho nového kolegu alebo kolegyne
tiez oCakdavame timovu spolupracu. Samozrejmostou je aj samostatnost, spolahlivost, preciznost, flexibilita,
obCasnd odolnost voCi stresu a iniciativnost.

k vaSej novej praci pre Petrzalku budete ur€ite potrebovat’

minimalna prax v odbore dva roky
stredoSkolské vzdelanie s maturitou, vysokoSkolské vzdelanie I. i Il. stupfa alebo vySSie odborné vzdelanie


https://www.google.sk/search?hl=sk&_ga=2.251229828.385357430.1620810678-1884038513.1615988395&q=Miestny+%C3%BArad+Petr%C5%BEalka&ludocid=14112260688979838495&lsig=AB86z5Uepri836KZO6YospBki2YN
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- ovladanie mzdového uctovnictva minimalne na drovni pokro€ily/a

- skusenosti s tétovnym a mzdovym softvérom VEMA , TRIMEL (vyhodou)

- znalost zékonov €. 369/1990 Z.z., €. 553/2003 Z.z., €. 583/2004, ¢. 431/2002 a €. 311/2001
- pocCitaCové znalosti na Urovni pokro€ily/a, najma Excel, Word, Outlook a Internet

vyhody a benefity spojené s vaSou novou pracou pre Petrzalku

- 5dnidovolenky navySe

- mobilny telefén s neobmedzenymi volaniami

- prispevok do 3. piliera dochodkového sporenia (po 1 odpracovanom roku)

- dochéadzkovy bonus do vySky 70 eur mesaCne

- stabilnd praca v privetivom kolektive

- zabezpeCenie potrebnych Skoleni a kurzov

- samozrejme prispevok na stravovanie

- adalSie benefity vyplyvajuce z prace vo verejnej sprave Ci kolektivnej zmluvy

ak vas tato ponuka zaujala, nezabudnite nam do Petrzalky poslat’

- Struktdrovany profesijny Zivotopis
- certifikaty o relevantnych kurzoch a Skoleniach
- doklad o najvy§Som dosiahnutom vzdelani

informacie o vyberovom konani

Vasu ziadost’ o pracu pre Petrzalku spolu s uvedenymi dokumentmi modzZete posielat’ minimalne do 13.
septembra 2022 (vratane) na e-mail praca@petrzalka.sk. Vopred vSetkym DAKUJEME za prejaveny zaujem, no
do dalSieho kola vyberového konania budi pozvani len vybrani uchadzaci. V pripade Uspechu tato informaciu
obdrzite najneskdr do 14 dni od uvedeného terminu. UchadzaCov, ktori neboli vybrani na osobny pohovor,
nebudeme z kapacitnych dévodov kontaktovat. Dakujeme za pochopenie a drZime palce.

kto sme?

Mestska Cast' Bratislava-Petrzalka je jednou z najvacSich slovenskych samosprav s viac ako 150-tisic obyvatelmi.
NaSe kolegyne a kolegov z miestneho Uradu, zberného dvora, trhoviska, plavarne, odtahového parkoviska,
kultdrnych zariadeni, kniZnice, socidlnej vydajne, klubovne seniorov, Skolok a Skol spaja zmysel pre sluZbu
obyvatefom a néavStevnikom Petrzalky, zaujem o okolie, v ktorom Zijeme a v neposlednom rade aj pomoc a
podpora vSetkym, ktori ich potrebujd. Ak sa vdm naSe poslanie padi, radi vas medzi sebou privitame. Nevahajte
sa prihlasit do vami preferovaného vyberového konania, a pomézte ndm tak z Petrzalky robit lepSie miesto pre
Zivot nas v8etkych. DAKUJEME a te$ime sa na spolupracu.

spracovanie osobnych udajov

VaSe osobné Udaje sa pouziju len za GCelom vyberového konania a ich spracovanie je nevyhnutné na vykonanie
ukonov pred uzatvorenim pracovnej zmluvy. Uvedené osobné Udaje budu poskytnuté iba ¢lenom vyberového
konania a zamestnancom, ktori sa zi€astnia na jeho priprave. Osobné Udaje ziskané na UuCel vyberového konania
budd uchovévané poCas jeho trvania a po tejto dobe budu zlikvidované, alebo v pripade uzavretia pracovnej Ci
inej zmluvy vyuZité na tieto UCely. Neuskuto€ni sa pritom ich prenos do tretich krajin. Viac informacii ohfadom
ochrany osobnych udajov najdete na www.petrzalka.sk/ochrana-osobnych-udajov. Kontakt:
zodpovednaosoba@somi.sk.

V Bratislave 26. augusta 2022
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