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1. Navrh uznesenia

Miestne zastupitel'stvo mestskej Casti Bratislava — Petrzalka

berie na vedomie

Spravu z kontroly plnenia prijatych opatreni k zistenym nedostatkom v stvislosti s vykonanou
,Kontrolou poskytovania stravnych listkov prisluSnymi oddeleniami Miestneho tradu
Mestskej Casti  Bratislava —  Petrzalka za obdobie od 1. januara 2020
do 31. decembra 2020



2. Material

Miestny Urad mestskej Casti Bratislava — Petrzalka

utvar miestneho kontrolora

Sprava

z kontroly plnenia prijatych opatreni k zistenym nedostatkom Vv suvislosti s vykonanou
»Kontrolou poskytovania stravnych listkov prislusnymi oddeleniami Miestneho tiradu
Mestskej Casti Bratislava — Petrzalka za obdobie od 1. januara 2020

do 31. decembra 2020¢

Opravnena osoba

miestna kontrolorka mestskej Casti Bratislava — Petrzalka,
utvar miestneho kontrolora

Kontrolovany subjekt

referat personalnej prace a miezd, referat i¢tovnictva

Poverenie

1/2022 zo dna 26. méaja 2022

Cas vykonu kontroly

27.05.2022 — 12.07.2022

Kontrolované obdobie

01.06.2021 — 12.07.2022

Plan kontrolnej ¢innosti

plan na 1. polrok 2022 schvaleny uznesenim Miestneho
zastupitel'stva mestskej Casti Bratislava — Petrzalka
¢. 481 zo dna 14. decembra 2021

Ciel’ kontroly

preverit’ plnenie napravnych opatreni z vykonanej kontroly

Platné predpisy

e Zékon ¢. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni
neskorSich predpisov (d’alej len “Zakonnik prace”),

e Zakon ¢. 152/1994 Z. z. o socialnom fonde v zneni
neskorSich predpisov (d’alej len ,,Zdkon o socidlnom
fonde®),

e Zékon ¢. 431/2002 Z. z. o Gctovnictve V zneni neskorSich
predpisov (d’alej len ,,Zakon o uctovnictve),

e Opatrenie Ministerstva financii Slovenskej republiky
z 8. augusta 2007 ¢&. 16786/2007-31, ktorym sa
ustanovuji  podrobnosti o  postupoch  uctovania
a ramcovej Uctove] osnove pre rozpoCtové organizacie,
prispevkové organizicie, Statne fondy, obce a vysSie
uzemne celky v zneni neskorSich zakonnych tprav (d’alej
len ,,Opatrenie MF 0 postupoch tG¢tovania®,

e Zakon ¢. 583/2004 Z. z. o rozpoctovych pravidlach
uzemnej samospravy v zneni neskorSich predpisov,

e Zakon ¢&. 357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite
a 0 zmene adoplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorSich predpisov (d’alej len ,,Zidkon o financnej
kontrole a audite®),

e Zékon €. 2/1991 Zb. o kolektivhom vyjedndvani v zneni
neskorsich predpisov,

e Smernice IRA 2021 03 SME — Stravovanie.




Kontrola bola zamerana na overenie:

plnenia napravnych opatreni, ktoré vyplynuli z vykonanej ,,Kontroly poskytovania
stravnych listkov prisluSnymi oddeleniami Miestneho uradu Mestskej ¢asti Bratislava —
Petrzalka za obdobie od 1. januara 2020 do 31. decembra 2020. Predmetna kontrola bola
predlozend na rokovanie Miestneho zastupitel'stva mestskej Casti Bratislava — Petrzalka
diia 29. jina 2021.

Realizovanou kontrolou boli zistené nedostatky, ku ktorym povinna osoba prijala spolu 10
opatreni na napravu a odstranenie pri¢in ich vzniku. V zakladnej Struktare bola kontrola
rozdelena na tri oblasti a overilo sa fiou:

A.
B.

C.

manipulacia so stravnymi listkami v pokladnici,

mesacny vypocet naroku zamestnancov na stravné listky porovnaného so skutocnym
prijmom,

finan¢né prostriedky vynalozené na stravné listky.

Vstupné data:

menny zoznam / podpisovy hdrok zamestnancov na vydaj stravnych listkov za jednotlivé
mesiace jun az december 2021,

splnomocnenia k prevzatiu stravnych listkov Vv zastipeni za jednotlivé mesiace jun az
december 2021,

vyplatné pasky vybranych zamestnancov za rok 2022,

evidencia z dochadzkového systému, dochadzkovy list vybranych zamestnancov,

spis — vysporiadanie stravnych listkov vydanych nad ramec v roku 2020 evidovany
zamestnankynou referatu personalnej prace a miezd,

e tabulkovy mesaény prehl'ad k elektronickym stravovacim poukazkam za rok 2022,
e ckonomicky softvér IS SAMO — modul obeh dokladov,

e dokument — inventara 022022,

e mailova komunikacia s povinnou osobou.

A. manipulacia so stravnymi listkami v pokladnici

Predmetom povodnej kontroly bol mesaény vydaj stravnych listkov jednotlivym
zamestnancom miestneho uradu za rok 2020, zabezpeCovany zamestnankyiiou referatu
GGtovnictva (dalej len pokladni¢ka) cez pokladnicu a dodrziavanie zakonnych'
a uctovnych principov nakladania s ceninami.

Prijaté opatrenia na napravu zistenvch nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku:

Nedostatok ¢. 1:

v mennych zoznamoch / podpisovych harkoch boli pokladnickou vykonané rucné
opravy v poctoch vydanych stravnych listkov na zdklade pokynov z referatu RPPaM.
Tieto opravy boli preverené prehl'adom z RPPaM o mnozstve zrazenych stravnych listkov
z0 mzdy.

! Zakon o uétovnictve




Zodpovedny
Prijaté opatrenie: utvar Termin plnenia

do zoznamu bude doplnené miesto pre pripadnu
korekciu mnoZstva vydanych listkov. RPPaM? od 01.06.2021

Overenie plnenia opatrenia UMK:

- splnené v termine
v zoznamoch / podpisovych harkoch na prevzatie stravnych listkov bol doplneny stipec
pre pripadnt korekciu mnozstva vydanych stravnych listkov.

Nedostatok ¢. 2:

na vybratej vzorke zamestnancov bolo preverené, ¢i prevzatie stravnych listkov
jednotlivymi zamestnancami bolo potvrdené podpisom. V niektorych pripadoch boli
stravné listky prevzaté jednym zamestnancom za viacerych kolegov bez poverenia
K prevzatiu.

Zodpovedny
Prijaté opatrenie: utvar Termin plnenia

zavedie sa splnomocnenie prostrednictvom mailu
k prevzatiu stravnych listkov v zastupeni. RPPaM od 01.06.2021

Overenie plnenia opatrenia UMK:

- splnené v termine
prevzatie stravnych listkov za int osobu sa uskutociiovalo na zaklade pisomného
splnomocnenia odovzdaného pokladnicke, ktord ma hmotni zodpovednost’ za zverené
prostriedky.

Nedostatok ¢. 3:

vydaj a prijem stravnych listkov v roku 2020 pokladnic¢ka viedla na skladovych kartach.
Stravovacie poukazky maji charakter ceniny a ich analyticka evidencia sa vedie obdobne
ako penaznd hotovost’, t.j. v knihe cenin podla jednotlivych druhov cenin, podl'a meny
a ich ulozenia (podl'a hmotne zodpovednych zamestnancov).

Zodpovedny
Prijaté opatrenie: utvar Termin plnenia

do zoznamu bude doplnené miesto pre datum
prevzatia stravnych listkov. RPPaM od 01.06.2021

Overenie plnenia opatrenia UMK:

- splnené v termine
v zoznamoch / podpisovych harkoch bol doplneny stlpec pre datum prevzatia stravnych
listkov.

B. mesaény vvpocet naroku zamestnancov na stravné listky porovnany so skutoénym
prijmom

Predmetom pdvodnej kontroly bolo porovnanie vzniknutého naroku na stravné listky
zamestnancov miestneho Uradu na zdklade odpracovaného ¢asu v mesiacoch januér 2020
az december 2020 so skutocnym prijmom stravnych listkov za dané mesiace.

2 Referat personalnej prace a miezd



Prijaté opatrenia na napravu zistenvch nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku:

Nedostatok ¢. 4:

V dochadzkovom IS® bol zisteny rozdiel medzi skutoénym narokom na stravné listky
a tym, Co zaznamenava tento IS. Uvedené znamena, ze IS nie je nastaveny spravne.
Zamestnankyna RPPaM preto vedie evidenciu naroku na stravné listky rucne. Tato
evidencia je narona na Casové spracovanie, prehladnost’ a presnost. Referat RPPaM
ziadal o upravy IS dochéadzky referat IT. Niektoré poziadavky z roku 2020 neboli este
v Case (04/2021) kontroly dorieSené.

Zodpovedny
Prijaté opatrenie: utvar Termin plnenia

RPPaM poziada poveren¢ho zamestnanca z IT, aby | RPPaM a
IS nastavil podl'a odporic¢ania na zaklade kontroly. |referat IT bezodkladne

Overenie plnenia opatrenia UMK:

- splnené v termine
sprava dochadzkového systému presla z referatu IT na RPPaM. Zodpovedny Utvar
RPPaM nastavil systém podl'a odporucani z vykonanej kontroly, na zaklade ktorej sa
prijali opatrenia na odstranenie nedostatkov. Pri overovani nebol zisteny rozdiel medzi
skutoénym narokom na stravné listky atym, ¢o zaznamenava dochadzkovy IS.
Overovanie bolo uskuto¢nené ndhodnym vyberom u piatich zamestnancoch v r6znych
mesiacoch.

Nedostatok ¢. 5:

Pre vypocet naroku na stravné listky bol v priebehu roka 2020 pouzity nasledovny spdsob:
v jednotlivych mesiacoch boli odpocitavané z naroku na stravné listky pausalne
za dovolenku v prvom polroku 3 stravné listky a v druhom 2 stravné listky.

Zodpovedny
Prijaté opatrenie: utvar Termin plnenia

Vypocet naroku na stravné listky — stravné listky sa
od zaciatku roka 2021 wvydavaju v sulade s
odporti¢anim t.j. zaCiatkom mesiaca na aktudlny
mesiac po uzatvoreni dochadzky za predosly
mesiac. RPPaM od 01.01.2021

Overenie plnenia opatrenia UMK:

- splnené v termine
od 01.01.2021 sa stravné listky vydavali zadiatkom mesiaca na aktualny mesiac po
uzatvoreni dochadzky za predosly mesiac, pausalne odpocitavanie dovoleniek z naroku
na stravné listky sa vroku 2021 neuplatiovalo. V roku 2022 sa postupuje podla
smernice IRA_2021_03_SME, prispevok na stravu sa poukazuje k 1. diiu kalendarneho
mesiaca. Sulad s predmetnou smernicou sa overil prostrednictvom vyplatnej pasky
zamestnancov utvaru miestneho kontrolora. Spravnost vypoctu naroku na stravné
listky v roku 2021 bola overend nahodnym vyberom pri odovzdanych stravnych listkov
3 zamestnancom v mesiaci august porovnany s dochadzkou.

Nedostatok ¢. 6:

Evidencia naroku na stravné listky bola vedend v manudlne vyrobenych tabulkach
zamestnankynou RPPaM jednotlivo za kazdy mesiac. Tabulky obsahuji udaj ku korekcii
stravnych listkov v stipci poznamka. Tento idaj je nepostadujuci pre spitnii kontrolu

¥ IS — informagny systém



porovnania naroku a skutoného prijmu stravnych listkov v priebehu roka. Celkové
spracovanie evidencie bolo pre preukazanie narokov na stravné nepostacujuce.

Zodpovedny
Prijaté opatrenie: utvar Termin plnenia

RPPaM poziada povereného zamestnanca z referatu
IT, aby IS nastavil v stulade so Zakonnikom prace a | RPPaM a
platnou KZ. referat IT bezodkladne

Overenie plnenia opatrenia UMK:

- splnené v termine
vroku 2022 sa vsualade so smernicou IRA 2021 03 SME uplatiuji dva druhy
prispevku na stravu, a to finan¢ny prispevok uhradeny na bankové ucéty zamestnancov
a elektronické stravovacie poukazky (tzv. dobijanie stravovacich Kariet). Udaj
0 prispevku na stravu jednotlivych zamestnancov je zadany a priebezne aktualizovany
v mzdovom programe IS Trimel. Skuto¢nost’ sa overila prostrednictvom vyplatnej
pasky pri ndhodne vybranych zamestnancoch.

Nedostatok €. 7:

Kontrolou nebolo mozné preverit’ spravnost’ vykazanych udajov v mennych zoznamoch /
podpisovych harkoch, vzhl'adom na skuto¢nosti uvedené vysSie (ru¢né Upravy narokov,
odcitavanie 3 alebo 2 listkov).

Zodpovedny
Prijaté opatrenie: utvar Termin plnenia

Vypocet naroku na stravné listky — stravné listky sa
od zaciatku roka 2021 vydavajo v stlade s
odporti¢anim t.j. zaCiatkom mesiaca na aktualny
mesiac po uzatvoreni dochadzky za predosly
mesiac. RPPaM od 01.01.2021

Overenie plnenia opatrenia UMK:

- splnené v termine
od 01.01.2021 sa stravné listky vydavali za¢iatkom mesiaca na aktualny mesiac po
uzatvoreni dochadzky za predoSly mesiac, pausalne odpocitavanie dovoleniek z naroku
na stravné listky sa v roku 2021 neuplatinovalo. Ru¢né korekcie udajov boli odstranené
doplnenim stipca pre opravy v zoznamoch / podpisovych harkoch na prevzatie
stravnych listkov (vid. bod ¢. 1). Vroku 2022 sa vsulade so smernicou
IRA_2021_03_SME uplatiiuja dva druhy prispevku na stravu, a to finan¢ny prispevok
uhradeny na bankové ucty zamestnancov a elektronické stravovacie poukazky (tzv.
dobijanie stravovacich kariet). Prostriedky sa zamestnancom poukazuji k 1. diu
kalendarneho mesiaca.

C. financ¢né prostriedky vynaloZené na stravné listky

Predmetom povodnej kontroly bolo preverit, ¢i pri Cerpani finanénych prostriedkov
z rozpoctu na zabezpecenie stravnych listkov pre zamestnancov v roku 2020 bola dodrzana
zakonnost' a sulad s principmi  hospodarnosti, efektivnosti, Géinnosti a ucelnosti pri
hospodareni s verejnymi financiami.



Prijaté opatrenia na napravu zistenvch nedostatkov a na odstranenie pricin ich vzniku:

Nedostatok ¢. 8:

zamestnancom boli v roku 2020 vydané stravné listky nad rdmec zdkona (prekdzky v praci
a ina ospravedlnend nepritomnost’ v praci) podl'a podmienok uplatiovanych z Dodatku ku
KZ na rok 2019. Pouzitie socialneho fondu a podmienky poskytovania prispevkov z fondu
zamestnancom na stravné musi mat’ zamestnavatel dohodnuté s odborovym organom v
kolektivnej zmluve na prisluSny rok. Kolektivna zmluva na rok 2020 nebola uzatvorena,
vydané stravné listky nad ramec zakona mali byt so zamestnancami financne
vysporiadané (v Case zistenia tejto skutoCnosti).

Zodpovedny
Prijaté opatrenie: utvar Termin plnenia

stravné listky vydané nad rdmec zakona v dosledku
neuzatvorenia Kolektivnej zmluvy (d’alej KZ) na
rok 2020 budd  finanéne  vysporiadané
prostrednictvom  zaslania  listu  jednotlivym
zamestnancom, ktorych sa dana skutocnost’ tyka. RPPaM 31.07.2021

Overenie plnenia opatrenia UMK:

- splnené v posunutom termine
vzhladom k zlozitosti procesu, ktory suvisi s prijatym opatrenim, finan¢né
vysporiadanie bolo ukonc¢ené v mesiaci december 2021. Prvotné tikony, zaslanie listov
a mailov jednotlivym zamestnancom, bolo uskuto¢nené v termine plnenia. Stravné
listky vydané nad ramec boli vyhodnotené referentkou RPPaM a v priebehu roka 2021
vysporiadané. Vysporiadanie neprebehlo pri piatich osobach, nakol’ko 2 zamestnanci
neudelili sthlas na odpocet listkov, ktory im bol vydany nad rdmec a3 byvali
zamestnanci boli riadne vyzvani, ale stravné listky nevratili. Na zaklade tychto
skutocnosti, bolo v roku 2020 vydanych 23 ks stravnych listkov nad ramec zakona
(v nominalnej hodnote 5,10 Eur, ¢o je celkovo 117,30 Eur). K overeniu procesu
vysporiadania stravnych listkov bol kontrole predlozeny spis vytvoreny zodpovednou
zamestnankynou RPPaM.

Odporucanie k plneniu opatrenia:

1. 5 ks stravnych listkov vydanych nad ramec zakona vysporiadat prostrednictvom
Skodovej komisie,

2. vytvoreny spis zodpovednou zamestnankyiou RPPaM v suvislosti s vysporiadanim
stravnych listkov evidovat’ v registrature s pridelenym registratirnym c¢islom pre
potreby archivacie.

Nedostatok ¢. 9:

¢erpanie prostriedkov zo socialneho fondu formou poskytnutia stravnych listkov nad ramec
zakona. Zéakladnou finan¢nou kontrolou je orgén verejnej spravy povinny overit sulad
kazdej financnej operacie. V tomto pripade podla § 6 ods. 4 pism. d
s uzatvorenymi zmluvami, t.j. s KZ. Cerpania prostriedkov zo socialneho fondu v sulade
s odsthlasenym cerpanim odborovou organizéciou v roku 2020 overovali poverend
zamestnankyiia RPPaM a prednosta MC.

Zodpovedny
Prijaté opatrenie: utvar Termin plnenia

pri financnych operaciach o ¢erpani prostriedkov zo
socidlneho fondu bude poverend zamestnankyna
RPPaM zadavat’ odkaz na platnit KZ a dohodu. RPPaM priebeZne




Overenie plnenia opatrenia UMK:

splnené v termine

v ekonomickom softvéri IS SAMO — modul obeh dokladov je zadavana informacia
s odkazom na platna kolektivnu zmluvu. Uvedena skuto¢nost’ bola overena kontrolou
platobnych poukazov suvisiacich s financnymi operaciami, na ktorych bola vykonana
zé4kladna finanéné kontrola*, v module obehu dokladov.

Nedostatok ¢. 10:

Uttovna jednotka je povinna viest' uétovnictvo v &asovej a vecnej stvislosti. Vydané
stravné listky v priebehu roka 2020 mali byt k 31.12.2020 vyac¢tované a vzniknuté rozdiely
zauctované ako pohladévka alebo zavédzok voci zamestnancom.

Prijaté opatrenie: utvar Termin plnenia

Zodpovedny

RPPaM zavedie vykonavanie ro¢ného vyuctovania
stravnych listkov vzdy za predchadzajuci rok k
31.01. nasledujiceho roka. RPPaM 31.01.2022

Overenie plnenia opatrenia UMK:

splnené v posunutom termine

termin inventarizacie bol posunuty na 15.03.2022 v stvislosti s novym procesom
zabezpecovania prispevku na stravu (prechod z fyzicky vydavanych stravnych listkov
na finan¢ny prispevok a stravovacie karty) na zaklade smernice IRA_2021 03 SME.
V zuctovacom obdobi 02/2022 boli stravné listky vysporiadané a zostatok
nespotrebovanych ,,gastrolistkov* bol vrateny do stravovacej spolo¢nosti. Kontrole bol
predloZzeny menny zoznam zamestnancov s vykonanymi zrazkami za nespotrebované

stravné listky (doklad inventira 022022).

Zaver:

Cielom kontroly bolo overit’ plnenia napravnych opatreni, ktoré vyplynuli z vykonanej
,Kontroly poskytovania stravnych listkov prisluSnymi oddeleniami Miestneho uradu
Mestskej casti Bratislava — Petrzalka za obdobie od 1. januira 2020 do 31. decembra

2020

V ramc
opatren

1.

i overovania plnenia napravnych opatreni neboli zistené nedostatky. K plneniu
ia ¢. 8 boli kontrolormi navrhnuté dve odportcania:

vysporiadanie stravnych listkov vydanych nad rdmec zékona, v dodsledku
neuzatvorenia Kolektivnej zmluvy na rok 2020, neprebehlo pri piatich osobach,
nakol'ko 2 zamestnanci neudelili suhlas na odpocet listkov a traja byvali zamestnanci
reagovali negativne na vyzvu vratit’ stravné listky. Uvedena skutoc¢nost’ sa tyka 23 ks
stravnych listkov v nomindlnej hodnote 5,10 Eur. Odporacame listky vysporiadat
prostrednictvom skodovej komisie.

spis vytvoreny zodpovednou zamestnankyiiou RPPaM v suvislosti s vysporiadanim
stravnych listkov zaevidovat’ v registrature pre potreby archivacie.

* Zakon &
predpisov

.357/2015 Z. z. o finan¢nej kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich



Detaily k zhrnutiu st uvedené v sprave vysSie ana utvare miestneho kontroléra. Sprava
z kontroly bola dna 18.07.2022 odovzdana prednostke a ona ju v tento den aj prevzala.

Poslancom Miestneho zastupitel'stva mestskej Casti Bratislava-Petrzalka bude v termine
zverejnenia materidlov na rokovanie miestneho zastupitel'stva k dispozicii k nahliadnutiu
na utvare miestneho kontroléra znenie spravy z vykonanej kontroly vratane kompletnej
dokumentacie.
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