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Organizacny poriadok
Miestneho uradu
mestskej Casti Bratislava-Petrzalka

Starosta mestskej Casti Bratislava-Petrzalka podla § 17 ods. 5 zdkona Slovenskej narodnej rady
¢. 377/1990 Zb. o hlavnom meste Slovenskej republiky Bratislavy v zneni neskorSich predpisov vydava
tento Organiza¢ny poriadok Miestneho uradu mestskej Casti Bratislava-Petrzalka:

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

1. Organiza¢ny poriadok Miestneho uradu mestskej Casti Bratislava-Petrzalka (d’alej len ,,organizacny
poriadok®) je vntitornou organizacnou normou, ktord obsahuje organizaciu Miestneho iradu mestskej
Casti Bratislava-Petrzalka (d’alej len ,,miestny trad*), naplne ¢innosti jednotlivych organiza¢nych
utvarov miestneho uradu, ich vzdjomné vzt'ahy a zodpovednost’ a pocet zamestnancov mestskej Casti.

2. Organiza¢ny poriadok je zavdzny pre vetkych zamestnancov miestneho uradu.

Clanok 2
Postavenie a p6sobnost’ miestneho uradu

1. Miestny urad je vykonnym organom Miestneho zastupitel'stva mestskej Casti Bratislava-PetrZzalka
(dalej len ,miestne zastupitel'stvo®) a starostu mestskej Casti Bratislava-Petrzalka (dalej len
»starosta®). Miestny irad nemé pravnu subjektivitu.

2. Miestny urad vykonava odborné, administrativne a organiza¢né prace suvisiace s plnenim uloh
miestneho zastupitel'stva a starostu, ako aj d’alSich organov miestneho zastupitel'stva.

3. Miestny Urad najma:

a. zabezpecuje agendu organov mestskej Casti Bratislava-Petrzalka (d’alej len ,,mestské Cast™) a
je podateltiou a vypraviiou dokumentov mestskej Casti tak v listinnej ako aj v elektronickej
podobe,

b. pripravuje odborné podklady a iné materialy na rokovanie miestneho zastupitel'stva, miestne;
rady a komisii miestneho zastupitel'stva a na rokovania s 1Izemnymi Staitnymi, samospravnymi
a inymi orgdnmi, fyzickymi a pravnickymi osobami,

C. pripravuje rozhodnutia starostu vydavané v sprdvnom konani,

d. vykonava vSeobecne zavdzné nariadenia mestskej cCasti (dalej len ,,VZN®), uznesenia
miestneho zastupitel’stva, miestnej rady a rozhodnutia starostu,

e. vykonava agendu zabezpecujucu vykon samospravy mestskej Casti v listinnej aj elektronickej
podobe,

f. zabezpeCuje vykon kompetencii prenesenych zo Statnej spravy na mestsku Cast,

g. vykonava vSeobecne zavdzné nariadenia hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy,
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h. vykonava vSetku agendu zabezpe€ujicu vykon samospravy mestskej Casti,
I. usmernuje po odbornej stranke organizacie zriadené mestskou Cast'ou.

4. Miestny urad spolupracuje pri plneni uloh s Magistratom hlavného mesta Slovenskej republiky
Bratislavy, s inymi miestnymi uradmi a izemne prislusnymi organmi Statnej spravy.

Clanok 3
Financovanie a hospodarenie miestneho uradu

Financovanie a hospodarenie miestneho uradu tvori stcast’ rozpoctu mestskej Casti na prislusny
rozpoctovy rok. Rozpocet mestskej Casti je tvoreny a schvalovany v zmysle zadkona ¢. 583/2004 Z.z. o
rozpo¢tovych pravidlach uzemnej samospravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov.

Clanok 4
Vnutorné predpisy miestneho tradu

1. Vnatornymi predpismi miestneho tradu, ktoré upravuju jeho ¢innost, st najma:
organiza¢ny poriadok,

pracovny poriadok,

prikazy starostu a opatrenia prednostu,

smernice,

metodické pokyny,

registraturny poriadok,

poriadok odmenovania,

podpisovy poriadok.

S@ e oo o

2. Vnutorné predpisy su zavdzné pre vSetkych zamestnancov miestneho tradu, a to v rozsahu vykonu
ich pracovnych povinnosti alebo v zavislosti od personalnej posobnosti vnttorného predpisu.

Clanok 5
Zasady riadenia miestneho uradu

1. Kazdy organiza¢ny utvar a kazdy zamestnanec disponuje opravneniami potrebnymi pre naplnenie
uloh, ktoré mu vyplyvaji z pracovnej zmluvy a zaroveil tohto organiza¢ného poriadku.

2. Za plnenie pracovnych uloh ur¢enych pracovnou zmluvou, organizaénym poriadkom, ako aj
prikazom nadriadeného zamestnanca, zodpoveda zamestnanec osobne a samostatne. Kompetencné
konflikty ries$i najbliz8i spolo¢ny nadriadeny zamestnanec. Ak uvedené nie je mozné, prednosta
uradu, alebo jeho zastupca.

3. Nadriadenost’ a podriadenost’ st ur¢ené zakonom a tymto organizacnym poriadkom; vSetky ostatné
vztahy st rovnocenné a kolegidlne.

4. Zamestnanec, bez ohladu na jeho zaradenie v organiza¢nej Strukture, sa podiela na cinnosti
miestneho uradu a mestskej Casti, na jej aktivitach, podujatiach a projektoch nou organizovanych tak,
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aby ich realizacia prebiechala ¢o mozno najefektivnejSie. Zamestnanci si bez ohl'adu na ich
organiza¢né zaradenie poskytuju vzajomnu sucinnost, vymienaji skusenosti a odborné vedomosti
tak, aby bol napliiany spoloény ciel’ a to kvalitny, profesionalny a zadkonny vykon samospravy a
prenesené¢ho vykonu Statnej spravy.

. K rieSeniu zlozitejsich uloh, ktoré vyzaduji spojenie odbornosti naprie¢ jednotlivymi organizaénymi
celkami, moze prednosta uradu, alebo zastupcovia prednostu zriadit’ pracovné skupiny. Do pracovne;j
skupiny nominuje ¢lenov bud’ priamo prednosta, zastupcovia prednostu, alebo zamestnanec nim
povereny riadenim a organizaciou &innosti pracovnej skupiny. Clenmi pracovnej skupiny mozu byt
zamestnanci na urovni referentov, veducich referatov a oddeleni, zamestnanci ¢i riaditelia
rozpoctovych a prispevkovych organizacii mestskej Casti, pripadne inych na mestsku ¢ast’ napojenych
organizacii. Pracovnd skupina sa stretdva podla potreby a na svoje rokovania moéze prizyvat
poslancov zastupitel'stva ¢i iné osoby nezavislé od tradu ¢i zastupitel'stva, ktoré svojou odbornost'ou
mozu prispiet’ k vyrieSeniu ulohy, pre ktort bola pracovna skupina zriadena.

Clanok 6
Riadenie miestneho uradu

. Stupiiami riadenia miestneho uradu st

starosta,

zastupcovia starostu,

prednosta miestneho uradu (d’alej len ,,prednosta®),

zastupcovia prednostu,

veduci kancelarie starostu a prednostu, veduci oddelenia izemného konania a stavebného
poriadku, veduci oddelenia Skolstva, veduci oddelenia predprimarneho a priméarneho
vzdelavania a ostatni veduci oddeleni a referatov (d’alej len ,,vedici zamestnanci®).

®o0 o

. Zastupcovia starostu, veduci kancelarie starostu a prednostu, veduci oddelenia izemného konania,
stavebného poriadku a Specidlneho stavebného tradu, vedici oddelenia Skolstva a veduci oddelenia
predprimarneho a primarneho vzdelavania su v priamej riadiacej kompetencii starostu.

. Starosta je Statutdrnym orgdnom mestskej Casti a najvyS$Sim vykonnym orgdnom mestskej Casti.
Rozhoduje o najddlezitejSich otdzkach tykajucich sa ¢innosti miestneho Uradu a je opravneny priamo
ukladat’ pracovné ulohy vSetkym zamestnancom mestskej Casti. Starostu pocas nepritomnosti alebo
nespdsobilosti na vykon funkcie zastupuje zastupca starostu.

. Prednosta riadi pracu miestneho uradu. Zodpoveda za riadne a v€éasné plnenie uloh vyplyvajticich
miestnemu uradu z ¢innosti miestneho zastupitel'stva a jeho organov. Priamo riadi veducich
organiza¢nych Gtvarov miestneho tradu na Grovni oddelenia. Je opravneny ukladat’ pracovné tlohy
vSetkym zamestnancom mestskej ¢asti okrem miestneho kontroldra mestskej Casti.

. Zastupcovia prednostu riadia ¢innost’ organiza¢nych utvarov v ramci svojej posobnosti a pravomoci
vymedzenych v menovacom dekréte atomto organizacnom poriadku. Zodpovedajii za riadne a
vCasné plnenie uloh prednostovi a starostovi vo vecne urCenej oblasti vykonu poOsobnosti a
pravomoci. Zastupca prednostu je opravneny ukladat’ pracovné ulohy vSetkym zamestnancom VO
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vecne urcenej oblasti pdsobnosti a vykonu pravomoci mestskej Casti okrem miestneho kontrolora
mestskej Casti.

. Oddelenie vedie a riadi vedtci oddelenia, ktory zodpoveda za riadne a v€asné plnenie pracovnych
uloh a za ¢innost’ organiza¢ného utvaru prislu§nému zastupcovi prednostu a prednostovi.

. Ak je to vzhl'adom na charakter realizovanej agendy ucelné, moéze byt’ vedenim referatu povereny
veduci referatu. Veduci referatu vedie a riadi ¢innost’ referatu. Za riadne a v€asné plnenie pracovnych
uloh a za ¢innost’ referatu zodpoveda veduci referatu prisluSnému vediicemu zamestnancovi.

. Organizacné Gtvary miestneho iradu su pri plneni zloZitych tloh a tloh presahujtcich népli ¢innosti
utvaru povinné spolupracovat’ a uplatiiovat’ systém timovej prace.

. Kompetencné spory a iné rozpory, ktoré vznikni medzi oddeleniami pri zabezpecovani pracovnych
uloh, rie$i prednosta, alebo prislusny zéastupca prednostu podla vecne urcenej posobnosti a
pravomoci; to neplati pre kompetencné spory s oddeleniami v priamej riadiacej posobnosti starostu.
Ak vznikne spor o vykone Cinnosti, ktora nie je vyslovne uvedena v tomto organizacnom poriadku,
rozhodne o spdsobe rieSenia prednosta, alebo jeho zastupca podl'a vecne urcenej posobnosti a
pravomoci.

Clinok 7
Spisova sluzba, obeh pisomnosti

. Za organizéciu a riadny chod spisovej sluzby na miestnom urade zodpovedaji prednosta, prislusny
zastupca prednostu a veduci zamestnanci.

. Kazdy zamestnanec je povinny spravne zaobchddzat s pridelenymi pisomnostami, v¢as ich
vybavovat a zodpoveda za ich ochranu.

. Vyhotovovanie, odosielanie, oznacovanie spisov, prijem a triedenie zasielok, podrobne upravuje
registratirny poriadok miestneho tradu.

Clanok 8
Organizacna Struktira miestneho uradu

. Miestny urad sa vnutorne ¢leni na oddelenia, ktoré¢ st zakladnymi organizacnymi a riadiacimi
utvarmi. Postavenie oddelenia ma aj kanceldria starostu a prednostu, (d’alej len ,,oddelenie).

v

Oddelenia sa mdzu vnutorne ¢lenit’ na referaty, ktoré su niz§imi organizaénymi a riadiacimi Gtvarmi.

. Organizacnym utvarom je aj materska Skola, ktoru riadi riaditel’. Riaditel’ materskej Skoly je veduci
zamestnanec zamestnavatel'a podla osobitného predpisu.
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3. Miestny trad plni svoje ulohy uvedené v Clanku 2 organizaéného poriadku jednotlivymi

organizaénymi utvarmi, ktorymi st:

Organizaéna $truktira MC BA-Petrzalka vedci referent
Utvar miestneho kontroléra 1 3
1. STAROSTA
1.1. Kanceldaria starostu a prednostu 1 7
1.1.1. Sekretariat starostu a prednostu 3
1.1.2. Referat personalnych Cinnosti a miezd 1 7
1.1.3. Referat komunikacie 1 9
1.1.4. Referat kultiry a Sportu 1 1
1.1.5. Referat projektového riadenia 1 4
1.1.6. Referat krizového riadenia 1
1.1.6.1 | MOM Hrobakova 1 25
1.1.7. Referat IT 1 10
1.1.8. Referat vnutornej spravy, podatelne a registratury 1 6
1.1.8.1. | Upratovacky 7
1.2. Zastupcovia starostu
1.2.1. Kanceldria zdstupcov starostu 5
1.3. Oddelenie Skolstva 1 8
1.4. Oddelenie predprimarneho a primarneho vzdelavania 1 450
Oddelenie uizemného konania, stavebného poriadku a
1.5. Speciadlneho stavebného uradu 1
1.5.1. Referat uzemného konania a stavebného poriadku 13
1.5.2. | Specialny stavebny urad 1 2
2. PREDNOSTA 1
2.1. Zastupcovia prednostu 6
2.2. Oddelenie pravne, organizacnych veci a matriky 1
2.2.1. Pravny referat 1 6
2.2.2. Referat organizénych veci 1 4
2.2.3. Referat matriky a ohlasovne pobytov 1 6
2.2.4. Refrat prebeinej prdvnej ochrany a podnikatelskych Cinnosti 1 3
2.3. Financné oddelenie 1
2.3.1. Referat rozpoctu 1 10
2.3.2. Referat Uctovnictva 1 6
2.3.3. Referat miestnych dani a poplatkov 2
2.3.4. Referat ekonomiky Skolstva 1 4
2.4. Oddelenie zivotného prostredia, tzemného rozvoja a dopravy 1
2.4.1. Referat zelene 1 7
2.4.2. Referat Cistoty a poriadku 1 3
2.4.3. Referat izemného rozvoja a GIS 1 5
2.4.4. Referat dopravy 1 3
2.4.5. Referat technickych ¢innosti 1 3
2.4.6. Referat mobility 1 10
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2.5. Oddelenie majetku, obstaravania a investicii 1

2.5.1. Referat spravy miestneho majetku 1 6
2.5.2. Referat investi¢nych Cinnosti 1 6
2.5.3. Referat verejného obstaravania 1 3
2.5.4, Referat spravy obecnych bytov 1 6
2.6. Oddelenie socialnych veci 1

2.6.1. Referat socialnych veci 11
2.6.2. Referat posudkovych €innosti 3
2.6.3. Socialna vydajia a vydajiia obedov 5
2.7. Oddelenie spravy verejnych priestranstiev 1

2.7.1. Referat administrativnej a rozpoctovej agendy 1 4
2.7.2. Referat prevadzkovo-technicky ¢innosti 150

4. Obsahové naplne jednotlivych organizaénych utvarov, resp. referdtov su uvedené v prilohe ¢.1 tohto

organiza¢ného poriadku.

5. Schéma organizac¢nej Struktiry miestneho turadu je uvedena v prilohe €. 2 tohto organizaéného

poriadku.

Clanok 9
Starosta

1. Starosta je vykonnym orgdnom mestskej Casti. Je Statutarnym orgdnom mestskej Casti. Starosta moze
rozhodovanim o pravach, pravom chranenych zaujmoch alebo povinnostiach fyzickych oséb a
pravnickych osdb v oblasti verejnej spravy pisomne poverit zastupcu starostu alebo zamestnanca

mestskej Casti. Povereny zastupca starostu alebo zamestnanec mestskej Casti rozhoduje v mene
mestskej Casti v rozsahu vymedzenom v pisomnom povereni.

2. Starosta v zmysle svojich kompetencii:

a.

134

3. Starosta rozhoduje o d’alSich otazkach, ktoré¢ s mu vyhradené zdkonom SNR ¢. 377/1990 Zb.
0 hlavnhom meste Slovenskej republiky Bratislavy v zneni neskorsich predpisov, zdkonom SNR ¢.

zvolava a vedie zasadnutia miestneho zastupitel'stva a miestnej rady a podpisuje ich

uznesenia,

podpisuje vSeobecne zdvizné nariadenia mestskej Casti,

vykonava spravu mestskej Casti,

osobam,

. zastupuje mestsku Cast’ vo vztahu k S$tatnym orgdnom, k pravnickym osobam a fyzickym

podpisuje dohody, zmluvy, pracovnopravne zmluvy a iné listiny, ktoré zakladaju zavizky

alebo prava mestskej Casti.

369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskoriich predpisov a Statitom hlavného mesta
Slovenskej republiky Bratislavy.

4. Starosta priamo riadi:
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a) prednostu,

b) zastupcov starostu,

C) zastupcov prednostu,

d) veduceho Kancelarie starostu a prednostu,

e) vedtceho Oddelenia uzemného konania, stavebného poriadku a Specialneho stavebného
uradu,

f) veduceho Oddelenia skolstva,

g) vedtceho Oddelenia predprimarneho a primarneho vzdelavania

. Starosta moze poverit’ priamym riadenim oddelenia aj zastupcu starostu.
Clanok 10
Zastupca starostu

. Starostu zastupuje jeho zastupca, ktorého spravidla na celé funkéné obdobie poveruje zastupovanim
starosta z radov poslancov miestneho zastupitel'stva.

. Starosta je povinny poverit’ zastupovanim svojho zastupcu do 60 dni od zloZenia sl'ubu starostu; ak
tak neurobi, zastupcu starostu zvoli miestne zastupitel'stvo.

. Ak obec ma viac ako 20 000 obyvatelov, starosta moze poverit' zastupovanim dvoch zéastupcov
starostu, pricom ur¢i ich poradie.

. Starosta moZze zastupcu starostu kedykol'vek odvolat’; v takom pripade poveri zastupovanim nového
zéastupcu starostu do 60 dni od odvolania zastupcu starostu.

. Zastupcovi starostu nevznikd pracovny pomer k mestskej Casti.

. Zastupca starostu je z titulu svojej funkcie ¢lenom miestnej rady.

. Zastupca starostu zastupuje starostu v rozsahu ur¢enom starostom v pisomnom povereni. V pripade,
ze ho starosta poveri priamym riadenim oddelenia, vymedzi mu osobitnym poverenim aj rozsah

pravomoci podpisovat’ pisomnosti vypracované prisluSnym oddelenim.

Clanok 11
Prednosta miestneho uradu

. Na ¢ele miestneho tradu je prednosta, ktorého vymentva a odvolava starosta.
. Prednosta riadi pracu miestneho tradu.
. Prednosta zodpoveda za svoju ¢innost’ starostovi.

. Po prerokovani so starostom urc¢i svojho zastupcu pre zastupovanie v dobe svojej nepritomnosti aj
mimo vecne urcenej posobnosti zastupcu prednostu.
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5. Prednosta miestneho tradu plni najma tieto tlohy:

=

a)
b)

c)
d)
e)

f)

organizuje pracu miestneho uradu,

riadi, organizuje a kontroluje hospodarsku ¢innost’ miestneho tradu,

zabezpecuje zostavenie rozpoctu mestskej Casti, sleduje jeho plnenie,

kontroluje hospodarne vyuzitie finan¢nych prostriedkov pridelenych na ¢innost’ miestneho
uradu a o tomto informuje Stvrtrone pisomne starostu,

zabezpecuje po odsuhlaseni starostom materialno technické vybavenie miestneho tradu, jeho
zariadeni a inych pracovisk podliehajicich miestnemu uradu a zabezpecuje ich udrzbu,
zabezpecuje ochranu a hospodarenie s majetkom mestskej Casti,

g) jeopravneny konat’ vo veciach, ktoré sa tykaju miestneho tradu, pokial’ nie stt v kompetencii

h)
i)
)
k)

1)

starostu,

podpisuje spolu so starostom zapisnice zo zasadnuti miestneho zastupitel’stva,

zucastiluje sa na zasadnutiach miestneho zastupitel'stva a miestnej rady s hlasom poradnym,
eviduje a zabezpecuje plnenie uloh, ktoré vyplyvaji pre miestny urad z rozhodnuti orgdnov
mestskej Casti,

na poziadanie miestneho kontrolora zabezpeCuje Ucast’ zamestnancov mestskej Casti na
kontrolach a reviziach,

zvolava a vedie pracovnu poradu veducich zamestnancov,

m) riadi prislusnych veducich zamestnancov jednotlivych oddeleni.

Clanok 12
Zastupcovia prednostu

Zastupcov prednostu menuje a odvoléava starosta. Prednosta méa 6 zastupcov prednostu.

Rozsah posobnosti a pravomoci zastupcov prednostu stanovi starosta v menovacom dekréte,
pricom sa vychadza z vecného urcenia posobnosti a pravomoci zastupcu prednostu.
Administrativne prace a spisovll agendu zastupcov prednostu zabezpecuje sekretariat starostu
a prednostu.

Clanok 12
Veduci zamestnanec

1. Veduci oddelenia zodpoveda za plnenie vSetkych uloh, ktoré vyplyvaji z organizacného poriadku a
d’alsich vnutornych predpisov ako aj z uloh delegovanych starostom, prednostom a zastupcami
prednostu.

2. Veduci referatu zodpoveda za plnenie vSetkych uloh, ktoré vyplyvaji z organiza¢ného poriadku a
d’alSich vnutornych predpisov ako aj z tloh delegovanych jeho vedicim oddelenia, starostom,
prednostom a zastupcami prednostu.

3. Riaditel'’ materskej Skoly zodpoveda za riadenie materskej Skoly a za plnenie vSetkych uloh, ktoré
vyplyvaji z organizacného poriadku a vnatornych predpisov ako aj zuloh delegovanych jeho
veducim oddelenia a starostom.

4. Veduci zamestnanec podla svojho kompeten¢ného rozsahu
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a) zodpoveda za rozdelenie uloh, ktoré vyplyvaja z plnenia tloh organiza¢ného utvaru na jeho
zamestnancov cez osobnu zodpovednost’ za splnenie tloh,

b) po prerokovani s priamym nadriadenym urcCuje svojho zastupcu pre zastupovanie v dobe
svojej nepritomnosti

C) zucastiiuje sa zasadnuti miestneho zastupitel'stva, miestnej rady a komisii, pripadne
zabezpeci GCast’ zamestnancov organiza¢ného utvaru

d) zodpoveda za pripravu odpovedi na otazky a interpelacie ¢lenov miestneho zastupitel'stva

e) zabezpeCuje pripravu materialov pre miestne zastupitel'stvo, miestnu radu a komisie

f) zodpoveda za plnenie uzneseni miestneho zastupitel'stva, miestnej rady a komisii

g) zodpoveda za plnenie vSeobecne platnych predpisov a vnutornych predpisov v ramci
oddelenia

h) zodpoveda za to, ze zamestnanci organiza¢ného ttvaru si neodkladne oboznamovani so
vSetkymi vSeobecne platnymi aj vntitornymi predpismi, potrebnymi k vykonu svojej funkcie
a kontroluje ich dodrziavanie

i) koordinuje ¢innost’ organiza¢ného Gtvaru s ostatnymi Gtvarmi miestneho uradu,

J) je povinny zabezpecit', aby kazda uloha ktorti zabezpecuje vo svojej posobnosti bola rieSena
komplexne, v nadvdznosti na iny organizac¢ny utvar, kde sa vyzaduje stcinnost,

K) je povinny v oblasti svojej posobnosti predkladat’ navrhy na zmeny a doplnenie vntitornych
predpisov, ak dojde k zmenam préavnych predpisov,

I) zodpoveda za zverejfiovanie pisomnosti na uradnej tabuli v stilade s pravnymi predpismi vo
svojej posobnosti,

m) zodpoveda za vykonavanie riadiacej kontroly v jeho riadenom organizanom utvare
(finan¢na kontrola),

n) zodpoveda za predkladanie navrhov na uzatvorenie dohdd o hmotnej zodpovednosti,

0) zodpoveda za spracovanie a odovzdanie pracovnych naplni zamestnancov organiza¢ného
atvaru,

p) zodpoveda za dodrzovanie bezpecnostnych predpisov zamestnancov organiza¢ného utvaru,

q) navrhuje opatrenia v pracovnopravnych vztahoch,

r) navrhuje Glohy zainteresovanosti zamestnancov organiza¢ného utvaru,

S) plni d’alsie ulohy vyplyvajuce pre neho zo Zakonnika prace a zo zdkona o vykone prac vo
verejnom zaujme.

Clanok 13
Zamestnanci
Zamestnanci si povinni najma:

a) plnit’ povinnosti vyplyvajuce im zo zaradenia na pracovné miesto podl'a stupna naro¢nosti
prace a pracovnej naplne

b) pri svojej ¢innosti sa riadit’ platnymi pravnymi predpismi a vntitornymi predpismi miestneho
uradu,

C) pri svojej ¢innosti sa riadit’ pokynmi svojho veduceho,

d) zverené ¢innosti vykonavat’ samostatne a bez vaznych dovodov neprenasat’ zodpovednost za
zverenu Ulohu na vyssi organizacny stupen, resp. nadriadeného pracovnika,

e) zamestnanci si opravneni konat’ v mene miestneho tiradu len v rozsahu, ktory vyplyva z ich
povinnosti suvisiacich s ich pracovnym zaradenim alebo na zaklade plnej moci,

f) plnia d’alsie povinnosti vyplyvajiice pre nich z pravnych predpisov, najmi zo Zakonnika
prace a zakona o vykone prace vo verejnom zaujme.
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Clanok 14
Zavereéné ustanovenia

1. ZruSuje sa Interny riadiaci akt Miestneho tradu mestskej Casti Bratislava-Petrzalka Organizacny
poriadok miestneho tiradu 2021 _01_POR+P_01 2021, ktory nadobudol uc¢innost’ dia 1.6.2021.

2. Vedlci zamestnanci miestneho tradu su povinni zabezpecit oboznamenie podriadenych
zamestnancov s tymto organizaénym poriadkom najneskor do dina nadobudnutia jeho u€innosti a u
zamestnancov, ktori nastupuji do zamestnania po tomto dni, najneskor pri nastupe do zamestnania.
Zamestnanci musia byt oboznameni aj s pripadnymi zmenami a doplnkami tohto organizacného
poriadku. Veduci zamestnanci su zaroven povinni vyzadovat’ jeho désledné dodrziavanie.

3. Organizac¢ny poriadok miestneho tradu je vyhotoveny v dvoch origindlnych rovnopisoch, z toho
jeden rovnopis je uloZzeny v Kanceldrii starostu a jeden rovnopis v Kancelarii prednostu. Organiza¢ny

poriadok je zverejneny na spolo¢nom serveri, ktory je pristupny vsetkym zamestnancom.

4. Tento organiza¢ny poriadok nadobuda ucinnost’ 02. januéra 2023

V Bratislave dna

Ing. Jan Hrcka v. 1.
starosta
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Priloha ¢.1.

Ramcové naplne Cinnosti organizacnych utvarov
Miestneho uradu mestskej ¢asti Bratislava-Petrzalka

Spolo¢né pracovné ¢innosti zamestnancov organiza¢nych zloZiek miestneho uradu

Organizacné Utvary v rozsahu svojich tloh a uloh im zverenym, zabezpecuji a vykonavajl originalnu
posobnost’ mestskej Casti a preneseny vykon Statnej spravy. Pracovné ¢innosti zamestnancov oddeleni
a referatov miestneho uradu, prava a povinnosti zamestnancov mestskej ¢asti urcuju vSeobecne zdviazné
pravne predpisy, pracovnd zmluva, pracovny poriadok, eticky kodex, pracovnd néapli a iné vnttorné
predpisy, ktoré vydava starosta mestskej Casti, alebo prednosta miestneho tradu; patria medzi ne aj tieto
spolo¢né pracovné ¢innosti :

a) zhromazd'uju a analyzuju podklady a ndmety na racionalizaciu a skvalitiovanie vykonu verejnej
spravy vo svojej posobnosti a predkladaju orgdnom mestskej Casti ndvrhy na rieSenie,

b) zostavuju rozpocet prislusného oddelenia a sleduju jeho Cerpanie a podiel’aju sa na zostavovani
zaverecného uctu za svoje oddelenie,

c) vypracuvaju analyzy ¢innosti vo svojej pdsobnosti,

d) vedd v mene starostu spravne konanie, v oblasti svojej posobnosti v stlade so zdkonom
0 spravnom konani, najmé zabezpe€uju procesné ukony a pripravuji navrhy rozhodnuti,

e) pripravuju podklady na rokovania miestnej rady, miestneho zastupitel'stva a komisii miestneho
zastupitel'stva,

f) pripravuji podklady pre informovanost’ obyvatelov mestskej Casti prostrednictvom masmeédii
a inych informacnych kanalov mestskej Casti,

g) navzajom spolupracuju a poskytuji si stcinnost’ v rozsahu potrebnom na plnenie tloh celého
uradu,

h) zabezpecuju verejné obstaravanie tovarov a sluzieb v zmysle zdkona o verejnom obstaravani
a 0 zmene a doplneni niektorych zédkonov,

i) pripravuju a spolupodiel’aju sa na priprave vSeobecne zavdznych nariadeni mestskej asti v oblasti
svojej posobnosti,

j) pripravuju a spolupracujii na priprave odpovedi na Ziadosti o informacie v zmysle zakona
0 slobodnom pristupe k informaciam,

k) preSetruju staznosti a peticie obCanov a pravnickych osdb a spolupodielaji sa na priprave
odpovedi podl'a zdkona,

) plnia tlohy v posobnosti ustanovenej tymto organizacnym poriadkom pre oddelenie a referat,

m) v ramci svojej posobnosti plnia aj d’alSie ulohy, ulozené starostom mestskej Casti alebo
prednostom miestneho Uradu,

n) veduci oddeleni su povinni funkénu népln oddelenia a referatu rozpracovat’ pre jednotlivych
zamestnancov do ich pracovnych naplni, sledovat’ zmeny legislativy v oblasti spadajticej do
pdsobnosti ich organizacného utvaru a v pripade roz§irovania povinnosti mestskej ¢asti v tejto
oblasti, reagovat’ navrhom na doplnenie pracovnej naplne v tomto organizacnom poriadku

0) podiel’aju sa na inventarizacii majetku a zavizkov v zmysle zdkona o ictovnictve,

p) poskytujii Statnym orgdnom Statistické Udaje na UcCely spracovania Statistickych zist'ovani
a administrativnych zdrojov v prislusnej agende.
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Zakladné pracovné ¢innosti zamestnancov organiza¢nych zloZiek miestneho uradu

1. Starosta

1.1. Kancelaria starostu a prednostu

1.1.1. Sekretariat starostu a prednostu

a. vedie evidenciu posty starostu a prednostu, a podl'a pokynov zabezpecuje jej rozdelenie a
vybavenie,

b. vedie agendu sekretariatu starostu a prednostu v listinnej aj elektronickej podobe,

C. zabezpecuje stanoviska a komentare odbornych utvarov k materidlom pre starostu na rokovanie
Mestskej rady a Mestského zastupitel'stva hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy a
jeho organov a kompletizuje ich,

d. vedie evidenciu reprefondu starostu a prednostu,

e. vedie terminy rokovani starostu - najmi operativnych porad starostu, koordinuje ich vyhotovuje
Z nich zaznamy, prenésa z nich tlohy a kontroluje plnenie tychto tloh,

f. vedie terminy rokovani, na ktorych sa zac¢astiuje prednosta,

g. vedie evidenciu tloh ukladanych starostom a prednostom,

h. vedie agendu Zdruzenia miest a obci Slovenska a Regionalneho zdruzenia mestskych casti
hlavného mesta SR Bratislavy,

I. zabezpecuje sucinnost’ pri prenadSani, plneni a kontrole plnenia tloh vyplyvajicich pre starostu
alebo mestsku Cast’ z uzneseni mestského zastupitel'stva a jeho organov,

J. vedie evidenciu tloh, ktoré pre prednostu vyplyvajua z:

- uzneseni miestneho zastupitel'stva a jeho orgénov,
- operativne] porady starostu,
- vSeobecne zavdznych nariadeni mestskej Casti a hlavného mesta SR Bratislavy,

k. zabezpecuje evidenciu a vybavovanie staznosti a peticii,

. plni a zabezpecuje splnenie d’al§ich uloh, ktoré vyplyvaju z riadiacej posobnosti a funkcie
starostu a prednostu,

1.1.2. Referat personalnych ¢innosti a miezd

a. zabezpecuje personalnu starostlivost’ o zamestnancov a zamestnancov, ktori vykonavaja pracu
na zaklade dohdd o pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru (d’alej len ,,dohodari*)
vratane odmenovania od prijatia aZ po vystup, realizacia vSetkych pracovnopravnych dokladov,
sledovanie a realizacia vSetkych narokov vyplyvajicich zamestnancom z 0Sobitnych predpisov
% a d’alsich predpisov upravujucich pracovnopravne vztahy,

b. zabezpetuje personalnu agendu riaditelov ZS s pravnou subjektivitou v zriadovatel'skej
posobnosti mestskej Casti — pracovné zmluvy, platové dekréty, rozhodnutia o plate,

c. zabezpecuje pripravu a realizdciu vyberovych konani pre veducich zamestnancov mestskej
Casti a riaditel'ov organizacii v zriad’ovatel'skej posobnosti mestskej Casti,

d. posudzuje splnenie kvalifikaénych poziadaviek vzdelania pedagogickych, nepedagogickych
a odbornych zamestnancov,

e. zabezpecuje systém vzdeldvania a rozvoj zamestnancov,

9 zakon €. 311/2001 Z. z. Zdkonnik prace v zneni neskorsich predpisov a zakon ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zdujme a o
zmene a doplneni niektorych zakonov
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f. vedie agendu I'udskych zdrojov v personalnom a mzdovom informa¢nom systéme,
g. spracovava dochadzku pre potreby mzdového systému, vyuzivanie fondu pracovného casu
a kontrolu dochadzky a navrhuje uplatinovanie prislusnych sankcii pri preukazanom poruseni
pracovnej discipliny,
h. vykonava mzdovu agendu a suvisiace ¢innosti z oblasti danovych a odvodovych povinnosti pre
zamestnancov, dohodérov a volenych funkcionarov,
i. zabezpeCuje likvidaciu odmien poslancom miestneho zastupitel'stva a ¢lenom komisii -
neposlancom,
pripravuje menovacie dekréty, rozhodnutia o plate a odmene riaditel'om miestnych podnikov,
vystavuje evidencné listy dochodkového zabezpecenia, potvrdenia o mzde, pracovnom pomere
zamestnancom mestskej ¢asti a zamestnancom zrusené¢ho bytového podniku,
vypracovava koncepcné navrhy, prehl’'ady a rozbory z oblasti personalnej prace,

.pripravuje podklady pre kolektivne vyjednavanie a tvorbu a €erpanie socialneho fondu,
vedie, sleduje a realizuje thrady doplnkového dochodkového poistenia,
zabezpecuje likvidaciu a vedenie evidencie cestovnych prikazov tuzemskych i1 zahrani¢nych,
v Case konania volieb spracovava kompletné hlasenia socidlnej poistovni, vyplatu miezd
¢lenom komisii, ich daiové a odvodové povinnosti,

g. zabezpecuje pripravu dohdd a sposob realizacie odbornej praxe Studentov strednych a vysokych
§kol na oddeleniach miestneho uradu,

r. poskytuje pracovno-pravne poradenstvo zamestnancom a podporu vedicim zamestnancom pri
zlozitych pracovno-pravnych rieSeniach.

s. vykonava kontrolu zamerant na spravnost’ spracovavania miezd a personalnu pracu na ZS,

==

Tos5 3

1.1.3. Referat komunikacie
a. zabezpecuje kontakt s masovokomunikacnymi prostriedkami a informuje ich o praci volenych
organov mestskej Casti,
b. monitoruje média z hl'adiska potrieb starostu a mestske;j Casti,
C. v spolupraci s odbornymi Gtvarmi pripravuje stanoviska a odpovede na otazky médii o ¢innosti
mestskej Casti,
d. pripravuje tlatové besedy starostu s novinarmi a vykonava vsetky ukony s tym spojené,
e. zabezpecuje zverejnenie podkladov od odbornych Utvarov na internetovej stranke mestskej
Casti a spravuje webstranku,
f. podiela sa na priprave komunikacnej stratégie pre realizaciu projektov v mestskej Casti,
zabezpecuje za mestsku Cast’ plnenie zmlav s dodévate'mi masovokomunikacénych sluzieb,
. zhromazd’uje a pripravuje podnety a podklady na zapis do kroniky a zabezpec€uje sucinnost’
mestskej Casti s kronikdrom mestskej Casti.

S @

1.1.4. Referat kultiary a Sportu

a. vypracovava koncep¢né zamery rozvoja kultiry v podmienkach mestskej Casti a koncepcie
rozvoja Sportu a telesnej kultury v podmienkach mestskej Casti,

b. zabezpecuje implementaciu (rozpracovanie a realizaciu) uzneseni miestneho zastupitel'stva
Vv oblasti kultary do aplika¢nej praxe na oddeleni kultary, v KZP a v MKP,

c. zabezpecuje, v zmysle zdkona o ochrane pamiatkového fondu a v spolupréci s ostatnymi
oddeleniami miestneho uradu, ochranu kultarnych pamiatok a pamatihodnosti v mestskej Casti,

d. v spolupraci s Mestskou policiou Bratislavy a Policajnym zborom SR vykonava kontroly na
kultirnych podujatiach a verejnych zhromazdeniach organizovanych na tizemi mestskej Casti,
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organizaciami, ob¢ianskymi zdruzeniami, fyzickymi a pravnickymi osobami,

e. vedie evidenciu telovychovnych jednot, Sportovych klubov, Skolskych zariadeni a inych
organizacii podiel'ajucich sa na Sportovej ¢innosti vSetkych vekovych kategérii obyvatel'ov
mestskej Casti,

f. plni d’alSie ulohy na tiseku Sportu a telesnej kultary.

1.1.5. Referat projektového riadenia

a. spolupracuje s oddeleniami na planovani, riadeni a koordindcii projektov mestskej Casti,

b. spravuje databazu projektovych zamerov mestskej Casti,

c. spravuje databazy zamerov pre dobrovolnicke aktivity, riadi a koordinuje dobrovol'nicke akcie,

d. kontroluje dodrziavanie harmonogramu prac a finan¢né operacie projektov realizovanych
mestskou ¢ast'ou.

e. sleduje aktuilne vyzvy, oboznamuje o vysledkoch, a pri aktudlnych vyzvach pripravuje
podklady pre jednotlivé oddelenia sluziace pre vypracovanie projektovych zamerov, resp.
ziadosti o poskytnutie nendvratného finan¢ného prispevku,

f. vypracovava podklady pre vyuzitie prostriedkov z eurofondov a inych zdrojov financovania,

g. spolupracuje s orgdnmi Stitnej spravy pri zabezpeCovani realizdcie projektov
spolufinancovanych zo Strukturdlnych fondov Europskej tnie resp. v ramci dota¢nych
programov,

h. v spolupraci s oddeleniami predklada navrhy na Cerpanie zdrojov zo Strukturalnych fondov
Eurdpskej tnie, ostatnych finanénych mechanizmov, grantov a dotécii na projekty realizované
mestskou ¢ast’ou,

i. zabezpeCuje finan¢né planovanie, riadenie, implementiciu a monitoring jednotlivych

projektov, ako aj zostavovanie priebeznych a zavere¢nych

finan¢nych zic¢tovani a monitorovacich sprav k projektom,

vedie kompletni agendu realizovanych projektov zo Strukturdlnych fondov Eurdpskej unie,
prostriedkov Statneho rozpoctu a inych zdrojov financovania.

el

1.1.6. Referat krizového riadenia

a. rozpracuva a zabezpecuje plnenie uloh stanovenych odborom krizového riadenia Okresného
uradu Bratislava, Ministerstvom vnutra Slovenskej republiky a Ministerstvom hospodarstva
Slovenskej republiky,

b. nauseku obrany statu plni Glohy pri krizovych situaciach (vojna, vojnovy stav, vynimocny stav,
nudzovy stav) podla zdkona o obrane Slovenskej republiky, poas mimoriadnych situécii
(krizové situacie mimo ¢asu vojny a vojnového stavu) plni tlohy podl'a zakona o civilnej
ochrane obyvatel'stva v zneni neskorSich predpisov,

c. zamestnanec referatu vykondva funkciu tajomnika krizového S§tabu mestskej Casti,

d. zabezpecuje v spolupraci s odborom krizového riadenia Okresného uradu Bratislava teoreticku
a prakticktl odbornt pripravu zamestnancov, ktori sa podiel'ajii na plneni tloh mestskej Casti
V oblasti krizového riadenia,

e. podiela sa na organizovani, riadeni a kontrole ur¢eného pracovnika, skladnika materialu
civilnej ochrany pri uskladiovani, oSetrovani a zabezpeCovani vydaja prostriedkov
individudlnej ochrany obyvatel'stvu mestskej Casti, pre ktoré tieto prostriedky nezabezpecuji
pravnické osoby alebo podnikatelia,

f. vypractva plan ochrany obyvatel'stva a zabezpecuje ulohy pri nidzovom civilnom planovani
a krizovom riadeni obyvatel'stva pocas krizovych situdcii,
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g. planuje, zabezpeCuje a pripravuje na useku hospodarskej mobilizacie zriadenie vydajni
odbernych opravneni pre vydaj ndkupnych preukazov a pridelovych listkov, vytvara
organizacné a materialne podmienky na ich ¢innost’ po vyhlaseni mimoriadnych regulacnych
opatrent,

h. zabezpecuje na tiseku hospodarskej mobilizacie v rimci miestnej a vecnej prisluSnosti mestske;j
asti napliianie databaz v jednotnom informa¢nom systéme hospodarskej mobilizacie -
JISHM/EPSIS,

I. VO vymedzenom rozsahu pre oblasti krizového riadenia, civilnej ochrany, hospodarske;j
mobilizicie a obrany Stdtu sa spolupodiela na vybavovani pisomnosti a plneni uloh
vyplyvajlcich z pravnych predpisov podl'a zdkona o ochrane utajovanych skutoc¢nosti,

J. zastreSuje Mobilné odberné miesto Hrobakova 5, ktoré realizuje testovanie obyvatel'om
Ag testami na infekéné respiracné ochorenie COVID-19,

K. plni d’alsie tlohy a prikazy starostu mestskej Casti, pokial’ vyplyvaji z osobitnych pravnych
predpisov upravujucich posobnost’ mestskej Casti v oblasti krizového riadenia.

1.1.7. Referat informatiky
a. vykonava funkciu spravcu lokalnej pocitacovej siete a serverov s operaénymi, databazovymi
a komunikaénymi systémami,
b. riesi oblast’ zavadzania a efektivneho vyuzivania vypocétovej techniky,
zabezpecuje antivirovl kontrolu vSetkych operacnych systémov,
d. zabezpecuje zakladny servis a drobné opravy a renovacie personalnych pocitacov, periférnych
zariadeni, lokalnej pocitaovej siete a serverov,
e. prostrednictvom dodavatel'skych firiem zabezpecuje tvorbu aplika¢nych programov na zaklade
poziadaviek veducich zamestnancov miestneho tradu a zabezpecuje ich bezchybny chod,
f. vykonava spravcu databaz volicov, spolupracuje pri aktualizacii dat, po technickej stranke
zabezpecuje vol'by prezidenta republiky, vol'by do Narodnej rady SR, Eurépskeho parlamentu,
samospravy vyssSich izemnych celkov, mestského a miestneho zastupitel'stva, referendum,
zabezpecuje udrzbu, aktualizaciu a zalohovanie databaz,
. zabezpecuje teoretick a prakticka pripravu zamestnancov v oblasti vyuZivania vypoctovej
techniky a lokalnej pocitacovej siete,
i. spolupodiel’a sa na rozsirovani, aplikacii a modernizacii informaénych systémov a technologii.

o

S@

1.1.8. Referat vnutornej spravy, podatel’'ne a registratiry

a. zabezpecuje podateltiu miestneho tradu a poskytovanie sluzieb informéatora,

b. zabezpecuje archivaciu dokumentov miestneho tradu,

C. zabezpecuje obstaranie a distribuciu a vedie evidenciu peciatok mestskej Casti a miestneho

uradu,

d. po technickej stranke zabezpeCuje pripravu zasadnuti miestneho zastupitel'stva podla
organiza¢nych pokynov,
vedie evidenciu majetku miestneho tradu a vykonava jeho inventarizaciu,
zodpoveda za materidlno-technické zabezpe€enie chodu miestneho tradu,
komplexne zabezpecuje ulohy spravcu budovy,
zabezpecuje vykondvanie upratovacskych prac v priestoroch miestneho tradu a spolo¢nych
priestorov bloku B univerzalnej prevadzkovej budovy,
v Case konania volieb zabezpeCuje vybavenie volebnych miestnosti materidlnymi
prostriedkami,

oSKQ o
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J. zabezpecuje likvidovanie faktar, navrh rozpoctu, Gpravu a Cerpanie rozpoctu za oddelenie
vnutornej spravy.

1.1.8.1. Upratovacky
a. zabezpecuju vykonavanie upratovacskych prac v priestoroch miestneho uradu a spolo¢nych
priestorov bloku B univerzalnej prevadzkovej budovy.

1.2. Kancelaria zastupcov starostu
a. vedie agendu zastupcov starostu Vv listinnej aj elektronickej podobe,
b. prebera postu zastupcov starostu a podl'a pokynov zabezpecuje jej rozdelenie a vybavenie,
c. vedie terminovnik rokovani, na ktorych sa zucastnuju zastupcovia starostu a zabezpecuje jeho
plnenie,
d. vedie evidenciu reprefondu zastupcov starostu,
vedie evidenciu tloh ukladanych z4stupcom starostu,
f. plni a zabezpeCuje splnenie d’al§ich tloh, ktoré vyplyvaju z posobnosti a funkcie zastupcov
starostu,
g. zabezpecuje agendu pridel’'ovania dotacii z rozpoctu v zmysle platného VZN.

@

1.3. Oddelenie §kolstva

a. ZabezpecCuje preneseny vykon Statnej spravy a originalne kompetencie mestskej ¢asti v oblasti
skolstva,

b. zabezpeCuje spoloény Skolsky turad pre mestské Casti Bratislava-Petrzalka a Bratislava-
Rusovce,

C. zabezpecuje zarad’'ovanie $kol a skolskych zariadeni do siete §kol a Skolskych zariadeni a ich
zriad’ovanie, zmeny v sieti §kol a Skolskych zariadeni v zriad'ovatel'skej pdsobnosti mestske;j
Casti,

d. vykonava ulohy suvisiace s vytvaranim podmienok na vychovu a vzdelavanie deti a ziakov
v materskych skolach a zakladnych Skolach v zriad'ovatel'skej posobnosti mestskej Casti(d’alej
len ,MS“ a ,,Z§“),

e. vykonava tlohy stvisiace s plnenim povinnej $kolskej dochadzky v ZS a ulohy suvisiace so
zabezpecCovanim vychovy a vzdelavania deti a Ziakov so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami v skolach a Skolskych zariadeniach v zriad’'ovatel'skej posobnosti mestskej Casti
(dalej len ,,3koly a SZ*),

f. plni ulohy stvisiace so zabezpeéenim podmienok na stravovanie deti a Ziakov v §kolach a SZ,

g. plni ulohy v oblasti Statnej spravy Vv Il. stupni (z titulu skolského tradu) vo veciach, v ktorych
v prvom stupni rozhodol riaditel ZS a tulohy v oblasti kontroly dodrziavania vieobecne
zavdznych pravnych predpisov v oblasti vychovy a vzdeldvania a Vv oblasti Skolského
stravovania Vv rozsahu stanovenom zakonom ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve
a Skolskej samosprave a 0 zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov,

h. vydava organizaéné pokyny pre riaditelov ZS a MS, najmi organizaéné pokyny na prislusny
Skolsky rok,

i. poskytuje odborno-poradenska a metodickd podporu $kolam a SZ v zriadovatel'skej
posobnosti mestskej Casti Bratislava-Petrzalka a Bratislava-Rusovce,

J. vypracovava koncepéné zamery rozvoja $kol a Skolskych zariadeni v zriad’ovatel'skej
pdsobnosti mestskej Casti,

Strana



Miestny urad mestskej ¢asti Bratislava-Petrzalka Novelizacia: 1

Nazov: ORGANIZACNY PORIADOK MIESTNEHO URADU

Identifikator: 2022_01_POR+P_01_2022 Pocet stran: 36

Registraturne dislo:

k. vedie evidenciu $kol a SZ na Gizemi mestskej Casti a evidenciu deti a Ziakov vo veku plnenia
povinnej $kolskej dochadzky, ktori maju v mestskej Casti trvalé bydlisko, a vedie evidenciu,
Vv ktorych skolach ju plnia,

. pripravuje vyberové konania v spolupréci s radami §kél pri ZS a radami §kél pri MS na miesta
riaditel’ov $kol,

m. spracovava informécie v oblasti vychovy a vzdelavania za $koly a SZ a zabezpetuje ich
poskytovanie prislusSnym organom Statnej spravy a verejnosti,

n. vypracovava suhrnne spravy o vychovno-vzdelavacej ¢innosti, jej podmienkach a vysledkoch
v §kolach a SZ za jednotlivé $kolské roky,

0. pripravuje v spolupraci so ZS a MS pedagogicko-organizaéné zabezpeéenie jednotlivych
Skolskych rokov a predkladé ich na rokovanie organov mestskej Casti,

p. zabezpeduje hodnotenie riaditelov ZS a MS vzmysle zikona ¢&. 138/2019 Z. z
0 pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch a 0 zmene a doplneni niektorych
zakonov v zneni neskorsich predpisov,

g. pripravuje navrhy na mordlne ocenovanie pedagogickych, nepedagogickych a odbornych
zamestnancov ZS, MS a SZ,

r. zabezpecuje vypracovanie VZN mestskej Casti tykajice sa predovSetkym urcenia Skolskych
obvodov pre jednotlivé ZS, uréenia terminu, miesta a dasu zapisu Ziakov do I. roénika, uréenia
vysky prispevku na &iasto¢na thradu nékladov za pobyt dietata v MS, SKD, na prispevok na
rezijné naklady a finan¢né limity na nédkup potravin, atd’.,

s. V spolupraci so ZS a MS zabezpeluje pripravu a realiziciu vlastnych projektov mestskej asti
na podporu a propagaciu vysledkov vychovy a vzdelavania v ZS a MS,

t. zabezpeCuje moderniziciu procesov pouZzivanych v materskych a zdkladnych Skolach so
zameranim na podporu modernizacie vzdelavacich prostredi ZS a MS,

u. zabezpeCuje pripravu projektov dalSieho vzdelavania pedagogickych, nepedagogickych
a odbornych zamestnancov ZS a MS v oblasti udrzatelného rozvoja ekoldgie a zdravého
zivotného §tylu,

V. zabezpecuje pripravu potrebnych pomocnych zdrojov a postupov Vv oblasti environmentalne;j
préce, stravovania a budovania vzdelavacieho prostredia v MS a Z8S,

W. spracovava a predklada dotéacie a vyuctovanie dotacie na stravu podl'a osobitného predpisu

X. spracovava koncepcie rozvoja Skolstva v podmienkach mestskej Casti.

1.4. Oddelenie predprimarneho a primarneho vzdelavania
a. zabezpecuje vychovu a vzdelavanie prostrednictvom Skolského vzdelavacieho programu, ktory
poskytuje predprimarne vzdelanie podl'a zédkona ¢. 245/2008 Z. z. vychove a vzdelavani
(Skolsky zdkon) a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni neskorsich predpisov,
b. zabezpecuje skolské stravovanie,
c. poskytuje odbornii, metodicki a materialnu pomoc MS a kolskym jedaliam MS pri
zabezpecovani ich prevadzky.
1.5. Oddelenie uzemného konania a stavebného poriadku a Specialny stavebny

urad

15.1. Referat uizemného konania a stavebného poriadku
a. plni tlohy preneseného vykonu Statnej spravy na useku tizemného konania a stavebného
poriadku, v ramci toho vykonava koncepcntl a rozhodovaciu ¢innost’ v povolovacom konani
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V stanovenom rozsahu vratane kontrolnej ¢innosti vo vymedzenom rozsahu,

b. umiestiuje stavby a povol'uje zmeny umiestnenia stavieb pripravuje uzemné rozhodnutia,
predlzuje platnost’ izemného rozhodnutia,

c. vyhotovuje pisomné vyjadrenia pre Specidlne stavebné urady, overuje splnenie podmienok
vydanych iizemnych rozhodnuti,

d. povoluje stavby a ich zmeny pocas realizacie, povol'uje zmeny dokon¢enych stavieb, predlzuje
platnost’ stavebného povolenia, resp. lehotu vystavby,

e. povoluje reklamné stavby a ich zmeny, predlzuje platnost’ povolenia, resp. dobu uzivania
reklamnych stavieb, vyddva ozndmenia k uskuto¢neniu reklamnych stavieb na zéklade
ohlésenia podla § 55 ods. 2 pism. h)

f. povoluje stavebné upravy, udrziavacie prace a drobné stavby, pri ktorych nie je postacujice
ohlésenie,

g. vykondva kolaudacie stavieb a zmeny v uzivani stavieb, a reklamnych stavieb,

h. povoluje pred¢asné uzivanie stavieb, docasné uzivanie stavieb so skiSobnou prevadzkou,

i. nariaduje nevyhnutné upravy na stavbach ana reklamnych stavbach, Gdrzbu stavieb,
a opatrenia na susednych pozemkoch,

J.  vyhotovuje oznamenia k uskutoéfiovaniu drobnych stavieb, jednoduchych stavieb, stavebnych
uprav, udrziavacich prac a elektronickych komunikaénych sieti na zaklade ohlasenia v rozsahu
§ 55 a § 57 stavebného zakona

k. vydava povolenia na odstranenie stavieb,

I.  vydava povolenia na terénne upravy,

m. vykonava Statny stavebny dohl'ad v rozsahu svojej ¢innosti,

n. nariad'uje odstranenie zdvad a opatrenia na stavbach na zaklade vykonu $tatneho stavebného

dohl'adu, rozhoduje o zastaveni stavebnych prac na stavbe,

prerokuva priestupky fyzickych osdb a spravne delikty pravnickych osob a fyzickych osob

opravnenych na podnikanie a rozhoduje o uloZeni sankcie,

p. nariad'uje skusky stavby, odobratie a preskuSanie vzoriek a prizvanie znalcov na postdenie
technicky naro¢nych alebo neobvyklych stavieb,

g. rozhoduje o vyvlastneni alebo obmedzeni vlastnickeho prava k pozemkom a stavbam,

r. urcuje ndhrady za pozemky a stavby, ndhrady za zruSenie, obmedzenie alebo zriadenie prav
zodpovedajucich vecnym bremenam,
pripravuje rozhodnutia o zruSeni rozhodnutia o vyvlastneni prav k pozemkom a stavbam,

t. vedie evidenciu rozhodnuti a inych opatreni vyplyvajucich z ¢innosti stavebného tradu,

u. zabezpecuje Cinnosti vyplyvajuce z uZivania a prevaddzkovania informaéného systému na
oddeleni,

V. zabezpecuje preneseny vykon Statnej spravy na useku stavebného poriadku v mestskej Casti -
ohlasenia drobnych stavieb, stavebnych Gprav a udrziavacich prac,

W. pripravuje stanoviska v ramci stavebného a kolauda¢ného konania stavieb na uzemi mestske;j
Casti,

X. vykonadva miestne obhliadky vrdmci ohlasenia drobnych stavieb, stavebnych uprav
a udrziavacich préc,

y. Spolupracuje s organmi Statnej spravy pri zabezpecovani uloh stavebného poriadku,

Z. riesi priestupky na useku stavebného poriadku.

o

Oddelenie izemného konania a stavebného poriadku a Specidlny stavebny irad moézZe plnit’ lohy na
zéklade zmluvy mestskej Casti aj pre iné mestské Casti ako spolo¢ny urad. Ak oddelenie plni tlohy ako
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spolo¢ny urad, k jeho nazvu sa pripoji pomlcka a slova “spolo¢ny urad”.

1.5.2. Specialny stavebny urad

a.

=

SQ D oo

zabezpeCuje preneseny vykon Statnej spravy na tseku pozemnych komunikacii — rozhodovaciu
¢innost’ Specialneho stavebného tradu pre miestne komunikacie III. a IV. triedy a ucelové
komunikécie,
povol'uje stavby a ich zmeny pocas realizacie, povol'uje zmeny dokoncenych stavieb, predlzuje
platnost’ stavebného povolenia, resp. lehotu vystavby,
vykonava kolaudécie stavieb, vydava povolenia na uzivanie stavieb a zmeny v uzivani stavieb,
povol'uje predCasné uzivanie stavieb, doasné uzivanie stavieb so skiiSobnou prevadzkou
vydava povolenia na odstranenie stavieb,
vydava dodato¢né povolenia stavieb,
vydava povolenia na stavebné tpravy,
nariaduje nevyhnutné upravy na stavbach, udrzbu stavieb a opatrenia na susednych
pozemkoch,
vykonava $tatny stavebny dohl'ad v rozsahu svojej ¢innosti,
nariad’'uje odstranenie z4dvad a opatrenia na stavbach na zdklade vykonu Statneho stavebného
dohl'adu, rozhoduje o zastaveni stavebnych prac na stavbe,
nariad’'uje skisky stavby, odobratie a preskuSanie vzoriek a prizvanie znalcov na posudenie
technicky naro¢nych alebo neobvyklych stavieb,
spolupracuje s orgdnmi $tatnej spravy pri zabezpecovani tloh stavebného poriadku,
prerokuva priestupky fyzickych osdb a spravne delikty pravnickych osob a fyzickych osob
opravnenych na podnikanie a uklada sankcie.
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2.
2.1

Prednosta
. Zastupcovia prednostu

Kazdy zastupca prednostu v urcenej vecnej posobnosti a pravomoci najma:

2.2.

2.2.
a.

b.

a) eviduje a zabezpecuje plnenie uloh, ktoré vyplyvaji pre miestny trad z rozhodnuti organov
mestskej Casti; v ramci toho najma:

I.  urcuje nositel’a Glohy, pokial’ to nevyplyva priamo z rozhodnutia organu mestskej
Casti alebo tohto organiza¢ného poriadku,

ii. v pripade prierezovych uloh uréuje gestora plnenia Ulohy, pokial gestor
nevyplyva priamo z rozhodnutia organu mestskej Casti alebo tohto organizacného
poriadku,

b) koordinuje ¢innost’ organiza¢nych utvarov miestneho tradu zaradenych do jeho posobnosti
a rozhoduje kompetencné spory medzi jednotlivymi organiza¢nymi itvarmi miestneho tiradu
zaradenych do jeho posobnosti v stilade s ich posobnostou danou tymto organizaénym
poriadkom,

c) podla potreby pripravuje podklady pre vydanie smernic, pokynov a prikazov na
zabezpecenie ¢innosti a iloh miestneho uradu pre prednostu,

d) dba o materialno technické vybavenie jednotlivych organiza¢nych ttvarov miestneho uradu
zaradenych do jeho pdsobnosti,

e) riadi, kontroluje a hodnoti pracu veducich zamestnancov jednotlivych organiza¢nych Gtvarov
miestneho Gradu zaradenych do jeho posobnosti a ur€uje ich pracovné naplne,

f) na poziadanie miestneho kontroléra a na zaklade pokynu prednostu zabezpeluje tcast
zamestnancov mestskej Casti z organizacnych Utvarov miestneho tradu zaradenych do jeho
poOsobnosti na kontrolach a reviziach,

g) podpisuje dokumenty podl'a osobitnych predpisov a kompetencii stanovenych v osobitnom
predpise,

h) pripravuje a predkladd prednostovi na rozhodnutie odovodnené navrhy tykajuce sa
pracovnopravnych vzt'ahov mestskej Casti a jej zamestnancov z organizanych utvarov
miestneho Gradu zaradenych do jeho posobnosti,

1) plni d’alsie lohy podl’a pokynov a rozhodnuti starostu a prednostu,

J) navrhuje prednostovi pozastavenie vykonu plnenia uzneseni miestneho zastupitel'stva z
dovodov uvedenych v zakone €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorSich
predpisov.

Oddelenie pravne, organiza¢nych veci a matriky

1. Pravny referat

podiel’a sa na rieSeni konkrétnych pravnych veci na zéklade poziadaviek jednotlivych oddeleni
a referatov miestneho Uradu a vedenia mestskej Casti,

zastupuje zaujmy mestskej Casti pred sidmi, orgdnmi prokuratiry, Policajného zboru, Statnej
Spravy a Uzemnej samospravy, a inymi inStituciami, a to v rozsahu poverenia vydaného
starostom,

zabezpecuje ¢innosti spojené s vykonom prav a povinnosti jediného spolo¢nika v obchodnych
spolo¢nostiach s majetkovou ucastou mestskej Casti, v tejto stvislosti najmé spolupracuje s
tymito obchodnymi spolo¢nostami pri priprave (zmenach) ich zékladnych dokumentov
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(stanovy, zakladatel'ska listina, spolo¢enskéa zmluva, a pod.),

d. podiel'a sa na vypracivani stanovisk a pripomienok mestskej Casti k navrhom vseobecne
zaviaznych pravnych predpisov a Statitu hl. mesta SR Bratislavy zaslanych mestskej ¢asti na
vyjadrenie,

e. posudzuje a dopracuva navrhy jednotlivych oddeleni a referatov mestskej Casti na vydanie
alebo novelizaciu vSeobecne zavdznych pravnych predpisov, ktoré iniciuje alebo vypractva
mestska Cast’,

f. podiela sa na priprave navrhov na vydanie alebo novelizaciu internych predpisov
schval'ovanych miestnym zastupitel'stvom (rokovacie a iné poriadky, zasady, smernice, a pod.),
ako aj opatreni prednostu a prikazov starostu,

g. vykonava pravno-posudkovu ¢innost’ pre potreby mestskej Casti, v ramci ktorej spolupracuje
s jednotlivymi oddeleniami a referatmi mestskej Casti pri rieSeni pravne zlozitych pripadov,

h. na zaklade poziadavky jednotlivych oddeleni a referatov mestskej Casti zabezpe€uje pravne
posudenie navrhov zmluv uzatvaranych mestskou ¢astou s inymi subjektmi,

i. pripravuje zmluvy a dojednava zmluvné podmienky s inymi subjektmi,

J. vypracuva podklady, stanoviska a informacie pre starostu a prednostu v pravnych veciach,

k. na zaklade poziadavky jednotlivych oddeleni a referatov mestskej Casti sa podiela na
vypracovani pravnych stanovisk k podaniam pravnickych osob a fyzickych osob,

I. zabezpecuje plnenie uloh stvisiacich s ¢innost'ou mestskej Casti v rimci sporovej a Nesporovej
agendy,

m. zastupuje mestsku Cast’ ako opatrovnika v zmysle § 71 ods. 2 CSP na sudoch (okrem pripadov,
ktoré zastupuje socidlne oddelenie),

n. zabezpecuje vykon agendy sudnych sporov vo veciach vymahania pohl'adavok mestskej Casti,
spolupracuje s advokatskymi kancelariami a s exekutorskymi uradmi.

2.2.2. Referat organiza¢nych veci
a. zabezpeCuje pripravu zasadnuti miestneho zastupitel'stva a miestnej rady po stranke
organizacnej, sustred’uje materidly organov mestskej Casti, zodpoveda za ich kompletizaciu a
v€asné dorucenie ¢lenom organov,

b. vyhotovuje zaznam zo zasadnutia miestnej rady a miestneho zastupitel'stva, uznesenia
a zabezpecCuje ich podpisanie a zverejnenie,

. zodpoveda za vykonanie a uloZenie zaznamov zo zasadnuti miestneho zastupitel'stva, miestnej
rady a ich spravnu archivaciu,

d. vedie osobnu agendu poslancov miestneho zastupitel'stva a ¢lenov komisii (neposlancov)
a spracovava navrhy na ich odmenovanie pre referat personalnej prace a miezd,

e. organizaCne zabezpecuje poZziadavky komisii, ich névrhy, interpelacie a to prostrednictvom
organiza¢nych utvarov miestneho Uradu a sleduje ich kone¢né vybavenie,

f. vedie centralnu evidenciu uzneseni miestneho zastupitel'stva a miestnej rady, ako i evidenciu
ich plnenia,

g. po organizacnej strdnke a v spolupraci s ostatnymi organizaénymi Utvarmi zabezpecuje
hlasovanie obyvatelov PetrZzalky a verejné zhromazdenia podla rozhodnuti miestneho
zastupitel'stva,

h. po vecnej a organizac¢nej stranke zabezpecuje plnenie uloh spojenych s vol'bami do Narodnej
rady SR, do organov samospravy obci, do orgdnov samospravneho kraja, do Eurdpskeho
parlamentu, s vol’bami prezidenta a s referendom,

I. organizac¢ne zabezpecuje tlohy suvisiace s obsahovou pripravou §koleni poslancov a volenych
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organov,

J. zabezpecuje centralnu evidenciu ziadosti o spristupnenie informacii v zmysle osobitného
predpisu'®, koordinuje a sleduje ich po koneéné vybavenie,

k. na poziadanie organov Statnej spravy a poverenych osob zabezpec€uje formou verejnej vyhlasky
zverejnenie oznameni o doruceni pisomnosti osobam s hldsenym pobytom bezdomovca, prip.
formou verejnej vyhlasky vykonava funkciu dorucitel’a zasielky pre uréené osoby.

2.2.3. Referat matriky a ohlasovne pobytu

vedie matriku, robi opatrenia a ikony spojené s vedenim matriky,

vykonava zapisy a dodato¢né zapisy do knihy narodenti,

vykonava zapisy a dodatocné zapisy do knihy manzelstiev,

vykonava zapisy a dodato¢né zapisy do knihy umrti,

vyhotovuje Gradné vypisy z matriky,

umoznuje opravnenym osobam nazeranie do matriky a robenie vypisov z nej,

vyzaduje sthlas okresného uradu na vykonanie zapisu do matriky v pripadoch, v ktorych to

uklad osobitny predpis,*

h. zabezpecujt sucinnost’ so sudmi, Statnymi organmi, inymi matri¢nymi aradmi, organmi cirkvi
a nadbozenskych spolo¢nosti a lekdrmi pri zistovani skuto¢nosti a ziskavani listinnych
dokladov, ktoré maji vplyv na osobny stav, meno alebo priezvisko osoby a su podkladom na
zapis do matriky, zmenu alebo zruSenie zapisu do matriky,

i. vybavuje agendu stanoventi osobitnym predpisom'? pred uzavretim manzelstva a vyhotovuje
zéapisnicu o uzavreti manzelstva; zabezpecuje, aby zapisnica o uzavreti manzelstva obsahovala
vSetky naleZitosti podl'a osobitného predpisu®?,

J. plni oznamovaciu povinnost’ o idajoch zapisanych v matrike alebo zbierke listin vo¢i Statnym
organom, obciam a inym ustanovizniam v rozsahu uvedenom v osobitnych predpisoch,

k. poskytuje potrebnu stucinnost’ organom S$tatneho odborného dozoru pri plneni Gloh na useku
matriky, vSetky matri¢né udalosti a opravy zavadza do evidencie REGOB-u,

I. zabezpecCuje preneseny vykon $tatnej spravy v zmysle osobitného predpisu®,

m. vedie evidenciu pobytu ob¢anov a zaznamenava tdaje o hlaseni pobytu do centralneho registra
obyvatel'ov v elektronickej forme,

n. poskytuje tdaje z evidencie pobytu obCanov a z registra obyvatel'ov organom verejnej spravy,
pravnickym osobam, ktoré plnia tlohy Statu na zéklade osobitnych predpisov,

0. poskytuje informacie o mieste pobytu obyvatel'a na zdklade pisomnej Ziadosti pravnickej osoby
alebo fyzickej osoby a zaznamenava do evidencie pobytu a registra, komu a na aky tucel bola
informacia o pobyte poskytnuta,

p. vydava potvrdenia o evidovanom pobyte obanom SR a pravnickym osobdm a fyzickym
osobam pre pouzitie v ramci Slovenskej republiky i v cudzine,

g. plni oznamovaciu povinnost’ v sulade so zakonom o hlaseni a evidencii pobytu obéanov SR
a registri obyvatel'ov SR a inych pravnych predpisov,

r. osvedcuje listiny a podpisy.

@roao0o

10z4kon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm v zneni neskorsich predpisov
11§ 24 zakona €. 154/1994 Z. z. o matrikach v zneni neskorsich predpisov

12§ 27 a7 30 zakona ¢. 154/1994 Z. z. 0 matrikach v zneni neskor3ich predpisov
13 § 27 ods. 5 zdkona €. 154/1994 Z. z. o matrikach v zneni neskor3ich predpisov

14 zékon €. 253/1998 Z. z. o hldseni pobytu obéanov Slovenskej republiky a registri obyvatelov Slovenskej republiky
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2.2.4. Referat predbeznej pravnej ochrany a podnikatel’skych ¢innosti
a. nanavrh ucastnika konania podl'a osobitného predpisu®® a v stilade s ustanoveniami osobitného
predpisu’® vykonava tstne pojednavanie a vydava rozhodnutie starostu o obnove predos§lého
pokojného stavu,

b. presetruje podnety ob¢anov na porusenie ob¢ianskopravnych vzt'ahov a pri zisteni z podozrenia
naplnenia pojmovych znakov priestupku podl'a osobitného predpisu’ tieto odstupuje z hl'adiska
vecnej a miestnej prislusnosti na rieSenie okresnému tiradu — oddeleniu priestupkov,

c. na zaklade Statatu hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy v zneni jeho Dodatkov
prerokuiva priestupky za poruSenie zdkazu fajéenia podla osobitného predpisu’,

d. zabezpecuje vybavenie doZiadani organov §tatnej spravy, tykajacich sa obyvatel'stva mestske;j

Casti (spravy o povesti),

vedie evidenciu priestupkov za celti mestsku ¢ast’,

riesi priestupky v zmysle osobitného predpisu?®,

pripravuje podklady pre vydanie rozhodnuti a vyjadreni k prevadzkovej dobe v prevadzkarinach

obchodov, sluzieb a v pohostinskych zariadeniach,

h. pripravuje podklady pre vydanie rozhodnuti a vyjadreni k prevadzkovej dobe sezonneho
exteriérového posedenia funkcne stvisiaceho s prevadzkariiou v zmysle platného VZN
mestskej Casti,

i. vykonava kontrolna ¢innost’ nad dodrziavanim prevadzkovej doby v prevadzkarniach obchodu
a sluzieb a navrhuje sankcie za jeho poruSenie,

J. pripravuje podklady pre povolenie zriadenia trhovych miest na izemi mestskej Casti; pripravuje
podklady pre vydanie povoleni na predaj na trhovych miestach,

k. vykonéava dozor na trhovych miestach (trhoviska, prilezitostné trhy, ambulantny predaj),

|. pripravuje podklady pre vydanie osvedCenia o zapise samostatne hospodariacich rol'nikov
a vedie ich evidenciu za mestsku Cast’,

m. pripravuje stanoviska a vedie agendu mestskej Casti k zriadeniu lekarni a k drzaniu omamnych
a psychotropnych latok v zdravotnickych zariadeniach na izemi mestskej Casti,

n. vedie evidenciu zdravotnickych zariadeni a evidenciu vydanych licencii na vykon samostatne;j
zdravotnickej praxe na vykon zdravotnickeho povolania.

Q-

2.3. Financ¢né oddelenie

2.3.1. Referat rozpoctu
a. koordinuje a zostavuje rozpocet mestskej Casti a zabezpecuje jeho rozpracovanie na oddelenia
a organizacie zriadené mestskou cast’'ou,
b. na zédklade poziadaviek a podkladov od oddeleni uradu pripravuje navrhy zmeny rozpoctu,
zabezpecuje evidenciu o schvalenych zmenach rozpoctu,
c. poskytuje podklady pre rozborovu ¢innost’ pre vSetky oddelenia miestneho uradu,
zabezpecuje a koordinuje spracovanie podkladov k rozborom plnenia rozpoctu,
e. zabezpecuje kompletné spracovanie a prerokovanie materialov k vyhodnoteniu rozpoctu a ich

o

15 § 18 zakona ¢&. 71/1967 Zb. o spravnom konani

16 § 21 zakona &. 71/1967 Zb. o sprédvnom konani

17 zakon &. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskor3ich predpisov
18 § 11 ods.4 zékona &. 377/2004 Z. z. o ochrane nefajéiarov

19 zakon &. 460/2007 o Slovenskom Cervenom kriZi a ochrane znaku a nazvu Cerveného kriza a o zmene a doplneni niektorych zakonov
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predlozenie miestnemu zastupitel'stvu,

f. zabezpecCuje spracovanie a koordinaciu finan¢ného usporiadania vratane odvodov, navrhuje
sposob finan¢ného usporiadania vysledku hospodarenia,

g. zabezpecuje financovanie vsetkych ¢innosti mestskej ¢asti v ramci originalnych a prenesenych
kompetencii a finan¢nu realizaciu uzneseni organov mestskej Casti,

h. vypracovava a predklada finanéné vykazy za mestsku Cast a odovzdava ich prislusnym
organom,

I. koordinuje a riadi prace na zostavovani vykazov rozpoc¢tovych a prispevkovych organizacii
mestskej Casti,

J. koordinuje a zabezpecuje metodiku, financovanie, rozpocet a vyhodnotenie plnenia rozpoctu
na useku Skolstva,

k. zabezpecuje komplexnu realizaciu bezhotovostného platobného styku mestskej Casti,

I. vykonava kontrolu pripustnosti operacii po stranke rozpoctového krytia vydavkov, vystavuje
objednavky,

m. metodicky usmeriiuje organizacie mestskej Casti v oblasti rozpoctu,

sleduje plnenie prijmovej a vydavkovej Casti rozpoctu, o stave informuje oddelenia tradu,

0. zabezpecuje rozpis schvaleného rozpoctu na jednotlivé oddelenia radu a organizicie
v zriad’ovatel'skej posobnosti.

>

2.3.2. Referat uctovnictva
a. spracovava uctovnictvo uctovnej jednotky podla ustanoveni zdkona ¢. 431/2002
Z. 7. 0 G¢tovnictve v zneni neskorSich predpisov a usmerneni Ministerstva financii SR,
b. kontroluje formalnu spravnost’ G¢tovnych dokladov,

eviduje, Uctuje a archivuje vSetky uctovné doklady,

d. podiel'a sa na pracach spojenych s inventarizaciou majetku, pohl'adavok a zavizkov v oblasti
odsuhlasenia inventarizicie s utovnym stavom,

e. ku diiu zostavenia uctovnej zavierky a v spolupraci s oddeleniami miestneho tradu vyc¢isl'uje
a vytvara opravné polozky, rezervy na zavizky a casovo rozliSuje nédklady a vynosy v pripade
opodstatneného predpokladu zniZenia hodnoty majetku pod jeho uctovnl hodnotu,

f. metodicky usmeriuje zriadené organizacie mestskej Casti v oblasti spracovania uctovnictva,
vykaznictva, konsolidacie, individudlnej a konsolidovanej uctovnej zavierky,

g. vykonava kontrolu a odsthlasovanie vzajomnych vztahov pre potreby konsolidacie
S deérskymi Gi€tovnymi jednotami a ostatnymi i¢tovnymi jednotkami verejnej spravy,

h. vypracovava S$tvrtroéné uétovné vykazy, vykondva uctovnt uzavierku, individualnu
a konsolidovanu Uc¢tovnu zavierku, vypracovava poznamky k uctovnym zévierkam ako aj
vyrocna spravu za mestski Cast’ a predkladd ich vratane vykazov po kontrole spréavnosti
zriadenych organizacii prisluSnym orgédnom,

i. pripravuje podklady, konzultuje a zabezpeCuje vypracovanie dafnového priznania k dani
Z prijmov pravnickych oso6b podla zakona ¢. 595/2003 Z. z.,

j. pripravuje podklady, spolupracuje a zabezpeCuje overenie spravnosti individualnej ako aj
konsolidovanej uctovnej zavierky a vyrocnej spravy externym auditorom,

K. poskytuje u¢tovné podklady a podiel’a sa na tvorbe zavere¢ného uctu,

|. zOctovava, kontroluje a odsuhlasuje odvody prijmov rozpoctovych organizacii, financovanie
rozpoctovych a prispevkovych organizacii z rozpoctu mestskej Casti a Staitneho rozpoctu, vo
vecnej a casovej suvislosti s odpismi a opravnymi polozkami v rozpoctovych a prispevkovych
organizaciach zactovava poskytnuty kapitalovy transfer do nakladov,

o
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m. zactovava a predklada prehl'ady thrad pohl'adavok z prenajmu a predaja majetku a finan¢nych
transakcii medzi mestskou c¢astou, zriadenymi obchodnymi spolo¢nostami a jednotlivym
oddeleniami,

n. zabezpecuje a zodpoveda za pokladiu,

0. na navrh oddeleni a v spolupraci s pravnym oddelenim pripravuje d’alSie rieSenie pohl'adavok

(odpis, predaj...).

2.3.3. Referat miestnych dani a poplatkov

a. vykonava evidenciu a registrdciu danovych subjektov a ich vyhladavanie, overovanie
podkladov potrebnych na spravne a Uplné zistenie dane, daniové konanie, dafiovi kontrolu,
evidovanie dani apreddavkov vratane vysporiadania danovych preplatkov a danovych
nedoplatkov, danové exekucné konanie a d’alSie ¢innosti spravcu dane,

b. zabezpeCuje spracovanie danovych priznani, kontroluje ich a pripravuje rozhodnutia
0 vyrubovani dani,

C. v sudinnosti s prisluSnymi orgdnmi, organizdciami a osobami zabezpecuje vyhladavaciu
a kontrolnu ¢innost’ v predmetnej oblasti,

d. uklada pokuty a sank¢ny urok pri neplneni povinnosti dafiovych subjektov,

e. spracovava podklady pre rozpoctovl a rozborova ¢innost’ mestskej Casti v oblasti miestnych
dani.

2.3.4. Referat ekonomiky Skolstva

a. vedie komplexnua agendu v oblasti u¢tovnictva pre MS, $kolské jedalne MS (d’alej len ,,SJ),

b. kontroluje formalnu spravnost’ G¢tovnych dokladov,

c. eviduje, uctuje a archivuje vsetky uctovné doklady,

d. podiel'a sa na pracach spojenych s inventarizaciou majetku, pohl'adavok a zaviazkov v oblasti
odsuhlasenia inventarizicie s utovnym stavom,

e. realizuje tvorbu prehladov preddavkov pre MS a SJ na prislusné obdobie, poukazovanie
preddavkov, mesa¢né predkladanie navrhu preddavkov, sledovanie cerpania pridelenych
preddavkov,

f. kontroluje evidenciu poplatkov deti MS a aktualizuje ich,

g. zabezpeduje sledovanie a plnenie rozpoétu pre jednotlivé MS,

h. spracovava rozbory Cerpania osobnych nakladov, prevadzkovych nakladov a ostatnych
vydavkov,

i. sleduje plnenie tloh suvisiacich s inventarizaciou,

J. sustred’uje poziadavky na akcie investicného charakteru a predkladanie navrhov,

k. zabezpeCuje vSetky ostatné ekonomické cCinnosti podla platnej legislativy, Statistiku

a vykaznictvo,

|. voblasti wdtovnictva arozpoétu poskytuje metodicka podporu MS, SJ a stravovacim
zariadeniam,

m. zabezpec¢uje komplexnost’ — sumarizaéné podklady z MS,

podiela sa na tvorbe koncepénych, metodickych a analytickych materidlov skolstva,

0. metodicky usmeriiuje ZS, MS, SJ a $kolské zariadenia v oblasti spracovania wétovnictva,
vykaznictva, konsolidacie, individudlnej a konsolidovanej i¢tovnej zavierky.

>
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2.4. Oddelenie Zivotného prostredia, izemného rozvoja a dopravy

2.4.1. Referat zelene
a. zabezpecuje ulohy spojené so starostlivost'ou a ochranou verejnej zelene a luznych lesov,
b. vydava odborné stanoviska k projektovej dokumentacii z hl'adiska ochrany prirody a krajiny,
€. vykonava preneseny vykon Statnej spravy na tseku ochrany prirody a Krajiny, rozhoduje vo
veci vyrubu drevin®
d. vedie evidenciu ploch na nahradnt vysadbu,
spolupracuje s referatom spravy verejnych priestranstiev v oblasti starostlivosti 0 verejnu zelen,
f. pripravuje odborné stanoviskd a zverejiiuje ozndmenia v stlade s osobitnym predpisom?:
V suvislosti s investi¢nou ¢innost’ou,
g. zabezpeCuje projektovi arealizatnu Cinnost' tykajucu sa tvorby parkov a sadovnicky
upravenych ploch,
h. zabezpeCuje konzultatnu ¢innost, projektovanie arealizaciu projektu ,,Petrzalské
predzahradky*,
I. vykonava evidenciu podnetov a realizaciu v suvislosti s ochranou verejnej zelene osadzovanim
zabran do zelene,
J. zabezpecCuje deratizaciu ploch verejnej zelene (likvidacia hlodavcov) a dezinsekciu — postreky
proti Skodcom v zeleni,
K. kona v spravnom konani za poruSenie VZN o starostlivosti o zelen voéi pravnickym osobam
vo veci uloZenia pokuty,
I.  koordinovanie prac v oblasti luznych lesov,
m. vydava povolenia v sulade s VZN hlavného mesta o vykonavani rozkopavkovych prac,
n. vydava suhlasy na zaujatie verejného priestranstva vo verejnej zeleni v suvislosti so stavebnou
¢innost’ou,
0. zabezpeCuje v rozsahu prenesené¢ho vykonu Statnej spravy vodohospodarsky dozor nad
dodrziavanim vodného zakona,
p. spolupracuje so Statnou spravou v oblasti ochrany ovzdusia,
g. spracovava ekonomicku agendu oddelenia.

@

2.4.2. Referat ¢istoty a poriadku
a. vykonava vyhladavaciu a kontrolnu ¢innost' na useku Cistoty a poriadku na celom tzemi
mestskej Casti,
b. kona v spravnom konani za porusenie VZN o dodrziavani Cistoty a poriadku voci pravnickym
osobam vo veci ulozenia pokuty,
C. zabezpecCuje v sulade so zdkonom o odpadoch najmenej dvakrat do roka zber a prepravu
objemnych odpadov,
spolupracuje s organmi $tatnej spravy na useku odpadového hospodarstva,
vedie a vypracovava v sulade s osobitnym predpisom? evidenciu odpadov,
vydéva rybarske listky,
pripravuje odborné stanoviskd a zverejiiuje ozndmenia v stlade s osobitnym predpisom?,na

@~+oa

20z3kon €. 543/2002 Z. z. o ochrane prirody a krajiny a vykonavacej vyhlaky &. 24/2003 Z. z. v zneni neskorsich predpisov
21 Z4kon €.282/2002 Z.z. ktorym sa upravuju niektoré podmienky drzania psov

2273kon €. 79/2015 Z. z. 0 odpadoch a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov
23z78kon €. 24/2006 Z. z. o posudzovani vplyvov na Zivotné prostredie v zneni neskorsich predpisov
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useku odpadového hospodarstva,

zabezpecuje ulohy mestskej Casti a prerokuva priestupky v stulade s osobitnym predpisom?,

zabezpecuje osadenie a kontrolu kosov na psie exkrementy,

poskytuje sucinnost’ pri s¢itavani hospodarskych zvierat a véiel,

spolupracuje s miestnym podnikom VPS na tiseku odpadového hospodarstva,

spolupracuje s oddelenim spravy verejnych priestranstiev v oblasti ¢istoty a poriadku,

m. spolupracuje so spravcami bytovych domov v oblasti budovania, rozSirovania, zastreSovania,
uzamykania kontajnerovych stanovist' a poskytovania Géelovych dotacii z rozpoctu mestskej
Casti,

n. vykonava konzultaéni a poradenski cinnost v suvislosti s budovanim kontajnerovych
stanovist,

0. spolupracuje s Uradom préce pri zabezpetovani realizacie aktivaénej ¢innosti,

—XxXT oo

2.4.3. Referat uizemného rozvoja a GIS
a. zabezpecuje plnenie funkcie organu tizemného pldnovania garantujiceho komundlne zaujmy;
najma:

b. pripravuje stanoviska k zadaniam a navrhom uzemnoplanovacich podkladov, koncepénym,

rozvojovym a strategickym dokumentom suvisiacim S Uzemnym rozvojom mestskej Casti,

c. vo vSetkych fazach zabezpeCuje obstaranie, prerokovanie, vyhodnotenie stanovisk

a pripomienok, schvalovanie a zverejnenie urbanistickych $tadii a rozvojovych dokumentov,
d. pripravuje stanoviska k zadaniam a navrhom uzemnoplanovacej dokumentacie, jej zmenam
a doplnkom, na ktoré dava aj podnety,

e. vo vSetkych fazach zabezpeCuje obstaranie, prerokovanie, vyhodnotenie stanovisk
a pripomienok, schvalovanie, zverejnenie a uloZenie uzemnych planov zoén aich zmien
a doplnkov,

f. vecne a ¢asovo koordinuje izemny rozvoj na uzemi mestskej Casti,

g. poskytuje izemnoplanovacie informécie k pozemkom na izemi mestskej Casti,

h. pripravuje stanoviskd k investiétnym zamerom v zmysle architektonickych $tadii

a dokumentacii pre konania podla stavebného zdkona, koordinuje vyjadrenia dotknutych
oddeleni a referatov,

i. z hladiska uzemného planovania sa vyjadruje k tUzemnym, stavebnym a kolaudaénym
konaniam, k najmom a prevodom pozemkov, k zamerom v ramci postdenia vplyvu na zZivotné
prostredie na uzemi mestskej Casti, a vV pripade potreby vykonava aj miestne obhliadky,

v oblasti izemného rozvoja spolupracuje s organmi $tatnej spravy,

zabezpeCuje navrhy na pomenovanie alebo zmeny nazvov ulic ainych verejnych

priestranstiev, vedie evidenciu nazvov ulic a verejnych priestranstiev

|. zabezpecuje agendu urCovania, zrusovania a zmien supisnych a orientacnych ¢isel budov na
uzemi mestskej Casti,

m. zabezpecuje tvorbu geografického informacného systému (GIS) ajeho aktualizaciu
a koordinuje poziadavky oddeleni na jeho obsah.

=

2.4.4. Referat dopravy
a. pripravuje stanoviska ku vSetkym stupnom dopravno-inzinierskej dokumentacie a kK organizacii
dopravy na uzemi mestskej Casti,

24z8kon €. 282/2002 Z. z., ktorym sa upravuju niektoré podmienky driania psov
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=

zabezpecuje preneseny vykon Statnej spravy na useku cestného hospodarstva vo veciach

komunikacii III. a IV. triedy a ¢elovych komunikécii;

povol'ovanie zvlastneho uzivania komunikacii,

povolovanie uzavierky, prip. nariadenie obchadzky,

rozhodovanie o povoleni vyhradeného parkoviska,

rozhodovanie o pripajani pozemnych komunikécii, zriadovanie vjazdov a miestnych

komunikacii na susedné nehnutelnosti,

g. rozhodovanie o povoleni vynimiek pri umiestiiovani pevnych prekazok na miestnych
komunikaciach,

h. vykonavanie odborného dohl'adu na miestnych komunikaciach,

i. pripravuje zavdzné stanoviskd k umiestiiovaniu stavieb podla platnej tizemnoplanovacej
dokumentacie,

J. pripravuje zavdzné stanoviska v ramci izemného, stavebného a kolauda¢ného konania stavieb
na uzemi mestskej Casti z dopravného hl'adiska,

k. vykonava miestne obhliadky v ramci uzemnych, stavebnych a kolauda¢nych konani,

. Spolupracuje s organmi S$tatnej spravy pri zabezpeCovani uloh stavebného poriadku

z dopravného hl'adiska,

m. koncepcne zabezpecuje parkovaciu politiku,

. pripravuje zavizné stanoviskd mestskej €asti o sulade navrhovanej vystavby sustavy tepelnych

zariadeni s celkovym inStalovanym tepelnym vykonom do 10 MW s koncepciou rozvoja obce

v oblasti tepelnej energetiky.

ShD OO

>

2.4.5. Referat technickych ¢innosti
a. vykonava spravu a udrzbu komunikécii III. a IV. triedy zverenych do spravy mestskej Casti,
chodnikov prislichajicich ku zverenym komunikdcidm a parkovisk prislachajucich ku
zverenym komunikéciam,
b. vykonava spravu, udrzbu a ¢istenie dazd’ovych vpustov a dazd’'ovej kanalizacie na zverenych
komunikaciach,
C. vykonava spravu, udrzbu a cistenie odlucovaCov ropnych latok, zabezpecuje ich revizne
kontroly,
d. zabezpecuje realizaciu nového dopravného znacenia, dopravnych zariadeni a dopravnych
opatrent,
e. zabezpecuje spravu a udrzbu existujiceho dopravného znaCenia a dopravnych  zariadeni
a vedie jeho evidenciu,
f. zabezpeCuje realizaciu nového a spravu a udrzbu existujiceho dopravného znacenia pre
vyhradené parkovanie a vedie jeho evidenciu:
a. pre zdravotne t'azko postihnutych ob¢anov
b. pre fyzické osoby
C. pre pravnické osoby
g. v ramci zimnej sluzby vypraciiva mapovy podklad zimnej sluzby na zaklade podkladov
Z oddelenia Zivotného prostredia,
h. zuCastiuje sa na miestnych obhliadkach komunikacii III. a IV. triedy v ramci stavebnych
a kolaudacnych konani ako predpokladany buduci spravca,
I. vyjadruje sa ako spravca komunikacii k projektovej dokumentacii investorov, ktori stavebnou
¢innost'ou zasahuju do komunikacii zverenych do spravy mestskej Casti,
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J. zabezpeCuje viano¢né osvetlenie mestskej Casti, technické zazemie vianoénych trhov
a prilezitostnych akcii, zabezpecuje revizne kontroly elektrickych zariadeni.

2.4.6. Referat mobility

a. zabezpecuje realizaciu parkovacieho systému docasného parkovania motorovych vozidiel na
uzemi mestskej Casti (dalej len “Petrzalsky parkovaci systém®), pricom najma:

b. vykonava prevadzku parkovacich miest a parkovisk na vyhradenych usekoch miestnych
komunikacii,

c. zabezpecuje distribiciu parkovacich listkov na predajné miesta, vedie ich evidenciu
a vyhotovuje zuctovacie podklady pre finan¢né oddelenie,

d. zabezpeCuje a koordinuje registraciu do Petrzalského parkovacieho systému,

e. vyhodnocuje funk¢nost webovej a mobilnej aplikacie pre registraciu do Petrzalského
parkovacieho systému a koordinuje poziadavky na ich obsah,

f. dohliada a nastavuje mechanizmy na dodrziavanie Prevadzkového poriadku parkovacich miest
prevadzkovatel'a MC Bratislava-Petrzalka (d’alej len “Prevadzkovy poriadok®),

g. zabezpecuje prenos informacii o zistenych poruSeniach Prevadzkového poriadku, ktoré su
zaroven poruSeniami pravidiel cestnej premavky prislusSnému orgdnu mestskej policie
Vv rozsahu kompetencii alebo organu Policajného zboru Slovenskej republiky,

h. monitoruje, analyzuje a vyhodnocuje technické predpoklady realizacie a d’alSicho rozvoja
Petrzalského parkovacieho systému za ucelom zabezpeCenia Co najefektivnejSiecho spdsobu
jeho implementéacie v mestskej Casti,

i. vedie evidenciu starych vozidiel, spolupracuje s organmi Statnej spravy vo veci vyradenia
motorovych vozidiel z cestnej premavky a vyradenie z evidencie vozidiel a zabezpecuje ich
odtahovanie z komunikacii zverenych do spravy mestskej Casti,

J- podiel'a sa na tvorbe koncepénych, metodickych a analytickych materialov v oblasti parkovacej
politiky,

2.5. Oddelenie majetku, obstaravania a investicii

2.5.1. Referat spravy miestneho majetku

a. zabezpecuje Ulohy na seku hospodarenia s majetkom mestskej Casti a majetkom zverenym
mestskej Casti do spravy hlavnym mestom SR Bratislavou,

b. vedie evidenciu vyssie uvedeného majetku, zabezpecuje a metodicky usmernuje inventarizaciu
tohto majetku a pripravuje podklady pre zauctovanie odpisov,

c. zabezpecuje poistenie majetku a pripravuje pre financné oddelenie podklady pre tthradu dane
Z nehnutel’nosti.

d. vykonava metodicku ¢innost’ v oblasti majetku voci pravnickym osobam zriadenym mestskou
Castou a sleduje plnenie vecnych tloh tychto pravnickych osob na tuseku nakladania s
majetkom,

e. pripravuje zmluvy o ndjme a predaji nehnutelného majetku vo vlastnictve a v sprave mestskej
Casti,

f. vedie evidenciu zmliv o predaji a prenajme nehnutelnosti a sleduje plnenie podmienok,
dohodnutych v tychto zmluvach, pripravuje suhlasy k uzatvaraniu podndjomnych zmluv,

g. sleduje thradu platieb za prendjom a predaj majetku, v spolupraci s financnym oddelenim
pripravuje vyrubenie poplatkov za oneskorené uhrady najomného,

h. spracovava podklady na vydanie stanovisk k prenajmu a predaju nehnutelného majetku na
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uzemi Petrzalky vo vlastnictve hlavného mesta SR Bratislavy, ktory nebol zvereny do spravy
mestskej Casti,

i. majetkovopravne vysporiadava zvereny nehnutelny majetok mestskej Casti, pripravuje

podklady na ndvrhy na vklad do katastra nehnutel'nosti,

zistuje vlastnicke vzt'ahy k nehnutel'nostiam v mestskej Casti — katastralne izemie Petrzalka,

so suhlasom hlavného mesta SR Bratislavy pripravuje navrhy na odpredaj nehnutel'nosti, ktoré

su zverené do spravy mestskej Casti,

I. spolupracuje pri rozboroch hospodarenia pravnickych osob zriadenych mestskou ¢astou na
useku majetku,

m. pripravuje vyhlasenie obchodnej verejnej sutaze na prendjom a predaj nehnute'ného majetku
vo vlastnictve mestskej Casti alebo v sprave mestskej Casti,

n. metodicky usmeriiuje ¢innost” dobrovolného verejného poziarneho zboru a vedie evidenciu
hnutel'ného majetku na tomto useku,

0. navrhuje prispevok z rozpoctu mestskej Casti pre Dobrovol'ny verejny hasi¢sky zbor a Mestsku

policiu - stanica Petrzalka zabezpecuje kontrolu ¢erpania finan¢nych prostriedkov a rozborova

éinnost’,

vykondva operativnu spravu a iadrzbu nebytovych priestorov a garazi,

. zabezpecuje v zmysle zdkona 182/1993 Z. z. vykon spravy nebytovych priestorov a garazi na

Gercenovej a ostanych garazach v sprave mestskej Casti.

==

oD

2.5.2. Referat investi¢nych ¢innosti

a. zabezpecuje budovanie novych stavieb, predprojektovu pripravu, rozpocet, projektovu pripravu
pre uzemné a nasledne stavebné konanie, stavebny dozor, preberacie konanie a kolaudaciu
stavieb realizovanych mestskou ¢ast'ou,
zabezpecuje rekonstrukcie stavieb vo vlastnictve alebo v sprave mestskej Casti z kapitalovych
prostriedkov,
zucCastiiuje sa na miestnych obhliadkach v ramci izemnych, stavebnych a kolauda¢nych konani,
vykonéva operativnu spravu cyklotrasy Servus Pontis,
udrzbu a realizaciu cyklotras a pochodznych teras,
zabezpecuje spravu, udrzbu a realizéciu informacného (orientaéného) systému,
zabezpecuje udrzbu a prevadzkovanie polievacich vodovodov a fontdn v sprave mestskej Casti.

=

Q@+oooe

2.5.3. Referat verejného obstaravania vykonava

a. komplexne zabezpecuje oblast’ centralneho verejného obstardvania vratane elektronickych
aukcii pre mestsku Cast,

b. v spolupraci s jednotlivymi organizaciami zriadenymi mestskou castou a oddeleniami
miestneho tradu vypracovava vyzvy na predkladanie pontik v zmysle osobitného predpisu? za
mestsku cast’,

C. pri zakazkach realizovanych prostrednictvom externej spolo¢nosti poskytuje pracovnikom
externej spolocnosti vSetky podklady potrebné na zabezpeCenie bezchybného priebehu
verejného obstaravania,

d. zabezpecuje vypracovanie planu verejného obstaravania mestskej Casti na prislusny rok na
zéklade podkladov od jednotlivych oddeleni, jeho zverejnenie na webovej stranke mestske;j

25 73kon €. 343/2015Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov
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Casti,

e. Vspolupraci s jednotlivymi organizdciami zriadenymi mestskou castou a oddeleniami
miestneho tradu vedie evidenciu verejnych obstaravani v elektronickej a papierovej forme a
vyhotovuje vykazy o verejnom obstaravani za mestsku cast’,

f. vedie evidenciu vystavenych objednavok a vyjadruje sa knim z pohladu plnenia limitov
verejného obstardvania.

2.5.4. Referat spravy obecnych bytov

a. zabezpeCuje ulohy na useku hospodarenia s bytovym fondom vo vlastnictve mestskej Casti
a s bytovym fondom zverenym jej do spravy Hlavnym mestom SR Bratislavou,

b. riesi agendu suvisiacu so ziadostami o najom bytu, nahradného bytu, 0 ndjom bytu v bytovom
dome na ul. Medved’ovej 21,a 0 najom Bytu mladej rodiny,

. Vinforma¢nom systéme pohladdvok za obecné byty, ktoré vznikli do konca roku 2007,
kontroluje pohl'adavky za byty ako podklad pre agendu suvisiacu so zrusenim zalozného prava,

d. v informa¢nom systéme webdomus (Anasoft) kontroluje pohladavky za obecné byty, ktoré
vznikli od 01. 01. 2008, ako podklad pre pripravu vypovedi najmu obecnych bytov pripadne
iné konania,

e. vyhotovuje ndjomné zmluvy k obecnym bytom, eviduje a zaznamenava zmeny v eviden¢nych
listoch v osobach najomcov a prislusnikov domacnosti,

f. riesi agendu stvisiacu so Ziadostami o obnovenie najmu bytu, prediZenie doby najmu bytu
a zmenu doby najmu bytu,

g. riesi agendu suvisiacu s neuhradzanim predpisanych platieb za uzivanie bytu, vypovede najjmu
bytu, agendu suvisiacu s thradou a pouZzitim zabezpeky, agendu stvisiacu s konanim o
vypratanie bytu po uplynuti vypovednej lehoty,

h. pripravuje podklady pre sidne konania vo veci vymahania pohl'adavok, za obecné byty, ktoré
su alebo boli v konani na bytovom oddeleni a podklady pre stidne konania vo veci vypovedi
najmu bytu a vypratania bytu

I. rieSi agendu suvisiacu so ziadostami o prevod bytu do osobného vlastnictva, o zrusenie
zalozného prava k odpredanym bytom, o vymenu bytu, o prechod najmu bytu, o spolo¢ny
najom bytu, o vynatie bytov z bytového fondu, o odpustenie poplatkov z omeskania platieb
najomného a plneni poskytovanych s uzivanim bytu,

J. riesi staznosti stivisiace s najmom obecnych bytov a riesi agendu suvisiacu s konanim vo veci
sustavného naruSovania pokojného byvania ostatnych obyvatelov domu, ohrozovania ich
bezpecnosti alebo poruSovania dobrych mravov v dome v obecnych bytoch,

k. riesi agendu suvisiacu s technickym zabezpecenim bytov,

|. zabezpecuje nahradné ubytovanie, resp. nahradny byt v pripadoch pravoplatného rozhodnutia
stdu s povinnostou zabezpecit’ bytovl nahradu,

m. zabezpecuje skladové priestory mestskej Casti, ktoré su urcené na uskladnenie veci z vykonov
exektcii obecnych bytov,

n. zabezpecuje vzajomnu komunikaciu medzi Bytovym podnikom Petrzalka, s.r.o., orgdnmi
mestskej Casti a miestnym tradom v oblasti spravy obecnych bytov,

0. plni tlohy preneseného vykonu §tatnej spravy na useku rozvoja byvania,

p. vedie evidenciu podanych ziadosti o poskytnutie Statnej podpory rozvoja byvania, overuje
tiplnost’ nalezitosti Ziadosti o podporu rozvoja byvania zo Statneho fondu rozvoja byvania
(d’alej len ,,fond*), skiima bytové pomery Ziadatel'ov o poskytnutie podpory z fondu, predklada
overen¢ a skompletizované ziadosti na fond,
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g. zabezpecuje posudzovanie a overovanie ziadosti o poskytnutie Statnej podpory rozvoja byvania,
zabezpecCuje vykon kontroly vynakladania verejnych finanénych prostriedkov na rozvoj
byvania v oblasti poskytovania Statnej podpory rozvoja byvania a vykon kontroly dodrziavania
zmluvnych podmienok v oblasti poskytovania Statnej podpory rozvoja byvania,

S. zabezpeCuje spracovanie podkladov a navrhov pre rozvoj byvania v prislusnej obci
a spolupracuje s inymi organmi S$tatnej spravy pri tvorbe opatreni suvisiacich s rozvojom
byvania,

t. poskytuje informacie o formach pomoci Statu pri zvel'ad’ovani a rozSirovani bytového fondu,

u. zabezpecuje tvorbu a priebezné aktualizovanie databdzy o rozostavanych stavbach
podporovanych Stitom a o Uzemnoplanovacej priprave a priprave pozemkov na bytovu
vystavbu na urovni obce,

=

2.6. Oddelenie socialnych veci

2.6.1. Referat socialnych veci
a. Zabezpecuje socialnu starostlivost’ obyvatel'om Petrzalky, ako aj spolupracu s humanitnymi,
charitativnymi a zdravotnickymi zariadeniami na uzemi hlavného mesta Slovenskej republiky
Bratislavy,
b. poskytuje finanéné a vecné vypomoci a jednorazové penazné a vecné davky socialnej pomoci
socialne odkdzanym ob¢anom,
C. zabezpecuje vykon terénnej prace v domdacnosti, kolektivnych zariadeniach a organizéaciach
(napr. v Skolach, u lekarov a pod.) a terénnu socidlnu sluzbu krizovej intervencie,
poskytuje socialnu pomoc a poradenstvo obCanom pri zabezpecovani pristresia,
vyhl'addva obcanov, ktorym treba poskytnat’ socidlnu pomoc,
vedie evidenciu obCanov, ktorym poskytuje socialnu pomoc,
podiela sa na obnove rodinného prostredia, z ktorého boli deti vynaté pre zlyhanie vychovne;j
funkcie rodiny,
oznamuje sudu skuto¢nosti na rozhodovanie vo veciach vychovy a vyzivy maloletych,
uskutociiuje vykon ndhradného prijemcu pridavku na dieta a davky v hmotnej ntidzi podla
rozhodnutia tiradu préce, socidlnych veci a rodiny,
J. spolupdsobi pri vykone vychovnych opatreni ulozenych sidom spolu s uradom prace
socialnych veci a rodiny a spolupdsobi pri dohl'adoch uloZenych tradom prace socialnych veci
a rodiny,
k. spracovava a predkladd dotacie a vyuctovanie dotacie na stravu a Skolské potreby podla
osobitného predpisu?®,
I. spolupdsobi pri pomoci detom, pre ktoré urad prace, socidlnych veci a rodiny vykonava
socialnu kuratelu a podiela sa na spracovani a plneni planu socialnej prace s diet’at’om,
m. vyhl'adava fyzické osoby, ktorym by bolo mozné zverit' dieta do starostlivosti a vykonava
funkciu opatrovnika a porucnika na zaklade rozhodnutia sudu,
n. zabezpecuje zriadovanie a prevadzku dennych centier,
0. poskytuje dochodcom prispevok na stravovanie a koordinuje vydaj stravy pre dochodcov v DC
Medved’ovej 21 a v DC Osuského 3,
p. spolupracuje so subjektmi a inStitGciami ¢innymi v socidlno-charitativnej oblasti, ktoré

Q@ —+oa

==

26 73kon ¢. 544/2010 Z. z. o dotéciach v pdsobnosti Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky
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poskytuju socidlnu pomoc, v sulade so zdkonom o socidlnej pomoci, ako aj s d’alSimi
pravnickymi a fyzickymi osobami, ktoré pdsobia v socialnej sfére,

g. zabezpecuje pochovavanie osamelych obyvatel'ov Petrzalky a pohreby cudzich obcanov, ktori
zomreli na izemi naSej mestskej Casti,

r. organizuje spoloCenské podujatie pri prilezitosti okrthlych Zzivotnych jubilei obyvatel'ov
Petrzalky nad 75 rokov,

s. spolupracuje so Strediskom socialnych sluzieb a zabezpecuje vzajomni komunikaciu medzi
strediskom a organmi mestskej ¢asti a miestnym tradom

t. pri zanedbavani povinnej Skolskej dochadzky ukladd pokuty a pokarhania a na zdklade
rozhodnutia primatora hl. mesta SR Bratislavy ¢. 9/2010 a osobitného predpisu uklada pokuty
a pokarhania za porusenie zakazu uvedeného v § 2 ods. 2 a 3 osobitného predpisu?,

u. vykonava funkciu opatrovnika ob¢anov s obmedzenou spdsobilostou na pravne tkony, ktorym
bola mestska Cast’ sidom urcena za opatrovnika,

V. poskytuje prispevok na vzdelavanie deti v sukromnych materskych Skolach,

w. koordinuje aktivity Dennych centier v zriad'ovatel'skej posobnosti mestskej Casti,

X. koordinuje ¢innost’ Rady seniorov, poradného organu starostu mestskej Casti,

2.6.2. Referat posudkovych ¢innosti
a. vykonava socialnu posudkovu ¢innost’ pre oblast’ socialnych sluzieb podl'a osobitného predpisu?®
pre obyvatelov s trvalym pobytom na izemi Petrzalky,

2.6.3. Socidlna vydajia a vydajna obedov
a. koordinuje vydaj stravy pre dochodcov v DC Medvedovej 21 a v DC Osuského 3,
b. zabezpecuje chod Socialnej vydajne.

2.7. Oddelenie spravy verejnych priestranstiev

2.7.1. Referat administrativnej a rozpoc¢tovej agendy

a. zabezpecuje administrativnu agendu suvisiacu S udrzbou a spravou verejnych priestranstiev
a budov vo vlastnictve mestskej Casti, alebo budov zverenych mestskej Casti,

b. zabezpeCuje obstaranie anakup tovarov a sluzieb, spracovava podklady pre personalny
a mzdovy referat,

c. vedie evidenciu dochadzky prevadzkovo-technického persondlu a zabezpecuje d’alSie ¢innosti
suvisiace s so spravou verejnych priestranstiev podl'a instrukcie nadriadeného,

d. vedie usek autodopravy miestneho tradu.

2.7.2. Referat prevadzkovo-technickych ¢innosti
a. vykonava letni azimn( uUdrzbu komunikicii III. alIV. triedy, prilahlych chodnikov
a parkovisk,
b. zabezpecuje udrzbu verejnej zelene, sadovnicke upravy a ich realizaciu,
. vykonava udrzbu a Cistenie odpadkovych koSov,

27 74kon €. 219/1996 Z. z. o ochrane pred zneuzivanim alkoholickych napojov
19z3kon €. 448/2008 Z. z. o socidlnych sluzbach
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. prevadzkuje a vykonava udrzbu verejnych socidlnych zariadeni,
. spravuje, vykonava udrzbu a revitalizuje verejné detské ihriska,

. vykonéva udrziavacie a stavebné prace (drobné stavebné prace, nepodlichajice stavebnému

konaniu),
. zabezpecuje Cistenie a upratovanie verejnych priestranstiev,

. vykonava udrzbarske, opravarenské a d’alSie prace pre potreby mestskej Casti,

prostredia.

i. spolupracuje s vecne prisluSnymi utvarmi miestneho uradu, najmi s oddelenim Zivotného

Strana



Miestny Urad mestskej Casti Bratislava-Petrzalka Novelizacia: 1

Nazov: ORGANIZACNY PORIADOK MIESTNEHO URADU

Identifikator: 2022_01_POR+P_01_2022 Pocet stran: 36

Registraturne dislo:

STAROSTA
PREDNOSTA

zastupcovia prednostu

~

f Kanceldria starostu a prednostu

o Sekretariat starostu a prednostu
e Referat persondlnych ¢innosti a miezd
¢ Referat komunikacie

(Oddelenie pravne, organizacnych veci a matrikyw
® Pravny referat

Referat kult toort e Referat organizénych veci
Referzjt . UZ @ S,F;]O u deni ¢ Referat matriky a ohlasovne pobytov
€ er? prIOJe love . ° r|a' enta e Refrat prebeznej pravnej ochrany
¢ Referat krizového riadenia

a podnikatelskych c¢innosti
*MOM Hrobakova

eReferat IT \ )
e Referat vnutornej spravy, registratury a

podatelne — — -

e Upratovacky Financné oddelenie

k J e Referat rozpoctu

¢ Referat Gctovnictva
¢ Referat miestnych dani a poplatkov
z . w’ i S
Zastupcovia starostu :

e Kancelaria zastupcov starostu

(Oddelenie Zivotného prostredia, izemného )
rozvoja a dopravy

e Referdt zelene

Oddelenie £kolstva e Referdt Cistoty a poriadku
e Referat tzemného rozvoja a GIS
e Referat dopravy
Oddelenie predprimarneho a primarneho ° Refer:;l\t techr.m!ckych cinnosti
vzdeldvania e Referat mobility
\_ J
(" I . . )
Oddelenie izemného konania, -
stavebného poriadku a Specialny stavebny Oddelenie majetku, obstaravania a investicii

urad

e Referat spravy miestneho majetku
e Referat investi¢nych ¢innosti

J o Referat verejného obstaravania

L Referat spravy obecnych bytov

e Referat izemného konania a stavebného
poriadku

ny-urad

'Oddelenie socidlnych veci
o Referat socialnych veci
¢ Referat posudkovych ¢innosti

¢ Socialna vydajia a vydajia obedov
\

Oddelenie spravy verejnych priestranstiev

o Referat administrativnej a rozpoctovej agendy
e Referdt prevadzkovo technickych ¢innosti

Strana



