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Mestska Cast’ Bratislava - Petrzalka
prijme do hlavného pracovného pomeru nového kolegu alebo kolegyriu na poziciu

referent/ka pre ekonomické Cinnosti - Skolstvo

Miesto vykonu prace: Mestska Cast' Bratislava - Petrzalka
MesacCny plat: od 1 200 EUR / vaS$ plat je dohadovany vZdy individudlne na zaklade kvalifikacie a skisenosti,
no priemerny plat na pozicii vratane kvartalnych odmien sa méZe pohybovat aZ okolo sumy 1400 EUR
Termin nastupu: ihned’ / po dohode
Druh pracovného pomeru: plny tvazok / hlavny pracovny pomer

s vaSou vysnivanou pracou so super kolegami v Petrzalke budete spokojny/3,
ak na €o najviac z otazok niZ$ie odpoviete ANO

Bavi Vas praca s Cislami a je pre Vas dolezité aby Vam vysledky sedeli na cent presne?

Mate skusenosti s GEtovnymi uzavierkami, pripravou platobnych poukazov?

Ste pripraveny spracovavat aj inventarizaciu majetku?

Viete zauCtovat' doSlé faktiry a dalSie finan&né operacie a sparovat ich s bankovymi vypismi?
Ustretovost, prijemné vystupovanie a praktickost st si6astou vadho kaZdodenného fungovania?
Ste pripraveny/a prileZitostne zastupovat kolegov na svojom referate?

Cinnosti, ktorymi vas budeme u nas v Petrzalke zamestnavat’

uCtovanie o vSetkych finan€nych operaciach bezhotovostného platobného styku na bankovych uétoch
vystavovanie platobnych poukazoch na prevod preddavkov na MSaSy, Uhrady preddavkov a ich G€tovanie
priprava individualnej uCtovnej zavierky a konsolidovanej uCtovnej zavierky,

spracovanie inventarizacie majetku, zavazkov a rozdielu majetku a zavazkov

priprava prehladov pohybov na bankovych uctoch

vas bezny pracovny den u nas v Petrzalke si mdzete predstavit’ aj takto

Pracovat budete zvi€Sa priamo v priestoroch miestneho uUradu. DoSlé faktiry Vam budd dorulené
z podatelne. Vy ich zapiSete do knihy doSlych faktur, naskenujete a nahrate do naSho elektronického systému
nazvaného IS SAMO. Rovnako si prevezmete bankové vypisy aporovnate operacie na bankovom uclte
s faktdrami. V priebehu dfa pride aj na komunikaciu so samotnymi materskymi Skolami a jedalfiami. Pripravite
platobné poukazy na platby pre materské Skoly. Pripadne zauCtujete nejaké d'alSie finan€né operacie. V zavere
pracovného dia si pripravite podklady na spracovanie v nasledujicom dni.

kvalifikaCné a osobnostné predpoklady, ktoré zvySia vaSe Sance v Petrzalke uspiet’

Nas novy kolega alebo kolegyfia by mal/a mat prax a skisenost s U€tovanim finanCnych operacii a evidenciou
faktir aprocesom ich spracovania. Zaroven aspon stredoSkolské vzdelanie s maturitou ekonomického
zamerania a bez komplikdcii by mal/a zvlddat aj pracu s roznym uCtovnym softvérom a ndstrojmi balika
Microsoft Office (najma Excel, Word, Outlook). Samozrejmostou su aj preciznost a Ustretové vystupovanie
a dochvilnost nielen pri praci. Délezité je orientovat sa v zakladnej legislative o uCtovnictve.

k vaSej novej praci pre Petrzalku budete urCite potrebovat’

stredoSkolské vzdelanie s maturitou ekonomického zamerania

minimalne roCnu prax s uCtovanim a fakturaciou za obdobie poslednych troch rokov
skdsenosti s pracou s réznymi uCtovnymi softvérmi

znalost prisluSnej legislativy


https://www.google.sk/search?hl=sk&_ga=2.251229828.385357430.1620810678-1884038513.1615988395&q=Miestny+%C3%BArad+Petr%C5%BEalka&ludocid=14112260688979838495&lsig=AB86z5Uepri836KZO6YospBki2YN
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vyvhody a benefity spojené s vaSou novou pracou pre Petrzalku

- 5dnidovolenky navySe

- moznost prace z domu podla internych pravidiel

- prispevok do 3. piliera dochodkového sporenia (po 1 roku)

- stabilnd praca v privetivom kolektive

- potrebné Skolenia a kurzy

- moznost vyuZivania MultiSport karty

- samozrejme prispevok na stravovanie

- adalSie benefity vyplyvajlce z prace vo verejnej sprave Ci kolektivnej zmluvy

ak vas tato ponuka zaujala, nezabudnite ndm do Petrzalky poslat’
- Struktdrovany profesijny Zivotopis

- certifikaty o relevantnych kurzoch a Skoleniach
- doklad o najvy§Som dosiahnutom vzdelani

informacie o vyberovom konani

VaSu Ziadost’ o pracu pre Petrzalku spolu s uvedenymi dokumentmi mézZete posielat’ minimalne do 23.
marca 2023 (vratane) cez portal Profesia alebo na e-mail praca@petrzalka.sk. Vopred véetkym DAKUJEME za
prejaveny zaujem, no do dalSieho kola vyberového konania budd pozvani len vybrani uchadzaci. V pripade
Uspechu tdto informaciu obdrzite najneskor do 14 dni od uvedeného terminu. UchadzaCov, ktori neboli vybrani
na osobny pohovor, nebudeme z kapacitnych dévodov kontaktovat. Dakujeme za pochopenie a drZime palce.

kto to vlastne sme?

obyvatelmi. NaSe kolegyne a kolegov na miestnom Urade spdja zmysel pre sluZzbu obyvatelom a navStevnikom
Petrzalky, zdujem o okolie, v ktorom zijeme a v neposlednom rade aj pomoc a podpora vSetkym, ktori ich
potrebuju. Ak sa vdm naSe poslanie paci, radi vas medzi sebou privitame. Nevahajte sa prihlasit do vami
preferovaného vyberového konania a pomézte nam tak z Petrzalky robit lepSie miesto pre Zivot nas vSetkych.
DAKUJEME a te§ime sa na spolupracu.

spracovanie osobnych udajov

VaSe osobné udaje sa pouziju len za uCelom vyberového konania a ich spracovanie je nevyhnutné na
vykonanie Ukonov pred uzatvorenim pracovnej zmluvy. Uvedené osobné Udaje budu poskytnuté iba lenom
vyberového konania a zamestnancom, ktori sa zuCastnia na jeho priprave. Osobné Udaje ziskané na ucCel
vyberového konania budi uchovévané pocas jeho trvania a po tejto dobe budu zlikvidované, alebo v pripade
uzavretia pracovnej Ci inej zmluvy vyuzité na tieto UCely. NeuskutoCni sa pritom ich prenos do tretich krajin.
Viac informdcii ohfadom ochrany osobnych Udajov ndjdete na www.petrzalka.sk/ochrana-osobnych-udajov.
Kontakt: zodpovednaosoba@somi.sk.

V Bratislave 9. marca 2023
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