n
| |
L]
banad
NN

Mestska ¢ast .
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Mestska Cast’ Bratislava-Petrzalka
prijme do hlavného pracovného pomeru nového kolegu alebo kolegyriu na poziciu

odborny/a referent/ka ekonomiky Skolstva — iCtovnik/Cka

Miesto vykonu prace: Mestska Cast' Bratislava - Petrzalka
Mesacny plat: od 1300 EUR / Plat je dohadovany vZdy individualne na zaklade kvalifikacie a skdsenosti.
Priemerny plat na pozicii sa vratane kvartalnych odmien méZe pohybovat okolo sumy 1510 EUR.
Termin nastupu: ihned’ / po dohode
Druh pracovného pomeru: plny tvazok / hlavny pracovny pomer

s vaSou vysnivanou pracou so super kolegami v Petrzalke budete spokojny/3,
ak na €o najviac z otazok niZ$ie odpoviete ANO

Bavi Vas praca s Cislami a je pre Vas dolezité, aby Vam vysledky sedeli na cent presne?

Pracu s tabulkami zvladate favou zadnou?

Kontrola, uCtovanie, fakturacia a pokladfia Vam nerobi problém?

Chceli by ste mat’ v rukach stravné naSich malych PetrzalCanov?

Ustretovost, prijemné vystupovanie a praktickost st si6astou vadho kaZdodenného fungovania?
Ste pripraveny/a prileZitostne zastupovat kolegov na svojom referate?

Cinnosti, ktorymi vas budeme u nas v Petrzalke zamestnavat’

zodpovednost za vydavky SJ pri materskych $kolach — kontrola, G&tovanie,

evidencia faktdr , ich predkontécia a GStovanie a nasledné parovanie na bankové vypisy SJ
uCtovanie pohybov na sklade v Skolskych kuchyniach pri materskych Skolach

Gétovanie preddavkov SJ

vypracovavanie prehladu — TABULIEK zostatkov na bankovych Gétoch SJ mesaéne +preddavkové
uctovanie mesacnych pohybov (prijem, vydaj) cez pokladriu

kontrola pefiaZnych dennikov SJ podla pokladniénych dokladov

sledovanie, zuCtovanie finanénych prostriedkov zo Statneho rozpo&tu

faktury — evidencia , predkontovanie, zatiCtovanie, Ghrada a u€tovanie ,parovanie bankového uétu zo
Statneho rozpodtu

spolupraca na polroCnej uzavierke a roCnej zavierke a konsolidacii - podklady

Vystavovanie objednavok dodavatelom

Priprava podkladov k inventarizacii a vykonanie priamo inventarizaciu za Uéty, ktoré st za SJ a SR

vas bezny pracovny den u nas v Petrzalke si mdzete predstavit’ aj takto

Pracovat’ budete zva€Sa priamo v priestoroch miestneho Uradu. Budete kontrolovat’ Uhrady na bankovych
uctoch z predoSlého dna. Nasledne po kontrole banky si je potrebné roztriedit fakttry a zaCat's ich evidenciou
do informaCného systému. Po evidencii ich vyparovat na bankovy vypis. Po doru€eni vyuc¢tovani vydavkov
z preddavkového G&tu ako aj stravného G&tu za dany mesiac veddcimi zo SJ, si skontrolovat doruéené doklady
a zalcCtovat ich po jednotlivych Skolskych jedalfach. V priebehu dfia pride aj na komunikaciu so samotnymi
materskymi Skolami a jedalfiami. Denne budete aktualizovat’ prehlady Eerpania vydavkov zo Statneho rozpoCtu
na zéklade uhradenych faktir a bankovych vypisov po materskych Skolach, ktoré sa budi na mesaCnej baze
vyhodnocovat.

kvalifikaCné a osobnostné predpoklady, ktoré zvySia vaSe Sance v PetrzZalke uspiet’

NasS novy kolega alebo kolegyfia by mal/a mat’ minimalne 2-roénd odbornu prax v uétovnictve a skisenost so
zabezpeCovanim agendy v oblasti ekonomiky Skolstva. Zarovef aspofl stredoSkolské vzdelanie s maturitou
ekonomického zamerania a bez komplikacii by mal/a zvladat aj pracu s r6znym G€tovnym softvérom a ndstrojmi
balika Microsoft Office (najma Excel, Word, Outlook). Samozrejmostou su aj preciznost a Ustretové
vystupovanie a dochvilnost’ nielen pri praci. DoleZité je orientovat sa v legislative o GiCtovnictve.


https://www.google.sk/search?hl=sk&_ga=2.251229828.385357430.1620810678-1884038513.1615988395&q=Miestny+%C3%BArad+Petr%C5%BEalka&ludocid=14112260688979838495&lsig=AB86z5Uepri836KZO6YospBki2YN
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k vaSej novej praci pre Petrzalku budete urCite potrebovat’

- stredoSkolské vzdelanie s maturitou ekonomického zamerania je vyhodou,

- odborné skusenosti na zabezpeCovani agendy v oblasti ekonomiky Skolstva

- odborna prax minimalne 2 roky v u€tovnictve za obdobie poslednych 5 rokov
- prdca vo verejnej sprave — samosprave vyhodou

- ekonomické myslenie, preciznost, doslednost’

- nestrannost, bezihonnost, odolnost voéi stresu

- dobré komunikaCné zru€nosti

vyvhody a benefity spojené s vaSou novou pracou pre Petrzalku

- 5dnidovolenky navySe

- mobilny telefén s neobmedzenymi volaniami

- prispevok do 3. piliera dochodkového sporenia (po 1. odpracovanom roku)

- moznost vyuZivania MultiSport karty

- praca v stabilnom prostredi verejnej spravy

- potrebné Skolenia a kurzy

- samozrejme prispevok na stravovanie

- adalSie benefity vyplyvajlce z prace vo verejnej sprave Ci kolektivnej zmluvy

ak vas tato ponuka zaujala, nezabudnite ndm do Petrzalky poslat’
- Struktdrovany profesijny Zivotopis

- certifikaty o relevantnych kurzoch a Skoleniach
- doklad o najvy§Som dosiahnutom vzdelani

informacie o vyberovom konani

VaSu Ziadost’ o pracu pre Petrzalku spolu s uvedenymi dokumentmi mdZete posielat’ minimalne do 20. jala
2023 (vratane) cez portal Profesia alebo na e-mail praca@petrzalka.sk. Vopred vSetkym DAKUJEME za
prejaveny zaujem, no do dalSieho kola vyberového konania budd pozvani len vybrani uchadzaci. V pripade
Uspechu tdto informaciu obdrzite najneskor do 14 dni od uvedeného terminu. UchadzaCov, ktori neboli vybrani
na osobny pohovor, nebudeme z kapacitnych dévodov kontaktovat. Dakujeme za pochopenie a drZime palce.

kto to vlastne sme?

obyvatelmi. NaSe kolegyne a kolegov na miestnom Urade spdja zmysel pre sluzbu obyvatelom a navStevnikom
Petrzalky, zdujem o okolie, v ktorom Zzijeme a v neposlednom rade aj pomoc a podpora vSetkym, ktori ich
potrebuju. Ak sa vam naSe poslanie paci, radi vas medzi sebou privitame. Nevahajte sa prihlasit do vami
preferovaného vyberového konania a pomézte nam tak z Petrzalky robit lepSie miesto pre Zivot nas vSetkych.
DAKUJEME a te§ime sa na spolupracu.

spracovanie osobnych udajov

Osobné tdaje dotknutych osdb sa spracuvaji v sulade s NARIADENIM EUROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU)
2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych os6b pri spracivani osobnych tdajov a o vofnom pohybe tychto
udajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie o ochrane udajov) a so zakonom &.
18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov. Pravny zéklad spractvania
osobnych udajov je Clanok 6 ods. 1 pism. b) vSeobecného nariadenia o ochrane Udajov - spractvanie je
nevyhnutné na plnenie zmluvy, ktorej zmluvnou stranou je dotknuta osoba, alebo aby sa na zaklade Ziadosti
dotknutej osoby vykonali opatrenia pred uzatvorenim zmluvy. U&elom spractvania osobnych UGdajov je
zabezpeCenie priebehu vyberového konania vyhlaseného Prevadzkovatelom. Informacie o spractvani osobnych


mailto:praca@petrzalka.sk

FP Mestska ¢ast .
PoAad BRATISLAVA-PETRZALKA

udajov prevadzkovatelom si vam plne kdispozicii na webe www.osobnyudaj.sk/informovanie, ako ajvo

fyzickej podobe v sidle a na vSetkych kontaktnych miestach prevadzkovatela.

V Bratislave 03.07.2023


http://www.osobnyudaj.sk/informovanie

