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Mestska Cast’ Bratislava-Petrzalka
prijme do hlavného pracovného pomeru nového kolegu alebo kolegyfiu na poziciu

personalista/ka & recruiter/ka

Miesto vykonu prace: mestska Cast Bratislava-Petrzalka
Mesacny plat: od 1300 EUR / va$ plat je dohadovany vZdy individuadlne na zaklade kvalifikacie a skisenosti, no
priemerny plat na pozicii vratane kvartalnych odmien sa m6ze pohybovat az okolo sumy 1500 EUR
Termin nastupu: ihned’ / po dohode
Druh pracovného pomeru: plny tvazok / hlavny pracovny pomer

s vaSou vyshivanou pracou so super kolegami v PetrZalke budete spokojny/a, ak na o

najviac z otazok niz§ie odpoviete ANO

- Radi komunikujete s ludmi, mate prijemné vystupovanie a Sirite okolo seba prijemnu atmosféru?

- Ste organizaCny typ a viete pripravit vyberové konanie na obsadenie akejkolvek pracovnej pozicie?
- Mate skusenosti s vedenim odbornych rozhovorov na rézne témy a pracovnych pohovorov?

- Zaujimate sa o pracu ostatnych a vzdy sa rychlo zorientujete v kaZdej organizaCnej Struktire?

- Vyznate sa v spleti mien a tvari kolegov a viete ich s Usmevom usmernit' i pripomenut im, Co treba?
- Dokazete sa nestratit v neustalom kolotoCi organizaCnych zmien a radi pomahate pri ich realizacii?

- Nebojite sa ani administrativy a pripravy podkladov k internym &i externym materidlom?

Cinnosti, ktorymi vds budeme u nas v Petrzalke zamestnavat’

- Spracovanie persondlnej agendy suvisiacej so vznikom, zmenou a skonenim pracovného pomeru
- Sledovanie legislativnych zmien a ich aplikdcia pre potreby zamestnavatela

- Poskytovanie podpory novym zamestnancom pri nastupe do zamestnania a poCas adaptaCnej fazy.
- Podporna komunikacia s vedicimi oddeleni pri zvladani problematickych situdcii a rieSeni sporov.
- Priebezné monitorovanie personalnych poziadaviek a vyvoja personalnej politiky naSho tradu.

- Spolupraca na priprave internych dokumentov zameranych na personalnu politiku naSho uradu.

vas bezny pracovny den u ndas v PetrZalke si m6zete predstavit’ aj takto

Po prichode do spoloCnej kancelarie Miestneho Uradu PetrZalka si okrem rannej kavy vychutnate aj kratku
poradu s kolegyfiami a kolegami z naSho personalneho. VaSim kaZdodennym chlebiCkom bude hfadanie
vhodnych zamestnancov na volné pracovné pozicie, ale aj dalSie ulohy v ramci personalneho, ako napr. kontrola
spracovania dochadzky, priprava podkladov k nastupom novych zamestnancov, uvadzanie novych zamestnancov
na Urade, ale aj manazZovanie procesu vzdeldvania zamestnancov a vSetky dalSie potrebné vybavovaCky na
persondlnom. Ako je asi jasné, samostatnost a pozitivny pristup pri vaSej praci su viac nezZ vitané.

kvalifikaéné a osobnostné predpoklady, ktoré zvySia vase Sance v Petrzalke uspiet’

N4aS novy kolega alebo kolegyfa by mal/a mat’ ukon€ené aspofi stredoSkolské vzdelanie s maturitou a odbornd
prax na podobnej pozicii aspon dva roky. Ocenime aj skisenost’ s programami, ktoré sa u nas na urade pouzivaju
(Trimel, Biometric, Vema) a orientaciu v prislu$nej legislative. Dalej tieZ samostatnost pri vedeni pracovnych
pohovorov a spracovani potrebnej administrativny s tym suvisiacej. Od naSho nového kolegu alebo kolegyne tiez
oCakavame nastavenie na timovu spolupracu, spolahlivost, preciznost, flexibilitu a iniciativnost’.

k vaSej novej praci pre Petrzalku budete urCite potrebovat’

- minimalna prax v odbore dva roky

- prehlad v zékladnej pracovnej legislative

- stredoSkolské vzdelanie s maturitou, vysokoSkolské vzdelanie I. €i Il. stupfia alebo vySSie odborné vzdelanie
- pocCitaCové znalosti na urovni pokroC€ily/a, najma Excel, Word, Outlook a Internet


https://www.google.sk/search?hl=sk&_ga=2.251229828.385357430.1620810678-1884038513.1615988395&q=Miestny+%C3%BArad+Petr%C5%BEalka&ludocid=14112260688979838495&lsig=AB86z5Uepri836KZO6YospBki2YN
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vvhody a benefity spojené s vaSou novou pracou pre Petrzalku

- 5dnidovolenky navySe

- mobilny telefén s neobmedzenymi volaniami

- sluZobny notebook

- prispevok do 3. piliera dochodkového sporenia (po 1. odpracovanom roku)

- moznost vyuzivania MultiSport karty

- praca v stabilnom prostredi verejnej spravy

- potrebné Skolenia a kurzy

- samozrejme prispevok na stravovanie

- adalSie benefity vyplyvajuce z prace vo verejnej sprave Ci kolektivnej zmluvy

ak vas tato ponuka zaujala, nezabudnite nam do Petrzalky poslat’

- Struktdrovany profesijny Zivotopis
- certifikaty o relevantnych kurzoch a Skoleniach
- doklad o najvy§Som dosiahnutom vzdelani

informacie o vyberovom konani

VaSu Ziadost’ o pracu pre Petrzalku spolu s uvedenymi dokumentmi mdzZete posielat’ minimalne do 18.
decembra 2023 (vritane) na e-mail praca@petrzalka.sk. Vopred vSetkym DAKUJEME za prejaveny zaujem, no
do dalSieho kola vyberového konania budd pozvani len vybrani uchadzaci. V pripade Uspechu tuto informaciu
obdrzite najneskdr do 14 dni od uvedeného terminu. UchadzaCov, ktori neboli vybrani na osobny pohovor,
nebudeme z kapacitnych dévodov kontaktovat. Dakujeme za pochopenie a drZime palce.

kto sme?

Mestska Cast' Bratislava-Petrzalka je jednou z najvacSich slovenskych samosprav s viac ako 150-tisic obyvatelmi.
NaSe kolegyne a kolegov z miestneho Uradu, zberného dvora, trhoviska, plavirne, odtahového parkoviska,
kultdrnych zariadeni, kniZnice, socidlnej vydajne, klubovne seniorov, Skélok a $kél spdja zmysel pre sluZbu
obyvatelom a navStevnikom Petrzalky, zaujem o okolie, v ktorom Zijeme a v neposlednom rade aj pomoc a
podpora vSetkym, ktori ich potrebuji. Ak sa vam naSe poslanie paci, radi vds medzi sebou privitame. Nevahajte
sa prihlasit do vami preferovaného vyberového konania, a pomoZte nam tak z PetrzZalky robit lepSie miesto pre
Zivot nas v8etkych. DAKUJEME a te$ime sa na spolupracu.

spracovanie osobnych udajov

Osobné udaje dotknutych os6b sa spractvajt v stlade s NARIADENIM EUROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU)
2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych os6b pri spractvani osobnych Gdajov a o volhom pohybe tychto
udajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie o ochrane Udajov) a so zédkonom €. 18/2018
Z. z. 0 ochrane osobnych Udajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov. Pravny zaklad spracivania osobnych
udajov je Clanok 6 ods. 1 pism. b) vSeobecného nariadenia o ochrane udajov - spractvanie je nevyhnutné na
plnenie zmluvy, ktorej zmluvnou stranou je dotknuta osoba, alebo aby sa na zaklade Ziadosti dotknutej osoby
vykonali opatrenia pred uzatvorenim zmluvy. U&elom spractvania osobnych Udajov je zabezpeGenie priebehu
vyberového konania vyhlaseného Prevadzkovatelom. Informacie o spracivani osobnych Udajov
prevadzkovatelom su vam plne k dispozicii na webe_www.osobnyudaj.sk/informovanie, ako aj vo fyzickej podobe
v sidle a na vSetkych kontaktnych miestach prevadzkovatela.

V Bratislave 4. decembra 2023


mailto:praca@petrzalka.sk
http://www.osobnyudaj.sk/informovanie

