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Mestska Cast’ Bratislava-Petrzalka
prijme do hlavného pracovného pomeru nového kolegu alebo kolegyriu na poziciu

referent/ka matriky a ohlasovne pobytu

Miesto vykonu prace: Mestskda Cast Bratislava-Petrzalka
MesacCny plat: 1 300 EUR / va$ plat je dohadovany vZdy individudlne na zéklade kvalifikacie a skusenosti, no
priemerny plat na tejto pozicii vratane kvartalnych odmien sa méZe pohybovat az okolo sumy 1 500 EUR
mesaCne
Termin nastupu: ihned’ / po dohode
Druh pracovného pomeru: plny tvizok / hlavny pracovny pomer

ke budete

niz$ie odpoviete ANO

Pracujete rad/a s fudmi a nerobi vam problém empaticky a zrozumitelne vysvetlovat' aj pomerne komplikované
otazky ohladom fungovania Statnej a verejnej spravy alebo samospravy?

Vzdy vas zaujimalo, ako funguju byrokratické procesy na pozadi vyznamnych Zivotnych milnikov, akymi st
napriklad sobaSe, narodenia deti, imrtia alebo zmeny trvalého pobytu?

Ste kreativny/a mate radi, ked je okolo vés ruSno, priCom v naplni vaSej agendy nevidite len Cislo na vyplatnej
paske, ale hladate aj radost’ z dobrej vykonanej prace, ktorou pomahate ludom?

Oblubujete vo vSetkom mat zavedeny poriadok a pravidld, dodrziavate stanovené terminy a planujete si veci
vopred, lebo viete, Ze to Setri Cas vam aj ostatnym?

Sami z vlastnej skisenosti preferujete proklientsky pristup uradnikov/Cok v snahe vSetky vaSe poziadavky
vyrieSit o mozno najskér a s €o mozno najmenSim poCtom tkonov?

Cinnosti, ktorymi vds budeme u nas v Petrzalke zamestnavat’

OsvedCovanie odpisov listin a podpisov na listinach podla osobitného zakona.

OsvedCovanie podpisov na listindch u imobilnych ob&anov mimo Uradu v rdmci Petrzalky.

Vedenie evidencie pobytu obCanov a zaznamenavanie Gdajov o hldseni pobytu do centralneho registra
obyvatelov v elektronickej forme.

Vydavanie potvrdeni o evidovanom pobyte ob&anom SR, pravnickym a fyzickym osobam pre pouZzitie v rdmci
SR i v cudzine.

Administrativne prace v suvislosti s denno-dennym chodom petrzalskej matriky a ohlasovne pobytu.
Spolupréca aj na inych agendach matriky a ohlasovne pobytu po€as zastupovania na dovolenkach €i vypadkov
kvoli beZnym Zivotnym situaciam.

Spolupréca s dalSimi oddeleniami, referatmi a organizaciami mestskej €asti i miestneho uradu na
komunikaCnych &i participativnych projektov v kontexte agendy matriky a ohlasovne pobytu.

vas beZny pracovny dei u nés v PetrZalke si méZete predstavit’ aj takto

Privetivi zakladfu pre svoju pracu najdete v budove naSho miestneho dradu na Kutlikovej ulici. V ramci vaSho
bezného pracovného dfia pride rad najmé na bezZnd administrativu, no okrem nej budete odpovedat’ aj na
rézne otazky obCanov a snazit sa im zjednoduSit vybavovanie potrebnych dokladov pri velmi prijemnych, ale aj
tazkych Zivotnych udalostiach. Na konci dia tak budete moct mat skvely pocit, Ze ste svojou pracou, zaujmom
a nasadenim prispeli k lepSiemu Zivotu ludi nielen v Petrzalke.

kvalifikané a osobnostné predpoklady, ktoré zvySia vase Sance v PetrZalke uspiet’

Nas novy kolega alebo kolegyfna by mal/a mat urCite prax v oblasti administrativnej prace a velkou vyhodou,
nie podmienkou, je aj prax z verejného sektora &i Statnej spravy. DéleZité je minimalne stredoSkolské vzdelanie
s maturitou, pripadne aj s vitanou nadstavbou, pri€om po zaSkoleni bude mat’ nd$ novy kolega/yfia moznost’
vykonat i Statnu skuSku zo znalosti vedenia matrik podla zakona o matrikach. Jeho/jej d6lezitymi vlastnostami
by mali byt predovSetkym odbornost, samostatnost, zdujem o veci verejné i svoje okolie, schopnost vidiet veci
komplexne a nebat’ sa u€it ani z vlastnych chyb. V neposlednom rade dodame, Ze terminy ako spolupraca,
trpezlivost, proklientsky pristup, prioritizacia €i zodpovednost nie st u nds iba frazami.


https://www.google.sk/search?hl=sk&_ga=2.251229828.385357430.1620810678-1884038513.1615988395&q=Miestny+%C3%BArad+Petr%C5%BEalka&ludocid=14112260688979838495&lsig=AB86z5Uepri836KZO6YospBki2YN

n
| |
L]
banad
NN

Mestska ¢ast .
BRATISLAVA-PETRZALKA

k vaSej novej prici pre Petrzalku budete urcite potrebovat’

- minimalne stredoSkolské vzdelanie s maturitou (povinné)

- minimalne dvojroCna prax v administrative (povinné)

- minimalne dvojroCna prax s nastrojmi balika Microsoft Office (povinné)

- takmer bezchybné ovladanie slovendiny a zdkladnej prace s poCitaCom (povinné)

- skusenost s pracou vo verejnej a Statnej sprave, vratane prace s ich informaCnymi systémami; alebo inymi
platobnymi, rezervaCnymi, evidenénymi a informanymi systémami sukromného sektora vyhodou
(nepovinné)

vyhody a benefity spojené s vaSou novou pracou pre Petrzalku

5 dni dovolenky navySe

prispevok do 3. piliera dochodkového sporenia (po 1. odpracovanom roku)
moznost vyuzZivania MultiSport karty

praca v stabilnom prostredi samospravy

potrebné a inSpirativne Skolenia a kurzy

samozrejme prispevok na stravovanie

a dalSie benefity vyplyvajlce z prace vo verejnej sprave €i kolektivnej zmluvy

ak vas tato ponuka zaujala, nezabudnite ndm do PetrZalky poslat’

Strukturovany profesijny Zivotopis (povinné)

doklad o najvy$8om dosiahnutom vzdelani (povinné)
certifikaty o relevantnych kurzoch a Skoleniach (nepovinné)
iné referencie na vaSu doterajSiu pracu a projekty (nepovinné)

informacie o vyberovom konani

VaSu zZiadost’ o pracu pre Petrzalku spolu s uvedenymi dokumentmi mozZete posielat’ minimalne do 20.
februara 2024 (vratane) cez portal Profesia i na e-mail praca@petrzalka.sk. Vopred v§etkym DAKUJEME za
prejaveny zaujem, no do dalSieho kola vyberového konania budu pozvani len vybrani uchadzaCi/ky. V pripade
Uspechu tuto informaciu dostanete najneskdr do 14 dni od uvedeného terminu. UchadzaCov, ktori neboli
vybrani na osobny pohovor, nebudeme z kapacitnych dévodov kontaktovat. Dakujeme za pochopenie a drzime
palce.

kto to vlastne sme?

Mestskd Cast Bratislava-PetrZzalka je jednou z najvaCSich slovenskych samosprav s viac ako 150-tisic
obyvatelmi. NaSe kolegyne a kolegov z miestneho Uradu, zberného dvora, trhoviska, plavarne, odtahového
parkoviska, kultdrnych zariadeni, kniZnice, socialnej vydajne, klubovne seniorov, Skélok a §kdl spaja zmysel pre
sluzbu obyvatefom a navStevnikom Petrzalky, zdujem o okolie, v ktorom Zzijeme a v neposlednom rade aj
pomoc a podpora vSetkym, ktori ich potrebuju. Ak sa vdm naSe poslanie paci, radi vas medzi sebou privitame.
Nevahajte sa prihlasit do vami preferovaného vyberového konania, a pomézte nam tak z Petrzalky robit lepSie
miesto pre Zivot nés vetkych. DAKUJEME a te$ime sa na spolupracu.

spracovanie osobnych udajov

Osobné tdaje dotknutych osdb sa spractvaji v stulade s NARIADENIM EUROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU)
2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych o0s6b pri spracivani osobnych tGdajov a o vofnom pohybe tychto
udajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie o ochrane Udajov) a so zakonom ¢C.
18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov. Pravny zéklad spractvania
osobnych Udajov je €lanok 6 ods. 1 pism. b) vSeobecného nariadenia o ochrane Gdajov - spracuvanie je
nevyhnutné na plnenie zmluvy, ktorej zmluvnou stranou je dotknutad osoba, alebo aby sa na zaklade Ziadosti
dotknutej osoby vykonali opatrenia pred uzatvorenim zmluvy. U&elom spractvania osobnych Udajov je
zabezpeCenie priebehu vyberového konania vyhlaseného Prevadzkovatelom. Informacie o spractvani osobnych


https://www.profesia.sk/praca/mestska-cast-bratislava-petrzalka/C54673
mailto:praca@petrzalka.sk
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udajov prevadzkovatelom st vam plne k dispozicii na webe PETRZALKA.sk/ochranaudajov, ako aj vo fyzickej
podobe v sidle a na vSetkych kontaktnych miestach prevadzkovatela.

V Bratislave 5. februara 2024.


https://www.petrzalka.sk/ochranaudajov/

