Mestska Cast’ Bratislava-Petrzalka
prijme do hlavného pracovného pomeru nového kolegu alebo kolegyriu na poziciu

odborny/a referent/ka na spravu majetku

Miesto vykonu prace: Mestskda Cast Bratislava-Petrzalka
Mesacny plat: od 1400 / Plat je dohadovany vZdy individualne na zéklade kvalifikicie a skisenosti. Priemerny
plat na pozicii sa vratane kvartalnych odmien moZe pohybovat okolo sumy 1630 EUR.
Termin nastupu: ihned’ / dohodou
Druh pracovného pomeru: plny tvazok / hlavny pracovny pomer

s vaSou vysnivanou pracou so super kolegami v PetrZzalke budete spokojny/a, ak na €o najviac z
otazok niz8ie odpoviete ANO

Mate radi vo veciach poriadok, ste désledny, dodrZiavate terminy a planujete vSetko vopred?

Mate skusenosti s administrativnou pracou, ale nie je Vam (z Casu na €as) cudzia praca aj v teréne?

Mate skdsenosti s prenajmom a spravou nehnutelnosti?

Hovoria Vam nieCo pojmy ako vSeobecne zavidzné nariadenie obce, zaujatie verejného priestranstva,
valorizacia najomného, prepisy ndjomného, verejna obchodnd sutaz?

Mate skisenost’ s poistovanim majetku?

Nevadi Vam praca s tabulkami, prehlady thrad a ich pravidelna kontrola je pre vas samozrejma vec?

Viete pracovat samostatne, ale ste sti€asne aj timovy hra¢, ktory kolegovi vypomoZe v tazkej chvili?
MoZete o sebe povedat, Ze je na Vas spolahnutie a ste dosledny?

Radi by ste prispeli k efektivhejSiemu vyuzivaniu majetku PetrzalCanov?

Cinnosti, ktorymi vas budeme u nds v PetrZalke zamestnavat’

Priprava podkladov pre uzatvaranie ndjomnych zmldv

ZabezpeCenie verejnych obchodnych sutazi

Evidencia nehnutelnosti a administrativna starostlivost o ne

Tvorba podkladov na rokovania Miestneho zastupitelstva

Komunikacia s ndjomcami a zZiadatemi o zaujatie verejného priestranstva
Tvorba a kontrola platobnych prikazov

Evidencia najomnych vztahov

Digitalizacia dokumentacie

Bezna koreSpondencia

vas bezny pracovny den u nds v Petrzalke si mdzete predstavit’ aj takto

Hoci budete mat’ kancelariu v budove miestneho dradu na Kutlikovej 17, vaSim pracoviskom bude aj celd
Petrzalka. Zdujemca o najom alebo na$ aktudlny ndjomca méze potrebovat naSe sluzby aj na mieste, kde sa
naS majetok nachadza. Nie kazdy den tak cely nevyhnutne presedite v kancelarii. Niekedy si po prichode do
svojej kancelarie preCitate e-maily a s kolegami prediskutujete aktualne veci na dany def a nasledne vyrazite za
pracovnymi Ulohami do terénu. Po navrate na drad zaCnete reagovat na beznu koreSpondenciu alebo
pripravite podklady pre zaujatie verejného priestranstva. Inokedy stravite defl v kanceldrii kontrolou Uhrad
najmov. Na konci dfia budete moct mat’ pocit, Ze ste prispeli k lepSiemu vyuZitiu majetku PetrZalky.

kvalifikaCné a osobnostné predpoklady, ktoré zvySia vaSe Sance

Nas novy kolega alebo kolegyfia by mal/a mat’ skusenost’ so spravou majetku, ideélne aj s jeho prendjmom.
Ocenime skusenosti z oblasti samospravy. Administrativna praca by mala byt pre neho/fiu samozrejmostou,
rovnako tak aj komunikacia so strdnkami. Praca vo verejnom sektore je vyhodou, ale nie podmienkou.
Nevyhnutnou  zru€nostou je ovlddanie Excelu aschopnost achut nau€it sa pracovat
s ekonomicko-informa&nym systémom IS SAMO. SuCasne by nas novy kolega mal mat minimalne stredoSkolské


https://www.google.sk/search?hl=sk&_ga=2.251229828.385357430.1620810678-1884038513.1615988395&q=Miestny+%C3%BArad+Petr%C5%BEalka&ludocid=14112260688979838495&lsig=AB86z5Uepri836KZO6YospBki2YN

vzdelanie s maturitou. Jeho/jej ddlezitymi vlastnostami by mali byt spolahlivost, zodpovednost a preciznost.
Ocenime aj kolegu/yRu, ktora/y je timovy hra€, odola stresu pri napore prace a je aktivnym Soférom.

k vaSej novej praci pre Petrzalku budete urCite potrebovat’
minimalne stredoSkolské vzdelanie s maturitou,

prax s administrativnou pracou,
znalost balika Microsoft Office

vyhody a benefity spojené s vaSou novou pracou pre Petrzalku

5 dni dovolenky navySe

mobilny telefén s neobmedzenymi volaniami

prispevok do 3. piliera dochodkového sporenia (po 1. odpracovanom roku)
moznost vyuzivania MultiSport karty

praca v stabilnom prostredi verejnej spravy

potrebné Skolenia a kurzy

samozrejme prispevok na stravovanie

a dalSie benefity vyplyvajlce z prace vo verejnej sprave Ci kolektivnej zmluvy

ak vas tato ponuka zaujala, nezabudnite nam poslat’

Strukturovany profesijny Zivotopis (povinné)
certifikaty o relevantnych kurzoch a Skoleniach
doklad o najvy§Som dosiahnutom vzdelani (povinné)
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VaSu Ziadost’ o pracu pre Petrzalku spolu s uvedenymi dokumentmi mézZete posielat’ minimalne do
22.03.2024 (vritane) na e-mail praca@petrzalka.sk. Vopred DAKUJEME za prejaveny zaujem, no do dal$ieho
kola vyberovému konania budd pozvani len vybrani uchadzadi. V pripade Uspechu tuto informéciu obdrzite
najneskér do 10 dni od uvedeného terminu. UchadzaCov, ktori neboli vybrani na osobny pohovor, nebudeme z
kapacitnych dévodov kontaktovat. DrZzime palce.

kto to vlastne sme?

Mestska Cast' Bratislava-Petrzalka je jednou z najvacSich slovenskych samosprav s viac ako 120-tisic
obyvatelmi. NaSe kolegyne a kolegov z miestneho Uradu, podniku verejnoprospeSnych sluzieb, zberného
dvora, trhoviska, socidlnej vydajne, plavarne, kniznice, kultirnych zariadeni, Skélok a $kol spaja zmysel pre
sluZzbu obyvatelom a navStevnikom Petrzalky, zdujem o okolie, v ktorom Zijeme a v neposlednom rade aj
pomoc a podpora vS8etkym, ktori ich potrebuju. Ak sa vdm naSe poslanie paci, radi vas medzi sebou privitame.
Nevahajte sa prihlasit' do vyberového konania a poméZte nam tak z Petrzalky robit lepSie miesto pre Zivot nas
véetkych. DAKUJEME a te$ime sa na spolupracu.

spracovanie osobnych tdajov

Osobné tdaje dotknutych osdb sa spractvaji v stlade s NARIADENIM EUROPSKEHO PARLAMENTU A RADY (EU)
2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych o0s6b pri spracivani osobnych tGdajov a o vofnom pohybe tychto
udajov, ktorym sa zruSuje smernica 95/46/ES (vSeobecné nariadenie o ochrane Udajov) a so zakonom €.
18/2018 Z. z. o ochrane osobnych Udajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov. Pravny zéklad spractvania
osobnych Udajov je €lanok 6 ods. 1 pism. b) vSeobecného nariadenia o ochrane Gdajov - spracuvanie je
nevyhnutné na plnenie zmluvy, ktorej zmluvnou stranou je dotknuta osoba, alebo aby sa na zaklade Ziadosti
dotknutej osoby vykonali opatrenia pred uzatvorenim zmluvy. UGelom spractvania osobnych udajov je
zabezpeCenie priebehu vyberového konania vyhlaseného Prevadzkovatelom. Informacie o spractvani osobnych


mailto:praca@petrzalka.sk

Udajov prevadzkovatelom st vam plne k dispozicii na webe PETRZALKA.sk/ochranaudajov, ako aj vo fyzickej
podobe v sidle a na vSetkych kontaktnych miestach prevadzkovatela

V Bratislave 8. marca 2024


https://www.petrzalka.sk/ochranaudajov/

