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Starosta mestskej Casti Bratislava-Petrzalka podla § 17 ods. 5 zakona Slovenskej narodnej rady
€. 377/1990 Zb. o hlavhom meste Slovenskej republiky Bratislavy v zneni neskorsich predpisov vydava
tento Organizacny poriadok Miestneho Uradu mestskej ¢asti Bratislava-PetrZalka:

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

(1) Organizacny poriadok Miestneho Uradu mestskej Casti Bratislava-Petrzalka (dalej len ,,organizacny
poriadok”) je vnutornou organiza¢nou normou, ktorda obsahuje organizdciu Miestneho uradu
mestskej casti Bratislava-Petrzalka (dalej len ,miestny urad”), naplne cinnosti jednotlivych
organizacnych Utvarov miestneho uradu, ich vzajomné vztahy a zodpovednost a pocet
zamestnancov mestskej ¢asti.

(2) Organizacny poriadok je zavazny pre vietkych zamestnancov Mestskej Casti Bratislava-Petrzalka.

Clanok 2
Postavenie a pdsobnost miestneho tradu

(1) Miestny urad je vykonnym organom Miestneho zastupitelstva mestskej ¢asti Bratislava-Petrzalka
(dalej len ,miestne zastupitelstvo”) a starostu mestskej casti Bratislava-Petrzalka (dalej len
,Sstarosta“). Miestny Urad nemad pravnu subjektivitu.

(2) Miestny Urad vykondva odborné, administrativne a organizac¢né prdce suvisiace s plnenim uloh
miestneho zastupitelstva a starostu, ako aj dalSich orgdnov miestneho zastupitelstva.

(3) Miestny Urad najma:

a) zabezpecuje agendu organov mestskej Casti Bratislava-PetrZalka (dalej len ,mestska ¢ast“) a je
podatelfiou a vypraviiou dokumentov mestskej ¢asti tak v listinnej ako aj v elektronickej
podobe,

b) pripravuje odborné podklady a iné materialy na rokovanie miestneho zastupitelstva, miestnej
rady a komisii miestneho zastupitelstva a na rokovania s Uzemnymi statnymi, samospravnymi
a inymi organmi, fyzickymi a pravnickymi osobami,

c) pripravuje rozhodnutia starostu vydavané v spravnom konani,

d) vykonava vseobecne zdvdzné nariadenia mestskej casti (dalej len ,VZN®), uznesenia
miestneho zastupitelstva, miestnej rady a rozhodnutia starostu,

e) vykonava agendu zabezpecujicu vykon samospravy mestskej Casti v listinnej aj elektronickej
podobe,

f) zabezpecuje vykon kompetencii prenesenych zo Statnej spravy na mestsku cast,

g) vykonava vSeobecne zavazné nariadenia hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy,

h) zabezpecuje odborné, technické a prevadzkové Cinnosti v kompetencii mestskej Casti,

i) usmernuje po odbornej stranke organizacie zriadené mestskou ¢astou.
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(2) Miestny urad spolupracuje pri plneni Uloh s Magistrdtom hlavného mesta Slovenskej republiky
Bratislavy, s inymi miestnymi Uradmi a Uzemne prislusSnymi organmi statnej spravy.

Clanok 3
Financovanie a hospodarenie miestneho tradu

Financovanie a hospodarenie miestneho Uradu tvori sicast rozpo¢tu mestskej ¢asti na prislusny
rozpoctovy rok. Rozpocet mestskej Casti je tvoreny a schvalovany v zmysle zdkona ¢. 583/2004 Z.z.
o rozpoctovych pravidlach Uzemnej samospravy a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov.

Clanok 4
Interné riadiace akty miestneho uradu

(1) Internymi riadiacimi aktami miestneho uradu, ktoré upravuju jeho ¢innost, st najma:
a) organizacny poriadok,
b) pracovny poriadok,
c) prikazy starostu a opatrenia prednostu,
d) smernice,
e) metodické pokyny,
f) registratirny poriadok,
g) podpisovy poriadok.

(2) Vnutorné predpisy su zavazné pre vsetkych zamestnancov mestskej ¢asti, a to v rozsahu vykonu
ich pracovnych povinnosti alebo v zavislosti od personalnej p6sobnosti vnitorného predpisu.

Clanok 5
Zasady riadenia miestneho uradu

(1) Kazdy organizacny utvar a kazdy zamestnanec disponuje opravneniami potrebnymi pre naplnenie
uloh, ktoré mu vyplyvaju z pracovnej zmluvy a zaroven tohto organiza¢ného poriadku.

(2) Za plnenie pracovnych uloh uréenych pracovnou zmluvou, organizaénym poriadkom, ako aj
prikazom nadriadeného zamestnanca, zodpovedd zamestnanec osobne a samostatne.
Kompetencné konflikty riesi najblizsi spolo¢ny nadriadeny zamestnanec. Ak uvedené nie je mozné,
prednosta Uradu, alebo jeho zastupca.

(3) Nadriadenost a podriadenost su urcené zdkonom a tymto organizaénym poriadkom; vsetky
ostatné vztahy su rovnocenné a kolegialne.
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(4) Zamestnanec, bez ohladu na jeho zaradenie v organizacnej Struktire, sa podiela na ¢innosti
miestneho Uradu a mestskej ¢asti, na jej aktivitach, podujatiach a projektoch fou organizovanych
tak, aby ich realizacia prebiehala ¢o moZno najefektivnejSie. Zamestnanci si bez ohladu na ich
organizacné zaradenie poskytuju vzajomnu sucinnost, vymienaju skisenosti a odborné vedomosti
tak, aby bol napifiany spolo¢ny ciel a to kvalitny, profesiondlny a zakonny vykon samospravy
a preneseného vykonu statnej spravy.

(5) KrieSeniuzlozitejSich uloh, ktoré vyzaduju spojenie odbornosti napriec¢ jednotlivymi organizacnymi
Utvarmi, moOzZe prednosta Uradu, alebo zastupcovia prednostu zriadit pracovné skupiny. Do
pracovnej skupiny nominuje ¢lenov bud priamo prednosta, zdstupcovia prednostu, alebo
zamestnanec povereny riadenim a organizaciou &innosti pracovnej skupiny. Clenmi pracovnej
skupiny mozu byt zamestnanci na Urovni referentov, veducich referatov a oddeleni, zamestnanci
¢i riaditelia rozpoctovych a prispevkovych organizacii mestskej Casti, pripadne inych organizacii
mestskej Casti, ktoré vecnym charakterom cinnosti suvisia s odbornou agendou pracovnej skupiny.
Pracovna skupina sa stretdva podla potreby a na svoje rokovania mdze prizyvat poslancov
zastupitelstva ¢i iné osoby nezavislé od Uradu ¢i zastupitelstva, ktoré svojou odbornostou moézu
prispiet k vyrieSeniu Ulohy, pre ktoru bola pracovna skupina zriadena.

Clanok 6
Riadenie miestneho uradu

(1) Stupnamiriadenia miestneho uradu su
a) starosta,
b) zastupcovia starostu,
c) prednosta miestneho Uradu (dalej len ,,prednosta®),
d) zastupcovia prednostu,
e) veduci kancelarie starostu a prednostu,
f) veduci oddeleni,
g) veddci referatov,
h) riaditelia a zastupcovia riaditelov materskych skol,
i) veduci Skolskych jedalni (dalej len ,veduci zamestnanci®),
j) veduci zamestnanci zabezpecujuci nepedagogické ¢innosti,
k) veduci Useku,
1) koordinatori pracovnych skupin.

(2) Zastupcovia starostu, prednosta, zdstupcovia prednostu, veduci kancelarie starostu a prednostu
a veduci Stavebného Uradu su v priamej riadiacej kompetencii starostu.

(3) Starosta je Statutdrnym orgdnom mestskej ¢asti a najvyssim vykonnym orgdnom mestskej Casti.
Rozhoduje o najdolezitejSich otazkach tykajucich sa Cinnosti miestneho Uradu a je opravneny
priamo ukladat pracovné ulohy vsetkym zamestnancom mestskej ¢asti a miestnemu kontroldrovi
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mestskej ¢asti a jeho Utvaru iba v pripade a rozsahu podla §18h ods. 1 pism. h) zdkona ¢. 369/1990
Zb. oobecnom zriadeni vzneni neskorSich predpisov. Starostu pocas nepritomnosti alebo
nespoOsobilosti na vykon funkcie zastupuje zastupca starostu.

(4) Prednosta riadi pracu miestneho Uradu. Zodpoveda za riadne a v€asné plnenie uloh vyplyvajucich
miestnemu Uradu z Cinnosti miestneho zastupitelstva a jeho orgdnov. Priamo riadi zdstupcov
prednostu aveducich organizacnych Gtvarov miestneho Uradu na urovni oddelenia, alebo
referdtu, ak nie su v priamej riadiacej posobnosti niektorého zo zastupcov prednostu. Je opravneny
ukladat pracovné ulohy vietkym zamestnancom mestskej Casti okrem miestneho kontroléra
mestskej ¢asti.

(5) Zastupcovia prednostu priamo riadia veducich organizacnych Utvarov miestneho uradu na drovni
oddelenia alebo referdtu v rdmci svojej pésobnosti vymedzenej v tomto organizacnom poriadku.
Zodpovedaju za riadne a vc¢asné plnenie Uloh prednostovi a starostovi vo vecne uréenej oblasti
vykonu poésobnosti a pravomoci. Zastupca prednostu je opravneny ukladat pracovné ulohy
vSetkym zamestnancom vo vecne uréenej oblasti pdsobnosti a vykonu pravomoci mestskej Casti,
ako aj inym zamestnancov mimo vecne urcenej oblasti posobnosti, ak je na to povereny starostom.

(6) Veduci kanceldrie starostu a prednostu priamo riadi veducich organiza¢nych Utvarov organiza¢ne
zaradenych pod Kancelariu starostu a prednostu. Zodpoveda za riadne a véasné plnenie uloh
starostovi vo vecne urcenej oblasti vykonu pbsobnosti a pradvomoci. Veduci kancelarie starostu
a prednostu je opravneny ukladat pracovné ulohy vsetkym zamestnancom vo vecne urcenej
oblasti pdsobnosti a vykonu pravomoci mestskej ¢asti okrem miestneho kontroldra mestskej Casti.

(7) Oddelenie vedie a riadi veduci oddelenia, ktory zodpoveda za riadne a v€asné plnenie pracovnych
uloh a za ¢innost organizacného Utvaru prislusnému zastupcovi prednostu a prednostovi, alebo
veducemu kancelarie starostu a prednostu.

(8) Ak je to vzhladom na charakter realizovanej agendy ucelné, moze byt vedenim referatu povereny
veduci referatu. Veduci referatu vedie a riadi Cinnost referatu. Za riadne a vcasné plnenie
pracovnych uloh a za cinnost referdtu zodpoveda veduci referatu prislusnému vedicemu
zamestnancovi.

(9) Veduci uUseku koordinuje veducich pracovnych skupin, zodpoveda za riadne avcasné plnenie
pracovnych Uloh aza cdinnost organizaného utvaru veducemu referdtu, alebo vedicemu
oddelenia. Veduci pracovnej skupiny koordinuje pracu pracovnej skupiny, zodpoveda za riadne
a v€asné plnenie pracovnych uloh pracovnej skupiny a za ¢innost organizacného Gtvaru vedicemu
prislusného useku, vedicemu referatu, alebo vedicemu oddelenia.

(10) Organizacné utvary miestneho Uradu su pri plneni zlozitych uUloh a uloh presahujucich napln
¢innosti Utvaru povinné spolupracovat a uplatriovat systém timovej prace.
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(11) Kompetencné spory a iné rozpory, ktoré vzniknli medzi oddeleniami pri zabezpecfovani pracovnych

uloh, riesi prednosta, alebo prislusny zastupca prednostu podla vecne urcenej posobnosti
a prdvomoci; to neplati pre kompetencné spory s oddeleniami v priamej riadiacej pésobnosti
starostu, ktoré rieSi starosta. Ak vznikne spor o vykone cinnosti, ktora nie je vyslovne uvedena
v tomto organizatnom poriadku, rozhodne o spbsobe rieSenia prednosta, alebo jeho zastupca
podla vecne uréenej pésobnosti a pravomoci.

Clanok 7
Spisova sluzba, obeh pisomnosti

(1) Za organizaciu a riadny chod spisovej sluzby na miestnom uUrade zodpovedaju prednosta, prislusny

(2)

zastupca prednostu, veduci kanceldrie starostu a prednostu a veduci zamestnanci na prislusShom
organizacnom Utvare.

Kazdy zamestnanec je povinny spravne zaobchadzat s pridelenymi pisomnostami, vcas ich

vybavovat a zodpoveda za ich ochranu.

(3) Vyhotovovanie, odosielanie, oznacovanie zaznamov a spisov, prijem a triedenie zasielok, podrobne

(1)

(2)

upravuje registratirny poriadok miestneho uradu.

Clanok 8
Organizacna Struktira miestneho tradu

Miestny Urad sa vnutorne cleni na oddelenia, referaty, Useky a pracovné skupiny, ktoré su
zakladnymi organiza¢nymi a riadiacimi Utvarmi. Postavenie oddelenia ma aj kanceldria starostu
a prednostu, (dalej len ,,oddelenie”). Referaty su nizsimi organizaénymi a riadiacimi Utvarmi ako
oddelenia. Useky st niz§imi organizaénymi Gtvarmi ako referaty a pracovné skupiny su niz$imi
organizacnymi Utvarmi ako Useky. Pracovné skupiny vSak maju povahu faktického organizacného
Utvaru, ktory sa prisp6sobuje aktualnym potrebam miestneho Uradu a preto nie su samostatne
vyClenené v rdmci organizacnej Struktuiry.

Organizaénym utvarom na Urovni referatu je aj materska Skola, ktoru riadi riaditel. Riaditel
materskej skoly, zastupca riaditela materskej Skoly a veduci Skolskej jedalne materskej Skoly su
veduci zamestnanci zamestnavatela podla osobitného predpisu.
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(3) Miestny urad plni svoje Ulohy uvedené v Cldnku 2 organizaéného poriadku jednotlivymi
organizacnymi Utvarmi, ktorymi su:

Organizaéna $truktura miestneho uradu MC BA-Petrzalka Zan:’:ftur’gnec ZamEStn:nrlec/refer

Utvar miestnej kontroldrky 3
1. STAROSTA
1.1. Stavebny urad 1
1.1.1. Referdt stavebného uradu 0 12
1.1.2. Referat Specidlneho stavebného Uradu 1 2
1.2. Zastupcovia starostu
1.2.1. Kanceldria zastupcov starostu 0 3
1.2.2. Oddelenie Zivotného prostredia a izemného rozvoja 1 0
1.2.2.1 Referat Zivotného prostredia 1 10
1.2.2.2. Referat izemného rozvoja a GIS 1 5
1.3. Kancelaria starostu a prednostu 1 6
1.3.1. Sekretaridt starostu 0 3
1.3.2. Referat krizového riadenia 0 1
1.3.3. Referat sprdvy miestneho majetku 1 4
1.3.6. Oddelenie pravne 1 0
1.3.6.1. Pravny referat 1 5
13.64. ?iifne;i;predbeinej pravnej ochrany a podnikatelskych 1 5
2. Prednosta 1 0
2.1. Zastupca prednostu 1 1 0
2.1.1. Oddelenie Skolstva 1 6
2.1.1.1. Skolska jedalers, Prokofievova 5 1 5
2.1.2. Oddelenie predprimarneho a primarneho vzdelavania 1 1
2.2.2.1. MS Bohrova 2 19
2.2.2.1.1. Skolska jedalen 1 5
2.2.2.1.2. upratovaci/ky 0 5
2.2.2.2. MS Bradacova 2 7
2.2.2.2.1. Skolska jedalen 1 3
2.2.2.2.2. upratovaci/ky 0 3
2.2.2.3. MS Bulikova 2 7
2.2.2.3.1. Skolska jedalen 1 3
2.2.2.3.2. upratovaci/ky 0 3
2.2.2.4. MS Bzovicka 2 14
2.2.24.1. Skolska jedalen 1 4
2.2.2.4.2. upratovaci/ky 0 6
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2.2.2.5. MS Fedinova 2 8
2.2.2.5.1. Skolska jedalen 0 3
2.2.2.5.2. upratovaci/ky 0 3
2.2.2.6. MS Fialova 1 5
2.2.2.6.1. Skolska jedalen 0 1
2.2.2.6.2. upratovaci/ky 0 2
2.2.2.7. MS Gessayova 2 1 4
2.2.2.7.1. Skolska jedalen 0 0
2.2.2.7.2. upratovaci/ky 0 2
2.2.2.8. MS Gessayova 31 2 7
2.2.2.8.1. Skolska jedalen 0 3
2.2.2.8.2. upratovaci/ky 0 3
2.2.2.9. MS Haanova 2 7
2.2.29.1. Skolska jedalen 1 3
2.2.2.9.2. upratovaci/ky 0 3
2.2.2.10. MS Holiéska 30 2 12
2.2.2.10.1. Skolska jedalen 0 4
2.2.2.10.2. upratovaci/ky 0 3
2.2.2.11. MS Holiéska 50 1 4
2.2.2.11.1. Skolska jedalen 0 0
2.2.2.11.2. upratovaci/ky 0 2
2.2.2.12. MS Ifjusinova 2 22
2.2.2.12.1. Skolska jedalen 1 4
2.2.2.12.2. upratovaci/ky 0 6
2.2.2.13. MS Jankolova 2 8
2.2.2.13.1. Skolska jedalen 0 3
2.2.2.13.2. upratovaci/ky 0 3
2.2.214. MS Lachova 2 10
2.2.2.14.1. Skolska jedalen 1 5
2.2.2.14.2. upratovaci/ky 0 4
2.2.2.15. MS Lietavska 2 17
2.2.2.15.1. Skolska jedalen 1 5
2.2.2.15.2. upratovaci/ky 0 6
2.2.2.16. MS Macharova 2 8
2.2.2.16.1. Skolska jedalen 1 4
2.2.2.16.2. upratovaci/ky 0 3
2.2.2.17. MS Nobelovo nam. 1 3
2.2.2.17.1. Skolska jedalen 0 0
2.2.2.17.2. upratovaci/ky 0 2
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2.2.2.18. MS Pifflova 2 20
2.2.2.18.1. Skolska jedalen 1 4
2.2.2.18.2. upratovaci/ky 0 5
2.2.2.19. MS Rontgenova 2 15
2.2.2.19.1. Skolska jedalen 1 5
2.2.2.19.2. upratovaci/ky 0 5
2.2.2.20. MS Rovniankova 2 7
2.2.2.20.1. Skolska jedalen 0 3
2.2.2.20.2. upratovaci/ky 0 3
2.2.2.21. MS Strecnianska 2 14
2.2.2.21.1. Skolska jedalen 1 4
2.2.2.21.2. upratovaci/ky 0 5
2.2.2.22. MS Sevéenkova 2 18
2.2.2.22.1. Skolska jedalen 1 5
2.2.2.22.2. upratovaci/ky 0 6
2.2.2.23. MS Sustekova 2 12
2.2.2.23.1. Skolska jedalen 1 3
2.2.2.23.2. upratovaci/ky 0 4
2.2.2.24. MS Tupolevova 2 10
2.2.2.24.1. Skolska jedalen 0 0
2.2.2.24.2. upratovaci/ky 0 3
2.2.2.25. MS Turnianska 6 2 21
2.2.2.25.1. Skolska jedalen 1 6
2.2.2.25.2. upratovaci/ky 0 6
2.2.2.26. MS Turnianska 10 2 7
2.2.2.26.1. Skolska jedalen 0 0
2.2.2.26.2. upratovaci/ky 0 3
2.2.2.27. MS Vysehradska 2 15
2.2.2.27.1. Skolska jedalen 1 4
2.2.2.27.2. upratovaci/ky 0 5
2.2. Zastupca prednostu 2 1 1
2.2.1. Referat IT 1 12
2.2.2. Referat verejného obstardvania 1 4
2.2.3. Referdt inovacii 0 6
2.2.4. Financné oddelenie 1 0
2.2.4.1. Referat rozpoctu 1 11
2.2.4.2. Referdt uctovnictva 1 9
2.2.4.3. Referat miestnych dani a poplatkov 0 2
2.3. Zastupca prednostu 3 1 0
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2.3.1. Referat investi¢nych Cinnosti 1 8
2.3.2. Referat dynamickej dopravy 1 5
2.3.3. Referat statickej dopravy 1 10
2.3.4. Referat projektového riadenia 1 4
2.4. Zastupca prednostu 4 1 1
2.4.1. Referat spravy obecnych bytov 1 5
2.4.2. Referat sprdvy nehnutelnosti 1 7
2.4.3. Oddelenie spravy verejnych priestranstiev 1 2
2.4.3.1. Referat administrativnej a rozpoctovej agendy 1 10
2.4.3.2. Upratovacky 0 10
2.4.3.3. Pracovnd skupina parkovisko Ko¢ankova 0 5
2.4.3.4. Referat prevadzkovo-technicky Cinnosti 1 0
2.4.3.4.1. Usek sprdvy verejnych priestranstiev 1 70
2.4.3.4.2. Usek dopravy 1 50
2.4.3.4.3. Usek udrzby 1 55
2.5. Zastupca prednostu 5 1 1
2.5.1. Referat persondlnych ¢innosti a miezd 1 7
2.5.2. Oddelenie socialnych veci 1 0
2.5.2.1. Referat socidlnych veci 1 11
2.5.2.1.1. Denné centrum Gercenova 8

2.5.2.1.2. Denné centrum Haanova 8

2.5.2.1.3. Denné centrum Medvedovej 21

2.5.2.1.4. Denné centrum Osuského 3

2.5.2.1.5. Denné centrum Strecnianska 18

2.5.2.1.6. Denné centrum Vysehradska 35

2.5.2.1.7. Petrzalska klubovna aktivnych seniorov Osuského 8

2.5.2.2. Referat posudkovych ¢innosti 0 3
2.5.2.3. Socialna vydajia a vydajia obedov 0 5
2.6. Zastupca prednostu 6 1 0
2.6.1. Referat komunikacie 1 9
2.6.2. Referat kultdry a Sportu 1 4
2.6.3. Referat organizacnych veci 1 7
2.6.4. Referat matriky a ohlasovne pobytov 1 7

(4) Obsahové naplne jednotlivych organizaénych UGtvarov, su uvedené v prilohe ¢.1 tohto
organiza¢ného poriadku.

(5) Schéma organizacnej Struktury miestneho Uradu je uvedend v prilohe €. 2 tohto organizacného

poriadku.
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(1)

(2)

(3)

(4)

(5)

(6)

Clanok 9
Starosta

Starosta je vykonnym orgdnom mestskej Casti. Je Statutdrnym orgdnom mestskej Casti. Starosta
moze rozhodovanim o prdvach, pravom chranenych zaujmoch alebo povinnostiach fyzickych osob
a pravnickych osdb v oblasti verejnej spravy pisomne poverit zastupcu starostu alebo zamestnanca
mestskej Casti. Povereny zastupca starostu alebo zamestnanec mestskej ¢asti rozhoduje v mene
mestskej Casti v rozsahu vymedzenom v pisomnom povereni.

Starosta v zmysle svojich kompetencii:

a) zvolava a vedie zasadnutia miestneho zastupitelstva a miestnej rady a podpisuje ich
uznesenia,

b) podpisuje vSeobecne zavazné nariadenia mestskej Casti,

c) vykondva spravu mestskej ¢asti,

d) zastupuje mestsku Cast vo vztahu k statnym orgdnom, k pravnickym osobam a fyzickym
osobam,

e) podpisuje dohody, zmluvy, pracovnopravne zmluvy a iné listiny, ktoré zakladaju zavazky
alebo prava mestskej Casti.

Starosta rozhoduje o dalSich otazkach, ktoré si mu vyhradené zakonom SNR ¢. 377/1990 Zb.
o hlavhom meste Slovenskej republiky Bratislavy v zneni neskorSich predpisov, zadkonom SNR
¢. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov a Statitom hlavného mesta
Slovenskej republiky Bratislavy.

Konflikt zdujmov (napr. vztah medzi vedlcim a podriadenym zamestnancom) v oblasti Upravy
pracovnych alebo mzdovych podmienok, pripadne priznanie pracovnopravneho naroku
zamestnancom rozhoduje starosta."

Starosta priamo riadi:
a) zastupcov starostu,
b) prednostu,
c) zastupcov prednostu,
d) veduceho Kanceldrie starostu a prednostu,
e) veduceho Stavebného uradu.

Starosta mdze poverit priamym riadenim oddelenia aj zastupcu starostu.
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(1)
(2)
(3)

(4)

(5)
(6)
(7)

(8)

(1)
(2)
(3)
(4)

(5)

Clanok 10
Zastupca starostu

Starostu zastupuje jeho zastupca, ktorého spravidla na celé funkéné obdobie poveruje
zastupovanim starosta z radov poslancov miestneho zastupitelstva.

Starosta je povinny poverit zastupovanim svojho zastupcu do 60 dni od zloZenia slubu starostu; ak
tak neurobi, zastupcu starostu zvoli miestne zastupitelstvo.

Ak obec ma viac ako 20 000 obyvatelov, starosta moze poverit zastupovanim dvoch zastupcov
starostu, pricom urci ich poradie.

Starosta moéZe zastupcu starostu kedykolvek odvolat; v takom pripade poveri zastupovanim
nového zastupcu starostu do 60 dni od odvolania zastupcu starostu.

Zastupcovi starostu nevznika pracovny pomer k mestskej ¢asti.

Zastupca starostu je z titulu svojej funkcie clenom miestnej rady.

Zastupca starostu zastupuje starostu v rozsahu urenom starostom v pisomnom povereni.
V pripade, Ze ho starosta poveri priamym riadenim oddelenia, vymedzi mu osobitnym poverenim

aj rozsah pravomoci podpisovat pisomnosti vypracované prislusnym oddelenim.

Zastupca starostu priamo riadi Kancelariu zastupcov starostu a Oddelenie Zivotného prostredia
a Uzemného rozvoja.

Clanok 11
Prednosta miestneho uradu

Na ¢ele miestneho Uradu je prednosta, ktorého vymenuva a odvolava starosta.
Prednosta riadi pracu miestneho uradu.
Prednosta zodpoveda za svoju ¢innost starostovi.

Po prerokovani so starostom urci svojho zastupcu pre zastupovanie v dobe svojej nepritomnosti aj
mimo vecne uréenej posobnosti zastupcu prednostu.

Prednosta miestneho Uradu plni najma tieto ulohy:
a) organizuje pracu miestneho Uradu,
b) riadi, organizuje a kontroluje hospodarsku ¢innost miestneho uUradu,
¢) zabezpecuje zostavenie rozpoc¢tu mestskej Casti, sleduje jeho plnenie,

12



Miestny urad mestskej ¢asti Bratislava-Petrzalka Novelizacia: 0

Nazov: ORGANIZACNY PORIADOK MIESTNEHO URADU

Identifikator: 10/2024/POR Pocet stran: 46

Registraturne Cislo: 5074/2024/2P5/22074

(1)
(2)

(3)

(1)

(2)

d) kontroluje hospodarne vyuzitie finanénych prostriedkov pridelenych na cinnost
miestneho Uradu a o tomto informuje Stvrtro¢ne pisomne starostu,

e) zabezpecuje po odsuhlaseni starostom materidlno technické vybavenie miestneho
uradu, jeho zariadeni a inych pracovisk podliehajucich miestnemu Uradu a zabezpecuje
ich udrzbu,

f) zabezpecuje ochranu a hospodarenie s majetkom mestskej Casti,

g) je opravneny konat vo veciach, ktoré sa tykaju miestneho uradu, pokial nie su
v kompetencii starostu,

h) podpisuje spolu so starostom zapisnice zo zasadnuti miestneho zastupitelstva,

i) zUcastnuje sa na zasadnutiach miestneho zastupitelstva a miestnej rady s hlasom
poradnym,

j) eviduje a zabezpecuje plnenie uloh, ktoré vyplyvaju pre miestny Urad z rozhodnuti
organov mestskej Casti,

k) na poziadanie miestneho kontroldra zabezpeduje Ucast zamestnancov mestskej ¢asti na
kontrolach a reviziach,

I) zvolava a vedie pracovnu poradu veducich zamestnancov,

m) riadi zastupcov prednostu a prislusnych veducich zamestnancov jednotlivych oddeleni.

Clanok 12
Zastupcovia prednostu

Zastupcov prednostu menuje a odvoldva starosta. Prednosta ma 6 zastupcov prednostu.

Rozsah poOsobnosti a prdvomoci zastupcov prednostu vychadza z vecného urcenia pdsobnosti
a pravomoci zastupcu prednostu na zaklade organizacnej Struktury.

Administrativne prace a spisovu agendu zastupcov prednostu si zabezpecuju jednotlivi
zastupcovia prednostu samostatne, pricom zodpovedaju aj za jej obsah a vecnu spravnost.

Clanok 13
Veduci zamestnanec

Veduci oddelenia zodpoveda za plnenie vSetkych uloh, ktoré vyplyvaju z organizaé¢ného poriadku
a dalsich vnutornych predpisov ako aj z Uloh delegovanych starostom, prednostom a zdstupcami
prednostu.

Veduci referdtu zodpovedd za plnenie vSetkych uloh, ktoré vyplyvaju z organizacného poriadku

a dalSich vnutornych predpisov ako aj z Uloh delegovanych jeho vedicim oddelenia, starostom,
prednostom a prislusnym zastupcom prednostu.
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(3) Riaditel' materskej Skoly a zastupca riaditela materskej Skoly zodpoveda za riadenie materskej Skoly
a za plnenie vSetkych uloh, ktoré vyplyvaju z organizacného poriadku a vnutornych predpisov ako
aj z uloh delegovanych jeho veducim oddelenia, prislusSnym zastupcom prednostu, prednostom
a starostom.

(4) Veduci skolskej jeddlne zodpovedd za riadenie Skolskej jedalne materskej Skoly aza plnenie
vSetkych uloh, ktoré vyplyvaju z organizaéného poriadku a vnutornych predpisov ako aj z uloh
delegovanych jeho veducim oddelenia prislusSnym zastupcom prednostu, prednostom
a starostom. Veduci zamestnanec zabezpecujuci nepedagogické ¢innosti zodpoveda za kontrolu
vSetkych zverenych uloh v oblasti spravy a kontroly ¢innosti, ktoré nemaju pedagogicky charakter
podla osobitného zakona a suvisia s prevadzkou a ¢innostou Skolskych zariadeni vratane skolskej
jedalne.

(5) Veduci useku zodpoveda za plnenie vsetkych uloh, ktoré vyplyvaju z organizacného poriadku
a dalSich vnutornych predpisov ako aj z uloh delegovanych jeho veducim referatu, veducim
oddelenia, starostom, prednostom a prislusSnym zdstupcom prednostu.

(6) Veduci pracovnej skupiny zodpoveda za plnenie vsetkych uloh, ktoré vyplyvaju z organizacného
poriadku a dalSich vnitornych predpisov ako aj z uloh delegovanych jeho veducim Useku, veducim
referatu, veducim oddelenia, starostom, prednostom a prislusnym zastupcom prednostu.

(7) Veduci zamestnanec podla svojho kompetencného rozsahu:

a) zodpoveda za rozdelenie uloh, ktoré vyplyvaju z plnenia uloh organiza¢ného Utvaru na jeho
zamestnancov cez osobnu zodpovednost za splnenie uloh,

b) po prerokovani s priamym nadriadenym urcuje svojho zastupcu pre zastupovanie v dobe
svojej nepritomnosti,

c) zucastfiuje sa zasadnuti miestneho zastupitelstva, miestnej rady a komisii, pripadne
zabezpedi Ucast zamestnancov organizacného utvaru,

d) zodpovedd za pripravu odpovedi na otdzky a interpelacie poslancov miestneho
zastupitelstva,

e) zabezpecuje pripravu materidlov pre miestne zastupitelstvo, miestnu radu a komisie,

f) zodpovedad za plnenie uzneseni miestneho zastupitelstva, miestnej rady a komisii,

g) zodpoveda za plnenie vSeobecne platnych predpisov a vnutornych predpisov v ramci
oddelenia, resp. referatu,

h) zodpovedad za to, Ze zamestnanci organizacného Utvaru su neodkladne oboznamovani so
vSetkymi vSeobecne platnymi aj vnutornymi predpismi, potrebnymi k vykonu svojej funkcie
a kontroluje ich dodrziavanie,

i) koordinuje ¢innost organiza¢ného Utvaru s ostatnymi Utvarmi miestneho uradu,

j) je povinny zabezpedit, aby kazda Gloha ktoru zabezpecuje vo svojej pdsobnosti, bola riesend
komplexne, v nadvaznosti na iny organizacny Utvar, kde sa vyZzaduje sucéinnost,

k) je povinny v oblasti svojej pésobnosti predkladat navrhy na zmeny a doplnenie vnitornych
predpisov, ak déjde k zmendm pravnych predpisov,

14



Miestny urad mestskej ¢asti Bratislava-Petrzalka Novelizacia: 0

Nazov: ORGANIZACNY PORIADOK MIESTNEHO URADU

Identifikator: 10/2024/POR Pocet stran: 46

Registraturne Cislo: 5074/2024/2P5/22074

zodpoveda za zverejiiovanie pisomnosti na Uradnej tabuli v sulade s pravnymi predpismi vo
svojej posobnosti,

zodpoveda za vykondavanie financnej kontroly v jeho riadenom organizaénom utvare,
zodpoveda za predkladanie navrhov na uzatvorenie dohdd o hmotnej zodpovednosti,
zodpoveda za spracovanie a odovzdanie pracovnych naplni zamestnancov organizaéného
Utvaru,

zodpoveda za dodrZzovanie bezpecnostnych predpisov zamestnancov organiza¢ného utvaru,
navrhuje opatrenia v pracovnopravnych vztahoch,

navrhuje ulohy zainteresovanosti zamestnancov organizacného utvaru,

pIni dalSie ulohy vyplyvajuce pre neho zo Zakonnika prace a zo zdkona o vykone prac vo
verejnom zaujme.

Clanok 14
Zamestnanci

Zamestnanci su povinni najma:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

plnit povinnosti vyplyvajice im zo zaradenia na pracovné miesto podla stupna narocnosti
prace a pracovnej naplne,

pri svojej ¢innosti sa riadit platnymi pravnymi predpismi a vndtornymi predpismi miestneho
uradu,

pri svojej ¢innosti sa riadit pokynmi svojho veduceho,

zverené Cinnosti vykonavat samostatne a bez vaznych dévodov neprendasat zodpovednost
za zverenu Ulohu na vyssi organizaény stupen, resp. nadriadeného pracovnika,
zamestnanci su opravneni konat v mene miestneho Uradu len v rozsahu, ktory vyplyva z ich
povinnosti sUvisiacich s ich pracovnym zaradenim alebo na zaklade plnej moci,

plnia dalsie povinnosti vyplyvajuce pre nich z pravnych predpisov, najma zo Zakonnika prace
a zakona o vykone prace vo verejnom zaujme.

Clanok 15
Zaverecné ustanovenia

(1) Prijatim tohto Organiza¢ného poriadku s G¢innostou od 01.05.2024 sa rusi Organizacny poriadok
Miestneho Uradu mestskej ¢asti Bratislava-Petrzalka 6/2024/POR, ktory nadobudol Géinnost dra
01.04.2024.

(2)

Clanok 8. Organizaéného poriadku sa aktualizuje vzdy k 30.6. a k 31.12., alebo v pripade existencie
objektivnych skuto¢nosti majucich vplyv na zmenu organizacnej Struktiry mestskej ¢asti.

(3) Veduci zamestnanci miestneho dradu su povinni zabezpelit oboznamenie podriadenych
zamestnancov s tymto organizacnym poriadkom najneskor do driia nadobudnutia jeho ucinnosti
a u zamestnancov, ktori nastupuju do zamestnania po tomto dni, najneskér pri nastupe do
zamestnania. VedUci zamestnanci su zarovern povinni vyZzadovat jeho dosledné dodrZiavanie.
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(4) Organizacny poriadok miestneho uradu je vyhotoveny v dvoch originalnych rovnopisoch, z toho
jeden rovnopis je ulozeny v Kancelarii starostu a prednostu. Organizacny poriadok je zverejneny

na spolo¢nom serveri, ktory je pristupny vSetkym zamestnancom.

(5) Tento organizacny poriadok nadobuda ucinnost 01.05.2024.
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Prilohaé.1. Ramcové naplne ¢innosti organizacnych utvarov

Miestneho uradu mestskej Casti Bratislava-Petrzalka

Spolo¢né pracovné cinnosti zamestnancov organizacnych zloZiek miestneho uradu

Organizacné utvary v rozsahu svojich uloh a uloh im zverenym, zabezpecuju a vykonavaju originalnu
pbésobnost mestskej Casti a preneseny vykon Statnej spravy. Pracovné ¢innosti zamestnancov oddeleni
a referdtov miestneho Uradu, prdva a povinnosti zamestnancov mestskej Casti urcuju vSeobecne
zavazné prdvne predpisy, pracovna zmluva, pracovny poriadok, eticky kédex, pracovna napln a iné
vnutorné predpisy, ktoré vydava starosta mestskej Casti, alebo prednosta miestneho Uradu; patria
medzi ne aj tieto spolo¢né pracovné ¢innosti:

zhromazduju a analyzuju podklady a ndmety na racionalizciu a skvalitiovanie vykonu verejnej
spravy vo svojej posobnosti a predkladaju orgdnom mestskej ¢asti navrhy na riesenie,

zostavuju rozpocet prislusného oddelenia/referatu a sleduju jeho Cerpanie a podielaju sa na
zostavovani zaverecného Uctu za svoje oddelenie, resp. referat,

vypracuvaju analyzy ¢innosti vo svojej posobnosti,

. vedl v mene starostu spravne konanie, v oblasti svojej pOosobnosti v silade so zdkonom

o spravnom konani, najma zabezpecuju procesné ukony a pripravuju navrhy rozhodnuti,
pripravuju podklady na rokovania miestnej rady, miestneho zastupitelstva a komisii miestneho
zastupitelstva,

pripravuju podklady pre informovanost obyvatelov mestskej Casti prostrednictvom masmédii
a inych informacnych kanalov mestskej ¢asti,

navzajom spolupracuju a poskytuju si sucinnost v rozsahu potrebnom na plnenie tGloh celého
Uradu,

. zabezpecluju verejné obstaravanie tovarov a sluzieb v zmysle zdkona o verejnom obstardvani

a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

pripravuju a spolupodielaju sa na priprave vSseobecne zavaznych nariadeni mestskej ¢asti v oblasti
svojej p6sobnosti,

pripravuju a spolupracuju na priprave odpovedi na Ziadosti o informdacie v zmysle zakona
o slobodnom pristupe k informaciam,

presetruju staznosti a peticie ob¢anov a pravnickych osdb a spolupodielaju sa na priprave
odpovedi podla zdkona,

plnia ulohy v p6sobnosti ustanovenej tymto organizacnym poriadkom pre oddelenie a referat,

.V ramci svojej pbésobnosti plnia aj dalSie ulohy, uloZené starostom mestskej Casti alebo

prednostom miestneho Uradu, resp. prislusnym zastupcom prednostu,

. veduci oddeleni su povinni funkénd naplii oddelenia a referatu rozpracovat pre jednotlivych

zamestnancov do ich pracovnych naplni, sledovat zmeny legislativy v oblasti spadajucej do
posobnosti ich organizacného Utvaru a v pripade rozsirovania povinnosti mestskej ¢asti v tejto
oblasti, reagovat ndvrhom na doplnenie pracovnej naplne v tomto organizacnom poriadku,

o. podielaju sa na inventarizacii majetku a zavazkov v zmysle zakona o Uctovnictve,
p. poskytuju Statnym organom Statistické Udaje na ucely spracovania Statistickych zistovani

a administrativnych zdrojov v prislusnej agende.
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Zakladné pracovné cinnosti zamestnancov organizacnych zloZiek miestneho uradu

1. Starosta
1.1.1. Stavebny drad
1.1.1.1.  Referdt stavebného uradu

a.

s 3—x

o

plni Ulohy preneseného vykonu $tatnej spravy na useku Uzemného konania a stavebného
poriadku, v ramci toho vykonava koncepénu a rozhodovaciu ¢innost v povolovacom konani
v stanovenom rozsahu vratane kontrolnej ¢innosti vo vymedzenom rozsahu,

umiestniuje stavby a povoluje zmeny umiestnenia stavieb pripravuje Uzemné rozhodnutia,
predlZuje platnost Gzemného rozhodnutia,

vyhotovuje pisomné vyjadrenia pre Specidlne stavebné urady, overuje splnenie podmienok
vydanych Uzemnych rozhodnuti,

. povoluje stavby a ich zmeny pocas realizacie, povoluje zmeny dokoncéenych stavieb, predlzuje

platnost stavebného povolenia, resp. lehotu vystavby,

povoluje reklamné stavby a ich zmeny, predlZuje platnost povolenia, resp. dobu uZivania
reklamnych stavieb, vydava oznamenia k uskuto¢neniu reklamnych stavieb na zaklade
ohlasenia,

povoluje stavebné Upravy, udrziavacie prace a drobné stavby, pri ktorych nie je postacujice
ohlasenie,

vykonava kolauddcie stavieb a zmeny v uZivani stavieb, a reklamnych stavieb,

povoluje pred¢asné uZivanie stavieb, do¢asné uZivanie stavieb so skiSobnou prevadzkou,
nariaduje nevyhnutné udpravy na stavbach ana reklamnych stavbach, ddrzbu stavieb,
a opatrenia na susednych pozemkoch,

vyhotovuje oznamenia k uskuto¢fiovaniu drobnych stavieb, jednoduchych stavieb, stavebnych
Uprav, udrziavacich prac a elektronickych komunikaénych sieti na zaklade ohlasenia

vyddava povolenia na odstranenie stavieb,

vydava povolenia na terénne Upravy,

.vykondva $tatny stavebny dohlad v rozsahu svojej ¢innosti,
. nariaduje odstranenie zdvad a opatrenia na stavbach na zdklade vykonu statneho stavebného

dohladu, rozhoduje o zastaveni stavebnych prdc na stavbe,

. prerokuva priestupky fyzickych oséb a spravne delikty pravnickych oséb a fyzickych os6b

opravnenych na podnikanie a rozhoduje o uloZeni sankcie,

. hariaduje skusky stavby, odobratie a preskusanie vzoriek a prizvanie znalcov na posudenie

technicky narocnych alebo neobvyklych stavieb,

. vedie evidenciu rozhodnuti a inych opatreni vyplyvajucich z ¢innosti stavebného Uradu,

zabezpecuje cinnosti vyplyvajuce z uZivania a prevadzkovania informacného systému na
oddeleni,
spolupracuje s organmi statnej spravy pri zabezpecovani uloh stavebného poriadku,
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1.1.1.2.  Referdt Specidlneho stavebného uradu

a. zabezpecuje preneseny vykon Statnej spravy na useku pozemnych komunikacii — rozhodovaciu

¢innost $pecidlneho stavebného uUradu pre miestne komunikacie Ill. a IV. triedy a Ucelové
komunikacie,

b. povoluje stavby a ich zmeny pocas realizacie, povoluje zmeny dokonéenych stavieb, predlzuje
platnost stavebného povolenia, resp. lehotu vystavby,
vykondva kolaudacie stavieb, vydava povolenia na uzivanie stavieb a zmeny v uZivani stavieb,
povoluje pred¢asné uzivanie stavieb, docasné uzivanie stavieb so skiSobnou prevadzkou
vydava povolenia na odstranenie stavieb,
vydava dodatocné povolenia stavieb,
vydava povolenia na stavebné Upravy,
nariaduje nevyhnutné Upravy na stavbach, adrzbu stavieb a opatrenia na susednych
pozemkoch,
vykonava Statny stavebny dohlad v rozsahu svojej ¢innosti,
j. nariaduje odstranenie zdvad a opatrenia na stavbach na zaklade vykonu statneho stavebného

dohladu, rozhoduje o zastaveni stavebnych prac na stavbe,

k. nariaduje skusky stavby, odobratie a preskusanie vzoriek a prizvanie znalcov na posudenie
technicky naroénych alebo neobvyklych stavieb,
spolupracuje s organmi Statnej spravy pri zabezpecovani uloh stavebného poriadku,
m. prerokuva priestupky fyzickych oséb a spravne delikty pravnickych oséb a fyzickych oséb

opravnenych na podnikanie a uklada sankcie.

S o Qo

1.2. Zastupca starostu
1.2.1. Kancelaria zastupcov starostu
a. vedie agendu zastupcov starostu v listinnej aj elektronickej podobe,
b. prebera postu zastupcov starostu a podla pokynov zabezpecuje jej rozdelenie a vybavenie,
c. vedie terminovnik rokovani, na ktorych sa zucastriuju zastupcovia starostu a zabezpecuje jeho
plnenie,
d. vedie evidenciu reprefondu zastupcov starostu,
e. vedie evidenciu uloh ukladanych zastupcom starostu,
f. plni a zabezpecuje splnenie dalSich uloh, ktoré vyplyvaju z posobnosti a funkcie zastupcov
starostu,
g. zabezpecuje agendu pridelovania dotacii z rozpoctu v zmysle platného VZN.

1.2.2. Oddelenie zZivotného prostredia a tizemného rozvoja
1.2.2.1. Referat Zivotného prostredia
a. spolupracuje s oddelenim spravy verejnych priestranstiev v oblasti starostlivosti o verejnu
zelen a udrziavania Cistoty a poriadku; a to najma pri zbere a preprave objemnych odpadov,
zbere, preprave, zneskodniovani a zhodnocovani komunalnych odpadov, sprave a udrzbe
verejnej zelene a zelene v ramci organizacii zriadenych mestskou ¢astou;
b. zabezpecuje kontrolu stavu verejnych priestranstiev v Uzemi, evidenciu neriadenych skladok
odpadu, ohlasovaciu povinnost a Ucast na prislusnych spravnych konaniach, ako aj iniciuje
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zabezpeéenie odstranenia neriadenych sklddok odpadu na tGzemi MC;

c. ustanovuje, zabezpecuje a kontroluje vSeobecne zdvaznym nariadenim podrobnosti
o znecistovani verejnych priestranstiev na Uzemi mestskej Casti, starostlivosti o verejnu zelen
a podrobnosti o vodeni psov na Uzemi mestskej ¢asti vratane ukladanie pokut za porusenie
VZN;

d. spolupracuje pri osadeni, kontrole a evidencii koSov a pri vedeni a aktualizacii evidencie
mobilidaru mestskej Casti (koSe na uliény odpad, koSe so zasobnikom na psie exkrementy);

e. zabezpecuje hygienickd ochranu Gzemia MC (veterindrna asanécia, deratizacia, dezinsekcia)
vratane zaddvania prac v zmysle zdkona o verejnom obstaravani;

f. vydava odborné stanoviskd k projektovym dokumentacidm a ndjmom a zaujatiam VP
z hladiska jednotlivych zloZiek Zivotného prostredia a k zamerom k posudzovaniu vplyvov na
Zivotné prostredie podla osobitného predpisu (EIA, SEA);

g. poskytuje Bratislave stanoviska vo veci, v ktorej je mesto Ucastnikom konania podla ¢l. 43 ods.
5 pism. s) Statttu hlavného mesta SR BA o udeleni suhlasu podla zakona o odpadoch;

h. zabezpeluje projektovu a realizacni cinnost tykajucu sa tvorby parkov a sadovnicky
upravenych pléch a konzultaéni cinnost, projektovanie a realizaciu projektu ,Petrzalské
predzahradky”;

i. vydava rybarske listky podla osobitného predpisu,

j- vymedzuje a oznaduje miesta, kde je volny pohyb psa zakdzany a vstup so psom zakazany
a ukladd pokuty za priestupky v sulade s osobitnym predpisom,

k. vyjadruje sa k umiestneniu kontajnerovych stojisk pre zberné nadoby na zmesovy komunalny
odpad avytriedené zlozky komundlneho odpadu a kontroluje ich distotu; zabezpecuje
kontrolu a navrh na schvalenie dotacie na ich vybudovanie a rekonstrukciu;

I. vydava povolenia na zaujatie verejného priestranstva s podmienkami v rdmci rozkopdavkovych
prac a na stavebné prace a s nimi suvisiace ¢innosti na pozemkoch vo vlastnictve resp. sprave
mestskej Casti a na zeleni v sprave mestskej ¢asti;

m.vykondva preneseny vykon Statnej spravy na useku ochrany prirody a krajiny, rozhoduje vo
veci vyrubu drevin a uloZenie uskutoénenia primeranej ndhradnej vysadby a zabezpeduje
Statny dozor podla osobitného predpisul vratane vedenia evidencie pléch na nahradnu
vysadbu;

n. kondva preneseny vykon Statnej spravy na useku ochrany vod a nakladanie s vodami,
rozhoduje vo veci vydania povolenia na vodnu stavbu a odber podzemnych véd pre fyzické
osoby v zmysle vodného zdkona a zabezpecuje v rozsahu preneseného vykonu Statnej spravy
vodohospodarsky dozor podla osobitného predpisu2,

0. rozhoduje o vydani osvedcéenie o sulade navrhovanej vystavby sustavy tepelnych zariadeni
s celkovym instalovanym tepelnym vykonom do 10 MW s koncepciou rozvoja obce v oblasti
tepelnej energetiky,

p. spolupracuje organmi Statnej spravy a verejnej spravy na Useku Zivotného prostredia;

g. vykonava presetrenie ainiciuje opatrenia na rieSenie podnetov, staznosti a interpelacii

174kon ¢. 543/2002 Z. z. o ochrane prirody a krajiny a vyhlasky MZP SR €. 170/2021 Z. z. v zneni neskor3ich predpisov
2 74kon €. 364/2004 Z. z. o vodach o zmene zakona €. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov
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r.

poslancov v suvislosti s ochranou Zivotného prostredia,
uklada a vedie vecnu cast prislusnej a suvisiacej agendy, spracovava ekonomicku agendu
referdtu.

1.2.2.2. Referdt uzemného rozvoja a GIS

a.

b.

-

zabezpecuje plnenie funkcie organu Uzemného planovania garantujuceho komunalne zaujmy;
najma:

pripravuje stanoviska k zadaniam a navrhom Uzemnoplanovacich podkladov, koncepénym,
rozvojovym a strategickym dokumentom suvisiacim s Uzemnym rozvojom mestskej ¢asti,

vo vSetkych fdzach zabezpecuje obstaranie, prerokovanie, vyhodnotenie stanovisk
a pripomienok, schvalovanie a zverejnenie urbanistickych studii a rozvojovych dokumentov,

. pripravuje stanoviska k zadaniam a ndvrhom Uzemnopldnovacej dokumentiacie, jej zmendm

a doplnkom, na ktoré dava aj podnety,

. vo vsSetkych fazach zabezpecuje obstaranie, prerokovanie, vyhodnotenie stanovisk

a pripomienok, schvalovanie, zverejnenie a uloZenie Uzemnych planov zén aich zmien
a doplnkov,

vecne a ¢asovo koordinuje Uzemny rozvoj na Uzemi mestskej Casti,

poskytuje Uzemnopldnovacie informacie k pozemkom na Uzemi mestskej Casti,

. pripravuje stanoviskd k investicnym zdmerom v zmysle architektonickych studii

a dokumentacii pre konania podla stavebného zakona, koordinuje vyjadrenia dotknutych
oddeleni a referatov,

z hladiska Uzemného planovania sa vyjadruje k Uzemnym, stavebnym a kolaudaénym
konaniam, k najmom a prevodom pozemkov, k zamerom v ramci posudenia vplyvu na Zivotné
prostredie na Uzemi mestskej Casti, a v pripade potreby vykonava aj miestne obhliadky,

v oblasti Uzemného rozvoja spolupracuje s organmi statnej spravy,

zabezpeCuje navrhy na pomenovanie alebo zmeny nazvov ulic ainych verejnych
priestranstiev, vedie evidenciu ndzvov ulic a verejnych priestranstiev

zabezpecuje agendu urcovania, zruSovania a zmien supisnych a orientaénych ¢isel budov na
Uuzemi mestskej ¢asti,

.zabezpecluje tvorbu geografického informacného systému (GIS) ajeho aktualizaciu

a koordinuje pozZiadavky oddeleni na jeho obsah,

. Vv ramci zimnej sluzby vypraciva mapovy podklad zimnej sluzby na zaklade podkladov

z referatu dynamickej dopravy,

. zistuje, Ci je stavba predmetom miestneho poplatku za rozvoj a oznamuje vysledok

zistovania zakladu poplatku za rozvoj prisluSnému organizaénému Utvaru

. vedie evidenciu Registra adries, zapisuje Udaje, vykonava opravy a poskytuje Uudaje z Registra

adries.
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1.3.

Kanceldria starostu a prednostu

1.3.1. Sekretariat starostu

a.

vedie evidenciu posty starostu, prednostu a podla pokynov zabezpecuje jej rozdelenie a
vybavenie,

b. vedie agendu sekretariatu starostu v listinnej aj elektronickej podobe,

-

=]

v spolupraci s kanceldriou zastupcov starostu zabezpecuje stanoviskd a komentdre odbornych
utvarov k materidlom pre starostu na rokovanie Mestskej rady a Mestského zastupitelstva
hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy a jeho organov a kompletizuje ich,

vedie evidenciu reprefondu starostu,

. vedie terminy rokovani starostu, koordinuje ich vyhotovuje z nich zaznamy, prendasa z nich

ulohy a kontroluje plnenie tychto uloh,

vedie evidenciu uloh ukladanych starostom,

vedie agendu Zdruzenia miest a obci Slovenska a Regionalneho zdruZzenia mestskych casti
hlavného mesta SR Bratislavy,

. zabezpecuje sucinnost pri prendasani, plneni a kontrole plnenia uloh vyplyvajucich pre starostu

alebo mestsku cast z uzneseni mestského zastupitelstva a jeho organov,

. vedie evidenciu uloh, ktoré pre prednostu vyplyvaju z:

1. uzneseni miestneho zastupitelstva a jeho organov,

2. operativnej porady starostu,

3. vsSeobecne zavaznych nariadeni mestskej Casti a hlavného mesta SR Bratislavy,
zabezpecduje evidenciu a vybavovanie staznosti a peticii,
plni a zabezpeduje splnenie dalsSich uloh, ktoré vyplyvaju z riadiacej pdsobnosti a funkcie
starostu a prednostu,

. vedie evidenciu starostom udelenych plnych moci a povereni,
.v spoluprdci s referatom komunikacie koordinuje a pripravuje medialne vystupy starostu,
. vedie evidenciu a agendu menovani ¢lenov komisii.

1.3.2. Referat krizového riadenia

a.

rozpracuva a zabezpecuje plnenie uloh stanovenych odborom krizového riadenia Okresného
uradu Bratislava, Ministerstvom vnutra Slovenskej republiky a Ministerstvom hospodarstva
Slovenskej republiky,

. ha useku obrany statu pIni dlohy pri krizovych situaciach (vojna, vojnovy stav, vynimocny stav,

nudzovy stav) podla zdkona o obrane Slovenskej republiky, pofas mimoriadnych situdcii
(krizové situacie mimo casu vojny a vojnového stavu) pini Ulohy podla zadkona o civilnej
ochrane obyvatelstva v zneni neskorsich predpisov,

zamestnanec referatu vykonava funkciu tajomnika krizového Stabu mestskej ¢asti,

. zabezpecuje v spolupraci s odborom krizového riadenia Okresného Uradu Bratislava teoreticku

a praktickd odbornu pripravu zamestnancov, ktori sa podielaju na plneni uloh mestskej ¢asti
v oblasti krizového riadenia,

. podiela sa na organizovani, riadeni a kontrole uréeného pracovnika, skladnika materialu

civilnej ochrany pri uskladfiovani, oSetrovani a zabezpecCovani vydaja prostriedkov
individualnej ochrany obyvatelstvu mestskej Casti, pre ktoré tieto prostriedky nezabezpecuju
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pravnické osoby alebo podnikatelia,

vypracuva plan ochrany obyvatelstva a zabezpecuje ulohy pri nidzovom civilnom planovani
a krizovom riadeni obyvatelstva pocas krizovych situacii,

planuje, zabezpecuje a pripravuje na Useku hospodarskej mobilizacie zriadenie vydajni
odbernych opravneni pre vydaj nakupnych preukazov a pridelovych listkov, vytvara
organizacné a materidlne podmienky na ich ¢innost po vyhlaseni mimoriadnych regulacnych
opatreni,

. zabezpeluje na uUseku hospodarskej mobilizacie v rdmci miestnej a vecnej prisluSnosti

mestskej Casti naplfianie databaz v jednotnom informaénom systéme hospodarskej
mobilizacie - JISHM/EPSIS,

. vo vymedzenom rozsahu pre oblasti krizového riadenia, civilnej ochrany, hospodarskej

mobilizdcie a obrany S$tatu sa spolupodiela na vybavovani pisomnosti a plneni Uloh
vyplyvajucich z pravnych predpisov podla zdkona o ochrane utajovanych skutoénosti,
zastreSuje Mobilné odberné miesto Hrobdkova 5, ktoré realizuje testovanie obyvatelom
Ag testami na infekéné respirac¢né ochorenie COVID-19,

plni dalSie ulohy a prikazy starostu mestskej Casti, pokial vyplyvaju z osobitnych pravnych
predpisov upravujucich pésobnost mestskej ¢asti v oblasti krizového riadenia.

1.3.3. Referat spravy miestneho majetku

a.
b.

plni dlohy na Useku hospodarenia s majetkom mestskej ¢asti (okrem garazovych stati),

vedie evidenciu vlastného majetku, majetku zvereného mestskej casti Hlavnym mestom SR
Bratislavou, zapoZicaného majetku, prenajatého majetku a metodicky usmeriuje
inventarizaciu majetku mestskej ¢asti,

vykonava metodicku ¢innost v oblasti majetku voci pravnickym osobam zriadenym mestskou
¢astou,

. zabezpeduje proces schvalovania nakladania s majetkom vo vlastnictve mestskej ¢asti alebo

v sprave mestskej casti v MiZ,

. pripravuje podklady pre uzatvaranie zmldv, ktorych predmetom je nakladanie s majetkom

mestskej Casti alebo s majetkom jej zverenym do sprdvy, a kontroluje ich plnenie (okrem
gardzovych stati),

pripravuje vyhlasenia obchodnej verejnej sitaze na prendjom a predaj nehnutelného majetku
vo vlastnictve mestskej ¢asti alebo v sprave mestskej ¢asti,

pripravuje podklady pre zverenie a odzverenie majetku Hlavného mesta SR Bratislavy do
spravy mestskej Casti,

. spolupracuje so spravcami vo veciach najmu nebytovych priestorov v sprave mestskej ¢asti,

sleduje Uhradu platieb za prendjom a predaj majetku, pripravuje podklady na vymahanie
pohladavok mestskej ¢asti (okrem garazovych stati),

spracovava podklady na vydanie stanovisk na prenajom a predaj pozemkov vo vlastnictve
Hlavného mesta SR Bratislavy, ktoré jej neboli zverené do spravy,

majetkovopravne vysporiadava zvereny majetok mestskej Casti, pripravuje podklady na
navrhy na vklad do katastra nehnutelnosti,

zistuje vlastnicke vztahy k pozemkom a nehnutelhostiam v mestskej ¢asti a podava stanoviska,
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m.

so suhlasom Hlavného mesta SR Bratislavy pripravuje ndvrhy na odpredaj nehnutelnosti, ktoré
su zverené do spravy mestskej Casti,

. metodicky usmerniuje ¢innost dobrovolného hasi¢ského zboru obce,
. zostavuje rozpocet referatu, dobrovolného verejného poziarneho zboru, vedie ekonomicku

agendu a vykonava rozborovu ¢innost na tychto uUsekoch,

. koordinuje obnovu a udrzbu majetku, realizovant inymi oddeleniami miestneho Uradu

mestskej ¢asti a zmluvnymi partnermi,

. zabezpecuje agendu poistenia majetku,

poskytuje informacie o povesti osoby,
spracovava Ziadosti k zaujatiam verejného priestranstva.

1.3.4. Oddelenie pravne
1.3.4.1.  Prdvny referdat

a.

b.

m.

podiela sa na rieseni konkrétnych pravnych veci na zaklade poziadaviek jednotlivych oddeleni
a referatov miestneho Uradu a vedenia mestskej ¢asti,

zastupuje zaujmy mestskej ¢asti pred sudmi, organmi prokuratury, Policajného zboru, Statnej
starostom,

zabezpecuje Cinnosti spojené s vykonom prav a povinnosti jediného spolo¢nika v obchodnych
spoloc¢nostiach s majetkovou Ucastou mestskej Casti, v tejto suvislosti najma spolupracuje
s tymito obchodnymi spolo¢nostami pri priprave (zmenach) ich zakladnych dokumentov
(stanovy, zakladatel'ska listina, spolo¢enska zmluva, a pod.),

. podiela sa na vypracuvani stanovisk a pripomienok mestskej ¢asti k navrhom vseobecne

zavaznych pravnych predpisov a Statdtu hl. mesta SR Bratislavy zaslanych mestskej ¢asti na
vyjadrenie,

. posudzuje a dopracuiva navrhy jednotlivych oddeleni a referatov mestskej ¢asti na vydanie

alebo zmenu vieobecne zavaznych nariadeni, ktoré vydava mestska cast,

podiela sa na priprave ndvrhov na vydanie alebo zmenu internych predpisov schvalovanych
miestnym zastupitelstvom (rokovacie poriadky, zdsady hospodarenia, a pod.), ako aj internych
predpisov Miestneho Uradu, opatreni prednostu a prikazov starostu,

vykonava pravno-posudkovu ¢innost pre potreby mestskej asti, v ramci ktorej spolupracuje
s jednotlivymi oddeleniami a referdtmi mestskej Casti pri rieSeni pravne zlozitych pripadov,

. ha zaklade poziadavky jednotlivych oddeleni a referatov mestskej ¢asti zabezpecuje pravne

posudenie navrhov zmlav uzatvaranych mestskou ¢astou s inymi subjektmi,

pripravuje zmluvy a dojedndva zmluvné podmienky s inymi subjektmi,

vypracuva podklady, stanoviskd a informdcie pre starostu a prednostu v pravnych veciach,

na zaklade poziadavky jednotlivych oddeleni areferdtov mestskej casti sa podiela na
vypracovani pravnych stanovisk k podaniam pravnickych osob a fyzickych osob,

zabezpeduje plnenie Uloh suvisiacich s ¢innostou mestskej ¢asti v ramci sporovej a nesporovej
agendy,

zastupuje mestsku ¢ast ako opatrovnika v zmysle § 71 ods. 2 CSP na sudoch (okrem pripadov,
ktoré zastupuje socidlne oddelenie),
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0.

. zabezpecuje vykon agendy vymahania pohladavok mestskej ¢asti (najma v sudnych sporoch,

exekuénych konaniach, konkurznych konaniach), spolupracuje s advokatskymi kancelariami
a s exekutorskymi Uradmi,
vedie centralnu evidenciu zmluv a evidenciu internych riadiacich aktov.

1.3.4.2.  Referdt predbeznej pravnej ochrany a podnikatelskych ¢innosti

a.

na ndavrh ucastnika konania podla osobitného predpisu® a vsulade s ustanoveniami
osobitného predpisu* vykonava Ustne pojednavanie a vyddva rozhodnutie starostu o obnove
predoslého pokojného stavu,

presetruje podnety obcanov na porusenie obdcianskopravnych vztahov apri zisteni
z podozrenia naplnenia pojmovych znakov priestupku podla osobitného predpisu® tieto
odstupuje z hladiska vecnej a miestnej prislusnosti na rieSenie okresnému uUradu — oddeleniu
priestupkov,

na zaklade Statditu hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy v zneni jeho Dodatkov
prerokuva priestupky za porusenie zdkazu fajéenia podla osobitného predpisus,

zabezpecuje vybavenie doziadani organov statnej spravy, tykajucich sa obyvatelstva mestskej
Casti (spravy o povesti),

e. riesi priestupky v zmysle osobitného predpisu’,

pripravuje podklady pre vydanie rozhodnuti a vyjadreni k prevadzkovej dobe
v prevadzkarnach obchodov, sluzieb a v pohostinskych zariadeniach,

pripravuje podklady pre vydanie rozhodnuti a vyjadreni k prevadzkovej dobe sezénneho
exteriérového posedenia funkéne suvisiaceho s prevadzkarfiou v zmysle platného VZN MC,

. vykondva kontrolnu ¢innost nad dodrziavanim prevadzkovej doby v prevadzkarfiach obchodu

a sluzieb a navrhuje sankcie za jeho porusenie,

pripravuje podklady pre povolenie zriadenia trhovych miest na Uzemi mestskej c&asti;
pripravuje podklady pre vydanie povoleni na predaj na trhovych miestach,

vykondva dozor na trhovych miestach (trhoviska, prilezitostné trhy, ambulantny predaj),
vybavuje staZnosti, peticie, podnety obcanov ainterpelacii poslancov miestneho
zastupitelstva mestskej Casti Bratislava-Petrzalka v predmetnej problematike,

pripravuje stanoviska a vedie agendu mestskej ¢asti k zriadeniu lekarni a k drzaniu omamnych
a psychotropnych latok v zdravotnickych zariadeniach na iUzemi mestskej ¢asti,

.vedie evidenciu zdravotnickych zariadeni a evidenciu vydanych licencii na vykon samostatnej

zdravotnickej praxe na vykon zdravotnickeho povolania,

. vedie evidenciu prevadzkarni-obchodov, sluZieb a pohostinskych zariadeni na Gzemi MC

Bratislava-Petrzalka

3§18 zdkona €. 71/1967 Zb. o spravnom konani

4§21 zékona €. 71/1967 Zb. o spravnom konani

5Zakon €. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov

6§11 ods.4 zékona €. 377/2004 Z. z. o ochrane nefajéiarov

7Z74kon ¢. 460/2007 o Slovenskom Cervenom kri%i a ochrane znaku a nazvu Cerveného kriza a o zmene a doplneni niektorych zakonov
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2. Prednosta

Zastupcovia prednostu

2.1.

Kazdy zastupca prednostu v uréenej vecnej pésobnosti a prdvomoci najma:
a. eviduje a zabezpecuje plnenie uloh, ktoré vyplyvaju pre miestny Urad z rozhodnuti orgdnov

mestskej ¢asti; v rdmci toho najma:

1.urcuje nositela ulohy, pokial to nevyplyva priamo z rozhodnutia orgdnu mestskej

Casti alebo tohto organizacného poriadku,
2.v pripade prierezovych uloh urcuje gestora plnenia ulohy, pokial gestor nevyplyva
priamo z rozhodnutia organu mestskej ¢asti alebo tohto organiza¢ného poriadku,

koordinuje ¢innost organiza¢nych Utvarov miestneho Uradu zaradenych do jeho pésobnosti
a rozhoduje kompetencéné spory medzi jednotlivymi organizaénymi Utvarmi miestneho
Uradu zaradenych do jeho poOsobnosti v sulade s ich pdsobnostou danou tymto
organizacnym poriadkom,
podla potreby pripravuje podklady pre vydanie smernic, pokynov a prikazov na
zabezpecenie Cinnosti a Uloh miestneho Uradu pre prednostu,
dbd o materidlno technické vybavenie jednotlivych organizacnych utvarov miestneho uradu
zaradenych do jeho p6sobnosti,
riadi, kontroluje a hodnoti pracu veducich zamestnancov jednotlivych organizacnych
utvarov miestneho uUradu zaradenych do jeho pdsobnosti a urcuje ich pracovné naplne,
na poziadanie miestneho kontroléra a na zaklade pokynu prednostu zabezpecuje ucast
zamestnancov mestskej Casti z organizacnych Utvarov miestneho Uradu zaradenych do jeho
posobnosti na kontroldch a reviziach,
podpisuje dokumenty podla osobitnych predpisov a kompetencii stanovenych v osobitnom
predpise,
pripravuje a predklada prednostovi na rozhodnutie odévodnené navrhy tykajuce sa
pracovnopravnych vztahov mestskej Casti a jej zamestnancov z organizaénych Utvarov
miestneho Uradu zaradenych do jeho p6sobnosti,
plni dalSie ulohy podla pokynov a rozhodnuti starostu a prednostu.

Zastupca prednostu 1

2.1.1. Oddelenie skolstva
a. Zabezpecluje preneseny vykon statnej spravy a originalne kompetencie mestskej ¢asti v oblasti

b.

Skolstva,

zabezpeluje spolocny Skolsky urad pre mestské casti Bratislava-Petrzalka a Bratislava-
Rusovce,

zabezpecuje zarad'ovanie $kol a Skolskych zariadeni do siete $kol a Skolskych zariadeni a ich
zriadovanie, zmeny v sieti Skél a Skolskych zariadeni v zriadovatelskej p6sobnosti mestskej
Casti,

d. vykondva ulohy suvisiace s vytvaranim podmienok na vychovu a vzdeldvanie deti a Ziakov
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v materskych Skoldch a zakladnych Skolach v zriadovatelskej posobnosti mestskej Casti(dalej
len ,MS“a ,z5%),

. zabezpetuje persondlnu agendu riaditelov ZS s pravnou subjektivitou v zriadovatelskej
posobnosti mestskej ¢asti — pracovné zmluvy, platové dekréty, rozhodnutia o plate,

. vykondva kontrolu zameranu na spravnost spracovavania miezd a personalnu pracu na ZS,

. vykondva ulohy suvisiace s plnenim povinnej $kolskej dochadzky v ZS a ulohy suvisiace so
zabezpecfovanim vychovy a vzdeldvania deti a Ziakov so Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi
potrebami v Skolach a Skolskych zariadeniach v zriadovatelskej po6sobnosti mestskej Casti
(dalej len ,,$koly a SZ“),

. pIni tlohy suvisiace so zabezpe¢enim podmienok na stravovanie deti a ziakov v $koldch a Sz,
plni ulohy v oblasti Statnej spravy v Il. stupni (z titulu Skolského uUradu) vo veciach, v ktorych
v prvom stupni rozhodol riaditel ZS a ulohy v oblasti kontroly dodrZiavania vieobecne
zavaznych pravnych predpisov voblasti vychovy avzdeldvania avoblasti Skolského
stravovania v rozsahu stanovenom zakonom ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v skolstve
a Skolskej samosprave a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,

j. vydava organizaéné pokyny pre riaditelov ZS a MS, najma organizaéné pokyny na prislusny

Skolsky rok,

. poskytuje odborno-poradenskii a metodicki podporu $koldm a SZ v zriadovatelskej

posobnosti mestskej ¢asti Bratislava-Petrzalka a Bratislava-Rusovce,

. vypracovava koncepcné zamery rozvoja SkOl a Skolskych zariadeni v zriadovatelskej
posobnosti mestskej Casti,

.vedie evidenciu $kél a SZ na Gzemi mestskej ¢asti a evidenciu deti a ziakov vo veku plnenia
povinnej Skolskej dochadzky, ktori maju v mestskej ¢asti trvalé bydlisko, a vedie evidenciu,
v ktorych skolach ju plnia,

. pripravuje vyberové konania v spolupraci s radami $kol pri ZS a radami $kdl pri MS na miesta

riaditelov Skol,

. spracovava informdcie v oblasti vychovy avzdeldvania za $koly aSZ azabezpecuje ich

poskytovanie prislusnym orgdnom Statnej spravy a verejnosti,

. vypracovava suhrnne spravy o vychovno-vzdelavacej ¢innosti, jej podmienkach a vysledkoch

v 8kolach a SZ za jednotlivé $kolské roky,

. pripravuje v spolupraci so ZS a MS pedagogicko-organizaéné zabezpelenie jednotlivych

Skolskych rokov a predkladd ich na rokovanie orgdnov mestskej Casti,

. zabezpecuje hodnotenie riaditelovZSa MSv zmysle zakona ¢. 138/2019 Z. z. o pedagogickych
zamestnancoch a odbornych zamestnancoch aozmene adoplneni niektorych zakonov

v zneni neskorsich predpisov,

. pripravuje ndavrhy na mordalne ocenovanie pedagogickych, nepedagogickych a odbornych

zamestnancov ZS, MS a Sz,

. zabezpecuje vypracovanie VZN mestskej Casti tykajuce sa predovsetkym uréenia skolskych
obvodov pre jednotlivé ZS, uréenia terminu, miesta a ¢asu zapisu ziakov do I. ro¢nika, uréenia

vysky prispevku na &iastoénu Ghradu nakladov za pobyt dietata v MS, SKD, na prispevok na
rezijné naklady a financ¢né limity na ndkup potravin, atd’,

. v spolupréaci so ZS a MS zabezpecduje pripravu a realizaciu vlastnych projektov mestskej ¢asti
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V.

na podporu a propagéciu vysledkov vychovy a vzdeldvania v ZS a MS,
zabezpecCuje modernizaciu procesov pouZivanych v materskych a zakladnych Skoldch so
zameranim na podporu modernizacie vzdelavacich prostredi Z5 a MS,

w. zabezpecluje pripravu projektov dalSieho vzdeldvania pedagogickych, nepedagogickych

X.

Y.
Z.

a odbornych zamestnancov ZS a MS v oblasti udriatelného rozvoja ekolégie a zdravého
Zivotného stylu,

zabezpecuje pripravu potrebnych pomocnych zdrojov a postupov v oblasti environmentalnej
prace, stravovania a budovania vzdeldvacieho prostredia v MS a ZS,

spracovava a predklada dotdcie a vyuctovanie dotacie na stravu podla osobitného predpisu,
spracovava koncepcie rozvoja Skolstva v podmienkach mestskej ¢asti.

2.1.1.1.  Skolskd jeddleri, Prokofievova 5

a.

b.

pripravuje a vyddava jedla na konzumadciu jedal a ndpojov pre stravnikov v ¢ase ich pobytu v
Skole (deti, Ziaci a zamestnanci Skoly),

mbZe poskytovat svoje sluzby pre deti, Ziakov a zamestnancov $kol aj v case $kolskych
prazdnin,

pripravuje a vydava jedla na konzumaciu jedal a ndpojov aj pre deti, Ziakov a zamestnancov
inych Skél so suhlasom zriadovatela a prislusného regiondlneho Uradu verejného
zdravotnictva,

. pripravuje a vydava jedla na konzumaciu jedal a napojov aj pre iné fyzické osoby,
. pripravuje a poskytuje jedla a napoje podla odporucéanych vyzZivovych davok, materidlno-

spotrebnych noriem a receptur pre Skolské stravovanie podla vekovych skupin stravnikov
vydanych ministerstvom Skolstva a s moZnostou vyuZitia receptur charakteristickych pre
prislusnd tzemnu oblast, zasad pre zostavovanie jedalnych listkov a financnych podmienok na
nakup potravin, ktoré uhradza zakonny zastupca dietata a Ziaka,

moze pripravovat jedla a napoje pre viac vydajnych skolskych jedalni.

2.1.2. Oddelenie predprimarneho a primarneho vzdelavania

a.

b.
c.

zabezpeluje vychovu a vzdeldvanie prostrednictvom Skolského vzdelavacieho programu,
ktory poskytuje predprimarne vzdelanie podla zakona ¢. 245/2008 Z. z. vychove a vzdeldvani
(Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov,
zabezpecluje Skolské stravovanie,

poskytuje odborni, metodicki a materidlnu pomoc MS a gkolskym jedalfiam MS pri
zabezpecovani ich prevadzky.

2.1.2.1. Materské skoly

a.

b.

C.

podporuje osobnostny rozvoj deti v oblasti socidlno-emociondlnej, intelektudlnej, telesnej,
moralnej, estetickej, rozvija schopnosti a zru¢nosti, utvara predpoklady na dalSie vzdelavanie,
vypracovdva Skolsky vzdeldvaci programu a vychovny program a zabezpecuje ich
dodrziavanie,

vypracovava rocny plan dalSieho vzdeldvania pedagogickych zamestnancov a zabezpecuje
jeho dodrziavanie,
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vykondva kaZzdorocné hodnotenie pedagogickych a odbornych zamestnancov, hodnotenie
urovne vychovno-vzdeldvacej prace skoly,

zabezpecuje riadne hospodarenie s majetkom v sprave alebo vo vlastnictve mestskej Casti,
spracovava a predklada vykazy, Statistiky podla poZiadaviek oddelenia skolstva,

vedie centrdlny register a zabezpecuje pracu s ASC agendou,

organizuje personalne zabezpeclenie vychovno-vzdelavacej ¢innosti v materskej skole,
vypracovava podklady pre spracovanie miezd,

zabezpecuje pripravu buducich ucitelov - odbornu prax Studentov,

spracovava podklady pre Referat ekonomiky Skolstva,

zabezpecuje kontrolu technického stavu budov materskych $koél v zriadovatelskej p6sobnosti
mestskej Casti,

.zabezpecuje poskytovanie stravy detom v materskej skole.
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2.2.

Zastupca prednostu 2

2.2.1. ReferatIT

a.

vykonava funkciu spravcu lokdlnej pocitacove] siete, serverov, tlaciarni ainformacnych
systémov,

b. riesi oblast zavadzania a efektivneho vyuZivania vypoctovej techniky,

o

zabezpecuje antivirovu kontrolu vietkych operacnych systémov,

. zabezpecuje zakladny servis a drobné opravy a renovacie persondlnych pocitacov, periférnych

zariadeni, lokdlnej pocitacovej siete a serverov,

. prostrednictvom dodavatelskych firiem zabezpecuje tvorbu aplikacnych programov na

zaklade poziadaviek veducich zamestnancov miestneho Uradu a zabezpecuje ich bezchybny
chod,

zabezpecuje udrzbu, aktualizaciu a zalohovanie dat,

zabezpecuje teoretickl a prakticku pripravu zamestnancov v oblasti vyuZivania vypoctovej
techniky a lokalnej pocitacove;j siete,

. spolupodiela sa na rozsirovani, aplikacii a modernizacii informacénych systémov a technoldgii,

po technickej stranke spolupracuje na priprave zasadnuti miestneho zastupitelstva podla
organiza¢nych pokynov,
po technickej stranke spolupracuje na priprave volieb do Narodnej rady SR, do organov
samospravy obci, do organov samosprdavneho kraja, do Eurdépskeho parlamentu, volieb
prezidenta a referenda.

2.2.2. Referat verejného obstaravania

a.

b.

komplexne zabezpecuje oblast centralneho verejného obstaravania vratane elektronickych
aukcii pre mestsku cast,

urcuje postupy pri verejnom obstaravani zakaziek na dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb,
uskutocnenie stavebnych prac,

v spolupraci s jednotlivymi organizaciami zriadenymi mestskou c¢astou a oddeleniami
miestneho Uradu zabezpecluje obstardvanie tovarov, sluzieb a stavebnych prac v sulade
s osobitnym predpisom?® za mestsku &ast,

. pri zakazkdch realizovanych prostrednictvom externej spolo¢nosti spolupracuje

s pracovnikom externej spolocnosti spolu s ostatnymi oddeleniami miestneho uradu za
ucelom poskytnutia podkladov potrebnych na zabezpecenie bezchybného priebehu verejného
obstaravania,

zabezpecuje vypracovanie planu verejného obstaravania mestskej Casti na prislusny rok na
zaklade podkladov od jednotlivych oddeleni,

v spolupraci s jednotlivymi organizaciami zriadenymi mestskou c¢astou a oddeleniami
miestneho Uradu vedie evidenciu verejnych obstaravani v elektronickej a/alebo papierovej
forme a vyhotovuje vykazy o verejnom obstaravani za mestsku cast,

vyjadruje sa k objednavkam z pohladu plnenia limitov verejného obstardvania.

8zakon €. 343/2015Z.z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov
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2.2.3. Referat inovacii

a.

b.

Zabezpecuje rozvoj a riadenie pilotnych projektov, vratane digitdlnych rieseni, v spolupraci
s odbornymi utvarmi,

zabezpecluje vyvoj a sprava technologickych rieSeni pre mestski Cast ajej organizacie
a manazovanie jednotlivych komponentov

zabezpecuje pripravu projektového planu digitalnych projektov mestskej Casti na zaklade
analytickych vstupov po technickej a obsahovej stranke,

. spolupodiela sa na produktovom riadeni digitalnych projektov mestskej Casti,
. vykondva analyzu a audit existujucich digitalnych projektov webovej stranky po technickej

s ciefom vyhodnotit napifianie zakonnych, informaénych a komunikaénych cielov mestskej
Casti,
spoluprdca na priprave a realizacii strategickych projektov v oblasti inovacii a digitalizacie.

2.2.4. Financné oddelenie
2.2.4.1. Referdt rozpoctu

a.

b.

koordinuje a zostavuje rozpocet mestskej ¢asti a zabezpecuje jeho rozpracovanie na oddelenia
a organizacie zriadené mestskou castou,

na zdklade poziadaviek a podkladov od oddeleni Uradu pripravuje navrhy zmeny rozpoctu,
zabezpecuje evidenciu o schvalenych zmendch rozpoctu,

poskytuje podklady pre rozborovu ¢innost pre vsetky oddelenia miestneho uradu,

. zabezpeduje a koordinuje spracovanie podkladov k rozborom plnenia rozpoctu,
. zabezpecuje kompletné spracovanie a prerokovanie materidlov k vyhodnoteniu rozpoctu a ich

predloZenie miestnemu zastupitelstvu,

zabezpecuje spracovanie a koordinaciu finanéného usporiadania vratane odvodov, navrhuje
sposob finanéného usporiadania vysledku hospodarenia,

zabezpecuje financovanie vsetkych ¢innosti mestskej ¢asti v rdmci originalnych a prenesenych
kompetencii a finanénu realizaciu uzneseni organov mestskej Casti,

. zabezpecuje sledovanie a plnenie rozpo¢tu pre jednotlivé MS,

spracovava rozbory cerpania osobnych nakladov, prevadzkovych nakladov a ostatnych
vydavkov,

. vypracovava a predkladd finanéné vykazy za mestskd cast a odovzdava ich prislusnym

organom,

koordinuje a riadi prace na zostavovani vykazov rozpoctovych a prispevkovych organizacii
mestskej Casti,

koordinuje a zabezpecuje metodiku, financovanie, rozpocet a vyhodnotenie plnenia rozpoctu
na useku skolstva,

.zabezpecuje komplexnu realizaciu bezhotovostného platobného styku mestskej ¢asti,
. vykonava kontrolu pripustnosti operacii po stranke rozpoctového krytia vydavkov, vystavuje

objednavky,
sustreduje poziadavky na akcie investicného charakteru a predkladanie navrhov,

. metodicky usmerniuje organizdcie mestskej Casti v oblasti rozpoctu, poskytuje metodicku

podporu MS, SJ a stravovacim zariadeniam,
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. podiela sa na tvorbe koncepénych, metodickych a analytickych materidlov Skolstva,

sleduje plnenie prijmovej a vydavkovej €asti rozpoctu, o stave informuje oddelenia uradu,
zabezpecCuje rozpis schvaleného rozpoctu na jednotlivé oddelenia a organizacie
v zriadovatelskej posobnosti.

2.2.4.2. Referat uctovnictva

a.

spracovava uctovnictvo Uctovnej jednotky podla ustanoveni zdkona ¢. 431/2002
Z. z. 0 Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov a usmerneni Ministerstva financii SR,

b. kontroluje formalnu spravnost uc¢tovnych dokladov,

o

23

eviduje, Uctuje a archivuje vsetky uctovné doklady,

. podiela sa na pracach spojenych s inventarizaciou majetku, pohladavok a zavazkov v oblasti

odsuhlasenia inventarizacie s u¢tovnym stavom,

ku driu zostavenia Uctovnej zavierky a v spolupraci s oddeleniami miestneho Uradu vycisluje
a vytvdra opravné polozky, rezervy na zavazky a ¢asovo rozliSuje ndklady a vynosy v pripade
opodstatneného predpokladu zniZzenia hodnoty majetku pod jeho U¢tovnu hodnotu,
metodicky usmeriiuje zriadené organizdcie mestskej Casti v oblasti spracovania uUc¢tovnictva,
vykaznictva, konsoliddcie, individudlnej a konsolidovanej uétovnej zavierky,

vykonava kontrolu a odsuhlasovanie vzajomnych vztahov pre potreby konsolidacie
s dcérskymi U¢tovnymi jednotami a ostatnymi G€tovnymi jednotkami verejnej spravy,

. vypracovava Stvrtro¢né uctovné vykazy, vykonava uctovnu uzavierku, individualnu

a konsolidovanu Uc¢tovnu zavierku, vypracovava poznamky k uctovnym zavierkam ako aj
vyrocnu spravu za mestska Cast a predklada ich vratane vykazov po kontrole spravnosti
zriadenych organizacii prislusSnym organom,

pripravuje podklady, konzultuje a zabezpeduje vypracovanie danového priznania k dani
z prijmov pravnickych oséb podla zdkona ¢. 595/2003 Z. z.,

pripravuje podklady, spolupracuje a zabezpeduje overenie spravnosti individudlnej ako aj
konsolidovanej uctovnej zavierky a vyrocnej spravy externym auditorom,

poskytuje Uctovné podklady a podiela sa na tvorbe zavere¢ného Uctu,

zUctovava, kontroluje a odsuhlasuje odvody prijmov rozpoctovych organizacii, financovanie
rozpoctovych a prispevkovych organizacii z rozpoctu mestskej Casti a statneho rozpoctu, vo
vecnej a ¢asovej suvislosti s odpismi a opravnymi polozkami v rozpocétovych a prispevkovych
organizacidch zucétovava poskytnuty kapitalovy transfer do ndkladov,

.zuc¢tovava a predklada prehlady uhrad pohladavok z prenajmu a predaja majetku a finanénych

transakcii medzi mestskou castou, zriadenymi obchodnymi spoloénostami a jednotlivym
oddeleniami,

. vedie komplexnu agendu v oblasti G¢tovnictva pre MS, $kolské jedalne MS (dalej len ,51%),
. realizuje tvorbu prehladov preddavkov pre MS aSJ na prisluiné obdobie, poukazovanie

preddavkov, mesacné predkladanie navrhu preddavkov, sledovanie Cerpania pridelenych
preddavkov,
kontroluje evidenciu poplatkov deti MS a aktualizuje ich,

. zabezpecuje a zodpoveda za pokladnu,

metodicky usmerfiuje ZS, MS, SJ a $kolské zariadenia v oblasti spracovania Uctovnictva,
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vykaznictva, konsolidacie, individualnej a konsolidovanej uctovnej zavierky,

s. podiela sa na tvorbe koncepcnych, metodickych a analytickych materidlov Skolstva,
t. zabezpeduje komplexnost — sumarizaéné podklady z MS,

. na navrh oddeleni a v spolupraci s pravnym oddelenim pripravuje dalSie rieSenie pohladavok

(odpis, predaj...).

2.2.4.3. Referat miestnych dani a poplatkov

a.

2.3.

vykonava evidenciu a registraciu danovych subjektov a ich vyhladavanie, overovanie
podkladov potrebnych na spravne a Uplné zistenie dane, danové konanie, dafiovu kontrolu,
evidovanie dani apreddavkov vratane vysporiadania danfovych preplatkov a danovych
nedoplatkov, darfiové exekuéné konanie a dalSie ¢innosti spravcu dane,

. zabezpeluje spracovanie danovych priznani, kontroluje ich a pripravuje rozhodnutia

o vyrubovani dani,

v sucinnosti s prislusSnymi organmi, organizaciami a osobami zabezpecuje vyhladdavaciu
a kontrolnu ¢innost v predmetnej oblasti,

uklada pokuty a sankény urok pri neplneni povinnosti dafiovych subjektov,

spracovava podklady pre rozpoctovu a rozborovu ¢innost mestskej ¢asti v oblasti miestnych
dani,

vyrubuje a vypocitava poplatok za rozvoj rozhodnutim podla platného VZN,

pripravuje podklady k zverejneniu informacie o vynose z poplatku za rozvoj a jeho pouziti
v ¢leneni vynosov podla realizovanych projektov podla §11 ods. 4 platného zakona o poplatku
za rozvoj,

. spracuva Udaje za referat dani a poplatkov k zavereénému actu

Zastupca prednostu 3

2.3.1. Referat investicnych cinnosti

a.

S® oo

zabezpecuje budovanie novych stavieb, predprojektovd pripravu, rozpocet, projektovu
pripravu pre Uzemné a nasledne stavebné konanie, stavebny dozor, preberacie konanie
a kolaudaciu stavieb realizovanych mestskou castou,

zabezpecuje rekonstrukcie stavieb vo vlastnictve alebo v sprave mestskej ¢asti z kapitalovych
prostriedkov,

zUcastfiuje sa na miestnych obhliadkach v ramci uzemnych, stavebnych a kolaudacnych
konani,

vykondava operativnu spravu cyklotrasy Servus Pontis,

udrzbu a realizaciu cyklotras a poch6édznych teras,

zabezpecuje spravu, Udrzbu a realizaciu informacného (orientacného) systému,

zabezpecuje Udrzbu a prevadzkovanie polievacich vodovodov a fontan v sprave mestskej ¢asti,
vykondva spravu a udrzbu komunikacii Ill. a IV. triedy zverenych do spravy mestskej Casti,
chodnikov prisldchajucich ku zverenym komunikdcidam a parkovisk prisldchajucich ku
zverenym komunikaciam,

. vykondva sprdvu, udrzbu a Cistenie odlucovacov ropnych latok, zabezpecuje ich revizne
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kontroly.

2.3.2. Referat dynamickej dopravy

a.

b.

pripravuje substanoviskd pre iné organizacné zlozky ku vSetkym stuprfiom dopravno-
inZinierskej dokumentdcie a k organizacii dopravy na Uzemi mestskej ¢asti,
navrhuje dopravné opatrenia na miestnych cestach lll. a IV. triedy a zabezpecuje ich schvélenie
prislusSnymi dradmi,
zabezpecuje vykon cestného sprdvneho organu vo veciach miestnych ciest Ill. a IV. triedy
a Ucelovych ciest, najma;
1. povolovanie zvlaStneho uzivania miestnych ciest Ill. a IV. triedy a verejnych Ucelovych
ciest,
2. povolovanie uzdvierky, prip. nariadenie obchadzky,
rozhodovanie o povoleni vyhradeného parkoviska,
4. rozhodovanie o pripdjani pozemnych komunikacii, zriadovanie vjazdov a miestnych
komunikacii na susedné nehnutelnosti,
5. rozhodovanie o povoleni vynimiek pri umiestiovani pevnych prekazok na miestnych
komunikaciach,
6. iné ulohy cestného spravneho organu podla vSeobecne zavaznych pravnych predpisov
a Statutu hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy,

w

. vyddva stanoviska spravcu miestnych ciest k zvlastnemu uzivaniu ciest okrem vyhradeného

parkovania, ku konaniam vedenym inymi organmi,

e. vykondva statny odborny dozor nad pozemnymi komunikaciami,

vykonava miestne obhliadky v ramci Uzemnych, stavebnych a kolaudaénych konani ako cestny
spravny organ,

spolupracuje s organmi Statnej spravy pri zabezpecovani Uloh stavebného poriadku z hladiska
cestného spravneho organu,

. spolupracuje s referdtom statickej dopravy pri zabezpeéeni parkovacej politiky, ktory je

zodpovedny za jej realizaciu a prevadzku,

. vypracovava, alebo zabezpecuje vypracovanie planov organizacie dopravy a ich uréenia,

zabezpecluje realizaciu nového dopravného znacenia, dopravnych zariadeni a dopravnych
opatreni,

zabezpecluje spravu a udrzbu existujuceho dopravného znacenia a dopravnych  zariadeni
a vedie jeho evidenciu,

zabezpecuje spravu a udrzbu inych sucasti ciest (napr. odlu¢ovace ropnych latok),

.v spolupraci s referatom uzemného rozvoja pripravuje mapovy podklad pre zimnu a celoro¢nu

udrzbu komunikacii lll. A IV. Triedy ako spravca tychto komunikacii,

. zUCastnuje sa na miestnych obhliadkach komunikacii Ill. a IV. triedy v rdmci stavebnych

a kolaudacénych konani ako predpokladany buduci sprévca,

. vyjadruje sa ako spravca komunikacii k projektovej dokumentacii investorov, ktori stavebnou

¢innostou zasahuju do komunikacii zverenych do spravy mestskej ¢asti,

. vedie technicku evidenciu o miestnych cestach v sprave mestskej Casti podla §3 zakona ¢.

135/61 Z.z. o pozemnych komunikaciach.
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2.3.3. Referat statickej dopravy

a.

b.

zabezpecuje realizaciu parkovacieho systému docasného parkovania motorovych vozidiel na
Uzemi mestskej Casti (dalej len “Petrzalsky parkovaci systém®), pricom najma:

vykonava prevadzku parkovacich miest a parkovisk na vyhradenych Usekoch miestnych
komunikacii,

zabezpecuje distribuciu parkovacich listkov na predajné miesta, vedie ich evidenciu
a vyhotovuje zuctovacie podklady pre finan¢né oddelenie,

. zabezpecuje a koordinuje registraciu do Petrzalského parkovacieho systému,
. vwhodnocuje funkénost webovej a mobilnej aplikiacie pre registraciu do PetrZalského

parkovacieho systému a koordinuje poziadavky na ich obsah,

dohliada a nastavuje mechanizmy na dodrzZiavanie Prevadzkového poriadku parkovacich miest
prevadzkovatela MC Bratislava-Petrzalka (dalej len “Prevadzkovy poriadok®),

zabezpecuje prenos informdcii o zistenych poruseniach Prevadzkového poriadku, ktoré su
zaroven poruSeniami pravidiel cestnej premavky prislusnému orgdnu mestskej policie
v rozsahu kompetencii alebo organu Policajného zboru Slovenskej republiky,

. monitoruje, analyzuje avyhodnocuje technické predpoklady realizdcie a dalSieho rozvoja

Petrzalského parkovacieho systému za ucelom zabezpecenia ¢o najefektivnejSieho spdsobu
jeho implementacie v mestskej ¢asti,

. vedie evidenciu starych vozidiel, spolupracuje s organmi Statnej spravy vo veci vyradenia

motorovych vozidiel z cestnej premavky a vyradenie z evidencie vozidiel a zabezpecuje ich
odtahovanie z komunikacii zverenych do spravy mestskej ¢asti,
podiela sa na tvorbe koncepcnych, metodickych a analytickych materialov v oblasti parkovace;j
politiky,
zabezpecluje realizaciu nového a spravu a udrzbu existujuceho dopravného znacenia pre
vyhradené parkovanie a vedie jeho evidenciu:

1. pre zdravotne tazko postihnutych obc¢anov

2. pre fyzické osoby

3. pre pravnické osoby,
vypracovava stanoviska spravcu k zvlastnemu uzivaniu ciest — vyhradené parkovanie,

m. zabezpecuje administrativu k odtahu vozidiel tvoriacich prekazky v cestnej premavke.

2.3.4. Referat projektového riadenia

a.
b.
c.

spolupracuje s oddeleniami na planovani, riadeni a koordinacii projektov mestskej ¢asti,
spravuje databazu projektovych zamerov mestskej ¢asti,

kontroluje dodrziavanie harmonogramu prac a financné operdcie projektov realizovanych
mestskou castou.

. sleduje aktualne vyzvy, oboznamuje o vysledkoch, a pri aktudlnych vyzvach pripravuje

podklady pre jednotlivé oddelenia slizZiace pre vypracovanie projektovych zamerov, resp.
Ziadosti o poskytnutie nendvratného finanéného prispevku,

e. vypracovava podklady pre vyuZitie prostriedkov z eurofondov a inych zdrojov financovania,

spolupracuje s organmi Statnej sprdvy pri zabezpeCovani realizacie projektov
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g.

spolufinancovanych zo Strukturalnych fondov Eurdpskej uUnie resp. v ramci dotacnych
programov,

v spolupraci s oddeleniami predklada navrhy na Cerpanie zdrojov zo Strukturdlnych fondov
Eurdpskej Unie, ostatnych finan¢nych mechanizmov, grantov a dotdacii na projekty realizované
mestskou ¢astou,

. zabezpeluje finan¢né planovanie, riadenie, implementdciu a monitoring jednotlivych

projektov, ako aj zostavovanie priebeznych a zaverecnych finanénych zuctovani
a monitorovacich sprav k projektom,

vedie kompletnu agendu realizovanych projektov zo Strukturalnych fondov Eurdpskej unie,
prostriedkov statneho rozpoctu a inych zdrojov financovania.

2.4. Zastupca prednostu 4

2.4.1. Referat spravy obecnych bytov

a.

b.

zabezpecuje ulohy na Useku hospoddrenia s bytovym fondom vo vlastnictve mestskej Casti
a s bytovym fondom zverenym jej do spravy Hlavnym mestom SR Bratislavou,

rieSi agendu suvisiacu so Ziadostami o ndjom bytu, ndhradného bytu, o najom bytu v bytovom
dome na ul. Medvedovej 21, zabezpeduje agendu poskytovania ubytovania v Ubytovni MU
Petrialka na ul. Ondreja Stefanka 6, Bratislava,

vinformaénom systéme pohladdvok za obecné byty, ktoré vznikli do konca roku 2007,
kontroluje pohladavky za byty ako podklad pre agendu suvisiacu so zrusenim zaloZzného prava,

. kontroluje pohladavky za obecné byty, ktoré vznikli od 01. 01. 2008, ako podklad pre pripravu

vypovedi ndjmu obecnych bytov pripadne iné konania,

. vyhotovuje ndjomné zmluvy k obecnym bytom, eviduje a zaznamendva zmeny v evidencénych

listoch v osobach ndjomcov a prislusnikov domacnosti,

riedi agendu suvisiacu so Ziadostami o obnovenie najmu bytu, prediZenie doby najmu bytu
a zmenu doby najmu bytu,

rieSi agendu suvisiacu s neuhradzanim predpisanych platieb za uzivanie bytu, vypovede ndjmu
bytu, agendu suvisiacu s uhradou a pouzitim zdbezpeky, agendu suvisiacu s konanim
o vypratanie bytu po uplynuti vypovednej lehoty,

. pripravuje podklady pre sudne a exeku¢né konania vo veci vymahania pohladavok, za obecné

byty, ktoré su alebo boli v konani na bytovom oddeleni a podklady pre sudne a exekucné
konania vo veci vypovedi najmu bytu a vypratania bytu

rieSi agendu suvisiacu so Ziadostami o prevod bytu do osobného vlastnictva, o zrusenie
zalozného prava k odpredanym bytom, o vymenu bytu, o prechod ndjmu bytu, o spoloc¢ny
najom bytu, o vynatie bytov z bytového fondu, o odpustenie poplatkov z omeskania platieb
najomného a plneni poskytovanych s uzivanim bytu,

rieSi staznosti sUvisiace s najmom obecnych bytov a riesi agendu suvisiacu s konanim vo veci
sustavného naruSovania pokojného byvania ostatnych obyvatelov domu, ohrozovania ich
bezpeénosti alebo porusovania dobrych mravov v dome v obecnych bytoch,

v spolupraci sreferadtom spravy nehnutelnosti rieSi agendu suUvisiacu s technickym
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zabezpecenim bytov,
zabezpeCuje nahradné ubytovanie, resp. nahradny byt v pripadoch prdvoplatného
rozhodnutia sudu s povinnostou zabezpedit bytovi nahradu,

.zabezpecuje skladové priestory mestskej Casti, ktoré su uréené na uskladnenie veci z vykonov

exekucii obecnych bytov,

. zabezpecluje vzajomnu komunikaciu medzi Bytovym podnikom Petrzalka, s.r.0., orgdnmi

mestskej Casti a miestnym Uradom v oblasti spravy obecnych bytov,
plIni Ulohy preneseného vykonu Statnej spravy na Useku rozvoja byvania,

. vedie evidenciu podanych Ziadosti o poskytnutie Statnej podpory rozvoja byvania, overuje

Uplnost néleZitosti Ziadosti o podporu rozvoja byvania zo Statneho fondu rozvoja byvania
(dalejlen ,,fond”), skiima bytové pomery Ziadatelov o poskytnutie podpory z fondu, predklada
overené a skompletizované ziadosti na fond,

zabezpecuje posudzovanie a overovanie Ziadosti o poskytnutie Statnej podpory rozvoja
byvania,

zabezpecuje vykon kontroly vynakladania verejnych finanénych prostriedkov na rozvoj
byvania v oblasti poskytovania Statnej podpory rozvoja byvania a vykon kontroly dodrziavania
zmluvnych podmienok v oblasti poskytovania statnej podpory rozvoja byvania,

zabezpecuje spracovanie podkladov a ndvrhov pre rozvoj byvania v prislusnej obci
a spolupracuje s inymi orgdnmi Statnej spravy pri tvorbe opatreni suvisiacich s rozvojom
byvania,

t. poskytuje informacie o formach pomoci Statu pri zvelad'ovani a rozSirovani bytového fondu,

zabezpeluje tvorbu a priebeiné aktualizovanie databazy o rozostavanych stavbach
podporovanych statom a o Uzemnoplanovacej priprave a priprave pozemkov na bytovu
vystavbu na drovni obce.

2.4.2. Referat spravy nehnutelnosti

a.

b.

zabezpecuje technické a optimalizaéné procesy v oblastiach fyzickej odbornej spravy
nehnutelnosti vo vlastnictve alebo sprave mestskej casti,

zabezpecduje a spravuje odbornu technicki dokumentéciu vztahujicu sa k nehnutelnostiam vo
vlastnictve alebo sprave mestskej ¢asti,

zabezpeluje fyzickd spravu nehnutelnosti a odbornu atechnickd kontrolu vsetkych
inZinierskych sieti stvisiacich s nehnutelnostami vo vlastnictve alebo sprave mestskej Casti,
vratane spravy relevantnych informdcii suvisiacich s prevadzkovanim uvedenych
nehnutelnosti,

. zabezpecuje energeticky management nehnutelnosti v majetku alebo sprave mestskej Casti,

pripravuje relevantni odbornid dokumentaciu suvisiacu s realizaciou opatreni znizujucich
energetické naroky nehnutelnosti,

. spravuje technické =zariadenia, vratane vyhradenych technickych zariadeni suvisiacich

s prevadzkou nehnutelnosti v majetku alebo sprave mestskej ¢asti,

zabezpecuje kontrolu vykonu a kvality dodavok sluzieb, ak su poskytnuté externymi
dodavatelmi v rozsahu ¢innosti spadajucich do vyssie popisanych oblasti ¢innosti,
zabezpecuje financné planovanie atechnické a organizacné zabezpecenie procesov
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suvisiacich s nehnutelnostami v sprave alebo majetku mestskej casti,

plni dlohy na Useku hospodarenia s garazovymi statiami v majetku mestskej ¢asti,

pripravuje podklady pre uzatvaranie zmluiv, ktorych predmetom je nakladanie s garaZzovymi
stdtiami v majetku mestskej casti, alebo zverenymi do spravy mestskej ¢asti a kontroluje ich
plnenie,

sleduje Uhradu platieb za prendjom a predaj garaziovych stati, pripravuje podklady na
vymahanie pohladavok mestskej ¢asti na tomto Useku.

2.4.3. Oddelenie spravy verejnych priestranstiev
2.4.3.1. Referdt administrativnej a rozpoctovej agendy

a.

b.

Sm oo

3 ._F‘._'._'

zabezpecuje administrativnu agendu suvisiacu s Udrzbou a spravou verejnych priestranstiev
a budov vo vlastnictve mestskej Casti, alebo budov zverenych mestskej Casti,

zabezpecuje obstaranie a ndkup tovarov a sluZieb, spracovava podklady pre personalny
a mzdovy referat,

vedie evidenciu dochadzky prevadzkovo-technického personalu a zabezpecuje dalsie ¢innosti
sUvisiace s so spravou verejnych priestranstiev podla instrukcie nadriadeného,

vedie Usek autodopravy miestneho uradu,

zabezpecuje prevadzku parkoviska na Koc¢ankovej ulici,

vedie evidenciu majetku miestneho Uradu a vykonava jeho zarad'ovanie do evidencie,
komplexne zabezpecuje ulohy spravcu budovy miestneho Uradu,

zabezpecduje likvidovanie faktur, ndvrh rozpoctu, Upravu a Eerpanie rozpoctu spojenu so
spravou priestorov miestneho Uradu,

zabezpecuje spravu trhu na Mlynarovicovej ulici,

zabezpecluje prevadzku Zberného dvoru v Petrzalke,

vykonava udrzbu budov Strediska socidlnych sluZieb Petrzalka,

zabezpecluje rozvoz obedov v ramci donasky stravy pre seniorov v mestskej Casti Petrzalka,

.spravuje archivaciu zdznamov zo Strediska sluzieb Skolam a Skolskym zariadeniam, Podniku

verejnoprospesnych sluzieb, Strediska socialnych sluzieb Petrzalka.

2.4.3.2. Upratovacky

a.

zabezpecuju vykonavanie upratovaéskych prac v priestoroch miestneho Uradu a dalSich
priestorov mestskej ¢asti podla zadania nadriadeného.

2.4.3.3.  Pracovna skupina parkovisko Kocdnkova

b.

zabezpeduje prevadzku odtahového parkoviska mestskej ¢asti na Ko¢ankovej ulici

2.4.3.4. Referdt prevadzkovo-technickych ¢innosti

a.

®PooyT

vykondva letnd a zimnua udrzbu komunikacii lll. a IV. triedy, prilahlych chodnikov a parkovisk,
zabezpecuje udrzbu verejnej zelene, sadovnicke Upravy a ich realizaciu,

vykondva udrzbu a Cistenie odpadkovych kosSov,

prevadzkuje a vykondva udrzbu verejnych socialnych zariadeni,

spravuje, vykonava udrzbu a revitalizuje verejné detské ihriska,

38



Miestny urad mestskej ¢asti Bratislava-Petrzalka Novelizacia: 0

Nazov: ORGANIZACNY PORIADOK MIESTNEHO URADU

Identifikator: 10/2024/POR Pocet stran: 46

Registraturne Cislo: 5074/2024/2P5/22074

2.5.

vykondva udrziavacie a stavebné prace (drobné stavebné prace, nepodliehajice stavebnému
konaniu),
zabezpecuje Cistenie a upratovanie verejnych priestranstiev,

. vspolupraci s Referdatom investi¢nych ¢innosti a Referdtom dynamickej dopravy vykondva

opravy chodnikov,

vykonava udrzbdrske, opravarenské a dalsSie prace pre potreby mestskej Casti,

spolupracuje s vecne prisluSnymi Utvarmi miestneho dradu, najma s oddelenim Zivotného
prostredia,

po technickej strdnke spolupracuje na priprave zasadnuti miestneho zastupitelstva podla
organizacnych pokynov,

zodpoveda za materidlno-technické zabezpecenie chodu miestneho uUradu,

.v Case konania volieb zabezpeluje vybavenie volebnych miestnosti materidlnymi

prostriedkami,

. vykonava spravu, udrzbu a Cistenie dazdovych vpustov a dazdovej kanalizacie na zverenych

komunikaciach,

. zabezpeluje vianotné osvetlenie mestskej casti, technické zdzemie viano¢nych trhov

a prilezitostnych akcii, zabezpecuje revizne kontroly elektrickych zariadeni.

Zastupca prednostu 5

2.5.1. Referat personalnych ¢innosti a miezd

a.

zabezpecuje persondlnu starostlivost o zamestnancov a zamestnancov, ktori vykondvaju pracu
na zaklade dohdd o pracach vykondvanych mimo pracovného pomeru (dalej len ,,dohodari“)
vratane odmenovania od prijatia az po vystup, realizdcia vSetkych pracovnoprdvnych
dokladov, sledovanie a realizacia vsetkych narokov vyplyvajucich zamestnancom z osobitnych
predpisov ? a dal$ich predpisov upravujicich pracovnopréavne vztahy,

. zabezpecuje pripravu a realizaciu vyberovych konani pre veducich zamestnancov mestskej

Casti a riaditelov organizacii v zriadovatelskej posobnosti mestskej Casti, ako aj vyberové
konania na obsadenie volnych pracovnych miest pre mestsku cast,

posudzuje splnenie kvalifikaénych poziadaviek vzdelania pedagogickych, nepedagogickych
a odbornych zamestnancov,

. zabezpecuje systém vzdeldvania a rozvoj zamestnancov,

e. vedie agendu ludskych zdrojov v personalnom a mzdovom informac¢nom systéme,

spracovava dochdadzku pre potreby mzdového systému, vyuzivanie fondu pracovného casu
a kontrolu dochadzky a navrhuje uplatfiovanie prislusnych sankcii pri preukdzanom poruseni
pracovnej discipliny,

vykondva mzdovu agendu a suvisiace Cinnosti z oblasti dafiovych a odvodovych povinnosti pre
zamestnancov, dohodarov a volenych funkcionarov,

. zabezpeduje likvidaciu odmien poslancom miestneho zastupitelstva a élenom komisii -

9zakon €. 311/2001 Z. z. Zdkonnik prace v zneni neskorsich predpisov a zakon ¢. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zdujme a o
zmene a doplneni niektorych zakonov
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neposlancom,
pripravuje menovacie dekréty, rozhodnutia o plate a odmene riaditefom miestnych podnikov,

. vystavuje evidencné listy dochodkového zabezpeclenia, potvrdenia o mzde, pracovnom

pomere zamestnancom mestskej ¢asti a zamestnancom zruseného bytového podniku,
vypracovava koncepéné ndvrhy, prehlady a rozbory z oblasti persondlnej prace,
pripravuje podklady pre kolektivne vyjedndvanie a tvorbu a Cerpanie socidlneho fondu,

.vedie, sleduje a realizuje Uhrady doplnkového déchodkového poistenia,

zabezpecuje likvidaciu a vedenie evidencie cestovnych prikazov tuzemskych i zahrani¢nych,

v ¢ase konania volieb spracovdva kompletné podklady na vyplatu miezd ¢lenom komisii,
zabezpecuje pripravu dohod a spoOsob realizacie odbornej praxe Studentov strednych
a vysokych $kol na oddeleniach miestneho uradu,

poskytuje pracovno-prdvne poradenstvo zamestnancom a podporu vedicim zamestnancom
pri zloZitych pracovno-pravnych rieSeniach,

spolupracuje s Pracovnou zdravotnou sluzbou pri posudzovani zdravotnych rizik na
pracoviskach a pri objedndvani novych zamestnancov na vstupné lekdrske prehliadky
avpripade mimoriadnych a preventivnych lekarskych prehliadok aj u ostatnych
zamestnancov,

spolupracuje s Instititom bezpecnosti prace pri Skoleniach bezpecnosti a ochrany zdravia pri
praci, Skoleniach ochrany pred poZiarmi a Skoleniach pri praci vo vySkach do 5 metrov.

2.5.2. Oddelenie socidlnych veci
2.5.2.1. Referdt socialnych veci

a.

Zabezpecuje socialnu starostlivost obyvatelom Petrzalky, ako aj spoluprédcu v socialnej oblasti
SO samospravnymi a Statnymi organmi, mimovladnymi organizaciami a zdravotnickymi
zariadeniami na Uzemi hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy,

. poskytuje finan¢né a vecné vypomoci a jednorazové peniazné a vecné davky socidlnej pomoci

socidlne odkazanym obcéanom,

zabezpecuje vykon socidlnej prace v domacnosti, kolektivnych zariadeniach a organizaciach
(napr. v Skolach, u lekarov a pod.) a terénnu socidlnu sluzbu krizovej intervencie,

poskytuje socidlnu pomoc a poradenstvo ob¢anom,

vedie evidenciu obc¢anov, ktorym poskytuje socidlnu pomoc,

vytvdra socialny pldn prace s rodinou na obnovu rodinného prostredia,

oznamuje sudu zistené skutocnosti ndpomocné k rozhodovaniu vo veciach vychovy a vyzivy
maloletych,

uskutocriuje vykon nahradného prijemcu pridavku na dieta a davky v hmotnej nidzi podla
rozhodnutia Uradu prace, socidlnych veci a rodiny,

spolupOsobi pri vykone vychovnych opatreni uloZenych sidom spolu s uUradom prace
socialnych veci a rodiny a spolup6sobi pri dohladoch uloZzenych Uradom prace socialnych veci
a rodiny,

spracovava podklady na dotacie a vyuctovanie dotécie na stravu a Skolské potreby podla
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osobitného predpisu’®,

k. spolup6sobi pri pomoci detom, pre ktoré urad prace, socidlnych veci a rodiny vykonava
socialnu kuratelu a podiela sa na spracovani a plneni planu socialnej prace s dietatom,

I. vyhladava fyzické osoby, ktorym by bolo moziné zverit dieta do starostlivosti a vykondva
funkciu opatrovnika a poru¢nika na zaklade rozhodnutia sudu,

m.zabezpeCuje zriadovanie, prevadzku a koordindciu aktivit v dennych centrach
v zriad'ovatel'skej posobnosti mestskej Casti,

n. poskytuje dochodcom prispevok na stravovanie a koordinuje vydaj stravy pre déchodcov v DC
Medvedovej 21 a v DC Osuského 3,

0. spolupracuje so subjektmi a institiciami ¢innymi v socidlnej oblasti, ktoré poskytuju socialnu
pomoc, v sulade so zdkonom o socidlnej pomoci, ako aj s dalSimi pravnickymi a fyzickymi
osobami, ktoré posobia v socidlnej sfére,

p. zabezpecuje pochovdvanie osamelych obyvatelov Petrzalky a pohreby cudzich ob¢anov, ktori
zomreli na Uzemi nasej mestskej Casti,

g. organizuje spolocenské podujatie pri prilezitosti okrdhlych Zivotnych jubilei obyvatelov
Petrzalky nad 75 rokov,

r. spolupracuje so Strediskom socidlnych sluzieb a zabezpecuje vzajomnu komunikaciu medzi
strediskom a organmi mestskej ¢asti a miestnym Uradom

s. pri zanedbavani povinnej Skolskej dochadzky uklada pokuty a pokarhania a na zdklade
rozhodnutia primatora hl. mesta SR Bratislavy ¢. 9/2010 a osobitného predpisu uklada pokuty
a pokarhania za porusenie zakazu uvedeného v § 2 ods. 2 a 3 osobitného predpisut,

t. vykonava funkciu opatrovnika ob¢anov s obmedzenou spdsobilostou na pravne ukony, ktorym
bola mestska ¢ast sidom urcena za opatrovnika,

u. poskytuje prispevok na vzdeldvanie deti v sikromnych materskych skolach,

2.5.2.2.  Referdt posudkovych cinnosti
a. vykonava socidlnu posudkovl cinnost pre oblast socidlnych sluZieb podla osobitného
predpisu'? pre obyvatelov s trvalym pobytom na Gzemi Petrzalky,

2.5.2.3.  Socidlna vydajnia a vydajna obedov
a. koordinuje vydaj stravy pre dochodcov v DC Medvedovej 21 a v DC Osuského 3,
b. zabezpecuje chod Socialnej vydajne.

10 73kon €. 544/2010 Z. z. o dotaciach v pdsobnosti Ministerstva prace, socialnych veci a rodiny Slovenskej republiky
11 zakon €. 219/1996 Z. z. o0 ochrane pred zneuzivanim alkoholickych napojov
1273kon €. 448/2008 Z. z. o socidlnych sluzbach
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2.6.

Zastupca prednostu 6

2.6.1. Referat komunikacie
V spolupraci s prisluSnymi odbornymi Gtvarmi a volenymi organmi zabezpecuje:

a.

komplexnu externtd komunikaciu miestneho Uradu a mestskej Casti smerom k verejnosti,
médiam ¢i partnerom, ako aj internd komunikaciu smerom k organizaciam a partnerom
samospravy;

povinné aj nepovinné zverejiiovanie informacii z diania v mestskej ¢asti na oficialnom webe
samospravy PETRZALKA.sk a dalSich samospravnych doménach, pricom na Sirenie tohto
obsahu aktivne vyuZiva aj dalSie online nastroje ako e-mailovy newsletter, push ¢&i SMS
notifikacie;

aktivny zber, evidenciu a najma rieSenie podnetov od obyvatelov, navstevnikov, partnerov i
organizdcii sukromného a verejného sektora, ktoré samosprdava zhromaZduje napriec
vSetkymi dostupnymi komunikaénymi platformami;

. aktivnu spravu oficidlnych profilov samospravy a jej organizacii na socidlnych sietach

Facebook, Instagram, Google, YouTube, LinkedIn, Anchor, Messenger ¢i WhatsApp;
vydavanie samosprdvnych novin Nasa PetrZalka v pravidelnom intervale vratane tvorby
vlastného obsahu a grafického zalomenia, predaja platenej reklamy partnerom a bezplatnej
distribucie naprie¢ mestskou castou, pricom vystupy z tohto offline média vyuZiva aj v online
priestore;

monitoring médii, pripravu tlatovych besied a mediadlnych vystupov, ako aj pripravu
a prezentaciu kulturnych ¢&i Sportovych podujati samospravy a jej organizacii vratane
participativnych procesov;

foto, video, audio ¢i grafické vystupy a tladoviny v snahe ¢o najlepsie informovat o praci
a aktivitdch samosprdvy, jej insStitlucii a partnerov naprie¢ komunikaénymi platformami
vratane vyroby vlastného obsahu v rdmci komunitného projektu Z petrzalskej obyvacky;

. objednavku a distribuciu darc¢ekovych a prezentacnych predmetov samospravy pre partnerov,

propagacné, reklamné a iné ucely;

pripravu, aktualizaciu a implementaciu komunikacnej stratégie samospravy, ako aj pripravu,
aktualizaciu a implementaciu komunikacnych stratégii projektov mestskej casti a jej
organizacii;

. transparentné a efektivne Cerpanie verejnych zdrojov v podobe finanénych prostriedkov

samospravy urcenych na svoj chod a aktivity.

2.6.2. Referat kultury a Sportu

a.

b.

C.

Vypracovava koncepcné zamery rozvoja kultiry v podmienkach mestskej ¢asti a koncepcie
rozvoja Sportu a telesnej kultury v podmienkach mestskej casti,

zabezpecuje implementaciu (rozpracovanie a realizaciu) uzneseni miestneho zastupitelstva
v oblasti kultury a Sportu do aplikacnej praxe,

spolupracuje s organizaciami zriadenymi mestskou cCastou v oblasti kultury a Sportu,
Kultdrnymi zariadeniami Petrzalky, Miestnou kniZnicou Petrzalka a Sportovymi zariadeniami
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Petrzalky s.r.o.,

. zabezpecuje, v zmysle zdkona o ochrane pamiatkového fondu a v spoluprdci s ostatnymi

oddeleniami miestneho Uradu a magistratu hl. mesta ochranu kultdrnych pamiatok
a pamatihodnosti v mestskej Casti,

. v spolupraci s Mestskou policiou Bratislavy a Policajnym zborom SR méze vykondvat kontroly

na kulturnych podujatiach a verejnych zhromazdeniach organizovanych na duzemi mestskej
Casti, organizaciami, obcianskymi zdruzeniami, fyzickymi a pravnickymi osobami,

vedie evidenciu subjektov nezriadovanej kultiry na Uzemi mestskej Casti,

vedie evidenciu Sportovych klubov, Skolskych zariadeni a inych organizacii podielajicich sa na
Sportovej ¢innosti vSetkych vekovych kategdrii obyvatelov mestskej asti,

. plni dalSie ulohy na useku kultdry a Sportu.

2.6.3. Referat organizacnych veci

a.

zabezpeluje pripravu zasadnuti miestneho zastupitelstva a miestnej rady po stranke
organizacnej, sustreduje materialy orgdnov mestskej ¢asti, zodpoveda za ich kompletizaciu
a v€asné dorucenie ¢lenom orgdanov,

. vyhotovuje zapis zo zasadnutia miestnej rady a miestneho zastupitelstva, uznesenia

a zabezpecuje ich podpisanie a zverejnenie,
zodpoveda za vykonanie a uloZenie zaznamov zo zasadnuti miestneho zastupitelstva, miestnej
rady a ich spravnu archivaciu,

. vedie osobnu agendu poslancov miestneho zastupitelstva a ¢lenov komisii (neposlancov)

a spracovava navrhy na ich odmenovanie pre referat personalnej prace a miezd,

. organizacne zabezpecuje pozZiadavky komisii, ich navrhy, interpelacie a to prostrednictvom

organizacnych Utvarov miestneho uUradu a sleduje ich kone¢né vybavenie,

vedie centrdlnu evidenciu uzneseni miestneho zastupitelstva a miestnej rady, ako i evidenciu
ich plnenia,

po technickej stranke koordinuje pripravu zasadnuti miestneho zastupitelstva,

. organizatne zabezpecuje Ulohy suvisiace s obsahovou pripravou Skoleni poslancov a volenych

organov,

vedie evidenciu vSeobecne zavaznych nariadeni mestskej ¢asti,

po organizaénej stranke a v spoluprdci s ostatnymi organizanymi GUtvarmi zabezpecuje
hlasovanie obyvatelov Petrzalky a verejné zhromaZdenia podla rozhodnuti miestneho
zastupitelstva,

po vecnej a organizacnej stranke zabezpecuje plnenie uloh spojenych s volbami do Narodnej
rady SR, do organov samospravy obci, do organov samospravneho kraja, do Eurdpskeho
parlamentu, s volbami prezidenta a s referendom,

zabezpecuje centrdlnu evidenciu Ziadosti o spristupnenie informacii v zmysle osobitného
predpisu®?, koordinuje a sleduje ich po koneéné vybavenie,

.na poziadanie organov Statnej spravy a poverenych os6b zabezpeluje formou verejnej

vyhlasky zverejnenie ozndmeni o doruceni pisomnosti osobam s hlasenym pobytom

1374kon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informécidm v zneni neskorsich predpisov
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bezdomovca, prip. formou verejnej vyhlasky vykondva funkciu dorucitela zasielky pre urcéené
osoby,

. zabezpecuje centradlnu evidenciu a zasiela odpovede na Ziadosti o vyjadrenie k udeleniu

Statneho obcianstva,

. vedie agendu registratlry a spravu registratirneho strediska v sulade s prisluSnymi pravnymi

predpismi,
zabezpecuje archivaciu zaznamov miestneho Uradu,

. metodicky usmernuje, koordinuje a zabezpeluje dodrziavanie vnutornych predpisov

a metodickych pokynov a ustanoveni registratirneho poriadku, zaskoluje zamestnancov pre
pouZzivanie registratirneho programu,

r. zabezpecuje podatelfiu miestneho Uradu a poskytovanie sluZieb informatora,

. zabezpeduje obstaranie a distribuciu a vedie evidenciu peciatok MC a miestneho tradu.

2.6.4. Referat matriky a ohlasovne pobytu

a.

™o o0 T

vedie matriku, robi opatrenia a Ukony spojené s vedenim matriky,

vykonava zapisy a dodatocné zapisy do knihy narodeni,

vykondva zapisy a dodatocné zapisy do knihy manzelstiev,

vykonava zapisy a dodatocné zapisy do knihy umrti,

vyhotovuje Uradné vypisy z matriky,

umozniuje opravnenym osobam nazeranie do matriky a robenie vypisov z nej,

vyzaduje suhlas okresného Uradu na vykonanie zapisu do matriky v pripadoch, v ktorych to
uklada osobitny predpis,

zabezpecuju sucinnost so sudmi, Statnymi organmi, inymi matri¢nymi aradmi, organmi cirkvi
a nabozZenskych spolocnosti a lekarmi pri zistovani skuto¢nosti a ziskavani listinnych dokladov,
ktoré maju vplyv na osobny stav, meno alebo priezvisko osoby a su podkladom na zapis do
matriky, zmenu alebo zrusenie zapisu do matriky,

vybavuje agendu stanovenu osobitnym predpisom®® pred uzavretim manZelstva a vyhotovuje
zapisnicu o uzavreti manzelstva; zabezpecuje, aby zapisnica o uzavreti manzelstva obsahovala
vSetky naleZitosti podla osobitného predpisu?,

plni oznamovaciu povinnost o Udajoch zapisanych v matrike alebo zbierke listin voci statnym
organom, obciam a inym ustanovizniam v rozsahu uvedenom v osobitnych predpisoch,
poskytuje potrebnu sucinnost organom Statneho odborného dozoru pri plneni Gloh na Useku
matriky, vSetky matri¢né udalosti a opravy zavddza do evidencie REGOB-u,

zabezpecluje preneseny vykon Statnej spravy v zmysle osobitného predpisu?,

.vedie evidenciu pobytu obcCanov a zaznamendva Udaje o hlaseni pobytu do centralneho

registra obyvatelov v elektronickej forme,

. poskytuje Udaje z evidencie pobytu obCanov a z registra obyvatelov organom verejnej spravy,

pravnickym osobam, ktoré plnia Ulohy statu na zaklade osobitnych predpisov,

14 824 74kona €. 154/1994 Z. z. o matrikach v zneni neskorsich predpisov

15§27 az 30 zakona ¢. 154/1994 Z. z. o matrikach v zneni neskorsich predpisov

16§27 ods. 5 zakona ¢. 154/1994 Z. z. o matrikich v zneni neskorsich predpisov

17z4kon €. 253/1998 Z. z. o hlaseni pobytu ob¢anov Slovenskej republiky a registri obyvatelov Slovenskej republiky
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o. poskytuje informacie o mieste pobytu obyvatela na zdklade pisomnej Ziadosti pravnickej
osoby alebo fyzickej osoby a zaznamenava do evidencie pobytu a registra, komu a na aky ucel
bola informdcia o pobyte poskytnuta,

p. vydava potvrdenia o evidovanom pobyte ob¢anom SR a pravnickym osobdam a fyzickym
osobdam pre poutzitie v ramci Slovenskej republiky i v cudzine,

g. plni oznamovaciu povinnost v sulade so zakonom o hlaseni a evidencii pobytu ob¢anov SR
a registri obyvatelov SR a inych pravnych predpisov,

r. osvedcuje listiny a podpisy.
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