FP Mestska cast .
A1 BRATISLAVA-PETRZALKA

Mestska ¢ast’ Bratislava-Petrzalka
prijme do hlavného pracovného pomeru nového kolegu alebo kolegyriu na poziciu

referent/referentka vnutornej spravy

Miesto vykonu prace: Mestska Cast’ Bratislava-Petrzalka
Mesacny plat: 1400 EUR / vas plat je dohadovany vzdy individualne na zaklade kvalifikacie
a skusenosti, no priemerny plat na pozicii vratane kvartadlnych odmien sa méze pohybovat
az okolo sumy 1630 EUR
Termin nastupu: ihned’ / dohodou
Druh pracovného pomeru: plny uvazok / hlavny pracovny pomer

vasou vysnivan ra r kol mi v Petrzalk kojnv/a, ak n
€o najviac z nasledujucich otazok odpoviete ANO

Robi vam radost, ked vSetko okolo Slape ako hodinky, efektivhe a bezproblémovo,
pricom planovanie, systematickost a déraz na detail su vase druhé mena?

Mate skusenosti s materialno-technickym zabezpe€enim, spravou budov €i evidenciou
majetku a nerobi vam problém pracovat s poCitacom, tabulkami &i IT systémami?
Nezlaknete sa pojmov ako verejné obstaravanie, uctovnictvo €i zmluvné podmienky, lebo
viete, Ze s transparentnostou a prehfadom to odsypa lahSie a rychlejSie?

Mate radi vo veciach poriadok, dodrzZiavate terminy, myslite novatorsky a ste organizacny
typ?

Je pre vas prirodzené komunikovat' s fudmi na dennej baze a byt vzdy napomocny/a?
Radi by ste prispeli ku kvalitnejSiemu a lepSiemu zivotu v Petrzalke?

Cinnosti, ktorymi vas budeme u nas v Petrzalke zamestnavat’

materialno-technické zabezpeclenie a sprava budovy miestneho uradu
komunikacia s dodavatelmi a Centrom Technopol, v ktorom miestny urad sidli
koordinacia upratovaCskych prac a navrhy na efektivne vyuzitie priestorov
obstaranie a nakup tovarov a sluzieb podla potrieb a rozpoctovych mozZnosti
evidencia majetku, zmluv a faktur v agende, vratane skladového hospodarstva
sledovanie rozpoctu v danej agende, vratane pripravy navrhov na potrebné Upravy

Vas bezny pracovny den u nas v Petrzalke si mbézete predstavit’ aj takto

Svoju buducu pracu najdete doslova v budove nasho Miestneho uradu Petrzalka, pricom vas
bezny pracovny def sa bude toCit najma okolo zabezpeCovania materialno-technickych
poziadaviek kolegov/yn. Ti sem-tam potrebuju zariadit’ kancelariu nabytkom, pridelit kftce &i
nafasovat pisacie a iné potreby. Denne tak budete komunikovat s dodavatelmi, spravcom
Centra Technopol, ale aj s kolegami/yhami z udrzby, z personalneho, z referatov
komunikacie, majetku ¢&i financii, s pomocou ktorych sa budete snazit koordinovat’ napriklad
stahovania a vylep3enia v kancelariach, pripadne drobné opravy spolo¢nych priestorov a
okolia. TieZz budete koordinovat a dohliadat na upratovacské prace v priestoroch uradu z
dielne nasich kolegov/yn. A v neposlednom rade bude vaSou ulohou mat prehlad v tom, o
a kedy je potrebné zariadit, vypratat, opravit, vymalovat, objednat’ alebo zaplatit. Na konci
dnia tak budete mat skvely pocit, ze ste prispeli k efektivnejSiemu chodu miestneho uradu,
¢o sa urCite odrazi aj na lepSom chode naSej samospravy a spokojnosti obyvatelov/iek
Petrzalky.

Kvalifikaéné a osobnostné predpoklady, ktoré zvySia vase Sance


https://www.google.sk/search?hl=sk&_ga=2.251229828.385357430.1620810678-1884038513.1615988395&q=Miestny+%C3%BArad+Petr%C5%BEalka&ludocid=14112260688979838495&lsig=AB86z5Uepri836KZO6YospBki2YN

FP Mestska ¢ast .
Doavad BRATISLAVA-PETRZALKA

Nas novy kolega alebo kolegyria by mal/a mat’ aspori stredoSkolské vzdelanie s maturitou a
predchadzajucu prax v oblasti spravy budov, materialno-technického zabezpecenia alebo
evidencie majetku. Velkou vyhodou su aj skusenosti s Cerpanim a Upravou rozpoctu, ako i
pokrocilé znalosti prace s programami Word, Excel, Outlook a ekonomicko-informaénymi
systémami. Ocenime i skisenosti s pracou vo verejnej sprave (najma samosprave). Jeholjej
dolezitymi zru€nostami by mali byt samostatnost, systematickost, déslednost, flexibilita,
komunikativnost, organizaéné a koordinaéné zru€nosti. V neposlednom rade plati, Ze
spolupraca a ochota ucit sa novym veciam nie su u nas iba frazami.

K vasej novej praci pre Petrzalku budete uréite potrebovat’

- minimalne stredoSkolské vzdelanie s maturitou

- aspon dvojro¢nu prax v oblasti materidlno-technického zabezpecenia, spravy budov
a evidencie majetku

- asponn dvojroénu prax voblasti Cerpania aupravy rozpoltu a s pracou
v ekonomicko-informa&nom systéme

- pocitaCové znalosti: Word, Excel, Outlook, internet

- bezuhonnost a vysoké moralne a hodnotové zasady

-

Vvh nefi jené s vas nov r re Petrzalk

- 5dni dovolenky navyse

- mobilny telefén s neobmedzenymi volaniami

- prispevok do 3. piliera déchodkového sporenia (po 1. odpracovanom roku)

- moznost vyuzivania MultiSport karty

- praca v stabilnom prostredi verejnej spravy

- potrebné Skolenia a kurzy

- samozrejme, prispevok na stravovanie

- adalSie benefity vyplyvajluce z prace vo verejnej sprave &i kolektivnej zmluvy

Ak vas t3 nuka zaujala, nez nite nam lat’

- Strukturovany profesijny zivotopis (povinné)
- doklad o najvy3Som dosiahnutom vzdelani (povinné)
- certifikaty o relevantnych kurzoch a Skoleniach (nepovinné)

Informacie o vyberovom konani

Vasu ziadost’ o pracu pre Petrzalku spolu s uvedenymi dokumentmi mozete posielat’
do 23. 05. 2024 (vratane) cez portal Profesia alebo na e-mail praca@petrzalka.sk.
Vopred DAKUJEME za prejaveny zaujem, no do dal$ieho kola vyberového konania budu
pozvani len vybrani uchadzagi. V pripade uspechu tuto informaciu obdrzite najneskér do 14
dni od uvedeného terminu. Uchadzacov, ktori neboli vybrani na osobny pohovor, nebudeme
z kapacitnych dévodov kontaktovat. Drzime palce.

Kto to vlastne sme?

Mestska Cast’ Bratislava-Petrzalka je jednou z najvaéSich slovenskych samosprav s viac ako
120-tisic obyvatelmi. NaSe kolegyne a kolegov z miestneho udradu, podniku
verejnoprospesnych sluzieb, zberného dvora, trhoviska, socialnej vydajne, plavarne,
kniznice, kultirnych zariadeni, Skblok a 3k&l spaja zmysel pre sluzbu obyvatefom a
navstevnikom Petrzalky, zaujem o okolie, v ktorom Zijeme a v neposlednom rade aj pomoc a
podpora vSetkym, ktori ich potrebuju. Ak sa vam naSe poslanie paci, radi vas medzi sebou
privitame. Nevahajte sa prihlasit do vyberového konania a pomézte nam tak z Petrzalky
robit lepSie miesto pre Zivot nas véetkych. DAKUJEME a te$ime sa na spolupracu.


mailto:praca@petrzalka.sk
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S BRATISLAVA-PETRZALKA
Spracovanie osobnych udajov

Osobné udaje dotknutych oséb sa spracuvaju v sulade s NARIADENIM EUROPSKEHO
PARLAMENTU A RADY (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych oséb pri
spracuvani osobnych udajov a o volnom pohybe tychto udajov, ktorym sa zruSuje smernica
95/46/ES (vSeobecné nariadenie o ochrane udajov) a so zakonom &. 18/2018 Z. z. o
ochrane osobnych uUdajov a o zmene a doplneni niektorych zakonov. Pravny zaklad
spracuvania osobnych udajov je €lanok 6 ods. 1 pism. b) vSeobecného nariadenia o ochrane
udajov - spracuvanie je nevyhnutné na plnenie zmluvy, ktorej zmluvnou stranou je dotknuta
osoba, alebo aby sa na zaklade Ziadosti dotknutej osoby vykonali opatrenia pred
uzatvorenim zmluvy. U&elom spractvania osobnych udajov je zabezpedéenie priebehu
vyberového konania vyhlaseného Prevadzkovatelom. Informacie o spracuvani osobnych
udajov prevadzkovatefom su vam plne k dispozicii na webe
https://www.petrzalka.sk/ochranaudajov, ako aj vo fyzickej podobe v sidle a na vsetkych
kontaktnych miestach prevadzkovatefla.

V Bratislave 09. maja 2024


https://www.petrzalka.sk/ochranaudajov

