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Manual k vyuctovaniu dotacii Mestskej ¢asti Bratislava — PetrZalka

Zamerom mestskej Casti Bratislava-Petrzalka je formou finanénych dotacii podporit ¢innost
obcianskych zdruZeni, neziskovych organizacii a ostatnych iniciativ obyvatelov PetrZalky
zameranych na verejnoprospesné cinnosti. Prijemca dotdcie je povinny zuc¢tovat dotaciu podla
podmienok uvedenych vzmluve, ktori podpiSe s mestskou castou po schvaleni dotacie
a tohto manualu.

Vyuctovanie dotacie

Na kazdom naskenovanom origindli uctovného dokladu, ktorym sa preukazuje poutZitie
dotacie, musi byt modrym perom napisany text podla dotaéného programu: , Dotacia — MC
Bratislava-Petrzalka“ + uvedend cCiastka hradena z dotacie a z vlastnych zdrojov (napr. na
pokladni¢énom bloku/faktire v sume 150,-€ - hradené 50 eur z dotacie a 100,-€ z vlastnych
zdrojov).

Prijemca dotacie zasle v zmysle zmluvy o poskytnuti dotacie a VZN, vyuctovanie poskytnutej
dotacie.
Vyucétovanie je potrebné poslat elektronicky cez petrzalka.egrant.sk.

Prilemca dotdcie je povinny predloZit vyuctovanie poskytnutej doticie mestskej Casti
najneskor do 30.10. prislusného roka (podla Zmluvy o poskytnuti dotacie Clanok Il. ods. 4).

Prijemca dotacie vyplni zdverecnu spravu o realizacii projektu alebo ¢innosti. Zaverecna
sprava obsahuje vecné afinanéné vyhodnotenie projektu/Cinnosti. Prijemca priloZi
naskenované kopie riadne ocislovanych uctovnych dokladov (s naleZitostami podla
prislusnych osobitnych predpisov) o pouziti finanénych prostriedkov na celkovy
projekt/¢innost, tzn. Ze vyuétuje aj povinni spolutiéast vo vyske min. 20% (Clanok Il. ods. 3)
t.j. preukdze aj poutzitie vlastnych zdrojov na projekt/¢innost.
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Ako vypocitat vysku spolufinancovania, ktoru treba vyaétovat?

PRIKLAD:

Prijimatel ma schvdlenu dotéciu vo vyske 2 000,-€. Povinné spolufinancovanie vo vyske min.
20% je 400,-€. Vtomto pripade je potrebné vyucétovat min. 2 000,-€ + 400,-€ = 2 400,-€

Aké uétovné doklady je potrebné predloZit vo vyuétovani?

PredloZené doklady musia byt v stlade so zmluvou, tzn. len na polozky, ktoré spitiaju ucel
pouZitia dotacie a st uvedené v zmluve Clanok I. ods. 2 v zatvorke.

Kazdy doklad musi byt uhradeny najskor v defi alebo po dni podpisu Zmluvy o poskytnuti
dotdacie s mestskou ¢astou.

V pripade dotdcie na éinnost je moZné pouzit finanéné prostriedky aj pred podpisom zmluvy
formou refundacie.

Podla VZN 8§10 bod. 1 je mozné pouzit financné prostriedky max do 15. oktdébra prislusného
kalendarneho roka, v ktorom bola dotdcia poskytnuta.

Pri vyuctovani je potrebné predlozit dariové doklady, ako napr.:

1) Bezhotovostné platby:
e faktury — odberatel musi byt zhodny s prijimatelom dotacie od MC

Kazda faktira musi obsahovat nazov, sidlo odberatela a dodavatela, bankové udaje, datum
vystavenia a splatnosti faktury, podpis dodavatela alebo QR kéd na dhradu.

Ak bola faktura realizovand formou zalohy alebo preddavku, musi byt okrem vylctovacej
faktury predloZena aj zalohova/preddavkova faktira (PROFORMA) vratane dokladu o Uhrade
— bankovy vypis alebo vydavkovy pokladni¢ny doklad. Taktiez musi byt predloZzend zmluva
(napr. o prendjme), ktora sa tyka premetu zalohy.

Na vypise z banky — musi byt viditelnd hlavi¢ka banky, obrat na ucte a datum ztctovania!

Nestaci prikaz na Uhradu.

Ak sa ucétovné doklady uhradili platobnou kartou banky prijimatela dotdcie, je potrebné
priloZit vypis z Uctu, kde je uvedeny obrat platby platobnou kartou. A

Uhrady z banky musia byt len z Gétu prijimatela dotacie, na ktory bola

odosland dotacia. :
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2) Hotovostné platby:
e Pokladni¢né bloky

Ak sa danové doklady uhradili v hotovosti, je potrebné priloZit vydavkové pokladni¢né doklady
z pokladnice prijimatela dotéacie. Vydavkové pokladni¢né doklady musia byt podpisané
vyhotovitelom, schvalovatelom a prijemcom. tzn. ¢lenom obdianskeho zdruzenia/
neziskovej organizacie alebo zamestnancom prdavnickej osoby.

3) Ak su sucastou danovych dokladov dodacie listy, objednavky, alebo preberacie
protokoly, je potrebné priloZit aj tieto doklady.

4) Ak sa konaju tabory, sustredenia alebo sttaZe je potrebné si viest aj prezenénu listinu,
ktora je taktieZ sucastou vyuctovania a je ju potrebné prilozit medzi U¢tovné doklady.

5) Zmluva o dielo/Zmluva o spolupraci alebo Najomnej zmluve:

e Pri honordroch pre EXTERNYCH zamestnancov aj pri Uhraddch za prendjom
priestorov je potrebné predloZit Zmluvu o spolupraci/Zmluvu o dielo prip.
Najomnd zmluvu, kde je zrozumitelne napisany predmet zmluvy aje riadne
podpisand oboma zmluvnymi stranami (externy zamestnanec/prenajimatel
a Statutarny organ OZ — prijimatel dotacie).

6) Prindjme priestorov je potrebné prilozit Najomna zmluvu a faktiru za ndjomné.

Tiez je potrebny doklad o Uhrade — vypis z banky alebo vydavkovy pokladni¢ny doklad.

7) Pri projektoch financovanych z dotacii mézeme na energie a podobné prevadzkové
naklady akceptovat iba alikvotnu ¢ast zodpovedajicu obdobiu realizacie projektu.

V pripade nejasnych alebo vseobecnych poloZiek na uctovnych dokladoch (faktury,
pokladni¢né doklady a pod.), prosim, dopliite priamo na doklad aj do elektronického
formulara vyuactovania konkrétnu polozku zo zmluvy, ku ktorej sa dany vydavok vztahuje.
Predideme tak zbyto¢nym otazkam a urychlime kontrolu vyuétovania.
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