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Starosta mestskej Casti Bratislava-Petrzalka podia § 17 ods. 5 zakona o hlavnom meste' vydava
tento Organizacny poriadok Miestneho uradu mestskej Casti Bratislava-Petrzalka:

Clanok 1
Uvodné ustanovenia

(1) Organizacny poriadok Miestneho Uradu mestskej Casti Bratislava-Petrzalka (d'alej len ,organizacny
poriadok®) je vnutornou organizacnou normou, ktora obsahuje organizaciu Miestneho uradu
mestskej Casti Bratislava-Petrzalka (dalej len ,miestny urad“), naplne cinnosti jednotlivych
organizacnych utvarov miestneho Uradu, ich vzajomné vztahy a zodpovednost a pocet
zamestnancov mestskej Casti.

(2) Organizacny poriadok je zavazny pre vSetkych zamestnancov mestskej Casti Bratislava-Petrzalka.

Clanok 2
Postavenie a posobnost’ miestneho uradu

(1) Miestny urad je vykonnym organom Miestneho zastupitelstva mestskej Casti Bratislava-Petrzalka
(dalej len ,miestne zastupitel'stvo“) a starostu mestskej Casti Bratislava-Petrzalka (dalej len
,starosta“). Miestny urad nema pravnu subjektivitu.

(2) Miestny urad vykonava odborné, administrativhe a organizacné prace suvisiace s plnenim uloh
miestneho zastupitel'stva a starostu, ako aj dalSich organov miestneho zastupitelstva.

(3) Miestny Urad najma:
a) zabezpeduje agendu organov mestskej Casti Bratislava-Petrzalka (dalej len ,mestska ¢ast®) a je
podatelfiou a vypraviiou dokumentov mestskej Casti tak v listinnej ako aj v elektronickej podobe,
b) pripravuje odborné podklady a iné materialy na rokovanie miestneho zastupitelstva, miestnej
rady a komisii miestneho zastupitelstva a na rokovania s Uzemnymi Statnymi, samospravnymi
a inymi organmi, fyzickymi a pravnickymi osobami,
¢) pripravuje rozhodnutia starostu vydavané v spravnom konani,

d) vykonava vSeobecne zavazné nariadenia mestskej Casti (dalej len ,VZN*), uznesenia miestneho
zastupitel'stva, miestnej rady a rozhodnutia starostu,

e) vykonava agendu zabezpecujucu vykon samospravy mestskej Casti v listinnej aj elektronickej
podobe,

f) zabezpeduje vykon kompetencii prenesenych zo Statnej spravy na mestsku Cast,

g) vykonava vSeobecne zavazné nariadenia hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy,
h) zabezpecuje odborné, technické a prevadzkové Cinnosti v kompetencii mestskej Casti,

i) usmerfiuje po odbornej stranke organizacie zriadené mestskou Castou.

(2) Miestny urad spolupracuje pri plneni uloh s Magistratom hlavného mesta Slovenskej republiky
Bratislavy, s inymi miestnymi iradmi a izemne prisluSnymi organmi Statnej spravy.

1 zakon Slovenskej narodnej rady €. 377/1990 Zb. o hlavnom meste Slovenskej republiky Bratislavy v zneni neskorsich predpisov
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Clanok 3
Financovanie a hospodarenie miestneho uradu

Financovanie a hospodarenie miestneho Uradu tvori suéast’ rozpo€tu mestskej Casti na prislusny
rozpoctovy rok. Rozpocet mestskej Casti je tvoreny a schvalovany v sulade so zdkonom o
rozpoctovych pravidlach Gzemnej samospravy?.

Clanok 4
Interné riadiace akty miestneho uradu

Internymi riadiacimi aktami miestneho uradu, ktoré upravuju jeho €innost, su najma:
a) organizacny poriadok,
b) pracovny poriadok,
¢) prikazy starostu a opatrenia prednostu,
d) smernice,
e) metodické pokyny,
f) registraturny poriadok,

Interné riadiace akty su zavazné pre vSetkych zamestnancov mestskej Casti, a to v rozsahu vykonu
ich pracovnych povinnosti alebo v zavislosti od personalnej pésobnosti interného riadiaceho aktu.

Clanok 5
Zasady riadenia miestneho uradu

Kazdy organizacny utvar a kazdy zamestnanec disponuje opravneniami potrebnymi pre naplnenie
uloh, ktoré mu vyplyvaju z pracovnej zmluvy a zaroven tohto organizacného poriadku.

Za plnenie pracovnych uloh uréenych pracovnou zmluvou, organizathym poriadkom, ako aj
prikazom nadriadeného zamestnanca, zodpoveda zamestnanec osobne a samostatne.
Kompetencné konflikty riesi najblizsi spolocny nadriadeny zamestnanec. Ak uvedené nie je mozné,
prednosta uradu, alebo jeho zastupca.

Nadriadenost a podriadenost su uréené zakonom a tymto organizacnym poriadkom; vSetky ostatné
vztahy su rovnocenné a kolegialne.

Zamestnanec, bez ohladu na jeho zaradenie v organizacnej Strukture, sa podiela na €innosti
miestneho Uradu a mestskej €asti, na jej aktivitach, podujatiach a projektoch fiou organizovanych
tak, aby ich realizacia prebiehala ¢o mozno najefektivnejSie. Zamestnanci si bez ohladu na ich
organizacné zaradenie poskytuju vzajomnu sucinnost, vymienaju skusenosti a odborné vedomosti
tak, aby bol napifiany spoloény ciel a to kvalitny, profesionalny a zakonny vykon samospravy
a preneseného vykonu Statnej spravy.

K rieSeniu zlozitejSich uloh, ktoré vyzaduju spojenie odbornosti naprie¢ jednotlivymi organizaénymi
utvarmi, méze starosta, alebo prednosta uradu, alebo zastupcovia prednostu zriadit pracovné
komisie. Do pracovnej komisie nominuje €lenov bud priamo starosta alebo prednosta alebo
zastupcovia prednostu alebo zamestnanec povereny riadenim a organizaciou &innosti pracovnej
komisie. Clenmi pracovnej komisie méZu byt zamestnanci na trovni referentov, veddcich referatov a

2

zakon €. 583/2004 Z.z. o rozpoctovych pravidlach tzemnej samospravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich
predpisov
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oddeleni, zamestnanci ¢i riaditelia rozpocCtovych a prispevkovych organizacii mestskej Casti,
pripadne inych organizacii mestskej Casti, ktoré vecnym charakterom cinnosti suvisia s odbornou
agendou pracovnej komisie, pripadne ini prizvani zamestnanci alebo osoby, ktoré spifiaju predpoklad
odbornosti v zamerani u€elu zriadenia pracovnej komisie. Pracovna komisia sa stretava podla
potreby a na svoje rokovania méze prizyvat poslancov zastupitel'stva €i iné osoby nezavislé od uradu
Ci zastupitel'stva, ktoré svojou odbornostou mozu prispiet k vyrieSeniu ulohy, pre ktoru bola pracovna
komisia zriadena. O zaniku pracovnej komisie rozhoduje starosta alebo prednosta alebo zastupca
prednostu, ktory rozhodol o jej zriadeni.

Clanok 6
Riadenie miestneho uradu

Stupriami riadenia miestneho uradu su
a) starosta,
b) zastupcovia starostu,
c) prednosta miestneho uradu (dalej len ,prednosta®),
d) zastupcovia prednostu,
e) veduci oddeleni vratane veduceho Kancelarie starostu a prednostu,
f) veduci referatov,
g) riaditelia a zastupcovia riaditelov materskych $kél,
h) veduci Skolskych jedaini,
i) veduci useku, alebo pracovnej skupiny,
j) koordinatori pracovnych skupin.

Zastupcovia starostu, prednosta, zastupcovia prednostu, veduci kancelarie starostu a prednostu,
veduci Stavebného uradu veduci Oddelenia technicko-prevadzkovej spravy, manazér kybernetickej
bezpecnosti a zodpovedna osoba pre GDPR su v priamej riadiacej kompetencii starostu.

Starosta je Statutdrnym orgdnom mestskej Casti a najvy$8im vykonnym organom mestskej Casti.
Rozhoduje o najdélezitejSich otazkach tykajucich sa Cinnosti miestneho uradu a je opravneny priamo
ukladat’ pracovné ulohy vSetkym zamestnancom mestskej Casti, miestnemu kontrolérovi mestske;j
Casti a jeho utvaru im iba v pripade arozsahu podla §18f ods. 1 pism. h) zakona o obecnom
zriadeni®. Starostu poc¢as nepritomnosti alebo nespdsobilosti na vykon funkcie zastupuje zastupca
starostu.

Prednosta riadi pracu miestneho uradu. Zodpoveda za riadne a v€asné pinenie uloh vyplyvajucich
miestnemu uradu z &innosti miestneho zastupitelstva a jeho organov. Priamo riadi zastupcov
prednostu a veducich organizacnych utvarov miestneho Uradu na urovni oddelenia alebo referatu,
ak nie su v priamej riadiacej pésobnosti niektorého zo zastupcov prednostu. Je opravneny ukladat
pracovné ulohy vSetkym zamestnancom mestskej €asti okrem miestneho kontroléra mestskej ¢asti.

Zastupcovia prednostu priamo riadia veducich organizanych utvarov miestneho Uradu na urovni
oddelenia alebo referatu v ramci svojej pésobnosti vymedzenej v tomto organizacnom poriadku.
Zodpovedaju za riadne a v€asné plnenie uloh prednostovi a starostovi vo vecne urenej oblasti
vykonu pésobnosti a pravomoci. Zastupca prednostu je opravneny ukladat pracovné ulohy vietkym
zamestnancom vo vecne ur€enej oblasti pbésobnosti a vykonu pravomoci mestskej Casti, ako aj inym
zamestnancov mimo vecne uréenej oblasti pdsobnosti, ak je na to povereny starostom.

3 Zakon €. 369/1990 Zb. o obecnom zriadeni v zneni neskorsich predpisov
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(6) Oddelenie vedie a riadi veduci oddelenia, ktory zodpoveda za riadne a v€asné plnenie pracovnych
uloh a za €innost organiza¢ného utvaru prislusnému zastupcovi prednostu a prednostovi.

(7) Ak je to vzhfadom na charakter realizovanej agendy ucelné, méze byt vedenim referatu povereny
veduci referatu. Veduci referatu vedie a riadi Cinnost referatu. Za riadne a vc€asné plnenie
pracovnych uloh a za Cinnost referatu zodpoveda veduci referatu prisluSnému veducemu
zamestnancovi. Spésob a forma poverenia vyplyva z prislusného osobitného predpisu.

(8) Ak je to vzhfadom na charakter realizovanej agendy ucelné, méze byt vedenim useku povereny
veduci useku. Veduci useku riadi koordinatorov pracovnych skupin, zodpoveda za riadne a v€asné
plnenie pracovnych uloh a za &innost’ organizaéného utvaru veducemu referatu, alebo veducemu
oddelenia.

(9) Ak je to vzhfadom na charakter realizovanej agendy ucelné, mdze byt vedenim pracovnej skupiny
povereny koordinator pracovnej skupiny. Koordinator pracovnej skupiny koordinuje pracu pracovnej
skupiny, zodpoveda za riadne a v€asné plnenie pracovnych uloh pracovnej skupiny a za €innost
organizaéného utvaru veducemu prislusného Useku, veducemu referatu alebo veducemu oddelenia.
Obdobne to plati v pripade riadenia pracovnej komisie.

(10) Organizacné utvary miestneho uradu su pri plneni zlozitych Uloh a uloh presahujucich naplf ginnosti
utvaru povinné spolupracovat a uplathovat systém timovej prace.

(11) Kompetencné spory a iné rozpory, ktoré vzniknu medzi oddeleniami pri zabezpecovani pracovnych
uloh, rieSi prednosta alebo prisludny zastupca prednostu podla vecne urCenej pésobnosti
a pravomoci; to neplati pre kompetencné spory s oddeleniami v priamej riadiacej pésobnosti
starostu, ktoré riedi starosta. Ak vznikne spor o vykone €innosti, ktora nie je vyslovne uvedena
v tomto organizaénom poriadku, rozhodne o spdsobe rieSenia prednosta, alebo jeho zastupca podla
vecne uréenej pésobnosti a pravomoci.

Clanok 7
Spisova sluzba, obeh pisomnosti

(1) Za organizaciu a riadny chod spisovej sluzby na miesthnom Urade zodpovedaju prednosta, prislusny
zastupca prednostu a veduci zamestnanci na prisluSnom organizaénom utvare.

(2) Kazdy zamestnanec je povinny spravne zaobchadzat s pridelenymi pisomnostami, v€as ich
vybavovat a zodpoveda za ich ochranu.

(3) Vyhotovovanie, odosielanie, oznacovanie zaznamov a spisov, prijem a triedenie zasielok, podrobne
upravuje registraturny poriadok miestneho uradu.

Clanok 8
Organizaé€na Struktura miestneho uradu

(1) Miestny drad sa vnutorne cleni na oddelenia, referaty, Useky a pracovné skupiny, ktoré su
zakladnymi organizaCnymi a riadiacimi utvarmi. Postavenie oddelenia ma aj kancelaria starostu
a prednostu. Referaty st niz8imi organizaénymi a riadiacimi Gtvarmi ako oddelenia. Useky su niz&imi
organiza¢nymi utvarmi ako referaty a pracovné skupiny su niz§imi organizanymi Utvarmi ako useky.
Pracovné skupiny vS8ak maju povahu faktického organizaéného utvaru, ktory sa prispésobuje
aktualnym potrebam miestneho uradu, priCom po svojom zriadeni su samostatne vyélenené v ramci
organizacnej Struktury obsiahnutej v organizaénom poriadku. V pripade zruSenia pracovnej skupiny
sa rovnako zabezpeci aktualizacia organizaCnej Struktury. Zriadenie alebo zruSenie organizaCnej
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Struktury sa realizuje formou prislusného interného riadiaceho aktu (rozhodnutim o organiza¢nej
zmene).

(2) Organizaénym Utvarom na urovni referatu je aj materska Skola, ktoru riadi riaditel. Riaditel materske;j
Skoly, zastupca riaditefa materskej Skoly a veduci Skolskej jedalne materskej Skoly su veduci
zamestnanci zamestnavatela podla osobitného predpisu.

(3) Miestny urad pIni svoje Glohy uvedené v Clanku 2 organizaéného poriadku prostrednictvom svojich
organizacnych utvarov, ktorymi su:

Organizacna struktira miestneho turadu MC BA-Petrzalka veduci zamestnanec/referent
zamestnanec

Utvar miestnej kontrolérky 3
1. STAROSTA
1.1. Kancelaria starostu a prednostu 1 4
1.1.1. Sekretaridt starostu 0 3
1.2 Referat kontroly a auditu 0 2
1.3 Oddelenie technicko-prevadzkovej spravy 1 0
1.3.1 Referat sietovej infrastruktury 1 10
1.3.2 Referat spravy kol a Skolskych zariadeni 1 24
1.4. Stavebny urad 1 0
1.4.1. Referat stavebného uradu 1 12
1.4.2. Referat Specidlneho stavebného uradu 1 3
1.5. Zastupcovia starostu
1.5.1. Kanceldria zastupcov starostu 0 6
1.5.2. Oddelenie kultary a Sportu 1 4
1.5.2.1. Referat kultary 1 5
1.5.2.2. Referat Sportu 1 2
1.5.2.3. | Usek zdujmovych &innosti 1 13
1.5.3. Referat komunikacie 1 11
1.5.4. Oddelenie socialnych veci 1 0
1.5.4.1. Referat socialnych veci 1 15
1.5.4.2 Referat socialnych sluzieb 1 0
1.5.4.2.1. | Terénna socidlna sluzba krizovej intervencie a socidlna vydajna 0 5
1.5.4.2.2. | Denné centra a Petrzalska klubovia aktivnych seniorov 0 0

Osuského 8
1.5.4.2.3 | Jedalen a vydajna obedov 0 3
1.5.4.2.4 | Denny stacionar 1 7
1.5.4.2.5 | Utulok 0 1
1.5.4.2.6 | Zariadenie nidzového byvania 0 2
1.5.5. Referat organizacnych veci 1 8
1.5.5.1. Usek vnutornej spravy 0 1
1.5.5.1.1. | Upratovaci/ky 0 7
1.6. Manazér kybernetickej bezpecnosti 0 1
1.7 Zodpovedna osoba pre GDPR 0 1
2. | PREDNOSTA 1 0
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Zastupcovia prednostu

2.1.

Zastupca prednostu 1

2.1.1.

Oddelenie skolstva

2.1.1.1

Referat skolskych jedalni

2.1.1.1.1

Skolska jedaler, Prokofievova 5

2.1.1.1.2

Skolska jedaleri Fedinova 7

2.1.2.

Oddelenie predprimarneho a primarneho vzdelavania

N N N

WU |IN O O

2.1.2.1.

Materské Skoly a jedalne

MS Bohrova

N
=

Skolska jedalen

upratovaci/ky

MS Bradacova

Skolska jedalen

upratovaci/ky

MS Bulikova

Skolska jedalen

upratovaci/ky
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MS Bzovicka

[y
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Skolska jedalen

upratovaci/ky

MS Fedinova

Skolska jedalen

upratovaci/ky

MS Fialova

Skolska jedalen

upratovaci/ky

MS Gessayova 2

Skolska jedalen

upratovaci/ky

MS Gessayova 31

Skolska jedalen

upratovaci/ky

MS Haanova

Skolska jedalen

upratovaci/ky
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MS Holi¢ska 30

Skolska jedalen

upratovaci/ky

MS Holi¢ska 50

Skolska jedalen

upratovaci/ky

MS Iljusinova

Skolska jedalen

upratovaci/ky
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MS Jankolova 2 10
Skolska jedalen 0 3
upratovaci/ky 0 3
MS Lachova 2 11
Skolska jedalen 1 5
upratovaci/ky 0 4
MS Lietavska 2 20
Skolska jedalen 1 5
upratovaci/ky 0 6
MS Macharova 2 8
Skolska jedalen 1 4
upratovaci/ky 0 3
MS Nobelovo nam. 1 0
Skolska jedalen 0 0
upratovaci/ky 0 0
MS Pifflova 2 20
Skolska jedalen 1 4
upratovaci/ky 0 5
MS Rontgenova 2 16
Skolska jedalen 1 5
upratovaci/ky 0 5
MS Rovniankova 2 9
Skolska jedalen 0 3
upratovaci/ky 0 3
MS Stre¢nianska 2 16
Skolska jedalen 1 4
upratovaci/ky 0 5
MS Sevéenkova 2 18
Skolska jedalen 1 6
upratovaci/ky 0 6
MS Sustekova 2 13
Skolska jedalen 1 4
upratovaci/ky 0 4
MS Tupolevova 2 11
Skolska jedalen 0 0
upratovaci/ky 0 3
MS Turnianska 6 2 22
Skolska jedalen 1 6
upratovaci/ky 0 6
MS Turnianska 10 2 9
Skolska jedalen 0 0
upratovaci/ky 0 3
MS Vysehradska 2 17
Skolska jedalen 1 5
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upratovaci/ky 0 5
2.2. Zastupca prednostu 2 1 1
2.2.1. Referdt IT 1 11
2.2.2. Referat inovacii 1 8
2.3. Zastupca prednostu 3 1 1
2.3.1. Referat investi¢nych ¢innosti 1 10
2.3.2. Referat dynamickej dopravy 1 6
2.3.3. Referat statickej dopravy 1 9
2.3.4. Referat projektového riadenia 1 6
2.3.5 Referat geodetickych Cinnosti 1 4
2.4. Zastupca prednostu 4 1 1
2.4.1. Referat spravy nehnutelnosti 1 14
2.4.2. Oddelenie spravy verejnych priestranstiev 1 5
2.4.2.1. Referat administrativnej a rozpoctovej agendy 1 11
2.4.2.2. Referat prevadzkovo-technickych ¢innosti 1 10
2.4.2.2.1. | Usek sprdvy verejnych priestranstiev 0 70
2.4.2.2.2. | Usek dopravy 0 61
2.4.2.2.3. | Usek udrzby 0 55
2.4.2.2.4. | Usek technickej podpory 0 10
2.4.2.2.5. | Usek verejného upratovania 0 6
2.4.2.2.6. | Usek rozvozu stravy 0 10
2.5. Zastupca prednostu 5 1 2
2.5.1. Finan¢né oddelenie 1 2
2.5.1.1. Referat rozpoctu 1 13
2.5.1.2. Referdt uctovnictva 1 11
2.5.1.3. Referat miestnych dani a poplatkov 0 1
2.5.2. Pravne oddelenie 1 0
2.5.2.1. Pravny referat 1 8
2.5.2.2. Referat predbeznej pravnej ochrany a podnikatelskych 1 2

¢innosti
2.6. Zastupca prednostu 6 1 0
2.6.1. Oddelenie zZivotného prostredia a izemného rozvoja 1 0
2.6.1.1. Referat Zivotného prostredia 1 11
2.6.1.2. Referat izemného rozvoja a GIS 1 8
2.6.2. Referat spravy miestneho majetku 1 7
2.6.3. Referat verejného obstaravania 1 3
2.6.4. Referédt SFRB 0 2
2.7. Zastupca prednostu 7 1 0
2.7.1. Referat personalnych ¢innosti a miezd 1 9
2.7.2. Referat krizového riadenia 0 2
2.7.3. Referat matriky a ohlasovne pobytov 1 8

(4) Obsahové naplne jednotlivych organiza¢nych utvarov, si uvedené v prilohe €.1 tohto organizacného

poriadku.
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Schéma organizacnej Struktury miestneho uradu je uvedena v prilohe €. 2 tohto organizacného
poriadku.

Clanok 9
Starosta

Starosta je vykonnym organom mestskej Casti. Je Statutarnym organom mestskej Casti a ako
Statutarny organ mestskej Casti kona v mene mestskej Casti. Starosta méze rozhodovanim o
pravach, pravom chranenych zaujmoch alebo povinnostiach fyzickych oséb a pravnickych oséb v
oblasti verejnej spravy pisomne poverit zastupcu starostu , prednostu, zastupcov prednostu alebo
inych zamestnancov mestskej ¢asti. Povereny zastupca starostu, prednosta, zastupcovia prednostu
alebo ini zamestnanci mestskej €asti rozhoduju za mestsku Cast v rozsahu vymedzenom v
pisomnom povereni. Starosta ma podpisové pravo aj ku vSetkym dokumentom, podpisanim ktorych
poveril ind osobu.

Starosta v zmysle svojich kompetencii:
a) zvolava a vedie zasadnutia miestneho zastupitel'stva a miestnej rady a podpisuje ich uznesenia,
b) podpisuje vSeobecne zavazné nariadenia mestskej Casti,
¢) vykonava spravu mestskej Casti,
d) zastupuje mestski Cast vo vztahu k Statnym organom, k pravnickym osobam a fyzickym
osobam,

e) podpisuje dohody, zmluvy, pracovnopravne zmluvy a iné listiny, ktoré zakladaju zavazky alebo
prava mestskej Casti.

Starosta rozhoduje o d’aléicvh otazkach, ktoré su mu vyhradené zakonom o hlavnom meste, zakonom
o obecnom zriadeni® a Statutom hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy v plathom
a ucinnom zneni.

Konflikt zaujmov (napr. vztah medzi veducim a podriadenym zamestnancom) v oblasti Upravy
pracovnych alebo mzdovych podmienok, pripadne priznanie pracovnopravneho naroku
zamestnancom rozhoduje starosta.

Starosta priamo riadi:
a) zastupcov starostu,
b) prednostu,
c) zastupcov prednostu,
d) veduceho Kancelarie starostu a prednostu,
e) veduceho Stavebného uradu,
f) veduceho Oddelenia technicko-prevadzkovej spravy,
g) manazéra kybernetickej bezpecnosti,
h) zodpovednu osobu pre GDPR.

Starosta mbze poverit priamym riadenim oddelenia aj zastupcu starostu.

Clanok 10
Zastupca starostu

Starostu zastupuje jeho zastupca, ktorého spravidla na celé funkéné obdobie poveruje
zastupovanim starosta z radov poslancov miestneho zastupitelstva.

10
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Starosta je povinny poverit zastupovanim svojho zastupcu do 60 dni od zloZenia sfubu starostu; ak
tak neurobi, zastupcu starostu zvoli miestne zastupitel'stvo.

Ak obec ma viac ako 20 000 obyvatelov, starosta moze poverit zastupovanim dvoch zastupcov
starostu, pricom urci ich poradie.

Starosta méze zastupcu starostu kedykolvek odvolat; v takom pripade poveri zastupovanim nového
zastupcu starostu do 60 dni od odvolania zastupcu starostu.

Zastupcovi starostu nevznika pracovny pomer k mestskej ¢asti.
Zastupca starostu je z titulu svojej funkcie ¢lenom miestnej rady.

Zastupca starostu zastupuje starostu v rozsahu uréenom starostom v pisomnom povereni. Starosta
moze poverit zastupcu starostu priamym riadenim oddelenia. V pripade, Ze starosta poveri zastupcu
starostu priamym riadenim oddelenia, vymedzi mu osobitnym poverenim aj rozsah pravomoci
podpisovat’ pisomnosti vypracované prislusnym oddelenim.

1. zastupca starostu priamo riadi Kancelariu zastupcov starostu v uréenom rozsahu, Oddelenie
kultary a Sportu, Oddelenie socialnych veci a Referat komunikacie.

2. zastupca starostu priamo riadi Kancelariu zastupcov starostu v uréenom rozsahu a Referat
organizacnych veci.

Clanok 11
Prednosta miestneho uUradu

Na &ele miestneho Uradu je prednosta, ktorého vymenuiva a odvolava starosta.
Prednosta riadi pracu miestneho uradu.
Prednosta zodpoveda za svoju €innost’ starostovi.

Po prerokovani so starostom urci svojho zastupcu pre zastupovanie v dobe svojej nepritomnosti aj
mimo vecne urenej pésobnosti zastupcu prednostu.

Prednosta plIni najma tieto ulohy:
a) organizuje pracu miestneho uradu,
b) riadi, organizuje a kontroluje hospodarsku ¢innost' miestneho uradu,
c) zabezpecuje zostavenie rozpoc¢tu mestskej Casti, sleduje jeho plnenie,

d) kontroluje hospodarne vyuZitie finanénych prostriedkov pridelenych na ¢innost' miestneho uradu
a o tomto informuje starostu,

e) zabezpecuje po odsuhlaseni starostom materialno technické vybavenie miestneho uradu, jeho
zariadeni a inych pracovisk podliehajucich miestnemu Uradu a zabezpecuje ich udrzbu,

f) zabezpecuje ochranu a hospodarenie s majetkom mestskej Casti,

g) je opravneny konat vo veciach, ktoré sa tykaju miestneho uradu, pokial nie su v kompetencii
starostu,

h) podpisuje spolu so starostom zapisnice zo zasadnuti miestneho zastupitelstva,

i) zucastriuje sa na zasadnutiach miestneho zastupitelstva a miestnej rady s hlasom poradnym,

j) eviduje a zabezpedluje plnenie uloh, ktoré vyplyvaju pre miestny Urad z rozhodnuti organov
mestskej Casti,
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k) na poziadanie miestneho kontroléra zabezpecCuje uCast zamestnancov mestskej Casti na
kontrolach a reviziach,

I) zvolava a vedie pracovnu poradu veducich zamestnancov,
m)riadi zastupcov prednostu a prislusnych veducich zamestnancov jednotlivych oddeleni.

Prednosta podpisuje dokumenty v sulade so vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi, tymto
organizacnym poriadkom, ostatnymi internymi riadiacimi aktami miestneho Uradu alebo na zaklade
poverenia starostu.

Clanok 12
Zastupcovia prednostu

Zastupcov prednostu menuje a odvolava starosta. Prednosta ma 7 zastupcov prednostu. Zastupca
prednostu ma postavenie veduceho zamestnanca, priCom sa na neho primerane vztahuju
ustanovenia €l. 13 organizaného poriadku v takom vecnom rozsahu, ktoré mu vyplyvaju z funkéne
pridelenych oblasti, v ktorych zastupuje prednostu v sulade s ustanoveniami internych riadiacich
aktov miestneho uradu. Zastupca prednostu je funkéne prisludny pre oblasti uvedené v menovacom
dekréte, ktory vystavil starosta. Zastupca prednostu méze byt funk&ne prislusny pre viaceré
organizacné utvary, z titulu vykonu funkcie zastupcu prednostu sa vSak nestava prisluSnym veducim
tychto organizaénych atvarov, ak mu toto postavenie nevyplyva z ustanovenia § 5 zakona o vykone
prac vo verejnom zaujme*.

Rozsah pOsobnosti a pravomoci zastupcov prednostu vychadza z vecného uréenia pdsobnosti
a pravomoci zastupcu prednostu na zaklade organizacnej Struktury.

Administrativne prace a spisovu agendu zastupcov prednostu si zabezpedcuju jednotlivi zastupcovia
prednostu samostatne, pri€¢om zodpovedaju aj za jej obsah a vecnu spravnost.

Zastupcovia prednostu zastupuju starostu a prednostu v rozsahu uréenom starostom v pisomnom
povereni

Clanok 13
Veduci zamestnanec

Veduci oddelenia zodpoveda za plnenie vSetkych uloh, ktoré vyplyvaju z organizacného poriadku a
dalSich internych riadiacich aktov ako aj z uloh delegovanych starostom, prednostom a zastupcami
prednostu.

Veduci referatu zodpoveda za plnenie vSetkych uloh, ktoré vyplyvaju z organizaéného poriadku
a dalSich vnutornych predpisov ako aj z uloh delegovanych jeho veducim oddelenia, starostom,
prednostom a prislusnym zastupcom prednostu.

Riaditel materskej Skoly a zastupca riaditela materskej $koly zodpoveda za riadenie materskej Skoly
a za plnenie vSetkych uloh, ktoré vyplyvaju z organizacného poriadku a vnutornych predpisov ako
aj z uloh delegovanych jeho veducim oddelenia, prisluSnym zastupcom prednostu, prednostom
a starostom.

Veduci Skolskej jedalne zodpoveda za riadenie Skolskej jedalne a za plnenie vSetkych uloh, ktoré
vyplyvaju z organizacného poriadku a vnutornych predpisov ako aj z uloh delegovanych jeho
veducim oddelenia prislusnym zastupcom prednostu, prednostom a starostom. Veduci

4 zdkon €. 552/2003 Z. z. o vykone préc vo verejnom zdujme v zneni neskorsich predpisov
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zamestnanec zabezpecujuci nepedagogické Cinnosti zodpoveda za kontrolu vetkych zverenych
uloh v oblasti spravy a kontroly ¢innosti, ktoré nemaju pedagogicky charakter podla osobitného
zakona a suvisia s prevadzkou a €innostou Skolskych zariadeni vratane Skolskej jedalne.

(5) Veduci useku zodpoveda za plnenie vSetkych uloh, ktoré vyplyvaju z organizacného poriadku
a dalSich vnutornych predpisov ako aj z uloh delegovanych jeho veducim referatu, veducim
oddelenia, starostom, prednostom a prislusnym zastupcom prednostu.

(6) Koordinator pracovnej skupiny zodpoveda za plnenie vSetkych duloh, ktoré vyplyvaju z
organizacného poriadku a dalSich vnutornych predpisov ako aj z uloh delegovanych jeho veducim
useku, veducim referatu, veducim oddelenia, starostom, prednostom a prislusSnym zastupcom
prednostu.

(7) Veduci zamestnanec podla svojho kompeten&ného rozsahu:

a) zodpoveda za rozdelenie uloh, ktoré vyplyvaju z plnenia uloh organizaéného utvaru na jeho
zamestnancov cez osobnu zodpovednost za splnenie uloh,

b) po prerokovani s priamym nadriadenym ur€uje svojho zastupcu pre zastupovanie v dobe svojej
nepritomnosti,

¢) podla potreby sa zucasthiuje zasadnuti miestneho zastupitelstva, miestnej rady a komisii,
pripadne zabezpeci u€ast zamestnancov organiza¢ného utvaru,

d) zodpoveda za pripravu odpovedi na otazky a interpelacie poslancov miestneho zastupitelstva,
e) zabezpeduje pripravu materialov pre miestne zastupitelstvo, miestnu radu a komisie,
f) zodpoveda za plnenie uzneseni miestneho zastupitel'stva, miestnej rady a komisii,

g) zodpoveda za plnenie vieobecne platnych predpisov a vnutornych predpisov v ramci oddelenia,
resp. referatu,

h) zodpoveda za to, ze zamestnanci organizaCného Utvaru su neodkladne oboznamovani so
vSetkymi v8eobecne platnymi aj vnutornymi predpismi, potrebnymi k vykonu svojej funkcie a
kontroluje ich dodrziavanie,

i) koordinuje €innost organizacného utvaru s ostatnymi Utvarmi miestneho uradu,

j) je povinny zabezpecit, aby kazda uloha ktoru zabezpecuje vo svojej pdsobnosti, bola rieSena
komplexne, v nadvaznosti na iny organizaény utvar, kde sa vyzaduje sucinnost,

k) je povinny v oblasti svojej pésobnosti predkladat navrhy na zmeny a doplnenie vnutornych
predpisov, ak dojde k zmenam pravnych predpisov,

I) zodpoveda za zverejiiovanie pisomnosti na uradnej tabuli v sulade s pravnymi predpismi vo
svojej pdsobnosti,

m)zodpoveda za vykonavanie finan¢nej kontroly v jeho riadenom organizacnom utvare,

n) zodpoveda za predkladanie navrhov na uzatvorenie doh6d o hmotnej zodpovednosti,

0) zodpoveda za spracovanie a odovzdanie pracovnych naplni zamestnancov organizacného
utvaru,

p) zodpoveda za dodrziavanie bezpecnostnych predpisov zamestnancov organizacného utvaru,

q) navrhuje opatrenia v pracovnopravnych vztahoch,

r) navrhuje ulohy zainteresovanosti zamestnancov organizacného utvaru,

s) plni dalSie ulohy vyplyvajice pre neho zo Zakonnika prace® a zo zakona o vykone prac vo
verejnom zaujme®*.

5 zékon €. 311/2001 Z. z. Zakonnik prace v zneni neskorsich predpisov
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Veduci zamestnanec podpisuje dokumenty, na ktorych podpisanie je opravneny vSeobecne
zavaznymi pravnymi predpismi, tymto organizacnym poriadkom, ostatnymi internymi riadiacimi
aktami miestneho uradu alebo na zaklade poverenia starostu.

Veduci zamestnanec, ak nie je v tomto organizatnom poriadku uvedené inak, podpisuje odpovede
na podnety, listy, namety obyvatelfov a inétitucii adresovanych na oddelenie, ak je komplexné
rieSenie problému v kompetencii oddelenia a nejde o vykon verejnej moci.

Clanok 14
Zamestnanci

Zamestnanci su povinni najma:

a) plnit povinnosti vyplyvajuce im zo zaradenia na pracovné miesto podla stupfia naroCnosti prace
a pracovnej naplne,

b) pri svojej €innosti sa riadit platnymi pravnymi predpismi a vnutornymi predpismi miestneho
uradu,

c¢) pri svojej Cinnosti sa riadit pokynmi svojho veduceho,

d) zverené Cinnosti vykonavat samostatne a bez vaznych dévodov neprenasat zodpovednost za
zverenu ulohu na vy$Si organizaCny stupen, resp. nadriadeného pracovnika,

e) zamestnanci su opravneni konat v mene miestneho uUradu len v rozsahu, ktory vyplyva z ich
povinnosti suvisiacich s ich pracovnym zaradenim alebo na zaklade plnej moci,

f) plnia dalSie povinnosti vyplyvajlice pre nich z pravnych predpisov, najméa zo Zakonnika prace®
a zakona o vykone prace vo verejnom zaujme.

Clanok 15
Podpisovanie dokumentov mestskej ¢asti

Ugelom tejto &asti organizaéného poriadku je stanovit zasady podpisovania dokumentov mestskej
Casti a konkretizovat podpisové prava starostu, zastupcov starostu, prednostu, zastupcov
prednostu, veducich oddeleni, veducich referatov a inych zamestnancov mestskej €asti. Tymto
starosta zaroven splnomochuje tu uvedenych zamestnancov mestskej €asti na podpisovanie v
danych oblastiach.

Na ucely tohto organizacného poriadku sa pod pojmom dokument rozumie dokument vyhotoveny v
listinnej alebo elektronickej podobe.

Tento organizacny poriadok nenahradza pisomné poverenia udelené zastupcovi starostu,
zamestnancovi mestskej Casti (spolu dalej len ,poverenie“) alebo splnomocnenia udelené ingj
fyzickej alebo pravnickej osobe starostom (dalej len ,splnomocnenie®) ako Statutarom mestskej
Casti.

Pisomné poverenia a splnomocnenia udelené starostom su ustanoveniami tohto organizacného
poriadku nedotknuté. V pripade rozporu ustanoveni tohto organizaéného poriadku a osobitného
pisomného poverenia alebo splnomocnenia ma prednost’ poverenie alebo splnomocnenie udelené
starostom.

Centralnu evidenciu povereni a splnomocneni udelenych starostom zabezpecCuje sekretariat
starostu. Sekretariat starostu si uchova za uc¢elom evidencie udelenych povereni a splnomocneni
minimalne jeden original udeleného poverenia alebo splnomocnenia a minimalne jedno jeho
vyhotovenie odovzda osobe, ktorej bolo dané poverenie alebo splnomocnenie udelené.
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Pozvanky na zasadnutie Miestnej rady mestskej Casti Bratislava-Petrzalka (dalej len ,miestna rada®)
a miestneho zastupitelstva podpisuje starosta.

Zapisnicu z rokovania miestnej rady podpisuju starosta, dvaja overovatelia zapisnice a zapisovatel.

Zapisnicu z rokovania miestneho zastupitel'stva podpisuje zhotovitel zapisnice, starosta, prednosta
a dvaja overovatelia z radov poslancov schvaleni miestnym zastupitelstvom na zaciatku rokovania.

Uznesenia z miestnej rady a miestneho zastupitel'stva mestskej €asti podpisuje starosta.
VSeobecne zavazné nariadenia mestskej €asti podpisuje starosta.

Starostu zastupuje zastupca starostu v rozsahu uréenom starostom v pisomnom povereni.
Prednostu zastupuje zamestnanec v rozsahu uréenom starostom v pisomnom povereni.

Clanok 17
Spodsob podpisovania dokumentov

Opravnena osoba, ktora podpisuje dokument v mene mestskej Casti pripoji k svojmu titulu, menu,
priezvisku a funkcii svoj vlastnoru€ny podpis a odtlatok peciatky mestskej Casti.

Ak ide o dokument vyhotoveny miestnym uUradom v rozsahu jeho organizacnej €innosti alebo
preneseného vykonu Statnej spravy, podpisujuci pripoji k svojmu titulu, menu, priezvisku a funkcii
svoj vlastnoru¢ny podpis a odtlaCok peciatky miestneho dradu, pripadne peciatky so Statnym
znakom Slovenskej republiky, ak to osobitny predpis vyzaduije.

Opravnena osoba, ktora kona v mene starostu pripoji pod titul, meno, priezvisko a funkciu starostu
text ,na zaklade pisomného poverenia ¢. ... zo dna...“ a pod neho svoj titul, meno, priezvisko a
funkciu.

Vzor:

Titul, meno, priezvisko

Starosta Mestskej Casti Bratislava-Petrzalka

V Z. na zaklade pisomného poverenia ¢.

ZOARA@ ..o

titul, meno, priezvisko

Podpisujlci podpise dokument v elektronickej podobe podla osobitného predpisu® podfa druhu
dokumentu a svojej funkcie bud zaruCenym elektronickym podpisom s mandatnym certifikatom
alebo elektronickou pecatou.

Na dokumentoch, ktorych povaha to pripusta (napr. vypis z uznesenia) mozno namiesto
vlastnoruéného podpisu uviest za titul, meno a priezvisko toho, kto dokument podpisal s dodatkom
,V. r.“a dolu na favej strane dokumentu uviest doloZku ,Za spravnost vyhotovenia" s titulom, menom,
priezviskom a vlastnoruénym podpisom zodpovedného zamestnanca, pokial interny riadiaci akt
mestskej Casti neustanovuje inak.

6

zékon €. 305/2013 Z. z. o elektronickej podobe vykonu pdsobnosti organov verejnej moci a o zmene a doplneni niektorych zakonov (zédkon o e-
Governmente) v zneni neskorsich predpisov
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(6) V dokumentoch vydavanych v oblastiach preneseného vykonu Statnej spravy sa pripaja odtlacok
peciatky so Statnym znakom Slovenskej republiky. V dokumentoch vydavanych v oblastiach
originalnych kompetencii mestskej Casti sa pripaja odtlacok peciatky s erbom Petrzalky.

Clanok 18
Podpisovanie v zastupeni

(1) V Case nepritomnosti zamestnanca na pracovisku, ktory je opravneny na podpisovanie
dokumentu, je dany dokument opravneny podpisat iny zamestnanec, ktory je pisomne povereny
starostom zastupovat nepritomnu opravnenu osobu na podpisovanie a to v rozsahu uréenom v
povereni.

(2) V pripade podpisovania v zastupeni podpiSe dokument zamestnanec opravneny podpisovat v
zastupeni tak, ze pod titul, meno, priezvisko a funkciu zastupovaného, dalej uvedie v z. na zaklade
pisomného poverenia &. zo dia, pripoji svoj titul, meno, priezvisko a svoj podpis.

Clanok 19
Miestny kontrolor

(1)  Opravnenie na podpisovanie vyplyva pre miestneho kontroléra z osobitnych predpisov? 3.

(2) Miestny kontrolér podpisuje vSetky dokumenty suvisiace s vykonavanim kontrolnej ¢innosti.

Clanok 20
Zaverecné ustanovenia

(1) Tento organiza¢ny poriadok nadobuda ucinnost dria 01.09.2026.

(2) Tymto organizaénym poriadkom sa rusi Organizacny poriadok Miestneho Uradu mestskej Casti
Bratislava-Petrzalka ¢. 30/2025/POR, ktory nadobudol u¢innost’ dia 01. 01. 2026.

(3) Tymto organizanym poriadkom sa ruSi Podpisovy poriadok Miestneho uradu mestskej Casti
Bratislava-Petrzalka ¢. 11/2026/POR, ktory nadobudol u¢innost’ dia 01. 07. 2026.

(4) Clanok 8 organizaéného poriadku sa aktualizuje vzdy k 30.6. a k 31.12., alebo v pripade existencie
objektivnych skuto€nosti majucich vplyv na zmenu organizacnej Struktiury mestskej Casti.

(5) Zamestnavatel vyhlasuje, Ze ku driu ucinnosti tohto organizaéného poriadku s nim boli oboznameni
vSetci veduci zamestnanci a zamestnanci zamestnavatela, na ktorych sa vztahuje, a to obvyklou
formou u zamestnavatela. Zamestnavatel zverejnil tento organizacny poriadok formou obvyklou tak,
aby bol dostupny pre vSetkych zamestnancov. Zamestnanci su povinni oboznamit sa s tymto
organiza¢nym poriadkom a dodrziavat’ ho.

(6) Organizacny poriadok je vyhotoveny v dvoch originalnych rovnopisoch, z toho jeden rovnopis je
ulozeny v Kancelarii starostu a prednostu a druhy na referate personalnych &innosti a miezd.
OrganizaCny poriadok je zverejneny na spoloénom serveri, ktory je pristupny vSetkym
zamestnancom.
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Prilohaé.1.  Ramcové naplne Cinnosti organizacnych utvarov

Miestneho Uradu mestskej Casti Bratislava-Petrzalka

Spoloéné pracovné ¢innosti zamestnancov organizaénych utvarov miestneho uradu

Organizacné utvary v rozsahu svojich udloh a uloh im zverenym, zabezpecuju a vykonavaju originalnu
posobnost mestskej Casti a preneseny vykon &tatnej spravy. Prava a povinnosti zamestnancov
organizaénych utvarov mestskej Casti vykonavané v ramci agendy prislusného organizacného utvaru su
stanovené vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi, pracovnou zmluvou, opisom pracovnej ¢innosti,
pracovnym poriadkom, etickym kédexom a dal$imy internymi riadiacim aktmi MC Bratislava-Petrzalka,
ktoré vydava starosta mestskej Casti, alebo prednosta miestneho uradu; ato najmd nasledujuce
spoloc¢né pracovné &innosti:

a.

b.

zhromazduju a analyzuju podklady a namety na racionalizaciu a skvalitiovanie vykonu verejnej
spravy vo svojej pdsobnosti a predkladaju organom mestskej Casti navrhy na rieSenie,

zostavuju rozpocet prislusného oddelenia/referatu a sleduju jeho Cerpanie a podielaju sa na
zostavovani zavere¢ného uctu za svoje oddelenie, resp. referat,

vypracuvaju analyzy ¢innosti vo svojej pdsobnosti,

. vedu v mene starostu spravne konanie, v oblasti svojej pdsobnosti v sulade so zakonom

o spravnom konani, najma zabezpecuju procesneé ukony a pripravuju navrhy rozhodnuti,
pripravuju podklady na rokovania miestnej rady, miestneho zastupitelstva a komisii miestneho
zastupitel'stva,

pripravuju podklady pre informovanost obyvatelov mestskej Casti prostrednictvom masmédii
a inych informacénych kanalov mestskej €asti,

. havzajom spolupracuju a poskytuju si sucinnost v rozsahu potrebnom na plnenie uloh celého

uradu,

. zabezpecuju verejné obstaravanie tovarov a sluzieb v zmysle zakona o verejnom obstaravani’,

pripravuju a spolupodielaju sa na priprave vSeobecne zavaznych nariadeni mestskej ¢asti v oblasti
svojej pdsobnosti,

pripravuju a spolupracuju na priprave odpovedi na Ziadosti o informacie v sulade s osobitnym
zakonom?,

presetruju staznosti a peticie ob&anov a pravnickych oséb a spolupodielaju sa na priprave
odpovedi v sulade s osobitnymi predpismi,

plnia ulohy v posobnosti ustanovenej tymto organizaCnym poriadkom pre prisluSny organizacny
utvar,

.V ramci svojej pdsobnosti plnia aj dalSie ulohy, uloZzené starostom, prednostom alebo prislusnym

zastupcom prednostu,

. veduci oddeleni su povinni funkénu naplfi oddelenia a referatu rozpracovat pre jednotlivych

zamestnancov do ich pracovnych naplni, sledovat zmeny legislativy v oblasti spadajucej do
pdsobnosti ich organizaCného Utvaru a v pripade rozSirovania povinnosti mestskej Casti v tejto
oblasti, reagovat’ navrhom na doplnenie naplne €innosti v tomto organizacnom poriadku,

podieflaju sa na inventarizacii majetku a zavazkov v zmysle zakona o uctovnictve,

. poskytuju Statnym organom Statistické uUdaje na ucely spracovania Statistickych zistovani

a administrativnych zdrojov v prislusnej agende.

7 zakon &. 343/2015Z.z. 0 verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

8
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Zakladné naplne ¢innosti organizaénych utvarov miestneho uradu

1. Starosta
1.1. Kancelaria starostu a prednostu
1.1.1. Sekretariat starostu

a. vedie evidenciu posty starostu, prednostu a podla pokynov zabezpecuje jej rozdelenie a
vybavenie,

b. vedie agendu sekretariatu starostu v listinnej aj elektronickej podobe,

C. zabezpecuje sucinnost’ pri poskytovani stanovisk a komentarov odbornych utvarov k materialom
pre starostu na rokovanie Mestskej rady a Mestského zastupitelstva hlavného mesta Slovenske;j
republiky Bratislavy a jeho organov a kompletizuje ich,

d. vedie evidenciu reprefondu starostu,

e. vedie terminy rokovani starostu, koordinuje ich vyhotovuje z nich zaznamy, prenasa z nich
ulohy,

f. vedie evidenciu uloh ukladanych starostom,

g. vedie agendu ZdruZenia miest a obci Slovenska a Regionalneho zdruzenia mestskych Casti
hlavného mesta SR Bratislavy,

h. zabezpecuje sucinnost pri prenasani, plneni a kontrole plnenia Uloh vyplyvajlcich pre starostu
alebo mestsku ¢ast’ z uzneseni mestského zastupitel'stva a jeho organov,

i. vedie evidenciu uloh, ktoré pre prednostu vyplyvaju z:

1. uzneseni miestneho zastupitel'stva a jeho organov,
2. operativnej porady starostu,
3. vSeobecne zavaznych nariadeni mestskej ¢asti a hlavného mesta SR Bratislavy,

j- zabezpecuje evidenciu a vybavovanie staznosti a peticii,

k. plni a zabezpecCuje splnenie dalSich uloh, ktoré vyplyvaju z riadiacej pdsobnosti a funkcie
starostu a prednostu,

l. vedie evidenciu starostom udelenych plnych moci a povereni,

m.v spolupraci s referatom komunikacie koordinuje a pripravuje medialne vystupy starostu,

Nn. vedie evidenciu a agendu menovani ¢lenov komisii.

1.2. Referat kontroly a auditu

spracuva analyzy mesacnych, stvrtroCnych a rocnych uctovnych vykazov,
. zabezpeduje sledovanie klu€ovych financnych ukazovatelov (KPI) a ich porovnavanie s planmi,
spracuva pravidelné aj ad-hoc finan¢né spravy pre manazment,
. spolupracuje na tvorbe dlhodobych finanénych a strategickych planov,
spracuva ro¢nu spravu plnenia rozpoctu a prognézu nakladov a vydavkov.
sleduje plnenie rozpoctu a identifikacia odchylok,
. zabezpecuje kontrolu u¢tovnych dokladov, kalkulacii a alokacii nakladov,
. kontroluje dodrziavanie internych smernic v oblasti financii, rozpo&tovania, uc¢tovnictva a
finan¢nych procesov,
Zabezpecuje kontrolu efektivnosti a u€elnosti vynakladania finanénych prostriedkov,
Poskytuje podporu pri priprave podkladov pre externy audit,
. spolupracuje na implementacii finanénych systémov (napr. SAP).
. zabezpecuje podporu pri akvizi¢nych procesoch (M&A), vratane finanéného due diligence.

S@hfpo0CT
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m. ZabezpecCuje overovanie uctovnych zavierok: Posudzovanie a overovanie spravnosti uctovne;j
zavierky a vyro¢nej spravy v sulade s medzinarodnymi Standardmi.

n. Zabezpec€uje kontrolu dodrZiavania platnej a u€innej legislativy a medzinarodnych uétovnych
Standardov a postupov v oblasti financii, rozpoctovania, u¢tovnictva a finanénych procesov.

0. Zabezpecuje vypracovanie analyza procesov a rizik: Hodnotenie efektivnosti internych kontrol
a procesov, identifikacia prevadzkovych rizik, podvodov a neefektivnosti.

p. spracuva auditné spravy, ktoré zhrfiuju zistenia, odporu€ania a zavery auditu a predklada ich
vrcholovému manazmentu a zainteresovanym stranam.

g. Poskytuje poradenstvo a konzultacie v oblastiach, ktoré patria do pésobnosti auditora.

r. zabezpecCuje overovanie suladu Cisel vo finanénych vykazoch s predtym overenymi datami a
kontrolu spravnosti a zrozumitefnosti textu v prilohe k u¢tovnej zavierke.

s. zuc€asthuje sa na réznych typoch auditov - finan¢nych, prevadzkovych, IT alebo compliance
procesov.

t. vykonava interny audit: Vykonavanie auditov priamo v ramci organizacie, vratane pobodiek a
organizacnych zloziek.

u. vykonava kvalitativny audit: Preverovanie systémov manazérstva kvality organizacii v sulade s
normami 1SO.

1.3. Oddelenie technicko-prevadzkovej spravy
a. Riadi, kontroluje a koordinuje podriadené organizacné utvary.
1.3.1 Referat spravy skol a Skolskych zariadeni

a. zabezpeluje technické a optimalizatné procesy v oblastiach fyzickej odbornej spravy
nehnutelnosti, v ktorych sidlia Skoly a Skolské zariadenia v zriadovatel'skej pdsobnosti mestskej
Gasti,

b. zabezpecuje a spravuje odbornu technicku dokumentaciu vztahujucu sa k nehnutelnostiam, v
ktorych sidlia Skoly a Skolské zariadenia v zriadovatelskej podsobnosti mestskej Casti,

c. zabezpecCuje fyzicki spravu nehnutelnosti a odbornd a technicku kontrolu vSetkych
inZinierskych sieti suvisiacich s nehnutelnostami, v ktorych sidlia Skoly a Skolské zariadenia v
zriadovatelskej posobnosti mestskej Casti, vratane spravy relevantnych informacii suvisiacich s
prevadzkovanim uvedenych nehnutefnosti,

d. spravuje technické zariadenia, vratane vyhradenych technickych zariadeni suvisiacich s
prevadzkou nehnutelnosti, v ktorych sidlia Skoly a Skolské zariadenia v zriadovatelskej
pbsobnosti mestskej Casti,

e. zabezpeCuje kontrolu vykonu a kvality dodavok sluzieb, ak su poskytnuté externymi
dodavatelmi v rozsahu &innosti spadajucich do vysSie popisanych oblasti €innosti,

f. zabezpecuje finanéné planovanie a technické a organizatné zabezpelenie procesov
suvisiacich s nehnutefnostami, v ktorych sidlia Skoly a Skolské zariadenia v zriadovatelskej
pbsobnosti mestskej Casti.

1.3.2 Referat sietovej infrastruktury

a. Vykonava a odborne zastreSuje montaz sietovej infrastruktury a vypoctovej techniky (alarmy,
kamerové systémy, pristupové systémy, smart zariadenia alebo rézne sietové prvky),

b. zabezpecuje konfiguraciu zariadeni sietovej infrastruktury,

zabezpeduje servis alarmov, kamerovych systémov a sietovej vypoctovej techniky,

. vykonava spravu alarmov, kamerového systému a sietovej vypoctovej techniky.

oo
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1.4

a.

Stavebny urad

PIni ulohy preneseného vykonu &tatnej spravy, vykonava koncepénu a rozhodovaciu €innost v
povolovacich procesoch v rozsahu osobitnych zakonov, t.j. Stavebného zakona® a Cestného
zakona'? a suvisiacich vykonavacich pravnych predpisov.

1.4.1 Referat stavebného uGradu

a.

X -

sa@

pIni ulohy preneseného vykonu Statnej spravy, vykonava koncepénu a rozhodovaciu ¢innost v
povolovacich procesoch v stanovenom rozsahu a vo vymedzenom rozsahu,

vydava rozhodnutia o stavebnom zamere, overuje projekty stavby

vybavuje ohlasenia,

overuje projekty stavby,

vydava kolauda¢né osvedc€enia a overuje dokumentaciu skutoéného zhotovenia stavby,
vydava kolauda¢né osvedCenia a overuje dokumentaciu skutoného zhotovenia stavby,
povoluje do¢asné predCasné uzivanie stavby,

poskytuje sucinnost' stavebnému inSpektoratu pri vykone jeho uloh,

. eviduje Udaje v registri vystavby,

spolupracuje s obecnou policiou a s obcami v stavebnom obvode pri sledovani stavebnej
¢innosti a stavebno-technického stavu stavieb v obci,

ukonéuje spisovu agendu vedenu podfa osobitného zakona'' a v sulade s prechodnymi
ustanoveniami § 84 Stavebného zakona® preskimava spdsobilost’ stavby na uzivanie,

vedie evidenciu rozhodnuti a inych opatreni vyplyvajucich z &innosti stavebného uradu,
zabezpeCuje Cinnosti vyplyvajuce z uzivania a prevadzkovania informacného systému na
oddeleni.

1.4.2 Referat Specialneho stavebného uradu

a.

SQ@ 0 Q00T

1.5

pIni Ulohy preneseného vykonu Statnej spravy na useku pozemnych komunikacii — rozhodovaciu
Cinnost’ Specialneho stavebného uUradu pre miestne komunikacie Ill. a IV. triedy a ucelové
komunikacie podla Stavebného zakona® a Cestného zakona®,

. vydava rozhodnutia o stavebnom zamere, overuje projekty stavby

vybavuje ohlasenia,

. vydava kolauda¢né osvedCenia a overuje dokumentaciu skutoného zhotovenia stavby,

povoluje do¢asné a predCasné uZivanie stavby,
preskimava spdsobilost’ stavby na uzivanie,

. vykonava pdsobnost’ statneho dozoru,
. vyhotovuje zavazné stanoviska pre subory stavieb, nariaduje odstranenie zavad a opatrenia na

stavbach na zaklade vykonu $tatneho dozoru,
prerokuva priestupky fyzickych osdb a spravne delikty pravnickych oséb a fyzickych oséb
opravnenych na podnikanie a uklada sankcie.

Zastupcovia starostu

1.5.1 Kancelaria zastupcov starostu

a.
b.

vedie agendu zastupcov starostu v listinnej aj elektronickej podobe,
prebera postu zastupcov starostu a podla pokynov zabezpecuije jej rozdelenie a vybavenie,

9
10
1"

zakon €. 25/2025 Z. z. Stavebny zakon a o zmene a doplneni niektorych zakonov (Stavebny zakon) v zneni neskorSich predpisov

zakon €. 135/1961 Zb. o pozemnych komunikaciach ( Cestny zakon) v zneni neskorSich predpisov

zakon €. 50/1976 Zb. o uzemnom planovani a stavebnom poriadku v zneni neskorSich predpisov
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g

. vedie terminovnik rokovani, na ktorych sa zucastriuju zastupcovia starostu a zabezpecuje jeho

plnenie,

. vedie evidenciu reprefondu zastupcov starostu,
e.
f. pIni a zabezpecuje splnenie dalSich uloh, ktoré vyplyvaju z posobnosti a funkcie zastupcov

vedie evidenciu uloh ukladanych zastupcom starostu,

starostu,
zabezpecCuje agendu pridelovania dotacii z rozpoctu v zmysle platného VZN.

1.5.2. Oddelenie kultary a Sportu

a.

b.
c.

plnenie vSetkych uloh, ktoré vyplyvaju z organizacného poriadku a dalSich vnutornych
predpisov ako aj z uloh delegovanych starostom, prednostom a zastupcami prednostu,
riadi, organizuje a kontroluje ¢innost oddelenia kultury a Sportu,

zodpoveda za tvorbu, realizaciu a rozvoj kulturnych, spolo€enskych a Sportovych aktivit.

1.5.2.1. Referat kultary

a.
b.

C.

g.
h.

vypracovava koncepéné zamery rozvoja kultury v podmienkach mestskej Casti,

zabezpeduje implementaciu (rozpracovanie a realizaciu) uzneseni miestneho zastupitelstva v
oblasti kultury do aplika¢nej praxe,

spolupracuje na zabezpeCeni a organizacii kulturnych podujati organizovanych mestskou
¢astou,

. spolupracuje s organizaciami zriadenymi mestskou &astou v oblasti kultary, Kultirnymi

zariadeniami PetrZalky a Miestnou kniZnicou Petrzalka,

. zabezpecuje, v zmysle zadkona o ochrane pamiatkového fondu a v spolupraci s ostatnymi

oddeleniami miestneho uUradu a magistratu hl. mesta ochranu kultirnych pamiatok a
pamatihodnosti v mestskej Casti,

v spolupraci s Mestskou policiou Bratislavy a Policajnym zborom SR mdze vykonavat kontroly
na kultirnych podujatiach a verejnych zhromazdeniach organizovanych na Uzemi mestskej
Casti, organizaciami, ob&ianskymi zdruzeniami, fyzickymi a pravnickymi osobami,

vedie evidenciu subjektov nezriadovanej kultury na uzemi mestskej Casti,

spolupracuje na propagacii a informovani verejnosti o kulturnych podujatiach na izemi mestskej
Gasti,

pini dalSie ulohy na useku kultury

1.5.2.2. Referat Sportu

a.
b.

C.

=h

vypracovava koncepcie rozvoja Sportu a telesnej kultiry v podmienkach mestskej €asti,
zabezpecuje implementaciu (rozpracovanie a realizaciu) uzneseni miestneho zastupitelstva v
oblasti Sportu do aplikacnej praxe,

spolupracuje s organizaciami zriadenymi mestskou &astou v oblasti $portu (Sportovymi
zariadeniami Petrzalky s.r.o., Petrzalka Sportuje, n.o.),

. vedie evidenciu Sportovych klubov, 8kolskych zariadeni a inych organizacii podielajucich sa na

Sportovej Cinnosti vdetkych vekovych kategorii obyvatelov mestskej Casti,

zastreSuje spolupracu so Sportovymi klubmi a neformalnymi Sportovymi skupinami posobiacimi
v mestskej Casti,

v spolupréaci so Sportovymi zariadeniami Petrzalky zastre$uje najmy $portovisk mestskej asti,

g. zastreSuje technické zabezpec&enie Sportovych hal a Sportovisk vo vlastnictve, alebo sprave

mestskej Casti,

. v spolupraci s Petrzalka Sportuje, n.o. zastreSuje organizaciu $portovych kurzov organizovanych

mestskou Castou po administrativnej aj personalnej stranke,
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i. v spolupraci s Petrzalka Sportuje, n.o. zastreSuje organizaciu detskych a mladeznickych taborov
organizovanych mestskou Castou,

j- zabezpecuje Sportové aktivity na Skolach v zriadovatelskej pdsobnosti mestskej Casti,

k. spolupracuje na propagacii a informovani verejnosti o Sportovych aktivitach a podujatiach v
mestskej Casti,

I. plni dalSie ulohy na useku Sportu.

1.5.3. Referat komunikacie

V spolupraci s prislusnymi odbornymi utvarmi a volenymi organmi zabezpecuje:

a. komplexnu externd komunikaciu miestneho Uradu a mestskej Casti smerom k verejnosti,
médiam ¢&i partnerom, ako aj internu komunikaciu smerom k organizaciam a partnerom
samospravy;

b. povinné aj nepovinné zverejfiovanie informacii z diania v mestskej ¢asti na oficialnom webe
samospravy PETRZALKA.sk a dalSich samospravnych doménach, pricom na Sirenie tohto
obsahu aktivne vyuziva aj dalSie online nastroje ako e-mailovy newsletter, push ¢ SMS
notifikacie;

c. aktivny zber, evidenciu a najma rieSenie podnetov od obyvatelov, navstevnikov, partnerov i
organizacii sukromného a verejného sektora, ktoré samosprava zhromazduje naprie¢ vSetkymi
dostupnymi komunika¢nymi platformami;

d. aktivnu spravu oficidlnych profilov samospravy a jej organizacii na socialnych sietach
Facebook, Instagram, Google, YouTube, LinkedIn, Threads, Messenger ¢i WhatsApp;

e. vydavanie samospravnych novin NaSa Petrzalka v pravidelnom intervale vratane tvorby
vlastného obsahu a grafického zalomenia, predaja platenej reklamy partnerom a bezplatnej
distribucie naprie€¢ mestskou €astou, priCom vystupy z tohto offline média vyuziva aj v online
priestore;

f. monitoring médii, pripravu tlacovych besied a medialnych vystupov, ako aj pripravu
a prezentaciu propagacnych aktivit v ramci kulturnych ¢&i $portovych podujati samospravy a jej
organizacii vratane participativnych procesov;

g. foto, video, audio Ci grafické vystupy a tlaCoviny v snahe €o najlepSie informovat o praci
a aktivitach samospravy, jej intitucii a partnerov naprie¢ komunika&nymi platformami;

h. objednavku a distriblciu daréekovych a prezentaénych predmetov samospravy pre partnerov,
propagacné, reklamné a iné ucely;

i. pripravu, aktualizaciu a implementaciu komunikac¢nej stratégie samospravy, ako aj pripravu,
aktualizaciu a implementaciu komunikaénych stratégii projektov mestskej Casti a jej organizacii;

j. transparentné a efektivne Cerpanie verejnych zdrojov v podobe finanénych prostriedkov
samospravy ur¢enych na svoj chod a aktivity.

1.5.4 Oddelenie socialnych veci

a. zabezpecuje plnenie uloh mestskej Casti v oblasti socialnej pomoci a socialnych sluZieb v
rozsahu ustanovenom v8eobecne zavaznymi nariadeniami, resp. podmienkami ustanovenymi
prisluSnymi zakonmi.

b. koordinuje €innost referatov - socialnych veci a socialnych sluzieb, spolupracuje s organmi
Statnej spravy, samospravy, poskytovatelmi socialnych sluzieb, neziskovym sektorom a
dalSimi subjektmi pésobiacimi v socialnej oblasti

c. zabezpeduje koncep&ny rozvoj socialnych sluzieb, spracovanie strategickych a planovacich
dokumentov a podiefa sa na tvorbe, koordinacii a realizacii socialnej politiky mestskej Casti.
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1.5.4.1 Referat socialnych veci

a. ZastreSuje socialnu starostlivost obyvatelom Petrzalky, ako aj spolupracu v socialnej oblasti so
samospravnymi a Statnymi organmi, mimovladnymi organizaciami a zdravotnickymi
zariadeniami na uzemi hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy,

. poskytuje finanéné a vecné vypomoci a jednorazové penazné a vecné davky socialnej pomoci

socialne odkazanym ob&anom,

poskytuje socialnu pomoc a poradenstvo ob&anom,

. vedie evidenciu ob&anov, ktorym poskytuje socialnu pomoc,

vytvara socialny plan prace s rodinou a spolupracuje na obnove rodinného prostredia,

oznamuje sudu zistené skuto¢nosti napomocné k rozhodovaniu vo veciach vychovy a vyzivy

maloletych,

. uskutoChuje vykon nahradného prijemcu pridavku na dieta a davky v hmotnej nidzi podla
rozhodnutia Uradu prace, socialnych veci a rodiny,

h. spolupésobi pri vykone vychovnych opatreni ulozenych sudom spolu s uradom prace socialnych

veci a rodiny a spolupésobi pri dohladoch uloZzenych uradom prace socialnych veci a rodiny,

i. spracovava podklady na dotacie a vyuc¢tovanie dotacie na Skolské potreby podla osobitného

predpisu ,

j- spolupdsobi pri pomoci detom, pre ktoré urad prace, socialnych veci a rodiny vykonava socialnu

kuratelu a podiela sa na spracovani a plneni planu socialnej prace s dietatom,

k. vyhladava fyzické osoby, ktorym by bolo mozné zverit dieta do starostlivosti a vykonava funkciu

opatrovnika a poru¢nika na zaklade rozhodnutia sudu,

I. poskytuje déchodcom prispevok na stravovanie

m. spolupracuje so subjektmi a institiciami ¢innymi v socialnej oblasti, ktoré poskytuju socialnu

pomoc, v sulade so zakonom o socialnej pomoci, ako aj s dalSimi pravnickymi a fyzickymi
osobami, ktoré pésobia v socialnej sfére,

n. zabezpecCuje pochovavanie osamelych obyvatelov Petrzalky a pohreby cudzich ob&anov, ktori

zomreli na Uzemi nasej mestskej Casti,

0. organizuje spoloCenské podujatie pri prilezitosti okruhlych ZzZivotnych jubilei obyvatelov

Petrzalky,

p. spolupracuje so Strediskom socialnych sluzieb a zabezpec€uje vzajomnu komunikaciu medzi

strediskom a organmi mestskej ¢asti a miestnym uradom

g. vykonava funkciu opatrovnika ob¢anov s obmedzenou spésobilostou na pravne ukony, ktorym

bola mestska ¢ast suidom uréena za opatrovnika,

T

~0 Qo0
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1.5.4.2 Referat socialnych sluzieb

a. zabezpecuje vykon socialnych sluzieb v zriadovatelskej pésobnosti mestskej €asti v sulade so
zakonom o socialnych sluzbach,

b. zodpoveda za odborné, organizaéné, prevadzkové a personalne riadenie socialnych sluzieb
poskytovanych mestskou ¢astou.

¢. vykonava odborné socialne poradenstvo v ramci jednotlivych socialnych sluzieb a zariadeni,

d. metodicky riadi, kontroluje a koordinuje pracovnikov a zariadenia socialnych sluzieb v
zriadovatelskej posobnosti mestskej Casti,

e. vypracuva a aktualizuje koncepéné materidly a rozvojové dokumenty v oblasti socialnych
sluzieb mestskej Casti,

f. zabezpeduje spracovanie Statistik, evidencii, vykazov a podkladov pre poskytovanie socialnych
sluzieb a ich financovanie,

g. kontroluje plnenie Standardov kvality socialnych sluzieb v jednotlivych zariadeniach,

h. organizuje vzdelavanie a odborny rozvoj zamestnancov socialnych sluzieb,
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i. zodpoveda za hospodarne nakladanie s majetkom a rozpoétom pridelenym socialnym sluzbam,
j- zabezpecluje ochranu prav a opravnenych zaujmov prijimatelov socialnych sluZieb.

1.5.4.2.1 Terénna socialna sluzba krizovej intervencie

a. zastreSuje po odbornej aj organizacnej stranke poskytovanie terénnej socialnej sluzby krizovej
intervencie na Uzemi mestskej Casti,

b. poskytuje socialne poradenstvo osobam v krizovej situacii,

c. spolupracuje s daldimi organizaciami poskytujucimi socialne sluzby na uzemi mestskej Casti,
mesta Bratislavy a celého Slovenska v ramci zabezpecenia socialnych sluzieb pre obyvatelov
Petrzalky,

d. zabezpedenie chodu Socialnej vydajne, vratane evidencie a poskytovania materialnej pomoci.

1.5.4.2.2 Denné centra

a. zabezpecduju zriadovanie, prevadzku a koordinaciu aktivit v dennych centrach v zriadovatel'skej
p&sobnosti mestskej Casti,
b. organizuje komunitné, edukacné a spolocenske aktivity pre seniorov a dalSie cielové skupiny.

1.5.4.2.3 Jedalen a vydajna obedov

a. Zabezpecuje vydaj stravy pre poberatefov starobného a invalidného déchodku v DC Osuského,
na Medvedovej ul. a v terénnej forme v rozvoze stravy pre déchodcov.

b. Zabezpeduje terénny rozvoz stravy pre ddéchodcov, ktori potrebuju podporu pri zabezpeceni
stravovania.

1.5.4.2.4 Denny stacionar

a. poskytuje socialnu sluzbu pocas diha osobam odkazanym na pomoc inej osoby.

b. podporuje samostatnost, socialne zaclenenie a kvalitu Zivota oséb, ktoré nepotrebuju celoronu
pobytovu sluzbu

¢. zabezpeduje odborné Cinnosti, obsluzné Cinnosti a dalSie podporné aktivity

1.5.4.2.5 Utulok

a. Utulok poskytuje dogasné ubytovanie osobam v nepriaznivej socialnej situécii, najma osobam
bez pristresia.

b. zabezpecuje pomoc pri uspokojovani zakladnych Zivotnych potrieb, socialne poradenstvo

c. podporuje klientov pri rieSeni ich socialnej situacie.

1.5.4.2.6 Zariadenie nudzového byvania

a. poskytuje socialne poradenstvo, podporu pri stabilizacii socialnej situacie a pomoc pri hladani
dihodobého rieSenia

b. poskytuje doCasné ubytovanie fyzickym osobam alebo rodinam, ktoré sa ocitli bez byvania alebo
ktorym hrozi strata byvania.

1.5.5Referat organizaénych veci

a. zabezpeduje pripravu zasadnuti miestneho zastupitefstva a miestnej rady po stranke
organizacnej, sustreduje materidly organov mestskej Casti, zodpoveda za ich kompletizaciu
a dorucenie ¢lenom organov,

b. vyhotovuje zapis zo zasadnutia miestnej rady a miestneho zastupitelstva, uznesenia
a zabezpecuje ich podpisanie a zverejnenie,

c. zodpoveda za vykonanie a uloZzenie zaznamov zo zasadnuti miestneho zastupitelstva, miestnej
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qg.

r.

rady a ich spravnu archivaciu,

. vedie osobnu agendu poslancov miestneho zastupitelstva a ¢lenov komisii (neposlancov)

a spracovava navrhy na ich odmenovanie pre referat personalnej prace a miezd,

. organizaCne zabezpe€uje poZiadavky komisii, ich navrhy, interpelacie a to prostrednictvom

organizacnych utvarov miestneho uradu a sleduje ich kone¢né vybavenie,
vedie centralnu evidenciu uzneseni miestneho zastupitelstva a miestnej rady, ako i evidenciu
ich plnenia,

. po technickej stranke koordinuje pripravu zasadnuti miestneho zastupitelstva,
. organizaéne zabezpecuje ulohy suvisiace s obsahovou pripravou Skoleni poslancov a volenych

organov,

. vedie evidenciu vSeobecne zavaznych nariadeni mestskej Casti,
. po vecnej a organiza¢nej stranke zabezpecuje plnenie uloh spojenych s volbami do Narodne;j

rady SR, do organov samospravy obci, do organov samospravneho kraja, do Eurdpskeho
parlamentu, s volbami prezidenta a s referendom,

. zabezpecCuje centralnu evidenciu ziadosti o spristupnenie informacii v zmysle osobitného

predpisu'?, koordinuje a sleduje ich po koneéné vybavenie,

. ha poziadanie organov statnej spravy a poverenych oséb zabezpecluje formou verejnej vyhlasky

zverejnenie oznameni o doruceni pisomnosti osobam s hlasenym pobytom bezdomovca, prip.
formou verejnej vyhlasky vykonava funkciu dorucitela zasielky pre uréené osoby,

.zabezpecluje centralnu evidenciu a zasiela odpovede na Ziadosti o vyjadrenie k udeleniu

Statneho obdianstva,

. vedie agendu registratury a spravu registraturneho strediska v sulade s prislusnymi pravnymi

predpismi,

. zabezpecduje archivaciu zaznamov miestneho Uradu,
. metodicky usmeriuje, koordinuje a zabezpeCuje dodrZiavanie vnutornych predpisov

a metodickych pokynov a ustanoveni registraturneho poriadku, zaskoluje zamestnancov pre
pouzivanie registratirneho programu,

zabezpecuje podatelfiu miestneho uradu a poskytovanie sluzieb informatora,

zabezpeduje obstaranie a distribuciu a vedie evidenciu peéiatok MC a miestneho uradu,

1.5.5.1 Usek vnutornej spravy

a.
b.

C.

d.

komplexne zabezpecuje ulohy spravcu budovy miestneho uradu,

zabezpecduije likvidovanie faktur, navrh rozpoctu, Upravu a Eerpanie rozpoctu spojenu so spravou
priestorov miestneho uradu,

po technickej stranke spolupracuje na priprave zasadnuti miestneho zastupitelstva podla
organizaénych pokynov,

zodpoveda za materialno-technické zabezpecenie chodu miestneho uradu.

1.5.5.1.1. Upratovacky

a.

zabezpecuju vykonavanie upratovacskych prac v priestoroch miestneho uradu a dalSich
priestorov mestskej Casti podla zadania nadriadeného.

1273kon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam v zneni neskorsich predpisov
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1.6 Manazér kybernetickej bezpecnosti

a. zabezpeduje implementaciu primeranych technickych a organizacnych opatreni na riadenie
kybernetickych rizik.

b. zabezpecluje pravidelné hodnotenie rizik, zavedenie bezpeénostnych politik a zabezpecenie
kontinuity prevadzky.

c. zabezpeluje oznamovanie incidentov prislusnym narodnym organom vratane v€asného
oznamovania a nasledné poskytovanie podrobnych sprav o incidente a prijatych opatreniach.

1.7 Zodpovedna osoba pre GDPR

a. plni ulohy uréené pre zodpovednu osobu podla nariadenia GDPR' a osobitnych predpisov v
ramci Slovenskej republiky'* v oblasti ochrany osobnych Udajov v ramci Mestskej Casti,

b. posudzuje planované spracuvanie osobnych udajov a poskytuje odporuc¢ania k znizeniu rizik
pre prava a slobody dotknutych oséb,

c. poskytuje odborné poradenstvo a metodické usmernenie v oblasti ochrany osobnych udajov
a pri tvorbe a aktualizacii dokumentacie, ako su zaznamy o spracovatelskych €innostiach,
bezpe€nostné opatrenia a interné smernice,

d. vykonava kontrolu a dohliada na dodrziavanie povinnosti v oblasti ochrany osobnych udajov
zo strany Mestskej Casti,

e. preveruje a dokumentuje incidenty tykajuce sa ochrany osobnych udajov, navrhuje napravné
opatrenia a zabezpeduje komunikaciu s Uradom na ochranu osobnych tdajov,

f. eviduje uplatiiovanie prav dotknutych oséb,

g. poskytuje poradenstvo pri priprave poverenia pre opravnené osoby a zabezpecuje pravidelné
informovanie a Skolenie zamestnancov o ochrane osobnych udajov,

h. poskytuje suginnost a metodickdl podporu pri kontrolach a konaniach zo strany Uradu na
ochranu osobnych udajov SR.

2. Prednosta
Zastupcovia prednostu

Kazdy zastupca prednostu v ur€enej vecnej pdsobnosti a pravomoci najma:
a. eviduje a zabezpecuje plnenie uloh, ktoré vyplyvaju pre miestny urad z rozhodnuti organov
mestskej Casti; v ramci toho najma:
1.uréuje nositela ulohy, pokial to nevyplyva priamo z rozhodnutia organu mestskej
Casti alebo tohto organizacného poriadku,
2.v pripade prierezovych uloh ur€uje gestora plnenia ulohy, pokial gestor nevyplyva
priamo z rozhodnutia organu mestskej ¢asti alebo tohto organizaéného poriadku,
b. koordinuje Cinnost organizaénych utvarov miestneho uradu zaradenych do jeho pésobnosti a
rozhoduje kompetencné spory medzi jednotlivymi organizanymi utvarmi miestneho uradu
zaradenych do jeho pOsobnosti v sulade s ich pésobnostou danou tymto organizacnym
poriadkom,
c. podla potreby pripravuje podklady pre vydanie smernic, pokynov a prikazov na zabezpecenie
¢innosti a uloh miestneho Uradu pre prednostu,
d. dba o materialno technické vybavenie jednotlivych organizaénych utvarov miestneho dradu
zaradenych do jeho pdsobnosti,

13 Nariadenie Eurépskeho parlamentu a Rady (EU) 2016/679 z 27. aprila 2016 o ochrane fyzickych 0s6b pri spractivani osobnych

udajov a o volnom pohybe takychto udajov, ktorym sa zrusuje smernica 95/46/ES (vSseobecné nariadenie o ochrane Udajov)
1474kon €. 18/2018 Z. z. o ochrane osobnych tdajov v zneni neskorsich predpisov

26



Miestny urad mestskej Casti Bratislava-Petrzalka Novelizacia: 0

Nazov: ORGANIZACNY PORIADOK MIESTNEHO URADU

R
) ‘T
\ \:1 .‘\ LY/ Identifikator: 16/2026/0ORG Pocet stran: 48

Registraturne cislo:

e. riadi, kontroluje a hodnoti pracu veducich zamestnancov jednotlivych organizacnych utvarov
miestneho uradu zaradenych do jeho pésobnosti a ur€uje ich pracovné naplne,

f. na poziadanie miestneho kontroléra a na zaklade pokynu prednostu zabezpecluje ucast
zamestnancov mestskej €asti z organizaénych utvarov miestneho uradu zaradenych do jeho
pOsobnosti na kontrolach a reviziach,

g. podpisuje dokumenty podla osobitnych predpisov a kompetencii stanovenych v osobitnom
predpise,

h. pripravuje a predklada prednostovi na rozhodnutie oddvodnené navrhy tykajuce sa
pracovnopravnych vztahov mestskej Casti a jej zamestnancov z organizaCnych utvarov
miestneho Uradu zaradenych do jeho pésobnosti,

i. plni dalSie ulohy podfa pokynov a rozhodnuti starostu a prednostu.

2.1. Zastupca prednostu 1
2.1.1 Oddelenie Skolstva

a. zabezpecluje preneseny vykon Statnej spravy a originalne kompetencie mestskej Casti v oblasti
Skolstva,

b. zabezpeluje spolo¢ny Skolsky urad pre mestské Casti Bratislava-Petrzalka a Bratislava-
Rusovce, zamestnanci oddelenia 3kolstva azamestnanci oddelenia predprimarneho
a primarneho vzdelania zabezpecuju Cinnost spolo¢ného Skolského uradu pre mestsku Cast
Bratislava-Petrzalka a Bratislava Rusovce azaroven zabezpecCuju ulohy povinného
predprimarneho vzdelavania v materskych Skolach a ulohy suvisiace so zabezpecenim vychovy
a vzdelavania deti a ziakov so zdravotnym znevyhodnenim,

¢. zabezpedluje zaradovanie §kol a Skolskych zariadeni do siete §kdl a Skolskych zariadeni a ich
zriadovanie, zmeny v sieti Skél a Skolskych zariadeni v zriadovatelskej pdsobnosti mestskej
Casti,

d. vykonava ulohy suvisiace s vytvaranim podmienok na vychovu a vzdelavanie deti a Ziakov
v materskych Skolach a zakladnych Skolach v zriadovatelskej pbésobnosti mestskej Casti(dalej
len ,MS* a,ZS"),

e. zabezpeduje personalnu agendu riaditefov ZS s pravnou subjektivitou v zriadovatelskej
pbsobnosti mestskej Casti — pracovné zmluvy, platové dekréty, rozhodnutia o plate,

f. vykonava Ulohy suvisiace s plnenim povinnej $kolskej dochadzky vZS a povinného
predprimarneho vzdelavania v MS, ako aj ulohy suvisiace so zabezpe&ovanim vychovy
a vzdelavania deti aziakov so zdravotnym znevyhodnenim a S$pecialnymi vychovno-
vzdelavacimi potrebami v Skolach a Skolskych zariadeniach v zriadovatelskej pdsobnosti
mestskej ¢asti (dalej len ,8koly a SZ*),

g. pini tlohy suvisiace so zabezpe&enim podmienok na stravovanie deti a Ziakov v $kolach a SZ,

h. pini Ulohy v oblasti Statnej spravy v Il. stupni (z titulu Skolského uradu) vo veciach, v ktorych
v prvom stupni rozhodol riaditel ZS, MS a ulohy v oblasti kontroly dodrziavania vSeobecne
zavaznych pravnych predpisov v oblasti vychovy a vzdelavania av oblasti Skolského
stravovania v rozsahu stanovenom zakonom €. 321/2025 Z. z. o Skolskej sprave a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov,

i. vydava organizaéné pokyny pre riaditelov ZS a MS, najma organizaéné pokyny na prislusny
Skolsky rok,

j. poskytuje odborno-poradenskl a metodicku podporu $kolam a SZ v zriadovatel'skej posobnosti
mestskej Casti Bratislava-Petrzalka a Bratislava-Rusovce,

k. vedie evidenciu deti rok pred plnenim povinnej Skolskej dochadzky a ziakov vo veku plnenia
povinnej Skolskej dochadzky, ktori maju v mestskej Casti trvalé bydlisko a vedie evidenciu, v
ktorych Skolach ju plnia,
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t.
u.

V.
w.
2.1.1

a.

pripravuje vyberové konania v spolupraci s radami $kél pri ZS a radami $kél pri MS na miesta
riaditefov $kél,

.spracovava informéacie v oblasti vychovy avzdelavania za $koly a SZ a zabezpeduje ich

poskytovanie prislusnym organom Statnej spravy a verejnosti,

. vypracovava suhrnne spravy o vychovno-vzdelavacej €innosti, jej podmienkach a vysledkoch

v 8kolach a SZ za jednotlivé $kolské roky,

. pripravuje v spolupraci so ZS a MS pedagogicko-organizaéné zabezped&enie jednotlivych

Skolskych rokov a predklada ich na rokovanie organov mestskej Casti,

. zabezpeéuje hodnotenie riaditefov ZS a MS vzmysle zakona &. 138/2019 Z. =z

o pedagogickych zamestnancoch a odbornych zamestnancoch a ozmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov,

. pripravuje navrhy na moralne ocenovanie pedagogickych, nepedagogickych a odbornych

zamestnancov ZS, MS a 87,

zabezpedluje vypracovanie VZN mestskej Casti tykajuce sa predovsetkym urenia Skolskych
obvodov pre jednotlivé ZS a MS, uréenia terminu, miesta a ¢asu zapisu Ziakov do |. roénika,
uréenia vysky prispevku na giastoént thradu nakladov za pobyt dietata v MS, SKD, CVC a SJ,
v spolupréaci so ZS a MS zabezpeduje pripravu a realizaciu vlastnych projektov mestskej &asti
na podporu a propagaciu vysledkov vychovy a vzdelavania v ZS a MS,

zabezpeCuje podporu modernizacie vzdelavacich procesov pouZivanych v materskych
a zakladnych $kolach so zameranim na podporu modernizacie vzdelavacich prostredi ZS a MS,
zabezpecCuje pripravu projektov daldieho vzdelavania pedagogickych, nepedagogickych
a odbornych zamestnancov ZS a MS,

spracovava a predklada dotacie a vyuctovanie dotacie na stravu podla osobitného predpisu,
spracovava koncepcie rozvoja Skolstva v podmienkach mestskej Casti.

.1 Referat Skolskych jedalni

metodicky usmerfiuje a koordinuje vSetky dcinnosti vo vztahu k prevadzke — oblast
personalneho zabezpecCenia, materialno-technického zabezpeCenia v Skolskej jedalni
Prokofievova 5, Fedinova 7, ako aj v Skolskych jedalfiach, ktoré su sucastou jednotlivych
materskych Skol.

2.1.1.1.1 Skolska jedéleri Prokofievova 5 a $kolska jedéleri Fedinova 7

a.

f.
2.1.2

a.
b.

pripravuje a vydava jedla na konzumaciu jedal a napojov pre stravnikov v ¢ase pobytu v Skole
(deti, ziaci a zamestnanci Skoly),

. poskytuje sluzby pre deti, Ziakov a zamestnancov $kél aj v ase Skolskych prazdnin,
. pripravuje a vydava jedla na konzumaciu jedal a napojov pre deti, Ziakov a zamestnancov inych

Skol so suhlasom zriadovatela a prislusného regionalneho uradu verejného zdravotnictva,

. pripravuje a vydava jedla na konzumaciu jedal a napojov aj pre iné fyzické osoby,

pripravuje a poskytuje jedla a napoje podfa odporuc¢anych vyZivovych davok, materialno-
spotrebnych noriem a receptur pre Skolské stravovanie podfa vekovych skupin stravnikov
vydanych ministerstvom Skolstva a s moznostou vyuzitia receptur charakteristickych pre
prislusnu Uzemnu oblast, zasad pre zostavovanie jedalnych listkov a finanénych podmienok na
nakup potravin, ktoré uhradza zakonny zastupca dietata a Ziaka,

pripravuje jedla a napoje pre viac vydajnych Skolskych jedalni.

Oddelenie predprimarneho a primarneho vzdelavania

vytvara podmienky na vychovu a vzdelavanie deti a ziakov.
kontroluje dodrziavanie vSeobecne zavaznych predpisov v oblasti vychovy a vzdelavania a v
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oblasti Skolského stravovania.

vydava organizaéné pokyny pre riaditefov MS,

. poskytuje odbornu a poradensku &innost' Skolam a Skolskym zariadeniam,

e. poskytuje odborni, metodicki a materiainu pomoc MS a Skolskym jedaliam MS pri
zabezpecovani ich prevadzky.

2.1.2.1 Materské skoly

a. podporuje osobnostny rozvoj deti v oblasti socialno-emocionalnej, intelektualnej, telesnej,
moralnej, estetickej, rozvija schopnosti a zru¢nosti, utvara predpoklady na dalSie vzdelavanie,
b. vypracovava Skolsky vzdelavaci programu a vychovny program a zabezpecCuje ich
dodrziavanie,
c. vypracovava plan profesijného rozvoja pedagogickych zamestnancov a odbornych
zamestnancov a zabezpecuje jeho dodrziavanie,
d. vykonava kazdoro¢né hodnotenie pedagogickych a odbornych zamestnancov, hodnotenie
urovne vychovno-vzdelavacej prace Skoly,
zabezpecuje riadne hospodarenie s majetkom v sprave alebo vo vlastnictve mestskej €asti,
spracovava a predklada vykazy, Statistiky /Eduzber podfa poziadaviek ministerstva Skolstva,
. spracovava Udaje do centralneho registra deti a zabezpecuje pracu s ASC agendou
. spolupracuije pri personalnom zabezpe&eni vychovno-vzdelavacej &innosti v MS, spracovava
podklady pre Referat personalnych Cinnosti a miezd a Financné oddelenie,
. Skolska jedalen a vydajna Skolska jedaleri ako suCast’ materskej Skoly zabezpecluje stravovanie
deti,
j- spravuje svoje webové sidlo a aktualizuje informacie na fiom zverejnené.

oo

SQ o

2.2 Zastupca prednostu 2
2.21 ReferatIT

a. vykonava spravu lokalnej pocitaCovej siete, serverov, tlaiarni a informacnych systémov,

b. poskytuje technicku podporu v oblasti IKT zamestnancom mestskej ¢asti,

c. zabezpecuje nakup technoldgii - hardvéru a softvéru; spravuje IT majetok pocas jeho celého

zivotného cyklu; vedie evidenciu IT aktiv (fyzickych a digitalnych),

d. rieSi zavadzanie, obmenu, servis a efektivne vyuzivanie vypoctovej a telekomunikacnej

techniky,

e. zabezpecluje antivirusovu a antispamovu ochranu lokalnej pocitacovej siete; prevenciu pred
kybernetickymi Utokmi; implementaciu bezpecnostnych pravidiel, zastreSuje agendu spravy
pristupovych prav a opravneni,
zabezpeduje udrzbu, Sifrovanie, aktualizaciu a zalohovanie dat,

. zabezpeduje teoretickl a prakticku pripravu zamestnancov v oblasti vyuzivania vypoctovej
techniky a lokalnej pocitacovej siete,

. spolupodiela sa na aktualizacii a modernizacii informacnych systémov a technoldgii,
spolupracuje so spravcom kamerového systému najma v oblasti kontroly bezpe€nostnych
kamier a ich funk&nosti; zalohovania, spravy, uchovavania a spristupfiovania zaznamov z
kamerového systému,

j- po technickej stranke spolupracuje na priprave zasadnuti miestneho zastupitelstva podla

organizacnych pokynov,

k. po technickej stranke spolupracuje na priprave volieb do Narodnej rady SR, do organov

samospravy obci, do organov samospravneho kraja, do Eurdépskeho parlamentu, volieb
prezidenta a referenda.

- Q ™
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2.2.2 Referat inovacii

a. ZabezpecCuje rozvoj a riadenie pilotnych projektov, vratane digitalnych rieSeni, v spolupraci
s odbornymi Utvarmi,

b. zabezpecuje vyvoj a sprava technologickych rieSeni pre mestsku Cast ajej organizacie
a manazovanie jednotlivych komponentov

c. zabezpeduje pripravu projektového planu digitalnych projektov mestskej Casti na zaklade

analytickych vstupov po technickej a obsahovej stranke,

. spolupodiela sa na produktovom riadeni digitalnych projektov mestskej Casti,

e. vykonava analyzu a audit existujucich digitalnych projektov webovej stranky po technickej
s ciefom vyhodnotit napifianie zakonnych, informaénych a komunikaénych cielov mestskej
Casti,

f. spolupraca na priprave a realizacii strategickych projektov v oblasti inovacii a digitalizacie.

Qo

2.3 Zastupca prednostu 3
2.3.1 Referat investiénych €innosti

a. zabezpecuje budovanie novych stavieb, predprojektovu pripravu, rozpocet, projektovu pripravu
pre uzemné a nasledne stavebné konanie, stavebny dozor, preberacie konanie a kolaudaciu
stavieb realizovanych mestskou €astou,

b. zabezpecuje rekonstrukcie stavieb vo vlastnictve alebo v sprave mestskej ¢asti z kapitalovych
prostriedkov,

c. zucCastnuje sa na miestnych obhliadkach v ramci uzemnych, stavebnych a kolaudacnych konani,

d. zabezpeduje udrzbu a prevadzkovanie polievacich vodovodov a fontan v sprave mestskej Casti.

2.3.2 Referat dynamickej dopravy

a. zabezpecuje vykon cestného spravneho organu vo veciach miestnych ciest Ill. a IV. triedy
a ucelovych ciest, najma;
1. vydavanie rozhodnuti zvladtneho uzivania miestnych ciest lll. a IV. triedy a verejnych
ucelovych ciest,
2. vydavanie rozhodnuti o uzavierke miestnych ciest lll. a IV. triedy, obchadzke a odklone,
3. vydavanie rozhodnuti o pripajani pozemnych komunikacii, zriadovanie vjazdov a
miestnych komunikacii na susedné nehnutefnosti, o ich upravach alebo ich zruseni,
4. vydavanie rozhodnuti o povoleni vynimiek pri umiestfiovani pevnych prekazok na
miestnych komunikaciach,
5. stanovovanie podmienok pre uvedenie miestnej cesty Ill. a IV. triedy a uéelovej cesty do
pévodného stavu (odstranenie havarijného stavu na inzinierskej sieti)
6. vedie evidenciu vydanych rozhodnuti,
7. vykonava Statny odborny dozor nad pozemnymi komunikaciami,
8. uklada pokuty za spravne delikty podla cestného zékona v rozsahu svojej pésobnosti a
prejednava priestupky podla cestného zakona v rozsahu svojej pésobnosti,
9. vykonava miestne obhliadky v ramci uzemnych, stavebnych a kolaudaénych konani ako
cestny spravny organ,
10. spolupracuje s organmi Statnej spravy pri zabezpecovani uloh stavebného poriadku z
hladiska cestného spravneho organu,
11. iné ulohy cestného spravneho organu podla vSeobecne zavaznych pravnych predpisov
a Statutu hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy,
b. pripravuje substanoviska pre iné organizacné zlozky ku vSetkym stupfiom dopravno-inzinierske;j
dokumentacie a k organizacii dopravy na uzemi mestskej €asti,
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. nhavrhuje dopravné opatrenia na miestnych cestach lll. a IV. triedy a zabezpecuje ich schvalenie

prislusnymi uradmi,
. vydava stanoviska spravcu miestnych ciest k zvlastnemu uzivaniu ciest okrem vyhradeného
parkovania, ku konaniam vedenym inymi organmi,
e. po ukonéeni zvlastneho uzivania miestnych ciest Ill. a IV. triedy a verejnych u€elovych ciest
vykonava jeho kontrolu a spatné prevzatie
spolupracuje s referatom statickej dopravy pri zabezpeleni parkovacej politiky, ktory je
zodpovedny za jej realizaciu a prevadzku,
. vypracovava, alebo zabezpecluje vypracovanie planov organizacie dopravy a ich urcenia,
. vydava stanoviska k projektom organizacie dopravy,
pripravuje kratkodobé a dlhodobé plany a koncepcie dopravy na uzemi mestskej €asti
zabezpecCuje realizaciu nového dopravného znacenia, dopravnych zariadeni a dopravnych
opatreni,

. zabezpecuje spravu a udrzbu existujuceho dopravného znacenia a dopravnych  zariadeni

a vedie jeho evidenciu,

. zabezpecuje spravu a udrzbu miestnych ciest lll. a V. triedy a ich sucasti (napr. odluCovace

ropnych latok),

m. v spolupraci s referatom uzemného rozvoja pripravuje mapovy podklad pre zimnu a celoro¢nu

~—
H

udrzbu miestnych ciest Ill. a IV. triedy ako spravca tychto komunikacii,

. zUCasthuje sa na miestnych obhliadkach miestnych ciest Ill. a IV. triedy v ramci stavebnych
a kolaudacnych konani ako predpokladany buduci spravca,

. vyjadruje sa ako spravca komunikacii k projektovej dokumentacii investorov, ktori stavebnou
¢innost'ou zasahuju do pozemnych komunikacii zverenych do spravy mestskej Casti podla § 22
Stavebného zakona®,

. vedie technicku evidenciu o miestnych cestach v sprave mestskej Casti podfa §3 Cestného
zakona®.

. preveruje podnety, staznosti, peticie, interpelacie a pripravuje navrhy na rieSenie a odpovede
pripravuje podklady verejného obstaravania v rozsahu vymedzenej odbornej pésobnosti
referatu a pridelenych finanénych prostriedkov,

. zabezpecuje spravu rozpoctovych poloziek pre oblast dopravy,

zabezpecuje tvorbu objednavok, odsuhlasuje a kontroluje vykonané prace

u. pripravuje podklady C¢&iastkovych navrhov bezného rozpo€tu podfa jednotlivych poloZiek a

programov k priprave zmien a navrhu rozpoc¢tu mestskej Casti na prislusny rok a ich nasledné
poskytnutie finanénému oddeleniu

2.3.3 Referat statickej dopravy

a.

zabezpeduje realizaciu parkovacieho systému doCasného parkovania motorovych vozidiel na

Uuzemi mestskej Casti (dalej len “Petrzalsky parkovaci systém®), pri¢om najma:

. vykonava prevadzku parkovacich miest a parkovisk na vyhradenych usekoch miestnych

komunikacii,

zabezpecluje a koordinuje registraciu do Petrzalského parkovacieho systému,

. vwhodnocuje funkénost webovej a mobilnej aplikacie pre registraciu do PetrZzalského
parkovacieho systému a koordinuje poziadavky na ich obsah,

. dohliada a nastavuje mechanizmy na dodrziavanie Prevadzkového poriadku parkovacich miest

prevadzkovatela MC Bratislava-Petrzalka (dalej len “Prevadzkovy poriadok®),

zabezpecuje prenos informacii o zistenych poruseniach Prevadzkového poriadku, ktoré su

zaroven poruseniami pravidiel cestnej premavky prisluSnému organu mestskej policie v rozsahu

kompetencii alebo organu Policajného zboru Slovenskej republiky,
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g. monitoruje, analyzuje a vyhodnocuje technické predpoklady realizacie a dalSieho rozvoja
Petrzalského parkovacieho systému za ucelom zabezpecenia ¢o najefektivnejSieho spdsobu
jeho implementacie v mestskej Casti,

h. vedie evidenciu starych vozidiel, spolupracuje s organmi Statnej spravy vo veci vyradenia
motorovych vozidiel z cestnej premavky a vyradenie z evidencie vozidiel a zabezpecuje ich
odtahovanie z komunikacii zverenych do spravy mestskej Casti,

i. podiela sa na tvorbe koncep&nych, metodickych a analytickych materialov v oblasti parkovacej
politiky,

j- rozhodovanie o povoleni vyhradeného parkoviska,

k. vydava stanoviska spravcu miestnych ciest k uréeniu pouzitia dopravného znacenia k vydaniu
povolenia vyhradeného parkoviska podla predloZeného projektu,

I. zabezpecuje realizaciu nového a spravu a udrzbu existujuceho dopravného znacenia pre
vyhradené parkovanie a vedie jeho evidenciu:

1. pre zdravotne tazko postihnutych ob&anov
2. pre fyzické osoby
3. pre pravnické osoby,
m. zabezpecuje administrativu k odtahu vozidiel tvoriacich prekazky v cestnej premavke.

2.3.4 Referat projektového riadenia

a. priebezne monitoruje relevantné vyzvy na predkladanie projektov z fondov Eurépskej unie,
dotacnych programov, grantov a inych externych zdrojov financovania a vykonava ich
zakladné posudenie z hladiska vecnej vhodnosti, opravnenosti Ziadatela a podmienok vyzvy,

b. vyhodnocuje poziadavky poskytovateflov financnych prostriedkov, riadiacu dokumentaciu,
metodické pokyny a usmernenia potrebné na pripravu a realizaciu projektov,

c. spolupracuje s prislusnymi organizaénymi utvarmi miestneho uradu pri priprave projektovych
zamerov a ziadosti o poskytnutie nenavratnych finanénych prostriedkov,

d. zabezpeduje zber, evidenciu a formalnu kontrolu internych podkladov potrebnych na
spracovanie projektovych Ziadosti, najma vecného opisu projektu, rozpoc¢tu, harmonogramu,
majetkovych podkladov, schvaleni a povinnych priloh,

e. spracuva projektové ziadosti, kompletizuje ich povinné prilohy a zabezpecuje ich podanie v
prislusnych informaénych systémoch alebo inym uréenym spdsobom,

f. v pripade vyziev na doplnenie alebo opravu Ziadosti koordinuje spracovanie odpovedi,
doplnenie pozadovanych dokumentov a ich odoslanie v stanovenej lehote,

g. po schvaleni projektu zabezpeduje administraciu zmluvnej dokumentacie, vratane zmlav o
poskytnuti nenavratnych finanénych prostriedkov a ich dodatkov, evidenciu projektovej
dokumentacie a sucinnost’ pri jej zverejneni,

h. pocas realizacie projektov administruje zmenové konania, vratane pripravy podkladov,
oznameni a ziadosti o zmenu podla pravidiel poskytovatela,

i. v spolupraci s finanénym referatom a prisluSnymi organizaCnymi Utvarmi pripravuje, spracuva
a predklada ziadosti o platbu, ziadosti o zu¢tovanie, vyuc¢tovania a suvisiace povinné prilohy
podfa pravidiel poskytovatela,

j- spracuva priebezné, zaverecné a nasledné monitorovacie spravy a suvisiace prilohy na
zaklade podkladov dodanych prisluSnymi organizacnymi utvarmi,

k. zabezpec€uje komunikaciu s poskytovatelmi finanénych prostriedkov, riadiacimi a
sprostredkovatelskymi organmi, organmi zodpovednymi za dotacné programy, projektovymi
partnermi a dalSimi zainteresovanymi subjektmi,

I. zabezpecuje plnenie povinnej publicity projektov v sulade s podmienkami vyziev a zmluvnej
dokumentacie, v spolupraci s prislusnym referatom komunikacie,
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m. pravuje databazu projektovych zamerov mestskej Casti a vedie agendu realizovanych

2.3.

oo

~0 Qo0

T oe

2.4
2.4.

a.

b.
c.

projektov financovanych z externych.
5 Referat geodetickych ¢innosti

vykonava &innosti geodeta a kartografa v prospech zamestnavatela,

. zabezpeluje zameriavanie, vytyCovanie, spracovanie, aktualizaciu polohopisnych a
vySkopisnych udajov,

zabezpecuje grafické zobrazovanie v CAD formatoch

. zabezpecuje organizovanie odbornych geodetickych aktivit,

vykonava zber polohy objektov (pasport) a ich implementaciu do prostredia GIS,

zabezpeCuje geodetické prace a pripravu podkladov suvisiacich s vykonom referatu
investicnych €innosti,

. vykonava evidenciu stavu povrchu miestnych ciest lll. a IV. tr. a u€elovych ciest,

. zabezpeduje pripravu podkladov k realizacii oprav miestnych ciest lll. a V. tr. a i¢elovych ciest,
vykonava kontrolu procesu realizacie oprav miestnych ciest lll. a IV. tr. a u¢elovych ciest,
zabezpecuje komunikaciu so spravcami inzinierskych sieti a dalSimi dotknutymi subjektmi,
spolupracuje s dalSimi organizaénymi Utvarmi mestskej Casti.

Zastupca prednostu 4
1 Referat spravy nehnutelnosti

zabezpecCuje technicku spravu a optimalizaciu prevadzky nehnutelnosti vo vlastnictve alebo

sprave mestskej Casti vratane BOZP a ochrany pred poziarmi budov

vedie a spravuje odbornu technickd dokumentaciu tykajucu sa tychto nehnutelnosti,

vykonava fyzickl spravu nehnutelnosti, zabezpeluje odbornu a technickd kontrolu

inzinierskych sieti a vedie evidenciu informacii potrebnych na ich prevadzku,

. zabezpeduje energeticky manazment budov a pripravuje podklady k opatreniam na znizovanie
energetickej naro¢nosti,

. zabezpecCuje servis, odborné prehliadky, odborné skusky a revizie technickych zariadeni
vratane vyhradenych technickych zariadeni suvisiacich s prevadzkou nehnutefnosti vo
vlastnictve alebo sprave mestskej Casti,
kontroluje kvalitu a rozsah sluzieb poskytovanych externymi dodavatelmi v oblasti spravy
nehnutelnosti,

. zabezpeduje finan¢né planovanie, rozpoctovanie, evidenciu a vedenie finan¢nej agendy
referatu spravy nehnutelnosti a organizaéné zabezpedlenie procesov suvisiacich s prevadzkou
nehnutelnosti vo vlastnictve alebo sprave mestskej ¢asti,

. vykonava spravu a hospodarenie s garazovymi statiami vo vlastnictve alebo sprave mestskej

Gasti,

. pripravuje podklady na uzatvaranie zmluv tykajucich sa garazovych stati a kontroluje plnenie

tychto zmldv,

. sleduje uhrady za prenajom a predaj garazovych stati a pripravuje podklady na vymahanie

pohladavok,

. vykonava cCinnosti suvisiace s platbami za sluzby spojené s uzivanim bytov a nebytovych
priestorov, najma ale nielen, urluje vySku platieb za sluzby spojené s uzivanim bytov a
nebytovych priestorov, schvaluje a meni predpis zalohovych platieb, rozhoduje o Strukture a
jednotlivych polozkach platieb, vykonava upravy platieb v nadvaznosti na skutocné naklady a
potreby spravy majetku, vykonava rocné vyuctovanie platieb a rozhoduje o spdsobe
rozuctovania jednotlivych nakladov,

. zabezpecuje spravu a hospodarenie s bytovym fondom vo vlastnictve mestskej asti a bytovym
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m.

fondom zverenym do spravy Hlavhym mestom Slovenskej republiky Bratislavou

vybavuje Ziadosti o najom bytov, nahradnych bytov a bytov vo vlastnictve alebo v sprave
mestskej Casti, vedie evidenciu Ziadatelov a poradovnikov a pripravuje podklady pre Bytovu
komisiu, miestnu radu a miestne zastupitel'stvo,

. eviduje a kontroluje pohladavky za obecné byty vzniknuté do 31.12.2007 ako podklad pre

zruSenie zaloznych prav,

. kontroluje pohladavky za obecné byty vzniknuté od 01.01.2008 ako podklad pre vypovede

najmu a dalSie pravne konania a ukony

. vyhotovuje najomné zmluvy k obecnym bytom, zabezpecCuje ich evidenciu a zverejfiovanie a

vedie evidenciu zmien v osobach najomcov a ¢lenov domacnosti

. riedi Ziadosti o obnovenie najmu, prediZenie najmu a zmenu doby najmu bytov,

riedi pripady neuhradzania ngjomného a uhrad za plnenia poskytované s uzivanim bytu,
zabezpedluje agendu zabezpek, vypovedi najmu a vypratania bytov, vratane ukonov a ¢innosti,
ktoré si nevyzaduju pravnu kvalifikaciu a podla svojej povahy a obsahu patria do agendy referatu
spravy nehnutelnosti (napr. prevzatie nehnutelnosti pri exekuciach a vypratanie nehnutefnosti
a pod.),

pripravuje podklady pre sudne, exeku¢né a iné pravne konania suvisiace s pohfadavkami,
vypovedami ngjmu a vypratanim bytov,

riedi Ziadosti o prevod bytov do osobného vlastnictva, zruSenie zaloZznych prav, vymenu bytov,
prechod najmu, spoloény najom, vyfatie bytov z bytového fondu a odpustenie prisluSenstva
pohladavok,

. vybavuje staznosti suvisiace s najmom obecnych bytov a riedi pripady naruSovania pokojného

byvania, bezpecénosti alebo dobrych mravov v bytovych domoch,
zabezpeduje technické zabezpedlenie bytov a nebytovych priestorov vo vlastnictve alebo sprave
mestskej Casti,

. zabezpeduje nahradné ubytovanie alebo nahradné byty v pripadoch, ked to vyplyva z

pravoplatného rozhodnutia sudu alebo osobitného pravneho predpisu,

. zabezpeduje komunikaciu a spolupracu s cudzou SPRAVOU objektov, vlastnikmi bytov a

nebytovych priestorov, organmi verejnej spravy, organmi mestskej Casti, dodavatelmi sluzieb a
miestnym Uradom pri sprave bytového fondu,

zabezpeCuje obstaravanie a nakup tovarov, sluZieb a prac potrebnych na vykon ¢&innosti
referatu.

Pracovné Cinnosti referatu pri vykone spravy bytovych domov

. zabezpecuje spravu bytovych domov vo vlastnictve alebo v sprave Hlavného mesta Slovenskej

republiky Bratislavy v rozsahu ustanovenom osobitnymi pravnymi predpismi,

. zabezpecCuje spravu finanénych prostriedkov bytovych domov vratane kontroly bankovych

uctov, sledovania pohybov a zostatkov na uctoch a realizacie platieb suvisiacich so spravou
bytovych domov,

. uréuje, eviduje a aktualizuje predpisy zalohovych platieb za sluZby spojené s uzivanim bytov a

nebytovych priestorov,

. zabezpeduje tvorbu, spravu, evidenciu a Cerpanie Fondu prevadzky, udrzby a oprav,
. zabezpecuje uhradu zavazkov a kontrolu dodavatelskych faktur,

zabezpeluje obstaranie, dodavku a rozuctovanie sluzieb spojenych s uzivanim bytov a
nebytovych priestorov,

. zabezpeluje spracovanie ro¢nych vyucétovani nakladov a vysporiadanie preplatkov a

nedoplatkov,

. vedie uctovnu a finan€nu evidenciu bytovych domov,
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i. vykonava kontrolu platieb, evidenciu diZznikov a pripravuje podklady na vymahanie pohladavok,

j- zabezpecuje odborné prehliadky, odborné skusky, revizie, opravy a udrzbu spoloénych asti a
zariadeni bytovych domov,

k. prijima nevyhnutné opatrenia na odstranenie havarijnych stavov a zabezpecluje vykonanie
havarijnych oprav,

I. pripravuje podklady na uzatvaranie zmliv a kontroluje plnenie zmluv suvisiacich so spravou,
prevadzkou, udrzbou, obnovou a opravami bytovych domov,

m. pripravuje podklady pre schédze vlastnikov bytov a nebytovych priestorov, pisomné hlasovania
a zabezpecuje vykon prijatych rozhodnuti,

n. zabezpecCuje spracuvanie a ochranu osobnych udajov v rozsahu svojej pbésobnosti podfa
osobitnych pravnych predpisov.

2.4.2. Oddelenie spravy verejnych priestranstiev

a. koordinuje Cinnost' referatov a usekov zaradenych do pésobnosti oddelenia a rozhoduje
kompetencné spory medzi referatmi a usekmi, ktoré su zaradené do pdsobnosti oddelenia v
sulade s ich poésobnostou danou tymto organizaénym poriadkom,

b. podla potreby pripravuje podklady pre vydanie internych riadiacich aktov na zabezpecenie
¢innosti a uloh referatov a Usekov zaradenych do pésobnosti oddelenia,

c. dba o materialno technické vybavenie referatov a Usekov zaradenych do pésobnosti oddelenia,

d. riadi, kontroluje a hodnoti pracu veducich zamestnancov referatov a usekov zaradenych do
pdsobnosti oddelenia a ur€uje ich pracovné naplne.

2.4.2.1. Referat administrativnej a rozpoctovej agendy

a. zabezpeduje administrativnu agendu suvisiacu s udrzbou a spravou verejnych priestranstiev
a budov vo vlastnictve mestskej Casti, alebo budov zverenych mestskej Casti,

b. zabezpeCuje obstaranie a nakup tovarov a sluzieb, spracovava podklady pre personalny

a mzdovy referat,

vedie evidenciu dochadzky prevadzkovo-technického personalu a zabezpeduje dalSie €innosti

suvisiace s so spravou verejnych priestranstiev podla instrukcie nadriadeného,

. vedie Usek autodopravy miestneho uradu,

zabezpedluje prevadzku zachytného parkoviska,

vedie evidenciu majetku miestneho OSVP a vykonava jeho zaradovanie do evidencie,

. zabezpecuje spravu trhu na Mlynarovicovej ulici,

. zabezpeduje prevadzku Zberného dvoru v Petrzalke,

spravuje archivaciu zaznamov zo Strediska sluzieb Skolam a Skolskym zariadeniam, Podniku

verejnoprospesnych sluzieb, Strediska socialnych sluzieb Petrzalka.

o

ToQ o o

2.4.2.2. Referat prevadzkovo-technickych ¢innosti

vykonava letnu a zimnu udrzbu komunikacii lll. a V. triedy, prilahlych chodnikov a parkovisk,

. zabezpecuje udrzbu verejnej zelene, sadovnicke Upravy a ich realizaciu,

vykonava udrzbu a Cistenie odpadkovych koSov,

. prevadzkuje a vykonava udrzbu verejnych socialnych zariadeni,

spravuje, vykonava udrzbu a revitalizuje verejné detské ihriska,

vykonava udrziavacie a stavebné prace (drobné stavebné prace, nepodliehajuce stavebnému
konaniu),

. zabezpecduje Cistenie a upratovanie verejnych priestranstiev,

. v spolupraci s Referatom investi¢nych Cinnosti a Referatom dynamickej dopravy vykonava
opravy chodnikov,

"0 oO0CTD

> Q

35



r—— Miestny Urad mestskej casti Bratislava-Petrzalka Novelizacia: 0

Nazov: ORGANIZACNY PORIADOK MIESTNEHO URADU

R
R ,/T
\ \:1 .‘\ LY/ Identifikator: 16/2026/0ORG Pocet stran: 48

Registraturne cislo:

i. vykonava udrzbarske, opravarenské a dalSie prace pre potreby mestskej casti,

j- spolupracuje s vecne prislusnymi utvarmi miestneho uUradu, najma s oddelenim Zivotného
prostredia,

k. v Case konania volieb zabezpecuje vybavenie volebnych miestnosti materialnymi prostriedkami,

I. vykonava spravu, udrzbu a Cistenie dazdovych vpustov a dazdovej kanalizacie na zverenych
komunikaciach,

m.zabezpecCuje vianoCné osvetlenie mestskej Casti, technické zazemie vianoCnych trhov
a prilezitostnych akcii, ,

2.4.2.2.1. Usek sprédvy verejnych priestranstiev

a. pilenie a odpratavanie stromov, kosenie a udrzba verejnej zelene (ruéné a so strojmi),
b. zahradnicke prace,

Cistenie parkovisk,

. Udrzba, Cistenie, opravy a revitalizacia detskych ihrisk,

rieSenie podnetov od obyvatelov ohfadom spravy verejnych priestranstiev.

2.4.2.2.2. Usek dopravy

zabezpedluje prevadzku odtahového parkoviska mestskej ¢asti na zachytnom parkovisku,

. Znacenie parkovisk, priechodov, osadzanie dopravnych znaciek, odvoz odpadkov, asfaltovanie
— opravy chodnikov, autobusovej prepravy, odvozu velkokapacitnych kontajnerov, autodielfiu —
servis strojov a vozidiel.

2.4.2.2.3. Usek udrzby

a. ZabezpecCuje udrzbu a Cistenie dazdovych vpustov a dazdovej kanalizacie na zverenych
komunikaciach, maliarske prace, zamocnicke prace, stolarske prace, strecharske prace,
vodarske prace, murarske prace v ramci verejnych priestranstiev mestskej Casti a v objektoch
mestskej Casti alebo zverenych objektoch.

® a0

oo

2.4.2.2.4. Usek technickej podpory

a. ZabezpeCuje spravu WEB Dispecingu, PHM, vedenie kompletnej agendy sluzobnych
motorovych vozidiel.

2.4.2.2.5. Usek verejného upratovania
a. Zabezpecuje upratovanie v budovach mestskej ¢asti a zverenych budovach.
2.4.2.2.6. Usek rozvozu stravy

a. zabezpecluje rozvoz obedov pre Materské Skoly a vramci donasky stravy pre seniorov
v mestskej Casti Petrzalka,
b. zabezpecuje rozvoz obedov v ramci donasky stravy pre seniorov v mestskej Casti Petrzalka,
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2.5. Zastupca prednostu 5
2.5.2. Financ¢né oddelenie

a. koordinuje Cinnost referatov zaradenych do pdsobnosti oddelenia a rozhoduje kompetenéné
spory medzi referatmi zaradenymi do pésobnosti oddelenia v sulade s ich pésobnostou danou
tymto organizaCnym poriadkom,

b. podla potreby pripravuje podklady pre vydanie internych riadiacich aktov na zabezpecenie
¢innosti a uloh referatov zaradenych do pésobnosti oddelenia,

c. dba o materialno technické vybavenie referatov zaradenych do pdsobnosti oddelenia,

d. riadi, kontroluje a hodnoti pracu veducich zamestnancov referatov zaradenych do pdsobnosti
oddelenia a uréuje ich pracovné naplne,

e. priamo riadi referat miestnych dani a poplatkov.

2.5.2.1. Referat rozpoctu

a. koordinuje a zostavuje rozpocet mestskej €asti a zabezpecuje jeho rozpracovanie na oddelenia
a organizacie zriadené mestskou Castou,

b. na zaklade poziadaviek a podkladov od oddeleni Uradu pripravuje navrhy zmien rozpoctu,
zabezpecCuje evidenciu schvalenych zmien rozpoctu,

c. poskytuje podklady k vyhodnocovaniu plnenia rozpocCtu pre vSetky oddelenia miestneho uradu,

d. koordinuje spracovanie podkladov, analyz Cerpania vydavkov a kompletnych materialov k
vyhodnoteniu plnenia rozpoctu pre miestne zastupitel'stvo,

e. zabezpecuje spracovanie a koordinaciu finanéného usporiadania vratane odvodov, navrhuje
spbsob finanéného usporiadania vysledku hospodarenia,

f. zabezpecuje financovanie vSetkych Cinnosti mestskej ¢asti v ramci originalnych a prenesenych
kompetencii a finanénu realizaciu uzneseni organov mestskej ¢asti,

g. vypracovava a predklada finanéné vykazy za mestsku Cast a odovzdava ich prisluSnym
organom,

h. koordinuje prace na zostavovani vykazov rozpoctovych a prispevkovych organizacii mestske;j
Casti,

i. vykonava finanénu kontrolu so zameranim na rozpoctové krytie vydavkov,

j- zhromazduje poziadavky oddeleni na investicné akcie a pripravuje navrhy na ich zaradenie do
rozpoctu

k. koordinuje a zabezpec€uje metodiku, financovanie, rozpocet, sledovanie a vyhodnotenie pinenia
rozpoctu na useku Skolstva vratane materskych Skal,

I. metodicky usmerfiuje organizacie mestskej Casti v oblasti rozpoctu, poskytuje metodicku
podporu MS, SJ a stravovacim zariadeniam,

m. sleduje plnenie prijmovej a vydavkovej €asti rozpoctu, o stave informuje oddelenia uradu,

n. zabezpecéuje komplexnu realizaciu bezhotovostného platobného styku mestskej Casti.

2.5.2.2. Referat uc¢tovnictva

a. spracovava uctovnictvo uctovnej jednotky podla ustanoveni zakona €. 431/2002
Z. z. 0 uctovnictve v zneni neskorsich predpisov a usmerneni Ministerstva financii SR,
. kontroluje formalnu spravnost’ u¢tovnych dokladov,
c. eviduje, uctuje a archivuje vsetky uctovné doklady,
d. podiela sa na pracach spojenych s inventarizaciou majetku, pohladavok a zavazkov v oblasti
odsuhlasenia inventarizacie s u¢tovnym stavom,
e. ku dniu zostavenia uctovnej zavierky a v spolupraci s oddeleniami miestneho uUradu vycisluje
a vytvara opravné polozky, v pripade opodstatneného predpokladu zniZenia hodnoty majetku

T
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pod jeho u¢tovnu hodnotu rezervy na zavazky a ¢asovo rozliSuje naklady a vynosy,

f. metodicky usmerfiuje zriadené organizéacie mestskej Casti v oblasti spracovania uctovnictva,
vykaznictva, konsolidacie, individualnej a konsolidovanej uctovnej zavierky,

g. vykonava kontrolu a odsuhlasovanie vzajomnych vztahov pre potreby konsolidacie s dcérskymi
uCtovnymi jednotami a ostatnymi uctovnymi jednotkami verejnej spravy,

h. vypracovava StvrtroCné ucCtovné vykazy, vykonava uadétovnu uzavierku, individualnu
a konsolidovanu uactovnu zavierku, vypracovava poznamky k u¢tovnym zavierkam ako aj
vyrocnu spravu za mestsku €ast a predklada ich vratane vykazov po kontrole spravnosti
zriadenych organizacii prislusnym organom,

i. pripravuje podklady, konzultuje a zabezpeCuje vypracovanie danového priznania k dani
z prijmov pravnickych osdb podla zakona €. 595/2003 Z. z.,

j- pripravuje podklady, spolupracuje a zabezpeCuje overenie spravnosti individualnej ako aj
konsolidovanej u¢tovnej zavierky a vyro€nej spravy externym auditorom,

k. poskytuje uctovné podklady a podiela sa na tvorbe zavere¢ného uctu,

I. zucCtovava, kontroluje a odsuhlasuje odvody prijmov rozpoctovych organizacii, financovanie
rozpocCtovych a prispevkovych organizacii z rozpoCtu mestskej Casti a Statneho rozpoctu, vo
vecnej a Casovej suvislosti s odpismi a opravnymi polozkami v rozpoctovych a prispevkovych
organizaciach zuctovava poskytnuty kapitalovy transfer do nakladov,

m. zuctovava a predklada prehlady uhrad pohladavok z prenajmu a predaja majetku a finanénych
transakcii medzi mestskou Castou, zriadenymi obchodnymi spolo¢nostami a jednotlivym
oddeleniami,

n. vedie komplexnu agendu v oblasti tétovnictva pre MS, $kolské jedalne MS (dalej len ,SJ%),

0. zabezpeduje a zodpoveda za pokladniu,

. na navrh avspolupraci s prislusSnym organizatnym utvarom a v spolupraci s pravnym

oddelenim pripravuje materidly a podanie pre rieSenie pohladavok a ukony s tym spojené
(odpis, predaj, a iné ukony suvisiace s vymahanim pohladavok).

o

2.5.2.3. Referat miestnych dani a poplatkov

a. vykonava evidenciu a registraciu danovych subjektov a ich vyhladavanie, overovanie podkladov
potrebnych na spravne a uplné zistenie dane, danové konanie, danovu kontrolu, evidovanie
dani a preddavkov vratane vysporiadania danovych preplatkov a danovych nedoplatkov,
danové exekuéné konanie a dalSie ¢innosti spravcu dane,

b. zabezpeluje spracovanie danovych priznani, kontroluje ich a pripravuje rozhodnutia
0 vyrubovani dani,

c. v sucinnosti s prisluSnymi organmi, organizaciami a osobami zabezpecCuje vyhladavaciu
a kontrolnu €innost v predmetnej oblasti,

d. uklada pokuty a sank&ny urok pri neplneni povinnosti dafiovych subjektov,

e. spracovava podklady pre rozpoctovu a rozborovu Cinnost mestskej Casti v oblasti miestnych
dani,

f. vyrubuje a vypocitava poplatok za rozvoj rozhodnutim podla platného VZN,

g. pripravuje podklady k zverejneniu informacie o vynose z poplatku za rozvoj a jeho pouziti
v €leneni vynosov podla realizovanych projektov podla §11 ods. 4 platného zakona o poplatku
za rozvoj,

h. spracuva udaje za referat dani a poplatkov k zavere¢nému uctu
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2.5.3. Pravne oddelenie

a.

Pravne oddelenie tvori Pravny referat a Referat predbeznej pravnej ochrany a podnikatelskych
¢innosti, ktoré vzhlfadom na rbéznu povahu a zameranie svojich Cinnosti vykonavaju svoje
kompetencie samostatne a oddelene. Pravny referat poskytuje pravne sluzby interne, na
zaklade poziadavky, vecne prislusnému organizaénému utvaru miestneho uUradu a vedeniu
mestskej Casti. Referat predbeznej pravnej ochrany a podnikatel'skych €innosti plni svoje ulohy
predovSetkym navonok, vo vztahu k obyvatelom mestskej Casti a podnikatelom vykonavajucim
svoju podnikatel'sku Cinnost na uzemi mestskej Casti.

2.5.3.1. Pravny referat

a.

b.

podiefa sa na rieSeni konkrétnych pravnych zadani na zaklade poZiadaviek vecne prislusného
organiza¢ného utvaru miestneho uradu a vedenia mestskej ¢asti,

zastupuje mestsku Cast' pred sudmi, organmi prokuratury, Policajného zboru, Statnej spravy a
Uzemnej samospravy ainymi organmi verejnej moci, a to v rozsahu poverenia vydaného
starostom,

. zabezpecuje &innosti spojené s vykonom prav a povinnosti jediného spolo¢nika v obchodnych

spoloCnostiach s majetkovou uCastou mestskej Casti, v tejto suvislosti najma spolupracuje
s tymito obchodnymi spolo¢nostami pri priprave (zmenach) ich zakladnych dokumentov
(stanovy, zakladatelska listina, spoloCenska zmluva, a pod.),

. podiela sa na vypracuvani stanovisk a pripomienok mestskej ¢asti k navrhom vSeobecne

zavaznych pravnych predpisov a Statutu hlavného mesta SR Bratislavy zaslanych mestskej
Casti na vyjadrenie,

. posudzuje a dopracuva navrhy jednotlivych organiza¢nych utvarov miestneho Uradu na vydanie

alebo zmenu vSeobecne zavaznych nariadeni, ktoré vydava mestska Cast,

poskytuje pravne poradenstvo a podiefa sa na priprave navrhov na vydanie alebo zmenu
predpisov schvalovanych miestnym zastupitel'stvom (rokovacie poriadky, zasady hospodarenia,
a pod.), ako aj internych riadiacich aktov miestneho uradu,

. vypracuva pravne analyzy pre potreby mestskej Casti,
. spolupracuje s jednotlivymi organizacnymi utvarmi miestneho uradu pri rieSeni pravne zlozitych

pripadov,

. ha zaklade poziadaviek prislusnych organizaénych utvarov miestneho uUradu zabezpeduje

pravne posudenie navrhov zmluv uzatvaranych mestskou ¢astou s inymi subjektmi,
podiefa sa v sucinnosti s vecne prislusnymi organizanymi utvarmi miestneho Uradu na
pripomienkovani a priprave navrhov zmlav a dojednava zmluvné podmienky s inymi subjektmi,

. vypracuva podklady, stanoviska a informacie pre starostu a prednostu v pravnych veciach,
. na zaklade poziadavky jednotlivych organizacnych utvarov miestneho uradu sa podiefa na

vypracovani pravnych stanovisk k podaniam pravnickych oséb a fyzickych osdb,

.zabezpecuje plnenie uloh suvisiacich s ¢innostou mestskej €asti v ramci sporovej a nesporovej

agendy,

. zastupuje mestsku Gast ako opatrovnika v sulade s ust. § 71 ods. 2 CSP'® na sudoch (okrem

pripadov, ktoré zastupuje socialne oddelenie),

. na navrh a v spolupraci s vecne prisluSnymi organizacnymi utvarmi a na zaklade podkladov od

vecne prislusnych organizaCnych uUtvarov zabezpecuje vykon agendy vymahania pohladavok
mestskej Casti (najma v sudnych sporoch, exekuénych konaniach, konkurznych konaniach)
okrem tych ukonov, ktoré si nevyzaduju pravnu kvalifikaciu a podla svojej povahy a obsahu
patria do agendy vecne prislusnych organizacnych utvarov miestneho Uradu (napr. prevzatie

15 z&kon &.

160/2015 Z. z. Civilny sporovy poriadok v zneni neskorsich predpisov
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r.

nehnutelnosti pri exekuciach o vypratanie nehnutelnosti a pod.),,

. spolupracuje s advokatmi a advokatskymi kancelariami, notarmi a s exekutorskymi uradmi,
g.

na zaklade poziadavky vecne prisluSného organizacného Utvaru miestneho uradu zabezpecuje
zverejfiovanie zmluv na webstranke mestskej €asti a v Centralnom registri zmluv,
vedie centralnu evidenciu zmluv a evidenciu internych riadiacich aktov.

2.5.3.2. Referat predbeznej pravnej ochrany a podnikatel'skych ¢innosti

a.

na navrh Ucastnika konania podla osobitného predpisu'® a v sulade s ustanoveniami osobitného
predpisu’’ vykonava Ustne pojednavanie a vydava rozhodnutie starostu o obnove predoslého
pokojného stavu,

. presetruje podnety ob&anov na porusenie obcianskopravnych vztahov a pri zisteni z podozrenia

naplnenia pojmovych znakov priestupku podla osobitného predpisu'® tieto odstupuje z hladiska
vecnej a miestnej prislusnosti na rieSenie okresnému uradu — oddeleniu priestupkov,

na zaklade Statutu hlavného mesta Slovenskej republiky Bratislavy v zneni jeho Dodatkov
prerokuva priestupky za porusenie zakazu fajéenia podla osobitného predpisu’®,

. zabezpecluje vybavenie doZiadani organov Statnej spravy, tykajucich sa obyvatelstva mestskej

Casti (spravy o povesti),

. riesi priestupky v zmysle osobitného predpisu?,

pripravuje podklady pre vydanie rozhodnuti a vyjadreni k prevadzkovej dobe v prevadzkarfiach
obchodov, sluzieb a v pohostinskych zariadeniach,

. pripravuje podklady pre vydanie rozhodnuti a vyjadreni k prevadzkovej dobe sezdnneho

exteriérového posedenia funké&ne suvisiaceho s prevadzkarfiou v zmysle platného VZN MC,

. vykonava kontrolnu €innost nad dodrziavanim prevadzkovej doby v prevadzkarfach obchodu

a sluzieb a navrhuje sankcie za jeho porusenie,

. pripravuje podklady pre povolenie zriadenia trhovych miest na Uzemi mestskej €asti; pripravuje

podklady pre vydanie povoleni na predaj na trhovych miestach,

vykonava dozor na trhovych miestach (trhoviska, prilezitostné trhy, ambulantny predaj),
vybavuje staznosti, peticie, podnety obanov a interpelacii poslancov miestneho zastupitelstva
mestskej ¢asti Bratislava-PetrZalka v predmetnej problematike,

pripravuje stanoviska a vedie agendu mestskej €asti k zriadeniu lekarni a k drzaniu omamnych
a psychotropnych latok v zdravotnickych zariadeniach na uzemi mestskej Casti,

.vedie evidenciu zdravotnickych zariadeni a evidenciu vydanych licencii na vykon samostatnej

zdravotnickej praxe na vykon zdravotnickeho povolania,

. vedie evidenciu prevadzkarni—obchodov, sluzieb a pohostinskych zariadeni na uzemi MC

Bratislava-Petrzalka

6818 zakona ¢&. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov

7§21 zékona €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (spravny poriadok) v zneni neskorsich predpisov

'8 zékon &. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov

' 811 ods.4 zakona ¢. 377/2004 Z. z. o ochrane nefajciarov a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov

20 zakon &. 460/2007 o Slovenskom Cervenom kriZi a ochrane znaku a nazvu Cerveného kriza a o zmene a doplneni niektorych zakonov v
zneni neskorSich predpisov
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2.6.
2.6.

a

2.6.

a.

Zastupca prednostu 6
1. Oddelenie zivotného prostredia a uzemného rozvoja

. Zabezpecuje plnenie uloh na useku ochrany Zivotného prostredia, odpadoveho hospodarstva,
zelene a uzemného rozvoja mestskej €asti, , priCom metodicky a vecne usmerfiuje pracu oboch
podriadenych referatov.

1.1. Referat Zivotného prostredia

spolupracuje s oddelenim spravy verejnych priestranstiev v oblasti starostlivosti o verejnu zelen

a udrziavania Cistoty a poriadku; a to najma pri zbere a preprave objemnych odpadov, zbere,

preprave, zneSkodnovani a zhodnocovani komunalnych odpadov, sprave a udrzbe verejnej

zelene a zelene v ramci organizacii zriadenych mestskou Castou;

. zabezpeduje kontrolu stavu verejnych priestranstiev v Uzemi, evidenciu neriadenych skladok
odpadu, ohlasovaciu povinnost a u€ast' na prisluSnych spravnych konaniach, ako aj iniciuje
zabezpedenie odstranenia neriadenych skladok odpadu na tzemi MC;

. ustanovuje, zabezpeCuje a kontroluje vSeobecne zavaznym nariadenim podrobnosti
o znecistovani verejnych priestranstiev na uzemi mestskej Casti, starostlivosti o verejnu zelen
a podrobnosti o vodeni psov na uzemi mestskej Casti vratane ukladanie pokut za porusenie
VZN;

. spolupracuje pri osadeni, kontrole a evidencii koSov a pri vedeni a aktualizacii evidencie
mobiliaru mestskej Casti (koSe na uliény odpad, koSe so zasobnikom na psie exkrementy);

. zabezpec&uje komplexnu agendu spojenu s projektmi adopcie verejnej zelene a predzahradok
obyvatelmi, vratane posudzovania ziadosti, koordinacie a pripravy dohéd o spolupraci;
zabezped&uje hygienickd ochranu tzemia MC mimo stavebnych objektov (veterinarna asanacia,
deratizécia, dezinsekcia) vratane zadavania prac v zmysle zakona o verejnom obstaravani’;

. vydava odborné stanoviska k projektovym dokumentaciam , investicnym zamerom vlastnym aj
externym, k najmom a zaujatiam VP z hladiska jednotlivych zloziek Zivotného prostredia a k
zamerom k posudzovaniu vplyvov na zivotné prostredie podla osobitného predpisu (EIA, SEA);

. poskytuje Bratislave stanoviska vo veci, v ktorej je mesto u¢astnikom konania podla €l. 43 ods.

5 pism. s) StatGtu hlavného mesta SR BA o udeleni sthlasu podla zakona o odpadoch;

. zabezpecCuje konzultanu, projektovu a realizacnu c¢innost tykajucu sa tvorby parkov a

sadovnicky upravenych ploch

. vymedzuje a oznacuje miesta, kde je volny pohyb psa zakazany a vstup so psom zakazany

a uklada pokuty za priestupky v sulade s osobitnym predpisom,

. vyjadruje sa k umiestneniu kontajnerovych stojisk pre zberné nadoby na zmesovy komunalny
odpad a vytriedené zlozky komunalneho odpadu a kontroluje ich Cistotu; zabezpecuje kontrolu
a navrh na schvalenie dotacie na ich vybudovanie a rekonstrukciu;

. vydava suhlas na zaujatie verejného priestranstva s podmienkami v ramci rozkopavkovych prac

a na stavebné prace a s nimi suvisiace ¢innosti na pozemkoch vo vlastnictve resp. sprave
mestskej Casti a na zeleni v sprave mestskej Casti;

m. vykonava preneseny vykon Statnej spravy na useku ochrany prirody a krajiny, rozhoduje vo veci

vyrubu drevin a uloZenie uskutonenia primeranej nahradnej vysadby a zabezpecluje Statny
dozor podfa osobitného predpisu21 vratane vedenia evidencie ploch na nahradnu vysadbu;

. vykonava preneseny vykon §tatnej spravy na useku ochrany véd a nakladanie s vodami,
rozhoduje vo veci vydania povolenia na vodnu stavbu a odber podzemnych véd pre fyzické
osoby v zmysle vodného zakona a zabezpecuje v rozsahu preneseného vykonu Statnej spravy

2174kon ¢. 543/2002 Z. z. o ochrane prirody a krajiny a vyhlasky MZP SR ¢&. 170/2021 Z. z. v zneni neskorsich predpisov
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u.

vodohoochranny dozor podla osobitného predpisu22,

. rozhoduje o vydani osvedCenie o sulade navrhovanej vystavby sustavy tepelnych zariadeni

s celkovym instalovanym tepelnym vykonom do 10 MW s koncepciou rozvoja obce v oblasti
tepelnej energetiky,

. spolupracuje organmi Statnej spravy a verejnej spravy na useku Zivotného prostredia;
. vykonava preSetrenie ainiciuje opatrenia na rieSenie podnetov, staznosti a interpelacii

poslancov v suvislosti s ochranou zivotného prostredia,
spracuva podklady a pripravuje navrhy odpovedi na ziadosti o spristupnenie informacii podfa
zakona o slobodnom pristupe k informaciam v rozsahu pdsobnosti referatu

. zabezpecuje vecnu, odbornu a finanénu realizaciu schvalenych poslaneckych priorit v rozsahu

pbsobnosti referatu vratane ich zmluvného zabezpec€enia a kontroly

uklada a vedie vecnu Cast' prisluSnej a suvisiacej agendy, spracovava ekonomicku agendu
referatu.

ZastreSuje agendu rybarskych listkov.

2.6.1.2. Referat uizemného rozvoja a GIS

a.

b.

JQ ™

n.

0.

zabezpecuje plnenie funkcie organu uzemného planovania garantujiuceho komunalne zaujmy;
najma:

pripravuje stanoviska k zadaniam a navrhom uzemnoplanovacich podkladov, koncepénym,
rozvojovym a strategickym dokumentom suvisiacim s Uzemnym rozvojom mestskej Casti,

. vo vSetkych fazach zabezpeluje obstaranie, prerokovanie, vyhodnotenie stanovisk

a pripomienok, schvalovanie a zverejnenie urbanistickych Studii a rozvojovych dokumentov,

. pripravuje stanoviska k zadaniam a navrhom uUzemnoplanovacej dokumentacie, jej zmenam

a doplnkom, na ktoré dava aj podnety,

. vo vSetkych fazach zabezpeluje obstaranie, prerokovanie, vyhodnotenie stanovisk

a pripomienok, schvalovanie, zverejnenie a uloZenie uzemnych planov zé6n aich zmien
a doplnkov,
vecne a ¢asovo koordinuje Uzemny rozvoj na uzemi mestskej Casti,

. poskytuje uzemnoplanovacie informacie k pozemkom na Uzemi mestskej Casti,
. koordinuje a vypracuva zavazné stanoviska a vyjadrenia o sulade stavebného zameru s platnou

zavaznou Castou Uzemnoplanovacej dokumentacie, ako podkladu pre dalSie konania na
stavebnom urade v zmysle platnej legislativy

pripravuje stanoviska k zZiadostiam o dohody uzatvarané v suvislosti s investi¢nou €innostou,
ktorych predmetom je vykonanie Cinnosti odliSnhe od podmienok zavaznej Casti
uzemnoplanovacej dokumentacie

. z hladiska uzemného planovania sa vyjadruje k uzemnym, stavebnym a kolaudaénym

konaniam, k nagjmom a prevodom pozemkov, k zamerom v ramci posudenia vplyvu na zZivotné
prostredie na Uzemi mestskej Casti, a v pripade potreby vykonava aj miestne obhliadky,

. Vv oblasti uzemného rozvoja spolupracuje s organmi statnej spravy,

zabezpeCuje navrhy na pomenovanie alebo zmeny nazvov ulic ainych verejnych
priestranstiev, vedie evidenciu nazvov ulic a verejnych priestranstiev

.zabezpecuje agendu urCovania, zruSovania a zmien supisnych a orientacnych Cisel budov na

uzemi mestskej Casti,

zabezpeCuje tvorbu geografického informaéného systému (GIS) ajeho aktualizaciu
a koordinuje poziadavky oddeleni na jeho obsah,

v ramci zimnej sluzby vypracuva mapovy podklad zimnej sluzby na zaklade podkladov z referatu

22 73kon €. 364/2004 Z. z. 0 vodach o zmene zékona €. 372/1990 Zb. o priestupkoch v zneni neskorsich predpisov
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dynamickej dopravy,

. zistuje, €i je stavba predmetom miestneho poplatku za rozvoj a oznamuje vysledok zistovania

zakladu poplatku za rozvoj prislusnému organizanému utvaru

. vedie evidenciu Registra adries, zapisuje udaje, vykonava opravy a poskytuje udaje z Registra

adries.

2.6.2. Referat spravy miestneho majetku

a.
b.

plni ulohy na Useku hospodarenia s majetkom mestskej Casti (okrem garazovych stati),

vedie evidenciu vlastného majetku, majetku zvereného mestskej Casti Hlavnym mestom SR

Bratislavou, zapozi¢aného majetku, prenajatého majetku a metodicky usmerfiuje inventarizaciu

majetku mestskej Casti,

vykonava metodicku Cinnost’ v oblasti majetku vocCi pravnickym osobam zriadenym mestskou

Gastou,

. zabezpeduje proces schvalovania nakladania s majetkom vo vlastnictve mestskej €asti alebo

v sprave mestskej ¢asti v MiZ,

pripravuje podklady pre uzatvaranie zmluv, ktorych predmetom je nakladanie s majetkom

mestskej Casti alebo s majetkom jej zverenym do spravy, akontroluje ich plnenie (okrem

garazovych stati),

pripravuje vyhlasenia obchodnej verejnej sutaze na prenajom a predaj nehnutefného majetku

vo vlastnictve mestskej €asti alebo v sprave mestskej Casti,

. pripravuje podklady pre zverenie a odzverenie majetku Hlavného mesta SR Bratislavy do spravy
mestskej Casti,

. spolupracuje so spravcami vo veciach najmu nebytovych priestorov v sprave mestskej €asti,

vykonava nepriamu spravu nebytovych priestorov v sprave mestskej ¢asti v bytovych domoch

(agenda prevzata od BPP, s.r.0.)

sleduje uhradu platieb za prenajom a predaj majetku, pripravuje podklady na vymahanie

pohladavok mestskej Casti (okrem garazovych stati) a podklady pre ostatné sudne a exekucné

konania suvisiace s miestnym majetkom, napr. konanie o vypratanie nehnutelnosti a vykonava

ostatné ukony a €innosti, ktoré si nevyzaduju pravnu kvalifikaciu a podla svojej povahy a obsahu

patria do agendy referatu spravy miestneho majetku (napr. prevzatie nehnutelnosti pri

exekuciach o vypratanie nehnutelnosti a pod.),

. spracovava podklady na vydanie stanovisk na prenajom a predaj pozemkov vo vlastnictve

Hlavného mesta SR Bratislavy, ktoré jej neboli zverené do spravy,

. majetkovopravne vysporiadava zvereny majetok mestskej Casti, pripravuje podklady na navrhy

na vklad do katastra nehnutelnosti,

m. zistuje vlastnicke vztahy k pozemkom a nehnutefnostiam v mestskej Casti a podava stanoviska,

=

©

Ne]

cton->s

. so suhlasom Hlavného mesta SR Bratislavy pripravuje navrhy na odpredaj nehnutelnosti, ktoré
su zverené do spravy mestskej Casti,

. metodicky usmerriuje Cinnost’ dobrovolného hasi¢ského zboru obce,

. zostavuje rozpocet referatu, dobrovolného verejného poziarneho zboru, vedie ekonomicku
agendu a vykonava rozborovu ¢innost' na tychto usekoch,

. koordinuje obnovu a udrzbu majetku, realizovanu inymi oddeleniami miestneho uradu mestskej
Casti a zmluvnymi partnermi,
zabezpeduje agendu poistenia majetku,

. poskytuje informacie o povesti osoby,

spracovava Ziadosti k zaujatiam verejného priestranstva.
. pripravuje podklady pre tvorenie sutazného prostredia pri obsadzovani predajnych miest na
spolocenskych a kulturnych podujatiach organizovanych mestskou ¢astou
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2.6.3. Referat verejného obstaravania

a. urCuje postupy pri verejnom obstaravani zakaziek na dodanie tovarov, poskytnutie sluzieb,
uskutoCnenie stavebnych prac,

b. v spolupraci s organizaCnymi utvarmi miestneho uradu realizuje proces verejného obstaravania
tovarov, sluzieb a stavebnych prac v sulade s osobitnym predpisom’ za mestsku ¢ast,

c. pri zakazkach realizovanych prostrednictvom externej spoloCnosti spolupracuje so
zamestnancami organizacnych utvarov miestneho uradu za ucelom poskytnutia podkladov
potrebnych na zabezpecenie bezchybného priebehu verejného obstaravania,

d. v spolupraci s organizaCnymi Utvarmi miestneho uUradu vedie evidenciu verejnych obstaravani
v elektronickej a/alebo papierovej forme a vyhotovuje vykazy o verejnom obstaravani za
mestsku ¢ast,

e. vyjadruje sa k objednavkam z pohladu pInenia limitov verejného obstaravania,

f. vyjadruje sa k moznosti uzatvorenia dodatku a jeho stlade s osobitnym predpisom .

2.6.4. Referat Statneho fondu rozvoja byvania

a. plni ulohy preneseného vykonu Statnej spravy na useku rozvoja byvania,

b. vedie evidenciu podanych zZiadosti o poskytnutie Statnej podpory rozvoja byvania, overuje
uplnost nalezitosti Ziadosti o podporu rozvoja byvania zo Statneho fondu rozvoja byvania (dalej
len ,fond®), skiima bytové pomery Ziadatelov o poskytnutie podpory z fondu, predklada overené
a skompletizované ziadosti na fond,

c. zabezpeluje posudzovanie a overovanie Ziadosti o poskytnutie Statnej podpory rozvoja
byvania,

d. zabezpecduje vykon kontroly vynakladania verejnych finan&nych prostriedkov na rozvoj byvania
v oblasti poskytovania Statnej podpory rozvoja byvania a vykon kontroly dodrziavania
zmluvnych podmienok v oblasti poskytovania Statnej podpory rozvoja byvania,

e. zabezpeluje spracovanie podkladov a navrhov pre rozvoj byvania v prislusnej obci

a spolupracuje s inymi organmi Statnej spravy pri tvorbe opatreni slvisiacich s rozvojom

byvania,

poskytuje informacie o formach pomoci Statu pri zveladovani a rozSirovani bytového fondu,

g. zabezpeCuje tvorbu a priebezné aktualizovanie databazy o rozostavanych stavbach
podporovanych Statom a o uUzemnoplanovacej priprave a priprave pozemkov na bytovu
vystavbu na urovni obce

=h

2.7. Zastupca prednostu 7
2.7.1. Referat personalnych €innosti a miezd

a. zabezpeduje personalnu starostlivost 0 zamestnancov a zamestnancov, ktori vykonavaju pracu
na zaklade dohéd o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru (dalej len ,dohodari®)
vratane odmefiovania od prijatia az po vystup, realizacia vSetkych pracovnopravnych dokladov,
sledovanie a realizacia vSetkych narokov vyplyvajucich zamestnancom z osobitnych predpisov
45 a dalSich predpisov upravujucich pracovnopravne vztahy,

b. zabezpecuje pripravu a realizaciu vyberovych konani pre veducich zamestnancov mestskej
Casti ariaditefov organizacii v zriadovatelskej pdsobnosti mestskej Casti, ako aj vyberové
konania na obsadenie volnych pracovnych miest pre mestsku €ast,

c. posudzuje splnenie kvalifikaCnych poZiadaviek vzdelania pedagogickych, nepedagogickych
a odbornych zamestnancov,

d. zabezpecuje systém vzdelavania a rozvoj zamestnancov,

e. vedie agendu ludskych zdrojov v personalnom a mzdovom informacnom systéme,
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f. spracovava dochadzku pre potreby mzdového systému, vyuzivanie fondu pracovného ¢asu
a kontrolu dochadzky a navrhuje uplatiiovanie prisluSnych sankcii pri preukazanom poruseni
pracovnej discipliny,

g. vykonava mzdovu agendu a suvisiace Cinnosti z oblasti dafiovych a odvodovych povinnosti pre
zamestnancov, dohodarov a volenych funkcionarov,

h. zabezpecuje likvidaciu odmien poslancom miestneho zastupitelstva a ¢lenom komisii -

neposlancom,

pripravuje menovacie dekréty, rozhodnutia o plate a odmene riaditeflom miestnych podnikov,
vystavuje evidencné listy dochodkového zabezpecenia, potvrdenia o mzde, pracovnom pomere
zamestnancom mestskej Casti a zamestnancom zruSeného bytového podniku,

. vypracovava koncepé&né navrhy, prehlady a rozbory z oblasti personalnej prace,

pripravuje podklady pre kolektivne vyjednavanie a tvorbu a €erpanie socialneho fondu,

.vedie, sleduje a realizuje uhrady doplnkového déchodkového poistenia,

. zabezpeduje likvidaciu a vedenie evidencie cestovnych prikazov tuzemskych i zahrani¢nych,

. v Case konania volieb spracovava kompletné podklady na vyplatu miezd ¢lenom komisii,

. zabezpeCuje pripravu dohéd a spbsob realizacie odbornej praxe Studentov strednych

a vysokych skél na oddeleniach miestneho uradu,

. poskytuje pracovno-pravne poradenstvo zamestnancom a podporu veducim zamestnancom pri

zlozitych pracovno-pravnych rieSeniach,

r. spolupracuje s Pracovnou zdravotnou sluzbou pri posudzovani zdravotnych rizik na
pracoviskach a pri objednavani novych zamestnancov na vstupné lekarske prehliadky
a v pripade mimoriadnych a preventivnych lekarskych prehliadok aj u ostatnych zamestnancov,

S. spolupracuje s externou firmou pri Skoleniach bezpeCnosti a ochrany zdravia pri praci,
Skoleniach ochrany pred poziarmi a Skoleniach pri praci vo vySkach do 5 metrov.

S -
] .

2 ©WOS3I—X

2.7.2. Referat krizového riadenia

a. rozpracuva a zabezpecuje plnenie uloh stanovenych odborom krizového riadenia Okresného
uradu Bratislava, Ministerstvom vnutra Slovenskej republiky a Ministerstvom hospodarstva
Slovenskej republiky,

b. na Useku obrany $tatu plni ulohy pri krizovych situaciach (vojna, vojnovy stav, vynimocény stav,
nuadzovy stav) podfa zakona o obrane Slovenskej republiky, po€as mimoriadnych situacii
(krizové situacie mimo ¢asu vojny a vojnového stavu) pini ulohy podla zakona o civilnej ochrane
obyvatelstva v zneni neskorsich predpisov,

c. zamestnanec referatu vykonava funkciu tajomnika krizového Stabu mestskej Casti,

d. zabezpecuije v spolupraci s odborom krizového riadenia Okresného Uradu Bratislava teoreticku
a prakticku odbornu pripravu zamestnancov, ktori sa podielaju na plneni uloh mestskej Casti
v oblasti krizového riadenia,

e. podiela sa na organizovani, riadeni a kontrole uréeného pracovnika, skladnika materialu civilngj
ochrany pri uskladfiovani, oSetrovani a zabezpefovani vydaja prostriedkov individualnej
ochrany obyvatelstvu mestskej €asti, pre ktore tieto prostriedky nezabezpec€uju pravnické osoby
alebo podnikatelia,

f. vypracuva plan ochrany obyvatelstva a zabezpecuje Ulohy pri nidzovom civilnom planovani
a krizovom riadeni obyvatel'stva po€as krizovych situécii,

d. planuje, zabezpeluje a pripravuje na uUseku hospodarskej mobilizacie zriadenie vydajni
odbernych opravneni pre vydaj nakupnych preukazov a pridelovych listkov, vytvara
organizacné a materialne podmienky na ich €innost po vyhlaseni mimoriadnych regulaénych
opatreni,
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h. zabezpecuje na Useku hospodarskej mobilizacie v ramci miestnej a vecnej prislusnosti mestskej
gasti napihanie databaz v jednotnom informaénom systéme hospodarskej mobilizacie -
JISHM/EPSIS,

i. vo vymedzenom rozsahu pre oblasti krizového riadenia, civilnej ochrany, hospodarskej
mobilizacie a obrany Statu sa spolupodiela na vybavovani pisomnosti a plneni uloh
vyplyvajucich z pravnych predpisov podla zakona o ochrane utajovanych skuto€nosti,

j- pIni dalSie Ulohy a prikazy starostu mestskej Casti, pokial vyplyvaju z osobitnych pravnych
predpisov upravujucich pésobnost mestskej €asti v oblasti krizového riadenia.

2.7.3. Referat matriky a ohlasovne pobytu

vedie matriku, robi opatrenia a ukony spojené s vedenim matriky,

. vykonava zapisy a dodato¢né zapisy do knihy narodent,

vykonava zapisy a dodato¢né zapisy do knihy manzelstiev,

. vykonava zapisy a dodatocné zapisy do knihy umrti,

vyhotovuje uradné vypisy z matriky,

umoziuje opravnenym osobam nazeranie do matriky a robenie vypisov z nej,

. vyZaduje suhlas okresného uradu na vykonanie zapisu do matriky v pripadoch, v ktorych to

uklada osobitny predpis,?

. zabezpeduju sucinnost’ so sudmi, Statnymi organmi, inymi matriCnymi dradmi, organmi cirkvi
a nabozenskych spolo¢nosti a lekarmi pri zistovani skutonosti a ziskavani listinnych dokladov,
ktoré maju vplyv na osobny stav, meno alebo priezvisko osoby a su podkladom na zapis do
matriky, zmenu alebo zruSenie zapisu do matriky,

i. vybavuje agendu stanovenu osobitnym predpisom?? pred uzavretim manzelstva a vyhotovuje
zapisnicu o uzavreti manZzelstva; zabezpecuje, aby zapisnica o uzavreti manzelstva obsahovala
vSetky nalezitosti podla osobitného predpisu??,

j- pIni oznamovaciu povinnost’ o udajoch zapisanych v matrike alebo zbierke listin vo¢i Statnym
organom, obciam a inym ustanovizniam v rozsahu uvedenom v osobitnych predpisoch,

k. poskytuje potrebnu sucinnost organom Statneho odborného dozoru pri plneni uloh na useku
matriky, vSetky matriéné udalosti a opravy zavadza do evidencie REGOB-u,

I. zabezpeduje preneseny vykon $tatnej spravy v zmysle osobitného predpisu?,

m. vedie evidenciu pobytu obfanov a zaznamenava udaje o hlaseni pobytu do centralneho registra
obyvatelov v elektronickej forme,

n. poskytuje Udaje z evidencie pobytu obCanov a z registra obyvatelov organom verejnej spravy,
pravnickym osobam, ktoré pinia ulohy Statu na zaklade osobitnych predpisov,

o. poskytuje informacie o mieste pobytu obyvatela na zaklade pisomnej zZiadosti pravnickej osoby
alebo fyzickej osoby a zaznamenava do evidencie pobytu a registra, komu a na aky ucel bola
informacia o pobyte poskytnuta,

p. vydava potvrdenia o evidovanom pobyte obanom SR a pravnickym osobam a fyzickym
osobam pre pouzitie v ramci Slovenskej republiky i v cudzine,

g. plni oznamovaciu povinnost v sulade so zakonom o hlaseni a evidencii pobytu ob&anov SR
a registri obyvatelov SR a inych pravnych predpisov,

r. osvedcuje listiny a podpisy.

s. poskytuje sucCinnost referatu Zzivotného prostredia realizaciou administrativnej stranky

vydavanie rybarskych listkov.

> @roo0Tw

23 73kon €. 154/1994 Z. z. o matrikach v zneni neskorsich predpisov
24z3kon €. 253/1998 Z. z. o hlaseni pobytu obéanov Slovenskej republiky a registri obyvatelov Slovenskej republiky
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Priloha c.2.

Schéma organizacnej Struktury
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