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1. Navrh uznesenia

Miestne zastupifistvo mestskejasti Bratislava — Petrzalka

berie na vedomie

Spravu o kontrole dokladovania vybranych dodd&kigch faktar uhradenych z rozfio
Mestskejcasti Bratislava — Petrzalka v roku 2020



2. Material

Miestny Urad mestsképsti Bratislava — Petrzalka

utvar miestneho kontroléra

o kontrole dokladovania vybranych dodavat&skych faktar uhradenych z rozpditu
Mestskej ¢asti Bratislava — Petrzalka v roku 2020

Sprava

Opravnena osoba

miestny kontrolor mestskéasti Bratislava — Petrzalka, Gtvar

miestneho kontrolora

Kontrolovany subjekt

Miestny Urad mestskeépsti Bratislava — PetrZzalka

Poverenie

3/2021 zo da 17. maja 2021

Cas vykonu kontroly

17.5.2021 30.7.2021

Kontrolované obdobie

1.1.2020 — 31.12.2020

Plan kontrolnej éinnosti

plan na 1. polrok 2021 schvéleny uznesenim Miestneh

zastupitéstva mestskejasti Bratislava — Petrzalka 336 zo
dna 15. decembra 2020

Ciel’ kontroly

Preverf spravnos a UuUplnogs dokladovania vybranyc
dodavatéskych faktar, ktoré boli uhradené z rozpo MC*
za obdobie 2020

=

Platné predpisy

« Zakoné&. 431/2002 Z. z. odiovnictve v zneni neskorsich

predpisov {alej len ,,Zakon o &tovnictve"),

« Zakon¢. 357/2015 Z. z. o finamej kontrole a audite a
zmene a doplneni niektorych zédkonov v zneni negkto
predpisov {alej len ,Zakon o finatnej kontrole
a audite),

« Zakon ¢. 583/2004 Z. z. o rozptovych pravidlach
Uzemnej samospravy v zneni neskorsich predpisov,

0
£

« Zakonc¢. 215/2002 Z. z. o elektronickom podpise v zneni

neskorsich predpisov,
- Zakon ¢. 211/2000 Z.z. o slobodnom pristu

k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zékan

vz. n. p. {alej len Zakon o slobodnom pristu
k informaciam*),
« Interné riadiace akty:

a) Smernica pre vedenie ¢tdvnictva ¢
2014 _02_SME+P_01_2019+P_02_201&aléj len
,Smernica (")

b) Podpisovy poriadok 2017_01_ PO®Ra(ej len ,PP*)

c) Smernica o elektronickom  obehu  vybrany
actovnych dokladov 2018 01 _SME d'dlej len
~Smernica e — obeh®)

d) Organiza&ny poriadok Miestneho arad
2013 01 _POR+P_01_20184lej len ,OP MU").

pe

ch

! Mestsk&sag’ Bratislava — Petrzalka



Kontrola bola zamerana na overenie:

1. Spravnosti a uplnosti dokladovania vybranych pyghtdodavatéskych faktar alej len

,FD"), ktoré boli uhradené z rozptu MC za obdobie 2020.

2. Dodrziavanie ustanoveni suvisiacich zakonov aysislch internych riadiacich aktov.

K

ontrola pracovala s datami:
ekonomicky softvér IS SAMO:
a) evidencia prijatych dodavawkych faktur (kniha prijatych dodavdiskych faktar)
b) obeh dokladov — prijaté dodaviske faktuary, objednavky
evidencia registratary
webova stranka mestskigsti

Kontrola bola zamerana na nasledovné oblasti:

P

re dodrZiavanie spravnosti a Uplnosti dokladov&iauhradenych z rozptu MC v zmysle

prislusnych ustanoveni zakonov, najdidkona o dtovnictve aZakona o finarnej kontrole

a

audite ma MC zavedeny systém internych riadiacich aktov. Ovem@ &tovnych dokladov —

prijatych dodavatiskych faktlr bolo z uvedeného dévodu zamerané deZzidoanie internych
riadiacich aktov suvisiacich s predmetom kontroly:

A

B
C
A

. Smernica pre vedeni€tdvnictva
. Smernica o elektronickom obehu vybrany¢tounych dokladov
. Podpisovy poriadok a Organérgy poriadok Miestneho Uradu platny do 31.5.2021

. Smernica pre vedenie @tovnictva

Predmetom kontroly bolo ovéridodrziavanieSmernice &, ktord upravuje systém
spracovania, nar@#ovania a schyavania obehu FD v sulade Z&konom o éovnictve

V smernici st definované principy evidencie, koltra obehu FD, vymedzené prava
a zodpovednasjednotlivych osdb za overenie vecnej a formalmmjagnosti a uvedena
nadvaznos pracovnych postupov.

Kontrolou boli preverené prijaté dodavike faktlry — evidované skratkou FD, uhradené
z rozpa@&tu mestskegasti. Vyber vzorky sa uskutnil v celkovom péte 180 FD, v kazdom
kalendarnom mesiaci bolo preverenych 15 FD.

Mesiac Rozsah kontrolovanych FD Pocet
podPa eviderného¢isla FD
1 21 -35 15
2 93 - 107 15
3 226 — 241 15
4 338 — 352 15
5 486 — 500 15
6 610 — 624 15
7 745 — 759 15
8 920 — 934 15
9 1034 — 1048 15




Mesiac | Rozsah kontrolovanych FD Pocet
podPa evidertnéhoisla FD
10 1218 — 1233 15
11 1451 — 1465 15
12 1641 — 1655 15

Pri kontrole boli vykonané ukony, ktorymi sa praveasledovny skutkovy stav:

a)

b)

c)

d)

9)
h)

)

Smernica ' je v nadvéznosti na prijaté dodavisleé faktiry vypracovana v sulade

soZakonom o étovnictvea postupuje sa pdd jej ustanoveni,

FD si vIS SAMO oznmvané skratkou v zmysle ustanoveiifinku 3 Zoznam

uctovnych knih, ¢iselnych znakov, symbolov, skratiek ¢iglovanie @tovnych

dokladov — Smernice €,

v zozname &ovnych vystupov zo softvéru IS SAMO sa nachadzdescia faktdr —

kniha FD, saldo konto (Janok 3 Zoznam &ovnych knih, clselnych znakov,

symbolov, skratiek #islovanie dtovnych dokladov — SmerniceQ:

v knihe FD sa sleduje splatnpsiskut@nené uhrady &islo objednavky alebo zmluvy

na zaklade ktorych bolo uskdtmené plnenie,

FD su evidované v poddrd s datumom prijatia,

datum prijatia FD v podatai je zhodny s datumom prijatia v knihe FD cez KVED

FD sa preberaju na z&dvanie z modulu Fakturacia (IS SAMO),

sltag’'ou FD za prace a sluzby materialovej povahy jeildgtatpis prac a dodavok

(Clanok 5 Wtovné doklady — Smernice),

pri likvidacii vyuactovacej FD je potrebné na platobny poukaz vyirhaze ide o

yyyétovaciu faktdru a&islo zalohovej faktary({lanok 5 Wtovné doklady — Smernice

UQ),

Clanok 6 Obeh, fazy obehu¢tdvnych dokladov avzdjomné zajtavanie —

Smernice (:

» vSetky FD za dodéavky, vykonané prace a sluzby tntmsho a neinvesiného
charakteru sa sustfaju v podaténi,

* podaténa je podla organiz&aného poriadku poverena preberanim postovych
zasielok dortgené kuriéerom, doktovatédkou, osobne, mailom a daené cez E —
podania pomocou strankyww.slovensko.sk

» obeh FD je blizSie upraveny v IRA — Smernica o &takickom obehu vybranych
uctovnych dokladov,

» lehota splatnosti FD, ak nie je dohodnuta pisonmknzou alebo objednavkou, je
14 dni od doréenia do podatae.




Preverenim skutkového stavu boli zistené nasledovnéedostatky, ku ktorym su
navrhnuté odporuéania:

nedostatky / navrh odpor&ani

p.¢. nedostatok navrhnuté odpor&anie
Vratené FD v obehu dokladov naPre preukazna'sfakturovaného dodania
1. doplnenié - preukaznas tovaru, poskytnute] sluzby alebo
fakturovaného plnenia uskut@nenych stavebnych prac, vecne

V elektronickom obehu dokladov nebolprislusny  organizmy  Utvar  na
v niektorych pripadoch pripojené dodaq elektronickom  platobnom  poukaze
listy alebo preberacie protokolypripoji okrem elektronickej objednavky
V uvedenych pripadoch bola preto FBj samostatny scan dodacieho listu alebo
vratena na doplnenie podkladov. preberacieho protokolu, na ktorom |je
zaznamenan&itate’'né meno a podpis
zodpovedného zamestnanca za prevzatie
fakturovaného plnenia.

DodrZiavanie datumu splatnosti| « K FD pripaja elektronické
2. e Vyberom vzorky bolo zistené, Ze dokumenty vzmysle jednotlivych
nebola dodrzana splatnos FD, ustanovenSmernice e — obeh

uvedenych v talike niz3ie. Uhrada FD« V evidencii 1S SAMO v module
presahovala 30 dni od datumu Fakturdcia zlezpeit evidenciu
splatnosti. Tato skutmog’ suvisela §  datumu splatnosti 14 dni od déemia
nepripajanim sUvisiacich cez podattiu MC, alebo poila
elektronickych dokumentov v zmysle osobitne dohodnutych podmienok |(v
Smernice e — obelfnapr. objednavka). zmluve alebo v  objednavke).
Oneskorena uhrada zavazkov méze& ma Zavedenim realneho datumu
dopad na upla#bvanu sankciu vo formg  splatnosti v evidencii FD dosiahthu
arokov z omeSkania, ktorG moze objektivne cash flow.
dodavaté pozadovéd po uplynuti 30
dni po dordeni faktury.
* Vevidencii IS SAMO je zadavany
datum splatnosti z faktary vystavenej
dodavatéom. Smernica 0 vCl.6
definuje 14 dovou splatnos od
dorwenia FD cez podatsu MC.
V praxi méze vznikntl situacia, ze
datum splatnosti uvedengj
dodavatéom je nizS§i ako datum
doruienia faktury do podafee.

Udaije v knihe FD Dosledne dbé na vygnanie vsetkycH
3. Nahodnym vyberom bolo zistené, @Zédajov v evidencii FD. Nastavisystém
vknihe FD nie je pri prijatychzverefiovania FD vIS SAMO, aby
dodavatéskych faktarach (FD 758, FDnebolo bola mozné faktlru zverajriez
1233, FD 414, FD 777, FD 1794yyplnenia vSetkych povinnych udajov,
zaznamenane ¢islo objednavky alebpt.j. ¢islo objednéavky alebo zmluvy.

2 v nadvaznosti na bod h)
3 v nadvéznosti na bod j), $tvrta bodka
* v nadvéznosti na bod j), $tvrta bodka



nedostatky / navrh odpor&ani

nedostatok

navrhnuté odpor&anie

zmluvy. Uvedené ma
zverejiovanie faktar
o slobodnom  pristupe
kedZe povinne zverépvané
o faktare na webovej
prenasaju z knihy FD.

vplyv  na
v zmysle Zakona
k informéaciam

A

stranke (M sa

Gdaje

Tabukag.1l: vyber vzorky dodrziavanie splatnosti FD:

Uhrada po
evidenéné splatnosti
FD ¢islo suma (dni) Vratené FD v obehu dokladov na doplnenie
FD | 258 1 278,30 33 chybala pripojena O
FD | 317 2 409,02 45 pripojena nespravna Z
FD |414 6 672,61 31 chybala pripojena O
FD | 417 1 479,00 74 chybala pripojena Z/O
FD | 556 7 860,00 50 chybali podklady od dodakeate
FD |629 2 000,04 44 chybala pripojend O / DL
FD | 646 3 086,40 46 chybala pripojena Z
FD | 707 3 240,00 50 chybala pripojena Z
FD | 777 1 341,04 42 chybala pripojena O
FD | 990 2 820,00 81 chybala pripojena Z
FD | 1239 1 479,00 50 chybala pripojena Z/O
FD |1639 2 426,00 99 chybala pripojena O
FD | 1656 1 584,00 98 chybala pripojena O
FD | 1750 4 875,60 79 chybala pripojena Z
FD | 1794 3 960,00 90 chybala pripojena O
FD | 1875 4 513,38 88 chybala pripojeny DL
O - objednavka
Z - zmluva
Legenda: DL - dodaci list

B. Smernica o elektronickom obehu vybranych &tovnych dokladov

Predmetom kontroly bolo ovéridodrziavanie postupov elektronického obehu FD, na
ktorom sa podikaju zamestnanci vSetkych orgartimgch Gtvarov, ktori spracovavaju,
schvduja, alebo zabezgaju finanind kontrolu FD. Elektronickym zamestnaneckym
podpisom vyjadrovali suhlas s pokowanim, alebo vykonanim fin&mej operacie v

sulade s § 6 a 7 zakona357/2015 o finatnej kontrole a audite.

° elektronicky obeh vybranychitovnych dokladov




Dodrziavanie jednotlivych ustanoverSmernice o elektronickom obehu vybranych
uctovnych dokladowolo overené pri FD, ktoré su uvedené v t&bw.1 (vyber vzorky
dodrziavanie splatnosti FD).

Pri kontrole boli vykonané Ukony, ktorymi sa prelveasledovny skutkovy stav:

a) V elektronickom obehu dokladov sa disgl workflow vyjadrujici procesny postup a
menovitl zodpovedndszamestnancov mestskégsti pri likvidacii FD (Clanok 2 —
Smernice e — obeh ktory bol v stlade s@&mernicou 0 vymedzujlcej pretad

b)

jednotlivych opravneni na kontrolu FD.
Podpisové vzory osb6b opravnenych

vystavovgtovné doklady a schvava’

financné operacie zafsvalo a aktualizovalo finamé oddelenie. V pripade
organiza&nych a personalnych zmien sa tieto vzory aktuabfiof’lanok 7 ods. 7 —

Smernice ).

Pri vystavovani Platobnych prikazov na likvidaci Bol dodrzany postup v zmysle

Clanku 4 ods. 4 Smernice e — obgh

1. DF od dodavativ su centralne evidované cez potiatev elektronicke] poste.
V podaténi sa vyhotovuje elektronick& forma dokladu tz\arsc

2.

zamestnanec referatu¢tavnictva @alej len ,RU“) po prevzati faktiry v

papierovej podobe faktiru zaeviduje do knihy dd$iaktar v module Fakturacia
v IS SAMO a pripoji scan faktury, skontroluje forima spravnog a elektronicky
odosle do modulu Obeh dokladov zodpovednému zaarestri referatu rozpou

(dalej len ,RR"),

zamestnanec RR v module Obeh dokladov doplni ddreléckého platobného

prikazu workflow obehu dokladu s menovitou zodpawesiou, az po jeho
kongné schvalenie prednostom, alebo starostoml@p@ddpisového poriadku -
prednosta podpisuje platobné poukazy do vysky 3-3F)0

vecne prislusny organizay Utvar na elektronickom platobnom poukaze pripoji
elektronicku objednavku, aleb@islo zmluvy a vyjadri elektronickym podpisom
suhlas s pokgmvanim finaknej operacie,

zamestnanec RR po kam®m odsuhlaseni elektronického platobného prikazu

(prednostom/starostom) a v lehote splatnosti vykidmadu.

Preverenim skutkového stavu boli zistené nasledovnéedostatky, ku ktorym su
navrhnuté odporui¢ania:

nedostatky / ndvrh

odpor&ani

p.¢. nedostatok navrhnuté odpor&anie
Pripajanie scanu FD Vykona kontrolu pripojeného scanu H
4. .pred elektronickym odoslanim FD ¢

Nahodnym vyberom bolo zistené,

v knihe prijatych dodavakskych faktar
vIS SAMO (FD 97, 350, 610) nie |j
pripojeny scan faktury, ktory je nasled
elektronicky  odosielany do  obel
dokladov pre tely chvalenia a thrady F[

N

modulu Obehu dokladov.
eV module Obeh dokladov neschioaa’
nIéD bez pripojenia jej scanu.
u
D.

D
10

Fyzickym overenim v3ak bolo zistené,

ze

8 v nadvaznosti na bod 2.



nedostatky / navrh odporani

p.¢. nedostatok navrhnuté odpor&anie
FD boli dorkené na M a evidované ceg
podaténu.
Pripojend elektronicka objednavka| Pred vyjadrenim suhlasu s podmaanim
S. alebodislo zmluvy k platobnému | finanénej operacie vykontakontrolu, ¢i
prikazd je na elektronickom platobnom poukaze

N&hodnym vyberom bolo zistené, gripojené elektronicka objednavka alebo

e
v module Obeh dokladov k FD (338, 758 SI0 Zmluvy.
1232, 1454) neboli pripojené elektronicke
objednavky alebgislo zmluvy.

Zverepovanie objednavok Zverejiova’ objednavky v sulade s § 5p
6. . Ly : . 2 i
Kontrolou bolo zistené, ze objednavky n%akona 0 slobodnom pristupe

zaklade ktorych sa uskutovali plnenia < formaciam.

v roku 2020 neboli zverejnené v sulade| so
Zakonom o slobodnom pristupe
k informacidam. Zverejnenym objedndvkam
chybali Gdaje vzmysle & 5b Zakona
o slobodnom pristupe k informaciam a to:
popis objednaného  plnenia  (Gdaj
z predmetu objednavky je nepasipici),
Udaje o fyzickej osobe, ktora objednavku
podpisala (jej meno, priezvisko a funkcig).

Objednavky k fakturovanému dodanjv  pride, Ze nastalo plnenie b
7. tovaru, poskytnutej sluzbe alebo | zmluvného zakladu z dévodu

uskut@nenym stavebnym pracam | nepredvidaténych udalosti  (napr.
KFD (258, 414, 629, 777, 1656, 1794)avarijny stav), nevystavova
boli vystavené objednavky po ddéeani| objednavky dodatme. V uvedenom
prijatej dodavatkskej faktlry. Kontrolg pripade v obehu dokladov pripoji
bolo predlozené zdbvodnenie, Ze |saldvodnenie neStandardného obstarania

(]
N

"v nadvaznosti na bod 4.

8 5p

(1) Povinna osoba zveigjje na svojom webovom sidle, ak ho ma zriadené&uktsirovanej a prdtadnej forme najma tieto
Udaje:

a) o vyhotovenej objednavke tovarov, sluzieb a prac

1. identifikatny Udaj objednavky, ak povinna osoba vedgelnik objednavok,

2. popis objednaného plnenia,

3. celkovl hodnotu objednaného plnenia v sume,jakavedena na objednavke, alebo maximalnu odhadokadnotu
objednaného plnenia, ako aj Udaj o tainje suma vratane dane z pridanej hodnoty, algée suma bez dane z pridanej
hodnoty,

4. identifikaciu zmluvy, ak objednavka suvisi s pme zverajovanou zmluvou,

5. datum vyhotovenia objednavky,

6. identifikané Gdaje dodéavdta objednaného pinenia:

6a. meno a priezvisko fyzickej osoby, obchodné mimikej osoby - podnikata alebo obchodné meno alebo nazov
pravnickej osoby,

6b. adresu trvalého pobytu fyzickej osoby, miesidrpkania fyzickej osoby - podnikd&alebo sidlo pravnickej osoby,

6c. identifika&né¢islo, ak ho ma dodavdtebjednaného plnenia pridelené,

7. Udaje o fyzickej osobe, ktora objednavku podaisa

7a. meno a priezvisko fyzickej osoby,

7h. funkciu fyzickej osoby, ak takato funkcia ewjst



nedostatky / navrh odporani

p.¢. nedostatok navrhnuté odpor&anie

jednalo o vydavky suvisiacefakturovaného dodania tovaru,
s nepredvidateymi udalosami, ktoré| poskytnutej sluzby alebo uskdteenych
nebolo mozné  objedriia beznym| stavebnych prac, ktoré je odsuhlasené
spbsobom. Zladiska ceny sa nejednalstarostom a do 3 330.- € prednostom. |Pre

0 vyznamné poloZzky. pripad spatnej kontroly zaviesvidenciu
vydavkov z doévodu nepredvidéigch
udalosti.

Forma pripojenej elektronickej | Zment priebeh procesu tak, aby az jna
8. objednavky k platobnému prikazu | konci schvéiovania objednavky bolo

Do obehu dokladov su pripaané pmozné do formulara prida datum
schvélenie objednavky s vopred zadanyaparafu starostu. Zverefniobjednavku
datumom as naskenovanym podpisope kon€nom  schvaleni v zmysle
(parafou) starostu. V realite v3ak mazeastaveného workflow.
nasta pripad, Ze takato objednavka nebude
starostom schvalena¢mho vyplyva riziko
mozného zneuzitia. (zaslanie objednayky
zamestnancom dodavédei).
* VsWasnosti je zverapvanie tychtg
objednavok nastavené v IS SAMO ha
14 dni od datumu vystavenja
objednavky. Naktko objednavka
nemusi by eSte schvalena, nie je
dovod na jej zverejnenie.

C. Podpisovy poriadok

Predmetom kontroly bolo ovéri¢i boli dodrzané zasady podpisovych opravneni na
Uhradu dodavatskych faktur, vyplyvajuacich z Podpisového poriadkestskefgasti.

Kontrolou boli overené dodavdiské faktury uhradené z rozfia mestskejéasti nad
sumu 3 330,- €, formou ndhodného vyberu a to vd@zohesiaci 2 faktary, spolu 24:

Mesiac Cislo FD Potet
DF

1-12 40, 44, 80, 88, 248, 254, 369, 377, 494, 506, 577, 685, 760, | 24
940, 941, 1072, 1079, 1270, 1299, 1406, 1413, 1VBa]

Pri kontrole boli vykonané Ukony, ktorymi sa pralveasledovny skutkovy stav:

a) Dodavatéské faktuary su zaradené na Uhradu po chvaleni riak&iarostom
a prednostom v IS SAMO - obeh dokladov.

b) Prednosta miestneho uradu podpisuje platobné pgukapdavatéskym fakturam
do vy3ky 3 330,- €({lanok 7 ods. 25 PP).

Zaver: Vo vybere vzorky boli dodrzané zasady PPtskegsasti.

10



Zhrnutie:

Ciel'om kontroly bolo oveti spravnog a uplnos dokladovania vybranych dodavidkych
faktdr, ktoré boli uhradené z rozfin MC za obdobie roku 2020, v zmysle prisludnych
ustanoveni zakonov a internych riadiacich aktovtngieh v kontrolovanej oblasti, najma
Zakona o Gtovnictve a Zakona o fingnej kontrole a audite.

Kontrolou bolo zistené nasledovné nedostatky:

1.

o gakrwd

o~

Dodat@&né dognanie podkladov — dodaci list alebo preberaci paltoka zéklade
vyZiadania schvavatd’ov FD v elektronickom obehu dokladov.

Nedodrzanie datumu splatnosti pri Ghrade FD.

Neuplnos udajov v knihe FD.

Chybajlce scany faktur v knihe FD.

K elektronickému platobnému poukazu nebola pripdjetektronicka objednavka alebo
uvedeng&islo zmluvy.

Zverefiovanie objednavok na webovej strankeC Miebolo uskut&iiované v sulade
s 8 5 Z&kona o slobodnom pristupe k informaciam.

K FD boli vystavené objednavky po doani prijatej dodavatskej fakture.

Vo formuléri objednavky je vloZeny datum a podpigparafa) starostu uz dase jej
vytvorenia. Na webovej stranke @iboli zverejnené objednavky pred ich kéngm
schvalenim v zmysle nastaveného workflow.

Kontrolovany subjekt k navrhnutym odpdainiam v bodoch 1. az 8 predlozil pisomny
zoznam opatreni prijatych na napravu nedostatko @dstranenie gtin ich vzniku.

Detaily k zhrnutiu st uvedené v sprave vysSie.

Opatrenia na napravu zistenych nedostatkov a na otlgéinenie priéin ich vzniku:

zodpovedny
p.¢. opatrenia Gtvar termin plnenia
Opatrenia k nedostatkom uvedenych v bode A:
Na elektronickom platobnom poukaze prigopkrem Vecne bezodkladne

elektronickej objednavky aj samostatny scan dothacierislusny
listu alebo preberacieho protokolu, na ktorom|ojganiz&ny
zaznamenany podpis zodpovedného zamestnancétvaa
prevzatie fakturovaného plnenia.

KFD pripaj@ elektronické dokumenty v zmyslgecne bezodkladne
jednotlivych ustanoveni Smernice e — obeh. prislusny
organiz&ny
atvar

« Vevidencii FD vypiia® Udaje ozmluve aleh®F bezodkladne
objednéavke.
« Nastav’ systém zvergpvania FD v IS SAMO, aby T 30.09.2021
bola faktura zverejnena za podmienky, Ze| su
vyplnené vsetky povinné Udaje, tjslo objednavky
alebo zmluvy.

Opatrenia k nedostatkom uvedenych v bode B:

4.

Vykona' kontrolu pripojeného scanu FD predF bezodkladne
elektronickym odoslanim FD do modulu obehu
dokladov.
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opatrenia

zodpovedny
Gtvar

termin plnenia

Pred vyjadrenim suhlasu s podmaanim finadnej

Vecne

operacie vykona kontrolu, ¢i je na elektronickomprislusny
platobnom poukaze pripojena elektronicka objednagkganiz&ny

alebogislo zmluvy.

Utvar

bezodkladne

* Pri zverefiovanych objednavkach dopfnipopis
objednaného plnenia, Udaje o fyzickej osobe, K
objednavku podpisala (meno, priezvisko a funkc

« Uprava podmienok zvetgjvania v IS SAMO.

OF
tora

u).
IT

30.09.2021

30.09.2021

Pri fakturovanych plneniach bez zmluvného zak
z dévodu nepredviddieych udalosti (napr. havarijy
stav), nevystavova objedndvky dodatme. V obeht
dokladov pripoff pisomné zdbvodnenie, Of
vzniknutej  situacie s podpisom  zodpovedn
zamestnancov za vecnu afidag stranku vydavkd
Uvedeny dokument bude i#pt’ charakter kontrol
Styroch @i v zmysle zakladnej fina&nej kontroly.
Zavieg evidenciu nepredviddieych udalosti aic
suvisiacich vydavkov.

adecne
prislusny
lorganizgny
Digvar,
yeterat
rozpcitu a
ysekretariat
starostu

h

30.09.2021

» Zment priebeh procesu tak, aby az na kg
schvdovania objednavky bolo mozné do formul
objednavky pridé datum a parafu starostu. Dat
vystavenia objednavky bude zhodny s datun
schvalenia objednavky starostom / prednostom.

o Zverepiova® objednavky po kormom schvélen

)2
ara
m
nom

T

starostom / prednostom.

30.09.2021

30.09.2021

Sprava z vykonanej kontroly v plnom zneni s kormula dokumentaciou bude v termine
zverejnenia materialov na rokovanie miestneho péstistva poslancom Miestneho
zastupitéstva mestskej ¢asti Bratislava Petrzalka k dispozicii k nahliaiiin
na Utvare miestneho kontroloéra.
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